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100.07.002-0132

Neiva, 15 de marzo de 2024

Abogada

ANA MARIA BORRERO VIDAL

Calle 37 Sur 3 109 Casa 15 Conjunto Monteverde
Amabo9112@outlook.com

Teléfono: 624845

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar los servicios
profesionales de una abogada especializada, para que apoye a las
Direcciones de Fiscalizacion y Participacion Ciudadana de la
Contraloria Municipal de Neiva.

Cordial saludo, Abogada Ana Maria,

La Contraloria Municipal de Neiva se encuentra interesada en celebrar un contrato
de prestacion de servicios profesionales cuyo objeto es: “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN (A) ABOGADO (A)
ESPECIALIZADO, PARA QUE ASESORE Y PRESTE APOYQO TECNICO A LAS
DIRECCIONES DE FISCALIZACION Y PARTICIPACION CIUDADANA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA, EN LOS PROCESOS DE VIGILANCIA Y
CONTROL FISCAL A CARGO DE LAS DIRECCIONES. LO ANTERIOR, CONFORME A LA
EJECUCION DE LAS AUDITORIAS CONTENIDAS DENTRO DEL PLAN DE VIGILANCIA
Y CONTROL FISCAL — 2024

1. LUGAR DE EJECUCION.

El objeto y obligaciones del presente contrato deben ejecutarse en el Municipio de
Neiva (Huila)

2. OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA:

La contratista debera cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de
contrato, las siguientes:

1. Apoyar a la direccion de Fiscalizacion en el ejercicio de la vigilancia y control de
la gestion fiscal, mediante la evaluacion contractual en la ejecucién de las auditorias
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financiera y de gestion, programadas en el afio 2024 para la evaluacién de la
vigencia 2023 o las que correspondan, a los sujetos auditados por la Contraloria
Municipal de Neiva.

2. Asesorar y emitir concepto técnico respecto al ejercicio de la vigilancia y control
de la gestion fiscal, en la ejecucion de las auditorias de cumplimiento, programadas
en el afio 2024 para la evaluacion de la vigencia 2023 o las que correspondan, a los
sujetos auditados por la Contraloria Municipal de Neiva.

3. Cumplir con los objetivos generales y/o especificos determinados en el
memorando de asignacion del proceso auditor correspondiente, aplicando las
directrices de la GAT vigente, la gestién documental y entrega de los expedientes
que resulten de dicha actividad, tanto en medio fisico como magnético.

4. Asistir a las mesas de trabajo que se realicen para la validacién y comunicacion a
los sujetos de control, sobre aclaracion de hallazgos cuando se le asigne, al igual
que a las demas diligencias propias para el desarrollo del proceso auditor, cuando
sean requeridas a peticion del Director Técnico de Fiscalizacion.

5. Realizar la proyeccion y los traslados de hallazgos a los organismos competentes
de aquellos evidenciados en el desarrollo de las auditorias asignadas (fiscales,
penales, disciplinarios), reporte de procesos sancionatorios o de beneficios fiscales.
en caso de llegarse a dar.

6. Realizar y entregar, al Lider de la Auditoria, los papeles de trabajo, resultantes de
las actividades ejecutadas en la auditoria, obteniendo del mismo Lider, el paz y salvo
por la presentacion de toda la informacion y soportes del proceso auditor para
entregar al supervisor con el fin de validar la autorizacion del pago final. iguaimente,
en el caso de las Actuaciones Especiales de Fiscalizacion, acatar las instrucciones
impartidas en el presente numeral.

7. Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente
contrato, por medio del supervisor designado para el efecto.

8. Evaluar y dar respuesta a las peticiones, quejas, denuncias y reclamos que
resulten de las Auditorias que le sean asignadas y de las cuales tenga conocimiento,
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ademas de apoyar a la Direccion de Participacion Ciudadana de |a Contraloria
Municipal de Neiva, en el tramite de las mismas.

9. Realizar las visitas de verificacion a los sitios o lugares objeto de auditoria y demas
visitas técnicas que sean asignadas por el supervisor del contrato.

10. Participar en la ejecucién de las actividades de las "Jornadas Comunitarias de
Control Fiscal 2024” a desarrollarse en el perimetro urbano y rural del Municipio de
Neiva.

11. Presentar Certificado de Aprobacion del curso de Integridad, Transparencia vy
Lucha contra la Corrupcion, realizado por el Departamento Administrativo de |a
Funcion Publica, cuyo objetivo es que las personas vinculadas a las entidades
publicas profundicen sus conocimientos sobre las normas e instituciones que tiene
el pais para prevenir la corrupcion, interioricen la cultura de la legalidad a partir del
Cadigo de Integridad del Servicio Publico, asi mismo para que identifiquen y declaren
sus conflictos de intereses como un mecanismo preventivo en la lucha contra la
corrupcion y, finalmente, para que la transparencia en gestién se convierta en una
virtud en el servicio para acercar al ciudadano a los asuntos publicos.

12. Presentar mensualmente ylo peridédicamente informe de avance sobre las
labores asignadas y ejecutadas.

13. El contratista se obliga con la Contraloria Municipal de Neiva a suministrar los
datos y los soportes requeridos en el aplicativo Sistema de Informacién y Gestion
del Empleo publico en Colombia-SIGEP Il, dentro del primer mes de ejecucion del
contrato.

14. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo 1 de la Ley

828 de 2003.

15. Suscribir oportunamente el acta de inicio y acta de terminacion del contrato
conjuntamente con el supervisor del mismo.

16. Las demas que le sean asignadas acorde con el objeto del contrato.
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3. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA:
Ademas de las diligencias usuales en este tipo de contratos, debera:

1. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad de la Contraloria,
para la correcta ejecucién del contrato.

2. Suministrar al contratista el usuario y contrasefia (en caso de tal de no encontrase
registrado) para ingresar a la pagina del SIGEP ||, para registrar la hoja de vida.

3. Designar de manera oportuna el supervisor del contrato.
4. Exigir al contratista el pago de seguridad social y deméas obligaciones legales.
S. Exigir a través del funcionario responsable la correcta ejecucion del contrato.

6. Recibir las actividades ejecutadas a satisfaccion y cancelar el valor pactado de
acuerdo con los procedimientos y requisitos establecidos.

4. VALOR Y FORMA DE PAGO.

La Contraloria Municipal de Neiva ha dispuesto disponibilidad presupuestal por la
suma de DIECISEIS MILLONES DE PESOS ($16°000.000) M/CTE, que corresponde
a los honorarios que la Contraloria Municipal de Neiva pagara al contratista, previa
certificacion del cumplimiento de las actividades encomendadas por el supervisor
del contrato.

La Contraloria Municipal de Neiva, realizara CINCO (5) pagos al Contratista, de la
siguiente manera: Primer Pago: Correspondiente al cumplimiento y presentacion de
las actividades desarrolladas dentro del periodo comprendido entre el 18 al 31 de
marzo de 2024, por la suma UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($1'866.667) M/CTE. Segundo Pago:
Correspondiente al cumplimiento y presentacion de las actividades desarrolladas
dentro del periodo comprendido entre el 01 al 30 de abril de 2024, por la suma
CUATRO MILLONES DE PESOS (%$4'000.000) M/CTE. Tercer Pago:
Correspondiente al cumplimiento y presentacion de las actividades desarrolladas
dentro del periodo comprendido entre el 01 al 31 de mayo de 2024, por la suma
CUATRO MILLONES DE PESOS ($4'000.000) M/CTE. Cuarto Pago:
Correspondiente al cumplimiento y presentacion de las actividades desarrolladas
dentro del periodo comprendido entre el 01 al 30 de junio de 2024, por la suma de
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CUATRO MILLONES DE PESOS ($4'000.000) M/CTE. Quinto Pago:
Correspondiente al cumplimiento y presentacion de las actividades desarrolladas
dentro del periodo comprendido entre el 01 al 16 de julio de 2024, por la suma de
DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS ($2'133.333) M/CTE. en la cuenta que indique el contratista, previa
presentacion de la cuenta de cobro y del informe periédico o mensual de actividades
o sobre el periodo ejecutado, relacionado con el cumplimiento del objeto contratado,
para lo cual, debera evacuar los requerimientos escritos o verbales que realice el
supervisor del contrato, ademas de anexar los soportes requeridos por la tesoreria
de la Entidad.

El pago quedara supeditado a la presentacion por parte del Contratista de la planilla
de pago por concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral, parafiscales segtin sea el caso y como lo ordena la Ley
(art. 23 de la Ley 1150 de 2007 y art. 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).

Descuentos: El Contratista debera tener en cuenta que la Contraloria efectuara
los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipales vigentes y conforme
a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacién tributaria
suministrada por el contratista a la entidad y con la actividad objeto del
contrato.

5. PLAZO Y VIGENCIA.

El plazo para la ejecucion del contrato sera de CIENTO VEINTE (120) Dias
Calendario, sin que en ninguin caso supere el dia 31 de diciembre de 2024; los cuales
se contaran a partir de la fecha de la suscripcién del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion contractual.

6. DESCRIPCION DEL PERFIL OBJETIVO DEL CONTRATISTA.

Para realizar el proceso de Contratacién de Prestacién de servicios profesionales,
La Contraloria Municipal de Neiva requiere como apoyo para el desarrollo de sus
actividades misionales los servicios de una persona natural que no esté inmersa en
inhabilidades, incompatibilidades, ni presentar conflicto de intereses, respecto a las
obligaciones que va a desempefiar, que tenga capacidad para contratar Yy que cuente
con las habilidades para brindar apoyo al ente de control en pro de lograr sus
cometidos misionales, el perfil requerido es el de una persona natural con titulo
profesional en Derecho, con estudios de posgrado como Especialista en Derecho
Administrativo. Ademas, debera contar minimo con cuatro (4) afios de experiencia
profesional.
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7. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.
Junto con la propuesta debera adjuntar los siguientes documentos:

- Fotocopia de la cédula de ciudadania

- Fotocopia del Rut

- Paz y salvo municipal para contratacion vigente

- Certificado de antecedentes judiciales, expedido por la Policia Nacional.

- Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General
de la Nacion.

- Certificado del Sistema Registro nacional de medidas correctivas, expedido por la
Policia Nacional.

- Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de |a
Republica

- Certificado de afiliacion al Sistema de Salud.

- Certificado de afiliacion al Sistema General de Pensiones

- Hoja de vida del DAFP, donde conste los estudios requeridos, ademas anexar los
correspondientes certificados.

- Declaracion juramentada de Bienes y Rentas DAFP

- Exdmenes médicos de ingreso

- Tarjeta Profesional como Abogada

- Certificado de Antecedentes de la Profesién, expedido por el Consejo Superior de
la Judicatura

8. GARANTIAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.5 del Decreto 1082 de 201 5, enlos procesos
de contratacion Directa, la constitucion de garantias no es obligatoria; por ende, la
Contraloria Municipal no requerira la constitucién de garantias, por cuanto la norma
no lo exige y la prestacion del servicio cuenta con la supervisién de un funcionario
de la entidad que estara atento en la verificacién del cumplimiento de las
obligaciones y el objeto del contrato.

9. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA OFERTA.

La seleccidn del contratista se realizara por medio de la modalidad de seleccion de
Contratacion Directa, de acuerdo con lo sefialado en el literal h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion de la entidad estatal.
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Se contrata directamente con la persona natural que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato y cuente con la idoneidad directamente relacionada con el area;
entendiendo como tales los servicios de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimento de las funciones de |a entidad, asi como
los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Teniendo en cuenta lo anterior, el servicio que se contrata se enmarca dentro de los
parametros sefialados, se justifica entonces la contratacién de los servicios
profesionales.

10. SITIO Y FECHA DE ENTREGA DE LA PROPUESTA.
Que la documentacion antes referida debera ser radicada en el Despacho de la

Contraloria Municipaj de Neiva, antes de las 18:00 horas del dia sabado 16 de
marzo de 2024. /

SMAURICIO POLO 0SSO
Municipal (D) de Neiva
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