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INFORME DE SUPERVISION No. 02
INFORME FINAL
CONTRATO No. 001-CDPP-2024

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista MARLON ALAIN MOSQUERA TEJADA
Identificacion C.C. No. 1.075.275.393 de Neiva

Fecha de suscripcion del | 11 de enero de 2024

Contrato
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA A

Objeto LOS PROCESOS DE CONTRATACION EN SUS FASES PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL, QUE ADELANTE EL MUNICIPIO DE
LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA

Plazo de Ejecucion DOS (02) MESES

Fecha de Iniciacion 11 de enero de 2024

Fecha de Finalizacion 10 de marzo de 2024

inicial

Fecha de Suspensién. Inicio: [N/A | Fin: | N/A

Imputacion Presupuestal | 1.2.4.3.04 SGP proposito general libre destinacion municipio de 4, 5y 6

Poliza: N/A

Fecha de Aprobacion de la | N/A

poliza:

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato $9.000.000
Valor del Contrato inicial $9.000.000
Valor  Honorarios  por
periodo del 11 de febrero al $4.500.000
10 de marzo de 2024

Valor ejecutado (a la fecha
de este informe)

$9.000.000

Valor faltante por ejecutar /| $0
Valor pendiente por pagar
Porcentaje de Ejecucion

e 100%

inicial

Porcentaje por Ejecutar 0%

Estado de la Garantia N/A

Matriz de Riesgos dell Sin afectacion.

Contrato En monitoreo y revision por parte de la supervision.
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3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

+ Bes

N 2

3.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO
DEL 11 DE FEBRERI DE 2024 AL 10 DE MARZO DE 2024.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una
de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se desagregan a
continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a
satisfaccion de la obligacion establecida.

OBLIGACIONES.

Obligacion N°.1: Asesorar, revisar y hacer recomendaciones acerca de la elaboracion de los estudios previos
y demas documentos realizados por los funcionarios de la Entidad en el desarrollo de las diferentes etapas de
los procesos contractuales, que adelante la Administracion Municipal de La Montanita - Caqueta

Productos Entregados,

desarrollo de las diferentes etapas de
los procesos contractuales, que
adelante la Administracion Municipal
de La Montanita — Caqueta

ITEM | OBLIGACIONES CONTRATUALES | ACTIVIDADES REALIZADAS Soportes y/o
Evidencias
Durante el periodo relacionado
realicé la asesoria y
acompanamiento a la oficina de | Anexo de la relacion de
contratacion con la revision | los contratos que fueron
Asesorar, revisar y  hacer |juridica de estudios previos | juridicamente
recomendaciones acerca de la|adelantados por las diferentes | adelantados  por el
elaboracion de los estudios previos y | secretarias como  Hacienda, | contratista.
demas documentos realizados por los | Gobierno, Integracion Social y
1 |funcionarios de la Entidad en el |Planeacion Municipal, asi como | Esta relacion se

las coordinaciones derivadas de
las mismas.

Por lo anterior detallo los
procesos adelantados por |la
oficina de contratacion, con
insumos suministrados por las
diferentes secretarias.

encuentra en el informe
del contratista.

Obligacion N°.2: Asesorar y realizar acompanamiento en el desarrollo de los procesos de seleccion de
contratistas que, adelante la Administracion Municipal de La Montafita — Caqueta.

Productos Entregados,
OBLIGACIONES
ITEM CONTRATUALES ACTIVIDADES REALIZADAS Sop_ortes_ylo
Evidencias
Asesorar y realizar | Se  realizd  asesoria y
2 acompanamiento en el desarrollo | acompafamiento en el desarrollo
de los procesos de seleccion de | de los procesos de seleccion de
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contratistas que, adelante Ila
Administracion Municipal de La
Montaiita - Caqueta

contratistas como contratacion
directa, contratacion mediante
porcentaje de minima cuantia,
como se relaciona en el anterior
cuadro

Informe de actividades
del contratista.

Obligacién N°.3: Efectuar las recomendaciones de caracter legal y contractual a que haya lugar durante las
etapas precontractual, contractual y pos contractual, en los procesos contractuales que adelante la Entidad.

ITEM

OBLIGACIONES
CONTRATUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

Productos
Entregados,
Soportes ylo

Evidencias

Efectuar las recomendaciones de
caracter legal y contractual a que
haya lugar durante las etapas
precontractual, contractual y pos
contractual, en los procesos
contractuales que adelante |la
Entidad

Se realizd recomendaciones de
caracter legal y contractual en el
transcurso de proyecciones y
estructuraciones de procesos
contractuales por parte de los
colaboradores de la oficina de
contratacion como de los
secretarios de despachos vy
coordinadores de area con
funciones de supervision

Informe de actividades
del contratista

Obligacién N°.4: Participar en la evaluacion juridica de los procesos de seleccion de contratistas que realice
la Administracion Municipal de La Montadita - Caqueté

Productos
OBLIGACIONES Entregados,
ITEM CONTRATUALES ACTIVIDADES REALIZADAS Soportes ylo
Evidencias
Participar en la evaluacion juridica [Brinde ~ acompafamiento  y | Informe de actividades
de los procesos de seleccion de |fortalecimiento a los diferentes | del contratista
contratistas  que  realice la|procesos de evaluacion de
Administracion Municipal de La | caracter juridico de los procesos
Montanita - Caqueta de minima cuantia No. 001
(papeleria), 002 (logistica mesas
4 de concertacion plan  de
desarrollo  municipal), 003

(mantenimiento de los vehiculos
de propiedad del municipio), 004
(aseo y cafeteria, el cual se
declar¢ desierto), 005 (logistica
mesa de participacion de
victimas) y 006 (logistica dia de la
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mujer) con el apoyo de las
abogadas estructuradoras de los
procesos y el  técnico
administrativo en la oficina de
contratacion

Obligacién N°.5: Asesorar las distintas audiencias que se presenten dentro de los diferentes procesos
contractuales relacionados en el objeto, que adelante la Administracion Municipal de La Montanita - Caqueta

Productos
OBLIGACIONES Entregados,
ITEM CONTRATUALES ACTIVIDADES REALIZADAS Soportes ylo
Evidencias
Asesorar las distintas audiencias ;
Durante el periodo
que se presenten dentro de los ,
) correspondiente  se estuvo al
diferentes procesos contractuales " L
: ; tanto de audiencias que se|Informe de actividades
5 relacionados en el objeto, que .
e ..~ |presentaran  dentro de los | del contratista
adelante la Administracion | 7.
o " diferentes procesos de
Municipal de La Montaiita - i
. contratacion
Caqueta

Obligacion N°.6: Emitir conceptos verbales y escritos de conformidad con las actividades propias enmarcadas
en el objeto contractual, siempre que le sean solicitados y en un tiempo prudencial

Productos
OBLIGACIONES Entregados,
ITEM CONTRATUALES ACTIVIDADES REALIZADAS Soportes ylo
Evidencias
Emitir conceptos verbales y escritos | Se brindd el acompafiamiento y
de conformidad con las actividades | orientacion en el tema juridico
propias enmarcadas en el objeto | contractual sobre temas e
contractual, siempre que le sean inquietudes que expresaron los
6 solicitados y en un tiempo |diferentes actores dentro de la | Informe de actividades
prudencial necesidad de contratacién, de | del contratista
manera personal como también
en los diferentes consejos de
gobierno adelantados por el
Alcalde Municipal

Obligacion N°. 7: Emitir recomendaciones y acciones pertinente para el uso de la tienda virtual, SECOP 2.
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Emitir recomendaciones y acciones
pertinente para el uso de la tienda
virtual, SECOP 2,

Se brindé acompafiamiento al
equipo del area de contratacion
en el manejo y algunas
generalidades de la plataforma
SECOP II, con el fin de agilizar y
adelantar la contratacion de los
diferentes bienes y servicios de la
entidad, asi mismo. con |la
plataforma tienda virtual del
estado colombiano

Informe de actividades
del contratista

Obligacién N°. 8: Las demas que asigne el Supervisor del contrato por parte de La Montapita — Caqueté y se
deriven de la naturaleza del contrato.

deriven de la naturaleza del

contrato.

Productos
OBLIGACIONES Entregados,
ITEM CONTRATUALES ACTIVIDADES REALIZADAS Soportes ylo
Evidencias
Las demas que asigne el|Se estuvo al tanto de demas
Supervisor del contrato por parte de | actividades que tuvieran estrecha Informe de actividades
8 La Montaiita — Caqueta y se | relacion con el objeto contractual,

previa solicitud del supervisor del
contrato.

del contratista

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar en la plataforma
SECOP I, proceso de contratacion No. 001-CDPP-2024, asi mismo los documentos fisicos hacen parte de la
carpeta de supervision del contrato y del expediente contractual correspondiente.

3.2. ESTADOY AVANCE DEL CONTRATO
FiSICA PRESUPUESTAL
EJECUCION 100% 100%

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL

CONTRATO.

Durante la ejecucién no se ha presentado ninguna novedad.

5.

LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencion al contratista.

6.
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a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con la
ejecucion del contrato.

¢) Verificacion de la ejecucion de las actividades especificas del contrato y seguimiento a la matriz de
riesgos.

d) Verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el contratista, de
conformidad con la normatividad vigente.

e) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

f) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

g) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de
conformidad al servicio recibido.

h)  Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Subdireccion Financiera.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150
de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en
salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla o certificacion de pago
correspondiente al periodo aqui relacionado.

*APORTA CERTIFICACIONES S| X NO
(Planillas pagas y Certificacion Individual)
Periodo de Cotizacion FEBRERO Numero de Planilla 9462761873
No. Autorizacion o
Referencia de Pago 444414352 Valor Total Pagado $580.500
*APORTA CERTIFICACIONES 5| X NO
(Planillas pagas y Certificacion Individual)
Periodo de Cotizacion MARZO Numero de Planilla 9464110964
W, Autarizacian.o 499732244 Valor Total Pagado $580.500
Referencia de Pago

8. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos
establecido en la matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacion de los
mismos. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las
obligaciones especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

9. RELACION DE SOPORTES ENTREGADOS CON EL INFORME:

| Como soporte se anexan los siguientes documentos se debe describir cada uno de los soportes a entregar
por el contratista,
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Informe del contratista con soportes
Pagos de seguridad social

Factura equivalente

Certificacion tributaria

Retencion en la fuente

En consecuencia, se certifica que el dia once (11) del mes de marzo de dos mil veinticuatro (2024) el contratista
ejecuto a satisfaccion las actividades contractuales segun el presente informe.

SUPERVISOR {\ CONTRATISTA
4 \Aﬂ-
_ Vi
DAVID FEL] REZROJAS MARLON ALAINMOSQUERA TEJADA
- cnico Administrativg Contratacion Asesor juridico Contractual
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