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OBJETO: Contratar el suministro de medicamentos que sean autorizados por los médicos asesores o 
tratantes, para los beneficiarios afiliados al Servicio Médico Asistencial (SMA) del SENA Regional 
Caquetá. 
 
FORMA DE PAGO:  
El SENA cancelará al CONTRATISTA, mediante pagos mensuales, dentro de los 15 días calendario, 
siguientes a la radicación de la factura, previo de recibo a satisfacción por parte del supervisor del 
contrato y presentación de los siguientes documentos: 
 

 Formula medica que autorizo el servicio   

 Factura o documento equivalente.  

 Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de aportes 
parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento 
que acredite  que se encuentra exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del 
Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –
ICBF, según el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas jurídicas esta 
acreditación se debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si  hubiere lugar, o por el 
Representante Legal. 

 Certificación de paz y salvo expedida por la oficina de promoción y relaciones corporativas de 
la Regional, en la cual se haga constar estar al día en el pago de aportes al SENA y Cuota de 
Aprendices, cuando a ello hubiere lugar. 

 
Se dará trámite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfacción por el Supervisor del 
Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deducción de los impuestos, retenciones, multas y 
descuentos a que hubiere lugar. 
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 
efectuar la retención. 
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por LA 
ENTIDAD. 
 
OBLIGACIONES:  
Obligaciones del contratista 
 

1. Suministrar los medicamentos para los beneficiarios afiliados al Servicio Médico Asistencial del 
SENA Regional Caquetá, que sean autorizados por los médicos del Servicio Médico Asistencial 
del SENA Regional Caquetá con el fin de preservar la salud de los beneficiarios. 

2. Poner a disposición del SENA un punto de atención para el suministro de medicamentos.  

3. El contratista en el momento de la entrega del medicamento a los beneficiarios deberá 
garantizar que éstos tengan una vigencia considerable a su vencimiento de seis (6) meses, no 
permitiendo en ningún momento la entrega de medicamentos vencidos.  

4. Los medicamentos que se suministren deben contar con Registro vigente del INVIMA, garantizar 
las buenas prácticas de manufactura y ser de la más alta calidad, siempre y cuando sean 
autorizados por los médicos del Servicio Médico Asistencial del SENA, con el fin de preservar la 
vida de los beneficiarios. 
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5. Cuando un medicamento salga del mercado o presente escasez, bien sea por que la casa 
farmacéutica deja de producirlo, su producción es insuficiente, sea retirado del mercado por el 
INVIMA o se cambie la presentación del producto, el contratista deberá informar por escrito 
esta situación al SENA, en un término máximo de cuarenta y ocho (48) horas a partir de la 
presentación del evento y/o comunicación del laboratorio operador, incluyendo la certificación 
del laboratorio y demás documentos soportes, con el fin de concertar el cambio cuando se 
considere pertinente por parte del médico. Cuando el laboratorio no expida la certificación en el 
plazo establecido se aceptara un correo electrónico enviado por el laboratorio, pero en el 
momento de recibir la certificación en medio física el contratista deberá remitirla al Servicio 
Médico Asistencial.  

6. El contratista garantizará en todo momento la atención telefónica directa desde el inicio del 
mismo y durante su vigencia, para que los usuarios y el supervisor del contrato tengan contacto 
permanente con el proveedor. La línea debe ser atendida de lunes a sábado entre las 8:00 y las 
18:00 horas.  

7. La entrega de los medicamentos se hará conforme a la presentación que maneje la industria 
farmacéutica.  

8. El contratista deberá entregar los medicamentos a los beneficiarios del Servicio Médico 
Asistencial del SENA Regional Caquetá, de acuerdo con la formula médica firmada y autorizada 
por el médico del Servicio Médico asistencial de la Regional Caquetá.  

9. El contratista deberá abstenerse de entregar la cantidad de medicamentos no autorizados en la 
orden de atención y deberá entregar los medicamentos completos. La entrega se hará a la 
presentación de la formula médica en el punto de entrega autorizado en el contrato.  

10. En caso de no contar con el medicamento recetado deberá generar un recibo de pendiente y 
entregarlo en el punto de atención en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48) horas (2 días 
calendario) a excepción de medicamentos de urgencia los cuales irán identificados por el 
médico del servicio Médico Asistencial del SENA en la fórmula como URGENTES y deberán ser 
entregados en un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas, es decir (1) día calendario, con el fin 
de preservar la salud y la vida de los beneficiarios. 

11. En el evento  que el medicamento formulado no se encuentre determinado en la ficha técnica, 
deberá ser suministrado por el contratista, en un término  no mayor a cuarenta y ocho (48) 
horas (2 días calendario). Para efecto de incluir el medicamento en la cuenta de cobro, el 
contratista deberá presentar factura de compra del medicamento junto con la formula medica 
autorizada por el médico asesor del Servicio Médico Asistencial SMA, y se cancelará a precios de 
mercado como lo establece el Artículo 3º de la Resolución No. 1262 del 30 de junio de 2016  
expedida por la Dirección General del SENA. 

12. El contratista deberá entregar el 100% de los medicamentos autorizados por los médicos del 
Servicio Médico Asistencial, con el fin de preservar la salud de los beneficiarios.  

13. El contratista deberá entregar mensualmente las facturas por servicios prestados en la siguiente 
dirección: SENA- Regional Caquetá: Carrera 14 No. 5B- 60 Barrio Juan XXIII de la ciudad de 
Florencia - Caquetá 

14. El contratista deberá contar con la capacidad para generar reportes quincenales  estadísticos 
sobre la ejecución, formulación y entrega de medicamentos.  

15. El contratista deberá suministrar al SENA Regional Caquetá, en medio electrónico en hoja de 
cálculo la ejecución quincenal del consumo total del Contrato, con el fin de ejercer un control 
del saldo del contrato.  

16. El contratista deberá contar con un sistema que le permita generar una tirilla, desprendible y/o 
documento que registre el valor del medicamento que se esté suministrando al usuario del 
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Servicio Médico Asistencial una vez sea entregado el medicamento, la cual debe entregarse al 
beneficiario o afiliado del SMA.  

17. La entrega de medicamentos a beneficiarios deberán ser entregados previa presentación de los 
documentos, que identifican el tipo de usuario y teniendo en cuenta los siguientes parámetros: 
a) La fórmula médica, a la cual se deberá colocar la huella del dedo índice del beneficiario. b) El 
contratista deberá abstenerse de cambiar los medicamentos autorizados en las formulas por los 
médicos, por cualquier otro producto ofrecido por la droguería.  

18. El contratista deberá presentar y mantener vigentes los permisos o licencias exigidos por parte 
de la ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el ejercicio del servicio 
prestado.  

19. El contratista deberá informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o 
fraudes de usuarios o cualquier otra irregularidad.  

20. El contratista deberá cumplir con lo establecido en el Capítulo V Artículo 20 del Decreto 2200 de 
2005.  

21. Realizar el pago de estampilla PRO UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de compras, 
equivalente al 3% sobre el valor del contrato. 

22. El contratista deberá informar oportunamente los cambios de domicilio de los puntos de 
entrega de medicamentos y/o horario de atención.  

23. El contratista garantiza la sostenibilidad de los porcentajes ofertados en la propuesta durante la 
vigencia del contrato, en ningún momento deberá facturar precios por encima de los ofertados    

24. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 

 
Obligaciones del SENA 
 

1. Verificar el registro y constitución de la garantía única por parte del contratista. 
2. Aprobar la garantía. 
3. Designar el Supervisor del contrato.  
4. Ordenar el pago dentro de los términos establecidos.   

 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en 
caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda 
oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) 
del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor 
total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.  
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al 
objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del 
valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que 
se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011.  
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que 
se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las 
personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. Parágrafo Primero: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de la supervisión y 
si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. Parágrafo Segundo: Presentada la 
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causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar 
por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero que reúna las 
condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, 
demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones del 
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que 
según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de 
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, a solicitud del 
CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez 
reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se 
atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su 
colaboración para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones 
legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y 
oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al 
CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no 
lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de 
cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y 
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones.  
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma 
ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, acudirán a los 
mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición y transacción.  
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el 
consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la cesión o del subcontrato.  
DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN UNILATERAL Y 
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación unilateral, 
modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la 
ley 80 de 1993.  
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso 
fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento del 
contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las 
partes.  
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral entre el 
SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En 
consecuencia será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que 
hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del 
término de seis (6) meses contados a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en que el 
contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las 
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partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma 
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007.  
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los 
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 
jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los demás documentos 
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los 
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la 
ejecución de los trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, 
salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le sean aplicables de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 
2015.  
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con la firma de 
las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) 
Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula octava del presente 
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de la misma por parte del SENA. 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La supervisión del presente contrato será ejercida por la funcionaria 
encargada de los procesos de apoyo al Servicio Médico Asistencial o quién designe la Directora Regional 
con funciones de Subdirectora de Centro (E), que posea las competencias técnicas para ejercer una 
vigilancia y control adecuado, quién actuará conforme lo establecido en el marco normativo vigente, así 
como lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría V.4, Código GCCON-M-002 del 30 de 
abril de 2018. 
 
 
 
 
 


