E AG Empresa Autbnoma de Guatapé
NIT 800.105.497-0

Empresa Autbnoma de Guatapé

NECOP

En cumplimiento de lo previsto en los articulos 22 y ss, de la Resolucion 04 de 2022, por el
cual se modifico el Manual de Contratacion de la Empresa Autonoma del Municipio de
Guatapé - EAG, estipula que todos los procesos de seleccidn estaran precedidos del
cumplimiento de un estudio concreto de la necesidad, conveniencia y oportunidad de la
contratacion que se haran de manera previa a la apertura de los procesos de contratacion.

DESCRIPCION CONDICIONES GENERALES
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Empresa Autdbnoma del Municipio de Guatapé es una Empresa Industrial y Comercial del
Estado adscrita al Municipio de Guatapé, creada mediante acuerdo No. 021 del 26 de junio de 1988
y modificada por los acuerdos 06 del 14 de abril de 1996 y 13 del 25 de diciembre de 2010, que
entre su objeto y funciones contempla la promocién del desarrollo general de la comunidad a través
de la ejecucion de planes, programas y proyectos, tendientes a fortalecer las actividades culturales,
de recreacion, deportivas y turisticas en el Municipio de Guatapé, para lo cual podra actuar de
manera directa, o en aplicacion del principio constitucional de colaboracién armdnica, asociarse con
otras entidades del Estado o de naturaliza privada. lgualmente, en desarrollo de su objeto, la
empresa podra proyectar, construir y manejar sea directamente o a través de la contratacién, las
obras de infraestructura necesaria para la prestacion de los servicios asignados y ejecutar planes
de desarrollo.

La “EAG” para poder llevar a cabo todas las acciones necesarias para el desarrollo de su objeto,
las competencias constitucionales y legales, asi como sus objetivos misionales, requiere adelantar
procesos contractuales adecuados a la normatividad vigente que propenda por la implementacion,
ejecucion y seguimiento de todas las actividades necesarias para dar cumplimiento a dichos
postulados.

Para ello se debe contar con el servicio de un profesional que brinde apoyo y acompafamiento
juridico especificamente en los procesos contractuales adelantados por la empresa, brindando asi
seguridad juridica en el desarrollo de los mismos, adecuando los procedimientos siempre a la
normatividad vigente y buscando su estricto cumplimiento de acuerdo a los principios de la
contratacion estatal.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

Se encuentra juridicamente viable realizar la contratacion por la modalidad de ORDEN DE BIENES,
SERVICIOS U OBRA.

Que, el manual de contratacién de la Empresa Autonoma de Guatapé EAG- establece en el “ARTICULO
31 ORDENES BIENES, SERVICIOS U OBRA: La Empresa ‘EAG’ celebrara a través de
contratos tipo Orden, cuando el presupuesto oficial de la respectiva orden sea hasta
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QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (500 SMMLYV). El
proceso para la celebracion de la respectiva orden debera contener cuando menos:
a. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato;
b. El valor del contrato, el plazo, forma de pago y la determinacién de si debe haber lugar
a la entrega de anticipo o pago anticipado, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe
tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar;
. La certificacion previa de existencia de disponibilidad presupuestal
Los criterios de seleccion objetiva, incluyendo los factores de desempate;
e. Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa tendra en cuenta para seleccionar
al contratista,
f. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion, las reglas de
subsanabilidad y a la adjudicacién del contrato;
g. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, a revocar el proceso y/o a declararlo
desierto;
h. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del riesgo entre
las partes contratantes;
i. Las garantias exigidas (Precontractuales y Contractuales) y sus condiciones;
j. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato;
k. EI Cronograma respectivo;

[oRN @)

PARAGRAFO 1:

1. Invitacién a manifestar interés: Se enviara a tres empresas la carta de invitacion para
manifestar interés en el proceso, en el cual se referencie el valor, el plazo, las
especificaciones técnicas, y el cronograma del proceso contractual. Los interesados
deberan manifestar su interés por intermedio de una carta fisica y deben estar inscritos
en el Registro de Proveedores de la Entidad.

a. Publicacion del documento definitivo: De conformidad con el principio de planeacion
contractual y dando cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 3, 4 y 5 del presente
manual, el documento sera publicado en la pagina web de la EMPRESA y/o en el
SECOP, por un lapso minimo de dos (2) dias habiles;

b. Observaciones al documento definitivo: Los interesados podran presentar
observaciones y hasta un (1) dia habil antes del cierre del proceso al contenido y alcance
de dicho documento. El Gerente y/o quien el delegue o tenga dicha funcién en la planta
de cargos responderan cada una de las observaciones y de ser necesario, se expedira
y publicara la respectiva adenda a dicho documento dentro del mismo término;

c. Suspension del proceso: En caso de ser necesario y por razones de oportunidad,
conveniencia y de legalidad, se podra suspender el tramite del proceso y solo en caso
de superarse las circunscritas de hecho y derecho que sustentan la suspension, el
proceso se reanudara. En este caso, el Gerente, publicara en la pagina web de la ‘EAG’
y/o en el SECOP, tales actos juridicos;
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d. Recepcion de Propuestas: El dia, hora y lugar fijado en el cronograma fijado por el
documento, se llevara a cabo la recepcion de las propuestas.

e. Evaluacién de las Propuestas: Dentro del cronograma se fijara el término prudencial
para efectuar la evaluacion de las propuestas presentadas.

f. Traslado del Informe de Evaluacion. De la comprobacién de cumplimiento con las
condiciones exigidas se expedira un informe de evaluacién preliminar el cual se
publicara en la web de la ‘EAG’ y/o en el SECOP, y estara a disposiciéon de los
proponentes minimo por un (1) dia habil para que los proponentes presenten
observaciones al mismo, las cuales también seran publicadas en el portal web de la
empresa y/o en el SECOP.

En caso de no presentarse observaciones al informe preliminar, el mismo se tendra
como definitivo. En caso de presentarse oposicion al mismo, el comité evaluador debe
responder por escrito las observaciones presentadas al informe de evaluacién en los
plazos que establezca cada cronograma, en el evento que modifiquen la calificacion
asignada a las propuestas, podran ser respondidas en el mismo informe, el cual sera
definitivo en cuanto a la evaluacién de los proponentes, y donde se recomendara la
adjudicacion y celebracion del contrato con el proponente que haya obtenido la mayor
calificacion.

g. Suscripcién del Contrato: Vencida la etapa anterior, se remitirA comunicacién de
Adjudicacion de la oferta al proponente que haya obtenido una mayor calificacion, caso
en el cual, se procedera a través del Gerente de la ‘EAG’ a suscribir y cumplir los
requisitos de ejecucion del contrato dentro de los plazos previstos en la Invitacién
Privada. Sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, si el
adjudicatario no suscribe, el contrato el Gerente podra celebrarlo con el proponente
establecido en el segundo orden de elegibilidad o declarar la terminacién del proceso
de Invitacion.

PARAGRAFO 1°: Los procedimientos que hacen parte del proceso se adelantaran de
conformidad como lo establezca el documento y en todo caso, teniendo en cuenta las
anteriores condiciones.

PARAGRAFO 2°: Cuando lo estime conveniente y con ocasion de las observaciones
presentadas al documento, la Empresa podra modificar la misma mediante adendas,
dentro del plazo establecido para ello en el cronograma; modificacion que, en todo caso,
no podra efectuarse dentro del término del dia hébil antes de la fecha limite para la
presentacion de las propuestas.
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PARAGRAFO 1°: En el desarrollo de esta modalidad con el respaldo de los
documentos previos y condiciones técnicas del proceso, elegird TRES (3) proveedores
a los cuales les enviara la invitacion a manifestar interés para participar en el proceso
de Ordenes bienes, servicios u obra arriba sefialadas, después de presentadas las
propuestas el Comité Evaluador definira cual de las TRES (3) ofertas es la mas indicada
para la entidad.

PARAGRAFO 2°: Los diferentes procesos de seleccion de proveedores se adelantaran
conforme a los respectivos instructivos y formatos que para el efecto reglamente la
Gerencia y/o quien el delegue o tenga dicha funcién en la planta de cargos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS Ver Anexo 1- Anexo Técnico

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
‘FORTALECIMIENTO DE LA BANDA MUSICO MARCIAL DEL

Objeto MUNICIPIO DE GUATAPE.”
1. Para llevar a cabalidad el objeto del contrato se deben realizar las
Alcance . . .
actividades descritas en el Anexo 1- Anexo Técnico
CDP Rubro Descripcion Fecha Dispgﬁilgirlidad
SERVICIOS
Disponibilidad PARA LA
presupuestal 00081 | 2.4.5.02.09 | COMUNIDAD, 11/03/2024 | $5.000.000
SOCIALES Y
PERSONALES
Modalidad de | Orden de bienes, servicios u obra, segun el articulo 31 del Manual de
seleccion Contratacion de la EAG
SETENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y
Valor CUATRO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON

SESENTAY SEIS CENTAVOS M.L ($ 74.874.868,66)

ANALISIS DE COSTOS

Duracion del contrato: UN (01) MES Y VEINTE (20) DIAS, CONTADOS
. A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.
Analisis del valor

estimado Producto Cantidad | Unidad | Valor Unitario

SETENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y
CUATRO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON
SESENTA'Y SEIS CENTAVOS M.L ($ 74.874.868,66).
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UN (01) MES Y VEINTE (20) DIAS, CONTADOS
A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION
DEL ACTA DE INICIO. ($ 74.874.868,66)

GASTOS GENERALES ASUMIDOS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE:
Empresa Autbnoma

Pago de la obra pactados, acorde con lo
definido en los estudios previos y en el
anexo técnico.

UN (01) MES Y VEINTE (20) DIAS,
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE | ($ 74.874.868,66)
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

Un Primer desembolso del 50% previa entrega del cronograma de actividades
y firma del acta de inicio. con los respectivos soportes, previa verificacion y
aprobacién por parte del supervisor y un ultimo desembolso del 50% previo
cumplimiento de las actividades, El desembolso se acompafiaran de previa
Forma de pago presentaciéon de la factura o cuenta de cobro, Informe de ejecucién de
actividades, parafiscales certificados por el contador con los respectivos
documentos (cedula, tarjeta profesional, junta central de contadores), Planilla
de seguridad social, previa verificacién y aprobacién por parte del supervisor
de las actividades desarrolladas para dar cumplimiento al objeto.

UN (01) MES Y VEINTE (20) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA

Empresa  Autbnoma  de
Guatapé

Plazo FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

GRUPO SEGMENTO | FAMILIA | CLASES | PRODUCTO
Clasificador de
bienes y servicios | | (F) 81 11 22 01

Servicios

IDENTIFICACION DE LAS PARTES Y SUS OBLIGACIONES
Contratista QUIEN RESULTE SELECCIONADO

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con lo dispuesto en los estudios previos.

Obligaciones del | 5 gntregar al supervisor del contrato un informe sobre la ejecucién de las

contratista actividades que se vayan realizando.

3. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervisibn e
implementar inmediatamente los planes de accién y de mejoramiento que se
requieran.
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4. Informar oportunamente al Contratante cuando exista o sobrevenga alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica
de Colombia o en la Ley.

5. Estar disponible para atender los requerimientos que sobre el objeto contractual
determine la entidad contratante, dentro del plazo del contrato.

6. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la ley 789 de 2002, el decreto 1703 de 2002 y
demas normas concordantes, requisito que debera tener en cuenta durante la
ejecucion y liquidacion del Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir con lo dispuesto en los estudios previos.

2. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervision e
implementar inmediatamente los planes de acciéon y de mejoramiento que se
requieran.

3. En ninglin momento y por ningln motivo podra hacer uso de las bases de datos
o cualquier otro tipo de informacién para propdsitos diferentes a los establecidos
en las actividades a desarrollar.

4. Informar oportunamente al Contratante cuando exista o0 sobrevenga alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica
de Colombia o en la Ley.

5. Estar disponible para atender los requerimientos que sobre el objeto contractual
determine la entidad contratante, dentro del plazo del contrato.

6. Implementar la normatividad y cumplir con los requerimientos del Sistema
Integrado de Planeacion y Gestion, propiciando la mejora continua del mismo; en
lo relacionado con el objeto del contrato.

7. Presentar al Supervisor del Contrato, los informes relacionados con las
actividades ejecutadas, acompafiado del pago de la seguridad social y entregar
debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarrollados
durante la ejecucion del contrato al supervisor del mismo, para efectos de la
expedicion del ultimo recibo a satisfaccion

Contratante

Empresa Autbnoma del Municipio de Guatapé — EAG
NIT: 800.105.497-0

Obligaciones del
contratante

1. Garantizar la exactitud e idoneidad de la informacion compartida con el
Proponente/ CONTRATISTA o por terceros. No obstante, el proveedor conoce
el estado del arte de su negocio y estara siempre en la obligacién de advertir
y recomendarle al contratante, los productos mas adecuados para el desarrollo
del objeto contractual.

2. Cancelar oportunamente la factura presentada por el servicio.

3. Verificar los documentos para la legalizacion del contrato.

4. Efectuar la supervision del contrato.
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La Supervision del contrato estara a cargo de la Gerencia de la Empresa Autébnoma,
0 a quien esta delegue quien debera supervisar y controlar la accion del contratista,
para verificar que se cumplan las especificaciones y normas técnicas, las actividades
administrativas, socio-ambientales, legales, juridicas, contables, financieras y
presupuestales; establecidas en los pliegos o invitaciones de los contratos celebrados
por la entidad..

Multas: En caso de que el contratista se constituya en mora o incumpla injustificada y
parcialmente alguna de las obligaciones que asume en virtud del presente contrato,
el Municipio podra imponerle, mediante resolucién motivada, multas sucesivas por el
0.5% del valor total del contrato sin exceder el 10% del valor del mismo y sin perjuicio
de hacer efectiva la clausula penal, o de la declaratoria de caducidad del contrato.

Supervisién

Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento injustificado definitivo o parcial
del objeto del contrato o definitivo de cualquiera de las obligaciones contraidas en el
contrato o declaratoria de caducidad, el Contratista conviene en pagar al Municipio de
Guatapé una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
suma que el Municipio hara efectiva mediante el cobro de los saldos que adeude al
Contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La
aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios causados y
no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasacién anticipada de los
mismos. Igualmente, la aplicacion de la clausula penal no exime al contratista del
cumplimiento de la obligacién principal.

Multas y
clausula penal
pecuniaria

QUIEN RESULTE SELECCIONADO debe tener en cuenta todos los gastos e
impuestos que puedan afectar sus precios y hayan de causarse por la ejecucion del
contrato, tales como: Impuesto a la Renta, Industria y Comercio, timbre y publicacién,
Impuestos si son del caso; el valor que ocasione la constitucion de garantias, asi como las
exigibles deducciones, retenciones y el impuesto al valor agregado IVA sobre la utilidades del
contrato, y otras a que haya lugar de acuerdo con las normas vigentes (Reteica,
Estampilla Pro-cultura, Estampilla Pro-hospitales, Pro-Adultos, Pro-Deprote,
Contribucion Especial).

IDENTIFICACION DE LAS PARTES Y SUS OBLIGACIONES
Contratista QUIEN RESULTE SELECCIONADO

OBLIGACIONES GENERALES:

Obligaciones 2. Cumplir con lo dispuesto en los estudios previos.

del 3. Entregar al supervisor del contrato un informe sobre la ejecucién de las

contratista actividades que se vayan realizando.

4. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervisién
e implementar inmediatamente los planes de accion y de mejoramiento
que se requieran.
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5. Informar oportunamente al Contratante cuando exista o sobrevenga
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucion Politica de Colombia o en la Ley.

6. Estar disponible para atender los requerimientos que sobre el objeto
contractual determine la entidad contratante, dentro del plazo del
contrato.

7. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social
y aportes Parafiscales, en los términos de la ley 789 de 2002, el decreto
1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera
tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacién del Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

=

Cumplir con lo dispuesto en los estudios previos.

2. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervision
e implementar inmediatamente los planes de accién y de mejoramiento
gue se requieran.

3. En ningdn momento y por ningun motivo podra hacer uso de las bases
de datos o cualquier otro tipo de informacion para propoésitos diferentes
a los establecidos en las actividades a desarrollar.

4. Informar oportunamente al Contratante cuando exista o sobrevenga
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucion Politica de Colombia o en la Ley.

5. Estar disponible para atender los requerimientos que sobre el objeto
contractual determine la entidad contratante, dentro del plazo del
contrato.

6. Implementar la normatividad y cumplir con los requerimientos del
Sistema Integrado de Planeacion y Gestion, propiciando la mejora
continua del mismo; en lo relacionado con el objeto del contrato.

7. Presentar al Supervisor del Contrato, los informes relacionados con las

actividades ejecutadas, acompafiado del pago de la seguridad social y

entregar debidamente organizados, todos los archivos y documentos

desarrollados durante la ejecucion del contrato al supervisor del mismo,
para efectos de la expedicion del ultimo recibo a satisfaccion.

Contratante

Empresa Autdbnoma del Municipio de Guatapé — EAG
NIT: 800.105.497-0

Obligaciones
del
contratante

5. Garantizar la exactitud e idoneidad de la informacion compartida con el
Proponente/CONTRATISTA o por terceros. No obstante, el proveedor
conoce el estado del arte de su negocio y estara siempre en la
obligacion de advertir y recomendarle al contratante, los productos mas
adecuados para el desarrollo del objeto contractual.
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6. Cancelar oportunamente la factura presentada por el servicio.
7. Verificar los documentos para la legalizacion del contrato.
8. Efectuar la supervisiéon del contrato.

La Supervisién del contrato estara a cargo de la Gerencia de la Empresa
Auténoma, o a quien esta delegue quien debera supervisar y controlar la
accion del contratista, para verificar que se cumplan las especificaciones y
normas técnicas, las actividades administrativas, socio-ambientales, legales,
juridicas, contables, financieras y presupuestales; establecidas en los pliegos
o0 invitaciones de los contratos celebrados por la entidad.

Multas: En caso de que el contratista se constituya en mora o incumpla
injustificada y parcialmente alguna de las obligaciones que asume en virtud del
presente contrato, el Municipio podra imponerle, mediante resolucion
motivada, multas sucesivas por el 0.5% del valor total del contrato sin exceder
el 10% del valor del mismo y sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal,
o de la declaratoria de caducidad del contrato.

Supervision

Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento injustificado definitivo
Multas y | o parcial del objeto del contrato o definitivo de cualquiera de las obligaciones
clausula contraidas en el contrato o declaratoria de caducidad, el Contratista conviene
penal en pagar al Municipio de Guatapé una suma equivalente al diez por ciento
pecuniaria (10%) del valor total del contrato, suma que el Municipio hara efectiva mediante
el cobro de los saldos que adeude al Contratista, si los hubiere, para lo cual se
entiende expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; si esto no
fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion de la clausula penal no
excluye la indemnizacién de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad
por el monto establecido como tasacién anticipada de los mismos. Igualmente,
la aplicacion de la clausula penal no exime al contratista del cumplimiento de
la obligacién principal.

QUIEN RESULTE SELECCIONADO debe tener en cuenta todos los gastos e
impuestos que puedan afectar sus precios y hayan de causarse por la
ejecucion del contrato, tales como: Impuesto a la Renta, Industria y Comercio,
Impuestos timbre y publicacion, si son del caso; el valor que ocasione la constitucion de
exigibles garantias, asi como las deducciones, retenciones y el impuesto al valor
agregado IVA sobre la utilidades del contrato, y otras a que haya lugar de
acuerdo con las normas vigentes (Reteica, Estampilla Pro-cultura, Estampilla
Pro-hospitales, Pro-Adultos, Pro-Deprote, Contribucion Especial).

GARANTIAS

Después del analisis de riesgos, se concluye que, de acuerdo a lo establecido en el Articulo
2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, no se exigiran garantias en el presente proceso de
contratacion, toda vez que el pago al contratista se realiza previa verificacion del cumplimiento de las
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obligaciones contraidas. Los recursos seran pagados al contratista en la medida que este cumpla con
las obligaciones y las actividades, este cumplimiento debe ser certificado por supervisor del contrato.

Decreto 1082 de 2015. “Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o
no debe estar en los estudios y documentos previos.”

MATRIZ DE RIESGOS Ver Matriz 1- Matriz de Riesgos
CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

Las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, podran
desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y pos
contractual de los procesos de contratacion, haciendo recomendaciones escritas y
oportunas la Empresa Auténoma y ante los organismos de control del Estado, para
buscar la eficiencia institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios
publicos. Asi mismo, podran intervenir en todas las audiencias que se realicen
durante el proceso.

De acuerdo a lo anterior esta entidad se permite convocar a las veedurias
ciudadanas para efectos del correspondiente control de la gestidén contractual que
se ha iniciado para la contratacion descrita en el presente estudio previo.

NIELA GUARIN CARDONA
Gerente EAG

Componente Elaboro: JULIANA Reviso y Aprob6: ALEJANDRA
Juridico MARULANDA GIRALDO
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Componente Elaboré: KAREN MARIN Reviso y Aprobé: KAREN
tecnico MARTINEZ MARIN MARTINEZ
Componente Elaboré: YESSICA PAOLA | Reviso y Aprobo: DIEGO
financiero GOMEZ A. FERNANDO LOPEZ A.
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