INFORME DE ACTIVIDADES No. 001

FECHA DEL INFORME

12 DE MARZO DE 2024

CONTRATO NUMERO

20240088PSSE

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO,
PROMOCION Y CREACION DEL DESARROLLO CULTURAL COMO
CCOORDINADORA Y PROMOTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA FELIX
MARIA RESTREPO LONDONO Y LA RED DE BIBLIOTECAS DEL MUNICIPIO

DE LA UNION.
PERIODO DE
ACTIVIDADES 13 DE FEBRERO DE 2024 AL 12 DE MARZO DE 2024
AVANE 2 AVANCE
No ACTIVIDADES DEFINIDAS EN META ACCIONES DESARROLLADAS PERIOD PERIODO
‘ EL CONTRATO TOTAL EN EL PERIODO (0] TOTAL
ACTUAL
 Capacitacion de aspectos
generales bibliotecarios y
plataformas digitales.
' Organizaciéon del espacio
y cambio de ambientacién
de la biblioteca
Coordinar los servicios basicos j gigg?ﬂniz:g;;a;eion a
1 | delabiblioteca: red de biblioteca de La
Institucién PIO XI para la
entrega de libros de la
campafa: “leer es mi
cuento”
V' Actualizacién del cartel de
informacion de la
biblioteca
Referencia: Atender y orie_ntar a v Se proporcioné adecuada
los usuarios en sus necesidades atencion, informacion y
de |_nformaC|on. Esta_s put_aden orientacion a los usuarios que
relacionarse con el funcionamiento requirieron el servicio
de la biblioteca, sus servicios y 37 v Senvici d , t. q
1.1 | recursos o temas de investigacién ervicio - de prestamo —de 1.590

especificos.

1.1.1 Actividades de orientacion al
usuario, -Centros de interés -
Recomendados -Novedades

espacios abiertos a la
comunidad

' Afiliacion de 31 usuarios a la
Biblioteca Municipal, a través
de la llave del saber

Soporte(s) de evidencia:




Capacitacion de aspectos generales
bibliotecarios y plataformas digitales.

Gestion realizada con la red de biblioteca de La
Institucion PIO XI, para la entrega de libros de la
campaiia: ‘leer es mi cuento”




Actualizacidan del cartel de informacion de La Biblioteca
Municipal, horarios, cursos, préstamo de espacios, sala de
informatica, entre otros.

Servicio de préstamo de espacios abiertos a la
comunidad
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Dias y horarios de ejecucion:

e Los horarios varian de acuerdo a las actividades que se realicen, si es red de bibliotecas es en las mafianas
por la jornada de los estudiantes, si es un evento como el que se realizé el dia viernes 01 de marzo de
promocioén de lectura, fue de 8am a 4:30pm, pero generalmente es de lunes a viernes de 2:00pm a 7:00pm

e Cuando hay 2 personas en la biblioteca, el horario es de 8:00am a 12:30pm y de 2:00pm a 7:00pm

Consultas en sala: disponer de
materiales de lectura en distintos
soportes (impresos, audiovisuales
y en linea) para ser consultados
libremente por los usuarios.

1.2 | 1.2.1 Actividades: disposicion de
materiales de lectura en diferentes
soportes -Sefializacion y
organizacion de las colecciones, -
Acceso al catélogo, -Condiciones
fisicas y ambientales apropiadas

155 usuarios accedieron a
este servicio

Soporte(s) de evidencia:

Servicio de préstamo de espacios
abiertos a la comunidad
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Dias y horarios de ejecucion:

De lunes a viernes de 8:00am a 12:30pm y de 2:00pm a 7:00pm

El dia sabado de 8:00am a 12:00pm

13

Préstamo externo: posibilitar que
los materiales de la biblioteca se
utilicen fuera de ésta, éste es por
excelencia el servicio que
distingue la biblioteca publica.
1.3.1 Actividades: -Contar con un
proceso de afiliacion de usuarios,
-Establecer y publicar un
reglamento de servicio, -Definir un
procedimiento para el control de
salida y entrada de materiales, -
Definir un procedimiento de
control y seguimiento a usuarios
morosos, -Implementar
actividades como: Colecciones
itinerantes Maletas, morrales o
cajas viajeras.

161

J Se realizo registro y afiliacion
de 31 usuarios que lo
requirieron debidamente
diligenciados en las bases de
datos SIABUK vy Llave del
Saber para el préstamo,
renovacion y devolucion de
material bibliografico.




Soporte(s) de evidencia:

Afiliacion  de usuarios a la Biblioteca
Municipal, a través de la llave del saber

Dias y horarios de ejecucion:
e De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 6:00pm
e Eldia sdbado de 8:00am a 12:00m
La afiliacion de usuarios en el parque principal fue el dia viernes 01 de marzo de 2024 de 8:00am a 4:30pmy en la
Biblioteca Municipal se realizan afiliaciones de manera continua

Acceso a internet: Propiciar el v Se pr_est(’) este servicio a 362
acceso gratuito a la internet para 362 usuarios -y  s€ ) s.umlnlstré
gque los usuarios  puedan orientaciones basicas a
14 investigar, acceder a bases de quienes lo solicitaron, en
datos, interactuar en las redes cuanto al ingreso  de
sociales, consultar bibliotecas plataformas, bUsqueda de




virtuales y comunicarse con el informacion, manejo adecuado

mundo. de los equipos, entre otras
1.4.1 Actividades: establecery actividades.

ublicar politicas y reglamento del .
b P yreg ' Se exhibieron algunos letreros

servicio, -Disponer de recursos
para sugerir a los usuarios, -
Brindar orientaciones basicas
sobre el uso de recursos digitales,
-Promover diversos usos de la
internet (investigar, acceso a
bases de datos, consulta de
periédicos y revistas en linea,
interactuar en las redes sociales,
consultas bibliotecas virtuales
entre otros), -Formacion en el uso
ético y responsable de las TIC

de informacién sobre normas a
tener en cuenta, ademas de
otra informacion sobre
préstamo de espacios, de
equipos y cursos dentro de la
biblioteca.

Soporte(s) de evidencia:

==

Dias y horarios de ejecucion:
e De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 6:00pm
e Eldia sabado de 8:00am a 12:00m




Coordinar las actividades de
promocion de la lecturay la
escritura: acciones y programas
intencionalmente planeadas y
dirigidos a acercar a las personas,
grupos de poblacién y comunidad
en general a la lectura 'y la
escritura

 Se atendieron
aproximadamente 1511
personas con este servicio

Soporte(s) de evidencia:

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel”
MANEJO DE EMOCIONES
Es importante resaltar, que algunos nifios plasmaron en sus dibujos
gue les generaba alegria participar de la hora del cuento, siendo un
aspecto muy positivo para la Biblioteca.

- R
s

R

‘“.‘.

. & i /C' 2 AmL
\\n\\\ \ \@Y,\ P ,U“ = , - _l(/tu._@w -

\\\\

SRR

L SRV Ve )




Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm
Edades: de 6 a 12 afios
Dia: 28 de febrero

CLUB DE LECTURA: “Aventuras De Papel”
VISITA AL MUSEO

ACTIVIDAD: Con los nifios del Grupo de Lectura de la Biblioteca se llevé a cabo una difusion del Patrimonio
Cultural Municipal y apropiacion de espacios culturales como “El Museo Estampas” y posteriormente se realizo la
lectura de un cuento relacionado con la visita guiada y se finalizo con una actividad
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La visita al Museo generé muchas sorpresas y alegrias para los nifios, teniendo presente de que el nifio que se
observa sefialando un cuadro, es el mismo del cuadro de la parte superior de la foto, el cual nos conto su
experiencia en dicho proyecto de la vereda de San Miguel Santa Cruz




Dias y horarios de ejecucion:

Horario del club de lectura: Todos los miércoles de 3:00pm a 4:00pm
Edades: de 6 a 12 afios
Dia: 06 de marzo
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Programa de afiliacion, promocion de lectura y entrega
de libros gratis a la comunidad
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ACTIVIDAD:

_Promocién de lectura parque principal
_Afiliacién de usuarios en el parque principal. Es relevante mencionar, que las afiliaciones a los usuarios se

realizan de manera continua en la Biblioteca Municipal.
_Entrega de libros totalmente gratis en el parque principal

Dias y horarios de ejecucion:

viernes 01 de marzo de 2024 de 8:00am a 4:30pm




Coordinar los servicios de

informacion local: recoger,  Difusién de la informacion de
3 | organizar y difundir la informacion La Biblioteca, por medio de

de caracter local y de interés de la las redes sociales.

comunidad.

Soporte(s) de evidencia:

Transmision a través de las redes sociales invitando a la comunidad a
asistir a la Biblioteca Municipal, visitar sus espacios, participar de los
cursos, actividades y beneficios de ser afiliados a la misma.

\|

Coordinadora Biblioteca Municipal

8

Dias y horarios de ejecucion:
Martes 20 de febrero de 2024

Formacion de usuarios /
alfabetizacién informacional: v
realizar actividades de caracter Se
pedagdégico que estimulen el uso
adecuado de la biblioteca,
fortalecen las competencias en la
busqueda y recuperacién de
informacion y gestién de recursos
de informacion a través de las
TIC.

brindé adecuada
informacion y orientacion a los
usuarios acerca de los
servicios, programas,
actividades y proyectos que
ofrece la biblioteca.

146

Soporte(s) de evidencia:

Actividades de carécter pedag6gico que estimulan el uso
adecuado de La Biblioteca Municipal.




ACTIVIDAD: Promoci de lectura dentro de LaBiinoteca Municipal

Dias y horarios de ejecucion:
Miércoles de 3:00pm a 4:00pm

Coordinar actividades
culturales: oferta regular y
variada de actividades que 51
facilitan el acceso y disfrute de las
diversas expresiones de la cultura
local y universal.

Soporte(s) de evidencia:

Actividades que facilitan el acceso y disfrute de la lectura
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CTI romocion de lectura abierta a la comunidad

Dias y horarios de ejecucion: viernes 01 de marzo de 2024 de 8:00am a 4:30
e Viernes 01 de marzo de 2024 de 8:00am a 4:30pm

Coordinar los servicios de
extension bibliotecaria:

estrategias para extender los ' Se realiza promocion de
servicios que presta la biblioteca a lectura a través de lared de la

6 aguellas poblaciones que por biblioteca de La Institucion
diversas razones (economicas, Educativa PIO XI aproximada
sociales, geograficas, entre otras) de 260 estudiantes

no pueden asistir a la biblioteca
publica. En este sentido,
desplegar los servicios a través de

161




la extension bibliotecaria en forma
de cajas o maletas viajeras,
préstamo de materiales y/o
actividades de lectura, escritura o
culturales.

Soporte(s) de evidencia:

La Institucion Educativa P10 XI
Campafia: “leer es mi cuento”

GRADOS:
3A, 3B, 4A, 4B
ESTUDIANTES:
180
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Dias y horarios de ejecucion:
e Lunes 19 de febrero de 8:00am a 12pm




Educativa P10 XI
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ACTIVIDAD: Promocion de lectura a través de la red de la biblioteca de La Institucién Educativa PIO XI, donde se
realizaron lecturas y se regalaron libros de la campafia: “leer es mi cuento”
Dias y horarios de ejecucion:

e Martes 20 de febrero de 8:00am a 12pm

J Se diligenci6 el formulario
FUR, actualizando los datos e
informacion necesaria.

v Se diligencié el formulario FUE 100
para identificar los datos
estadisticos de los registros de

Diligenciar los formatos FUE y
7 | FUR para la Biblioteca Nacional
de Colombia.



http://siise.bibliotecanacional.gov.co/Siise

actividades y usuarios de la
Biblioteca.

Soporte(s) de evidencia:
Es relevante mencionar, que los formatos de la Biblioteca Municipal se realizan de manera continua.

Dias y horarios de ejecucion:
e De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 6:00pm
e FEldia sdbado de 8:00am a 12:00m

+ Al momento se tiene contacto
8 Coordinar y fortalecer la Red 1 con las personas encargadas 1
Municipal de Bibliotecas de la Biblioteca del Colegio Pio
Xl

Soporte(s) de evidencia:

Red de biblioteca de La Instituciéon P10 XI
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ACTIVIDAD: Gestion realizada con la red de biblioteca de La Institucién PIO Xl, para la entrega de libros de la
campana: “leer es mi cuento”

Dias y horarios de ejecucion:
e Jueves 15 de febrero

 Se realizd6 registro a 31

Coordinar el desarrollo de los .
usuarios a la llave del saber.

programas de base de datos

(SIABUC, KOHA Y LLAVE DEL v Se realizd registros en la
SABER) ’ plataforma SIABUK.

Soporte(s) de evidencia:
Es relevante mencionar, que los formatos de la Biblioteca Municipal se realizan de manera continua

Dias y horarios de ejecucion:

e De lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y de 2:00pm a 6:00pm
e Eldia sdbado de 8:00am a 12:00m

Coordinar el descarte de las + En el momento no se ha
colecciones de la biblioteca realizado esta actividad por
10 gy . 1 ) 9 0 0
Municipal de acuerdo al informe motivos de que se llevo a
del ministerio de cultura cabo hace poco tiempo.

Soporte(s) de evidencia:
En el momento no se ha realizado esta actividad por motivos de que se llevé a cabo hace poco tiempo.

Dias y horarios de ejecucion:

RESULTADO ESPERADO RESULTADO OBTENIDO

l=acel l@%ﬂo
NOMBRE CONTRATISTA: MARTHA ISABEL LONDONO GIRALDO
C.C. 1036 782573




ANEXOS REGISTRO ASISTENCIA'Y REPORTE CONSOLIDADO DE LA PLATAFORMA LLAVE DEL
SABER

ACTIVIDAD:

_Registro de asistencia diligenciados en las bases de datos, SIABUC, KOHA Y LLAVE DEL SABER.
_Registro de asistencia de la campaiia “leer es mi cuento” en el cual se regalaron libros a la comunidad Unitense.
_Registro de asistencia en la Red de Biblioteca del PIO XI

FECHA: Asistencia desde el 13 de febrero hasta el 13 de marzo de 2024

HORA: de 8:00am a 7:00pm

LUGAR: Registros en la Biblioteca Municipal, Red de Biblioteca PIO X1y Parque Principal

CONSOLIDADO LLAVE DEL SABER

CARAC TERIZACION DE LOS SERVICIOS QUE PRESTA LA BISLIOTECA
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CARAC TERIZACION DE USUARIOS AFILIADOS
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