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- X'¥ Tunja PROCESO: LNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL V' kA

- SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISIONE INTERVENTORIA & 1G0: UCE-GST-F-021

£ FORMATO: ACTA DE SEGUIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION BRI =R
FECHA PRESENTE ACTA 18 DE MARZO DE 2024 [ACTA No.2
CONTRATO / CONVENIO No.080 DE 2024 [ FECHA | 26 de enero de 2024

DHP-31 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ADELANTAR LAS ACTUACIONES
OBJETO JURIDICAS PROPIAS DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE COBRO PERSUASIVO Y|
COACTIVO DE LAS ACREENCIAS DEL MUNICIPIO DE TUNJA

VALOR TOTAL del
.750.000
CONTRATO/CONVENIO Nueve Millones setecientos cincuenta mil pesos M/cte ($9.75 )
MUNICIPIO:
ARORIE CONTRAPARTE: N/A
PLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES
CONTRATANTE / PARTE MUNICIPIO DE TUNJA

CONTRATISTA / CONTRAPARTE  |DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ
INTERVENTOR / SUPERVISOR  [CIELO MAGALY SEPULVEDA FIGUEROA
FECHA DE INICIO 26 DE ENERO 2024

ACTA DE SUSPENSION N° __
SUSPENSION N° __

ACTA DE REINICIO N° __
ADICIONAL N° ____ VALOR
PRORROGA N° ___ TIEMPO )
PERIODO DE PAGO DEL 26 DE FEBRERO DE 2024 AL 18 DE MARZO 2024/

En la Ciudad de Tunja, a los dieciocho (18) dias del mes de marzo de 2024, se reunieron en la oficina de la unidad de gestion de
cobro coactivo del Municipio de Tunja, la doctora CIELO MAGALY SEPULVEDA FIGUEROA identificada con la cédula de
ciudadania nimero 40.042.599 de Tunja-Boyacd , obra como supervisora y el sefiora DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ |
identificada con la cédula de ciudadania nimero 1.057.599.895 de Sogamoso-Boyaca, quien en su calidad de CONTRATISTA,
obra en nombre propio, con el fin de suscribir la presente ACTA DE SEGUIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION, en los]

siguientes términos:

| BALANCE DE PAGO

CONCEPTO DEBE ) HABER
Valor del contrato $ 9.750.000,00
Anticipo
Valor de la presente acta seguimiento y recibo )
ke Sfacdépn $2.38333333 -
Valor actas pagadas $ 3.250.000,00
Saldo por ejecutar $ 4.116.666,67
Sumas iguales $ 9.750.000,00 $ 9.750.000,00

El suscrito SUPERVISOR del contrato en mencién, manifiesta que ha recibido a satisfaccién el informe correspondiente al periodof
de pago mencionado, presentado por el CONTRATISTA, quien cumplié a satisfaccion y dentro de los términos contractuales con
las obligaciones establecidas en el contrato; igualmente certifico que el CONTRATISTA cumplié con sus aportes al régimen de|
Seguridad Social en Salud, Pension y riesgos profesionales de acuerdo a las planillas N°4544048191 del mes de marzo 2024 de|
conformidad con la normatividad vigente.

*En visita al lugar de los trabajos y/o en la entrega de los bienes, servicios y demas, se constatd que lo ejecutado esta de
acuerdo con el porcentaje equivalente al % encontrandose como soportes los informes allegados junto con sus anexos

que hacen parte de la presente acta.

*No Aplica para contratos de prestacion de servicios
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FORMATO: ACTA DE SEGUIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION L.

OBSERVACIONES:

No siendo otro el objeto de la presente reunion se firma el acta por los que en ella intervinieron.

: i i i, V
VA S o i - ST
el v/_}g P b L. e
A, | | FIRMA: 7" ¢

NOMBRE: DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ NOMBRE: CIELO MAGALY }ﬁ'ULVEDA FIC
CONTRATISTA SUPERVISOR / I ENTOR

ANEXO: PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES CORRESPONDIENTE (CUANDO APLIQUE)
ADIUNTAR FORMATO SABANA - CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE) E INFORME COMPLETO DE ACTIVIDADES
FIRMADO POR EL CONTRATISTA Y EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR.

Nombre Cargo Firma
Elabord y Proyectd: DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ CONTRATISTA
Los arriba firmantes deciaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo
nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. /
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG FECHA: 24/11/2023

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATAC}()N ESTATAL

VERSION. 01

SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTOR{A
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS CODIGO: UCE-GSI-F-006

NFORME DE EJECUCION CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATISTA
CONTRATO No.
INFORME No.

PERIODO REPORTADO

No

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Apoyar la revision y andlisis de los
requisitos de los titulos ejecutivos
verificando que el acto
administrativo guarde coherencia
entre la parte considerativa y la
resolutiva; teniendo en cuenta
que el acto administrativo
identifica plenamente al deudor,
este debe contener sus nombres,
apellidos, razén social, numero
del documento de identificacién.
En el acto administrativo se
expresa el valor del impuesto,
costas, multas de manera clara y
expresa en numeros y letras, e
indica si hay lugar al cobro de
intereses e indexacién, cuando a
ello hay lugar, de igual forma en el
acto administrativo se indica la
direccion del domicilio o la
direccion procesal del deudor y el
teléfono y se verifica, que de
acuerdo con la norma que rige el
tramite, el titulo sea actualmente
exigible. 350 mensuales.

Apoyar la elaboracion, revisién y
verificacion  mediante  oficios
persuasivos para requerirlos o
citaciones de los procesos
asignados  mensualmente y
llamar a los contribuyentes,
responsables para obtener el
pago de la cartera a cargo,
minimo 300 mensuales.

DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ

080 DE 2024

2

DEL 26 DE FEBRERO DE 2024 AL 18 DE MARZO 2024 ~

ACTIVIDADES UBICACION DE LAS
REALIZADAS EVIDENCIAS

Se realizo busqueda de
expedientes en el archivo para
obtener, revisar y analizar en
fisico el estado de los titulos
ejecutivos.

Se realizo revision y analisis Archivo oficina de Cobro
de titulos ejecutivos frente a Coactivo en el respectivo
requisitos de existencia y expediente y Base de
validez, si efectivamente Excel.

contienen una  obligacién

clara, expresa y actualmente

exigible entregado por la

oficina de impuestos

NOTA: Lo adelantado es lo
asignado por la coordinadora
de la unidad.

Se verificé procedimiento de
cobro persuasivo y se realiz6
actualizacion de base de
datos de Excel el numero de
oficio con su correspondiente
fecha, la guia de envi6 y sifue Archivo oficina de Cobro

recibida o no, de los procesos Coactivo en el respectivo
asignados. expediente y Base de
Excel
Se realizé revisién y andlisis
de titulos ejecutivos frente a
requisitos de existencia y
validez, para la vigencia 2018-
2020 si efectivamente
contienen una  obligacion
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SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Apoyar la elaboracion, revisién y
verificacion de los  actos
administrativos de las
actuaciones propias del proceso
de cobro coactivo; tales como: a.
Mandamientos de pago: minimo
200 mensuales. Notificaciones:
minimo 200 mensuales. b.
Resoluciones que ordenen seguir
adelante con la ejecucién: minimo
200 mensuales. Medidas previas

'y cautelares: minimo 200
mensuales. c¢. Decision de
excepciones: (evidenciar

actuaciones cuantificadas).

Apoyar la elaboracion, revisién y

verificacion para la notificacién de
las actuaciones administrativas
proyectadas, de acuerdo a lo
establecido en el Estatuto
Tributario Nacional, esto es:
personalmente, por correo, por
aviso, etc., con el fin de permitir al
contribuyente ejercer su derecho
de defensa, y garantizar el debido
proceso. Notificar un minimo de
300.

Apoyar la elaboracién, revisién y
verificacion en la realizacién de
embargos, secuestros y remates,
para cumplir con las etapas
determinadas en el procedimiento
administrativo de cobro y obtener
el pago de las deudas a favor del
fisco municipal. Y asi mismo, el
levantamiento de medidas a los

procesos que haya lugar
(evidenciar actuaciones
_cuantificadas).

Apoyar la elaboracion, revisar y
verificar la  vinculacion de
deudores solidarios de

_ obligaciones cuando sea el caso,

| clara, expresa y actualmente
exigible.

 NOTA: Lo adelantado hasta la
|fecha es lo asignado por la
| coordinadora de la unidad.

Se realizo la verificacién de los
actos administrativos de las
actuaciones  propias  del
proceso de cobro coactivo;
tales como a) Mandamientos
de pago. b) Resoluciones que
ordenen seguir adelante con
la ejecucion. c¢) Decision de
excepciones.

Se resolvieron excepciones
presentadas por los
contribuyentes al interior de
los procesos de cobro
coactivo por concepto de
industria y comercio.

NOTA: Lo adelantado hasta la
fecha es lo asignado por la
coordinadora de la unidad.

Se realizo verificacion de

resoluciones sanciones
entregados por la oficina de
impuestos esto para proceder
a realizar procesos
persuasivos.

NOTA: Lo adelantado hasta la
fecha es lo asignado por la
coordinadora de la unidad y lo
allegado por la oficina de
| impuestos

No se realizaron embargos,
remates y secuestros para
cumplir con las etapas
determinadas en el
procedimiento en este
periodo.

FECHA: 24/11/2023
VERSION. 01
CODIGO: UCE-GSI-F-006

| Archivo oficina de Cobro

Coactivo en el respectivo |
expediente y Base de
Excel

Archivo oficina de Cobro |
Coactivo en el respectivo |
expediente y Base de
Excel

Archivo oficina de Cobro
Coactivo en el respectivo
expediente y Base de
Excel

"En el periodo del presente

informe no se realizd la
vinculacion de deudores
- solidarios en los procesos de

Archivo oficina de Cobro
Coactivo en el respectivo
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y de acuerdo al procedimiento cobro coactivo por concepto
determinado en el Estatuto de Industrla y comercio.
Tributario Nacional con el fin de

garantizar el debido proceso a los

contribuyentes. La vinculacion de

deudores solidarios se hard de |

acuerdo con el estudio que el

abogado haga de cada situacién |

(evidenciar actuaciones

cuantificadas).

Apoyar la elaboracién, revisién y

verificacién en la proyeccién de

los actos Administrativos en los

que se declare probada alguna de

las excepciones establecidas en

el Articulo 831 del Estatuto

Tributario 'y  remision por Se dio respuesta a las

incobrabilidad de las deudas |diferentes excepciones
tributarias de conformidad con las ' presentadas por los
normas legales, con el fin de  contribuyentes de los

depurar y suprimirlas de las | diferentes procesos.
cuentas corrientes de los
contribuyentes, y de los registros
de la Administracion.

Municipal. La anterior actuacién
dependera de la cantidad de
excepciones que se presenten en
el tramite del proceso (evidenciar
actuaciones cuantificadas). 1
Hacer entrega de los procesos |
asignados mensualmente con el

respectivo informe en (digital y

fisico) a la supervisora, con las ' A la fecha no se ha realizado
l'actuaciones realizadas en cada | esta actividad, ya que no se ha
'uno de ellos de acuerdo con la ley | realizado reparto por parte de

del Archivo General de la Nacion |la directora de la unidad de

y las tablas de retencidn |gestion de cobro coactivo.
documental del area (Evidenciar

'seglin el minimo entregable de
' cada numeral).

perteneciente a los procesos

'cobro coactivo, con el fin de

Apoyar la revision y verificacion
en cuanto a la organizacion y |

¥ .~ | mensual en tabla de Excel con
archivo de la correspondencia

las respectivas actuaciones
asignados y notificaciones | reglizadas en los procesos
derivadas dentro del proceso de ‘ aSIgnadgs, eptre ellos, anejo

y organizacién de archivo y
documentacion, asi como las
' respectivas proyecciones para
el impulso del proceso.

facilitar la informacion a los
contribuyentes y a
Administracién Municipal |

| (cuantificar evidencias).

| Realizacion de informe

FECHA: 24/11/2023
VERSION. 01
cOD1GO: UCE-GSI-F-006

expediente y Base de
Excel

-Correo Institucional
cobrocoactivo@tunja.gov.c

[}
- Plataforma SAC

N/A

Archivo oficina de Cobro
Coactivo en el respectivo
expediente y Base de
Excel
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FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS s

Apoyar la atencion, orientacion a |
los contribuyentes y deudores
para informar el estado del
proceso Y las alternativas para el
pago (cuantificar evidencias).

Actualizar y revisar

adecuadamente la base de datos
de los expedientes asignados
mensualmente con la siguiente
informacion: Nro. Proceso,
nombre del contribuyente,
identificacion, direccién, cédula
vigente si/no, afios en cobro,
cuantia por cobrar, cuantia en
factura, o titulo ejecutivo, cuantia
que adeuda a 2022 por concepto,
ultima actuacion envié
persuasivo, guia mandamiento de
pago, citacién, guia citacién
remisién, guia, publicacién,
resolucién sigue  adelante,
resolucién embargo, resolucién
terminacién.  (Evidenciar  de
acuerdo a los minimos
entregables en cada numeral
anterior).

Brindar apoyo en la proyeccion,
verificacion y revision de las
respuestas a las diferentes
solicitudes que se efectien a
través de la plataforma SAC V2
de la oficina de atencion al
ciudadano / correo electrénico o
en la que la administracién
determine (evidenciar

|radicadas al interior de la

Se apoyo en atenciéon a

publico e impresién de

facturas a fin de incrementar el

recaudo frente a obligaciones

de predial, se les informo a los

contribuyentes de la Numero de facturas
importancia de  cancelar impresas y acuerdos de
deudas anteriores, toda vez pago de vigencias
que existen procesos activos anteriores realizado con
en esta dependencia. contribuyentes.

Se realizo actualizacién de la

base de datos de ICA de la

notificacion de los procesos

ICA desde el proceso ICA  p,qe de Datos Excel
2023-0062 al proceso ICA

0488.

Se realizo apoyo a la
proyeccién, verificacién y

revisi licitud
vision — de  solicitudes Institucional

unidad. _Respuesta a cobrocoactivo@tunja.gov.c
i N .00

requerimiento judicial- accion =

de tutela, excepciones Plataforma SAC

presentadas y derechos de

actuaciones cuantificadas). peticion.
OBLIGACION

OTRAS OPLIGACION ES EJECUTADA
Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestion de la Calidad SI X
y proponer actividades de mejoramiento continuo a los No
procedimientos en los que interviene. °—
Dar trémite a las diferentes solicitudes de informacion
radicadas-PQRs, que en cumplimiento de sus actividades SI__ X__
fueron asignadas y finalizar en el SAC los requerimientos No

oportunamente, en los plazos establecidos para tal fin.
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Observaciones del Supervisor (Si Aplica):

FIRMA: FIRMA:
5 e
/ ' o “"’TF
/I ] l 204
NOMBRE: DANN MICHEL PUERTO NOMBRE: CIELO MAGALY SEPULVEDA
ORDUZ FIGUEROA -
CONTRATISTA SUPERVISOR / INTERVENTOR
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: SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG FECHA: 24
ﬁ‘.‘aﬁ’i’é PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL Vikede o3t aw
TR SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA Sibies: b st
' FORMATO: CERTIFICACION DECRETO 1070 DE 2013

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo DANNA MICHEL PUERTO ORDUZ, identificado como aparece al pie de mi firma, para efectos
de dar cumplimiento con el articulo 1 del decreto 1070 del 28 de mayo de 2013, certifico bajo la
gravedad de juramento, lo siguiente:

1. Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen de la prestacion de servicios
de manera personal o del desarrollo de una actividad econdémica por cuenta y riesgo del empleador
o contratante, mediante una vinculacién laboral o legal y reglamentaria, en una proporcién

igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de los ingresos percibidos por dicho periodo
fiscal: SI () NO (X)

2. Misingresos en el afio inmediatamente anterior provienen de la prestacion de servicios personales
mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacion de servicios técnicos que no requieran
la utilizacién de materiales o insumos especializados, o de maquinaria o equipo especializado, en una
proporcién igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de los ingresos percibidos en
dicho periodo fiscal: SI () NO (X)

3. Estoy obligado a presentar declaracion de Renta por el afio gravable inmediatamente anterior SI
(X)NO ()

4. Los ingresos totales en el afio gravable inmediatamente anterior superaron los cuatro mil
quinientos UVT (4.500) UVT. SI () NO (X)

5. En el afio gravable inmediatamente anterior desarrollé una de las actividades sefialadas en el

articulo 340 del Estatuto Tributario o que si la desarrollé no generd mas del 20% de mis ingresos
totales. SI () NO (X)

6. Durante el afio gravable inmediatamente anterior presté servicios técnicos que requieran de
materiales 0 insumos especializados, 0 maquinaria o equipo especializado, cuyo costo representa
mas del 25% del total de los ingresos percibidos por concepto de tales servicios técnicos. SI () NO

(x).

Se expide en Tunja a los dieciocho (18) dias del mes de marzo del afio 2024, con destino a la Alcaldia
de Tunja; contiene la informacién necesaria para determinar la categoria tributaria como Persona

Natural. ‘
PN o
/ "ll ; f\,{,u_/
— T Nei b e
DANN CHEJ;PUERTO ORDUZ
CC. 1.057.599.895 DE SOGAMOSO
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A QUIEN INTERESE

El Banco Agrario de Colombia certifica que:

PUERTO ORDUZ DANNA MICHEL identificado(a) con CC 1.057.599.895 se
encuentra vinculado(a) con nuestra entidad con una Cuenta de ahorros,
numero 415162102481 desde 01/02/2019

Se expide esta certificacion el dia 04/03/2024

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

Contacto Banco Agrario en Bogota D.C., Colombia +571 534 8500, resto del pais 01 8000 91 5000.
servicio. dlenle@bancoa?ranc gov.Cco - www.bancoagrario.gov.co. NIT. 800.037.800-8.
Direccion Bogota: Calle 12 C No. 8-70 Ed. Torre Blanca. Cédigo Postal 110321. PBX: +571 382 1400.
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