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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Piedecuesta, 18 de marzo 2024

Sefora

FILVIA YAZMIN CORTES MENDEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5858745
Coordinadora Académica

Dependencia Centro de atencién al Sector Agropecuario
Piedecuesta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 03 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5858745 del afio 2024

José Gabriel Villarreal Arciniegas, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.281.094
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro De Atencién Al Sector
Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
SEIS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS CATORCE PESOS MCTE
(546.739.214). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS MCTE
(54.465.530). b) Un Jdltimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de
DICIEMBRE. Todos los pagos incluidos IVA

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.
OBJETO: Prestacion de servicios personales de caracter temporal para impartir
formacién titulada complementaria y virtual segun los modelos formativos establecidos

por la casa Sena regional Santander. Formacion Complementaria Virtual sin idiomas.
Contabilidad
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar formacién a aprendices Impartir formacion Alistamiento de
segun su perfil, correspondiente a la profesional integral en las plataforma y desarrollo
"Convocatoria de la APE para la fichas virtuales 2907187, del curso de formacion.
conformacion del Banco de 2907199, 2907200, 2907201, | Evidencia No 1
Instructores del SENA" en los 2929028, 2929029, 2929030,
Programas y Competencias de la Red | 2929031 preparacién
Logistica y Gestidn de la produccién desarrollando productos
en Ejecutar acciones para la poblacion | relacionados con las
cubierta y no cubierta por el ser en correspondientes
relacion con las necesidades competencias ejecutadas con
identificadas. las fichas en mencidn
2 Aplicar en la resolucion de problemas | Ejecuciones proyecto Desarrollo de proyecto
reales del sector productivo, los formativo de los programas | formativo con base en
conocimientos, habilidades y virtuales de curso de las guia y material de
destrezas pertinentes a las fichas, 2907187, 2907199, apoyo
competencias del programa de 2907200, 2907201, 2929028, | Evidencia No 3
formacién asumiendo estrategias y 2929029, 2929030, 2929031
metodologias de autogestién y/o
afines a su competencia
3 Evaluar el proceso de aprendizaje Calificacidon de los resultados | En plataforma
diligenciando oportunamente los de competencia ya cumplidos | territorium queda
formatos correspondientes como aprobados cuando evidencia de
concluya en proceso calificaciones
territorium y Reporte
de Juicios Evaluativos
Evidencia No 4
4 Cumplir el objeto del contrato Cobertura de fichas Se dicto formacion a los
descrito segun la programacion y asignadas en horarios y aprendices segun fichas
lugares que el SENA indique. actividades programadas asignadas Evidencia No
2
5 Dar cumplimiento estricto las normas | Asistiendo alas reunionesy | Reporte de horas Sofia
que regulan la Formacién Profesional | procesos a los cuales soy Plus y envié de
Integral en el SENA convocado novedades académicas
6 En cumplimiento de lo dispuesto en el | Pago de la seguridad social Se adjunta planilla
pardagrafo del articulo 23 de la ley namero 9464239549
1150 de 2007 y del articulo 6 de la ley del pago de aportes en
1562 de 2012, el CONTRATISTA linea correspondiente
debera acreditar que se encuentra al al mes de enero
dia en el pago mensual de los aportes
al sistema de seguridad social integral
(salud, pensién y riesgos laborales)
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9464239549 de la planilla de aportes en linea correspondiente al periodo

de febrero (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

e —_—
LN
JOSE G IL EAL ARCINIEGAS

Contratista
C.C. No. 91281094 de B/manga

Recibi a satisfaccion:

G 7
FILVIA"YAZMIN CORTES MENDEZ

Supervisora Contrato. CO1.PCCNTR.5858745 del afio 2024
Coordinadora Académica
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.5858745 del aiio 2024— JOSE GABRIEL VILLARREAL ARCINIEGAS

Evidencia 1- TRABAJO TERRITORIUM
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.5858745 del aiio 2024— JOSE GABRIEL VILLARREAL ARCINIEGAS

Evidencia 3- MATERIAL APOYO

3. Plan unico de cuentas

‘ O N ‘ E P I 0 DELA ENTIDAD Ademés  de estar cimentado en el Decreto 2649 de 1993, ests dirigido
DEL REROCHO EN ARCEA

hacia los sectores de la economia. Permite dar un conocimiento en la
realizacién de la actividad contable, es decir que en todas sus

transacciones y operaciones hay daridad en la informacién
——— comespondiente. En el plan de cuentas debera identificar cual es el tipo
e de cuenta para I confeccién de los balances, mensuales o anuales,

PRINGIPIOS

- En la actualidad existen catorce planes de nicos de cuentas, a saber
C O N I A B L E S «, DEREVELACION SUFICIENTE PUC para comerciantes
. DELN UNIDAD MONETARIA PUC para el sector financiero
. DEIRCONSISTENCGIA PUC para e sector asegurador
Fuente: (SENA— E 6n Dic Educati PUC para fondo de cesantias
Risaralda, 2016).

PUG para fondo de pensiones

24El principio de la entidad PUC de fondos de reservas para pensiones de régimen solidario

Plantea que una empresa fiene una personalidad juridica diferente a €0 s CIEF R GRS ) Gt

Ia de los miembros que la componen. La empresa es un ente juridico. PUC para entes vi

lados por la Superintendencia de Valores

La Contabilidad se ocupara de los bienes, derechos y obligaciones de la PUC para enies vigiados por Dancoop

PUC para los hospitales

PUC para cajas de compensacion familiar

organizacién y no sobre los correspondientes a los propietarios.

L 3
%l\% seNa
A Av SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
asmvcio Nacionas seRuclo NaCiousL
o DR ATRNOUALE

4.Esquema de la Cuenta T 5. Clasificacién de las cuentas
Imagen 2. Clases del primer digto
La cuenta T es una representacion grafica simple de una cuenta Las cuentas contables representan los derechos, bienes y obligaciones
Clase 1. Actvo contable con sus elementos que la empresa tiene en una fecha determinada. De igual modo, las

Clase 2. Pasivo
Clase 3. Patrimonio

entradas, costos, gastos y utlidades durante un periodo especifico
Cédigo y concepto @ nombre de cuenta (CENSEA. Sinfecha).

Lado débito Lado crédito Estas se dlasifican de acuerdo con su naturaleza en: reales o de

Clase 4. Ingresos. balance; nominales o de ganancias; y de pérdidas o de orden.

Clase 5. Gastos Movimientos  débitos | créditos
Saldo débitos | erécitos Imagen 3. Clasificacién de las cuentas.
Clase 6. Costos de ventas
Clase 7. Costos de produccion o AcTivo
de operacion — —
s ¢ | o
Con esta se pueden realizar registros contables y resulta ser la manera — —_—

Clase 8. Cuentas de orden deudoras mas empleada para consignar los hechos economicos de una
Clase 9. Cuentas de orden acreedoras organizacién

P O LB ¥ = Al restar a los débitos el valor de los créditos se obfiene el saldo de la
Resarakia, 2016)

cuenta. Guando ocure el caso contrario, con una cuenta de
naturaleza crédito como el pasivo o patrimonio, el saldo debe ser
también eréito.

Este tipo de cuenta permite visualizar que cada cuenta tiene un lado
débito (un debe) y ofro crédito (un haber). Asi se cumple con el principio
de Ia partida doble, que indica que en toda contabilizacién, en todo

Fuente: (SENA - Equipo de = EY Educativ
Risaralda, 2016).
L ]
§~\& seha seha
Qm SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE N SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE N SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
oo A AN
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZO

CONTRATO CO1.PCCNTR.5858745 del aiio 2024— JOSE GABRIEL VILLARREAL ARCINIEGAS

Evidencia 4 - CORREO

£ |' JOSE GABRIELVILLARREAL @)
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE GABRIEL VILLARREAL ARCINIEGAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

FECHA INICIAL: 01/03/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/03/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2929030 - CUENTAS CONTABLES
DE APRENDIZAJE:

GENERAR LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FISCAL SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR UN REGISTRO CONTABLE DE UNA ENTIDAD EN SU ACTIVIDAD FINANCIERA DE ACUERDO A LAS NORMAS
DETERMINAR EL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD FINANCIERA.
PLANEARLOS ASPECTOS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN SU REGISTRO FINANCIERO PARA OBTENER UN BALANCE ADECUADO.

RECONOCER LA SITUACION ACTUAL DE LAS CUENTAS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 2929028 - CUENTAS CONTABLES
DE APRENDIZAJE:

GENERAR LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FISCAL SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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DESARROLLAR UN REGISTRO CONTABLE DE UNA ENTIDAD EN SU ACTIVIDAD FINANCIERA DE ACUERDO A LAS NORMAS

DETERMINAR EL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD FINANCIERA.

PLANEARLOS ASPECTOS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN SU REGISTRO FINANCIERO PARA OBTENER UN BALANCE ADECUADO.

RECONOCER LA SITUACION ACTUAL DE LAS CUENTAS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
FICHA 2907199 - ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL MANEJO
DE APRENDIZAJE: DE LAS FINANZAS PERSONALES.

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR LOS COMPONENTES DEL PRESUPUESTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PRESUPUESTO SEGUN NECESIDADES PERSONALES Y PROCEDIMIENTO TECNICO.
3. COMPROBAR LOS RESULTADOS DEL PRESUPUESTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. 4. PROPONER ACTIVIDADES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA PRESUPUESTO REALIZADO Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2929029 - CUENTAS CONTABLES
DE APRENDIZAJE:

GENERAR LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FISCAL SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR UN REGISTRO CONTABLE DE UNA ENTIDAD EN SU ACTIVIDAD FINANCIERA DE ACUERDO A LAS NORMAS
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DETERMINAR EL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD FINANCIERA.
PLANEARLOS ASPECTOS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN SU REGISTRO FINANCIERO PARA OBTENER UN BALANCE ADECUADO.

RECONOCER LA SITUACION ACTUAL DE LAS CUENTAS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
FICHA 2907201 - ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL MANEJO
DE APRENDIZAJE: DE LAS FINANZAS PERSONALES.

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR LOS COMPONENTES DEL PRESUPUESTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PRESUPUESTO SEGUN NECESIDADES PERSONALES Y PROCEDIMIENTO TECNICO.
3. COMPROBAR LOS RESULTADOS DEL PRESUPUESTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. 4. PROPONER ACTIVIDADES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA PRESUPUESTO REALIZADO Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
FICHA 2907200 - ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL MANEJO
DE APRENDIZAJE: DE LAS FINANZAS PERSONALES.

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR LOS COMPONENTES DEL PRESUPUESTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PRESUPUESTO SEGUN NECESIDADES PERSONALES Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

14/03/24 7:34 Page 3 of 5



3. COMPROBAR LOS RESULTADOS DEL PRESUPUESTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. 4. PROPONER ACTIVIDADES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA PRESUPUESTO REALIZADO Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
FICHA 2907187 - ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL MANEJO
DE APRENDIZAJE: DE LAS FINANZAS PERSONALES.

Elaborar presupuestos de acuerdo con metodologia y guia
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR LOS COMPONENTES DEL PRESUPUESTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PRESUPUESTO SEGUN NECESIDADES PERSONALES Y PROCEDIMIENTO TECNICO.
3. COMPROBAR LOS RESULTADOS DEL PRESUPUESTO SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. 4. PROPONER ACTIVIDADES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA PRESUPUESTO REALIZADO Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2929031 - CUENTAS CONTABLES
DE APRENDIZAJE:

GENERAR LA INFORMACION CONTABLE, FINANCIERA Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FISCAL SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR UN REGISTRO CONTABLE DE UNA ENTIDAD EN SU ACTIVIDAD FINANCIERA DE ACUERDO A LAS NORMAS
DETERMINAR EL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD FINANCIERA.

PLANEARLOS ASPECTOS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN SU REGISTRO FINANCIERO PARA OBTENER UN BALANCE ADECUADO.
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RECONOCER LA SITUACION ACTUAL DE LAS CUENTAS CONTABLES DE UNA ENTIDAD EN EL REGISTRO DE SU ACTIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 192,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOSE GABRIEL VILLARREAL ARCINIEGAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

14/03/24 7:34 Page 5 of 5



SENA

N

w&%’?}‘ MINISTERIO DEL TRABAJO
Sef

CERTIFICACION CUMPLIMIENTO CIRCULAR NO 3-2023-0000014

Certifico que Jose Gabriel Villarreal Arciniegas, contratista que se identifica con
cédula de ciudadania 91.281.094 cumplié con los documentos médicos y de
ayudas diagnosticas exigidos para la contratacion

Documentos solicitados en la circular 3-2023-0000014: “Exdmenes
Preocupacionales para Contratos de prestacion de servicios personales
emitido por la Secretaria General”. Esta certificacion debe ser entregado
dentro de los documentos de la cuenta, en cumplimiento de lo solicitada
por la Circular 3-2023-0000014.

Se firma en Bucaramanga el 15 de marzo del 2024

Cordial saludo,

)'\. r‘:s \}\

Y

CESAR AUGUSTO SANCHEZ QUINTERO
Médico SST Regional Santander
Especialista en Salud Ocupacional

Direccidén Regional Santander
Calle 16 # 27-37, Bucaramanga. — PBX 607 6468036

Oy om
@SENAComunica

www.sena.edu.co
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