
DESIGNACION DE SUPERVISOR
CONTRALORiA
MUNJCfPAL D£ ITAGUf

Itagui, 14 de marzo de 2024

senora
RUTH DARY GRAJALES
Secretaria
Contraloria Municipal de Itagui

Asunto: Designacion Supervision Contrato CMI-MC04-2024

La Contraloria Municipal de Itagui, celebro el contrato CMI-MC04-2024 con
CENTRO DE COPIADO Y PAPELERIA COCONDO S.A.S. identificado con Nit 
N°900.735.378-8, cuyo objeto es: ‘ ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, 
ASEO Y CAFETERIA PARA ATENDER LOS REQUERIMIENTOS Y 
NECESIDADES DE LA ENTIDAD”.

For lo anterior, usted es designada como supervisora de la presente contratacion, 
en la cual se le asigna la siguiente responsabilidad: a)vigilar y supervisar el cabal 
cumplimiento del contrato, para lo cual se tramitaran los aspectos relatives al 
desarrollo del contrato, implementando todas las labores necesarias en especial: b) 
Exigir el cumplimiento del contrato en todas sus partes, c) Realizar seguimiento 
continue para verificar que el contratista cumpla con las condiciones exigidas y 
ofrecidas, d) Resolver las consultas que le formule el contratista y hacer las 
observaciones que estime conveniente, e) elaborar las actas a que haya lugar.

Adicionalmente debera suscribir el acta de inicio y elaborar el informe de supervision 
donde conste el cumplimiento a satisfaccion de los servicios contratados para 
realizar el pago, asi como el acta de recibo la cual debe ser remitida a la Contraloria 
Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros.

Cordialmente,

RUTH DARY GRAJALES )LINA K/IAftCELA CANO HC YOS
Contralora Auxiliar de Recursos Humanos 
Fisicos y Financieros

Supervisora


