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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, marzo 2024

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5807884

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes marzo del afio 2024

Referencia: No. CO1_PCCNTR_5807884 del afio 2024

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE, identificada con la cédula de ciudadania No.
57.439.145 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de marzo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
PESOS M/CTE (S44.655.450.). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) DIEZ (10) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de
FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel
técnico programada por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena para
el programa de Articulacién con la Educacién Media. ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS.
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Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacion de aprendices en el | Asignacion fichas para impartir | Anexo 1.
area, en las competencias, los resultados | formacion integral en las Fotos
deaprendizaje y las actividades de los | siguientes instituciones del
proyectos de formacion programados, | departamento: 2907996- IED
dentro de los tiempos que para cada | Departamental Rural Palermo
accion se determine por parte del centro | 2907997 Asistencia Administrativa
de formacién. — IED Rodrigo Galvan De Lla

Bastidas- 2908275 IED
Departamental John F. Kennedy -
2698591- IED Aluna Megacolegio
2698602- |IED Departamental Rural
Palermo 2698633- IED Camilo
Torres.

2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular Reunién de equipo de asistencia  |Anexo 2. Fotos.
del programa(s) que sele asignen durante [administrativa y archivo para
la ejecucion de su contrato (Proyecto de [realizar el alistamiento de la
formacién Planeacion pedagogica y los [planeacion y las guias de
recursos didacticos que incluyen guia de |aprendizajes de la  formacion
aprendizaje, material de apoyo a la [2024.
formacion e instrumentos de
evaluacion)

3 Identificar los aprendizajes previos, |[Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se
estilos y ritmos de aprendizaje del |mes objeto de cobro. ejecuto en el mes
aprendiz que ingresa al proceso objeto de cobro.
formativo, de acuerdo con los

4 Participar en el proceso de induccidn de [Esta obligacién no se ejecuto en el Esta obligacion no se
los aprendices mes objeto de cobro. ejecutd en el mes

objeto de cobro.

5 Realizar seguimiento a los aprendices en |Esta obligacién no se ejecuto en el Esta obligacion no se
etapa productiva en su sitio de trabajo y imes objeto de cobro. ejecutd en el mes
seguimiento a la bitacora virtual del objeto de cobro.
aprendiz cuando le sean asignados.

6 Llevar control de las Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se
inasistencias de los aprendices a la |mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
formacién, registrar en el aplicativo objeto de cobro.

institucional lasinasistencias y reportar a
lacoordinacién académica las novedades
para aplicacién del reglamento del
aprendiz.
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Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo institucional
una vez el aspirante esté en estado
matriculado y verificar con el reporte que
todos aparezcan en formacion.

Enrutar y asociar las Fichas 2908262-
290826-2908277

IAnexo 3 fotos.

Emitir los juicios de evaluacidn con base
en la valoracién de las evidencias de
aprendizaje registrarlas  en los
aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo
tres (3) dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

Evaluacion proceso de induccidn.

IAnexo 4. Evaluacion
induccion.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico vy
administrativo relacionado con su rol,
actualizando y registrando de manera
veraz y oportuna cada

una de las acciones que integran el
proceso formativo.

Desarrollo del proceso de matriculas 'y
matriculas especiales.

IAnexo 5. Ver
pantallazos.

10

Participar en la formulacién de proyectos
de investigacion aplicada, innovacién
pedagogica y desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional SENNOVA.

Esta obligacidon no se ejecuté
en el mes objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro

11

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demas instancias
institucionalesque lo requieran.

Participacion en la capacitacién a
cargo del instructor Fabidn en la
planeacion y alistamiento del
desarrollo pedagogico a cargo del

Instructor Fabian Campo.

IAnexo 6.Capacitacion

12

Desplazarse a otras ciudades

municipios diferentes al

contractual para el cumplimiento del

contrato, en caso de que se requiera.

domicilio

olEsta obligacidn no se ejecutd en el mes

objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro.

13

Presentar el reporte de eventos en SOFIA
PLUS (Programacion con visto bueno del
coordinador académico o misional) en los
dias establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los demas
soportes requeridos para la legalizacion

del pago.

Esta obligacion no se ejecuto en el
mes objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro.
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14 Llevar y mantener actualizado el Esta obligacién no se ejecutd en el Esta obligacion no se
portafolio de evidencias del  |mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
instructor segun lo indica la guia para objeto de cobro.
desarrollar procesos
Formativos.

15 Responder por la custodia y buen uso de |Esta obligacidn no se ejecutd en el Esta obligacion no se
equipos, bienes e inventario asignadoa |mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
su cargo o puestos bajo su cuidado, que objeto de cobro.
el centro o lugar donde se desarrolle la
formacion le facilite para el desarrollo de
su objeto contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los lineamientos
Institucionales.

16 Apoyar los procesos de  |Esta obligacidén no se ejecutd en el mes|Esta obligacidn no se
Aseguramiento de la calidadcuandola  |objeto de cobro. ejecuto en el mes
entidad lo requiera. objeto de cobro.

17 Apoyar la planeacién y el alistamiento de | Proceso de alistamiento para la lAnexo. 7
los materiales de formacion, propios de solicitud de los materiales de
su area y apoyar los procesos de formacién de la fichas asignas a
evaluacion y/o parte técnica de la mi rol.
supervision de la adquisicion de bienes
y/o servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo

18 Adoptar en la formacion las diferentes Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
estrategias pedagdgicas que la entidad el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
dispone como son: Worldskills, Senasoft, objeto de cobro.
Bootcamp, cocina gourmet, entre otras

19 Participar en procesos de promociény Divulgacion de la oferta lAnexo 8.
divulgacion de la oferta educativa, académica redes sociales Pantallazo estado
servicios y actividades de divulgacién ofertado para la vigencia 2024
Tecnoldgica programada por el Centro.

20 Participar en las labores de montaje y Esta obligacién no se ejecutd en Esta obligacion no se
puesta en marcha de equiposy el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
maquinaria utilizados en la formacion objeto de cobro.
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

21 Rendir oportunamente los informes Informe de ejecucién con las )Anexo. 9 pantallazos
requeridos sobre las acciones |evidencias del cumplimiento de informe GC.
encomendadas % los productos |las obligaciones ejecutadas

resultantes deprocesos de formacion
profesional.

en el mes.
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22 Solicitar oportunamente los elementos [Esta obligacidn no se ejecuté en Esta obligacion no se
necesarios para desarrollar eficazmente |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
su labor técnico-pedagogica. objeto de cobro.

23 Incorporar las tendencias tecnoldgicas, [Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se
pedagdgicas y de gestion a las estructuras |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
curriculares por competencias laborales objeto de cobro.
de las diferentes acciones de formacion
profesional.

24 Asegurar la organizacién, mantenimiento |[Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se
y adecuada utilizacién de los recursos que |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
hay en su ambiente laboral. objeto de cobro.

25 Presentar agendas e informes de [Esta obligacion no se ejecutd en Esta obligacion no se
legalizacion correspondientes a las |el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
o6rdenes de desplazamiento, cuando a objeto de cobro.
esto se diere lugar, en un plazo maximo
de 5 dias, posteriores a la finalizacién de
la comision.

26 Atender oportunamente los Informe mensual y documentos Formato informe
requerimientos que haga el supervisor [Soportes para legalizacion del pago |mensual de ejecucién
del contrato y presentar informes |[de honorarios:formato para pago de |Contractual.
mensuales de la ejecucién del contrato. |contratos por  concepto de [SECOP I

honorarios y/o prestaciéon de
servicios personales, de Sl
contratistas periodo de febrero. Pago
de seguridad social del mes de
febrero 2024, segun planilla No.
4541096861 de SOI.
Informe mensual de ejecucidn
contractual del presente periodo.
27 Aplicar al proceso y aportar la |[Esta obligacion no se ejecuto en el Esta obligacion no se

certificacion de la  Norma de
Competencia Laboral para la funcién de
instructor, con plazo mdaximo a 30 de
junio de 2021, o durante la ejecucion del
contrato si el inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha.

mes objeto de cobro.

ejecutd en el mes objeto
de cobro.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4541096861 de la planilla, pago de aportes a salud, pensiones y ARL,
expedido por aportes SOI, correspondiente al mes de febrero del 2024 (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

Firma

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
Contratista

C.C. No. 57.439.145

Recibi a satisfaccion:

Firma
GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Supervisor(a) Contrato No. CO1_PCCNTR_5807884 de 2024
Coordinador Académico
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Anexo 1.Pantallazos Territorium

v [ Outlook X M Recibido: X (@ (6)What: X €3 Inicio|M X [ Comec:h X  Sp Sofiaplus X  ® Temitorii. X Wi Comocep X JTeérico: X+ - X
&« > ¢ 25 sena.territorio.a/perfil.php?id=37415947 Q@ 00 &  Finalizar actualizacion §

Biasqueda avanzada

Vista

Aprendiz
(Publicacién prioritaria
MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE
Fecha de Inicio: 19 de Marzo del 2024 - Fecha Fin: 31 de Julio del 2024
Asunto: BIENVENIDOS Y BIENVENIDAS
Buenos dias, apreciad@ aprendices;
Regresar

Agradezco a Dios primero que todo, por pertenecer a esta comunidad y 12 oportunidad que me brinda al ser parte integral de
esta formacion, un grupo maravillose de ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS, que sin lugar a dudas los seran.
Aqui veremos p ias y demas ias p ogi teorico-practicas para que sean aplicadas en el mundo laboral
crecimiento personal como grandes emprendedoras de este pais.

Los invito a que se apropien, amen,valoren lo que hoy tienen en sus manos, les aseguro que sera de gran beneficio y muy
asertivo para su futuro

jExitos y bendiciones de lo alto!

O 0 Comentario(s)

w0 Me gusta

£ Buscar 27°C Prac. despejado

v (& Outlook X M Recibidos(125) X @O (5)WhatsApp X & Inicio|Microso X [ Correo:MariaD X Se Sofia plus X © Teritorium X+ - X

€ > C 25 senateritorio.la/initphp Q9 % 0 &  Finalizar actualizacion }

Aprovecha los CURSOS CORTOS VIRTUALES que el
SENA tiene disponibles para ti.
Diferentes areas del conocimiento para fortalecer tus competencias.

=R

@ CURSOS

O Palabras Clave: | Buscar clase por nombre -

o ® @ o
SENA SENA SENA SENA

N

ASISTENCIA ADMINIS... ASISTENCIA ADMINIS... ASISTENCIA ADMINIS... ASISTENCIA ADMINIS...

ASISTENCIA ADMI Induccion_v2 ASISTENCIAADMI Induccion_v2
& Instructor & Instructor & Instructor & Instructor

o~ Sin cédigo o~ Sin cédigo o~ Sin cédigo o= Sin cédigo
Ficha : 2698578 Ficha : 2698578 Ficha : 2698582 Ficha : 2698582

L Buscar i (e} ) 27°C Prac. despejado
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Anexo 2 Equipo ejecutor

~ [ Outlook X M Recibido: X @ Whatshp, X S inicio|V X O Correoil X Se Sofiaplus X

<« (¢} web.whatsapp.com
2 O O : E}(‘quwip‘c ejecu}‘orsarchivo 2024
< glesy X =
CHATS
Equipo ejecutor archivo 2024 Vies

Jhon: Profe no me mal entienda dije que no se

MENSAJES

Contenido archivistico l ZAED s,

os que dice alli que deben ej

Contenido archivistico @ A3
+57 320 4567433: Las

normas estan las leyes estan y por.

@ Asistencia y archivo 202422

a: Bueno

on las fichas de undéci

Acceder a un historial de chats mas
amplio en la aplicacién
Obtener WhatsA|

=

[ .

ra Windows >

J il

~ M Recibidos(I X [ Correc:mar X [ Correo:Mari X @ Resultadosc X @ TecenAsist: X

meet.google.com/dug-pfwp-mfe

Maria Fontalvo Calanche Yuneisy Paola Logre

archivo mc santa marta

:24 p.m. | duqg-pfwp-mfe

£ Buscar

® Tenitori

O (1) Whatshp X

A

anta marta
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(=g oS

GPFI-F-018_Planeacion_Pedagégi
ca Provecto Formativo - ASISTE...

C Prac. despejado G

X LM Mestar @ X+ - x
o oe :

Nubia Esther Vega Suarez
-/

5

(6) =

o» A
P— go
1824

B % 000372004

b
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Anexo 3. Cree ruta y asocie las fichas Sofia Plus

IED VIRGINIA GOMEZ - 2908262-2908263

v [ Outook X M Recbide: X @ ©Wha: X & Iniie|M % (O Comea:l X  S¢ Sofiaplus X @ Temitoriw X B Comocep X gTedrico; X+ = X
<« c 25 web.whatsapp.com C a % 0 &  Finalizar actuslizacién §
. . . T
20 ® H Rosa Maria Acosta Luna Coordinadora Sena Virginia Gomez 2024 Q H
ra ROSA X = enviale estos dos listados a la persena encargada a ver si todos estan
matriculados 1153 2. m. &
a excepcion de los 4 que pasaron a matriculas extraordinaria
CHATS B
11542, m. &
. . . ficha 2908262-10A.xls
Rosa Marfa Acosta Luna Coordinadora Sena Vi... = ;
~# Ya me pongo en eso profe
11542, m. &
Juan 29/12/2023 .
ficha 2908263-10B.xls
Ok kB
11548, m. &
CONTACTOS
Buenas tardes 1200 5
200 p. m.
| Elvia Rosa
Disponible enviale estos dos listados a la persona encargada a ver si
todos estan matriculados
v

AN SRV

- Cuales son las personas encargadas
Acceder a un historial de chats mas amplio en la

aplicacion
" + Escribe un mensaje \!J

Obtener WhatsApp para Windows »

H L Buscar

27°C Prac. d;

IED ALGARROBO-2908277

~ [l Outibck X M Recibide: X @ (§)What: X € Inicic|M X (O Correc:li X Se Sofiaplus X @ Temitorie X i Conocer X Tedrico

a5y M &  Finalizar actualizacion }

<« c 25 web.whatsapp.com

2 O OO

=2

H @ Lorencita Algarrobo Q

535 p.m
& lorenc x = 5/3/2024
CHATS FICHA 2908277 Listado sofia Plus.

xls
> 14 kB

. Lorencita Algarrobo Ayer
~ 2808277 6:52 p. m.

Buena noches profe ., DEL

te comparto el listado de los aprendices oficialmente matriculados en

CONTACTOS
Sofia plus Do
> I Diana Bedoya. florencia Hola sefio, buenas noches. -, 06 p.
706 p. m.
y* Disponible

Todos, 27.

Muchas gracias. .,
GRUPOS EN COMUN . i o

Sefio, usted no sabe cuando empieza el acompafiamiento de los

instructores en los colegios? —
710 p. m

B et el FESR - Y
Acceder a un historial de chats méas amplio en la

aplicacion
o + Escribe un mensaje

Obtener WhatsApp para Windows »

= i
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v  [R Outiook X M Recibide: X @ (6)Whst: X @ Inicio| X [l Comeo:l X 5S¢ Sofiaplus X @ Teritoriv X ¢ Conocer X JTedricor X+ = X
<« > c A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces ﬁ 00 &  Finalizar actualizacién §
seha
SOﬁa Plus |78 & MARIA DEL CARMEN © =Bandcjadetareas R LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Froyiaine ue Fuman L = | Consulta
Equipo desarrollo curricular v A IM “
[ Desarrollo Curricular v

Datos de la Ruta de Aprendizaje

Gestion de Actividades de Aprendizaje <

Gestion de Proyectos . Nombre de Ia Ruta de aprendizaje* [ 2903277 ALGARROBO| ]
Consultar Proyectos Hijos Ficha de Caraclerizacion® o4
Consultar Proyectos SIGP ’

Consultar Ruta de Aprendizaje Competencias Programa de

iy Filtros Proyectos de Aprendizaje

Gestionar Proyectos de Aprendizaje

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPAPRACTICA Resullado Aprendizaje

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL, o4
Resultado de Aprendizaje de Ia Induccion.

Gestionar Ruta de Aprendizaje v

Generar Ruta de Apres

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas Proyecto Aprendizaje
Reportes ¢ TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDQ CON | + 04
Ejercer derechos fundamentales del frabajo en el marco «
[# Ejecucion de la Formacion < Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servici

Enrique Low Murira-Interacluar en el contexto productivo
[ Reportes < Utilzar herramientas informaticas de acuerdo con lesnec  PTOY€Ctos de Aprendizaje
DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFIl

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2015 -+- Bogot4 - Colombia- 8187,

H L Buscar

Anexo 4. Fichas 2907996-2907997-290827

v [ Outlook X M Recibidos (125)-arcr X @ (3) WhatsApp % € Inicio | Microsoft 365 X  [O§ Correc:MariaDelCa X Sp Sofiz plus x  + = X
<« > c A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces ﬁ 00 &  Finalizar actualizacién §
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 2907956-ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS
z
Consultar Ruta del Aprendiz
@ - Resultado de Aprendizaje de la Induccion
Generar Excel de Planeacion P
Pedagdgica
Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion e la Ruta de Aprendizaje > T1 1143445400 ELIANAMARCELA OROZCO DE ALBA Formacion
T1 1080014800 JHONATAN ANDRES COLON CERVANTES Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje T1 1043158366 YALEIDIS EVELIN FERRER JIMENEZ Formacion
TI 1082494247 MARSHALL MUGNO CONTRERA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje
T11080013222 ANDRIAN DE JESUS ALTAMAR CARRILLO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo T1 1043134660 SHARITH PAOLA BOLARO OROZCO Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta T1 1043678223 ALIZON ESTHER DURAN HINCAPIE Formacion
TI 1147696222 WILGER ALEXANDER SAAVEDRA LOPEZ Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje . .
Previos Masivo T1 1044627323 1SAl DAVID MURIOZ PONCE Formacion
TI1043150316 LINAMARCELA BERMUDEZ GUZMAN Formacion
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos TI 1043673392 DIBER SAID GONZALEZ ENCISO Formacion
T1 1043448005 LUIS CARLOS LORAPEREZ Formacion
Reportes <
T1 1044919916 DANNY DALLIANA MONTERROZA FERNNANDEZ Formacion
Solicitud de Segunda Evaluacién < T1 1080014127 VALENTINA TORRES TORRES Formacion
TI 1151480849 ABRAHAM JOSE MEDRANO BARRIOS Formacion

Complementaria Virtual <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2015 -+- Bogot4 - Colombia- 8187,

H L Buscar
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v [ Outlook X M Recbidos (125)-arc X B (3) Whatshpp X @ Inicio|Microsoft 365 X [ Correo:MariaDelCs X §p Sofia plus x o+ = X
<« > c A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces x4 0 &  Finalizar actuslizacién §
PPT 6112840 LUIS AFREDO URBINAFUENTES Formacion -
Administrar Ruta de Aprendizaje v
TI 1047048671 JOHAN DAVID VIfIAS BOVEA Formacion
Consultar Ruta del Aprendiz TI 1043146288 JULIO RAFAEL CARAS VIZCAINO Formacion
Generar Excel de Planeacion TI 1043005581 SANDRA ISABEL DELACRUZ BULA Formacion
Pedagégica TI 1080012729 LUIS MARIO WEJIA CAMPO Formacion
TI 1048073303 GIOVANNA ISABEL NIEBLES PALACIO Formacion
Generar PDF de Proyecto Formativo
Pégina 1de 1
CEmEBRBMRATEE=EE IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL
Resultado de aprendizaje” v 0
g #" SENAY EL ROL DE LAFORMACION PROFESIONAL o
Asociar Aprendiz a una Ruta de INTFGRAI NF ACHFRNO CON S1PROYECTONE 4
Aprendizaje ) )
Juicio Evaluativo® Aprobada v
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Los de aprendizaje han sido
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
Reportes <
Solicitud de Segunda Evaluacion <
Complementaria Virtual <
du.co/sofia/ejecucionfermacion/perfil Aprends - ontext=gs 1914 - Colombla- 2187 -

H L Buscar

Anexo 5 Apoyo a la gestién de matriculas y matriculas especiales — utilizando las diferentes

plataformas.

v [ Outlook X M Recibido: X O (6)What: X & Inicio|M X [ Coreo:lk X  Sp Sofiaplus X @ Temitoriv X v Comocep X  [%] jTeéricor X+ - a %

€« > C 25 web.whatsapp.com o aQ % 0 &  Finalizar actualizacién 3

Rosa Maria Acosta Luna Coordinadora Sena Virginia Gomez 2024 - Q

haz clic aquf para ver la informacién de contacto

20 O

— REPUBLICA DE COLOMBIA
< rosa X = wmuc%'n PERSONAL AYER
TARJETA DE IDENTIDAD
e 1,080.431.080

GiL ORTIZ
aiincs

NANNA MARCELA

DANNA GIL 10A.pdf
PDF 4

CHATS

Rosa Maria Acosta Luna Coordinadora Sena Vi... ayer

v/ Ya me pongo en eso profe
4:50 p. m,
Juan >
REPUBLICA DE COLOMBIA
v/ Ok IDENTIFICACION PERSONAL
TARJETA OE ICENTICAD

nviso 1,147.685.830
RODRIGUEZ FERREIRA

CONTACTOS

m LUNA RODRIGUEZ 10A.pdf

L Elvia Rosa )
Disponible 451p.m,

than Ninar Marana Tarransans

Acceder a un historial de chats mas amplio en la

aplicacion
: + |Escribe un mensaje \.!;

Obtener WhatsApp para Windows »

. 53
ﬂ £ Buscar ! e 27°C Prac. despejado X 10/03/2004 B
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v [ Outock X M Recbide: X @ ©What: X & Iniie|M % (O Coreail X S Sofiaplus X @ Temitori X B Conocep X gTedrico; X+ = X
<« c 23 outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADgyZ DJKNWIyLTU3YmYtNGYyYS04NmI4LTk3IM2EyNzYAZWIIMQAQABYiIHWqT7aG 1En1CIcdNxen|%3D2ui=es... Yo a &  Finalizar actualizacién i
-
HH 5726 Qutlook Q, Buscar [¥=] 2 0 & Q@  Maria Del Carmen... @
| = = Inico Vista  Ayuda
O g B¢~ & & 2 [ Pasosrapidos © (O Lleido/Noleido E > O B @ »
o > Favoritos Bandeja de entrada * o = Se compartié una carpeta contigo: "INSTITUCION EDUCATIVA ALGARROBO"
L) DUIRUN SINDLILN, Viar 2urug . .
o9 ~ Carpetas | Subdirectiva Tolima - Comunicad... MATRICULA SENA 2024 Compal'tlo una -
&
& Bandejadee.. 1286 a Comunicaciones Institucionales Carpeta
v Participa en los event...  Lun19/02
Z7 Bomradores 3 Comunicaciones Institucional... 6
- B oA . - MATRICULA SENA 2024 (matriculasena2024@gmail.com) te otorgd
lementos enviados
i) Extcmo MATRICULASENA 2024 (.. permiso de edicion. Verifica tu correo electronico para empezar a
Se compartié una car...  Dom 18/02 .
T Elementos eliminados No s —— ol colaborar en esta carpeta de manera segura. Deberas verificarlo
o suele recibir correos electrénic... ) o |
P3 Correo no deseado cada 7 dias. Mas informacién
fi3) Extermo MATRICULA SENA 2024 (..
T Archivo Se compartié una car..  Dom 18/02
No suele recibir correos electrénic... INSTITUCION EDUCATIVA ALGARROBO
(@ Notas
6 URL original: hitps://driv om/driveffolders/ 1b-v7mTKPbwLNUe3gZgX 1Wr1q55:
£ Historial de convers. O G BRIV T aring_eil_mainvite—CLaZrCYats = 65d2701ish=X34day PaNCxéica=1. Haga clic o pulse si confia en este vinculo
Se compartié una car. Dom 18/02 ESle COITeD EleCtonico Concede acceso al Elemento sin [ener que
P KRISTEL ACTIVIDADES No suele recibir correos electrénic... acceder a la cuenta. Solamente reenvialo a las personas de
confianza
B3 MIRTHA ACTIVIDAD... a Comunicaciones Institucionales
Conoce la iniciativa ... 15/02/2024
B3 PORTAFOLIO ASISTE... Comunicaciones Institucion... @13
|
hetpsi//nam inks.protection R F%2Fdrivegoog... nstifucionales . .
£ Buscar 5 m & e 27°C Prac. de
5] ™ Recibidos (5.840) - mafocall X M Carpeta compartida contige: X & MATRICULAS ESPECIALES - © X * MATRICULA EXTRAORDINAR X @ Nueva pestaia X 4+ v - x
X O B httpsy//docs.google.com/spreadsheets/u,/2/d/1 AINIPmASyUItDnOfLma3dR! R/edit?usp=drive_web&ouid=1157% ¥¥ L @ 8§ =
E MATRICULA EXTRAORDINARIA 2. Compartir  ~ o
a A
v | &
9 Tl 1082934166 ANA MARIA BARRAZA VARELA 2908100 OPERACION TURISTICA LOCAL ED LAU "
10 Tl 1082809953 SHARIDT LORENA ROJAS ALMANZA 2908097 OPERACION TURISTICA LOCAL IED JAC
1 Tl 1082898884 ALICIA MARCELA DEVANS MARMOL 2908097 OPERACION TURISTICA LOCAL IED JAC
2 Tl 1081001772 JUAN SEBASTIAN BENAVIDES ARAG( 2908437 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
3 Tl 1081001679 JOSE JAVIER BALLESTA MOLINA 2908437 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
4 Tl 1082246747 TALIANA MARIA ANDRADE MEDINA 2908437 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
15 Tl 1082243813 GERSON DAVID SANCHEZ BAENA 2908437 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
16 Tl 1147688709 ANDRES JESUS IPUANA 2908438 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
” Tl 1081002205 ALBA VALERIA FONTALVO MORALES 2908438 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIM¢
8 cCc 1082242488 JULIO EMIRO GOMEZ LOPEZ 2908440 CONTABILIZAGION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA [ED SIMt
1 Tl 1085228368 VANESA CAROLINA OSPINO MOLINAI 2908440 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIMt
20 Tl 1082247100 JEFFERSON JAVIER PENALOZA GRA 2908440 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA [ED SIMt
2 Tl 1082245681 QOSCAR DAVID MONTERO FERNANDI 2908440 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIMt
2 Tl 1082245770 JOSE ANGEL SEGURA PENARANDA 2908440 CONTABILIZAGION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SiMt
23 Tl 1082246038 SAID GABRIEL ACOSTA TEHERAN 2908440 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IED SIMt
24 Tl 1080432466 LUIS SANTIAGO VARGAS MELO 2908399 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IETC VIF
25 Tl 1080430908 LINO RAFAEL PENA RUIZ 2908403 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINA IETC VIF
2 Tl 1082902262 LUISA FERNANDA CHARRIS TORRES 2908132 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE|
2 Tl 1082910103 ANDRES FELIPE NARVAEZ HERRER/ 2908133 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE|
28 Tl 1082814533 ABISAG GIOVANNA SULBARAN MERC 2908133 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE |
29 Tl 1082897238 EDWIN ANDRES GAMEZ GUTIERREZ 2908145 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE|
30 Tl 1082908171 JAIME ANDRES GUERRERO ORTEG: 2908145 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE|
&l Tl 1082808648 JUAN DAVID SANCHEZ SANTIAGO 2908145 OPERACION TURISTICA LOCAL IED DE |
Transfiriendo datos desde docs.google.com. 1201213799 MARIANNA ARRIETA RESTREPO 2908289 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINAIED NUE
2 Buscar 27°C Prac. B
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SENA

Anexo 6. Capacitacion planeacién pedagodgica

Anexo 7. Alistamiento de los materiales de formacion

~ 3§ Outlooc X M Recibic X @ HWh X & souc x € Inicio| X [ Corec X Sp Sofiap X @ Temitr X i Conoce X JTeéric X+ - x
& 3 @ = diivegoogle.com/drive/folders/1Z9XAw8C0omrBPdb2ugrnMyEOxieHCsb-m X % [ &  Finslizar actualizacion §
L Drive Q, Buscar en Drive I @ @ & = @
+ Nuevo Compartidos conmigo > SOLICITUDES DE MATE... ~ %) e )
@ Pagina principal X 1seleccionados 2 & @ o (<] H
g Mi unidad .
@ Nombre Propietario Ultima modifi... = Tamaiio del : H @
» [0 Computadoras
B3 YUNEISY LOGREIRA @ viogreirarom.. 8 mar 2024 - .
&, Compartidos conmigo -
@ Recientes B YULIETH CASTANO CARRASCAL D vuicascamg.. 8mar2024 -
% Destacados B3 WILMAN ALEXANDER AGUIRRE MARQUEZ @ wimanaguirr.. &mar 2024 — H +
© spam B nNubiaVega s 0 nevegas1234.. 8 mar 2024 —
[ Papelera
B Mt B NELSY XIMENA JIMENEZ OVALLE @ nelsyximenaji.. 10 mar 2024 -
172 GB de 15 GB I3 MIRTHA MONTESINO TOVAR £ mirthamonte.. 8 mar 2024 -
utilizado(s)
e, B2 MARIA FONTALVO CALANCHE =R 08:08 =
{ Obtener mas \
N TmETERES g B3 KATHERINE LOZANO LARIOS @ reticar217@g... 8 mar 2024 -
>

ﬂ £ Buscar &) 27°C Prac. des
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SENA

Anexo 8. Divulgacién oferta académica

Mi estado

Hoy, 3:28 p. m. Mi estado

Hoy, 3:25 p. m.

11 Oferta de Formacién
Presencial y a Distancia
2024

coLoMBIA

VIDA

1l Oferta de Formacién
Presencial y a Distancia
2024

Inscril 1al7 marzo

Centro de Logisitca y Promocién Ecoturistica
Regional Magdalena

nscribete del1al 7

. . .
i Llego la oportunldad que esperabas Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
Regional Magdalena

Peluqueria Santa Marta 30 cupos
Asistencia para la Inteligencia Empresarial Santa Marta 30 cupos = =
Servicios y Operaciones Microfinancieras Santa Marta 30 cupos i Llego la o portun idad que espe rabast
Recepcién Hotelera Santa Marta 30 cupos [ mas Técnicos
Informacién y Servicio al Cliente Santa Marta 30 cupos Monitoreo Ambiental Santa Marta 30 cupos
i en Or i i6n de i Ciénaga 30 cupos Dibujo Digital de Arquitectura e Ingenieria Santa Marta 30 cupos
Integracién de Operaciones Logisticas Ciénaga 30 cupos Mantenimiento de Equipos de Cémputo Santa Marta 30 cupos
Asesoria Comercial Ciénaga 30 cupos Técnico en Sistemas Teleinformaticos Santa Marta 30 cupos
Recursos Humanos Zona Bananera 30 cupos Instalacién de Sistemas Eléctricos Residenciales y
Santa Marta 30 cupos
Némina y Prestaciones Sociales Algarrobo 30 cupos Comerciales
Némina y Prestaciones Sociales Fundacién 30 cupos Soldadura de Productos Metilicos en Platina Santa Marta 30 cupos
Asistencia en la Funcién Pablica Plato 30 cupos Mantenimiento de los Motores Diesel Santa Marta 30 cupos
Servicios y Operaciones Microfinancieras Plato 30 cupos Mante de i Livi Santa Marta 30 cupos
Operacién Turistica Local El Banco 30 cupos Mantenimiento Eléctrico y Control Electrénico de
Automotores Santa Marta 30 cupos
[Programas Tecnologos | oty Enmamtis 06 Eauines Eiesireniass”  Samea Marta -
Gestién del Talento Humano Santa Marta 30 cupos Produccién Pecuaria Fund 30 cupos
Gestién Administrativa del Sector Salud Santa Marta 25 cupos
Gestién C ydel acién Fi a Santa Marta 30 cupos

www.senasofiaplus.edu.co f @SENAMagdalena W @SENA_Magdalena

Actividad Fisica Santa Marta 30 cupos
c

de ic Santa Marta 30 cupos

El sena comercial

<44
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SENA

Anexo 9. Pantallazo informes

B H S ] ¥ = GC_57439145_11324_MAR_2024 - Microsoft Word ? B - 8 X
PUIGE  MiCIO INSERTAR  DISERIO  DISEFIO DEPAGIMA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Iniciar sesién
Cortar . - T L omp =i =|a i Buscar ~
O 2o copim Calibri 2 c|A A Al ERE S 3= 2T | papbcede AaBbeeD AaBbCcl AsBbcel AQB azBucer aames | Reemphsa
. M-
PE_EH' S Copiarformato K S -axx. X A-¥-45- = D T Normal | Sinespaci.. ~ Titulo 1 Titulo 2 Puesto Subtitulo  Enfasis sutil <] e oo
Portapapeles T Fuente r] Pérrafo r] Estilos Fl Edicién ~

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

‘Santa Marta, marzo 2024

Sefior (a)

‘GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A} CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5807384

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes febrero del afio 2024

Referencia: No. CO1_PCCNTR_5807884 del afio 2024

MARIA DEL CARMEN FONTALVO CALANCHE, identificads con la cédula de ciudadania No.
57.439.145 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
promocién Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrata de Prestacion de Servicios de
Ia referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de marzo.

PAGINA1DE15 1901 PALABRAS (2

£ Buscar r < 27°C Prac. despejado

Fin anexos.
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