
INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

DATOS GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
13/03/2024 Numero de contrato: CD-45-2024-0298 

Nombres y apellidos del 

contratista: 
AMALIN SERRANO BENITEZ 

Fecha de inicio contrato: 
07/02/2024 Fecha de finalización 

contrato: 
06/12/2024 

Valor total del contrato 
$37.000.000 Valor a cobrar en este 

mes $ 3.700.000 

Periodo del informe: 
INFORME A 06 

DE MARZO DE 2024 
Informe número: 001 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR LA 

SECRETARÍA JURÍDICA DISTRITAL EN LOS ASUNTOS DE CARÁCTER 

LEGAL QUE LE SEAN ENCOMENDADOS. 

 
Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones pactadas: 

 

Obligaciones 
Descripción de las Actividades realizadas 
por el contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones 

Asistir puntualmente a las reuniones 
que se convoquen. 

Durante el presente periodo asistí a 
comité de conciliación 002-2024 llevado a 
cabo el día 20 de febrero de 2024, de 
manera virtual a través de la plataforma 
Microsoft Teams.  

Atender oportuna y eficientemente 
las solicitudes realizadas por el 
Secretario Jurídico o la persona que 
este delegue para tal fin. 

Durante el periodo comprendido entre el 
07 de febrero a 06 de marzo 2024, 
realicé la asignación de doscientas 
noventa y cuatro (294) audiencias de 
negociación de deudas en procesos de 
insolvencia, en las que el Distrito 
Especial, Industrial y Portuario de 
Barranquilla, fue convocado como 
acreedor dentro de procesos de 
Insolvencia.  

 
 

Atender oportuna y eficientemente 
las solicitudes realizadas por el 
Secretario Jurídico o la persona 
que este delegue para tal fin. 

Durante el presente periodo, realicé 
sesenta y ocho (68) poderes de 
audiencias de negociación de deudas en 
procesos de insolvencia, los cuales 
fueron entregados de manera física para 
la firma de la Secretaria Jurídica.. 

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 

Durante el presente periodo, proyecté 
las siguientes solicitudes de 
antecedentes administrativos y/o 



establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

conceptos jurídicos, los cuales fueron 
tramitadas a través de la plataforma 
SIGOB:  

QUILLA-24-030244 del 26 de febrero 
de 2024, dirigido a la Secretaría de 
Tránsito y Seguridad Vial.  

QUILLA- 24-030298 del 26 de febrero 
de 2024, dirigido a la Secretaría de 
Tránsito y Seguridad Vial.  

QUILLA-24-032208 del 28 de febrero 
de 2024, dirigido a la Secretaría Distrital 
de Planeación.  

QUILLA-24-031880 del 28 de febrero 
de 2024, dirigido a la Secretaría de 
Educación Distrital.  

QUILLA- 24-031906 del 28 de febrero 
de 2024, dirigido a la Secretaría de 
Educación.  

QUILLA-24-037036 del 06 de marzo de 
2024, dirigido a la Gerencia de Gestión 
de Ingresos.  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Durante el presente periodo, realicé 
ochenta y un (81) poderes de procesos 
judiciales reasignados por instrucción 
del Dr Carlos Castro, enviados a la firma 
de la Secretaria Jurídica a través de 
correo electrónico dirigido a la Dra 
Tatiana Polo, el día 27 febrero de 2024. 
tpolo@barranquilla.gov.co  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Durante el presente periodo, realicé 
ciento treinta (130) poderes de 
procesos judiciales reasignados por 
instrucción del Dr Carlos Castro, 
enviados a la firma de la Secretaria 
Jurídica a través de correo electrónico 
dirigido a la Dra Tatiana Polo, el día 29 
de febrero de 2024. 

 tpolo@barranquilla.gov.co  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Durante el presente periodo, realicé 
sesenta y cinco (65) poderes de 
procesos judiciales reasignados por 
instrucción del Dr Carlos Castro, 
enviados a la firma de la Secretaria 
Jurídica a través de correo electrónico 

mailto:tpolo@barranquilla.gov.co
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dirigido a la Dra Tatiana Polo, el día 29 
de febrero de 2024. 

 tpolo@barranquilla.gov.co 

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Durante el presente periodo, realicé 
poder para AUDIENCIA PÚBLICA Y 
PRACTICA DE INSPECCIÓN, al Dr 
Everaldo Jimenez, enviado para la firma 
de la Secretaria Jurídica a través de 
correo electrónico a la Dr. Tatiana Polo.  

tpolo@barranquilla.gov.co  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Realicé alimentación de Base de Datos 
de poderes realizados para audiencias 
de insolvencia.  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Realicé registro en base de datos de 
solicitudes de conciliaciones recibidas, 
donde el D.E.I.P de Barranquilla funge 
como convocado, ante la Procuraduría 
Delegada Para Asuntos Administrativos 
I Y II.  

Realizar las tareas asignadas en el 
tiempo solicitado cumpliendo los 
procedimientos internos 
establecidos para el asunto al cual 
corresponda 

Durante el presente periodo realicé 
informe estadístico mensual 
correspondiente al mes de febrero de 
2024, de las solicitudes de conciliación 
recibidas por la Administración Distrital- 
Secretaría Jurídica, señalando los 
siguientes indicadores:  

 
a) No. de Solicitudes de conciliación 

recibidas vs solicitudes de 
conciliación estudiadas: 

b) No. comités de conciliación 
convocados vs Comités 
celebrados: 

c) No. de audiencias de conciliación 
convocadas vs audiencias 
celebradas: 

El informe en mención fue remitido a 
través de correo electrónico a la Dra. 
Tatiana Polo, el día 04 de marzo de 
2024.  

tpolo@barranquilla.gov.co 
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Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 
salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. 
En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 
acuerdo con lo señalado en la Ley. 
 
Los soportes de la realización de la mayoría de las actividades aquí descritas se encuentran 
en los siguientes: conciliacionesprejudiciales@gmail.com y 
prejudicialconciliaciones@gmail.com  
 
 
En el archivo drive creado para tal fin se anexa constancia a reuniones realizadas con el 
equipo de trabajo. 
 

 

Cordialmente, 
 
 

 

 

 

 

 

AMALIN SERRANO BENITEZ  
C.C. 1.063.364.598 Exp. Puerto Libertador, Córdoba.  
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ANEXOS  
 
 
 

Evidencia Comité de Conciliación 002-2024 del 20 de febrero 2024. 
 

 
 
 
  
 
Evidencias realización de solicitudes tramitadas por SIGOB.  
 

 



 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 



 
 
 
 
Evidencia de realización y envío de poderes de procesos judiciales reasignados.  
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
Evidencia poder diligencia para el Dr Everaldo Jimenez.  
 
 



 
 
 
 
Evidencia registro de Solicitudes de Conciliaciones recibidas.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Evidencia registro de poderes de insolvencia en base de datos.  
 
 

 
 
 
Evidencia informe estadístico mes de febrero 2024 del área de conciliaciones extrajudiciales y 
base de datos extrajudicial:  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia de realización y envío de poderes de insolvencia.  
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


