INFORME DE ACTIVIDADES No.1

Sefiora:

VANESSA BALLESTEROS MARTINEZ
SUPERVISORA

SECRETARIA GENERAL

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

JICEL PAOLA GUERRERO

identificada con la cédula de ciudadania No.

1.045.679.394 en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato
No. CD-48-2023-5628, presento PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES:

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la

propuesta y requeridas por el Distrito.

ACTIVIDAD

PRODUCTO

Realizar Liquidaciones bilaterales de
los contratos ejecutados por la Oficina
de Logistica.

Informe del estado de las actas de
liquidacién, junto con el equipo de
liquidaciones de contratacion.

Ajuste y actualizacion de las actas de
liquidacién de con vigencia, para firma de
contratistas, supervisor y Secretaria, de
las siguientes actas: LP-007-2020 / CD-
48-2022-0988 / CD-48-2022-0959 / CD-
48-2022-0960 / CD-48-2022-0962 / CD-
48-2022-0969.

Enlace en correspondencia de SIGOB.
Para la Oficina de  Servicios
Administrativos y Logisticos.

Trasferencia y asignacion de
correspondencia de SIGOB recibida
durante el mes de febrero al area de
Logistica y revision del usuario del Jefe
de servicios administrativos Logisticos.

Tramite de Quillas del area de servicios
administrativos Logisticos durante el mes
de febrero.

No. De Quillas recibidos 15

No. De Quillas Tramitados 9




Carga de documentos contractuales en
SIA.

Carga en SIA de los documentos anexos
a los siguientes contratos de apoyo y
profesionales de la Oficina de servicios
administrativos y logisticos: CD-48-2023-

2675
2674
2676
0271
2668
2672
5823
5629
6703
5625
6707
5524

CD-48-2023-0272 /| CD-48-2023-
CD-48-2023-2125 / CD-48-2023-
CD-48-2023-2667 /| CD-48-2023-
CD-48-2023-2070 / CD-48-2023-
CD-48-2023-2671 /| CD-48-2023-
CD-48-2023-0112 / CD-48-2023-
CD-48-2023-5404 |/ CD-48-2023-
CD-48-2023-5824 |/ CD-48-2023-
CD-48-2023-5405 / CD-48-2023-
CD-48-2023-6710 / CD-48-2023-
CD-48-2023-6708 / CD-48-2023-

Apoyar en todas las actividades que sean asignados por parte del jefe de la Oficina

de Servicios Administrativos y Logisticos.

Para la constancia y con el animo de que el informe de actividades sea anexado al
acta de supervision de mi contrato, se firma en Barranquilla en el mes de MARZO

de 2024.

Atentamente,

G

JICEL PAOLA GUERRERO BOLANO

C.C. 1.045.679.394 DE BARRANQUILLA




