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PERFIL PROFESIONAL 

 

 

Tecnóloga en Diseño Administración de Sistemas, con amplios conocimientos en la parte 

administrativa y operativa de una organización. Cuento con una experiencia en la 

planeación, programación y control de la producción por medio de diferentes herramientas, 

la simulación de procesos. En el diseño, normalización y optimización de los métodos de 

trabajo mejorando los índices e indicadores de productividad Con capacidad para afrontar 

y liderar el cambio. con gran espíritu creativo, dinámico y seguro para el desempeño al 

trabajo en equipo, facilidad de aprendizaje, habilidad comunicativa y análisis para la 

solución efectiva de problemas. Con alta disposición para trabajo en equipo. 

 

ESTUDIOS 
 

 

2009                                         TECNOLOGA EN DISEÑO Y ADMINISTRACION DE SISTEMAS 
Bucaramanga, Santander      UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER 
 
 
2001                                          BACHILLER ACADEMICO 
Bucaramanga, Santander       INSTITUTO SANTA MARIA GORETTI 
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EXPERIENCIA LABORAL 
 

 
Ene 2017 – Feb 2021                 TECNOLOGO EN FOMENTO EDUCATIVO 
Bogotá, D.C                               CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS  
 
 
Tarea Realizadas: 
 

 Apoyar logísticamente el desarrollo del programa de capacitación y actualización 
tecnológicos de los técnicos electricistas. 

 Mantener actualizadas las bases de datos de técnicos electricistas capacitados. 
 Efectuar el registro sistematizado de los proveedores de servicios de 

capacitación a técnicos electricistas y de la evaluación de los servicios 
prestados.  

 Apoyar logísticamente el desarrollo del programa de asistencia técnica a las 
instituciones educativas que forman a los técnicos electricistas. 

 Efectuar el registro sistematizado del programa de divulgación institucional en 
congresos, ferias, encuentros nacionales e internacionales. 

 Presentar los informes de gestión y demás que le sean solicitados. 
 Planear, programar y evaluar los aspectos relacionados con la ejecución del 

cargo. 
 Las demás que le sean asignadas por su jefe inmediato y que estén acordes con 

la naturaleza del cargo y el área de desempeño. 
 
 
 
Dic 2016 – Ene 2016                 RECEPCIONISTA 
Bogotá, D.C                               IMB-INTERNATIONAL BUSINESS MACHINE- ADECCO 
                                                   JEFE INMEDIATO: Nicole Pinzón Cortes 
                                                   TELEFONO: 313-3868391 
 
Tareas Realizadas: 
 

 Organizar la Agenda de (visitas, teléfono, citas, etc.) del jefe. 

 Llenar formatos de órdenes de pago por diferentes conceptos, tales como: pagos 
a proveedores, pagos de servicios, subvenciones, aportes, asignaciones, 
ayudas, avances a justificar, incremento o creación de fondos fijos, fondos 
especiales y de funcionamiento, alquileres, cuentas de cursos y otras 
asignaciones especiales. 

 Redactar y enviar la correspondencia a las áreas que lo requieran. 
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EXPERIENCIA LABORAL 
 

 

 Recibir y revisar las facturas y comprobantes de los gastos efectuados con los 
avances a justificar. 

 Elaborar informes periódicos de las actividades realizadas. En general, cualquier 
otra tarea a fin a su responsabilidad en el puesto y semejantes a las 
anteriormente descritas, que le sean encomendadas por el jefe y resulten 
necesarias por razones del servicio. 

 

 

Mar 2013 – Jun 2014                ASISTENTE DE PROYECTOS 
Bogotá, D.C                              HUAWEI TECHNOLOGIES COLOMBIA SAS-SERDAN 
                                                  JEFE INMEDIATO: Juan Francisco Forero 
                                                  TELEFONO: 311-5594141 
 
Tareas Realizadas: 
 

 Hacer auditoria a los reportes que envían el personal a cargo de las zonas sobre 
las legalizaciones para llevar un consecutivo y así saber qué es lo que envían. 

 Gestionar y asegurar el proceso de las legalizaciones de las demás zonas costa, 
suroccidente, noroccidente y Bogotá lleguen con las políticas como la solicita el 
cliente Claro. 

 Control de legalizaciones de la caja menor (Debit/Cards), gestionadas por los 
técnicos. 

 Pago a proveedores como Ingeniería & Montajes, Dacar Filtros y Seringel, por 
medio de Outsourcing (Expertos Servicios Especializados). 

 Control y seguimiento de los bonos Sodexo que se les envían a los técnicos para 
el desplazamiento en el vehículo a las estaciones. 

 Auditoria de los registros generados a diario en la plataforma asignada. 

 Recepción de documentación. 

 Realizar informes de auditoría. 

 Reporta e informa de las auditorías realizadas con hallazgo, para gestionar 
procesos correspondientes. 

 Registros en plataforma al mes. 

 Registros procesados. 

 Registros radicados reporte e informa de las auditorías realizadas con hallazgo, 
para gestionar procesos disciplinarios. 
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 Auditoría de los registros generados a diario en la plataforma e-sbox. 

 Recepción de documentación informes de auditoría. 

 

REFERENCIAS LABORALES 
 

 

AUGUSTO MANUEL GONZALEZ MEJIA 
Expresidente CONTE 
Móvil: 315-7775956 
 
JENNY PATRICIA GONZALEZ VITTA 
Contadora Pública 
Móvil: 318-8299249 
 
 

 

 

 

 

 

 

                                          JULIANA PAOLA REY PEREIRA 

                                                        C.C: 63.551.982 
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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS BACHILLER 
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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS BACHILLER 
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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS TECNOLOGA 
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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS TECNOLOGA 
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CERTIFICADO LABORAL CONTE 
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CERTIFICADO LABORAL CONTE 
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CERTIFICADO LABORAL IBM - ADECCO 
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CERTIFICADO LABORAL HUAWEI - SERDAN 
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