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No. CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

DIS-
CDP | 2024000016 VALOR TOTAL DEL
009-2024 — $ 15.200.000
RP RES- CONTRATO:
| 2024000013

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MEYLING RIVAS MAYORGA

IDENTIFICACION: C.C. 1.013.625.173

INHABILIDADESE
INCOMPATIBILIDADES

El contratista ha manifestado que no se encuentra en inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente

para contratar con el estado

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO|  FECHA DEINICIO FECHA TERMINACION
ANALISTA ADMINISTRATIVAY CONTABLE EPUXUA AVANZA E.I.C.E. CONTRATO DEL CONTRATO
DiA MES ANO DiA MES ANO
19 01 2024 | 18 0s 2024

SUBGERENCIA

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y
GESTION HUMANA.

Centro de Costo (drea) ORDINARIO

YALOR ADICIONES

N° CDP -FECHA

PRORROGAS

FECHA

MODIFICACIONES:

FECHA

NOMBRE DEL SUPERVISOR

NO APLICA ADMINISTRATIVO DEL SANDRA PATRICIA DIAZ GUTIERREZ,
TECNICO DEL CONTRATO R S
CONTRATO
SUBGERENTE ADMIN, TINANCIERO'Y
CARGO NO APLICA CARGO

GESTION H,

CERTIFICACION O CONCEPTO DE LOS SUPERVISORES: Los suscritos supervisores del contrato de prestacién de
servicios, certifican que el contratista en mencion cumplié a satisfaccion con las obligaciones y/o actividades contratadas y

estipuladas en el objeto de contrato durante el periodo correspondiente. Lo anterior para efectos de pago.

WWW.EpUXUa.gov.co

Carrera 7A # 18-57 Seacha - Cundinamarca
epuxua@alcaldiasoacha.gov.ce
Tel: 6015 203475




EPUXUA AVANZA E.I.C.E.

-”‘4«.

INFORME DE ACTIVIDADES

9 $OACHA

EJECUCION DEL CONTRATO

YALOR A CERTIFICAR EN S1.520.000
EL PERIODO

PERIODO A CERTIFICAR DESDE (19/01/2024)

HASTA (317012024}

FECHA DE LA CUENTA DE COBRO

VALOR A DESCONTAR POR 50.0
NOVEDADES DEL PERIODO:

" CUENTA DE COBRO No. 1 DES

(31/01:2024)

ANEXO: CUENTA DE COBRO. ACTA DE INICIO. RUT, CERTIFICACION BANCARIA, COMPROBANTL DE AFILIACIONES SALUD.
PENSION Y AR, RIT.

EJECUCION ACUMULADA: $ 1.520.000

SALDO POR EJECUTAR

$. 13.680.000

Observaciones:

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

HORAS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Liquidar y realizar reconocimiento contable y presupuestal
de causacion sobre todas las cuentas por pagar de ia
compafnia, correspondientes a proveedores, nomina,
seguridad sacial, impuestos, y contratistas en general de la
compafiia.

Se recibe capacitacion del Contador sobre el manech
contable y presupuestal en cuanto a las cuentas por pagar de
EPUXUA.

2.Realizar reconocimiento contable y presupuestal de los
pagos de cuentas por pagar de la compania
correspondientes a proveedores, nomina, seguridad social,
impuestos, y contratistas en general de la compania.

Se encuentra en proceso de capacitacion para causar las
cuentas por pagar de EPUXUA.

| 3 Realizar permanentemente analsis de cuentas con el fin de
verificar 1a razonabilidad de sus saldos.

Se recibe capacitacion por parte de contador para conocer
los libros auxiliares

4. Elaborar los papeles de trabajo y anexos para la
elaboracion y presentacion de todas las declaraciones
tributarias de la companiia, tanto de orden nacional como
territorial (impuesto de renta, IVA, retencion en la fuente,
autorenta iCA, retencién de |CA, Industria y Comercio,
Informacion Exégena entre otros).

Preparacion de liquidacion de las retenciones de ICA del
mes de diciembre 2023,

" 5.Emitir, revisar y entregar a los interesados, los certificados
de ingresos y retenciones por todos los conceptos.

Estos certificados se expiden en el mes de marzo 2024
tanto empleados como proveedores.,
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del mes de diciembre.

7.Revisar permanentemente el manual y plan de cuentas,
con el fin de mantenero actualizado conforme a la
normatividad contable y presupuestal vigente.

proceso de capacitacion para el
cuentas que manzja la empresa

» Se encuentra en
reconocimiento de
EPUXUA.

| 8. Revisar la correcta liquidacion de la nomina y planillas de
| seguridad social de la compania.

» Revisar la nomina de la temporal con todas las novedades
presentadas para el mes de enero de 2024.

| 9. Realizar las canciliaciones bancarias de todas jas cuentas
activas de la compania.

» Se expiden los extractos bancarios los pnmeros 5 dias del
siguiente mes para iniciar con las congiliaciones.

| 10. Reportar al subdirector Administrativo y financiero y el
Asesor de Gerencia — Contador, los informes por elios
requendos.

¢ No se requirieron informes referentes solicitados por la
Subgerente Administrativa y Financiera, n: por el Contador,

11. Elaborar, actualizar y controlar permanentemente el
calencario ributario de todas las obligaciones fiscales del
arden nacional y territorial de la compania y las fechas
maximas de presentacion de informes a entidades de control
y vigilancia, llevando el debido control y seguimiento,

» Seesta elaborando con el contador &l calendario tributario
de los impuestos a presentar en el afio 2024,

12. Raalizar registro, controf y seguimiento de todos los
ingresas correspondientes a facturacion de venta , contratos
| interadministrativos, cuotas de gerencia y demas ingresos de
| la compania.

s Se recibe capacitacion por parte del Contedor sabre
causacion de las cuentas de los contratos
interadministrativos y de obra que EPUXUA mangja.

| 13.Veiar por el buen manejo y control de archive fisico y
| digital de toda la informacion y documentos a su cargo.

» Se recibe capacitacion por parte del contador referente de
como se debe archivar fisicamente.

14. Guardar cenfidencialidad y aseguramiento de la
informacian a su cargo.

+  Se recibe documento de confidencialidad del cargo.

15.Cumplir con la afiliacion y pagos eportuncs a la seguridad
social.

o Estos pagds de seguridad social se realizan en el mes de
febrero 2024.

16. Las actividades asignadas por el s_upervisor del contrato.

« Participar en Capacitaciones SINFA, Contabilidad y
Tesoreria, Nomina.
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FIRXIA SUPERVSOR
SUBGERENTEADMIN, FINANCIERO Y GESTION HUMANA.
SANDRA PATRICIA DIAZ GUTIERREZ
C.C. N0, 52.622.487
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