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MUNICIPIO OE AL&IANDRIA

NIT: 890J83.701.1

PERIODO DE PAGO

INFORME DE SUPERVISION # 01

DEL 20 DE FEBRERO AL 19 DE MARZO DE 2024

PRUIACKSN DESERVEIOS

1. REsuMEN UECLrrivo cohrrRATO

1.1 GENERALIDADES

No CONTRATO N' SP.PSAG40&2024

PRESTACiÓN DE SERViCiOS iNDEPENDiEMrES DE APOYO Y AsigrENciA A LASECRrrARÍA OE PLANEACiÓN CON LAS
AcriviDADES DEL erp Y PLANES Y PROYEcros DE ViViENDA y SANÉAMiEVro BÁSiCO DEL MUNiCiPiO DE ALÜANDRÍA -

AvrioQuiA

LINA MARCELA MARIN CARMONA - CC 1,032,070,516

FECHA FIRMA DEL
cohrrRATO

20 DE FEBRERO DE 2024
Ji

PLAZO INICIAL DE

pECUCIÓN (DIAS)_

VALOR DEL coFrrRATO $ 8.800.000

FECHA INICIO 20 DE FEBRERO DE 2024

ADICIÓN TIEMBO

Mh NO APLICA

[FECHA SUSPENSIÓN NO APLICA

FECHA DE REINICIO NO APLICA

FECHA DE :

TtRMINACIÓNINICIAL .i
19 DE MAYO DE 2024

L FECHA DE

[TtRMINACIÓN FINAL_ J
19 DE MAYO DE 2024

SUPERVISOR
F MARISOL GONZALEZ GOMa

1.2 AVANCE EN TIEMPO

L

1 (DIAS) 1

E TIEMPO TOTAL
ITRANSCURRIDO (DIAS)

30

! AVANCE PORCEvruAL g 33,33%

1.3 AVANCE FINANCIERO

t VALOR TOTAL DEL
! CONTRATO

VALOR EIECUTADO $ 2.933.333

33,33%
0

1 EJECUrADO



i.4AMornzAcioNES Y/o ACTAS DE AVANCE

ACIAS DE PAGO OESÉMBOLSO % AMORTIZACION

$ 2.933.333
$ 2.933.333

AGrA DE PAGO N' oi 2

$ 2.933.333

TOTAL UECLrrADO $ 2.913.333

$ 5.866.667SALDO POR aECurAR

2. iNFORME DEL cohrrRATO

N DEL PROYEcro

SECRrrARiA DE PLANEAcioN, oopp Y ViviENDA

DESCRIPCIÓN UNIDAD l CAIWIDAD
VALOR
TOTAL

% RESPEcro AL VALOR
TOTAL

1). Apoyar en las actividades de tipo adminIstrativo que sean requeridas en
Secretaría de Planeación, Obras Públicas y VIvienda, de acuerdo con las
Instrucciones y procedimIentos establecIdos.

la

Apoyó en actividades administrativas como:
• Archivo y remtütio documentación del banco de proyectos (ECOS) a las demás
secretarias

-Hizo revisión constante de la programación de visitas a realizar por parte de los
apoyos técnicos de la secretaria de planeación.
-Brindó apoyo en la proyección de resolución para renuncia de beneficiario al

proyecto de vivienda Villa Sor.
-Apoyo en la proyección de decreto para la renovación del Consejo Territorial de
Planeación CTP

#de accionu
apoyadas

4 1,19%

jprocedlmientos ad
2).AnálisIs y elaboración de propuestas de mejora continua en los

y operativos de la Secretaría de Planeación

prestación dI

MunicIpal.

eficIencia y la calidad en la
riclos y el cumpIImiento de los objetivos del Plan de [}esarrollo

# de acciones 0 o,00%

3). Atender y orientar a los usuarIos y suministrar la información que les sea
solicitada, de conformIdad con los procedimientos establecidos

Atendio aproximadamente SO personas, las cuales oriento en diferentes temas
concernIentes a la Secretaria de Planeación Obras Públicas y Vivienda

#de personas
atendidas y/o

oriendadas

50 14,88%

4). Generar los certIficados dI
demás que sean solicitados en 1,

Vivienda

It

S
ltifil

It

:1611, valorIzación, nomenclatura y
ría de Planeación, Obras Públicas y

Apoyo en la proyección de certificados de estratificación, valorización y de
nomenclatura solicitados por los usuarios en la secretaria de Planeación, utos se
entregan a la secretaria para el tramIte de firmas y por ultimo se llama a cada
persona que lo solicito para la rupectiva entrega

# de certificados
generados

11 3,27%

y supervisión para tramitar los pagos de los
que dependen de la Secretaría de Planeación ;1;;

5). Elaborar actas de pago

Brindo apoyo en la proyeccion de actas de pago y supervisión para tramitar los
pagos de los contratistas que dependen de la Secretaría de Planeación #apoyos 3 0,89%

en la solicitud de 11

requeridas para 18

m 1

It rt :iÓ1

@

d 1

ponlbil}dades y reBlstro$
la ofIcIna, ante la Secretaría

de Hacienda

Apoyó en la solicitud de disponibitidades y registros presupuestales ante 1a

Secretaria de Hacienda para la contratación de los bienes y servicios que
dependerá de la Secretaria de Planeación obras públicas y vivienda

#solicitudes
tramitadas

6 1,79%

7) Brindar apoyo en la solicitud, revisión y organización de todos los
documentos requeridos para llevar a cabo la contratación dIrecta desde la
Secretaría



Brindo apoyo en la solicitud y revisión de cada uno de Ios documentos requeridos
para la contratación directa que adelanto la secretaria, además se apoyó en la
proyeccIón de los certificados de falta de wnonal y la certificación de experiencia
e idoneidad requerida por cada uno de los contratistas

# procesos
apoyados

2

0

0,604

8} Apoyar en la elaboración de dI
contractuales de la Secretaría de Planeación

It equer}dos para llevar a cabo los # procuos
apoyados

o,oa6

9) Reclbirr revlsarr clastficar, distribuir, controlar y archivar documentos, datos,
elementos y correspondencia, relacionados con los asuntos de competench dl

Hizo el debido control para tener una mejor orBanización de todos Ios oficios y
remisiones emitidos con el archivo y clasificación de los diferentes documentos quel
son expedidos desde la Secretaría como; (CertIficados de banco de Proyectos,
nomenclatura, alto riesgo, valorizacion, licencIas urbanísticas, CDP, CRP, con el fin
de tener organizada la información, para su búsqueda.

#Carpetas
actualizadas

6 1,79%

10) Llevar y mantener actualizados los regIstros de carácter adminlstrattvo y
de los mIsmos

m=emmmro de correspondencia de
acuerdo a la vigencia requerIda, para ello destino dos carpetas para tener control
de los re8Btro$ emitidos y remitidos por la dependencIa; dentro de las cualu esta;
- Carpeta de correspondencia recibida
• Carpeta de corrupondencia enviada

#Carpetas
actualizadas

2 0,604

11) Mantener lnforrnada a 13 Jefe de cualquier acto importante y de

=;;;;;aM es y de trascendencia de
la secretaria como,
- Programación semanal de la retro
- Programación semanal de la volqueta
• Programación de las reuniones pendientes para la secretaria
- Programación de visItas a realizar

#apoyos 4 1,19%

12) Realizar la convc
Conse}eros y partlcif

t P1 : F lil los encuentros del CTP a ada ino de los

mma:i;rTM-===
para el encuentro programado para el día 16 de marzo esta se hizo wr medIo de
llamadas telefónicas, en el grupo de WhatsApp y un avIso radial por la emisora
comunitaria .

# apoyos realizados 1 0,30%

13) Brlndar acompañamiento y apoyo en los encuentros de1 Consejo Terrttorlal
de Planeación - CTP cada que sea necesario
be organización del espacio para el día
16 de marzo, también apoyo en la recolección de asistencia, torna de registro

r fotográfico del encuentro y apoyo en lectura del orden del día y del acta anterior. [ # apoyos realizados 1 o,3a4

14) ReaIIzar las
durante todo el

llicen deI CIP

año, incluyendo 1a última reunión de la vigencia

Realizó apoyo en la proyección del acta correspondiente de la reunión del CTP
realizada el 20 de enero de 2024 (Reunión Extraordinaria) con el fin de ser leída y
aprobada durante el próximo encuentro.

, # apoyos realizados 1 o,3aÁ

15). DIsponer del tiempo necesario para asistir a las reuniones de coordinación
de las dtferentes actIvIdades que se relacIonan con el objeto aont ’actual

:i;=ia>m=i;¿=(mTrlarzo para la conrnemoracion del dia de la
mujer.
-Participo el dia CD de rnarzo en la celebracion de los I07 años de Alejandria

#de encuentros y/a
eventos en que

participo

2

1

o.6aÁ

o,3a4
con el municIpio
16) Cump1 ir permanentemente con espíritu de feattad, colaboracIón y dIsciplina #de acciones

cumplidas

preinscripciones para los diferentes proyectos de vIvienda que se
e}ecuten en el munIcipIo



Diseño un formato en Excel para el registro de las familias interesadas en los
futuros proyectos de vivienda nueva y mejoramientos de vivienda en la zona
urbana y rural; para lo cual realizo la inscripcion de;
45 personas Interuadas para proyectos de mejoramientos de vivienda en zona
rural y urbana.
.35 personas interesadas para proyectos de vivienda nueva.

# de basu de datos
en actualizacion

2 0,60%

18) Realizar las encuestas de satIsfacción de usuarios, tabular la Información y
anviarla a Control Int

que visitaron la secretaria durante el periodo, en la cual se evalúa la atención
prestada a la cornunidad, las cualu fueron tabuladas en formato de Excel
requerido por Control Interno.

#de encuestas
dili8enciadas

2 0,604

delante de la Secretaría de Planeación

19) Diligenciar 1a matriz de los derechos de petIción instaurados por h

y llevar el control de los mIsmos
>ara el control de los derechos de

petición radicados en la secretaria de Planeación, con el fin de emitir las rupuestas
oportunamente dentro de los plazos establecidos de ley.

#de procuos
registrados

3 0,89%

[)

directa por prestación de servicios de los siguientu contratistas:
1. Hector Saul Franco N SP-PSAG<X)8-2024
2. Juan David Valencia N SP-PSAG<X>8.2024
3. Gloria Garzon Garzon N SP-PSAG<X>8.2024
4. Isabela Valencia N SP-PSP<KI-2024
S. Lina Gomez N SP-PSP<>38-204
6. Lina Marin N SP-PSAG<X>8-2024

#de apoyos
realizados

6 1,79%

21} Avisar oportunamente y por escrito, al municipio todo cambio en su
dirección, teléfono o cIudad de resIdencia

#avisos 0 o,má

22) Las demás activIdades previamente acordadas entre las partes y aaorde aaa
la naturaleza del contrato

Apoyó en la entrega de certificados de usos de suelo ya expedidos por la secretaria
y el llamado a su r«pectivo interesado #apoyos 5

112

1,49%

33,33%TOTAL EiECLrrADO

2.3 ASPEcros Y LEGALES

Durante éste período se definieron los aspectos y legales que se iuumen a n:

23.1 MANDO DELAhmciPO (DESEMBOLSO)

EN EL CONTRATO DE PRESTACION–ñ–SÉ NOSErACÍAñdúMF ImI

2..3.4 coifrROL DE POLiZAS Y RESERVAS p

En el cuadro que se presenta a continuación se r«umen el estado actual de las pólizas que amparan el Contrato, y que a la fecha se encuentran vigentes:

POLIZAS INICIALES

N, pÓLIZA VALO

N/A N/A

SOCIAL Y2.3.5 sigrEMA DE

de la seguridad social y/o parafiscales del m n de febrero de 2024necesaria para elEl contratista presentó la do
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Para constancia se firma a los veinte (20) dias del mes de marzo de 2024

HIiTG'ON GOMEZ
9dÍ


