Formato de Validacion de Evidencias Contrato 017-2023

FECHA: 12/03/2024

Prestacion de servicios de Gestion Documental para la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado

FEBRERO 2024

Item Actividad Soporte A::::Li::e: Reporte de Datos Observacion
. Se realiza la validacion de las
comunicaciones recibidas por medio de
Radicados fisicos ORFEQ ventanilla y coinciden con el ingreso de 51
radicaciones. El reporte no presenta
Duplicidad
Se realiza la validacion de las
comunicaciones recibidas por medio de los
‘ 2 correos establecidos por la Agencia y
Fradicades sl (o-Mall QHkeQ coinciden con el ingreso de 38.624
radicaciones, el reporte no presenta
Gestion de correspondencia: Duplicidad
Recepcion, radicacion, EVIDENCIA 1 GESTION DE Se lleva a cabo la validacién de las
analisis, indexacion y envié |CORRESPONDENCIA comunicaciones generadas por medio de
1 de comunicaciones oficiales [NOVIEMBRE SIN plantilla parametrizada en este mismo
fisicas y electronicas de la |ARCHIVADOS MAILSIN  [Radicados Formulario sistema que son dirigidas a la dependencia
agencia, incluye correosy |DUPLICADOS FINAL (Orfeo) e 401 Procesos Ekogui, esta validacion
buzones electronicos evidencio el ingreso de 4.458 radicaciones.
El reporte genero duplicaciones pero fueron
eliminadas.
Este reporte hace referencia a la
Buzones administracion de las comunicaciones
(Reasignaciones Y ORFEO recibidas desde la Pagina WEB, en este caso
Archivados) arrojo el dato de 4.579 reasignaciones y
archivados. El reporte no genero duplicidad.
Envios ORFEO No se realizo cobro frente a dicha actividad
se llevo a cabo la validacion de los soportes
Digitalizacié - donde se incluye: Reporte de
igitalizacion y asociacion de PLANILLA DE . ] :
: Digitalizaciones del dia a dia de la entrega
una (1) imagen en el servicio EVIDENCIA 2. DIGITALIZACIONES E i A T
2 de tramite de DIGITALIZACION POR  |Radicados fisicos WRORMESGOR, |00 Srpaslientes, relacion de dighiiaciones
G diene ohales IMAGEN RADICADOS Y por ventanilla no mapeada .E-n reporte por
fisicas. EXPEDIENTES estar ya anexo en un expediente y las
digitalizaciones de prestamos para un total
de 5.408
Deposito y Custodia de EVIDENCIAS, ACTA DE o i Se llevo a cabo la custodia de 24.184 cajas
3 Documentos de Archivo CLETDINA GENERADD, | Custotia de Cajasin ACTA DE CUSTODIA  |las cuales fueron sujetas a revision de
Instalaciones del Contratista O O i S e inventarios y ubicacion en estanteria
SUPERVISION
Transporte de Préstamo o ACTA DE SUPERVISION -
devolucion de documentos, EVIDENCIA 10: REPORTE DE PRESTAMOS|Se llevo a cabo 56 prestamos para el
4 ) ; Prestamos Efectuados )
expedientes o cajas, incluye PRESTAMOS MENSUAL - BASE DE  |periodo de enero
cuelgue y descuelgue. Un PRESTAMOS Y GLPI
Transporte Inicial de cajas
X200 con documentos de la
AGENCIA. Incluye el trayecto
de las bodegas del actual
contratista y/o AGENCIA a
las bodegas del nuevo
5 NO SE FACTURA NO SE FACTURA NO SE FACTURA NO SE FACTURA

PROPONENTE, el registro de
envios en base de datos del
proponente y la ubicacion
fisica en bodegas del
PROPONENTE de acuerdo
con el tipo de archivo. (Unico
pago)

A\

Para fines de facturacion se Wdacién de cada una de las evidencias aportadas por el proveedor DATA FILE S.A af\a cada uno de los item contratados
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