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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, 20 de marzo de 2024

Sefior (a)

Rosa Maria Villamarin Garcia

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5863740 del afio 2024

Coordinadora Misional Regional

Despacho Regional Meta

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de marzo del ano
2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5863740 del afio 2024

Paula Andrea Lizcano Muioz, identificada con la cédula de ciudadania No0.40.188.778 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Despacho de la Regional Meta, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Once pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024,
por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
SETENTA 'Y OCHO PESOS M/CTE. ($5.578.478) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar el monitoreo, gestion y fortalecimiento
de los Sistemas de Gestidon Ambiental y de Eficiencia Energética, bajo las Normas Técnicas
ISO 14001 e ISO 50001, como Dinamizador Regional Ambiental y Energético
implementando, gestionando, y monitoreando a través del enfoque por procesos y la
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sostenibilidad las actividades de la Regional Meta, asi como de sus centros y sedes
adscritas, en articulacién con todos los sistemas que conforman el SIGA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Brindar apoyo en la | 1.1.Realice reunién con | Anexo 1:
identificacion, planeaciéon vy dinamizadores el | -Registro fotografico
ejecucién de transferencias de 4/03/2024 para | reunién, dinamizadores y
conocimiento en los temas organizar E-Card sobre | stand ambiental.
técnicos relacionados, Sistema fechas del calendario | -Listado de asistencia
de Gestién, Ambiental y de ambiental del mes de | Stand.
Eficiencia Energética, bajo las marzo y la actividad del | -E-card (dia del reciclador.
Normas Técnicas ISO 14001 e stand ambiental en la | Dia de la eficiencia
ISO 50001. Asi como realizar induccion Sena para | energética, dia del agua)—
induccion al equipo SIGA de los toda la regional llevada | Correo de socializacion.
centros de formacién y a cabo el 07/03/2024.
participar activamente en las
transferencias de conocimiento | 1.2.Capacité al personal de | Anexo 2:
impartidas por la Direccidén aseo y supervisores del | -Registro fotografico
General con relacién al modelo Despacho y del CISM en | Capacitacién de sustancias
de operacidn del SIGA. el tema manejo de | quimicas.
sustancias quimicas el | -Listado de asistencia.
dia 12/03/2024.
1.3.Participé activamente | Anexo 3:
de la socializacidn del - Registro
Plan de implantacién en Fotografico
la sede Hachdén el Socializacién del
15/03/2024. Plan de
Implantacion.
2 Soportar la identificacion vy | 2.1. Realicé visita técnica a la | Anexo 4.
evaluacién del cumplimiento de | sede  Naranjos el  dia - Registro
los requisitos legales | 05/03/2024 para revisar redes fotografico de |la
ambientales y energéticos, asi | Midrosanitarias y  PTAR visita técnica sede
como el seguimiento a los construidas. Naranjos.
permisos ambientales y los 2.2. Realicé el informe de
contratos con incidencia en Ia diagnéstico sanitario v
gestion ambiental y energética | ambiental de la PTAR Naranjos
y complementé el anexo
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aplicables al Despacho Regional,
asi como de sus centros y sedes.

técnico de perfiles y productos
para contratar una consultoria
técnica para la PTAR Naranjos.
Para esto se requirié revisar el
expediente No.
3.37.2.6.016.019 y Resolucion
PS-GJ.1.2.6.19.0265 del
15/03/2019 Enviado a Director
y Subdirectora de CAM el
18/03/2023.

2.3. Apoyé respuesta a
CORMACARENA del informe
de siembra de la PTAR
Naranjos.

2.4. Revision del estado de
tramite de solicitud de
concesién de aguas
subterranea y apoyo en
reunién  concertada  con
CORMACARENA sede Puerto
Lépez para continuar con la
solicitud de concesién de
aguas subterraneas.

2.5. Incorporé los criterios
ambientales a los siguientes
procesos contractuales:

- “Entrenamientos y la
preparacion en las
diferentes disciplinas

deportivas, de los
funcionarios del
SENA”.

- “Adecuacion Y
Mantenimiento
Cerramiento,
fachadas y garitas de
Vigilancia Sede
Guayuriba”

- “Suministro de

tiquetes aéreos en
rutas nacionales”

Anexo 5.

-Correo enviado a Director
y Subdirectora del CAM del
Informe técnico y Anexo
técnico PTAR Naranjos del
18/03/2024.

Anexo 6.

- Correo de apoyo
respuesta informe
de siembra.

Anexo 7.
- Correos

informando de la
necesidad de
reunirse con la
seccional Puerto
Lépez
CORMACARENA a
la Subdirectora
CISM.

Anexo 8.

- Link donde se
encuentra la
evidencia de
incorporacién de
criterios
ambientales.
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- "Contratar la
prestacion de los
servicios de salud en
el drea de

odontologia integral”

- “Prestacion de los

servicios de las

especialidades de

optometria”.
Acompanar la  planeacién, | 3.1. Se planedé reunién | Anexo 9:
ejecucién y seguimiento de las | teams con dinamizadores - Registro
actividades de los Sistemas de | ambientales para resolver fotogréfico.
Gestion  Ambiental y de | inquietudes sobre el cargue - Correos de
Eficiencia Energética | de Generadores de Respel seguimiento a

establecidas en el Plan Anual de
Mantenimiento - PAM, el
reporte de huella de carbono,
documentos de control
operacional, planificacién

ambiental y energética,
revisiones energéticas,
programas ambientales vy

energéticos; para el Despacho
Regional, asi como de sus
centros y sedes adscritas a la
Regional.

de la Plataforma IDEAM el
dia 11/03/2024 vy de
manera presencial el
14/03/2024 se resolvieron
inquietudes de manera
presencial y por correos se
solicitd ajuste del cargue
para todos los
Dinamizadores del CISM vy
para la Dinamizadora de
CAM — sede Naranjos.

dinamizadores del
cargue de Respel.

Asistir en la realizacién de los
ejercicios de evaluacién del
desempeno por dependencias,
rendicion de cuentas a Ia
ciudadania y la consolidacién de
informes de gestidn requeridos
por la entidad y entes de control
relacionados con los Sistema de
Gestion  Ambiental y de
Eficiencia Energética.

- Para el presente
mes no se requirid
ala contratista para
desempeiar esta
actividad.

Apoyar la programacion,
realizacion y documentacién de

las visitas de verificacion,
inspecciones planeadas,
auditorias internas a las

5.1. Se revisé la
informacién a presentar
gue se encuentra cargada
en plataforma compromiso

para la auditoria interna de

Anexo 10.

- Revision Excell con
informacién de
Auditoria de huella
de carbono para la
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instalaciones de las sedes a
cargo o que sean designadas
desde la Direccién General.

huella de carbono vigencia
2023 a realizarse el 21 de
marzo de 2024 con los
dinamizadores de las sedes
Naranjos y Hachon.

fecha 21-03-2024
con dinamizadores
de Naranjo vy
Hachon.

Apoyar desde el componente
ambiental y energético en el
seguimiento, medicién, analisis
y evaluacion del modelo de
operacion del SIGA compuesto
por Modelo integrado de
planeaciéon y gestién- MIPG,
Modelo estandar control
interno  MECI, Sistema de
Gestion de Calidad, Ambiental y
de Eficiencia Energética, bajo las
Normas Técnicas I1SO 9001, I1SO
14001 e I1SO 50001 y asistir a la
alta direccién en la formulacidn
de estrategias de la mejora
continua a través de la gestion
de cambio, oportunidades de
mejora y los planes de
mejoramiento para que se
realicen el analisis de causa,
registren las acciones e
implementen actividades
requeridas.

las

6.1. Participe de induccidn
SIGA a todo el personal del
SENA el 07/03/2024, donde
se tratd el tema: MIPG

Anexo 11: Listado de

asistencia.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
No DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO AL CINAL
1. 40624 Granada- Sede 05/03/2024 05/03/2024
Naranjos-

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 74893918 de la planilla, del operador (miplanilla) y del mes de febrero de

2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).
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Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

. \

! 57L ‘ v’

F ANDREA LIZCANO MUNOZ
ngeniera Ambiental y Sanitaria

Firma
Paula Andrea Lizcano Muiioz
Contratista

C.C. No. 40.188.778

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rosa Maria Villamarin Garcia
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5863740 del afio 2024

Coordinadora Misional Regional
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ANEXOS

Anexo 1.
-Registro fotografico reunion, dinamizadores y stand ambiental el dia de induccion 07/03/2024.

Remark: Induccion Siga Fun
#Presentacion plan de accloni2024, #Estrategia:

-Listado de asistencia Stand.
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5 do Marzo
| Dia Mundial

de la Eficiencia
“Encrgética.

Marzo

del agua
2

;ia mundial

-E-card (dia del reciclador. Dia de la eficiencia energética, dia del agua)-
(( VIDA

Correo de socializacién.

coLomaA

K

VIDA

Dia del
Recuperador

T también hoces parte!

pm Despacho Regional Meta @ a & ~ 2
Para: Oscar Yesid Castro Mendoza; Eberth Alfonso Castro Murcia; y 196 mas Mié 06/03/2024
CC: Paula Andrea Lizcano Mufioz; Subdireccion.cism; agroindustrial.meta
¥ Descargar todo
Anexo 2:

-Registro fotografico Capacitacion de sustancias quimicas.
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Anexo 4:
- Registro fotografico de la visita técnica sede Naranjos.
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Informes entregados a Director y Subdirectora CAM pdel Diagndstico de la PTAR Naranjos

para contratar una consultoria

Diagndstico ambiental y sanitario: INFORME NARANJOS 5 DE MARZO.docx

Anexo técnico para solicitar consultoria ambiental: ANEXO No. 4 - ANEXO TECNICO CONSULTORIA
CM-DG-0003-2020 OBJETO DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA .docx

Anexo 6.
- Correo de apoyo respuesta informe de siembra.

11
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https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/INFORME%20NARANJOS%205%20DE%20MARZO.docx?d=w0723f043559443fa8b3c0527ebad800a&csf=1&web=1&e=U5PbT7
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/ANEXO%20No.%204%20-%20%20ANEXO%20TECNICO%20CONSULTOR%C3%8DA%20CM-DG-0003-2020%20OBJETO%20DEL%20CONTRATO%20DE%20INTERVENTOR%C3%8DA%20.docx?d=w4ab8d5752ef346bca9354cc9763277b4&csf=1&web=1&e=iszQ7u
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/ANEXO%20No.%204%20-%20%20ANEXO%20TECNICO%20CONSULTOR%C3%8DA%20CM-DG-0003-2020%20OBJETO%20DEL%20CONTRATO%20DE%20INTERVENTOR%C3%8DA%20.docx?d=w4ab8d5752ef346bca9354cc9763277b4&csf=1&web=1&e=iszQ7u
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M Marly Ester Mendoza Garzon @ = &~ i @ [
Para: Paula Andrea Lizcano Mufoz Mar 12/03/2024 22:08
¢; SIEMERA ¥ MANTENIMIENT... ..
7TME
Cordial Saludo, Paula.
Amablements solicito de tu apoyo con la revision del informe de siembray
mantenimiento para ser radicado a la corporacion Ambiental Cormacarena con el fin de
evidenciar la siembre gue se realizo en la vigencia 2021 y 2022,
Quedo atenta
Cordialmente,
p Paula Andrea Lizcano Mufioz @ & & ~ v @
Para: Marly Ester Mendoza Garzon Mig 13/03/2024 14:31
¢; SIEMBRA Y MANTENIMIENT... ..
7TME
Cordial saludo Marly,
Envio el documento de siembra y mantenimiento de la sede naranjos en cumplimiento de
la compensacion establecida en el permiso de concesion de aguas subterraneas
establecido en la Resolucion Mo. PS-GJ 1.2.6.19.0265 DE 2019, con algunos ajustes para
dar claridad a la entrega en CORMACAREMA.
Atentamente,
Anexo 7.

- Correos informando de la necesidad de reunirse con la seccional Puerto Lépez
CORMACARENA a la Subdirectora CISM.

12
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RV: Documentos pozo Pto. Gaitan @ FPublica

5 Paula Andrea Lizcano Mufioz () % Responder @ Responderatodos * Reenviar i . & [
Para: Cristian Guillermo Reyes Oviedo
o Estudios Previos Construccio.. B Copia de CUADRD COMPAR... 4 Informe Geclogia, Geoelectri.. .,

7 MB " 248 = 2ZMB
<% Mostrar los 4 datos adjuntos (20 MB) = Guardar todo en OneDrive - Senido Madional de Aprendizaje  + Descargar todo
Cordial Saludo Ing. Cristian:
Remito los documentos del contrato y de la interventoria de la construccion del pozo de Puerto Gaitan.

Atentaments,

Anexo 8.
Link donde se encuentra la evidencia de incorporacion de criterios ambientales.

ODONTOLOGIA
Evaluacion ambiental y SST.docx — optometria

@ Nombre - Fecha en la que se compartié | -~  Compartido por ~  Actividad

- .
EVA!'UACION ) . El lun a las 15:51 contratacionregmeta
— Archivos de Rafael Antonio Galarza Mojica

OPTOMETRIA SUMINISTRO LENTES

) X - 27 feb contratacionregmeta
Archivos de Rafael Antonio Galarza Mojica

SMP_' VILLAVICENCIO . . 27 feb contratacionregmeta
Archivos de Rafael Antonio Galarza Mgjica

B MC-RM-101050-001-2024 23 feb contratacionregmeta

— Archivos de Rafael Antonio Galarza Mojica

Anexo 9: Cargue Plataforma RESPEL IDEAM

-Registro Fotogréfico.

13
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/rgalarzam_sena_edu_co/Documents/2024/GAAM/CONTRATOS/DESPACHO/BIENES%20Y%20SERVICIOS/GGTH/ODONTOLOGIA?csf=1&web=1&e=NP3ZWV
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/rgalarzam_sena_edu_co/Documents/2024/GAAM/CONTRATOS/DESPACHO/BIENES%20Y%20SERVICIOS/GGTH/OPTOMETRIA%20SUMINISTRO%20LENTES/EVALUACI%C3%93N/Evaluacion%20ambiental%20y%20SST.docx?d=w7582b621cb094fc48bf1091a468359d4&csf=1&web=1&e=Vdj0kf
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Correos de seguimiento a Dinamizadores ambientales de seguimiento a cargue
plataforma IDEAM como Generadores de RESPEL.

Dinamizador ambiental Pto Gaitan.

Cristian Guillermo Reyes Oviedo ]
Sib 16/03/2024 1132

@
Cordial saludo, Adjunto certificado RESPEL de |a entidad prestadora de! servicio. Es...

© & & Gy ® B -

Dom 17/03/2024 23:04

p Paula Andrea Lizcano Murioz

Para: Cristian Guillermo Reyes Oviedo

G CRISTIAN REVES_ Cargue RE...
1)

v

Saludes,

Inge cristian por favor corregir conforme a documento anexo & informar para una nueva
revisién.

Atentamente,

Cristian a continuacion se mencionan los requerimientos para hacer los cambios pertinentes
del formato de generacion de RESPEL de la sede Pto Gaitan, por favor tenerlas en cuenta e
informar nuevamente para realizar el cierre. Las observaciones se realizaron con
pantallazos tomados de su registro con el usuario y confrasefia de la sede.

Capitulo IIL. Seccidn 1.
Verificar y corregir. Gestor es el que realiza el fratamiento segtin el formato GOR-F-
019.Marees SA realiza la recoleccion.

Marees SA S P-800020700: CHIVATA: BOYACA:-Predio &l Angelito Vereda Ricays Sur -CORPOI v

Razdn Social del Tercero

Dinamizadora HSE Taladro

Maria 2 continuacién se mencionan los requerimientos para hacer los cambios pertinentes
del formato de generacion de EESPEL de la sede Taladro, por favor tenerlas en cuenta e
informar suevamente para realizar el cierre. Las obaervaciones se realizaron con
pantallazos tuwﬂqfdns de zu registro con el usuario v contraszefia de 1a zede.

AT E PRIWAS COMTUMIDAS ¥ ENE L SO0 EURIIDLES A & SO KE S UNLIZAGOE DURAHTE IL PERIGDD DE BALANCE, GAAl PLDAN BecaDaR
BN OUS LA ACTIVIDA D FROOUCTIVE OENERE RERIDUDE O DEIECHD § PELIGROSDS

P faeter Nighaies i Al COWULD B0 aibih e Rk B4 MILES L'l o, § Pt s EOTE T

Ly
i Derne o ane M 09 coanpes CAC B IR0 ACRANTARE T nevie AT £ L) CLERAN BN [0 DRI 1 ATTAeT

#1EF pArrA CPC oo

Ingrese acd las CINCO principales materias primas o insumos gue utilice,

Capitulo IT seccitn 1: Solo se adicionaron 3 materia prima hace falta 2 para completar 5.

Capitulo IT seccion II: este valor se pide en miles de pesos no en millones, debes hacer el
cambio v el valor que me da al filtrar la hoja exgell enviada del presupuesto para 1 CISM
g3 $9.163 892 en miles, as{ mismo debes verificar el valor de la observacidn.

Cantidad Total
Producida
{cuando la
unidad sea

Valor (miles de
$iel
diligenciamiento
del campo no es
obligatoric)

"W S Valor (mies de %)

S35 T30

s sl

™ GCEE VGEGEL ¥ EEAES 4 LK b SR

it i it et b+ i 51+ S o S NRERRRRRRR 141 = ™t
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Capitulo ITI. Seceion 1.

Corriente A4080.5 verificar porque en plataforma colocas A4060.2. . De acverde al
certificado de dizposicion final ze realizd un tratamiento de solidificacion. No dizposicion
final Verificar v corregir.

Capitulo III. Seccidn 1.

Corriente de plataforma ideam no coincide corriente certificado de disposicion figal .
adicional los residuos y14 tienen tratamientos diferentes se deben separar no sumar.
NA-Y14: tratamiento: destruccién

Y 14/4150: disposicion directa. Verificar v comregir.

Capitule ITI. Seceidn 1.

Corrients A3020.1 Segin certificado tienen tratamiento de neutralizacién. Verificar v
COTTegIr.

Capitulo III. Seccidn 1.

Empresa Gestora

Dinamizadora Ambiental Guayuriba y Popular:

Marly a continuacion se mencionan los requerimientos para hacer los cambios pertinentes
del formato de generacion de RESPEL de la sede Guayuriba, por favor tenerlas en cuenta e
informar nuevamente para realizar el cierre. Las observaciones se realizaron con

MAATERLA S PRIMAS COMBADAY v BENE S COMBULIELE Y M § COMUNET UL ZADD S DURANTE EL PERIOCD DE BALANCE QUL PULDAN 86CICaR
ik QUE LA AC TRADAD PRODUC Tivd GENERE RE LOVOS O DEECHO S PELORO IO
r T

e e e i I 1) rre—— L a o e g WAl fey

FUAY

LA L i e S e Y e ki ok ek St Stk e e ¢ el e ke Gl | mnalin af ar: A dimputelet e e b sl Sty il P el
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Capitulo II seccion 1: verificar unidades aqui en esta corriente piden unidades no kg.

Comespondenca
Clase CPC  Subclase CIN) Rev. 4 Sisterna
Sy MC PO - — LA — Amwtmhae- TCUAL
3_I7007  Suero actiolidico 9~ 2wo 3002 10 Y sanw
27008 Albdmna de sangre g " 2w %02 % 3529108
27005 Interdersnes g * 2w 002 10 329110
3527010 Suero bowno kg ©  2w0 2002 10 3529109
27011 Apéstos n T 2W0 050 & [ 220

Ingrese aca las CINCO principales materias primas o insumos que utilice,
Solo se adiciono 1 materia prima

Capitulo III. Seccién 1.

Corriente Y 1.2 biosanitarios... De acuerdo al certificado de disposicion final se realizé un

tratamiento de autoclavado. No diéPosicién final Verificar v corregir.

APROVECHAMIEN TO O RECUFERACION
TRATAMIENTO &3
Tratamiento en el Periodo de Balance

Canbdad Tratada per of Generador [
Durante ¢l Penodo de Balance

ML -
T8 Buiigee (& DeeTeSsSN
Tipo 6 Tratarmionio 09 faum-guermid #f S«3PrBdin MBI FeTEIRS" PecPABBLn

Térmoe Inoreacds

Termm ANCIe-030

To~em Owoa & =oso~28s potian

Cartdad Tratada por Terceros Durants of -
Penodo de Balance -

ML -

8 Boiige® (9 Meemedondn)|

Dinamizadora Ambiental Sede Naranjos

@ Laura Valentina Arevalo Lizarazo 1]
- 4 Buenas noches inge, Por medio de la presente notifico e cargue del reporte respel... Mar 19032024 21202
. Paula Andrea Lizcano Muficz = o — P~
Para: Laura Valentina Arevalo Lizarazo Mg 20003/2024 6210
Busnos dias ing Laura,
Una wez verificado el cargue de RESPEL,. no evidencio la corriente A1150 ACEITE que se
ewvidencia en el certificado de agosto 2023, correspondiente a 6.2kg
1 1 N f ¥ ' 1
[ po— | mwee | e | <rioacesrcumes il |
| TOTAL RESIDWGS [T | 1

Quedo Atenta,
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Revision Programacién

Auditoria Huella de Carbono con Dinamizadores sede Hachdn y Naranjos.

Anexo 11: Listado de Asistencia a Induccién SIGA.
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