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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, marzo del 2024

Senor

José Ricardo Pérez Camargo

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6017561

Coordinador Académico

Coordinacion Contabilidad, Finanzas e impuestos

Bogota
Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes Marzo del
ano 2024

Referencia: No 6017561 del ano 2024

Diego Stiven Castellanos Santanilla, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.003.813.336 de Bogota D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en Contabilidad
Finanzas e Impuestos, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO
MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($18,180,000) Iva incluido. a) Un
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de CIENTO OCHENTA
MIL PESOS M/CTE ($180.000), incluido IVA, y b) Diez (10) pagos iguales por los meses
de marzo a diciembre de 2024 por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($1.800.000), cada uno, IVA incluido.

Plazo: Serd hasta el 30 de diciembre de 2024

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal con autonomia e independencia,
para apoyar la gestion de los procesos de formacién profesional integral, en
actividades administrativas, operativas y logisticas garantizando el procesamiento
de la informacién en los aplicativos, plataformas digitales dispuestas y la gestién
documental derivadas de las acciones propias de la Coordinacién Académica
asignada del Centro de Servicios Financieros.

Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Adelantar todo lo requerido
en cuanto a la informacion
necesaria para dar
respuesta a las PQRS, que
reciba la Coordinacién
académica, segun la
promesa de valor
institucional.

El mes en relacion no se
ejecutd dicha
obligacion.

El mes en relacion no
se ejecuto dicha
obligacion.

Apoyar en la depuracién de
las fichas de formacién a
cargo de la Coordinacidn,
segin requerimientos
presentados.

El mes en relacion no se
ejecutd dicha
obligacion.

El mes en relacion no
se ejecutod dicha
obligacion.

Apoyo en el manejo del
aplicativo  de  gestion
académica institucional
para realizar actividades
como: asociacion de fichas
por programacion y
reprogramacion de
competencias técnicas y
transversales, creacion de la
ruta de formacion de las
fichas asignadas a los
instructores, cargar las
horas de los instructores de
planta y de prestacion de
servicios y asociacion de los
resultados de aprendizaje
de las fichas asignadas a los
instructores  segin la
necesidad.

El mes en relacion no se
ejecutd dicha
obligacion.

El mes en relacion no
se ejecuto dicha
obligacion.

Atender a los wusuarios
internos y externos, que
requieran apoyo, con el fin
de direccionarlos segun los
requerimientos de cada
uno.

Se ha dado atencion

presencial, telefénica,
via WhatsAppy correo a
30 Instructores y
aprendices de la
coordinacion de
Contabilidad.

Se anexan evidencias
al final del informe.
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Apoyar el proceso de
revision de cuentas de
cobro y sus respectivos
documentos soporte de

Instructores y  demas
apoyos administrativos
contratados por prestacion
de servicios en el aplicativo

El mes en relacion no se
ejecutd dicha
obligacion.

El mes en relacion no
se ejecuto dicha
obligacion.

Secop I, segun

instrucciones.

Apoyar el seguimiento en el | Apoyo ala Coordinacién

aplicativo de | Contabilidad y Finanzas

administracion  Educativa | en los procesos . :

en el registro de las |administrativos como Se anexan e\_/1denc1as
.. al final del informe.

novedades solicitadas por | respuestas de correos, y

las Coordinaciones | novedades en Sofia plus.

Académicas.

Apoyar en el archivo que se

genere de los tramites

adelantados por la

Coordinacion  académica | Apoyo a la coordinacién | Se anexan evidencias

seglin los lineamientos de | académica en el archivo | al final del informe.

gestion documental | digital de los tramites

implementados por la adelantados.

Entidad.

Apoyo en la elaboracién de
la matriz de novedades de la
Coordinacion Académica y
su respectivo reporte a la
Coordinaciéon de formacion
profesional del Centro de
Formacion.

Apoyo ala Coordinacién
de  Contabilidad 'y
Finanzas en el proceso
de diligenciamiento de
la matriz de novedades

y el reporte
correspondiente a la
Coordinacion de
Formacion Profesional
del Centro de
Formacion.

Se anexan evidencias
al final del informe.

Apoyo en la elaboracién de
las actas de los comités de
evaluacion y seguimiento.

Apoyo a la coordinacion
académica en la
elaboracion de actas de
comités de evaluacidon y

Se anexan evidencias
al final del informe.
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seguimiento con
numero 019-2024,
numero 020-2024 de
comité de
aplazamiento, 021-
2024 de novedades
académicasy 022-2024
de procedimiento de
deserciones con fecha
del 11 de marzo del
presente ano.

establecidos por la entidad,
para la gestién documental
relacionada con el objeto
contractual.

10 | Las demas actividades | Se apoya en el manejo | Se anexan evidencias
necesarias y asignadas por | del correo de la| alfinal del informe.
el supervisor del contrato | coordinacién y demas
para el cabal cumplimiento | solicitudes de parte del
del objeto contractual. Coordinador.

11 | Aplicar los procesos y
procedimientos

Se realiza informe
mensual.

El presente
documento.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto
el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados,
los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITE | NoDELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE 0 O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha
posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y anexo planilla y recibo de pago de aportes a salud,
pension y ARL No. 29336994 De Asopagos, periodo FEBRERO de 2024 (decreto ley
2106 de 2019- “Decreto Ley Antitrdmites”).

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Diego Stiven Castellanos Santanilla
Contratista

C.C.No. 1.003.813.336

Recibi a satisfaccidn:

Firma

Firma

José Ricardo Pérez Camargo

Supervisor Contrato No 6017561 del afio 2024
Coordinador Académico

Coordinaciéon Contabilidad, Finanzas e Impuestos
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EVIDENCIAS MARZO.

Paz y Salvo de Comité v
@ José Ricardo Peréz Camargo b
¥ Cordiaimente; SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE José Ricardo Pérez Camargo Coordinador Académico Contabilidad Finanzas e Impuestos Centro de Servicios Financieros Regional... Mar 05/03/2024 10:21

(1) Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 03/03/2034 12:44
) Publica

seta coorcontabilidadest @ € Responder %\ Responder atodos 2 Reenviar [ .

/A Para: hernan140509@gmail.com Mar 05/03/2024 12:44

Buena tarde apreciado aprendiz,

Se le informa que ya se encuentra en las bases de datos para iniciar proceso de levantamiento del condicionamiento.

Muchas gracias,

Cordiaimente.

Coordinacign Académica de Contabilidad, Finanzas e Impuestos
. Coordinador
SE NA Jose Ricardo Perez Camargo
jrpereze@sena.edu.co
Centro de Servicios Financieros | SENA

Regional Distrito Capital
Cra. 13 No. 65-10-
oficina 1506

Bogota

CITACION COMITE DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO COORDINACION DE CONTABILIDAD FINAMZAS E IMPUESTOS 11 DEMARZO DE 2024 @ Pibiica e

() Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 27/02/2034 19:23

sema  coorcontabilidadcest © 4 Responder € Responderatodos 7 Reerviar i~

Para: Martha Isabel Jimenez Millar;, José Ricardo Peréz Camargo; Rosa Liliana Garzon Arcila; novedadesacademicas; contratodeaprendizajecsf; Yuly Esperanza Avila Vargas; y 1 mas Vie 01/03/2024 1923

EXPEDIENTE JESUS MATEQ ... .,

Cordial saludo

JESUS MATEO RAMIREZ LEON:

En atencion al informe presentado por a instructora YULY ESPERANZA AVILA de |a Coordinacion de Contabilidad Finanzas & Impuestos, se evidencia que ha faltado al reglamento del aprendiz en:
CAPITULO I1I.DEBERES DEL APRENDIZ SENA. ARTICULO 0.

NUMERAL 1; "Cumplir con todas las actividades propias de su procesa de aprendizaje o del plan de mejoramiento, definidas durante su etapa lectiva y productiva.”

NUMERAL 4; "Participar en las actividadh I odep i, rel das con el de

in, con el fin de gestionar su proceso de aprendizaje.”

Por lo anterior la Coordinacién de Contabilidad, Finanzas e Impuestos le informa que se debe presentar al Comité de Evaluacion y Seguimiento el dia Lunes 11 de marzo de 2024 a las 08:00 A.M. en la Coordinacién
Académica piso 15.

INSTRUCTORA POR FAVOR CITAR AL VOCERO DE LA FICHA.

Cordialmente.

Coardinacion Académica de Contabilidad, Finarz as e Impuestos
. Coordinador
s ENA Jose Ricardo Perez Camargo

Imerezc@sena edu.co

Centro de Senicios Financieros | SENA

Regional Distrito Capital

Cra 12 No. 6510~

oficina 1506

Bogota

= coorcontabilidadcsf@sena. edu co

GTH-F-062 V10



CITACION COMITE DE APLAZAMIENTO 11 DE MARZO DEL 2024 @ Fiblica
sema  cooroontabilidadcsf © 4 Responder % Respondera todos > Reenviar | § ~
Para: José Ricardo Peréz Camargo; Martha Isabel Jimenez Millan; Rosa Liliana Garzén Arcila; novedadesacademicas; contratodeaprendizajecs? Vie 01/03/2024 20:06
ANDRES DAVID MORA GRIS... MARIA CAMILA ROJAS RIN....
299KB h M8 e
2 archivos adjuntos (12 MB) & Guardartodo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargartodo

Buen dia.

Apreciados:

Me dirijo a ustedes con el fin de enviar los documentos de los aprendices:

ANDRES DAVID MORA GRISALES

MARIA CAMILA ROJAS RINCON

quienes solicitaron aplazamiento. Este se evaluard en el comité del 11 de marzo de 2024 a las 8:00 a.m.

Cordialmente.
Coordinacion Académica de Contabilidad, Finanzas e Impuestos
Coordinador

s E NA Jose Ricardo Perez Camargo
jrpereze @sena.edu.co
Centro de Senicios Financieros | SENA
Regional Distrito Capital
Cra 13 No. 65-10-
oficina 1506
Bogota
B coorcontabilidadcsf@sena.edu.co
ACTA 019-2024 COMITE DE EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO DEL 11 DE MARZO DEL 2024 @ Piblica ~

sema  coorcontabilidadcsf © 4 Responder € Respondera todos 7 Reerwviar ¥ v
Para: José Ricardo Peréz Camargo

Mig 13/03/2024 17:12

ACTA 019-2024 COMITE DE... — @ MATRIZ DEL ACTA 019-2024... =. COMITE 11 DE MARZO DEL...

v
LITKB 12 KB 11 MB

3 archivos adjuntos (12 MB) < Guardartedo en OneDrive - Servido Nacional de Aprendizaje & Descargartodo

Buena tarde apreciado Coordinador,
Adjunto Acta 019-2024 de comité de evaluacion y seguimiento con soportes.

Muchas gracias,

Cordialmente.

Coordinacion Académic a de Contabilidad, Finanzas e Impuestos
. Coordinador
S E NA Jose Ricardo Perez Camargo
jiperezc @sena.edu.co
Centro de Senicios Financieros | SENA
Regional Distrito Capital
Cra 13 No. 65-10-
oficina 1506
Bogota

= coorcontabilidadcsf@sena edu.co
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ACTA 021-2024 DE NOVEDADES 11 DE MARZO. @ Publica N
sema coorcontabilidadest ® N Responder €\ Respondera todos 7 Reenviar |3«
A Para: José Ricardo Peréz Camargo Mié 13/03,2024 17:59

@ ACTA 021-2024 DE NOVED... ., D ACTA 021-2024 DE NOVED... ., @ MATRIZ ACTA 021-2024 NQ... ,
s2KB = saxe 22KB

3 archivos adjuntos (479 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacienal de Aprendizaje & Descargar todo

Buena tarde apreciado Coordinador,
Adjunto Acta De Novedades Académicas 021-2024, con sus respectivos soportes.
Muchas gracias,

Cordialmente.

Coordinador
SE NA Jose Ricardo Perez Camargo
jrperezc @sena.edu.co
Centro de Senicios Financiers | SENA
Regional Distrito Capital
Cra. 13 No. 65-10-
oficina 1506
Bogota

. Coordinacion Académica de Contabilidad, Finanzas e Impuestos

=3 coorcontabilidadesf@sena edu.co

5 &« cox @R -0 i ACTAS 2024 - OneDrive » (@ MATRIZDENOVEDADESxlsx % 5 senssofisphm.edu.co/safin/stzt X+ ~ - a ®

¢ c QO @ hitpsisenat-mysharepoint.com/pers ayoutsf! 710363537 VA NT-MailBicid= 197e280-be7a 63c679: swsLe1: 9 @ & @8 =

')
coorcontabilidadc... | ¢ )
v/

B Compartir G Copiarvincule L Descargar 4 Automatizar ~ VF Organizar ~ = ~ [ Detalles

coorcontabilidades

Mis archivos > ACTAS 2024

@ Inige
I £ m [Y  Nombre + - Madificada Modificado por ©  Tamafio de arch.. ~  Compartir Actividad
& . .
[l APLAZAMIENTOS hace 45 minutas coorcontabilidadest 1 elemento Privado
“comimes acx evore Privade

“DESERCIONES ace 45 minutos

0 elementos Privado

Examinar archivos por

& Contactos [ NOVEDADES hace 45 minutos
B Reuniones

3 elementos Privade

Aceeso rapido.

& Asequramiento de la Ca

P Telefénica - Operacion en

B catiiogo

Oficna de G
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