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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Cartagena de Indias, marzo de 2024 

 

 
Señor (a) 

INÉS DEL CARMEN YEPES SIERRA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR. 5985166 

Coordinador Agencia Pública de Empleo 

Agencia Pública de Empleo 

Cartagena 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de marzo del año 2024. 

 
Referencia: No (CO1.PCCNTR. 5985166) del año (2024) 

 
JOHANA KATERINE CORREA GIL, identificada con la cédula de ciudadanía No. 45.542.508 de 

Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en Despacho de la Dirección – APE, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: VEINTI CUATRO MILLONES SEISIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS 

m/cte. ($ 24.696.000,). Forma de pago: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de 

febrero de 2024, por valor de UN MILLÓN NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS m/cte. 

(1.097.600,). b) CINCO (5) pagos iguales por los meses de marzo a Julio de 2024, por valor 

de CUATRO MILLONES CIENTO DIECISEIS MIL m/cte. ($ 4.116.000,) cada uno. C) un último 

pago correspondiente al mes de agosto de 2024, por un valor de TRES MILLONES DIECIOCHO 

CUATROCIENTOS PESOS m/cte. (3.018.400). 

 
Plazo: Será hasta el 22 de agosto de 2024. 
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OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el desarrollo de 

las acciones de orientación y el fortalecimiento de las estrategias para la atención de 

oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco de los servicios 

de gestión y colocación que se brindan a través de la Agencia Pública de Empleo. 

 
Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

Adelantar procesos de 

orientación ocupacional 

a través de los 

diferentes canales, 

entre ellos el chatbot, a 

los usuarios de la 

Agencia Pública de 

Empleo para identificar 

las necesidades 

individuales, definir o 

redefinir su perfil 

ocupacional y contribuir 

con la calidad de la 

información registrada 

en el aplicativo de la 

APE. 

 
 
  -Se realizó registro, actualización de hojas de 
vida, postulaciones a vacantes que se 
encuentran disponibles, envíos directos para 
postulaciones y soportes de documentos en 
la plataforma APE. 
 
 
-Se atendió requerimiento CRM de empresa 
por medio de llamada telefónica y correo 
electrónico institucional.  
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
Aplicativo 

APE y 
correo 

electrónico. 

 
 
 
 
 

 
2 

Realizar orientación 

ocupacional utilizando 

las herramientas de la 

APE para construcción y 

reconstrucción de hojas 

de vida y aplicación de 

test de personalidad 

para el fortalecimiento 

del perfil. 

 
Se brindó orientación a Usuarios 

Buscadores de Empleo y se realizó 

actualización de hojas de vida en el 

aplicativo web de la Agencia Pública 

de Empleo SENA. 

 
 
 

Listado de 
asistencia y 

registro 
fotográfico. 
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3 

Realizar talleres 

grupales e individuales 

de orientación 

ocupacional de manera 

presencial o virtual, 

acorde al procedimiento 

de Orientación 

Ocupacional y el 

documento Guía de 

Orientación 

Ocupacional. 

 
 
 

 
Se realizó dos talleres de orientación 

ocupacional a los usuarios buscadores 

de empleo en el cual participaron 9 

orientados. 

 
 

 
Aplicativo 

APE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

Implementar acciones 

de atención que 

contribuyan al 

cumplimiento de los 

indicadores de 

producto, entre ellos los 

relacionados con la 

estrategia CampeSENA, 

garantizando la calidad 

y veracidad de la 

información registrada 

en el aplicativo web de 

la Agencia Pública de 

Empleo. 

 
 
 
 

Se registraron, orientaron. 

personas en el aplicativo APE. 

Se ejecutaron talleres  

Se registraron nuevas empresas y se 

publicaron 3 vacantes en los perfiles 

auxiliar administrativo. 

 

 

 

Lista de 
asistencia y 

registro 
fotográfico. 

 
 
 

 
5 

Realizar el seguimiento 

a la ejecución de los 

indicadores de manera 

periódica y aportar 

estrategias de mejora 

para su cumplimiento. 

 
 

Apoyo a las empresas CONSTRUYE GROUP, 

PENGE S.A.S Y DROGAS S Y S, esta última se 

encuentra en proceso de intermediación 

laboral. 

 

Actas, 
Correo 

Electrónico 
y Aplicativo 

APE 

 
 
 
 
 

 
6 

Apoyar en el manejo del 

aplicativo de la Agencia 

Pública de Empleo al 

sector empresarial para 

la publicación de 

vacantes y la 

consecución de perfiles. 

 
               

Se apoyó a empresas para la     publicación de 3 
vacantes las cuales se evidencia en 2 

solicitudes 

 

3665291 3667552 
 

 
 
 

Aplicativo 
APE 
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7 

Realizar el seguimiento 

a las solicitudes de 

vacantes publicadas por 

el sector empresarial en 

el aplicativo de la 

Agencia Pública de 

Empleo, retroalimentar 

los avances de acuerdo 

con la trazabilidad del 

proceso y propender 

por el cierre de la 

colocación en la 

plataforma. 

 
 

 

Se realizaron seguimientos a las vacantes, 
cerrando con dos colocados: 

               

No VACANTE COLOCADOS 

3665291         1 
 

 
 

 

 

Llamadas 
telefónicas 
y aplicativo 

APE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 

Apoyar las acciones de 

intermediación laboral a 

través de las diferentes 

estrategias, tales como 

ferias y microferias de 

empleo, ejecución de 

convenios, eventos de 

promoción y 

divulgación, estrategia 

CampeSENA que 

contempla: DETE a la 

plaza, encuentros 

empresariales con el 

sector rural, entre 

otros; realizando el 

registro en el aplicativo 

web para su 

correspondiente 

seguimiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyo Feria ExpoEmpleo SENA Mujer el día 

8 de marzo de 2014 

 

 

-Apoyo al Encuentros alcaldes Zodes Dique y 

Montes De María (Auditorio Carlos Useche del 
Centro Multi Sectorial Ternera 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Lista de 
asistencia y 

registro 
fotográfico 

 
 
 

 
9 

Promover en el sector 

empresarial los perfiles 

de los egresados SENA, 

con el fin incidir en su 

vinculación laboral y 

contribuir al 

 

Se realizó intermediación laboral a las 

empresas CONSTRUYE GROUP, PENGE S.A.S 

Aplicativo APE 
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 cumplimiento del 

indicador de 

colocaciones de 

egresados SENA. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10 

Apoyar la  
 
 
Se brindo orientación laboral a los empresarios 

enfocada en la inclusión 
laboral de población migrante y colombianos 

retornados. 
 

 

 
 
 
  Aplicativo APE. 

implementación de 

acciones de orientación 

ocupacional e 

intermediación laboral 

para la población 

migrante y colombianos 
Retornados de acuerdo 
con la normatividad 
vigente y lineamientos 
de atención; así como 
realizar talleres de 
sensibilización al sector 
empresarial para 
promover 
oportunidades de 
empleabilidad para esta 
población. 
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11 

Elaborar informes de 

gestión y atender los 

demás requerimientos 

solicitados por la 

Coordinación de la 

Agencia Pública de 

Empleo, por el 

supervisor o cualquier 

organismo de control en 

virtud del cumplimiento 

del objeto y las 

obligaciones 

contractuales. 

 
 
 

-Informe de actividades correspondiente 

al mes de marzo de 2024. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

Lista de 
asistencia y 

registro 
fotográfico. 

 
 
 

 
12 

 

 
En enero, presentar 

propuesta al 

Coordinador(a) de la 

Agencia Pública de 

Empleo Regional 

estrategias para el 

cumplimiento de los 

indicadores. 

 
 

Se realiza seguimiento a los indicadores con el 
fin plantear estrategias para el mejoramiento 

del cumplimiento de los indicadores a la 
propuesta que se debe realizar al coordinador 

de la agencia Publica De Empelo. 
 

 
 

 
Aplicativo 
APE. 

 
 
 
 
 

 
13 

 
 
 

 
Contribuir al 

cumplimiento de los 

indicadores de gestión 

APE. 

 
 
 

 
Además de realizar seguimiento a los 

indicadores, elaborar estrategias para que su 
cumplimiento se logre de manera exitosa. 

 
 
 

 
 
 

Aplicativo APE. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No.  de la planilla aportes en línea periodo 02/2024. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

 
ANEXOS (4) 

 

 
Cordialmente, 

 

Johana Katerine Correa Gil 

Contratista 

C.C. No. 45.542.508 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
INÉS DEL CARMEN YEPES SIERRA 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5985166 DE 2024 

Coordinadora Agencia Pública De Empleo. 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

 

 



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Acción Realizada Descripción Usuario Afectado

01/03/2024 
09:19:50

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

73211881 - JESUS 
EDUARDO LEON CRUZ

01/03/2024 
14:20:55

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

9146158 - OSCAR 
ENRIQUE RIVERA 
DELAOSSA

01/03/2024 
14:37:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1047480597 - JONATAN 
ISAAC MONTES LOZANO

01/03/2024 
15:04:51

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1047480597 - JONATAN 
ISAAC MONTES LOZANO

01/03/2024 
15:45:33

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1047480597 - JONATAN 
ISAAC MONTES LOZANO

07/03/2024 
10:38:55

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1193272431 - DEIVER 
VILLAREAL ACOSTA

07/03/2024 
14:23:07

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1047459558 - JOSE DIAZ 
DELACRUZ

07/03/2024 
14:45:17

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

44190688 - XIOMARA DEL 
CARMEN VALENCIA 
FONSECA

07/03/2024 
15:07:42

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

44190688 - XIOMARA DEL 
CARMEN VALENCIA 
FONSECA

08/03/2024 
09:31:55

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

32838844 - YULIS 
MARGARITA PUELLO 
ELLES

08/03/2024 
09:39:04

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

32838844 - YULIS 
MARGARITA PUELLO 
ELLES

08/03/2024 
10:45:15

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1007139824 - LEIDYS 
PAOLA MONTES CORREA

08/03/2024 
10:50:20

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1007139824 - LEIDYS 
PAOLA MONTES CORREA

08/03/2024 
11:30:06

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

5676473 - ZENAIDA 
COROMOTO MATERANO 
VIELMA

08/03/2024 
11:32:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

5676473 - ZENAIDA 
COROMOTO MATERANO 
VIELMA

08/03/2024 
12:19:57

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

45526812 - NATALIA 
PORTO PAJARO

08/03/2024 
12:25:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

45526812 - NATALIA 
PORTO PAJARO

08/03/2024 
12:48:13

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 

1044914231 - DERLYS 
PEREZ HERRERA



Fecha de 
Registro

Funcionario Acción Realizada Descripción Usuario Afectado

GIL Empleo
08/03/2024 
12:53:08

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1044914231 - DERLYS 
PEREZ HERRERA

08/03/2024 
13:07:57

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1143413332 - SULAY 
KARINA REALES 
SARMIENTO

08/03/2024 
13:51:54

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

45167700 - JARLEIDIS 
LINARES BUELVAS

08/03/2024 
14:49:50

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1044907154 - MARIA 
EMILIA PEREZ ZARZA

08/03/2024 
17:10:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1007230643 - DORIS 
MARIA RUIZ CASSIANI

08/03/2024 
17:14:41

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1007230643 - DORIS 
MARIA RUIZ CASSIANI

08/03/2024 
17:30:15

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1050970321 - MARIA 
JOSE ACEVEDO RAMIREZ

08/03/2024 
17:37:03

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1050970321 - MARIA 
JOSE ACEVEDO RAMIREZ

08/03/2024 
18:42:23

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1007200447 - NATALIA 
TEHERAN AGAMEZ

08/03/2024 
19:00:49

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1052081722 - KAREN 
ARROYO TORRES

12/03/2024 
10:09:03

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1019036286 - DARLIS 
JUDITH HERNANDEZ 
SILGADO

12/03/2024 
10:40:23

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

45647890 - ENITH DEL 
SOCORRO SIERRA IBAÑEZ

12/03/2024 
10:44:09

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1129533068 - JOSELIN 
EILLEN CABEZA 
MALDONADO

12/03/2024 
14:36:01

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1102838273 - LEIDY 
ARTEAGA LOPEZ

13/03/2024 
15:27:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Atención en taller de 
orientación 
ocupacional

El candidato realizó un 
taller de orientación 
ocupacional

1047474223 - 
ALEJANDRA PATRICIA 
PLAZA MONTES

15/03/2024 
08:50:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar El candidato no es 
seleccionado para 
ocupar la vacante

1235043802 - WALTER 
ALONSO VELEZ MIRANDA

15/03/2024 
08:50:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar El candidato no es 
seleccionado para 
ocupar la vacante

1052971648 - OLGA 
ELENA LOPEZ CORREA

15/03/2024 
08:50:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar El candidato no es 
seleccionado para 
ocupar la vacante

1052070892 - DEIVI JOSE 
FERNANDEZ LEGUIA



Fecha de 
Registro

Funcionario Acción Realizada Descripción Usuario Afectado

15/03/2024 
08:50:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar El candidato es 
seleccionado para 
ocupar la vacante

1047474223 - 
ALEJANDRA PATRICIA 
PLAZA MONTES

15/03/2024 
08:50:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar El candidato no es 
seleccionado para 
ocupar la vacante

9146790 - OSCAR 
DEANGEL GUERRERO

15/03/2024 
13:32:50

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1002247660 - TATIANA 
MARGARITA PATERNINA 
RODRIGUEZ

15/03/2024 
14:12:28

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1193272431 - DEIVER 
VILLAREAL ACOSTA

15/03/2024 
14:17:57

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1002247660 - TATIANA 
MARGARITA PATERNINA 
RODRIGUEZ

15/03/2024 
14:19:58

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1052081722 - KAREN 
ARROYO TORRES

15/03/2024 
14:24:57

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1143413332 - SULAY 
KARINA REALES 
SARMIENTO

15/03/2024 
14:26:25

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

45167700 - JARLEIDIS 
LINARES BUELVAS

15/03/2024 
16:28:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Registro El candidato se inscribe 
en el Agencia Pública de 
Empleo

1149439733 - YESSICA 
GALVEZ TOVAR

15/03/2024 
16:50:21

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA 
GIL

Activar - Es inscrito El candidato registra un 
interés ocupacional

1149439733 - YESSICA 
GALVEZ TOVAR



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Acción 
Realizada

Descripción Empresa Afectada

12/03/2024 
14:05:19

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

Registro La empresa se inscribe 
en la APE

901091179 - PENGE 
SA.S

12/03/2024 
16:11:15

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

Activar La empresa registra 
primera demanda

901091179 - PENGE 
SA.S

15/03/2024 
09:46:20

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

Registro La empresa se inscribe 
en la APE

900363051 - Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
09:57:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

Activar La empresa registra 
primera demanda

900363051 - Construye 
Group S.A.S



Sena APE

Funcionario Solicitud nro. 
Vacantes

Empresa Fecha Acción Acción

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 8 NIT 901379849 - 
CONSTRUCCIONES Y 
TRANSPORTES TATIS

08/03/2024 
12:10:47

Seguimiento

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3656048 1 NIT 900662068 - TRANSPORTES 
QUINTANA SAS

05/03/2024 
10:48:45

Seguimiento

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3665291 1 NIT 901091179 - PENGE SA.S 12/03/2024 
16:35:43

Registro

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3665291 1 NIT 901091179 - PENGE SA.S 12/03/2024 
16:36:33

Activar

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3665291 1 NIT 901091179 - PENGE SA.S 15/03/2024 
08:50:10

Cerrar

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3667552 2 NIT 900363051 - Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
10:09:44

Registro

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3667552 2 NIT 900363051 - Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
10:10:41

Activar

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3667552 2 NIT 900363051 - Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
11:13:37

Activar

CC 45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3667552 2 NIT 900363051 - Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
11:16:42

Activar



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Descripción Guía Fecha 
Ejecución

Taller Estado 
Taller

01/03/2024 
09:18:23

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

Registro, Orientación, Actualización 
y Soporte de hojas de vida , 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

Hoja 
de 
Vida

01/03/2024 
09:00:00

Consultar Cerrado

12/03/2024 
08:44:12

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

Registro, orientación ocupacional, 
actualización y soporte de hojas de 
vida a usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

Hoja 
de 
Vida

12/03/2024 
08:44:00

Consultar Cerrado



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Usuario Afectado

01/03/2024 
10:01:47

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

01/03/2024 
00:00:00

Capacitación se le explica a la usuaria 
como actualizar su hoja de 
vida y se le restablece la 
contraseña

1143335791 - 
DESIDETH BERRIO 
OSORIO

05/03/2024 
10:56:31

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

05/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Se realizó Orientación, 
Actualización, Soporte de 
hojas de vida y  Postulación a 
usuarios buscadores de 
empleo.

1047469305 - 
JUAN DAVID 
JIMENEZ 
GONZALEZ

05/03/2024 
12:06:57

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

05/03/2024 
00:00:00

Capacitación se realizó Registro, 
Orientación, 
Actualización ,Soporte de 
hojas de vida y 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

1002201350 - 
HAROLD ANTONIO 
ROMERO RICO

05/03/2024 
14:55:16

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

05/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Actualización y Soporte de 
hojas de vida y  
Postulaciones a usuario.

73192268 - JAIDER 
PADILLA ANGULO

05/03/2024 
15:45:30

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

05/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

se realizó 
actualización ,Soporte de 
hojas de vida y Postulación a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE

73202529 - ALEXIS 
MEZA MARTINEZ

07/03/2024 
09:37:13

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Actualización, Soporte de 
hojas de vida y 
Postulaciones , a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

64551295 - MARIA 
PATRICIA GOMEZ 
DOMINGUEZ

07/03/2024 
11:19:01

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
00:00:00

Capacitación Registro, orientación 
ocupacional, soporte de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1193272431 - 
DEIVER VILLAREAL 
ACOSTA

07/03/2024 
14:21:37

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización y 
Soporte de hojas de vida a 
usuarios buscador de empleo 
en el aplicativo APE

45754015 - 
NICOLASA RAMOS 
JULIO

07/03/2024 
15:50:17

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
00:00:00

Capacitación Registro, Orientación, 
Actualización, Soporte de 
hojas de vida y Postulación , 
a usuarios buscador de 
empleo en el aplicativo APE

44190688 - 
XIOMARA DEL 
CARMEN 
VALENCIA 
FONSECA

07/03/2024 
16:28:21

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
00:00:00

Capacitación Actualización y Soporte de 
hojas de vida ,a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73157024 - JAIRO 
ALFONSO RIVERA 
OSORIO

07/03/2024 
16:50:54

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
16:50:54

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, Orientación, 
Actualización y Soporte de 
hojas de vida , 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

1047480597 - 
JONATAN ISAAC 
MONTES LOZANO

07/03/2024 45542508 - 07/03/2024 Remisión a Registro, Orientación, 1047459558 - 



Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Usuario Afectado

16:50:54 JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

16:50:54 talleres de 
orientación 
ocupacional

Actualización y Soporte de 
hojas de vida , 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

JOSE DIAZ 
DELACRUZ

07/03/2024 
16:50:54

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
16:50:54

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, Orientación, 
Actualización y Soporte de 
hojas de vida , 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

73211881 - JESUS 
EDUARDO LEON 
CRUZ

07/03/2024 
16:50:54

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

07/03/2024 
16:50:54

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, Orientación, 
Actualización y Soporte de 
hojas de vida , 
Postulaciones , a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

9146158 - OSCAR 
ENRIQUE RIVERA 
DELAOSSA

11/03/2024 
10:59:29

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional y 
soporte de hojas de vida a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE.

1143361944 - 
JOSE DAVID RUIZ 
AHUMADA

11/03/2024 
11:07:29

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización, de hojas de 
vida

1047412615 - 
FERNEY LOPEZ 
MEZA

11/03/2024 
11:12:38

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuarios buscador de 
empleo en el aplicativo APE

3806680 - 
ROMMEL RAMIREZ 
RODELO

11/03/2024 
11:15:27

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de vida a 
usuarios buscador de empleo 
en el aplicativo APE

73194884 - JULIO 
CESAR MEDRANO 
FABRA

11/03/2024 
11:18:45

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73206572 - 
YEISSON YAIR 
TORRES ROMERO

11/03/2024 
11:45:36

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional a 
usuarios buscador de empleo 
en el aplicativo APE

55156935 - 
MARCELA DEL 
ROCIO VIDAL 
PERDOMO

11/03/2024 
12:32:50

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE

1048602508 - 
MILAGRO 
ALTAMAR ARROYO

11/03/2024 
12:34:45

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE

1127599574 - 
YENIFER PEREZ 
MARIMON

11/03/2024 
14:10:54

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuario buscador de 
empleo en el aplicativo APE

1143415598 - 
VIRLEY PAHOLA 
RODRIGUEZ 
MARRUGO

11/03/2024 
14:16:38

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional  a 
usuarios buscador de empleo 
en el aplicativo APE

1047469046 - 
JESUS CUETO 
CANOLES



Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Usuario Afectado

11/03/2024 
14:30:27

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuario buscador de 
empleo en el aplicativo APE

1128057154 - 
YIRALIZ BOLAÑO 
ISAZA

11/03/2024 
14:32:28

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuarios} buscador de 
empleo en el aplicativo APE

39429706 - 
JASHNERY 
SAMITH ROBLEDO 
MELENDEZ

11/03/2024 
14:47:43

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación Se realizó Orientación, 
Actualización a usuario 
buscador de empleo

1047483946 - 
BRENDA MARIA 
GONZALEZ 
MORELOS

11/03/2024 
14:57:04

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación Se realizó Orientación, 
Actualización, de hojas de 
vida  a usuario buscador de 
empleo

1143350638 - 
YULEIDIS ISABEL 
PAYARES 
BARBOZA

11/03/2024 
15:00:46

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

11/03/2024 
00:00:00

Capacitación Se realizó Orientación, 
Actualización de hojas de 
vida a usuario buscador de 
empleo

1004281039 - 
ZULEIDER MARIA 
HOYOS PADILLA

12/03/2024 
09:48:31

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización y 
Soporte de hojas de vida a 
usuarios buscador de empleo 
en el aplicativo APE

1044913083 - 
JOSE DAVID 
CASTILLA PEREZ

12/03/2024 
11:02:35

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización y 
Soporte de hojas de vida a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo AP

8829406 - OLGER 
DE JESUS ACOSTA 
MENESES

12/03/2024 
11:04:46

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo AP

73579859 - BEIBER 
CARDOSI 
SANMARTIN

12/03/2024 
11:07:09

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

92600718 - 
CLODALDO 
RAFAEL NARVAEZ 
PEREIRA

12/03/2024 
11:10:40

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73595197 - 
GUSTAVO ADOLFO 
REDONDO MORA

12/03/2024 
11:12:40

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1047439453 - 
KELVIS MOYA 
NARVAEZ

12/03/2024 
11:14:39

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1047422179 - 
YEISER EDUARDO 
AVILA HEREDIA

12/03/2024 
11:18:27

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

1048937530 - 
GEIDER MANUEL 
VASQUEZ 
VALIENTE

12/03/2024 
11:20:31

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73121746 - JUAN 
JOSE MARIMON 
VARGAS

12/03/2024 45542508 - 12/03/2024 Capacitación Orientación, Actualización y 73183154 - ELKIN 



Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Usuario Afectado

11:25:29 JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

00:00:00 Soporte de hojas de vida a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE

JOSE TINOCO 
DELAESPRIELLA

12/03/2024 
11:27:32

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73139903 - EDUAR 
RAFAEL 
PEÑALOSA 
ORTEGA

12/03/2024 
11:32:26

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuarios 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1143334280 - 
CARLOS ALBERTO 
MARTINEZ ORTIZ

12/03/2024 
11:36:56

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1143347445 - 
XAVIER FERNADO 
OROZCO 
REDONDO

12/03/2024 
11:39:31

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

7885436 - RUBÉN 
DARÍO MARRUGO 
CANOLES

12/03/2024 
11:46:58

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización y 
Soporte de hojas de vida a 
usuario buscador de empleo 
en el aplicativo APE

9102988 - 
MILCIADES 
BENITEZ JIMENEZ

12/03/2024 
11:54:48

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuarios 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1143343049 - BORI 
ZABALETA RUIZ

12/03/2024 
13:23:24

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73199652 - LUIS 
ENRIQUE 
MONTALVO 
GONZÁLEZ

12/03/2024 
13:45:56

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

73156351 - 
MANUEL 
ALEJANDRO 
VASQUEZ 
GONZALEZ

12/03/2024 
13:48:11

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización  de 
hojas de vida a usuario 
buscador de empleo en el 
aplicativo APE

1047418360 - 
MANUEL 
EDUARDO DIAZ 
DEAVILA

12/03/2024 
13:54:36

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

1047382049 - 
MILTON CESAR 
QUINTANA 
CANEDO

12/03/2024 
13:57:30

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Capacitación Orientación, Actualización de 
hojas de vida a usuarios 
buscadores de empleo en el 
aplicativo APE

73152855 - JAVIER 
ACUÑA SANTOYA

13/03/2024 
15:34:24

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

13/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuario buscador de 
empleo en el aplicativo APE.

9146790 - OSCAR 
DEANGEL 
GUERRERO

13/03/2024 
15:37:21

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

13/03/2024 
00:00:00

Capacitación orientación ocupacional, 
actualización de hojas de 
vida a usuarios buscador de 
empleo en el aplicativo APE

45544738 - KAREN 
MARGARITA 
RAMOS GARRIDO

14/03/2024 45542508 - 14/03/2024 Remisión a Registro, orientación 1019036286 - 



Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Usuario Afectado

15:22:08 JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15:22:08 talleres de 
orientación 
ocupacional

ocupacional, actualización y 
soporte de hojas de vida a 
usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

DARLIS JUDITH 
HERNANDEZ 
SILGADO

14/03/2024 
15:22:08

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

14/03/2024 
15:22:08

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, orientación 
ocupacional, actualización y 
soporte de hojas de vida a 
usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

1129533068 - 
JOSELIN EILLEN 
CABEZA 
MALDONADO

14/03/2024 
15:22:08

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

14/03/2024 
15:22:08

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, orientación 
ocupacional, actualización y 
soporte de hojas de vida a 
usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

1047474223 - 
ALEJANDRA 
PATRICIA PLAZA 
MONTES

14/03/2024 
15:22:08

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

14/03/2024 
15:22:08

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, orientación 
ocupacional, actualización y 
soporte de hojas de vida a 
usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

1102838273 - 
LEIDY ARTEAGA 
LOPEZ

14/03/2024 
15:22:08

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

14/03/2024 
15:22:08

Remisión a 
talleres de 
orientación 
ocupacional

Registro, orientación 
ocupacional, actualización y 
soporte de hojas de vida a 
usuarios buscadores de 
empleo en el aplicativo 
APE_MUJERES.

45647890 - ENITH 
DEL SOCORRO 
SIERRA IBAÑEZ

15/03/2024 
10:58:31

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15/03/2024 
00:00:00

Capacitación actualización de contraseña y 
actualización de datos en 
aplicativo APE

1007977824 - 
JESUS YAIR 
ZABALETA

15/03/2024 
13:56:51

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15/03/2024 
00:00:00

Capacitación Registro, orientación 
ocupacional, actualización de 
vida a usuaria buscadora de 
empleo en el aplicativo APE 
ORIENTADOS 
DESEMPLEADOS.

1002247660 - 
TATIANA 
MARGARITA 
PATERNINA 
RODRIGUEZ

15/03/2024 
16:51:55

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Registro, orientación 
ocupacional de hojas de vida 
a usuario buscador de 
empleo en el aplicativo APE 
ORIENTADOS 
DESEMPLEADOS

1149439733 - 
YESSICA GALVEZ 
TOVAR



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Fecha 
Orientación

Tipo de 
Orientación

Descripción Empresa 
Afectado

15/03/2024 
14:50:45

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Se visita al Sr. Alex Beltrán, 
Representante Legal, y se 
realiza presentación del 
portafolio de servicios de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA.

901091179 - 
PENGE SA.S

15/03/2024 
14:52:21

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

De acuerdo con la solicitud del 
Sr. Alex Beltrán, se registra, se 
valida y se publica en la 
Plataforma APE, la vacante # 
3665291-Auxiliar 
administrativo.

901091179 - 
PENGE SA.S

15/03/2024 
15:01:00

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

12/03/2024 
00:00:00

Sensibilización en 
inclusión laboral de 
personas con 
discapacidad

Se le realizo orientación de los 
beneficios de contratación de 
una persona con discapacidad 
ya sea en contrato de 
aprendizaje o en contrato 
laboral.

901091179 - 
PENGE SA.S

15/03/2024 
15:06:21

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

De acuerdo con la 
retroalimentación del 
empresario, se cierra 
definitivamente en Plataforma 
la vacante # c3665291, con un 
(1) colocado.

901091179 - 
PENGE SA.S

15/03/2024 
15:39:27

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

13/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Se visita al Sr. Aldo Coronado, 
Representante Legal, y se 
realiza presentación del 
portafolio de servicios de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA.

900363051 - 
Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
15:40:46

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

13/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

Se le realizo orientación de los 
beneficios de contratación de 
una persona con discapacidad 
ya sea en contrato de 
aprendizaje o en contrato 
laboral

900363051 - 
Construye 
Group S.A.S

15/03/2024 
15:44:32

45542508 - 
JOHANA 
KATERINE 
CORREA GIL

15/03/2024 
00:00:00

Intermediación 
laboral

De acuerdo con la solicitud del 
Sr. Aldo Coronado, se registra, 
se valida y se publica en la 
Plataforma APE, la vacante # 
3667552-Auxiliar 
administrativo

900363051 - 
Construye 
Group S.A.S



Sena APE

Fecha de 
Registro

Funcionario Solicitud Detalles Usuario Afectado

01/03/2024 
09:04:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654230 Consultar 73211881 - JESUS EDUARDO LEON CRUZ

01/03/2024 
09:09:00

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652820 Consultar 73211881 - JESUS EDUARDO LEON CRUZ

01/03/2024 
14:16:56

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3650350 Consultar 9146158 - OSCAR ENRIQUE RIVERA 
DELAOSSA

01/03/2024 
15:41:42

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654160 Consultar 1047480597 - JONATAN ISAAC MONTES 
LOZANO

05/03/2024 
10:48:45

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3656048 Consultar 1047469305 - JUAN DAVID JIMENEZ 
GONZALEZ

05/03/2024 
12:02:52

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659128 Consultar 1002201350 - HAROLD ANTONIO 
ROMERO RICO

05/03/2024 
14:42:58

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3660450 Consultar 73192268 - JAIDER PADILLA ANGULO

05/03/2024 
15:37:54

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3660450 Consultar 73202529 - ALEXIS MEZA MARTINEZ

07/03/2024 
09:23:30

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652820 Consultar 64551295 - MARIA PATRICIA GOMEZ 
DOMINGUEZ

07/03/2024 
09:26:43

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3657307 Consultar 64551295 - MARIA PATRICIA GOMEZ 
DOMINGUEZ

07/03/2024 
15:39:55

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3656312 Consultar 44190688 - XIOMARA DEL CARMEN 
VALENCIA FONSECA

08/03/2024 
08:18:04

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 1047470079 - WENDY LIÑAN GUERRERO

08/03/2024 
08:19:42

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1047470079 - WENDY LIÑAN GUERRERO

08/03/2024 
08:20:41

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653469 Consultar 1047470079 - WENDY LIÑAN GUERRERO

08/03/2024 
08:22:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3656391 Consultar 1047470079 - WENDY LIÑAN GUERRERO

08/03/2024 
08:30:33

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1047470079 - WENDY LIÑAN GUERRERO

08/03/2024 
08:52:10

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1143364417 - ANDREA ESTEFANIA 
MARTINEZ JIMENEZ

08/03/2024 
08:53:14

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1143364417 - ANDREA ESTEFANIA 
MARTINEZ JIMENEZ

08/03/2024 
09:02:27

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1052738088 - ISAURA TORRES ALFARO

08/03/2024 
09:19:47

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655248 Consultar 1193573251 - DALLANA TEJEDOR POLO

08/03/2024 
09:21:15

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653734 Consultar 1193573251 - DALLANA TEJEDOR POLO

08/03/2024 
09:43:34

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 32838844 - YULIS MARGARITA PUELLO 
ELLES

08/03/2024 
10:07:06

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652857 Consultar 1002306454 - KAREN PAOLA GAZABON 
GONZALEZ

08/03/2024 
10:31:25

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1047453696 - MARTA CECILIA 
GONZALEZ HOYOS

08/03/2024 
10:32:56

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1047453696 - MARTA CECILIA 
GONZALEZ HOYOS

08/03/2024 45542508 - JOHANA 3655079 Consultar 1047453696 - MARTA CECILIA 



Fecha de 
Registro

Funcionario Solicitud Detalles Usuario Afectado

10:35:24 KATERINE CORREA GIL GONZALEZ HOYOS
08/03/2024 
10:53:59

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 Consultar 1007139824 - LEIDYS PAOLA MONTES 
CORREA

08/03/2024 
10:56:21

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654948 Consultar 1007139824 - LEIDYS PAOLA MONTES 
CORREA

08/03/2024 
11:02:00

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 45686933 - EDA PERES BALLESTAS

08/03/2024 
11:03:10

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 45686933 - EDA PERES BALLESTAS

08/03/2024 
11:18:44

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1047491966 - JANIA PAOLA JULIO JULIO

08/03/2024 
11:20:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1047491966 - JANIA PAOLA JULIO JULIO

08/03/2024 
11:37:30

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3658957 Consultar 5676473 - ZENAIDA COROMOTO 
MATERANO VIELMA

08/03/2024 
11:40:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652872 Consultar 5676473 - ZENAIDA COROMOTO 
MATERANO VIELMA

08/03/2024 
11:53:31

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 Consultar 1002194982 - DAYANA DELRIO ACOSTA

08/03/2024 
11:54:40

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 1002194982 - DAYANA DELRIO ACOSTA

08/03/2024 
12:07:30

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654948 Consultar 45530178 - LUZ ESTELA MENA CORDOBA

08/03/2024 
12:10:46

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 Consultar 45530178 - LUZ ESTELA MENA CORDOBA

08/03/2024 
12:27:48

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 45526812 - NATALIA PORTO PAJARO

08/03/2024 
12:37:05

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659915 Consultar 1001976144 - MARIA ALEJANDRA 
GONZALEZ BUELVAS

08/03/2024 
12:39:00

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3660016 Consultar 1001976144 - MARIA ALEJANDRA 
GONZALEZ BUELVAS

08/03/2024 
12:40:04

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655241 Consultar 1001976144 - MARIA ALEJANDRA 
GONZALEZ BUELVAS

08/03/2024 
12:55:00

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 1044914231 - DERLYS PEREZ HERRERA

08/03/2024 
12:55:57

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1044914231 - DERLYS PEREZ HERRERA

08/03/2024 
12:57:11

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 1044914231 - DERLYS PEREZ HERRERA

08/03/2024 
12:59:50

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3660018 Consultar 45518350 - MARINA DE LOS REYES 
HERNANDEZ CARREAZO

08/03/2024 
13:03:12

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 45518350 - MARINA DE LOS REYES 
HERNANDEZ CARREAZO

08/03/2024 
13:11:32

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 1143413332 - SULAY KARINA REALES 
SARMIENTO

08/03/2024 
13:32:15

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654948 Consultar 33238677 - EVELIS MARTINEZ BENITEZ

08/03/2024 
13:33:13

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653381 Consultar 33238677 - EVELIS MARTINEZ BENITEZ

08/03/2024 
13:41:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654948 Consultar 52723297 - MARELBIS PEÑA SOLAR

08/03/2024 
13:43:10

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653721 Consultar 52723297 - MARELBIS PEÑA SOLAR



Fecha de 
Registro

Funcionario Solicitud Detalles Usuario Afectado

08/03/2024 
13:44:47

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654287 Consultar 52723297 - MARELBIS PEÑA SOLAR

08/03/2024 
13:45:47

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 Consultar 52723297 - MARELBIS PEÑA SOLAR

08/03/2024 
13:57:23

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652857 Consultar 45567700 - JARLEIDIS LINARES BUELVAS

08/03/2024 
14:02:47

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654948 Consultar 1001897751 - YULIETHCAROLINA 
JIMENEZ LOPEZ

08/03/2024 
14:04:31

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653469 Consultar 1001897751 - YULIETHCAROLINA 
JIMENEZ LOPEZ

08/03/2024 
14:16:26

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1143381353 - AURA NATHALY RAMIREZ 
VERGARA

08/03/2024 
14:29:38

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659937 Consultar 1047501374 - CAMILA JUDITH ZUÑIGA 
VASQUEZ

08/03/2024 
14:36:59

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 45754699 - ADRIANA MARGARITA 
VERGARA BENITEZ

08/03/2024 
14:43:51

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3658399 Consultar 1047460564 - ADRIANA PAOLA 
MARTINEZ ANILLO

08/03/2024 
14:56:40

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653469 Consultar 1044907154 - MARIA EMILIA PEREZ 
ZARZA

08/03/2024 
15:08:20

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 1050953902 - YINA PAOLA DEAVILA 
MARTINEZ

08/03/2024 
15:10:12

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3658853 Consultar 1050953902 - YINA PAOLA DEAVILA 
MARTINEZ

08/03/2024 
15:13:53

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3658399 Consultar 1143327342 - BETTY MARCELA 
PANTOJA AGAMEZ

08/03/2024 
15:28:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 1002507878 - YURANIS CARMONA FILOT

08/03/2024 
15:31:43

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652857 Consultar 1002507878 - YURANIS CARMONA FILOT

08/03/2024 
15:49:23

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 32935757 - VIVIANA CAROLINA 
MARRUGO GUARDO

08/03/2024 
15:50:34

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 32935757 - VIVIANA CAROLINA 
MARRUGO GUARDO

08/03/2024 
16:09:05

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652857 Consultar 1050971411 - MERLYS ISABEL DEAVILA 
PUELLO

08/03/2024 
16:17:10

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 1042607208 - WENDY VANESSA ARIAS 
SALAS

08/03/2024 
16:19:36

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1042607208 - WENDY VANESSA ARIAS 
SALAS

08/03/2024 
16:36:54

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655127 Consultar 45536569 - MARGELIS PEÑAS HURTADO

08/03/2024 
16:38:33

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3654286 Consultar 45536569 - MARGELIS PEÑAS HURTADO

08/03/2024 
17:00:56

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659768 Consultar 1002390691 - KATERINE PUELLO 
RODRIGUEZ

08/03/2024 
17:02:31

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659465 Consultar 1002390691 - KATERINE PUELLO 
RODRIGUEZ

08/03/2024 
17:03:29

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655127 Consultar 1002390691 - KATERINE PUELLO 
RODRIGUEZ

08/03/2024 
17:18:18

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655577 Consultar 1007230643 - DORIS MARIA RUIZ 
CASSIANI

08/03/2024 45542508 - JOHANA 3654948 Consultar 1007230643 - DORIS MARIA RUIZ 



Fecha de 
Registro

Funcionario Solicitud Detalles Usuario Afectado

17:20:22 KATERINE CORREA GIL CASSIANI
08/03/2024 
17:22:35

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653721 Consultar 1007230643 - DORIS MARIA RUIZ 
CASSIANI

08/03/2024 
17:42:02

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655133 Consultar 1050970321 - MARIA JOSE ACEVEDO 
RAMIREZ

08/03/2024 
17:48:54

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 1235046037 - MARIA ELENA PITALUA 
MATOS

08/03/2024 
17:52:00

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1235046037 - MARIA ELENA PITALUA 
MATOS

08/03/2024 
17:53:35

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655057 Consultar 1235046037 - MARIA ELENA PITALUA 
MATOS

08/03/2024 
18:02:35

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 1051451633 - LUZ KARINA HERRERA 
ORTEGA

08/03/2024 
18:03:45

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 1051451633 - LUZ KARINA HERRERA 
ORTEGA

08/03/2024 
18:14:46

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653721 Consultar 39288040 - FABIOLA MARIA HERNANDEZ 
DIAZ

08/03/2024 
18:16:04

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3656302 Consultar 39288040 - FABIOLA MARIA HERNANDEZ 
DIAZ

08/03/2024 
18:30:13

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655079 Consultar 45554210 - CAROLINA GARCIA DORIA

08/03/2024 
18:33:24

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3659740 Consultar 45554210 - CAROLINA GARCIA DORIA

08/03/2024 
18:35:08

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655263 Consultar 45554210 - CAROLINA GARCIA DORIA

08/03/2024 
18:47:49

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655232 Consultar 1007200447 - NATALIA TEHERAN 
AGAMEZ

08/03/2024 
18:53:58

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652885 Consultar 1002189674 - ANA MARIA PINEDA 
RIVERO

08/03/2024 
18:55:22

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3653469 Consultar 1002189674 - ANA MARIA PINEDA 
RIVERO

08/03/2024 
19:03:03

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3652801 Consultar 1052081722 - KAREN ARROYO TORRES

08/03/2024 
19:04:14

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3655248 Consultar 1052081722 - KAREN ARROYO TORRES

12/03/2024 
17:01:45

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3665291 Consultar 1047474223 - ALEJANDRA PATRICIA 
PLAZA MONTES

15/03/2024 
11:17:10

45542508 - JOHANA 
KATERINE CORREA GIL

3667552 Consultar 45544738 - KAREN MARGARITA RAMOS 
GARRIDO
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EVIDENCIAS  
 
  

 
Registro, orientación ocupacional, actualización, soporte de Hoja de Vida y postulación a vacantes a 
usuarios buscadores de empleo Oficina APE 
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-Apoyo ExpoEmpleo SENA Mujer el día 8 de marzo de 2014 
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-Encuentros alcaldes Zodes Dique y Montes De María (Auditorio Carlos Useche del Centro 
Multi Sectorial Ternera 
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-Requerimiento CRM de empresa por medio de llamada telefónica y correo electrónico 
institucional.  
 
 



 

 

ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ORIENTACION DE INTERMEDIACION LABORAL EMPRESA PENGE S.A.S 

CIUDAD Y FECHA:  11 DE MARZO DE 2024 HORA INICIO: 10:30 HORA FIN: 11:30 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Vía telefónica  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Av3 Cra 21- Cl 27 60  
Piso 1 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Presentación 

2.Presentacion del portafolio de la Agencia Pública de Empleo 

3. Respuestas a inquietudes y confirmación si la empresa está interesada en los servicios de 
intermediación laboral. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentar el Portafolio de Servicios de Agencia Pública De Empleo SENA. 

 

2.Articular con la empresa vacantes que puedan ofertar para brindar una intermediación 
laboral exitosa en caso que el empresario acepte la intermediación laboral. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Siendo las 10:30 am, se realizó llamada al representante legal de la empresa PENGE 

S.A.S, el Sr. Alex Beltrán, para presentarle el portafolio de los Servicios de la Agencia 
Pública De Empleo SENA. Se le brinda una orientación acerca cómo funciona la 
intermediación laborar que brinda la agencia pública de empleo, así como también se le 
explica la posibilidad de poder contratar personas en condición de discapacidad 

2. Se concertó con el Sr. Alex Beltrán la publicación de una vacante para ser ofertada por 
medio de la Agencia Pública De Empleo.  

3. La empresa se encargará de diligenciar el Formato Registro de Demanda y 
posteriormente realizar el envío de la información requerida a la orientadora para 
así realizar la publicación de la vacante. 

GOR-F-084 V01 



 

CONCLUSIONES 

     

    Se solicitó la publicación para la vacante; cargo principal auxiliar administrativo, la 
empresa PENGE S.A.S, diligenciará el Registro De Demanda el cual enviará para 
posteriormente publicar en el aplicativo APE y la orientadora seguirá en el acompañamiento 
en el proceso de intermediación laboral. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Diligenciar registro de demanda 11-03-2024 Empresa Penge  

  

  Publicación de vacante 12-03-2024   Johana Correa       
           

 

Seguimiento de vacante 15-03-2024 Johana Correa     

          

 

ASISTENTES 

(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo) 
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PROCESO GESTIÓN DE EMPLEO, ANÁLISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD 

FORMATO REGISTRO DE DEMANDA 

1. Datos de Identificación 

Número de Identificación Tributaria: 901091179-7 Razón Social: PENGE  

Actividad económica: CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES RESIDENCIALES Número de trabajadores: 8 

Tipo de Empresa:  

 Limitada   Unipersonal   Sociedad en Comandita Simple 

  Anónima   Persona Natural   Sociedad en Comandita por Acciones 

  Cooperativa   Sociedad Colectiva   No definida 

  Comandita  X Sociedad por Acciones Simplificadas   Otra 

  Asociativa     

 
Naturaleza:  

Nombre del Representante Legal: ALEX RAFAEL BELTRAN CHAJIN 

Correo Electrónico (relacionar el correo del encargado de la cuenta empresarial en la aplicación web APE): 

alexbeltranchajin03@gmail.com 

Teléfonos: 3004339618 

Dirección: AV 3 R A CR 21 CL 27 60 PISO 1 BRR. MANGA Ciudad: CARTAGENA 

2. Datos de Talento Humano 

Encargado de RR.HH: KENIA MARGARITA LIÑAN RAMOS Teléfono: 3008142858 

E-mail del encargado: kenialinanramos5@gmail.com 

3. Datos de la Vacante que se va a publicar 

3.1. Definición del cargo 

Cargo Principal: AUXILIAR ADMINISTRATIVA 

Funciones: Atención al cliente, Gestión de documentos, archivar, organizar y mantener la documentación, Apoyo en 
la gestión financiera, Apoyo en la gestión de recursos humanos, Apoyo en la preparación de documentos, 
programar citas, reuniones y eventos.  

Habilidades: (Es la aptitud innata, talento o capacidad que ostenta una persona para llevar a cabo y por supuesto con éxito, 

determinada actividad, trabajo u oficio). 

Organización, que sea capaz de mantener la documentación en orden, Atención al cliente, deber ser muy 
meticuloso al momento de realizar algún contacto con otra persona, Proactiva, ser capaz de anticipar necesidades y 
tomar iniciativa para realizar las actividades propuestas.   

 X Privada   Pública   Mixta 



 

2 

GEOOE-F-006 V.03 

 

Competencias: (Capacidad de articular y movilizar condiciones intelectuales y emocionales en términos de conocimientos, 
habilidades, actitudes y prácticas, necesarias para el desempeño de una determinada función o actividad, de manera 
eficiente, eficaz y creativa, conforme a la naturaleza del trabajo - OIT).  

Resolución de conflictos, Competencias organizacionales, que sea capaz de administrar el tiempo de manera 
eficiente, adaptación, capaz de ajustarse a los cambios que se den dentro de la organización, liderazgo, personas 
que tengan la iniciativa de tomar roles de liderazgo y ética profesional, actuar con integridad y confidencialidad  

*Indicar en esta opción qué otros cargos y/u ocupaciones similares pueden postularse o cumplir con el perfil que requiere. 

Primer cargo opcional: ___ ______________________ Segundo cargo opcional: ______________________________ 

 
3.2. Requisitos específicos 

Solicitud sector hidrocarburos (Decreto 1668 de 2016):  

Meses de experiencia: 12 meses    Número de vacantes: 2     Número de candidatos a entrevistar: 3 

Fecha de cierre de la vacante: _____/_____/_______ 

Lugar de ejecución de la vacante: (Ciudad / Municipio) _CARTAGENA 

Disponibilidad para viajar o trasladarse:  
 

3.3. Condiciones Laborales 

Tipo de contrato: 

 Fijo   Indefinido   Temporal  X Por obra/labor 

  Prestación de servicios   Nombramiento temporal   Libre nombramiento y remoción   Otro 

 

Jornada laboral:  

Tipo de remuneración:  

Salario mensual: $1.800.000 CON EXPERIENCIA: X   METAS: __ INCENTIVOS: __ 

Horario: 8AM A 5PM 

3.4. Estudios requeridos para el cargo 

  Primaria    Bachiller  X Técnico  Tecnólogo   Profesional   Especialización    Maestría  

 
Título: AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS O AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

Graduado:  

Curso Complementario: LOS QUE TENGA, RELACIONADOS A LA CARRERA 

3.5. Idioma 

La vacante requiere de algún idioma:  Cuál: INGLES 

Debe Leerlo:  

Debe Hablarlo:  

Debe Escribirlo:  

  Si  X No 

 X Si   No 

Completa  X   Medio tiempo   Otra 

 X Básico   Comisión  Básico y comisión   A convenir 

 X  Si   No 

 X Si   No 

  Nativo    Avanzado    Intermedio   X Básico  

  Nativo    Avanzado    Intermedio  X  Básico  

  Nativo    Avanzado    Intermedio   X Básico  

22 0 3 2024 
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3.6. Requisitos especiales: 

Licencia de conducción: Categoría: ____________ 

Requiere de algún tipo de vehículo:  

Libreta Militar: Manejo de Personal: Manejo de Dinero:    

Manejo de equipos: ¿Cuál? TODO LO RELACIONADO CON TECNOLOGIA   

NINGUNO..   

 
*La Agencia Púbica de Empleo SENA adelanta el acompañamiento en procesos de inclusión laboral, en caso de estar 

interesado o que considere que este cargo puede ser ofertado a alguna población vulnerable (población de difícil inserción 

laboral), diligenciar los siguientes campos: 

 
Población con Discapacidad: Tipo de discapacidad requerida: _____________________________ 

Relacione otro tipo de población en caso de que no requiera Población en Condición de Discapacidad PcD: 

_____________________________________________________________________ 

3.7. Contacto (Por favor diligencie los datos de la persona responsable de esta solicitud, a quien se contactará 

posteriormente para el seguimiento de la vacante) 

Contacto (entrevistador o solicitante): KENIA LIÑAN RAMOS 

Forma de envío hojas de vida:  

Correo electrónico donde deben ser remitidas las hojas de vida:  kenialinanramos52@gmail.com 

Dirección de presentación del candidato: BARRIO MANGA AV 3 CL 27-60 APTO 1 

Teléfono y/o celular (extensión):   3008142858 

 

Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “La autorización suministrada en el presente formato faculta al SENA 
para que dé a sus datos aquí recopilados el tratamiento señalado en la política de privacidad para el tratamiento de datos 
personales del SENA. La autorización contempla el envío de información de eventos, actividades o servicios de la entidad. 
El titular de los datos podrá, en cualquier momento, solicitar al SENA que la información sea modificada, actualizada o 
retirada de las bases de datos, si así está almacenada”. 

 

 

Firma ___________________________ 

  Si  X No 

  Motocicleta   Automóvil   Otro _____________________ 

  Si  X No   Si X  No X  Si   No 

 X Si   No 

  Si X No 

X Vía E-mail   Personalmente   Recolección en APE 



 

 

ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Orientación a la empresa Construye Group S.A.S 

CIUDAD Y FECHA:  13 DE MARZO DE 2024 HORA INICIO: 9:00 HORA FIN: 10:20 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Vía telefónica  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro Av. Daniel Lemaitre #9-45 
Edificio Banco Del Estado 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación 

2.Presentacion del portafolio de la Agencia Pública de Empleo 

3. Respuestas a inquietudes y confirmación si la empresa está interesada en los servicios de 

intermediación laboral. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentar el Portafolio de Servicios de Agencia Pública De Empleo SENA. 

 

2.Articular con la empresa vacantes que puedan ofertar para brindar una intermediación 

laboral exitosa en caso que el empresario acepte la intermediación laboral. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 09:00 am, se realizó llamada al representante legal de la empresa 

CONSTRUYE GROUP S.A.S, el Sr. Aldo Coronado, para presentarle el portafolio de los 

Servicios de la Agencia Pública De Empleo SENA. Se le brinda una orientación acerca 

cómo funciona la intermediación laborar que brinda la agencia pública de empleo, así 

como también se le explica la posibilidad de poder contratar personas en condición de 

discapacidad 

2. Se concertó con el Sr. Aldo Coronado la publicación de dos vacantes para ser ofertada 

por medio de la Agencia Pública De Empleo.  

La empresa se encargará de diligenciar el Formato Registro de Demanda y 

posteriormente realizar el envío de la información requerida a la orientadora para así 

realizar la publicación de la vacante. 

GOR-F-084 V01 



 

CONCLUSIONES 

     

 Se solicitó la publicación para 2 vacantes; cargo principal auxiliar administrativo, la empresa 

CONSTRUYE GROUP S.A.S, diligenciará el Registro De Demanda el cual enviará para 

posteriormente publicar en el aplicativo APE y la orientadora seguirá en el acompañamiento 

en el proceso de intermediación laboral 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Diligenciar registro de demanda  13/03/2024 Empresa Penge  

  

  Publicación de vacante 15/03/2024   Johana Correa       
           

 

Seguimiento de vacante 25/03/2024 Johana Correa     

          

 

ASISTENTES 

(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo) 
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PROCESO GESTIÓN DE EMPLEO, ANÁLISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD 

FORMATO REGISTRO DE DEMANDA 

1. Datos de Identificación 

Número de Identificación Tributaria: 900.363.051-8 Razón Social: CONSTRUYE GROUP S.A.S 

Actividad económica: CONSTRUCCION DE OBRAS DE INGENIERIA CIVIL Número de trabajadores: 9 

Tipo de Empresa:  

 Limitada   Unipersonal   Sociedad en Comandita Simple 

  Anónima   Persona Natural   Sociedad en Comandita por Acciones 

  Cooperativa   Sociedad Colectiva   No definida 

  Comandita  X Sociedad por Acciones Simplificadas   Otra 

  Asociativa     

 
Naturaleza:  

Nombre del Representante Legal: ALDO JOSE CORONADO VALLE  

Correo Electrónico (relacionar el correo del encargado de la cuenta empresarial en la aplicación web APE): 

auxiliar1@incormar.com 

Teléfonos: 3008142858 

Dirección: CENTRO AV. DANIEL LEMAITRE #9-45, EDIF, BANCO DEL ESTADO        Ciudad: CARTAGENA 

2. Datos de Talento Humano 

Encargado de RR.HH: KENIA MARGARITA LIÑAN RAMOS Teléfono: 3008142858 

E-mail del encargado: kenialinanramos5@gmail.com 

3. Datos de la Vacante que se va a publicar 

3.1. Definición del cargo 

Cargo Principal: AUXILIAR ADMINISTRATIVA 

Funciones: Atención al cliente, Gestión de documentos, archivar, organizar y mantener la documentación, Apoyo en 
la gestión financiera, Apoyo en la gestión de recursos humanos, Apoyo en la preparación de documentos, 
programar citas, reuniones y eventos.  

Habilidades: (Es la aptitud innata, talento o capacidad que ostenta una persona para llevar a cabo y por supuesto con éxito, 

determinada actividad, trabajo u oficio). 

Organización, que sea capaz de mantener la documentación en orden, Atención al cliente, deber ser muy 
meticuloso al momento de realizar algún contacto con otra persona, Proactiva, ser capaz de anticipar necesidades y 
tomar iniciativa para realizar las actividades propuestas.   

 X Privada   Pública   Mixta 
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Competencias: (Capacidad de articular y movilizar condiciones intelectuales y emocionales en términos de conocimientos, 
habilidades, actitudes y prácticas, necesarias para el desempeño de una determinada función o actividad, de manera 
eficiente, eficaz y creativa, conforme a la naturaleza del trabajo - OIT).  

Resolución de conflictos, Competencias organizacionales, que sea capaz de administrar el tiempo de manera 
eficiente, adaptación, capaz de ajustarse a los cambios que se den dentro de la organización, liderazgo, personas 
que tengan la iniciativa de tomar roles de liderazgo y ética profesional, actuar con integridad y confidencialidad  

*Indicar en esta opción qué otros cargos y/u ocupaciones similares pueden postularse o cumplir con el perfil que requiere. 

Primer cargo opcional: ___ ______________________ Segundo cargo opcional: ______________________________ 

 
3.2. Requisitos específicos 

Solicitud sector hidrocarburos (Decreto 1668 de 2016):  

Meses de experiencia: 12 meses    Número de vacantes: 2     Número de candidatos a entrevistar: 3 

Fecha de cierre de la vacante: _____/_____/_______ 

Lugar de ejecución de la vacante: (Ciudad / Municipio) _CARTAGENA 

Disponibilidad para viajar o trasladarse:  
 

3.3. Condiciones Laborales 

Tipo de contrato: 

 Fijo   Indefinido   Temporal   Por obra/labor 

 X Prestación de servicios   Nombramiento temporal   Libre nombramiento y remoción   Otro 

 

Jornada laboral:  

Tipo de remuneración:  

Salario mensual: $2.000.000 CON EXPERIENCIA: X   METAS: __ INCENTIVOS: __ 

Horario: 8AM A 5PM 

3.4. Estudios requeridos para el cargo 

  Primaria    Bachiller  X Técnico  Tecnólogo   Profesional   Especialización    Maestría  

 
Título: AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS O AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

Graduado:  

Curso Complementario: LOS QUE TENGA, RELACIONADOS A LA CARRERA 

3.5. Idioma 

La vacante requiere de algún idioma:  Cuál: INGLES 

Debe Leerlo:  

Debe Hablarlo:  

Debe Escribirlo:  

  Si  X No 

 X Si   No 

Completa  X   Medio tiempo   Otra 

  Básico   Comisión X Básico y comisión   A convenir 

 X  Si   No 

 X Si   No 

  Nativo    Avanzado    Intermedio   X Básico  

  Nativo    Avanzado    Intermedio  X  Básico  

  Nativo    Avanzado    Intermedio   X Básico  

26 0 3 2024 
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3.6. Requisitos especiales: 

Licencia de conducción: Categoría: ____________ 

Requiere de algún tipo de vehículo:  

Libreta Militar: Manejo de Personal: Manejo de Dinero:    

Manejo de equipos: ¿Cuál? TODO LO RELACIONADO CON TECNOLOGIA   

NINGUNO..   

 
*La Agencia Púbica de Empleo SENA adelanta el acompañamiento en procesos de inclusión laboral, en caso de estar 

interesado o que considere que este cargo puede ser ofertado a alguna población vulnerable (población de difícil inserción 

laboral), diligenciar los siguientes campos: 

 
Población con Discapacidad: Tipo de discapacidad requerida: _____________________________ 

Relacione otro tipo de población en caso de que no requiera Población en Condición de Discapacidad PcD: 

_____________________________________________________________________ 

3.7. Contacto (Por favor diligencie los datos de la persona responsable de esta solicitud, a quien se contactará 

posteriormente para el seguimiento de la vacante) 

Contacto (entrevistador o solicitante): KENIA LIÑAN RAMOS 

Forma de envío hojas de vida:  

Correo electrónico donde deben ser remitidas las hojas de vida:  kenialinanramos52@gmail.com 

Dirección de presentación del candidato: BRR. CENTRO EDIFICIO BANCO DEL ESATDO OF. 16-03A 

Teléfono y/o celular (extensión):   3008142858 

 

Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “La autorización suministrada en el presente formato faculta al SENA 
para que dé a sus datos aquí recopilados el tratamiento señalado en la política de privacidad para el tratamiento de datos 
personales del SENA. La autorización contempla el envío de información de eventos, actividades o servicios de la entidad. 
El titular de los datos podrá, en cualquier momento, solicitar al SENA que la información sea modificada, actualizada o 
retirada de las bases de datos, si así está almacenada”. 

 

 

Firma __________________________ 

  Si  X No 

  Motocicleta   Automóvil   Otro _____________________ 

  Si  X No   Si X  No X  Si   No 

 X Si   No 

  Si X No 

X Vía E-mail   Personalmente   Recolección en APE 


