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INFORME DE EJECUCION GPERACION SUMINISTRO DE SERVICIO DE ALIMENTACION

i DATOS DEL CONTRATO
Razén social conlratista: UHION TEMPORAL COMPROMISG POR LA DIGNIDAD
h,_ Da conlralo: 3282023 [Grupo N |2 [Perlodo qus comprendo el informe: 1 A 23-FEB-2024
|Fecha de inicio: 05 DE DICIEMBRE DE 2023 |Fecha de | 31 DE DIC. DE 2024 [Fecha del Tnforme: 7 DE WARZO DE 2024
THFORWE FINANCIERA
Ho. RP: | [Valor efeculado: | 3.872.179.104,85,
Saldo por cjecular: 39.935.929.603,95
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE ANEXOS O EVIDENCIAS DEJARA EN LA
Mo. de obligacién OBLIGACION VERIFICABLE PERIODICIDAD DESARROLLADAS (En este espacio jnforme sl hubo [CARPETA DE LA ACTIVIDAD (SI la actividad no fue
@ no actividad durante el mes, informar sl alguna daen el mes delap én del informe
Prestar el servicio de suministro de alimentos en todos los establecimientos, para la PPL del grupo
adjudicado, de manera ininterrumpida y en estricta observancia de los requerimientos técnicos
sefialados en los anexos técnicos, y demdas documentos que hacen parle integral del proceso de
conl.ra_laci:')_n. Conlar con la logistica y la capgcide_{d fisica, le:zcnica. operaliva, financiera y Aclas de enlregas ds.in.stalgciunas y equipos e, ESTA ACTIVIDAD NO FUE NA
1 administraliva necesaria para atender las obligaciones propias del grupo en el que resulle (empalme); actas de limitaciones de areas ,anexo 11 o
s E T i AP A . z P o operacion EJECUTADA EN EL PRESENTE MES
adjudicado por lo menos con cinco (5) dias calendario de anlicipacion a la fecha de inicio de la (personal) , ubicacién geografica oficina administraliva
prestacion del servicio. Plazo dentro del cual debe deslinar por lo menos, tres (3) dias calendario
conlados desde el inicio de la operacién para realizar el empalme necesario con el conlralista
saliente y el INPEC.
Cumplir con los ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIOS pactados entre la USPEC y el . Se realizd entrega raciones alimentarias
2 Contralista en los 1érminos sefialados en el cuerpo del presente documento, y con la totalidad de |Informes de descuantos realizados. NO ES Mensual con normalidad a los establecimientos lifGies inelistales . da racionss
Ios lineamientos, requisitos y normatividad establecida para la prestacion de los servicios de ENTREGABLE PARA EL CONTRATISTA autorizados del grupo 2
alimentacién.
Suminislrar duranle la prestacién del servicio las canlidades servidas de los alimentos que
componen cada uno de los liempos de comida en los gramajes establecidos en la minuta patrén
para hombres y para mujeres, y en todos los casos dando cumplimiento a las especificaciones y
obligaciones, calidad, inocuidad, oportunidad y demas documentos que hacen parte integral del
proceso de conlratacion, en los establecimientos de reclusién del orden nacional, Unidades Se lleva a cabo el conlrol de la
Tacticas y Cenlros de Reclusion Militar centros de reclusién militar, estaciones de policia, Irazabilidad mediante la aplicacion del
unidades t4clicas militares/o cualquier oiro establecimiento que albergue PPL a cargo del Instituto formalo de conlrol de la produccion en
Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC (excepluando las PPL en detencién domiciliaria) todos los servicios de alimentacion
definidos en el cuadro. No. 1. ! perlenecienles al G2. <
PARAGRAFO 1. el Conlralista se abliga a alender la aperacidn de alimentos desde el ERON mas| " 2Mato de control de praduccion F-000 Formato d;irf;':,llf; ‘;?g’ggg““"’" de
cercano; de no resultar posible por distancias, siluaciones de seguridad y otros, debera tercerizar Oficios de autorizacién de lercerizacion del servicio Se realiza la enlrega de dielas sin
3 la prestacion del servicio, para lo cual tendra 20 dias habiles para informar al supervisor o ’ Mensual novedades en lodos los
Intarventorfa a previa-autorizaclon.da la supervisian o autorizacits, dando-cumplimiento.a los Aulorizacion y reportes mensuales de entregas de dietas Establocmierios aulonzagos. Acta de Dietas por conviccion religiosa
requisitos establecidos en el protocolo para atencidn de contingencia y las condiciones sefaladas /o comunidades indigenas
en la OTM y demds documentos que hacen parte integral del conlrato y de conformidad a la Durante el presente mes no se ¥ 9
normatividad vigente para la materia. realizaron entregas de menus de dias
PARAGRAFO 2. Cumplir con el horario de suministro para desayunos, almuerzos, cenas y festivos
refrigerios nocturnos, debiendo planificar y desplegar con suficiente anlelacion, toda la logislica a
fin de cumplir con los tiempos de enlrega.
PARAGRAFO 3. Suministrar las raciones para los dias festivos como se conlempla en la OTM.
PARAGRAFO 4. Suministrar la alimentacién acorde con la conviccion religiosa de la PPL de
acuerdo con lo establecido en la OTM y demés documentos que hacen parle inlegral de la
operacion.
Garanlizar que tadas las personas que prestan los servicios para la elaboracién de los alimentos Se realiza capacitacion mensual por Qronograia:deicapaciacion
4 cumplan con el plan de ca[:ac:lac{(?n, el cual debe ser cunhnuny permanente para €l personal Plan qe cgpacﬂacnon, cr_onograma (4‘hora‘s de Mensual parte de los profesionales al personal Listado de asistencia
desde el momento de su vinculacion y luego ser reforzado mediante charlas, cursos u otros capacitacion mensual), listados de asitencia F-C004 .
1 irncLeacany: manipulador con enfoque en BPM.
medios efeclivos de aclualizacién. Dicho plan debe ser de por lo menos 4 horas mensuales
Acla de entrega de elementos firmada por INPEC de
Suministrar los utensilios basicos (cuchillos, tablas de picar, guantes, y demas instrumentos) acuerdo con Anexo N° 5
nuevos yle en buen eslado requeridos para el servicio de alimentacién de cada PPL y personal | Nota: Si después del inicio de la operacion se requiere la ESTA ACTIVIDAD NO FUE NA
5 del conlratista que presta servicios en los ranchos, para la fecha de inicio de la prestacién de entrega de nuevos utensilios bésicos nuevos, se debera Mensual EJECUTADA EN EL PRESENTE MES
servicio y cuando sea requerido por el supervisor del contrato y/o interventoria por desgaste y entregar el acta firmada por el INPEC. Si no hay durante
entre olros, en cada eslablecimiento. el mes entrega de utensilios, se deja en observacién
que no hubo novedad durante el mas.

»



Suministrar el servicio de alimentacion en aquellos evenlos en que los internos requieran
movilizarse (Remisiones) a otros sitios dentro de la jurisdiccién del centro penitenciario al que
pertenecen (despachos judiciales, hospitales, clinicas, centros médicos, enlre olros), de acuerdo
con la OTM y demas documentos que hacen parle integral de la operacion.

Listados de enirega a satisfaccion de ppl que salen del
establecimiento. - Usar Formato N-N023

Mensual

Cuando se presentan remisiones, estas
se despachan de acuerdo con los
requisitos establecidos en fa OTM

Certificacion o listado de remisiones

Preslar el servicio de alimentacion en los términos indicados en el Anexo No. 3, “Manual de Dietas
Terapéulicas” para las PPL que asi lo requieran y dando cumplimiento ala OTM y demas
documentlos que hacen parte integral de |a operacion.

DERIVACION DIETARIA. Formatos de valoracion
nutricional, evolucion nutricional, y listados de enirega a
salisfaccion, formatos de deseslimiento al plan
alimentario y dieta requerido por su estado de salud y/o
enfermedad y seguimientos trimestrales. - Usar formato
N-N024

Unica

Las derivaciones dietarias se realizan
teniendo en cuenta el Manual de Diefas
Terapeulicas

El dia 15-Enero-2024 se subid al drive
de la USPEC, las derivaciones de dielas
de Erones y Eslaciones de policia.

Derivacion dietaria
Soporte de entrega mensual de dietas
Soporte de entrega diaria de dietas

Conltratar por su cuenta y riesgo al personal directivo, adminisiralivo, operalivo y lécnico
(Administradores, nutricionistas, ingenieros de alimentos, operarios enlre otros) requeridos para la
ejecucion y buen funcionamiento de los servicios de alimentacién, de acuerde con las condiciones
exigidas en la OTM y demas documentos que hacen parle inlegral del proceso preconiractual y
contractual.

PARAGRAFO 1. El contratista deberd enlregar en medio elecirénico a la USPEC dentro de los
primeros cinco (5) dias calendario de cada mes la relacion aclualizada del talento humano
conlratado y dispuesto para la prestacidn del servicio de alimentacion de cada establecimiento,
dando cumplimiento a las disposiciones del “ANEXO No. 9 ESTANDAR DE TALENTO HUMANO",
de acuerdo con los perfiles requeridos en el "ANEXO No. 10 PERFILES PROFESIONALES DEL
PERSONAL MINIMO REQUERIDO" aportando los respectivos soportes conlenidos que den
cuenla de la idoneidad del personal.

Anexos 9, 10y 11 del personal vinculado. Se hara una
vez y se presentan formatos cuando hayan nuevas
contralaciones.

Mensual - Sola una
vez al inicio de fa
operaciony cada

vez que haya
personal nuevo
coniratado.

Se conlrala al personal requerido de
acuerdo con los requisitos establecidos
en los anexo 9y 10, y la informacion es

consignada en el Anexo 11.

Anexo 11

Dar cumplimiento al pago de todos los salarios, prestaciones sociales, seguridad sacial,
parafiscales y todos aquellos gastos asociados al personal particular que conlrate para la
prestacion del servicio de alimentacion y asi mismo deberd asumir todos los demas riesgos
derivados de la prestacion de este.

PARAGRAFO 1. La USPEC aclara que no adquiere ningun vinculo laboral alguno con los
empleados, trabajadores o todo aqusl que en su condicidn de particular preste servicios al
conlratista. En todo caso el conlralista mantendra indemne a la USPEC reclamacién laboral
derivada de la prestacion de este servicio.

PARAGRAFO 2. El conlralista debera entregar a la USPEC y/o interventoria, la relacién del
personal conltratado, en el formato “Anexo No. 11 RELACION DE PERSONAL VINCULADO AL
(LOS) SERVICIO (8) DE ALIMENTACION®, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcidn del acla de inicio y asi mismo mantenerlo actualizade cuande existan variaciones en el
mismo. Una vez sea remitido por el contratista a la USPEC y/o Interventoria, esta infarmacion
seréa remilida al INPEC de manera oficial.

Anexa N° 11 y documento que soporte la afiliacién a
salud y pago de némina, (planilla de aportes parafiscales
o documentno que soporte el pago del personal y
prestaciones sociales)

Nota: el anexo N° 11 sirve para validar la relacién de
empleados y la planilla o documenio soporte.

Mensual

Los pagos de nomina se realizan con
frecuencia mensual

Anexo 11

Cumplir con las condiciones legales para la pariicipacion de las PPL en la preparacion,
distribucién, suministro y todo lo relacionade con manipulacién de alimentos, de acuerdo con la
regulacion contenida en el Articulo 82 de la Ley 85 de 1993, el Decrelo 1758 de 2015, el Acuerdo
N° 0011 de 1995, Reglamento General para Establecimientos de Reclusién, Penilenciarios y
Carcelarios, Reglamento Interno, Acuerdo No.011 de 2006, Resolucion No.003190 de 2013,
Resolucion No 4020 de 2019 y demés normas que lo regulen, complementen, medifiquen o
adicionen.

PARAGRAFO 1. El conlratista deberd garantizar el cumplimiento de la jornada méaxima legal y
jurisprudencialmente permitida, lanto para su personal como para la PPL que prestan el servicio
de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.

Planillas de entrada y salida y tumo de descansos que
cada operador liene o la certificacion del INPEC, relacién
de PPL que presta servicio por 6 meses o 12 meses.

Mensual

Los furnos de la PPL se programan

leniendo en cuenla las condiciones

legales para su participacion en las
aclividades de preparacion de alimentos

Control de asistencia Diaria

Programacion de lurnaos de PPL

L

Entregar en medio fisico y magnélico como requisito de pago el soporte de pago de lo relacionado
con la bonificacion a los internos que realizan actividades de manipulacion y distribucién de
alimentos, mensualmente a la Subdireccion de Reinsercién Social del INPEC y a la Direccion de
Logislica de la USPEC yl/o la interventoria para efectos de comprobar los pagos. Dicho soporte
consta de una planilla, en la cual se especifica la bonificacién pagada a cada interno, los
descuentos que se realizan, las horas de aclividades realizadas en el servicio de alimentacion y la
firma o huella daclilar de la PPL.

PARAGRAFO 1. Se aclara que en la disposicién de |a PPL para |a prestacidn del servicio de
alimentacién no existira refacion, vinculo o dependencia laboral entre la PPL y la USPEC.

Certificacion de cumplimiento del Inpec firmada por el
director del establecimiento "paz y salvo, servicio"
(Servicios publicos, proyeclos produclivos,
cumplimientos y bonificacion de rancheros)

Mensual

Se realiza el pago de las obligaciones
descritas en los numerales 11y 12
propias de la vinculacion de la PPL por
parte del contralista a la ejecucion de la
operacidn en términos de la OTM

Paz y salvo Mensual

Pago de ARL a rancheros

wY,



Pagar en los términos de Ley y como Uinica obligacién econémica, las bonificaciones que recibird
la PPL que se vincule al servicio de alimentacién segtn los Anexos No. 9 “ESTANDAR DE
TALENTO HUMANO POR ERON O PLANTA DE PRODUCCION DE ALIMENTOS" segtin
nimero de PPL y Anexo No. 10. “PERFILES PROFESIONALES DEL PERSONAL MINIMO
REQUERIDO", a més tardar dentro de los diez (10) primeros dias del mes siguienle a la
prestacion del servicio mientras permanezcan en la labor. La bonificacion de la PPL equivaldra a
un salario minime mensual legal vigente (SMMLV) para aquellos que se ocupen en la jornada
mensual maxima establecida. En caso de requerirse PPL para apoyo en aclividades especificas
en el proceso de produccién incluyendo el reparto, se pagara proporcionalmente por hora efectiva
de servicio prestado. Toda lo anterior de conformidad con el Acuerde MNo. 11 de 1895, Resolucidn
3190 del 23 de oclubre de 2013 y demds normas que lo medifiquen, complementen o adicionen.

Cerlificacion de cumplimiento del INPEC firmada por el
director del establecimiento "paz y salvo”. Servicios
publices, proyectos productives, cumplimientos y
bonificacion de rancheros y otros.

Mensual

Realizacion de Pagos

Paz y salvo Mensual

Pago de Bonificacion a rancheros

Permitir que la USPEC, a través del supervisor y/o |a inlerventoria, realice el muestreo y andlisis
sobre los produclos dispuestos para el servicio, el cual se llevara a cabo en las areas de
produccion o distribucidn de alimentacién, para efeclos de validar el cumplimiento de las
obligaciones pacladas para la ejecucion de la operacion, de acuerdo con los protocolos aprobados

Formato F-1001, F-1002 - Muestreos hechos por la
intervenloria. No se presenta evidencia por operador.

Cada vez que se
realice visita por
técnicos o
interventoria.

Se realizé toma de contramuesiras
diarias, de acuerdo a lo establecido en
la OTM

Registros de loma de contramuestras
mensuales.

Cumplir durante toda la ejecucion de la operacion del servicio de alimentacién, con la abligacion
eslablecida en el capilulo tercero Articulo 14 de la Resolucion 2674 de 2013, relacionada con los
visitanles que ingresan al drea de manipulacién y preparacion de alimentos (asepsia y conltrol de

Formato hecho por el operador donde se registre el
ingreso al rancho donde se evidencia entrega de
dotacién para visitantes.

Mensual - Cuando
se presenten visilas

Cuando se presentan visilas se les
realiza entrega de la dotacion requerida

Entrega de dotacion a visitantes

Suministrar para el consumo de los alimenlos por parte de la PPL, los utensilios basicos del
menaje; Fiambrera, vasos y cuchara los cuales deben ser enlregados al iniciar la operacién y en

Acla de reunién con INPEC donde se relacione el total
de fiambreras enltregadas al establecimiento de acuerdo
con la OTM

Inicio de operacién y
de acuerdo ala OTM

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA

Realizar la gestion respectiva para evacuar y disponer de los equipos en desuso gue se
encuentren dentro del servicio de alimentacién, en un término no mayor a treinta (30) dias
calendario contados a partir del acta de inicio, enviando los soportes correspondientes al

PARAGRAFO 1: Para establecer el desuso de los equipos para su evacuacién o disposicién se
debera solicitar el concepto al almacén del INPEC sobre los equipos que son del inventario del
establecimiento, si existieran equipos a cargo de la USPEC se deberd realizar la misma solicitud.
Si los equipos son de propiedad del contratista se debera dejar constancia en el acla de empalme
al inicio de la operacion donde conste el inventario a cargo del conlratista, este podra aplicar su

Acta de reunién con INPEC para establecer la
disposicitn de equipos.

Unica vez al inicio de
operaciones

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA

Garantizar el buen estado del menaje que forma parte del suministro de alimentacién, so pena de
que la USPEC y/o la interventoria disponga del retiro o de baja de los mismos mediante acta,
siempre y cuando se haya requerido previamenle al conlratista y este hubiere hecho caso omiso.

Proceso de empalme. Relacion acla de inicio vs acla de
enlrega.

Registro folografico solo cuédndo se haya realizado el
registro al inicio de la operacion.

Unica vez al inicio de
operaciones y/o
cuando sea
necesario

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA

Entregar las instalaciones, infraestructura y equipos recibidos de parte del INPEC y de la USPEC,
mediante acla suscrita por el representante del proveedor, el supervisor o un funcionario de la
USPEC y/o la intervenloria y la direccidn del establecimiento, en buen estado y en éptimas
condiciones higiénico-sanitarias al finalizar el contrato, salvo el deterioro normal por su uso, y

Proceso de empalme. Relacién acta de inicio vs acla de
entrega.

Registro fotogréfico solo cudndo se haya realizado el
registro al inicio de la operacidn.

Unica vez al finalizar
el conlrato

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA

Adquirir como primera opcion los produclos alimentlicios e insumos elaborados en las aclividades
productivas por el INPEC en cada uno de los establecimienlos donde se preste el servicio de
alimentacién. De igual forma, deberé enlregar mensualmenle a la intervenltoria o en su defeclo al
supervisor, el comprobante de paz y salvo referente al pago realizado por esle concepto cuando
aplique. En caso de que el precio de los produclos de la aclividad productiva del establecimiento
sea mayor al costo promedio en el mercado, éslos produclos podran ser adquiridos por fuera de la

Certificacién de cumplimiento del INPEC firmada por el
director del eslablecimiento “paz y salvo". Servicios
publicos, proyectos productivos, cumplimientos y
boenificacién de rancheros y olros.

Mensual donde se
realicen protectos
productivos.

Se adquiere como primera opcion los
produclos elaborados en las aclividades
produclivas del Inpec

*Paz y Salvo Mensual
*Soporle de pago a proyectos
produclivos
*Los establecimientos CPAMS EJECA y
EPMSC LA UNION no tienen proyeclos
produclives.

12
13
por la USPEC.
14
contaminacién).
15
los periodos establecidos conforme a lo establecido en la OTM.
supervisor ylo la interventaria, lo cual sera objeto de verificacion.
16
procedimiento para la disposicion final.
17
18
allegar el acta de entrega a la USPEC y/o interventoria.
19
aclividad productiva adjuntando los respeclivos soportes.
% venta, cuentas de cobro o negocios juridicos enlre particulares.

Adaquirir, en el porcentaje indicado en el numeral 1° del articulo 7° de la Ley 2046 de 2020, la
maleria prima necesaria para la produccion a los pequedios produclores agropacuarios locales o a
productores de la Agricullura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones en
el porcentaje establecido. El contratista debera cerlificar estas compras, mediante facluras de

PARAGRAFO 1: El proceso en cada una de las regiones o departamentos dependera de las
instrucciones y avances que existen en la aplicacion de la ley que estd a cargo de cada
departamento en Colombia. En caso de que existan situaciones ajenas a la voluntad del

Entregar cenrlificaciones eslas compras, medianle
facturas de venta, cuentas de cabro o negocios juridicos
entre particulares.

Mensual

T S

conlralista, este podra solicitar constancias a las secretarias departamentales o municipales

Se realizan compras a pequefios
productores

*Certificacion de compras a pequefios
productores
*Informe mensual de pequerios Lﬂﬁ
productores (incluye relacién de facluras
y facturas de compra)

#»
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Realizar una vez recibidas las inslalaciones, el mantenimiento correctivo menor y el prevenlivo
menor que requieran los centros de produccién de alimentos y equipos que se encuentran al
interior de los ERON y/o Plantas de Produccién de Alimentos Externas. Estos deberan cumplir los
estandares de calidad conforme a los requerimientos técnicos minimos establecidos en la QTM, y
cumplir con la normatividad legal vigente para Servicios de Alimentacion en Establecimientos
Penilenciarios y Carcelarios del Orden Nacional y se deberan mantener durante la ejecucian de la
operacién. Se aclara que los mantenimientos realizades a equipos deberan llevarse a cabo por un
profesional o empresa en el érea que certifique su idoneidad. Los mantenimientos que realice el
coniralista a las instalaciones no seran objeto de reclamacién o pago ante la USPEC y se
entenderan adheridos al inmueble.

Mantenimiento Correctivo menor: Se refiere a aclividades de obra de baja complejidad que deben
ser adelantadas por el conlratista para corregir el desgaste por el normal uso de las instalaciones
y evitar la pérdida de la funcionalidad de las instalaciones del servicio de alimentacion, actividades
como: pintura o resane de paredes, acabados de cielo rasos y techos, cambio de instalaciones
eléclricas, instalacion parcial de pisos y enchapes, areglo de desagiies y goleras, manlenimiento
de medias canas, cambio de accesorios de la red hidrosanitaria, ventanas, puertas, equipos,
carros lransportadores, mantenimiento de estanterias, y menaje, arreglos de griferia, empaques,
manijas de puertas enlre otros arreglos que hacen parte de la completa operacidn y que
garanticen el buen uso de la infraestructura de los ranchos y 4rea usadas por la operacion.

Mantenimiento Preventivo menor: Actividad que se realiza dentro de las instalaciones del servicio

Formalo F-P009 - Informe ejeculivo del operador de los
mantenimientos localivos realizados durante el mes.

Mensual

Se realizan los manteniemientos
preventivos a los equipos de acuerdo
con el cronograma, en cuanto a las
reparaciones localivas, en el acla de
empalme se evidencia que las
instalaciones se encuentran adecuadas
¥ que para el mes de diciembre no se
requirio intervencion, se aclara en el
acla las adecuaciones mayores que no
eslan al alcance del operador

Cronograma de manlenimiento de
equipos

Soportes de mantenimienlos realizados
duranle el presente mes
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de alimentacion con el objelivo de prevenir el desaate continuo de |a infrasstructura y gus es vital
que permitan verificar el censumo de los diferentes servicios piblicos (caplacion de agua,
energia, gas) destinados para la prestacién del servicio de alimentacién, en un término no mayor a
Ireinta (30) dias habiles contados a partir del acla de inicio y asumir todos los costos
carrespondienles. El contratista debera realizar las gestiones en conjunto con el INPEC ante las
Empresas de Servicios Plblicos - ESP - locales, para la respectiva instalacion.

Asi mismo, realizar mensualmente los pagos al establecimiento carrespondientes al consumo
proporcional de los servicios de publicos de acueducto, alcantarillado, energia eléctrica, gas,
alumbrado pablico, aseo (disposicion de residuos), con base en las facturas de cobro del servicio
emilidas por las ESP respeclivas. Cuando los medidores de los servicios no se encuentren
independizados, sin perjuicio de su obligacion del punto anterior, este pago se debera realizar de
acuerdo con los procedimienlos y proporcicnes establecidos de comin acuerdo con la
administracién de cada ERON. Dicho acuerdo debera eslar soportado mediante acta de reunidn,
la cual se debe realizar denltro de los diez (10) dias calendario contados a partir de la fecha de
inicio de prestacion del servicia y la misma debe ser allegada a la interventoria o en su defecto al
supervisor, en un término no mayor a dos (2) dias habiles posterior a la reunion.

1 En el caso de haber instalado medidores presenta la
debida auterizacion de la empresa de servicios publicos,
con sus respectivos soportes de verificacién y o
calibracion y autorizacion de estos instrumentos de
medicion (cerificacion).

2. Presentar paz y salvos discriminados por servicios
publicos firmados por el director del ERON o Institucién
correspondiente. Presentar acla la cual liene que ser
refrenda del director vigente donde se eslablezcan los
acuerdos para la forma de pago y debe hacer se llegar
como soporle del informe, con el radicado de la
obligacién cumplida de la entrega en los liempos
eslipulades - En caso que no haya necesidad de
instalacion dejar constancia por oficio o caso conltrrario
acta firmada enlre el operador e INPEC.

Mensual

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA

23

Cumplir en la ejecucion del servicio todas las reglas de seguridad establecidas en los
Reglamentos de Régimen Interno de cada uno de los ERON, CRM, UT o Estaciones de Palicia,
URI. Adoplar lodas las medidas necesarias para evilar el ingreso o retiro de elementos prohibidos
al interior de los ERON, CRM, UT o Estaciones de Palicia, por el personal a su cargo o a lravés
de los insumos o elemenlos necesarios durante la ejecucion de la operacién so pena de asumir la
responsabilidad de carécter civil, penal a la que haya lugar. El contratista debera presentar un
informe ante el supervisor del contrato y/o la interventoria donde se demuestre que haya realizado
las denuncias anle las enlidades competenles y finalizo el contrato de trabajo suscrito con el
empleado que incurra en esla falla.Disponer de la(s) allemativa(s) necesaria(s) en caso de que
las dreas destinadas para la preparacion de alimenlos en los establecimientos penitenciarios
dejen de ser funcionales/operacionales por cualquier motivo, el contratista debera, garantizar la
prestacion del servicio de alimentacion de manera que se cumpla con la normalividad sanitaria y
demés exigencias técnicas y condiciones especiales asi requeridas , que forman parle integral de
la OTM, e informar por escrito (medio fisico o electrénico) a la Direccion Logislica de la USPEC
y/o la interventoria las alternativas descritas (produccion interna, exlerna o lercerizada), lan pranlo
se presente el evenlo.

o oo los

Se debe describir mediante informe ejeculivo por parte
del proveedor las acciones realizadas en el mes para
garantizar el cumplimiento de las reglas de seguridad del
establecimienlo.

Mensual

Cumplimiento de las reglas de seguridad
del establecimiento.

Cerlificacion por parte del director del
establecimiento del cumplimiento de las
normas de seguridad

Certificacion por parte del representante
legal

24

DADALDACA A Cn oorn do s ine Arane daciinad. en ln

Garantizar la confidencialidad de la informacién a la que tenga acceso en la ejecucion del servicio,
asi como la del personal dispuesta para las aclividades evite divulgar la informacién para lo cual
se prohibe la difusién de la misma per cualquier medio.

Oficio firmado por el Representante Legal del operador

donde manifiesta que han cumplido con esta actividad e
informando la forma como se suscribié el mismo acuerdo
con sus empleados.

Mensual

Acuerdo de confidencialidad realizado

con sus empleados, la cual se suscribe

mediante el contrato de trabajo firmado
por las parles.

Certificacion de confidencialidad

25

Responder los requerimientos efectuados por la USPEC a través del supervisor y/o la
interventoria dentro del plazo establecido en la respectiva comunicacion (la cual podré ser por
medio fisico o electrdnico). Para el caso de manejo de informacién per medio elecirénico, puede

Reportes de las respuestas dadas a los requirimientos
hechos

ser enviado en archivo comprimido (7-zip, WinRAR u olro).

Mensual

Se responde de manera oportuna los
requerimientos efectuados

Cenificacion del representante legal

'
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Presenlar soporte de la invitacion por correo electrénico

Asislir a las reuniones a las e é i i i B ; .
r a las reuniones a las que le convoque la USPEC a lravés del supervisor y/o la interventoria y copia del acla en caso que se levanle de la asistencia

del contrato.

a la reuniones.

Mensual

Se asislio a |a reunion virlual convocada

por la Uspec el 7 de Febrero de 2024,

en la cual se realizd capacitacion sabre
la plataforma infodoc.

Regislro fologréfico o soporte de la
reunion.

27

Entregar a la supervisidn o intervenloria al inicio de la ejecucién del conlrato, la base de datos en
Excel de los proveedores para el suminislro de malerias primas e insumos a ulilizar en la
preparacidn de la racién, dicha base debe ser actualizada cada vez que se presente algun ajusle
de inclusién o exclusién de estos.

PARAGRAFO 1. Se aclara que para la aprobacién por parte del supervisor y/o la intervenloria del
conlrato de la base de datos de proveedores esia debe contener lo siguiente:

- Marca comercial.

- Registro, parmiso o nolificacién sanilaria vigente.
- Cumplimiente Resolucién 5109 de 2005.

- Presentacién comercial.

- Datos de ubicacion, municipio y departamento.

- Datos de contacto, celular y correo electrénico.

Archivo en Excel con base de datos de proveedores con
los datos solicitados en el parégrafo 1.

Al inicio de la
operacion y cada
vez que se de un

cambio de
proveedor.

Se realizo entrega de base de datos de
proveedoras para el suministro de
malerias primas e insumos

Base de dalos de proveedores
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Presentar al supervisor o interventor de la operacién los diez (10) primeros dias de cada mes, el
reporte de agotamienlo presupuestal contenido en el Anexo No. 19, el cual debe estar suscrito por
el Representante Legal. .

PARAGRAFO 1: Presentar informe suscrito por el representante legal que contenga el porcentaje
del estado de la ejecucion con sus respaclivos soportes y la proyeccion del agotamiento de los
recursos, la cual debera corresponder al periodo de gjecucién del Contrato y con minimo quince
(15) dias calendario previo a la terminacién de la aperacian.

PARAGRAFO 2: En todo caso se aclara que la informacién contenida en la presente abligacion
podra ser solicitada por la USPEC en cualquier momento de la ejecucidn de la Operacion sin
perjuicio de la enlrega en el plazo establecido en precedencia.

Anexo 19 formato de Reporle de agotamiento
presupuestal

Mensual

Se realiza envio del informe de
agotamiento presupuestal dentro de los
plazos eslablecidos

Soporie de envio de informe

Anexo 19. Reporte de agotamiento
presupuestal
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Salvaguardar la informacién de toda la ejecucion en un tiempo no menor a 12 meses, la cual debe
estar disponible cuando se requiera por la enlidad o cualquier ente de control.

Oficio firado por el Representante Legal del operador
donde manifiesta que han cumplido con esta actividad y
la forma como se hara.

Mensual

Dentro del sistema de Geslion de
calidad se han definido los liempos de
retencion de los documenlos

Oficio salvaguardar documentos

30

Suministrar la dotacién para todo el personal que realice aclividades relacionadas con la
prestacion del servicio de alimentos con la periodicidad sefialada en la OTM.

Formato de enirega de dotacion al personal y PPL.

Semestral

Enlrega de dolacion de acuerdo a lo
eslablecido a al OTM

||hﬁ(
La Entrega de dotacion a personal
manipulador de alimentos se realizd en
el mes de Diciembre 2023.

31

Tomar datos antropométricos a las PPL de acuerdo con lo establecido en los documentos
técnicos.

Reporte de Tamizaje Formato N-N026

Al inicio de la
operacion.

ESTA ACTIVIDAD NO FUE
EJECUTADA EN EL PRESENTE MES

NA




Il. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

Solicitar la aulorizacion respetiva ante la USPEC en caso de requerir del uso de la planta de
produccién exlerna del ERON; en cuyo caso allegara la documentacién referenciada en el

Oficio de autorizacion emitido por la USPEC para

Cada vez que se

Se realiz6 solicitud de aprobacion de

Oficio de aprobacidn de Planta Externa

32 £ R 3 s 3
prolocolo para atencién de contingencia. En ningun caso se reconacerén las raciones produccidn desde planta externa. genere la necesidad. planta externa para el grupo 2.
suministradas sin previa autorizacion
Cada establecimiento cuenta con sus
i . . o Informe ejeculivo donde se evidencie con registro respeclivos exlintores y botiquines y se Regislro Folografico
Instalar en los cenlros de preparacion, Iqs extintores requeridos que cumpla con la Res_olucmn fotografico (donde sea posible) o la descripcion localiva o les realiza inpeccion correspondiente.
2749 de 2007 y la norma técnica colombiana NTG 2885 (segunda aclualizacion) de exlintores de 3 % h . Al inicio de la . . . o
33 e i : = .t p donde se hizo la instalacion de los exlintores y del e Se realiza registro fotografico Inspeccion boliquin
fuego portalil y contar con un boliquin de primeros auxilios acorde a la normatividad vigente A = , operacion. .
: e . N boliquin de primeros auxillios de acuerdo con la excepiluando Buga ya que no se permite
realizar la reposicion de sus elementos segn necesidad. R . 3 " "
normativa vigente. el ingreso de camaras folograficas ni Inspeccion extintor
celulares.
Entregar con plazo de un (1) mes a partir del inicio de la ejecucion del conlralg, los planes y Presentar el informe mediante oficio firmado por el RL
34 programas de obligalorio cumplimiento, cumpliendo con la estructura documental descrila y plazos [donde relacione la entrega de los planes y programas de Al inicio de la ESTA ACTIVIDAD NO FUE NA
definidos para tal fin de conformidad con la OTM y demas documentos que hacen parte integral | obligaterio cumplimiento operacion. EJECUTADA EN EL PRESENTE MES
de |a operacion.
5 o . Mensual - Cuando iR e " - sy
35 Cumplir cen los requerimientos establecidos en el protocolo para atencién de contingencia en S(I:ual:i:eef\(;?:?:?;:g:iealz r::i?g:';r’ :E?L?;ode se presenten Se rea"z::r(:'l{:“é?jdg a‘gz::enzac:on ot de aprohzgcg:eu;'ercenzacmn @
caso de aplicar la tercerizacién de la prestacion del servicio de alimentacion. g conlingencias . 9
Informar en caso de que la PPL de los establecimientos de reclusién entren en desabediencia civil
y se nIEQqen a rQCIbIr Ia(_s) racion(es) l'forrespnndleplf:{s) por rnnlrwos d*faranla; alas acl!wdades Qﬁclo remitido por correo al USPEC informando novedad Cuando se presente | Para el periodo al que corresponde el
del servicio de alimentacion, el contratista debe solicitar por escrito las instrucciones al director del |junto con documento firmado por el INPEC donde K - 5 —
36 - i et B . 5 : it : it . i lanovedad en los | informe, no se presentaron siluaciones |  Certificacion del representante legal
respeclivo Establecimiento Penilenciario y Carcelario y en consecuencia cumplir con la disposicién |certifica la situacion e informe la disposicion final de los =0 b
¥ 4 . 2 5 : lugares del servicio de desobediencia
final de los alimentos o raciones no censumidos por la PPL, que den cuenta de la instruccion alimentos.
presentada y la disposicion final de los alimentos.
Proceso de empalme. Relacidn acta de inicio vs acta de
5 Realizar el empalme con el conlratista saliente y el INPEC en las condiciones descritas en la f;;g;%a frpado porle dieccion del establpgimienterds! Alinicio de la ESTA ACTIVIDAD NO FUE NA
E y i ion. EJECUTADA EN EL PRESENTE MES
O Regisiro fotogréfico solo cudndo se haya realizado el OpRGRn
registro al inicio de Ia operacion.
Entregar a la USPEC las rutas de distribucién con tiempos aproximados de desplazamientos del
suministro de alimentacién externo del ERON o planta de produccion exlerna del grupo o grupos e i Formato de rutas de Estaciones de Formato de rutas de Eslaciones da
38 adjudicados dentro de la contratacisn a los diez (10) dias calendario del inicio de la ejecucion del | | 0"™atos de nutas ds distribucion qus tien &l oparador. Mt policia aclualizado policia Febrero 2024
conlrato cuando aplique.
Realizar el diagnéstico en SST en cada uno de los servicios de alimentacion de los
establecimientos pertenecienles al grupo o grupaos adjudicados dentro de la contratacion, en un
liempo méaximo de sesenta (60) dias calendario, contando desde el inicio de la prestacion del Se realizan las actividades descritas en *Cronograma de ejecucion del
suministro de alimentacién. De igual manera, se debe realizar seguimiento y control de forma M - A parli el cronograma de diagnostico de SST. Diagnostico.
mensual hasta terminar la operacion con alcance del 100 %. Debera igualmenle Entregar a la I —— d“ﬂ?”a ol
39 USPEC en los ocho (8) dias habiles al inicio de la contralacion el crenograma establecido para el Gropagrana dc?rmignra;“:?:le ee'ecuc;iénan HAcEInY ;a;e;m?cioa de Se realizaron inspecciones de *Registros de inspeccion de seguridad .
diagndslico de SST realizado por el profesional, el cual inicialmente debe contemplar los dos 9 ! SbeTaEEn seguridad, inspecciones de botiquin y (Los registros de inspeccién de
meses establecidos dentro de la OTM y al culminar este cronograma a los quince (15) dias P ’ extintores por parte del personal en | extintores y botiquin se encuentran en la
calendario debe ser allegado el diagnoslico con el plan de accién y su respeclivo cronograma para SS8T. carpeta No 33).
los meses de ejecucion faltantes con reportes de avance mensual los primero cinco (5) dias del
mes
40 Realizar el ramite establecido en la OTM correspondiente al cambio de menu. Los cambios de Oficio solicitando el cambio de men( con las respeclivas Al inicio de la ESTA ACTIVIDAD NO FUE NA
menl deben ser tramilados y aprobados por la USPEC y/o la inlervenloria. juslificaciones y aclas de reunién. operacion. EJECUTADA EN EL PRESENTE MES
Mensual - O cuando Los administradores de los servicios de
El conlratista debera asistir al Comité de Seguimiento al Suministro de Alimentacion — COSAL . . . . - e alimentacion asisten a los COSAL Acla cosal de los eslablecimientos en
41 realizado por el INPEC mensualments, Acla de reunitn y listado de asistencia al comilé COSAL |el Bs'at:—I:C:-.":emo 38| wenvocados por la direccién de cada s sare e T r i
g establecimiento.
Debera prestar el suministro de alimentacidn Gnicamente en los eslablecimientos en los que La USPEC realizard mensualmente la validacién en el sistadp de establesimiientos: alorisados
42 resulte adjudicatario y a los que se le de autorizacién dentro de la ejecucion del conlrato. Para el |proceso de facturacién de los establecimientos, URI, EP, Mensual Enirega de alimentacion en los el pli definiti
eslablecimiento adjudicados N6’ plegn.Cernlive.

caso de estaciones de policia y URI u otro establecimiento la USPEC no reconocerd el pago de
raciones enlregadas en establecimientos no autorizados.

UT y ofras que hayan sido autorizadas por |a entidad

*Informe mensual de raciones

para la prestacién del servicio.




Debera presentar la programacion de lurnos con nombre, horario, dia de descanso, cargo, horas

Se programan los turnos del personal y

43 a laborar y rotacion (donde aplique) establecida para cada establecimiento, tanto del personal Formato de turnos eslablecido por el operador. Mensual os respeclivos descansos Programacion de personal
operalivo como del persanal profesional.
En el establecimiento CPAMS EJECA,
Informar a la USPEC en el momente que se presente denlre del servicio de alimentacion algin se anexa Inspeccion sanitaria a
ente de contrel con la finalidad de realizar visita de inspeccién; asi mismo informar los hallazgos establecimientos con tanques de
relevantes durante a visita y remitir el documento final expedido con méximo (1) un dia posterior a Cuando se haya Se realiza envio del acta da inspeccién almacenamienlo de agua.
44 la visita. g:rcrsztz;ac!rdmcn donde se evidencia la visita del ente presentado la visita | sanitaria a la USPEC en caso de fener EnBIl(:;aEPS!:\flﬁ Cg:icizl{l]\;lai;.;;;:gﬂ.
) del ente de control visila de ente de conlrol i s : cs
PARAGRAFO 1: Informar en el momento que sean convocados para reuniones o mesas de exlema se anexa el acta de inspeccion
trabajo por parte de enles de control, entes teritoriales e INPEC, en las cuales no se cuente con sanilaria con enfoque de riesgo para
la participacion del supervisor del contrato y/o interventoria. establecimientos de preparacion de
alimentos.
Cumplir con los plazos y con lo establecido en el proceso de facturacion. Allegar a la entidad y/o
interventorfa un informe mensual detallado del estado del suministro de alimentacion en cada uno i ; : " Anexo 27 - Informe mensual de
45 o T ensual Realizacion de informe de ejecucion e
de los eslablecimientos a cargo. Para el informe usar el formato del Anexo No. 27 *INFORME Inforing:Anexe Ho. 27 M . J ejecucion
MENSUAL DE EJECUCION".
Cuando se presenlen evenlos en conlra de la seguridad, integridad fisica, emocional u otro con
un empleado del opergdor c_ausadn por un_a‘PPL o funmon‘an_o del INPEC,_a! aparad_or debera Informe con soporte firmado por el BL; En caso QB no Cuando ocurralos | En el presente mes no se presentaron | Cerlificacion por Representante Legal
46 informario de manera inmediala a la direccién del establecimiento con copia a la regional del presentarse esta novedad el RL dejara constancia hechos novedades de seguridad
INPEC. Asi mismo, informar al supervisor y/o la interventoria y posteriormenle radicar la denuncia |mediante oficio. :
ante las entidades competentes y remilir copia a la enlidad de las acciones adelantadas.
El Conlralisla deberé allegar la informacién solicitada completa y responder a las obligaciones y/o
requerimientos efectuados por la USPEC ya sea por inlermedio del supervisor y/o interventoria - - P ! L
47 g e 7 ; e o Respuesla opoertuna a requerimientos
Iras la solicitud inicial en los liempos establecidos por la supervision y/o la interventoria o en los WifopEEdanda conste/al umpliments de esid actividad Mdngial P P 4 Ceptifgecidnde reprasentante Jegal
1érminos de ley seqln se: (o) 4 v VA
VB: Mdgda HenJ andez Alonso
Firma del Grupo Técnico - Alimentacion

Hombre de Representante Legal:

ELIANA ANDREA RODRIGUEZ EUSSE

He. Cedula de cif

29.659.314
OBSERVACIONES:




