
 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                          Villavicencio, Marzo de 2024  
 
Señora 
Angela Patricia Bernal Parrado 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5882148 
Coordinadora Académico de Programas Especiales 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes marzo del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5882148 del año 2024 
 
Luis Jorge Bernal Diaz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 11.435.579 de Facatativá, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en COMPLEMENTARIA PDV-Programas Especiales, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratación la suma de cuarenta y seis 
millones quinientos noventa mil quinientos veinte pesos ($46.590.520) COP. Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista así: 
 
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de tres millones setecientos 
veintiun mil doscientos ochenta y ocho pesos ($3.721.288) M/cte; y, b) nueve (9) pagos iguales 
correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2024 por un valor de Cuatro millones 
cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos ($4.465.545) M/cte, cada uno; 
un pago final correspondiente al mes de diciembre 2024, por un valor de dos millones seiscientos 
setenta y nueve mil trecientos veintisiete pesos ($2.679.327) en el mes de diciembre.. 
 
Plazo: Será hasta el 18 de diciembre del 2024, contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, indicados en este 
contrato. 
 
 

OBJETO: Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o 
transversal de acuerdo a los diseños curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en 
2024 de los programas que atienden POBLACION VULNERABLE Y DESPLAZADA (PVD) en la 
especialidad requerida y/o de su perfil. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación 
de los procesos 
formativos de acuerdo con 
los lineamientos 
institucionales, de 
acuerdo con su perfil 

Participación en la planeación, 
para ejecutar las acciones de 
formación complementaria en el 
periodo objeto de pago para los 
cursos: 
 

*CRIAR GALLINAS 

PONEDORAS CON 

ALIMENTACIÓN ALTERNA 

PARA PRODUCIR HUEVOS 

SEMICRIOLLOS FICHA:  

2930147 / JAC VEREDA 

BOCAS DE TALANQUERA / 

MUNICIPIO VISTAHERMOSA. 

 

*PRACTICAS DE MANEJO EN 

LA PRODUCCION DE POLLOS 

DE ENGORDE / FICHA:  

2937666 / JAC VEREDA 

CHARCO TRECE / MUNICIPIO 

PUERTO LLERAS. 

 
*CRIAR GALLINAS 

PONEDORAS CON 

ALIMENTACIÓN ALTERNA 

PARA PRODUCIR HUEVOS 

SEMICRIOLLOS FICHA:  

2938989 / JAC VEREDA EL 

DORADO / MUNICIPIO 

VISTAHERMOSA. 

Pantallazo trazabilidad de 
información mediante 
whatsApp de envío de 
planeación. 

2 Participar en la 
generación y desarrollo de 
diseño curricular, 
proyectos de investigación 
aplicada, innovación 
pedagógica, desarrollo 
tecnológico, publicaciones 
y estudios devigilancia 
tecnológica y  competitiva 
para establecer de 
manera prospectiva las 
tendencias de desarrollo 
de las diversas redes de 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 
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conocimiento de interés 
institucional y cuando el 
Centro de formación así lo 
requiera. 

3 Evaluar los aprendizajes 
previos correspondientes 
a las fichas asignadas, de 
acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina.   

Evaluación de los resultados 
de Aprendizaje dentro de los 
plazos establecidos de las 
siguientes fichas:  
2923104 /  
2930147 desarrolladas en el 
Municipio Vistahermosa. 

Reporte Juicios de 
Evaluacion remitidos al 
área encargada. 

4 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo el modelo 
pedagogico de la entidad,  
el diseño y desarrollo 
curricular de los 
programas del área 
temática de la fichas 
asignadas;  
propendiedo por la 
permanencia y 
certificación de los 
aprendices en el 
desarrollo de la formación 
profesional integral. 

Durante el periodo objeto de 
pago se ejecutaron acciones de 
formación profesional integral de 
acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular, para el 
curso complementario:  
 

*CRIAR GALLINAS 

PONEDORAS CON 

ALIMENTACIÓN ALTERNA 

PARA PRODUCIR HUEVOS 

SEMICRIOLLOS FICHA:  

2930147 / JAC VEREDA 

BOCAS DE TALANQUERA / 

MUNICIPIO VISTAHERMOSA. 

 

*PRACTICAS DE MANEJO EN 

LA PRODUCCION DE POLLOS 

DE ENGORDE / FICHA:  

2937666 / JAC VEREDA 

CHARCO TRECE / MUNICIPIO 

PUERTO LLERAS. 

 
*CRIAR GALLINAS 
PONEDORAS CON 
ALIMENTACIÓN ALTERNA 
PARA PRODUCIR HUEVOS 
SEMICRIOLLOS FICHA:  
2938989 / JAC VEREDA EL 
DORADO / MUNICIPIO 
VISTAHERMOSA. 

 Evidencia fotográfica 
ejecución acciones de 
formación. 
 Planeación pedagógica, 
Instrumentos de 
evaluación, listas de 
asistencia y guía de 
aprendizaje. 

5 Emitir juicio de evaluación 
sobre el nivel de 
cumplimiento de los 
resultados aprendizajes 
de las competencias del 

Evaluación de los resultados 
de Aprendizaje dentro de los 
plazos establecidos fichas:  
2923104/2930147 desarrolladas 
en el Municipio Vistahermosa. 

Reporte Juicios de 
Evaluacion remitidos al 
área encargada. 
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programa, adquiridos por 
los aprendices en el 
desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

6 Registrar en el sistema de 
gestión academica 
establecido por la entidad 
en un plazo máximo de 
tres (3) días, todas las 
actividades que se 
relacionan en el 
procedimiento de la 
ejecución de la formación 
profesional. 

Se registró las siguientes 
actividades para los cursos 
complementarios: 
 

*CRIAR GALLINAS 

PONEDORAS CON 

ALIMENTACIÓN ALTERNA 

PARA PRODUCIR HUEVOS 

SEMICRIOLLOS FICHA:  

2930147 / JAC VEREDA 

BOCAS DE TALANQUERA / 

MUNICIPIO VISTAHERMOSA. 

 

*PRACTICAS DE MANEJO EN 

LA PRODUCCION DE POLLOS 

DE ENGORDE / FICHA:  

2937666 / JAC VEREDA 

CHARCO TRECE / MUNICIPIO 

PUERTO LLERAS. 

 
*CRIAR GALLINAS 
PONEDORAS CON 
ALIMENTACIÓN ALTERNA 
PARA PRODUCIR HUEVOS 
SEMICRIOLLOS FICHA:  
2938989 / JAC VEREDA EL 
DORADO / MUNICIPIO 
VISTAHERMOSA. 

Trazabilidad de correo 
electrónico, SofiaPlus 
según  el procedimiento 
establecido en el sistema 
de gestión académica, en 
los tiempos determinados 
para ello. 

7 Reportar oportunamente 
al coordinador academico, 
a traves de medios 
formales, novedades que 
se generen durante  la 
ejecución de la formación 
de las fichas asignada 
para hacer seguimiento a 
las mismas. 

No se presentaron novedades 
en la ejecución de la formación 
de las fichas: 
 
*2930147 Vereda Bocas de 
Talanquera 
*2930147 Vereda El Dorado / 
Municipio Vistahermosa. 
 
*2937666 Vereda Charco Trece / 
Municipio Puerto Lleras. 

Ninguna novedad para 
reportar. 
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8 Verificar que los 
participantes  a su 
formación se encuentren 
en estado "en formación 
"sistema de gestión 
academica de la entidad”   

Verificación del estado “En 
Formación” de los aprendices 
asistentes en el proceso de 
ejecución de la formación de las 
fichas:  
 
*2930147 Vereda Bocas de 
Talanquera 
*2930147 Vereda El Dorado / 
Municipio Vistahermosa. 
 
*2937666 Vereda Charco Trece / 
Municipio Puerto Lleras. 

Para inicio de formación se 
verifica estado de cada 
aprendiz. 

9 Apoyar en el acopio de los 
documentos  del 
procedimiento de Ingreso 
de aprendices cuando las 
condiciones de la 
población lo requieran. 

Se realiza apoyo el proceso de 
acopio de los documentos del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices de la fichas: 
 
*2930147 Vereda Bocas de 
Talanquera 
*2930147 Vereda El Dorado / 
Municipio Vistahermosa. 
 
*2937666 Vereda Charco Trece / 
Municipio Puerto Lleras. 

Recepción de documentos 
vía mensajeria WhatsApp 
y reunión presencial para 
las fichas del siguiente 
mes. 

10 Participar cuando el 
centro lo requiera en el 
proceso de selección, 
diseño de talleres e 
instrumentos que 
alimenten los bancos de 
pruebas para la selección 
de aprendices. 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

11 Participar en los comités 
de evaluación y 
seguimiento ordinario y 
extraordinario que se 
programen para los 
aprendices, de acuerdo 
con la citación realizada. 

En el programa Complementaria 
PDV, no se realizan comités de 
evaluación y seguimiento 
teniendo en cuenta que el tiempo 
y la modalidad de formación. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia 

12 Aplicar las medidas 
formativas establecidas 
en el reglamento del 
aprendiz y  el manual de 
los Centros de 
convivencia del Centro de 
Formación. 

Aplicación y cumplimiento el 

reglamento del aprendiz dentro 

de los ambientes de formación:  

*CRIAR GALLINAS 

PONEDORAS CON 

ALIMENTACIÓN ALTERNA 

PARA PRODUCIR HUEVOS 

SEMICRIOLLOS FICHA:  

Se realiza socialización 
sobre el tema. 
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2930147 / JAC VEREDA 

BOCAS DE TALANQUERA / 

MUNICIPIO VISTAHERMOSA. 

 

*PRACTICAS DE MANEJO EN 

LA PRODUCCION DE POLLOS 

DE ENGORDE / FICHA:  

2937666 / JAC VEREDA 

CHARCO TRECE / MUNICIPIO 

PUERTO LLERAS. 

 
*CRIAR GALLINAS 
PONEDORAS CON 
ALIMENTACIÓN ALTERNA 
PARA PRODUCIR HUEVOS 
SEMICRIOLLOS FICHA:  
2938989 / JAC VEREDA EL 
DORADO / MUNICIPIO 
VISTAHERMOSA. 

13 Participar y aportar en la 
construcción de los 
entregables de las fases 
de Registro calificado y 
Autoevaluación para los 
programas en nivel 
tecnólogo, cuando el 
centro lo requiera. 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

14 Apoyar al centro de 
formación en la promoción 
de la oferta institucional 
cuando se requiera. 

Divulgacion de ofertas 
institucionales tanto virtuales 
como presenciales a JAC y 
Alcaldias. 

Informacion remitida via  
WhatsApp y otras redes 
sociales. 

15 Realizar seguimiento a 
etapa productiva, 
documentar y acompañar 
al aprendiz en reunión(es) 
con el coformador, 
registrar las evidencias del 
proceso y aplicar 
instrumentos que evalúen 
la etapa productiva y 
aporten a la mejora del 
proceso formativo. 

En el programa Complementaria 
PDV, no se realiza seguimiento 
de esta índole, dado que no 
existe  etapa productiva en el 
proceso de formación. 
Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia 

16 Acompañar a los 
aprendices a las 
actividades contempladas 

En el programa Complementaria 
PDV, no se realiza actividades 
contempladas en el Plan 

No aplica para el programa 
Complementaria PDV 
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en el Plan Nacional de 
Bienestar al Aprendiz 

Nacional de Bienestar al 
Aprendiz. 

17 Ejecutar un minimo de 160 
horas mensuales de 
Formacion Directa de 
acuerdo a la 
programación de la 
formación del Centro 

En desarrollo y ejecución 
diseños curriculares con 
intensidad de  168 horas  
matriculadas: 
  

*CRIAR GALLINAS 
PONEDORAS CON 
ALIMENTACIÓN ALTERNA 
PARA PRODUCIR HUEVOS 
SEMICRIOLLOS 
 
*PRACTICAS DE MANEJO EN 
LA PRODUCCION DE POLLOS 
DE ENGORDE 

Registro de tiempo 
aplicativo SofiaPlus 

18 Apoyar las etapas 
precontractual y 
contractual (apoyo 
técnicos)  dentro de los 
procesos contractuales  y 
de cooperación asignados 
por el supervisor o el 
ordenador del gasto. 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

19 Asistir a las reuniones que 
programe el ordenador del 
gasto y/o supervisor  con 
ocasión al desarrollo de su 
objeto contractual. 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de pago. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

20 Atender las orientaciones 
del equipo técnico-
pedagógico del Centro de 
formación y de la 
regional Meta 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de cobro. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

21 Realizar la solicitud de la 
consolidación de las 
necesidades de 
materiales de formación 
con todas las 
características y 
especificaciones según 
proyectos de formación de 
acuerdo con la 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de cobro. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 
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especialidad y 
desempeño 

22 Informar la necesidad de 
giras técnicas, y 
documentar el 
cumplimiento y evaluación 
de la 
misma. 

Las giras técnicas N/A para el 
programa de formación al cual 
pertenezco- Complementaria 
PDV.  

N/A para el programa 
Complementaria PDV 

23 Promover y divulgar cada 
mes las actividades y el 
material bibliográfico 
digital a los aprendices 
enviado por el Sistema de 
Bibliotecas SENA. (incluir 
referencias 
bibliográficas,participar de 
talleres y eventos, entre 
otros) 

Para este mes objeto de cobro 
no se me fue asignadas 
actividades relacionadas a la 
obligación en mención especifica 
del contrato, por parte de la 
coordinación Académica de 
Programas especiales durante el 
mes objeto de cobro. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia. 

24 Elaborar informe de 
ejecución del proyecto 
formativo. 

La actividad no aplica para el 
programa Complementaria PDV, 
teniendo en cuenta que la Guia 
de desarrollo curricular no lo 
contempla. 

Para este mes objeto de 
cobro no se realiza 
actividades relacionadas a 
la obligación en mención 
especifica del contrato. 
No se registra evidencia 

25 Elaborar los formatos del 
archivo de gestión según 
los lineamientos de 
gestión documental 
acorde a la historia 
académica de cada 
aprendiz y cada ficha. 
migrar la información de 
las historias académicas 
al archivo/espacio digital 
orientado por la 
Coordinación del Grupo 
de Formación Integral, 
Gestión Educativa y 
promoción y Relaciones 
Corporativas del Centro 

Se pacta la entrega de 
documentos firmados por los 
aprendices(Planilla de 
Matricula,Formato tratamiento 
datos menor de edad, formato de 
asistencia)para Archivo Gestion 
documental. 

Según Fichas 
matriculadas se iran 
entregando formatos a 
Gestion documental. 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 

 
 
 
 
 

Luis Jorge Bernal Diaz     
Contratista      
C.C. No. 11.435.579 de Facatativá   
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Angela Patricia Bernal Parrado 
Coordinadora Académico de Programas Especiales 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 5882148 de 2024  
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Evidencias en (28) folios 
 
Cordialmente,  

   1.         18124  PUERTO LLERAS       13/03/2024     15/03/2024
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

la afiliación a salud, riesgos y pensión correspondientes Aportes en Linea planillas Nro. 9463755429 

mes de febrero de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 

SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 

encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 

de la Directiva Presidencial No. 001 de 2023, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 

hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 

frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 

gestión.  

 



 
 

 

Evidencias de actividades Marzo 2024 
 

1. Juicios Evaluativos Fichas Terminadas. 
Ficha. 2923104 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ficha. 2930147 
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2. Solicitud y Planeación de Fichas 
  
 Ficha 2930147 

 

Ficha 2937666                                                 Ficha 2938989 
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3. Formacion Ficha.2923104 
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4. Formacion Ficha.2930147 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS JORGE BERNAL DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

01/03/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/03/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2938989 - CRIAR GALLINAS PONEDORAS CON ALIMENTACIÓN
ALTERNA PARA PRODUCIR HUEVOS SEMICRIOLLOS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR LABORES DE MANEJO QUE PERMITAN EL
DESARROLLO CORPORAL DE LAS AVES EN LAS ETAPAS DE
CRÍA, LEVANTE Y PRODUCCIÓN DE HUEVO FÉRTIL DE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR PLAN DE MANEJO ZOOTÉCNICO Y SANITARIO EN AVES PARA PRODUCCIÓN DE HUEVO DE ACUERDO CON CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD APLICAR PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA DE ACUERDO CON
CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE. EJECUTAR PROGRAMA DE ILUMINACIÓN DE ACUERDO CON
PARÁMETROS, TÉCNICOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

EL APRENDIZ REALIZARA LABORES DE MANEJO CONCERNIENTES CON EL MANEJO DE GALPONES, RECIBIMIENTO DE POLLITAS,
ATENCIÓN DIARIA DE LAS AVES, VACUNACIÓN Y APLICACIÓN DE PLANES DE BIOSEGURIDAD A IMPLEMENTAR DENTRO DE LA
EXPLOTACIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2937666 - PRACTICAS DE MANEJO EN LA PRODUCCION DE
POLLOS DE ENGORDE.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Levantar aves según guía técnica y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS,  INSUMOS Y ÁREAS COMUNES PARA EL MANEJO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS EN
GRANJAS DE POLLOS DE ENGORDE, TENIENDO EN CUENTA PLAN DE PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y NORMAS
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02. EFECTUAR ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE ENGORDE  DE ACUERDO
CON CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS EN LA EMPRESA AVÍCOLA.

03. CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LAS  DIFERENTES ETAPAS PRODUCTIVAS DEL POLLO DE
ENGORDE, SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

04. VERIFICAR LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE MANEJO EN LA PRODUCCIÓN DEL POLLO DE ENGORDE, DE ACUERDO
CON CRITERIOS ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2930147 - CRIAR GALLINAS PONEDORAS CON ALIMENTACIÓN
ALTERNA PARA PRODUCIR HUEVOS SEMICRIOLLOS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR LABORES DE MANEJO QUE PERMITAN EL
DESARROLLO CORPORAL DE LAS AVES EN LAS ETAPAS DE
CRÍA, LEVANTE Y PRODUCCIÓN DE HUEVO FÉRTIL DE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR PLAN DE MANEJO ZOOTÉCNICO Y SANITARIO EN AVES PARA PRODUCCIÓN DE HUEVO DE ACUERDO CON CRITERIOS
TÉCNICOS Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD APLICAR PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA DE ACUERDO CON
CRITERIOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE. EJECUTAR PROGRAMA DE ILUMINACIÓN DE ACUERDO CON
PARÁMETROS, TÉCNICOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

EL APRENDIZ REALIZARA LABORES DE MANEJO CONCERNIENTES CON EL MANEJO DE GALPONES, RECIBIMIENTO DE POLLITAS,
ATENCIÓN DIARIA DE LAS AVES, VACUNACIÓN Y APLICACIÓN DE PLANES DE BIOSEGURIDAD A IMPLEMENTAR DENTRO DE LA
EXPLOTACIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 168,00
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0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LUIS JORGE BERNAL DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 11435579

No. 
CO1.PCCNTR

.5882148
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

18 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Sneider Rodriguez 

311-3468730

13 3 2024 16 3 2024

1

2

3

4

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/03/2023

OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL subdirectora Centro agroindustrial del Meta

Centro Agroindustrial del Meta

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a los diseños 

curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en 2024 de los programas que atienden POBLACION VULNERABLE Y 

DESPLAZADA (PVD) en la especialidad requerida y/o de su perfil.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
META

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio-Puerto Lleras-Vereda Charco Trece / Vereda Charco Trece-Puerto Lleras-Villavicencio

ASOCIACION DE CAMPESINOS SIN 

TIERRA -ASOCAST

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS

LUIS JORGE BERNAL DIAZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Verificar que los participantes  a su formación se encuentren en estado "en formación"sistema de gestión academica de la entidad    

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formacion para la ficha en ejecucion del programa "PRACTICAS DE MANEJO EN LA PRODUCCION DE POLLOS DE 

ENGORDE"

Centro Agroindustrial del Meta

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO Coordinadora de Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Meta

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz y  el manual de

los Centros de convivencia del Centro de Formación.

Día 1: 13/03/2024

Desplazamientos ruta de ida: Villavicencio al Municipio de Puerto Lleras                                                                                                                                                                                             

Actividades  a ejecutar: Efectuar actividades de manejo en las diferentes etapas productivas del pollo de engorde de acuerdo con criterios tecnicos establecidos 

en la empresa avicola.                                                                                                                                                                                                                                    Desplazamientos 

Internos ida: Puerto Lleras a Vereda Charco Trece. 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Charco Trece a Puerto Lleras.                                                                                                                                                                     

Día 2: 14/03/2024

Actividades a ejecutar: Alistar instalaciones, equipos,  insumos y areas comunes para el manejo de los procesos productivos en granjas de pollos de engorde, 

teniendo en cuenta plan de produccion, recursos disponibles y normas tecnicas.                                                                                                                                                                                                                         

Desplazamientos Internos ida: Puerto Lleras a Vereda Charco Trece. 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Charco Trece a Puerto Lleras.                                                                                                                                                                                                                                

Día 3: 15/03/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                

Actividades a ejecutar: Controlar el desarrollo de las actividades de manejo en las diferentes etapas productivas del pollo de engorde, segun criterios tecnicos 

establecidos.                                                                                                                                                                                                                                         Desplazamientos 

Internos ida: Puerto Lleras a Vereda Charco Trece. 

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Charco Trece a Puerto Lleras.                                                                                                                                                             Día 4: 

16/03/2024    

Desplazamientos Ruta de regreso: Municipio Puerto Lleras a Villavicencio                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales, de acuerdo con su perfil

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo el modelo pedagogico de la entidad, 

el diseño y desarrollo curricular de los programas del área temática de la fichas asignadas; 

propendiedo por la permanencia y certificación de los aprendices en el desarrollo de la formación profesional integral.



GTH-F-090 V.04NOTA: de acuredo a la disponibilidad de recursos se aprueban 2,5 dias de gastos de desplazamiento.	

 Nombres y Apellidos: Luis Jorge Bernal Diaz

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                       FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora Centro Agroindustrial del Cargo: Coordinadora de Programas Especiales

 Nombres y Apellidos: OLGA MATILDA 

AHUMADA SABOGAL

 Nombres y Apellidos:                                                        

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

Firmado digitalmente por Olga 
Matilde Ahumada Sabogal 
Fecha: 2024.03.05 11:42:50 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 06 de marzo de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18124 Fecha Solicitud 2024-03-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-03-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS JORGE 
BERNAL DIAZ CC:  11435579 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-03-13 2024-03-15 META / 
VILLAVICENCIO

META / PUERTO 
LLERAS 2,5 No 50

2,5 4.019.437,00 224.655,00 561.638,00 144.753,00 706.391,00

VICTIMAS,Impartir formacion para la 
ficha en ejecucion del programa 
"PRACTICAS DE MANEJO EN LA 
PRODUCCION DE POLLOS DE 
ENGORDE"  FECHA 13 AL 16  SE 
RECONOCE  2.5 DIAS  

Totales Solicitud de Comisión 561.638,00 144.753,00 706.391,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VICTIMAS,Impartir formacion para la ficha en ejecucion del programa "PRACTICAS DE MANEJO EN LA PRODUCCION DE POLLOS DE ENGORDE"  FECHA 13 AL 16  SE RECONOCE  2.5 DIAS  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51936016 Nombre: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2024/03/06 15:50:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 06 de marzo de 2024

36-02-00-050-
911710

MHoahumada OLGA  MATILDE AHUMADA SABOGALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: PIERINA  PENA Fecha Verificación: 06/03/2024 14:22:40
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: OLGA  MATILDE AHUMADA
SABOGAL
Cédula de ciudadanía: 51936016
Usuario SIIF: MHoahumada
06/03/2024 3:50:59 p. m.

 

Firmado digitalmente por 
Olga Matilde Ahumada 
Sabogal- Subdirectora (e) 
Centro Agroindustrial del 
Meta 
Fecha: 2024.03.06 15:56:34 
-05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

18124 SOLICITUD 

706.391,00 706.391,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA

36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-03-12

Objeto:
VIAT. Y GTOS DE VIAJE. SOL.COM. 18124 VCIO-PUERTO LLERAS-VCIO, DEL 13-03-2024 AL 15-03-2024 VICTIMAS, IMPARTIR FORMACION PARA LA FICHA EN EJECUCION DEL PROGRAMA "PRACTICAS DE MANEJO EN LA 

PRODUCCION DE POLLOS DE ENGORDE" FECHA 13 AL 16 SE RECONOCE 2.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 706.391,00

FECHA OPERACIÓN

0,00 706.391,00 706.391,00

706.391,00 0,00

VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911710  CENTRO 

AGROINDUSTRIAL DEL META

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 

LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS 

COMPETENCIAS PARA LA 

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 

VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO 

ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 51936016 OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 18124 Tipo: Fecha: 2024-03-11

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
11435579 LUIS JORGE BERNAL DIAZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 456170177608 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 706.391,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 706.391,00

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmleguizh MYRIAM   LEGUIZAMON HERNANDEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

911710

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Fecha y Hora Sistema: 11/03/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 44524 2024-03-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-911710  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

Saldo x Obligar: 706.391,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado
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PARA: RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA, Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto 
DE: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL, subdirectora del Centro Agroindustrial del Meta 

 
ASUNTO: Registro del gasto y pago de comisión N. 18124, valor total $ 706.391 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: de SETECIENTOS SEIS MIL TRECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS MCTE. 
 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Luis Jorge Bernal Diaz 

CEDULA O NIT: 11435579 

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: No CO1.PCCNTR.5882148 de 2024 

 
CONCEPTO DEL PAGO: ORDEN DE VIAJE: 18124 

 
Valor antes de IVA $ 706.391,00 

Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito $ 

Valor total Pago $ 706.391,00 

 
 

 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 44524 de 2024 

 
 

Dependencia Posición del Gasto   Fuente Recurso Situación PA C 

 
 
911738 CENTRO 
AGROINDUSTRIAL 
DEL META 
EMPRENDE RURAL 

 
C-3602-1300-8-03602035-02 
ADQUISICION DE BIENES Y 
SERVICIOS – SERVICIO DE 
FORMACION PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO – SERVICIO DE 
FORMACION PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIEMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL NACIONAL. 

   
 
 
 

Nación 

 
 
 
 

10 

 
 
 
 

CSF 

 
 
 
 

$ 706.391 

                                                                                                                                                          $ 706.391               
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USO PRESUPUESTAL a aplicar: 
A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de ahorros N.º 456170177608 del Banco 
Davivienda a nombre de Luis Jorge Bernal Diaz, CC 11435579 de Facatativá, Cundinamarca. 
 
Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago 
a favor de Luis Jorge Bernal Diaz, CC  11435579 de Facatativá, Cundinamarca. 
 
 
 

 

Atentamente, 
 
 
 
 

OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL 

Subdirectora (e) 
Centro Agroindustrial del Meta 
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