SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Marzo de 2024

Sefior (a)

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5879248
Coordinadora de Programas Especiales

Dependencia SENA Emprende Rural -SER

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Marzo del afo 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5879248 del afio 2024

Jeimy Lorena Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.122.127.247 de
Acacias, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SENA Emprende Rural SER,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE.
(545.846.262). Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS OCHENTA'Y SIETE PESOS M/CTE. ($3.721.287), b)
Nueve (9) pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO PESOS
M/CTE. (S4.465.545) cada uno vy, c) Un pago final correspondiente al mes de Diciembre de
2024, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($1.935.069)

Plazo: Serd hasta el 13 de Diciembre de 2024.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico/Emprendimiento
aportando en la planeacién, ejecucién, evaluacién y mejora continua de los procesos de
formacion y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la
Direccién de Empleo y Trabajoy la Coordinacion Nacional SENA Emprende Rural, vigencia
2024.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar las acciones de formacién
técnica haciendo uso de la estrategia
haciendo”,

pedagdgica “aprender

bajo la modalidad de atencién
sincronica - asincronica de acuerdo
con los procedimientos de Ia
Direccién de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccién de Empleo y Trabajo y la
SER,

la guia para la

Coordinacion Nacional
establecidos en
ejecuciéon del programa SER en el

SIGA.

Gestion de creacidon de
ficha e inscripcién para el

curso Emprendedor en
Recorridos de Agro
ecoturismo en el

municipio de Ficha No
2931404.

Gestién de creacidon de
ficha e inscripcién para el
curso Emprendedor en
Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios
Naturales en el municipio
de Mesetas Ficha No

2946049.

Gestion de creacién de
ficha e inscripcioén para el
curso Emprendedor en
Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios
Naturales en el municipio

de El Dorado.

Captura de pantalla

envio de correo
solicitud del curso.

de

Captura de pantalla

de drive planeaciény

planillas
matricula.

de
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Articular con los instructores de

emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos
de formacién para el desarrollo de las
competencias de emprendimiento y
la construccién del modelo de
negocio con los aprendices, asi como
la formulacion de  proyectos
productivos y creacién de unidades

productivas

En coordinaciéon con el
instructor Hernan Molano
- Instructor de
Emprendimiento, se
realiza un proceso de
socializacién de laruta 1 —
para asociaciones de
Turismo del municipio de

Cubarral

Realizacion de planeacion
pedagdgica para el
programa de formacion
Emprendedor en
Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios
Naturales

correspondientes a la
Ficha No 2946049 del

municipio de Mesetas.

Captura de pantalla
reunion virtual.

Captura de pantalla
correo de planeacion
y captura de pantalla
de planeacidn.

Brindar la atencién requerida a

grupos y organizaciones rurales,
comunitarias Y campesinas
beneficiarias del servicio de asesoria
técnica, de acuerdo con el plan de
accion concertado para la puesta en
marcha de su unidad productiva y el
protocolo de atencion definido por la

Coordinacion Nacional SER.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacién en mencién

Para este mes objeto
de cobro, no me fue

asignada la
obligacion en
mencion

Acompafiar a grupos y
organizaciones rurales, comunitarias
y campesinas asignadas; en la
planificacion de mejoras de

produccion  familiar,  capacidad

productiva v condiciones

ambientales en concordancia con el

Socializacién programas
de formacion de turismo
en el municipio de El
Dorado y El castillo

Firma de Asistencia

Evidencia Fotografica

GTH-F-062 V10




SENA

N

protocolo de atencion definido por la
Coordinacion Nacional SER.

Asegurar el reporte de informacién
oportunidad vy
los

con claridad,

veracidad en sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de
actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y
al apoyo administrativo SER segun

aplique.

solicitud de
para
formacion en el municipio
Ficha

Envio de
desplazamiento

de Mesetas
2946049.
Envio de gestion de
tiempos correspondientes
al mes de Marzo.

Captura de pantalla
correo enviado vy
recepcion de

aprobacién.

Captura de pantalla
gestién de tiempos.

Programar y reportar a su supervisor
de contrato, con una antelacion

minima de una semana las
formaciones a atender, de manera
que se autorice por escrito su
movilizacién previa a la salida, en el

marco de su objeto contractual.

Agenda de
desplazamiento al
municipio de Mesetas
correspondiente a la ficha
No 2946049 del programa
Emprendedor en
Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios

Naturales.

Agenda de
desplazamiento.

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias
habiles
formacion.

luego de finalizada Ila

Para este mes objeto de
cobro, no me fue
asignada la obligaciéon en
mencion

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la
obligacion

Entregar informacién bajo criterios
de calidad, oportunidad, veracidad y
completitud a apoyo administrativo
SER para la creacion de la unidad
productiva, asi como la inscripcion en
el sistema de informaciéon de Ia

Agencia Publica de Empleo.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacidn en mencién

Para este mes objeto
de cobro, no me fue

asignada la
obligacion en
mencién

Participar en el proceso de induccién
del programa (objetivos, estrategia,
metodologias), sus componentes y
procedimientos.

Para este mes objeto de
cobro, no me fue asignada
la obligacién en mencién

Para este mes objeto
de cobro, no me fue
asignada la
obligacion en
mencion
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10 | Gestionar alianzas con entes | Para este mes objeto de | Para este mes objeto
territoriales, organizaciones | cobro, no me fue asignada | de cobro, no me fue
privadas, organizaciones sociales o | la obligacién en mencién | asignada la
no gubernamentales, que permitan obligacion en
la identificacién y canalizaciéon de mencion
recursos para el apalancamiento de
los programas de formacidn,
proyectos y unidades productivas
a atender.

11 | Participar mensualmente en la | Reunidn de capacitacién Listados de
reunién de seguimiento operativo | liderada por el asistencias
del programa convocadas por la | dinamizador del Evidencias
coordinacién académica y/o misional | Programa SER — Ricardo fotograficas
con observancia del esquema | Murillo.
establecido por la coordinacion
nacional para tal fin y generar las
respectivas evidencias.

12 | Participar en eventos de caracter | Para este mes objeto de | Para este mes objeto
técnico, estratégico, de socializacién | cobro, no me fue asignada | de cobro, no me fue
y de otro tipo de evento al que sea | la obligacién en mencién | asignada la
convocado por la direccién general, obligacion en
regional o centro de formacion, mencién
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

13 | Presentar informe mensual sobre la | Avance en la creacién del | Captura de pantalla

de
contractuales donde se evidencie el

ejecucién las  obligaciones
avance a las metas asignadas, asi
como el respectivo andlisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar y a la
terminacién del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual
de gestidon de centro en los términos
solicitados por la coordinacion
SER,

establecido en

nacional evidenciando lo
la guia para la

ejecucion del Programa SER asi como

portafolio de evidencias
del instructor.

de
planeacién

lista chequeo,

pedagégica y guias
de aprendizaje.
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en la lista de chequeo - portafolio de
evidencias.

14 | Entregar a la supervisidon cuenta de | Entrega  de  informe | Drive Coordinacion.
cobro y los demas informes que le | mensual y cuenta de
sean solicitados cobro correspondiente al
mes de marzo.

15 | Realizar las demas actividades | Apoyo y participacidon en | Captura de pantalla
propias y necesarias para el | las acciones de | correo  electrénico
cumplimiento del objeto contractual. | capacitacién, formacidn, | institucional.

divulgacion de acciones
de formacién y demas que

sean asignadas.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 8224 Bogota 27 de febrero 2024 | 1 de marzo 2024
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y planilla de pago de aportes N° 9464311711 operador Aportes en Linea.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (18) folios

Cordialmente,

Firma

Jeimy Lorena Rico Olaya
Contratista

C.C. No. 1.122.127.247 de Acacias

Recibi a satisfaccion:

Firmado
" ' digitalmente por
WQM Angela Patricia
Firma Bernal Parrado
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5879248 de 2024.
Coordinadora Programas Especiales Centro Agroindustrial del Meta.
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Evidencias

1. Ejecutar las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincronica - asincrénica de acuerdo con
los procedimientos de la Direccion de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la
Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional SER, establecidos en la guia para la
ejecucion del programa SER en el SIGA.

Gestidn de creacion de ficha e inscripcién para el curso Emprendedor en Recorridos de Agro
ecoturismo en el municipio de Ficha No 2931404.

Solicitud Creacién de Ficha Emprendedor en Recorridos Agroecoturismo @ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

N
(1) Reenvié este mensaje el Lun 26/02/2024 15:07.
(O Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 19/02/2034 19:37
j ) Jeimy Lorena Rico Olaya ®@ & &« ~ i ©
Para: coorespecialescam Jue 22/02/2024 19:37

CC: Aura Yadira Velasquez Robayo; Aida Rocio Montafiez Bohorquez; Ricardo Murillo Pacheco

@5 3. FORMATO PARA CREAR EMP... @y 4. Formato Programacion curso... .,
15 KB 13 KB

¥ Mostrar los 4 datos adjuntos (568 KB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Buenas tardes;

Cordial saludo, me dirijo a usted con el fin de solicitar la creacion de ficha para el curso Emprendedor en
Recorridos de Agro ecoturismo.

Se adjunta: Carta de solicitud del curso, Formato de planeacion, Certificado CCV, Formato de creacidn de
empresa.

Agradezco la gestion y apoyo en este proceso;
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Solicitud Creacién de Ficha Emprendedor en Recorridos Agroecoturismo @ Puiblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

@ S & 2 Ll & Y e

j ) Jeimy Lorena Rico Olaya
Lun 26/02/2024 15:07

Para: Aura Yadira Velasguez Robayo

@i 3- FORMATO PARA CREAREMP... @: 4 Formato Programacion curso...

15 KB 13 KB
1. Carta de Solicitud del Curso ... ., [ 2. CCV ECOPAVE 2024.pdf —
216 KB ~ 323KB
A 4 archivos adjuntos (568 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L+ Descargar todo

Buenas tardes;

Cordial saludo, me dirijo a usted con el fin de solicitar la creacion de ficha para el cursa Emprendedor en
Recorridos de Agro ecoturismo.

Se adjunta: C

1.Carta de solicitud del curso

2. Certificado CCV

3. Formato de creacion de empresa.
4. Formato de planeacidn

Agradezco la gestion y apayo en este proceso

Inscripcién Ficha N° 2931404 @ Pablica v
Aida Rocio Montafiez Bohorquez @ & & ~ iv ©
Mar 05/03/2024 15:46

Para: Jeimy Lorena Rico Olaya
CC: Aura Yadira Velasguez Robayo; Ricardo Murillo Pacheco

@# reporte_inscripcion.xls “ @i Resultadolnscripcionxls o
" 9KB 412 K8

2 archivos adjuntos (421 KB) <& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 1 Descargar todo

Cordial saludo
Me permito enviar resultado sin novedad

Envio también reporte de inscritos con informacion mas detallada para que por
favor valide que estén bien nombres SIN TILDE y numero de documento

Omitir el correo anterior

Quedo atenta,

Por favor mantener la trazabilidad
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Gestidn de creacion de ficha e inscripcidn para el curso Emprendedor en Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios Naturales en el municipio de Mesetas Ficha No 2946049.

Solicitud Creacién de Ficha Mesetas - Emprendedor en desarrollo de actividades turisticas en espacios Naturales @ Publica

j ) Jeimy Lorena Rico Olaya © a & -~ iv ©
Para: Ricardo Murillo Pacheco Vie 08/03/2024 13:07

CC: Aura Yadira Velasquez Robayo

@ 2. Formato Programacion curso... ., @ 3. Solicitud asociar Instructorxlsx
13KB 12KB
| 1. Carta de Solicitud del Curso.... .,

182 KB

A 3 archivos adjuntos (207 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 1 Descargar todo

Buenas tardes;

Cordial saludo, me dirijo a usted con el fin de solicitar la creacion de ficha para el curso Emprendedor en
desarrollo de actividades turisticas en espacios Naturales para el municipio de Mesetas.

Se adjunta:
1.Carta de solicitud del curso

2. Formato de planeacion
3. Solicitud de asociacion de instructor a la ficha - Hernan Molano

Agradezco la gestion y apoyo en este proceso

11
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Gestidn de creacién de ficha e inscripcion para el curso Emprendedor en Desarrollo de Actividades
Turisticas en Espacios Naturales en el municipio de El Dorado.

Solicitud Creacién de Ficha Emprendedor en desarrollo de actividades turisticas en espacios Naturales @ Publica v

(D Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 04/03/2034 17:05

©
7
S
v

) ) Jeimy Lorena Rico Olaya iv ©
Para: Aura Yadira Velasquez Robayo Mié 06/03/2024 17:05
CC: Ricardo Murillo Pacheco

@ 3. Formato Programacion curso... ., @y 4 Solicitud asociar Instructor.xlsx .,
13 KB 12 KB

¥ Mostrar los 3 datos adjuntos (265 KB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4 Descargar todo

Buenas tardes;

Cordial saludo, me dirijo a usted con el fin de solicitar la creacién de ficha para el curso Emprendedor en
desarrollo de actividades turisticas en espacios Naturales.

Se adjunta:
1.Carta de solicitud del curso

2. Formato de planeacion
3. Solicitud de asociacion de instructor a la ficha

Agradezco la gestion y apoyo en este proceso

2. Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el alistamiento integral de los
procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la
construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos
productivos y creacion de unidades productivas

En coordinacién con el instructor Herndn Molano — Instructor de Emprendimiento, se realiza un
proceso de socializacion de la ruta 1 — para asociaciones de Turismo del municipio de Cubarral

C % meetgoogle.com/tyj-ftpo-dgoZauthuser= oO% O & 0@
H  HERNAN MOLANO RUIZ (Presentar)

1. DFTRIA SINA 5% ()

(€ .- '
wK
Maria UMANA PAREDES

%

¢Cuanto curos les falta &q}"u

empredner su Proyec

andrea forero NATHISAMA ENCISO A...

3
Cindy Juliana Aguayo Nelly Ruiz

18:12 | Socializacién Ruta 1 - Incubadora
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18:18 | Socializacién Ruta 1- Incubadora
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COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 1

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2

HORAS SE ASESORIA ASOCIATIVIDAD 1

HORAS SE ASESORIA FORMULACION DE PROYECTOS

HORAS DE ASESORIA TECNICA

HORAS DE ASESORIA COMERCIAL

HORAS SE ASESORIA ASOCIATIVIDAD 2

HORAS DISENO  APRENDICES
ORIA  POR CURSO

r
!

NANMOLAN

a

andrea forero

-
Cindy Juliana A¢

B

©
[\

%

Maria UMANA PAREDES

X

NATHISAMA ENCISO A...

R

Quitar de la llamada

No ver

Realizacion de planeacion pedagégica para el programa de formacidon Emprendedor en Desarrollo
de Actividades Turisticas en Espacios Naturales correspondientes a la Ficha No 2946049 del

municipio de Mesetas.

P

tidn de Formad

o 02

Fecha de Elaboracion

50 ¥
mato Planescidn Pedagigica

13/03/2024

Denominacién del Programa de Formacion
Modalidad de Ejscuciin

EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

PRESENCIAL

Thdigo y version ad Programs

63310028 - V2

Nombra del Propecto

N/A

Hambres y Apellidos

Jeimy Larena Fico Olaya

Regional y Centro de Formacisn

Centro Agroindustrial del Mets

Nombres  Apellidos

Hernin Malane Ruiz

Regional y Contra de formacidn

Centro Agroinduatrial

Feskzarun dagnésioo Disg de St
ACTIVIDADES TURISTICAS | e porencisicces de sabmres - G | Brtmins | e | e TG LTI T RN I S
DF ACUERDO CONLA | desancllanaisics del o % - R e 4
EnComaa col} oo Focal-Emurgel T ame | Siens Giaga. | |VCPMATIGAD TURSTIA, HGENE SSOUFIAD ¢ AMEENTE wGhs | ACUERDD A LA EXPIRIENCIA DE LOS
EHOAL = P - CoACERTOS DE HGIENE 1 SESURIAD MCUSTRAL APRENDICES Y POTENCIAL DE
05 D PANCFAA D FIESGES DESARROLLO EN LA ZOKA DEL MUNCIPID
TABADBIEGIPD
FUNCORUALDA 1 5 6 LS ESLIPS £ PLEVEITOS CE
SEBUAADY LOGIENCA
paFocu e AT E Fopsas o Cla s pacueta nsicn o scusido s
freiens) . Tocacos o :
[ — = ® ki e e i | . fesori o covag e e o,
naspaa . ATRACTIVGS Y FACLDAZES DE LA FEGION O DESTHO. actividades a desanola, rches de presentackin
dernien cars Tacknoee: s
P ATAMCHNG CL TURALLOCAL NACTNAL E FTERMACKRUAL
= Choio Lo P ATRIACHIO HATURAL LOCAL HACKHAL E ITERRACIORSL
Duceln 70100 D CUBATES
nieos de
et
wa
ANALISIS componmntes EACUTAR LAS
técnican y | ACTIVIDADES TURISTICAS (CONCERTOS DE ECOLOGIA ¥ MECKD AMBENTE.
sstiniues de.|PAANEADAS DE ACUE st LGPAMATIIOAD SHBNTAL WOETE I »
I DIMIENTOS, roradaale 2 2 5 Abimnte (CONCEPTOS DE HIGIME 58X BOUSTIAL, Ao tttos d okoe e rapian plan
P ILOS DE daai to cate | Tuisme CONCERTOS DE FANORAMA DE FIESGOS. e s
SERVICIO, PRINCIPIOS. r corcepT i =
encos v conceralDErEE | s
AESPONSABILIOAD.
T —

MASILIO O MERRAAENT A5 OF HFOPMATICA

DESCRIFCION DE LA EVIDENCIA DE

MAP A DE DIAGNBS TICD DE POTENCIAL
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Planeacién pedagdgica @ Publica v
j ) Jeimy Lorena Rico Olaya @ & &« i~ &
Para: Hernan Molano Ruiz Mié 13/03/2024 14:45

@i GPFI-F-134PlaneacionPedagogi
33KB

v

Hernan;

Comparto la planeacion pedagdgica del curso Emprendedor es desarrollo de actividades turisticas en espacios
naturales, para complementarla desde las competencias de Emprendimiento.

Atenta a comentarios,

® . ) .
sena | Jeimy Lorena Rico Olaya

Instructor Programa SER - Turismo
Centro Agroindustrial del Meta
jlrico@sena.edu_co

4. Acompaiar a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas asignadas; en la
planificacion de mejoras de produccion familiar, capacidad productiva y condiciones
ambientales en concordancia con el protocolo de atencion definido por la Coordinacion
Nacional SER.

Socializacién programas de formacién de turismo en el municipio de El Dorado y El castillo

14
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SENA

5. Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

Envio de solicitud de desplazamiento para formacién en el municipio de Mesetas Ficha 2946049.

[ ] 6n:
SErA Version: 04
7A§ Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JEIMY LORENA RICO OLAYA Tipo: cc. No. 1122127247
FECHA
CO1PCCNTR| o
CONTRATO No. Sa70248 Ao 2024 |VENCIMIENTO 3 12 2024
- DEL CONTRATO
Prestar servicios enel rol de instructor té aportando en la planeacion, ejecucion,
OBJETO CONTRACTUAL: evaluacion y mejora continua de los procesos de formacién y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino;
definidos por la Direccion de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural, vigencia 2024
DIRECCIGN GENERAL/ Meta DEPENDENCIA/ Centro Agroindustrial del Meta
REGIONAL CENTRO
IBRE DEL ORDENADOR DEL
NOMBRE DEL ORDENADOR OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO CARGO COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Villavicencio - Mesetas Vereda Jardin de Pefias - Villavicencio
DIRECCION GENERAL/ Meta DEPENDENCIA/ Centro Agroindustrial del Meta
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Meta EMPRESA: Alcaldia Municipal - GIZ ~ |CONTACTO 317 6582848
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 21 3 2024 ‘ 2 3 2024
OBJETIVO DEL Desarrollar acciones de formacion ientes al programa en Desarrollo de Actividades Turisticas en
DESPLAZAMIENTO Espacios Naturales, de la ficha N° 2946049

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagégica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica -

1 asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacidn Profesional Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y
Trabajo y la Coordinacién Nacional SER, idos en la guia para la ejecucion del programa SER en el SIGA.
Articular con los instructores de para realizar el integral de los procesos de formacién para el desarrollo de las
2 competencias de emprendimiento y la construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacién de proyectos productivos y

creacién de unidades productivas

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice
por escrito su movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debers contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 1:21/03/2024

Desplazamientos ruta de ida: Villavicencio - Mesetas

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Desplazamiento al municipio. Formacion con los apredicen para generar acuerdos de horarios en otros meses, firma de autorizacién de
datos y uso de imagen.

Desplazamientos Internos: Mesetas - Vereda Jardin de Pefias

Dia 2: 22/03/2024
Actividades a ejecutar: Formacién con aprendices del programa Emprendedor en desarrollo de actividades turfsticas en espacios naturales de la ficha 2946049

Dia 3: 23/03/2024

Actividades a ejecutar: Formacion con aprendices del programa Emprendedor en desarrollo de actividades turisticas en espacios naturales de la ficha 2946049
Dia 4: 24/03/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Jadin de Pefias - Mesetas - Villavicencio

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres y Apellidos: OLGA MATILDE Nombres y Apellidos: ANGELA PATRICIA BERNAL i
AHUMADA SABOGAL PPARRADO
Cargo: SUBDIRECTORA CAM Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos: JEIMY LORENA RICO
OLAYA

GTH-F-090 V.04
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Envio de gestidn de tiempos correspondientes al mes de Marzo.

Solicitud creacién Tiempos otras actividades Marzo Lorena Rico SER @ Publica v
j ) Jeimy Lorena Rico Olaya @ « & ~ i ©
Para: Aura Yadira Velasquez Robayo Jue 14/03/2024 14:51

B GESTION DE TIEMPOS LORENA...
23 KB

v
Buenas tardes;

Yadira,

Reciba cordial saludo, me dirijo a usted con el fin de solicitar apoyo en la creacién de tiempos
correspondientes al mes de Marzo.

Agradezco el acostumbrado apoyo en el proceso,

Atenta a comentarios,

seENnA  Jeimy Lorena Rico Olaya

Instructor Programa SER - Turismo
Centro Agroindustrial del Meta
jlrico@sena edu.co

Solicitud Creacién tiempos Marzo @ Publica iV
j ) Jeimy Lorena Rico Olaya © & & ~ iv ©
Para: Jhon Alejandro Suarez Bermudez Jue 14/03/2024 15:01

B GESTION DE TIEMPOS LORENA...
22 KB

v
Alejandro;

Cordial saludo, remito formato para creacion de tiempos correspondientes al mes de marzo de las fichas por ahora
a mi cargo.

Agradezco el apoyo en este proceso.

Atenta a comentarios

seENnA  Jeimy Lorena Rico Olaya

Instructor Programa SER - Turismo

Centro Agroindustrial del Meta
jlrico@sena_edu.co

GTH-F-062 V10
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11. Participar mensualmente en la reunion de seguimiento operativo del programa convocadas

por la coordinacién académica y/o misional con observancia del esquema establecido por Ila

coordinacion nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias.

Reunidn de capacitacién liderada por el dinamizador del Programa SER — Ricardo Murillo.

SENA

N

GTH-F-062 V10

REGISTRO DE ASISTENCIA/DIA _£= DEL MES DE LC DEL ANO 202 ﬁ»

_?gs:snvo IM“..,;\ Progrma S~ Planecasa ) )
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2 |\ s O0les O], RE OG0 F a2 & |anzscoteq L h
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8 Wi Ml 96079206 " = v |
|5 Dniar Solb Tuzz | (9249006 - ~ tecte 302 £ boroyzsamsa 7
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Per o I de Aprendizaje SENA, se comp aga o sequrided y

proteccién de los datos personales que se encuentran all dos en este 4o y les dara el C p en o .

establecido legalmente. '
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Presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones contractuales donde se
evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo andlisis y acciones de mejora
cuando dé a lugar y a la terminacion del contrato presentar al supervisor de contrato informe
anual de gestion de centro en los términos solicitados por la coordinacion nacional SER,
evidenciando lo establecido en la guia para la ejecucion del Programa SER asi como en la lista de
chequeo - portafolio de evidencias.

Avance en la creacidn del portafolio de evidencias del instructor.

C (JJ > Esteequipo > Data(D) > SENA > SENA2024 > 08.Portafolio Instructor >

‘T, Ordenar ~ = Ver ~ ces
Nombre Fecha de modificacion Tipo
2931404 Emprendedor en Recorridos de Agroecoturismo 11/03/2024 10:35 a. m. Carpeta de archivos
2946049 MESETAS Emprendedor en Desarrollo de Actividades Turisticas en Espaci...  14/03/2024 5:17 p. m. Carpeta de archivos
Formatos 14/03/2024 549 p. m. Carpeta de archivos

Nombre
@ 1. lista de chequeo 2024.docx
2. GFPI-F-134- Planeacion Pedagdgicaxlsx
4] 3. Guia de aprendizaje Competencia 1.pdf
[¢] 4. GD-F-007 Formato Acta Horario.pdf

4] 5. GEE-F-009 Formato listado de asistencia para programas de formacion.pdf

18
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 5 de marzo de 2024

PRESENTADO A: Olga Matilde Ahumada Sabogal - Subdirector de centro G02

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
8224 27/02/2024 1/3/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Meta — Centro Agroindustrial Villavicencio

Bogota

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Acompafiamiento a Unidades Productivas de Turismo SER - Vuelo Carmesi, Meraki Ecoturismo y Villa Javier a la
participacion en la 43° Vitrina Turistica ANATO 2024. Para apoyo de presentacion de servicios, rueda de negocios

y actividades

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Gestionar alianzas con entes territoriales, organizaciones privadas, organizaciones sociales o no
gubernamentales, que permitan la identificacion y canalizacién de recursos para el apalancamiento de los
programas de formacidn, proyectos y unidades productivas a atender.

2. Realizar las demas actividades propias y necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

RESULTADOS:

1. Reuniones con empresas operadoras de turismo para presentar portafolio de servicios de Meraki y Vuelo
Carmesi.
2. Presentacion al publico visitante de los servicios turisticos ofrecidos por parte de las Unidades

Productivas participantes.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia Fotograficas
2. Tiquetes de Transporte Villavicencio Bogota - Regreso

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Enviar servicios a empresas | Emprendedores de Unidad Mes de marzo
interesadas Productiva

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:
1. La vitrina turistica ANATO es una plataforma de promocion de para los operadores turisticos, es importante la
participacién en estos espacios.

2.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jeimy Lorena Rico Olaya
) /
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinacion Programas Angela Patricia Bernal
Especiales Parrado \ P
{ N P WO\ Uy

GTH-F-087 V.01




Tiquetes de transporte

3ogota * Vivicencio * Pugrto Lépez * Acagias + 5an Hi,,"' =

@ youpo NIT 892.000.625-1

e st et

FECHA' ’A- I @ Fi I /=14

VALIDO V [ C 1z )

o S —

VALOR: "_},Z’Q g = s g P Modulo 4 (vesds|
T | BT | WrTA o 28 3770

Sefior Pasajero: Todo Vehiculo debe cumplir el recorrido de Terminal a Terminal
informe cualquier anomalla a los tels.: 662 04 25, 662 47 59 V/cio. 410 11 11, 283 37 74 Sogow

Méfichal| © 41334
Moiichal i nnﬂ.$ﬁ1 =P /03’?'4 HORA:
ORIGEN E)‘}O\ DESTINO \)(C(C)

NOMBRE J—OT@V‘O( QECO

No. DE PASAJERQS i $ q_,z’ qoos

PUESTO (S) No. r}_ VEHICULO No. S
POLIZA No. AA019475 " Usted es beneficiario de un sequro contractual JE

\_ LA EQUICAD DE SEGUROS { CONSERVE SU TIQUETE :
( Villavicencio: Cel.: 320 835 2626 - 320 834 5612 Acacias: Cel.: 320 835 2022 \2
. Bogota: Cel.: 320 834 5620 Yopal: Cel.: 320 835 2514 =
Transportes MORICHAL S.A. entidad de derecho privado, con residencia principal en la ciudad de Acacias (Mata), WIT 882 002 360-1 ;

adelante se denominard ei TRANSPORTADOR, y el tomador del pressnfs tiquete de viaje, quien en adelant® se deromnar #f
celebra el presents contrato de transporte que s norma por |as siguientes dausulas y condiciones: 1. EL TRANSPORTADOR se comoe
atransportar 2l PASAJERO desde |a ciudad de crigen que se menciona en el anverso del presents contrato y Dasta 13 cucad ce Jesbno mencians:
€n &l mismo, dentro de sus noimas aplicables por el derecho de transporte. 2. TRANSPORTADOR aceptard bagae del PASAJERQ, has 22 0
pesa de QUINCE (15) kilos de peso pero no se respansabilizard por el contenido, perdida o cambios de maietas u ofres aojetes. 3. EL ’As.l..ﬂﬁ
estd amparado por las polizas de amparo de que trata la ley, dentro de de derecho por effas. 4 EL PASAJERC o
presentarse en e lugar indicado por dmdummﬂﬁﬂmwamm mhnuﬂa&ymmmﬁ:-..m*
mmmlﬂpmddﬂmwﬂdﬂtﬂmm no hard devoluciones econdmicas sobre o valor del dquets, sino s2 02
desistido del viaje con una antelacién no inferior @ una hora (sesenta minutos) de la hora de inicio de viaje. 6. Para todes los efectes legaies
\presmmcmmosu las condiciones exp mdmw*ﬂmnymm“

Fryaert por. TRFOBLICIGAD W
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Evidencia Fotografica

il omMBIA
i anl .

£ LA BELLEZA
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