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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Desde el ano 2005 el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, mediante resolucion
1622 adopté el Manual de Sefializacién Turistica como reglamento oficial en materia de
sefalizacion turistica peatonal, al cual deberd cefirse toda entidad publica o persona
natural o juridica que desarrolle la actividad de sefalizacién turistica. EIl mencionado
manual marcaba pautas generales para el desarrollo de la sefialética, sin embargo 19
anos después, se hace necesario contar con un documento que tenga en cuenta los
cambios que se han dado en el mercado, que esté en linea con las nuevas politicas de
desarrollo turistico sostenible e incluyente del gobierno nacional y que sea congruente
con la marca Pais de Colombia.

Ahora bien, actualmente en Colombia se ha detectado una carencia evidente en cuanto
a la sefalizacion informativa destinada a los turistas. Esta deficiencia se manifiesta en
la falta de actualizacidon, la obsolescencia o incluso la ausencia de sefializaciéon, lo que
resulta en un desconocimiento generalizado de los atractivos turisticos, su historia y su
relevancia. Ademas, esta situacion se traduce en una perspectiva excluyente, dado que
la sefalizacién no ha sido disefiada con un enfoque de accesibilidad e inclusién, lo que
impacta negativamente en la promocién turistica del pais, especialmente para un
segmento vital del mercado: los turistas con necesidades de accesibilidad e inclusion.

En consecuencia, en aras de mejorar la eficiencia en la sefalizacion turistica a nivel
nacional, se propuso una actualizacion del manual de sefializacion turistica peatonal,
con el fin de establecer directrices para la instalacion agil y uniforme de este tipo de
sefiales. Lo anterior, con el objetivo de dar herramientas a las entidades territoriales,
gue les permitan desarrollar proyectos orientados a mejorar la informacién ofrecida a
los visitantes. Este hito cobra relevancia en virtud de las directrices establecidas por la
Organizacién Mundial del Turismo en su documento de 2015 "Recomendaciones de la
OMT sobre accesibilidad de la informacion turistica", donde se delinean cuatro pasos
fundamentales para el disefio universal de material informativo y comunicativo destinado
al turismo:

Paso A - Percepcion: Los clientes utilizan la vista, el oido o el tacto para percibir el
contenido;

Paso B - Encuentro: Los clientes encuentran la informacion que quieren;

Paso C - Comprension: Los clientes interpretan y entienden como han de utilizar el
contenido;

Paso D - Uso: Los clientes deciden como usar el contenido presentado y como actuar
al respecto.

Se resalta la importancia de basar cualquier sistema de sefializacidén en el primer paso,
conocido como Paso A, lo cual se llevara a cabo a través de una investigacion que
considere las diversas capacidades de los turistas, teniendo en cuenta posibles desafios
como dificultades de aprendizaje, deficiencias cognitivas, discapacidades auditivas o
visuales, asi como cuestiones relacionadas con la movilidad y destreza. Este enfoque
proporciona la base esencial para el disefio de los pasos subsecuentes. Es fundamental
recordar que la sefalizacion turistica desempefia un papel crucial al ayudar a los turistas
a descubrir los destinos mas atractivos en la zona, orientarse, obtener informacion

SUPERVISI(')N,TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PARA EL DISENO Y
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE SENALIZACION TURISTICA DE COLOMBIA.

FONDO NACIONAL DE TURISMO - FONTUR



FONTUR (37

COLOMBIA

valiosa y sumergirse en la experiencia de manera rapida y sencilla. De esta manera, se
promueve una experiencia turistica enriquecedora que fomenta la inclusion y el
sentimiento de pertenencia de todos los visitantes en el destino de su eleccién.

Con el fin de llevar a cabo las gestiones anteriormente senaladas, el Comité Directivo
del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO NACIONAL DE TURISMO - FONTUR, en sesién No.
428 realizada el dia 31 de julio de 2023, aprobd al Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, el proyecto FNTP-169-2023 titulado “Disefio y Actualizacién del Manual de
Sefalizacién Turistica de Colombia”, por la suma de SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTAY OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE ($653.458.750) con cargo a los recursos fiscales, los cuales serdn aportados
100% con recursos del Fondo Nacional de Turismo — FONTUR.

El proyecto estéa enmarcado en la linea estratégica de Infraestructura Turistica, y se
enmarca en el Programa 2: Estudios y disefios de infraestructura turistica, y tiene como
objetivo especifico de "Realizar el disefio y actualizacion del Manual de sefalizacién
turistica peatonal de Colombia, el cual como minimo debe definir los tipos de sefalizacion
a utilizar en el pais y su caracterizacion, definir linea de disefio grafico, especificacion
técnica de disefo y estructura de cada tipo de sefal y definir lineamientos para su
ubicacion e instalacion”, de lo anterior se espera como producto obtener el manual que
se menciond anteriormente.

A partir del proyecto aprobado, el P.A FONTUR suscribié el convenio de cooperacion
FNTC-616-2023 del 5 de diciembre de 2023, con la Sociedad Colombiana de Arquitectos,
en adelante SCA, cuyo objeto es "AUNAR ESFUERZOS HUMANOS, ADMINISTRATIVOS,
FINANCIEROS, JURIDICOS Y TECNICOS PARA EL DISENO Y ACTUALIZACION DEL
MANUAL DE SENALIZACION TURISTICA DE COLOMBIA”. Dicho Convenio de Cooperacion
asciende a la suma de $693.475.000, conformado por aportes en dinero $568.225.000 (por
parte del P.AFONTUR) y en especie $125.250.000 (por parte de la SCA) y tiene un plazo de
ejecucion previsto de cuatro (4) meses.

Teniendo en cuenta lo anterior, y en cumplimiento de la actividad 2.6 prevista en la ficha
técnica del proyecto FNTP-169-2023, referida a “Realizar la supervision de la consultoria
para el disefio y actualizacion del Manual de Sefializacion Turistica de Colombia”, y, asi
mismo, acorde con los compromisos asumidos por las partes en el Convenio de
Cooperacion FNTC-616-2023, se requiere adelantar una Invitacion Abierta, a efectos de
contratar una persona natural o juridica que ejecute la SUPERVISION TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA para realizar la vigilancia y control de las actividades
asociadas al proyecto FNTP-169-2023 titulado “Disefio y Actualizacion del Manual de
SenAalizacion Turistica de Colombia” a ejecutar en el marco del Convenio de Cooperacion
FNTC-616-2023 celebrado con la Sociedad Colombiana de Arquitectos - SCA.

Localizacion

La ejecucion del proyecto objeto de la presente supervisidon externa se realizara en la
cuidad de Bogota, como sede principal.
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2. PRINCIPALES ACTIVIDADES PARA EJECUTAR POR EL CONTRATISTA DE
SUPERVISION

El desarrollo de las actividades que se plantean ejecutar dentro de su alcance, como
objeto de la SUPERVISION, contiene los siguientes componentes:

Objetivo Especifico

Convenio de cooperacién

FNTC-616-2023

Producto esperado
por parte de la SCA

Actividades para ejecutar por parte de la

supervisiéon externa

DISENO Y ACTUALIZACION

1. Un informe que
contenga el andlisis de

Realizar seguimiento, vigilancia y control técnico,

administrativo y financiero a

las siguientes

actividades desarrolladas por la SCA:

1. Realizar el analisis de informacion existente y
normativa vigente en materia de
sefalizacion:

informacion y e s

normatividad  vigente 1.1. Ident|f|c.aC|c_J,n de actores reIev_a;ntes.
. 1.2. Recopilacién, documentacion vy

en materia de

sefalizacion turistica y
de los casos de éxito en
materia de sefializacion

analisis de la normatividad vigente.

1.3. Analizar casos de éxito a nivel
internacional sobre el uso de las sefiales
turisticas.

turistica a nivel

internacional, derivado L . .
o 2. Documentacion de los requisitos y/o variables

de las  actividades a tener en cuenta para la

definidas en los | . - P P .

implementacion de la Sefializacion Turistica en el
numerales 1.1, 1.2 y - : :
1.3 Territorio nacional:

2. Un documento/libro
denominado Manual de
Sefializacién  Turistica

2.1

. Definir los tipos de sefiales (estructuras)

turisticas a utilizar en Colombia y su
caracterizacion. Cada prototipo debe
tener el detalle de las especificaciones

DEL MANUAL  __DE | de Colombia, derlvado técnicas de disefio y estructura de cada
SENALIZACION TURISTICA | de las actividades - ~ Y L. -
- tipo de sefal, en versidon editable para
DE COLOMBIA definidas en los trabaiar en AutoCAD
numerales 2.1., 2.2, ] '
2:3, 2.4y 2.5, 2.2. Definir la linea de disefio grafico de las
3. Prototibos de las sefiales turisticas, incluyendo el detalle
: rototip de la tipografia, cromatica,
especificaciones )
pictogramas, mapas, marcos Yy/o

técnicas de disefio vy
estructura de cada tipo
de sefal, en version
editable AutoCAD.

bordes, y demas elementos que se
deben considerar para establecer los
lineamientos sobre el disefio que debe
guardar cada uno de los tipos de sefales

, turisticas a utilizar. La iconografia
4, Iconografia y .
- debera ser entregada en formato
elementos de disefio -
I editable.
grafico en formato
editable. 2.3. Definir las especificaciones técnicas de

5. Catalogo de objetos
para la sefializacion
turistica.

disefio y estructura de cada tipo de
sefial, indicando los materiales de los
que debe estar construida, las medidas,
pinturas, impresiones a utilizar. Se
debera tener en cuenta las condiciones
climaticas de los diferentes territorios,
de acuerdo con cada tipo de sefial
definida.
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2.4. Definir los lineamientos, permisos a
tener en cuenta para la ubicacion e
instalacion de las sefiales.

2.5. Definir el tipo de informacién a registrar
en cada sefial, de igual manera se
debera definir el contenido en los
codigos QR y en braille.

2.6. Catalogo de objetos para la sefializacién
turistica.

El contratista de Supervision debera realizar el seguimiento, vigilancia y control de las
actividades anteriormente descritas y debera presentar Al P.A. FONTUR los informes de
ejecucion del proyecto, de acuerdo con lo establecido en el presente documento en
donde informara sobre el avance fisico y financiero del mismo, asi como todas sus
actuaciones en aras de garantizar la debida ejecucién del proyecto.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA DE SUPERVISION

1. Suscribir en los plazos establecidos el acta de inicio y de terminacién del convenio
de cooperacion para el disefio y actualizaciéon del manual de senalizacion turistica,
entre la Supervisidon externa, representante legal del contratista y con el visto bueno
de la Direcciéon correspondiente del P.A FONTUR. De igual manera, suscribir en los
plazos establecidos el acta de inicio y de terminacion del contrato de supervision
externa, entre el supervisor designado por el P.A. FONTUR, representante legal del
contratista de supervisidon y visto bueno de la direcciéon correspondiente del P.A
FONTUR.

2. Acreditar mediante certificacion el pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, caja
de compensacién familiar y riesgos laborales Art. 13 Ley 1562 de 2012) y de Aportes
(pago de aportes en pension y salud al sistema de seguridad social), expedida por
el revisor fiscal de la empresa o el representante legal de la misma, en cumplimiento,
la ley 828 de 2003 y 1150 de 2007, del mes correspondiente.

3. Cumplir con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 en materia de seguridad y
salud ocupacional con el sistema de gestién, los estdndares minimos establecidos
por la resolucion 0312 de 2019. Entregar mensualmente las planillas de aportes,
que garantice el cumplimiento de la seguridad social del personal minimo requerido.

4. Mantener vigentes las garantias (pdlizas) exigidas por el tiempo establecido en los
términos del presente proceso y cualquier otro documento que forme parte integral
del proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion de
este. Las garantias (pdlizas) deberan ser actualizadas cada vez que se realice un
modificatorio del contrato (suspension, reinicio, adicion, prérroga, liquidar,
modificaciones y propias del desarrollo del contrato), en un término no mayor a 3
dias habiles de la suscripcion del modificatorio.

5. Hacer seguimiento a la actualizacion de las polizas del convenio FNTC-616-2023,
suscrito para el disefio y actualizacion del manual de senalizacion turistica, y
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entregar el reporte de fecha de vencimiento de estas cuando sea requerido por P.A.
FONTUR.

Suministrar a la supervision designada por el P.A. FONTUR, toda la informacién que
le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de sus
obligaciones contractuales y/o aquellas que deriven del cumplimiento del convenio
de cooperacién para el disefo y actualizacidon del manual de sefalizacion turistica.
Dar cumplimiento al anexo acuerdos de servicio suscrito por el representante legal
del contratista de supervision externa.

Cumplir en forma eficiente y oportuna con las labores encomendadas para garantizar
el desarrollo del objeto y alcance del Contrato y obligaciones especificas dentro del
plazo establecido.

Atender las indicaciones y orientaciones requeridas por la supervision de P.A.
FONTUR.

Velar por la custodia de los documentos fisicos y/o magnéticos que le sean
entregados por el supervisor designado por el P.A FONTUR, o que se elaboren en
ejecucion del presente Contrato, y devolverlos a la terminacién del plazo contratado
si son requeridos.

Informar por escrito al P.A FONTUR, con minimo quince (15) dias habiles de
anticipacion, cualquier evento o situacién que pueda afectar la normal ejecucién del
convenio de cooperacion para el disefo y actualizacion del manual de sefializacion
turistica

Coordinar y ejecutar las actividades objeto del presente contrato de conformidad
con la propuesta.

Cumplir con el desarrollo del objeto del presente contrato en el plazo previsto para
su ejecucion.

Disponer del equipo de trabajo presentado en la propuesta econdémica para el
desarrollo de cada uno de los productos e informes a presentar.

Hacer parte de los comités de seguimiento técnicos convocados.

Atender los requerimientos técnicos, administrativos y financieros que le haga
FONTUR y gque estén relacionados con la ejecucién contractual del presente contrato
y del convenio FNTC-616-2023.

Responder por la veracidad de la informacién plasmada en los productos e informes
presentados.

Elaborar y suscribir las actas generadas durante la ejecucién del Contrato para
documentar las reuniones entre las partes.

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia tributaria y de seguridad social y
parafiscal que le sean de su competencia.

Manejar con el debido respeto y confidencialidad la informacidon a la que tenga
acceso en desarrollo de sus actividades o con ocasién del presente Contrato.
Presentar informes de la ejecucion contractual de acuerdo con lo establecido en el
presente documento.

Todas las demas que se desprendan de la naturaleza de este Contrato, necesarias
para su cumplimiento.
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3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA DE SUPERVISION

3.2.1. Obligaciones previas a la suscripcion del acta de inicio.

Dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, el
contratista de supervision externa debera presentar la siguiente documentacién para
revision de la supervisién designada por el P.A. FONTUR y aprobacidon segun
corresponda:

1. Las garantias de cumplimiento en los términos previstos por el contrato de
supervision externa, para revision y aprobacion del contratante.

2. Las hojas de vida del equipo minimo requerido en el numeral Personal Obligatorio
para desarrollar el objeto contractual, con sus respectivos soportes, para aprobacion
por parte de la Supervision del P.A. FONTUR.

3. Las afiliaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral del recurso humano
exigido contractualmente, y demas obligaciones de Gestién Ambiental, de Seguridad
y Salud en el Trabajo y de Gestidn Social del personal minimo requerido.

Nota: Los soportes correspondientes que acrediten las calidades y la experiencia
especifica del personal minimo requerido para la ejecucion del contrato, deberan
entregarse por parte del contratista de supervisién acorde a lo dispuesto en la invitacién
abierta, anexo técnico y demdas documentos que forman parte del presente proceso. Si
se llegase a cambiar un miembro del equipo de trabajo de la supervision externa exigido
por el P.A. FONTUR; el nuevo miembro propuesto, deberda contar con las calidades
iguales o superiores de conformidad a las condiciones establecidas en la Invitacion
Abierta, de este miembro del equipo a quien reemplaza. En caso de incumplimiento por
parte del contratista supervisor en la presentacién de los soportes del personal antes
indicado, en el plazo sefialado, se procederd a la aplicacion de las sanciones y/o
descuentos contractuales correspondientes, de conformidad con los acuerdos de servicio
suscritos.

Una vez la informacion técnica descrita anteriormente y las garantias que amparan el
contrato hayan sido aprobadas por P.A. FONTUR, se procederd de manera inmediata a
suscribir el acta de inicio del convenio de cooperacidn para el disefio y actualizacion del
manual de sefializacion turistica y del contrato de la Supervisién Externa. Cumplidos los
anteriores requisitos, la negativa o retraso por parte del SUPERVISOR EXTERNO a la
suscripcion del acta de inicio dara lugar a la efectividad de las sanciones contractuales a
que haya lugar, de conformidad con los acuerdos de servicio suscritos.

3.2.2. Obligaciones posteriores a la suscripcion del acta de inicio.

El contratista de Supervision debera requerir a la Sociedad Colombiana de Arquitectos —
SCA, mediante oficio formal, que realice la entrega en un plazo no mayor a CINCO (5)
dias habiles posteriores a la suscripcidn de las respectivas actas de inicio, las hojas de
vida del equipo aportado para la realizacidon de las actividades descritas dentro del
convenio de cooperacién, el cronograma detallado de ejecucion del proyecto y el plan de
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Trabajo. Asi mismo, la supervision externa tendra un término de TRES (3) dias habiles
para verificar que la documentacion aportada por la SCA se encuentra completa y en
total cumplimiento de las obligaciones establecidas.

En caso de que la Supervision Externa requiera a la SCA ajustes, aclaraciones o
subsanacion, debera solicitarlo por escrito y debera otorgar un plazo no mayor a TRES
(3) dias habiles para realizar las subsanaciones a que haya lugar; por lo tanto, la
Supervision Externa en un término no mayor a QUINCE (15) dias habiles contados a
partir de la suscripcidon del acta de inicio, deberd dar aprobacién y radicara los
documentos indicados en el convenio FNTC-616-2023, generando las siguientes
actividades:

1. Revisar y aprobar, en los plazos estipulados y de acuerdo con las actividades
definidas en el convenio FNTC-616-2023, el plan de trabajo y cronograma para la
ejecucion del disefio del Manual de Sefalizacién Turistica.

2. Realizar en conjunto con la SCA, las visitas y levantamientos de informacién de
campo, segun aplique.

3. Requerir y garantizar la disponibilidad inmediata del personal propuesto, equipos,
transporte, materiales, herramientas y demas, para el inicio de la ejecucién de
actividades, necesarias para la buena prestacion y desarrollo del objeto del contrato
en el tiempo en que sea requerido.

3.2.3. Obligaciones con relacion al componente administrativo

1. La supervision externa debera mantener el control suficiente para que todo el
esquema administrativo y operativo de la SCA funcione adecuadamente,
garantizando que la ejecucion del proyecto se realice con la calidad requerida, en el
plazo y con los costos previamente aprobados.

2. La supervisién externa debe realizar un estricto seguimiento a los tiempos de
entrega de los productos por parte de la SCA, de acuerdo con el cronograma
aprobado previamente y en los plazos de ejecucién del convenio FNTC-616-2023.

3. La supervisidon externa debera tener en cuenta que cuando la SCA incumpla, sin

justa causa los plazos de entrega de avance o finales de cada componente, debera
tomar las medidas correctivas pertinentes de manera oportuna, contemplando en
todo caso el debido proceso e informar a FONTUR de dicha situacion de manera
oportuna.

4, La supervision externa debera ejercer el seguimiento sobre el personal que la SCA
designd para la ejecucidon de las actividades, los cuales deben ser idoneos para la
labor a desarrollar.

5. El contratista supervisor debera realizar seguimiento a las clausulas estipuladas en
el convenio de cooperacién objeto de la presente supervisién externa, y las propias
del contrato de supervisién externa.

6. Debera cumplir el procedimiento propuesto para ejercer la labor de Supervision
externa, de acuerdo con la documentacion del proceso de contratacion, las
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modificaciones que se suscriban al contrato y/o los requerimientos que se
establezcan por parte del contratista supervisor y el P.A. FONTUR.

Llevar un registro o archivo documental del convenio objeto de supervisién y del
contrato de supervision externa, que como minimo debera contener: A) Copia de
los contratos debidamente legalizados; B) Ofertas presentada por la SCA y el
contratista de supervisién; C) Copia de las garantias de los negocios juridicos; D)
Copia del cronograma de actividades aprobado por la supervisién externa; E) Copia
de las actas y modificaciones contractuales suscritas en el desarrollo de los negocios
juridicos; F) Copia de las cuentas de cobro y/o facturas autorizadas; G) Copia de los
informes y productos entregados por la SCA y por la supervisidon externa, aprobados
por la supervisién externa por el P.A. FONTUR, respectivamente; H) Los demas
documentos que hagan parte de los contratos.

Suministrar oportunamente al P.A. FONTUR, en medio digital y/o impreso (acorde a
las instrucciones de P.A. FONTUR), toda la informacion relacionada con el avance
del proyecto, avance financiero, elaboracién y presentacién oportuna de las actas
de cobro, modificaciones o demdas actas que se requieran, soportes legales y
contractuales, soportes de los atrasos, y en general de todo lo requerido para que
el P.A FONTUR disponga de la informacién completa y actualizada sobre el proyecto.
Elaborar todas las actas que se desarrollen durante la ejecucién del proyecto y en
el ejercicio de la supervision externa.

Verificar y aprobar la entrega de productos acorde a la forma de pago para la
elaboracion de las cuentas de cobro. Para lograr una presentacion oportuna de
dichas cuentas el contratista de supervision debera generar semanalmente los
espacios requeridos con la SCA para resolver inquietudes y revisar la coordinacion
del proyecto.

Estudiar y analizar el cumplimiento de la totalidad de las circunstancias que permitan
la iniciacion de los trabajos, con el propdsito que el convenio de cooperacion se inicie
lo mas pronto posible y en el caso de presentarse una situacion no prevista que
impida la iniciacidon de este, deberd informar de estas circunstancias al P.A. FONTUR
para determinar en conjunto las acciones a tomar para la ejecucion del convenio.
Impartir por escrito todas las instrucciones, érdenes y autorizaciones que se
requieran para el desarrollo del proyecto.

Consultar con el supervisor del P.A. FONTUR, las inquietudes que se presenten en
relacion con la ejecucion de la supervision externa, proponiendo en cualquier caso
alternativas de solucidn.

Informar de inmediato y por escrito al P.A. FONTUR la ocurrencia de cualquier
situacién de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del
convenio de cooperacién y/o supervision externa, incluyendo las recomendaciones
que correspondan; en caso de suspension temporal de los contratos debera estar
plenamente justificada para revision y aprobacion del P.A. FONTUR.
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15. Velar por calidad en la entrega de productos, el cumplimiento de los plazos y la

16.

17.

18.

respuesta oportuna por parte de la SCA a las observaciones para la aprobacion de
los productos.

Exigir la informacion que considere necesaria, recomendar lo que estime y
contribuya al desarrollo y calidad de los estudios y disefios, y en general adoptar las
medidas que propendan por la 6ptima ejecucion de los entregables y su coordinacion
de manera oportuna.

La supervision externa debera elaborar el informe de posible incumplimiento a los
compromisos adquiridos por la SCA en el convenio FNTC-616-2023, segun sea el
caso, con la debida oportunidad y teniendo en cuenta los lineamientos y parametros
institucionales que maneja el P.A. FONTUR en su manual de contratacién y/o
supervisiéon. Lo anterior, con el fin de que el P.A FONTUR tenga el debido soporte en
el caso de hacer efectivas las garantias indicadas en la clausula Vigésima Octava del
convenio FNTC-616-2023.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato, las consignadas en la
invitacién abierta, adendas, anexos y las demas que le asigne el P.A. FONTUR
mediante comunicacién escrita.

3.2.4. Obligaciones relacionadas con los entregables estipulados

Recibir, revisar y aprobar de manera oportuna los productos objeto del convenio
FNTC-616-2023, teniendo en cuenta las condiciones estipuladas en este, en las
fechas establecidas en el cronograma aprobado por la supervision externa, de
conformidad con las competencias técnicas de cada uno de los profesionales
ofertados para ejecucién de dicha supervision.

Realizar las recomendaciones y conceptuar lo requerido para el desarrollo del objeto
del convenio FNTC-616-2023, asi como sobre las dudas e inconsistencias que haya
lugar durante la ejecucién del mismo de manera oportuna.

Requerir a la SCA las soluciones técnicas que se requieran durante el desarrollo del
convenio FNTC-616-2023, en un término no mayor a 3 dias habiles siguientes a la
fecha en que se evidencie la dificultad en la ejecucidon de los productos objeto de
dicho convenio, asi mismo, debera conceptuar sobre las soluciones presentadas y
realizar las aprobaciones correspondientes.

Definir y emitir conceptos técnicos por parte de los especialistas ofertados,
necesarios para el normal desarrollo de cada componente de diseio del proyecto,
sin que esto genere atraso a la entrega de productos, tomando las acciones de
contingencia para atender cualquier eventualidad por concepto de los especialistas
requeridos.

Revisar, conceptuar y aprobar las muestras fisicas y/o fichas técnicas de propuestas
para la implementacion en el disefio del manual de senalizacion.

Revisar y aprobar los informes de los especialistas que componen el equipo aportado
por la SCA, que respalden todas las decisiones que soporten los estudios y disefios.
Requerir la gestion para la cesién de Derechos de propiedad intelectual, los disefios,
planos, fotografias y demas documentos que se realicen durante la ejecucién del
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contrato, de manera directa al P.A. FONTUR y en la entidad correspondiente de ser
pertinente.

3.2.5. Obligaciones relacionadas con la ejecuciéon del objeto del convenio de
cooperacion.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Requerir y tener a disposicion el personal, materiales, transporte, comunicaciones y
equipos, de acuerdo con la necesidad en la ejecucidén de los estudios y disenos.
Requerir y garantizar la asistencia de los directores y profesionales especializados
(de acuerdo con la necesidad) de caracter obligatorio a las reuniones programadas
por parte de la supervisidén externa y/o el supervisor de P.A. FONTUR.

Requerir la aplicacion a lo dispuesto en la normatividad vigente, sobre Seguridad vy
Salud en el trabajo.

Reportar el avance contractual de acuerdo con la entrega de los productos cuando
se requiera, con el fin de prever, con la suficiente anticipacion, los eventuales
incumplimientos y asi tomar las medidas necesarias.

Elaborar el plan de contingencia soportado con tiempos y medidas para el
cumplimiento, en el caso de presentarse retrasos en la entrega de los productos;
dicho plan debe presentarse en comité a la supervision externa, sin exceder 3 dias
habiles a su solicitud.

Requerir a la SCA cualquier modificacion que resulte de observaciones presentadas
por parte de la Supervision externa y el P.A. FONTUR.

Requerir dar respuesta oportuna a las sugerencias, reclamaciones, consulta y
observaciones que sean competencia de la SCA, con el fin de solucionar con la
supervisién externa los problemas que puedan afectar la adecuada ejecucion del
convenio, para lo cual la supervision externa debera emitir los conceptos con los
especialistas que sean requeridos y necesarios.

Elaborar y suscribir en conjunto con la SCA, el acta de recibo a satisfaccion de los
productos realizados en el marco del convenio FNTC-616-2023.

Asistir a los comités de seguimiento programados por la supervisién externa y P.A.
FONTUR por lo menos una (1) vez por semana, con el fin de verificar el desarrollo
del convenio. Para las actas, la supervision externa validara para presentar el avance
porcentual de los estudios y disenos comparandolo con el programado aprobado,
requiriendo o proponiendo alternativas, generando soluciones y demas acciones para
el buen desarrollo de los estudios y disefio del proyecto.

Suscribir de manera oportuna las actas de reuniones que se generen durante la
ejecucion del proyecto.

Realizar acompafiamiento a las visitas de campo que sean necesarias, para la
ejecucion de los estudios y disefios, sin que esto genere costos adicionales a P.A.
FONTUR.

Presentar los informes que le sean requeridos en caso de que se interponga en contra
de la P.A FONTUR alguna acciéon administrativa, policial o judicial, o requerimientos
formulados por tribunal de arbitramento u organismos de control y que guarden
relacién con la celebracién, ejecucion o liquidacidon del contrato de consultoria.
Remitir los informes ordinarios y extraordinarios solicitados por la Supervision del
P.A FONTUR.

Informar sobre potenciales eventos o circunstancias externas que puedan perjudicar
la ejecucion de los trabajos o demorar la ejecucion de los estudios y disenos.
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Verificar y aprobar los desembolsos de acuerdo con la forma de pago del Convenio
de cooperacion. La firma del desembolso por parte del cooperante y la supervisiéon
externa implica la afirmacion bajo la gravedad de juramento que los productos estan
recibidos por dicha supervisidon externa, acorde a los términos y exigencias técnicas
establecidas en el convenio FNTC-616-2023 y de conformidad con la normatividad
técnica colombiana.

Requerir y emitir concepto de reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el
P.A. FONTUR, asi mismo, apoyar la respuesta a requerimientos que presenten entes
de control o terceros, de manera eficaz y oportuna, en un plazo maximo de tres (3)
dias calendario o antes, si los términos de respuesta del documento lo estipulan.
Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de
terceros, o al personal contratado para la ejecucién del contrato de supervision
externa, por causa o con ocasion del desarrollo de este.

Prestar un acompafiamiento técnico para el desarrollo del proyecto durante la
ejecucion de los productos objeto del convenio FNTC-616-2023, con el fin de
solucionar eventuales dudas o inconsistencias que se presenten en el desarrollo del
proyecto.

3.2.6. Obligaciones relacionadas con el equipo de trabajo

Garantizar que se cuente con el personal minimo requerido para el desarrollo del
presente contrato, el cual deberd cumplir con las calidades técnicas vy/o
profesionales, y que en ningln caso podran estar comprometidos mas del 100% de
su tiempo, entre la dedicacién requerida para la ejecucion de este contrato y
contratos en ejecucion con el P.A. FONTUR o con terceros.

En caso de presentarse cambios de profesionales o técnicos requeridos y ofrecidos
para ejecucion de este contrato, la solicitud de sustitucién debera contener las
justificaciones correspondientes y estar acompafada de los soportes que acrediten
el cumplimiento de las calidades profesionales o técnicas y la experiencia general y
especifica del nuevo personal, el nuevo profesional deberad tener un perfil igual o
superior cumpliendo con los requisitos exigidos en la invitacion abierta, sin perjuicio
de la regulacion especifica que, sobre este aspecto se establece para el personal
minimo requerido.

Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el
personal que ocupe en la ejecucién del proyecto, asi como garantizar que la
celebracién y ejecucion de los subcontratos necesarios no daran lugar al surgimiento
de ningun tipo de vinculo laboral entre el personal subcontratado y el P.A. FONTUR.
Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure o
impulse el personal o los subcontratistas contra P.A. FONTUR, por causa o con
ocasion del contrato.

Validar los compromisos dentro del convenio FNTC-616-2023 relacionadas con el
personal necesario para la ejecucion del objeto contractual de este, y requerir el
cumplimiento de estas en caso de ser necesario.
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3.2.7. Obligaciones de informacioén

1. Una vez sea recibida y validada la informacion del informe de la SCA, el contratista
de supervisidon tendra cinco (5) dias habiles para entregar su informe a la supervisiéon
delegada por parte del P.A. FONTUR el cual debe contener como minimo lo indicado
en el numeral relacionado con la elaboracion de informes de avance del presente
documento.

2. Presentar la aprobacion de los informes y productos entregados por parte de la SCA,
de acuerdo con los términos contractuales y forma de pago.

3. Requerir, revisar, observar y aprobar los disefios finales, asi como la totalidad de la
documentacién del proyecto conforme a la normatividad vigente, dicha
documentacion debera ser presentada en medio impreso y magnético.

4. Requerir, revisar, observar y aprobar que la SCA entregue los productos finales,
debidamente firmados por los responsables, los cuales a su vez deberan ser
aprobados y firmados por los pares de la supervisién externa y entregados al P.A.
FONTUR.

5. Requeriry validar toda la informacion solicitada por el P.A. FONTUR, entes de control,
veedurias, entes territoriales.

6. El conducto regular para la comunicacion durante el desarrollo del proyecto es el
siguiente: P.A. FONTUR solicita a supervision externa, supervision externa la SCA. El
P.A. FONTUR podr3, si lo considera pertinente, realizar requerimientos y/o consultas
a la SCA; por ningln motivo se deben dar informacién a terceros sin autorizacion.

3.2.8. Obligaciones relacionadas al componente financiero

Dentro de las obligaciones de la supervision externa, se encuentra la de realizar el
seguimiento y control permanentemente al avance de la ejecucidon del proyecto, de
acuerdo con los términos contractuales y forma de pago, verificar en forma detallada la
ejecucion del presupuesto, el cual no puede exceder el valor asignado al contrato,
actualizando periddicamente el cuadro de Control Financiero que presenta en su informe.

Teniendo en cuenta lo anterior, frente al aspecto financiero, las funciones de la
supervision externa estaran encaminadas a lograr que el proyecto se desarrolle dentro
del plazo y presupuesto establecido, con la calidad y coordinacion requerida, de igual
manera, al finalizar cada uno de los componentes, el contratista supervisor revisara y
aprobara, la entrega total de los productos.

En tal sentido la supervision externa debera:

1. Autorizar los desembolsos, de acuerdo con el cumplimiento establecido en la forma
de pago de convenio FNTC-616-2023, avalando los productos entregados,
verificando la completitud y claridad de estos, presentando el concepto y aval de los
especialistas con sus correspondientes firmas, asi como los demds soportes
requeridos para el pago acorde a los términos contractuales; garantizando que estos
desembolsos se presenten dentro de los plazos previstos en el convenio o en las
fechas indicadas por P.A FONTUR
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2. El contratista supervisor verificara que la factura que allegue la SCA corresponda en
su calidad y cantidad, a lo realmente ejecutado y validado por la supervision externa
y corresponda a lo indicado en la forma de pago establecida en el convenio. De
haber inconsistencias o errores, deberd solicitar a la SCA el cambio de dicho
documento, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcidn, informando
claramente los errores o inconsistencias, para que la SCA realice la correccidn
correspondiente. Asi mismo, deberd requerir a la SCA para que realice las
correcciones dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacién por parte
de la supervision externa. Una vez verificada por parte del contratista supervisor el
documento corregido, iniciara el tramite para el desembolso de los recursos. El
cumplimiento de la entrega de la documentacion y la subsanacién de ésta no podra
exceder los plazos maximos para radicacion de cuentas a P.A FONTUR, y se debe
contemplar por lo menos tres (3) dias habiles de revisién del P.A FONTUR. De
superarse estos tiempos no serd responsabilidad de P.A FONTUR el no tramite
oportuno de los cortes.

4. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato de supervisidon externa serd de cuatro (04) meses,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio y la aprobacion de las garantias.

5. FORMA DE PAGO

El P.A. FONTUR, cancelara al contratista seleccionado el valor total del contrato de la
siguiente manera:

A) El cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato mediante pagos mensuales
iguales, previa presentacion de informes de ejecucion de la supervision
(semanales y mensuales), avalados por la supervision de FONTUR.

(0.4 +vC

VF
m N

VFm = Valor a pagar fijo mensual del contrato.
VC = Valor total del contrato.
N = Plazo del contrato en meses.

B) El cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato de supervision se pagara
de la siguiente manera:

e Un diez por ciento (10%) de este cincuenta por ciento (50%), una vez la
Supervisidon externa realice la aprobacion del cronograma de ejecucién del
convenio FNTC-616-2023, del plan de trabajo y de las hojas de vida de los
profesionales que haran parte del desarrollo del proyecto presentados por la
Sociedad Colombiana de Arquitectos - SCA.
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e Un cuarenta por ciento (40%) de este cincuenta por ciento (50%), una vez la
Supervision externa realice la aprobacion del entregable No. 1 a cargo de la
SCA, segun las actividades definidas en los numerales 1.1, 1.2 y 1.3 de la
CLAUSULA TERCERA CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROYECTO
(actividades por ejecutar), descritos en el numeral 2° de la CLAUSULA
DECIMA PRIMERA. DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS del convenio de
cooperacion FNTC-616-2023.

e Un cuarenta por ciento (40%) de este cincuenta por ciento (50%), una vez la
Supervision Externa realice la aprobacion de los entregables No. 2, 3 y 4 por
parte de la SCA, derivados de las actividades definidas en los numerales 2.1.,
2.2, 2.3, 2.4 y 2.5 de la CLAUSULA TERCERA CARACTERISTICAS TECNICAS
DEL PROYECTO (actividades por ejecutar), segun se describe en el numeral
3° de la CLAUSULA DECIMA PRIMERA. DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS del
convenio de cooperacion FNTC-616-2023.

e Y, un diez por ciento (10%) de este cincuenta por ciento (50%), una vez la
supervision externa apruebe el catdlogo de objetos para la senalizacion
turistica (Entregable No. 5) indicado en la CLAUSULA TERCERA
CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROYECTO (productos esperados), segun
se describe en el numeral 4° de la CLAUSULA DECIMA PRIMERA.
DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS del convenio de cooperacion FNTC-616-
2023.

C) El diez por ciento (10%) restante del valor del contrato, se pagara contra la
suscripcion del acta de liquidacién del contrato de supervision Externa.

Nota 1: El pago final del valor del Contrato de Supervisién, se realizara al terminar el
plazo de ejecucion del contrato, previa suscripcion del Acta de Recibo Final que detalle
los productos recibidos a entera satisfaccion por el P.A FONTUR, informe Final de la
supervision externa y liquidacion de la misma, con la presentacion de la factura, previo
cumplimiento de las obligaciones contractuales del Supervisor.

Nota 2: En el caso de que el P.A. FONTUR decida ampliar el plazo del convenio de
Cooperaciéon con la SCA; el P.A. FONTUR podra ampliar el plazo y el valor del Contrato
de Supervision, este ultimo se calcularda de manera proporcional al tiempo adicional
requerido.

Nota 3: Para cada uno de los pagos el contratista, en caso de persona Juridica debera
presentar con la factura o cuenta de cobro, la certificacion del Revisor Fiscal o
Representante Legal, donde indique que se encuentra al dia en el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social, Sena, ICBF, etc. En caso de persona natural, debera
presentar las planillas de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social. De los
citados pagos se descontaran los valores correspondientes a impuestos y retenciones,
de conformidad por lo ordenado por la Ley.

Nota 4: Los pagos se efectuaran previos los tramites administrativos y presupuestales
a que haya lugar por parte del P.A. FONTUR, mediante consignacién efectuada a la
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cuenta que el Contratista indiqgue mediante comunicacion dirigida al P.A. FONTUR, con
el visto bueno de ejecucién vy del pago del contrato, suscrito por el supervisor.

Nota 5: FONTUR debera expedir formato Informe de supervision y gestion de pago, que
sera requisito para el pago a efectuar al contratista, incluyendo el informe de
supervisién, con todos los soportes requeridos.

Nota 6: Las Partes convienen que el P.A. FONTUR podra negar o aplazar el pago total o
parcial de la factura cuando se presente uno cualquiera de los siguientes eventos:

a.
b.
c.

Cuando la obligacién respectiva haya sido cancelada con anterioridad.

Cuando se cite en forma incorrecta el NIT o el nombre del obligado al pago.
Cuando el contenido de la factura no esté de acuerdo con las condiciones del
Contrato.

Cuando la factura se radique enmendada o alterada en su contenido original y
con ello se altera el concepto o el valor real de la misma.

Cuando se presente la factura por fuera de los plazos de radicacién del
calendario tributario unilateralmente establecido por FIDUCOLDEX, vocera del
Patrimonio Autonomo FONTUR, al cual se acoge desde ahora el Contratista.
Cuando se presente la factura sin el lleno de los requisitos que fije la ley o
regulacion tributaria.

Cuando no se presente el original de la factura. No obstante, en casos
extraordinarios el pago podra causarse con la copia de la factura, debiendo
entregar el original en el momento del pago.

Cuando falte la firma del emisor vendedor o prestador del servicio en la factura.
No obstante, en casos extraordinarios el pago podra causarse con la copia de la
factura, debiendo entregar el original en el momento del pago.

Cuando no se haya aceptado el bien o servicio por el supervisor del Contrato.
Cuando el P.A. FONTUR o el supervisor del Contrato hayan presentado reclamo
escrito sobre el bien o servicio, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
a la recepcion de la factura.

Cuando se pretenda el cobro de la factura por un tercero distinto del emisor,
gue no haya cumplido con el aviso previo o los demas requisitos de la Ley 1231
de 2008. Para que la factura pueda endosarse, el vendedor o emisor debe haber
dejado constancia expresa de su intencién en el titulo y solo podra endosarse
una vez aceptado el titulo.

Cuando no se haya notificado al vocero del Patrimonio Autonomo FONTUR el
endoso o negociacion del titulo, para que incluya las anotaciones sobre los pagos
parciales.

. Cuando reciba orden de autoridad competente que suspenda la circulacidén de

la factura, o afecte los derechos relacionados con la misma o con el negocio
causal que le dio origen.

Cuando no existan recursos liquidos para el pago, o sean insuficientes de
acuerdo con las disponibilidades del fideicomiso y en su caso la prelacién de
pagos establecida en la ley.

Cuando el Contratista no haya cumplido con las obligaciones contractuales.
Cuando no se acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales mediante la presentacion de la respectiva certificacion.

SUPERVISI(')N,TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PARA EL DISENO Y
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE SENALIZACION TURISTICA DE COLOMBIA.

FONDO NACIONAL DE TURISMO - FONTUR



FONTUR

COLOMBIA

g. Cuando no existan recursos liquidos disponibles para el pago, o sean
insuficientes de acuerdo con la disponibilidad del PAC.

r. Todos los pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC por parte del P.A.
FONTUR, el retardo en el pago no genera intereses de ninguna naturaleza a
favor de contratista seleccionado

Nota 7: El retardo en el pago no genera intereses de ninguna naturaleza a favor de
contratista seleccionado.

6. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

6.1. Presupuesto oficial estimado

El presupuesto destinado por FONTUR para la presente contratacion es por la suma de
hasta OCHENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 85.233.750), IVA incluido y todos los
impuestos a lugar. Estos recursos estdn soportados en los siguientes certificados de
disponibilidad presupuestal DDP N° 088-2023.

VALOR PARA
FUENTE PROYECTO DDP No. COMPROMETER
Fiscales FNTP-169 -2023 DDP N© 088-2023 $ 85.233.750
6.2. Codigo clasificador de bienes y servicios UNSPSC
Codigos UNSPSC Nombre
81101500 Ingenieria civil y arquitectura
80101600 Gerencia de Proyectos

7. DOCUMENTOS O INSUMOS QUE ENTREGARA LA ENTIDAD PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

e Fichas de presentacion del proyecto FNTP-169-2023.
e Convenio de Cooperacion No. FNTC-616-2023, suscrito entre suscrito P.A
FONTUR.

8. REQUISITOS DEL PERSONAL MINIMO PROFESIONAL DEL CONTRATISTA DE
SUPERVISION
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La verificacion de la documentaciéon aportada por el contratista de supervision para
efectos de demostrar las condiciones de experiencia para el personal minimo requerido
se sujetara a las siguientes reglas especiales:

e La experiencia general requerida en la formaciéon minima solicitada se contara a partir
de la fecha de expedicion de la matricula profesional (cuando corresponda).

e La experiencia especifica solicitada debera ser acreditada mediante |la presentacion
de certificacidon laboral o certificacion contractual donde se indique entre otros
aspectos, el cargo desempefiado, plazo y objeto para el cual se ejercio el cargo y las
actividades contenidas en el alcance de este.

e Los profesionales que se relacionen deberdn presentar sus respectivos diplomas que
acrediten su formacion profesional, técnica o tecnoldgica/o titulo de postgrado
requerido.

e Presentar certificacion de vigencia y antecedentes disciplinarios expedidos por la
autoridad competente, para cada uno de los profesionales propuestos (cuando
aplique).

e En caso de presentarse personal que se encuentre ejecutando otro contrato con
FONTUR, se confrontard que la dedicacion permita el cumplimiento de las
obligaciones ante FONTUR, para el contrato que derive de la presente invitacion, so
pena de rechazo del personal presentado.

e Si la supervision ofrece dos (2) o mas profesionales para realizar actividades de un
mismo cargo, cada uno de ellos debera cumplir los requisitos exigidos en los términos
del proceso para el respectivo cargo. Un mismo profesional no puede ser ofrecido
para dos o mas cargos diferentes en los cuales supere el 100 % de la dedicacion
requerida para el contrato.

e En caso de que la supervisidon requiera cambiar alguno de los profesionales y demas
personal presentado, este debera tener un perfil igual o superior (formacién y
experiencia), respecto a las condiciones establecidas dentro de los términos de la
presente invitacion, para cada una de ellas, sin perjuicio de la regulacién especifica
que sobre este aspecto se establece para el equipo de trabajo principal; en todo caso,
el Supervisor del P.A. FONTUR debera aprobar, previamente, el reemplazo.

e Si el profesional es extranjero, o algun posgrado presentado por los profesionales
deberd aportar la convalidacion del titulo profesional ante el Ministerio de Educacion
Nacional o autorizacidén para ejercer la profesidon en Colombia por ente competente.

e FONTUR se reserva el derecho de exigir el reemplazo o el retiro de cualquier
profesional vinculado al contrato, sin que ello conlleve a mayores costos para ella,
detallando las razones que justifican la solicitud de dicho cambio, el cual debera ser
reemplazado por uno que cumpla con los requisitos establecidos para tal cargo.

e FONTUR podra solicitar en cualquier momento al contratista de supervision los
documentos que permitan acreditar el valor y el pago correspondiente de cada uno
de los profesionales empleados para el desarrollo del objeto contractual y que estén
acorde con el valor de los honorarios definidos a la fecha de ejecucion del contrato,
en el caso en el cual sea establecida una remuneracion de referencia

e FONTUR aplicard las equivalencias mencionadas en el presente anexo para verificar
el cumplimiento de la formacion académica y la experiencia minima exigida al equipo
de trabajo (Personal Clave Evaluable), de acuerdo con los perfiles requeridos en este
numeral. En todo caso, FONTUR podra aplicar estas equivalencias a los demas
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profesionales requeridos en el proyecto de supervision que no hayan sido objeto de
puntuacion.

Dentro del calculo de su propuesta o cotizacidn, el oferente deberd contemplar el costo
y el tiempo de dedicacién del PERSONAL MINIMO REQUERIDO y de los que
considere se necesiten para ejecutar los trabajos. De igual forma, en la presentacion
de la propuesta debera tener en cuenta que el porcentaje de dedicacion del PERSONAL
MINIMO REQUERIDO en el tiempo de ejecucién del Contrato, no podrén ser
disminuidos.

El CONTRATISTA DE SUPERVISION podrd cambiar algunas de las personas
propuestas como PERSONAL MINIMO REQUERIDO y aprobadas por la Supervisién
de FONTUR; para el efecto debera comunicar tal hecho al supervisor, para lo cual
deberd presentar la hoja de vida de la nueva persona o personas a cambiar, quien o
quienes deberan tener las mismas o mejores calidades (formacion y experiencia),
respecto a las condiciones establecidas dentro de los términos de la presente invitacion,
para cada una de ellas. El contratista de supervisién tendra tres (3) dias habiles para
la presentacion del nuevo profesional. Para el cambio debera existir una causa que
justifique el cambio. Teniendo en cuenta que la entidad podra aplicar los descuentos o
adelantar sanciones de conformidad con lo establecido en los acuerdos de servicio.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA debera garantizar durante la ejecucion del contrato
que dispone de los profesionales y técnicos idoneos para atender los temas referentes a
las distintas especialidades de las actividades del proyecto, sin que esto genere costos
adicionales al P.A. FONTUR.

En caso de presentar profesionales graduados en el extranjero, la experiencia general
se contard a partir de la fecha de grado, cuando en el pais respectivo no emitan o no
aplique la tarjeta profesional. Asi mismo, deberan convalidar su profesién en Colombia,
por lo que se requiere que presenten la correspondiente certificacion de la entidad
competente y permiso o visa de trabajo.

Es importante indicar que dicha documentacion referente al Personal Minimo Requerido
(No Habilitante) se debe entregar por parte del CONTRATISTA DE SUPERVISION en los
plazos establecidos, de conformidad con lo previsto en las obligaciones Previas al inicio
de del proyecto, so pena de inicio de proceso de presunto incumplimiento.

Para cada uno de los profesionales propuestos, deberd presentar adicionalmente la
siguiente documentacién:

1. Copia de Cédula de Ciudadania.

2. Copia de la Tarjeta Profesional expedida por Ila entidad reguladora
correspondiente (cuando aplique).

3. Copia del acta de pregrado o copia del diploma del titulo de pregrado.

4. Copia de acta del posgrado o copia del diploma del titulo de posgrado (cuando

aplique).
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NOTA 1: Es procedente aclarar que no se aceptan auto certificaciones. Es decir que el
mismo profesional se certifique.

NOTA 2: En caso de que la certificacién emitida a alguno de los profesionales requeridos
en el presente capitulo sea presentada por el mismo oferente o alguno de los integrantes
en caso de ser una estructura plural. Ademas de la certificacion debera presentarse
contrato entre el profesional y la persona natural o juridica contratante y planilla de
seguridad del plazo certificado.

NOTA 3: El contratista supervisor podra cambiar algunas de las personas propuestas
como Personal Minimo Requerido y aprobadas por la Supervisién del P.A. FONTUR; para
el efecto deberad comunicar tal hecho al P.A. FONTUR para lo cual debera presentar la
hoja de vida de la nueva persona o personas a cambiar, quien o quienes deberan tener
las mismas o mejores calidades (formacidén y experiencia), respecto a las condiciones
establecidas dentro de los términos de la presente invitacidn, para cada una de ellas.

Determinacion de la experiencia de los profesionales se aplicara la equivalencia, asi:

Posgrado con Requisitos de Experiencia

titulo General
Especializacion Veinticuatro (24) meses
Maestria [Treinta y seis (36) meses
Doctorado Cuarenta y ocho (48) meses

Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:

e Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y
viceversa.

e No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia
especifica o viceversa.

El personal requerido sera contratado por el Contratista de supervision y su costo debe
incluirse dentro de los gastos administrativos generales del Contrato. Se aclara que los
perfiles que hacen parte del personal clave deben cubrir todo el plazo de ejecucion del
proyecto indistintamente de su porcentaje de dedicacion. Para los demas perfiles
profesionales, en caso de que P.A. FONTUR los requiera deberan estar disponibles, segin
su porcentaje de dedicacién, con el fin de lograr el cumplimiento del objeto contractual
y las obligaciones derivadas del Contratista, para lo cual se podra hacer uso de medios
virtuales.

8.1. Personal Clave Evaluable

El Personal Clave Evaluable es el definido en la invitacion abierta, el cual es susceptible
de acreditacion de puntaje bajo las condiciones establecidas en dicho documento, y al
que le seran aplicables las condiciones de verificacion de experiencia definidas en este
documento.
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8.1.1. Funciones del equipo de trabajo del Personal Clave Evaluable.

e Director de Supervision Técnica (Arquitecto)

Desarrollar actividades ejecutivas a cargo del contratista de supervisiéon, como son, entre
otras, las mencionadas a continuacion:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Planear, dirigir, controlar y supervisar técnica y administrativamente a todo el
personal que desempefie labores en la supervision.

Conocer plenamente los términos y condiciones del convenio objeto de supervisiéon
del presente contrato, y del de supervision externa, desde la firma del Acta de inicio
hasta la liquidacion de este.

Organizar, programar, dirigir, coordinar y controlar todas las actividades objeto del
contrato, asi como la idoneidad del personal asignado al contrato; actuar como
enlace de primera instancia con el P.A. FONTUR.

Participar en forma indelegable en los comités de seguimiento para el convenio
objeto de la supervision, de manera presencial.

Plantear oportunamente soluciones a problemas en la ejecucién del proyecto.
Preparar y firmar los informes semanales, mensuales y finales sobre la ejecucion del
proyecto y Supervisién que solicite el P.A. FONTUR y presentarlos de manera
oportuna.

Mantener disponibilidad permanente para atender los requerimientos que se hagan
por parte del P.A. FONTUR.

Elaborar y presentar actas de comité de seguimiento e informes mensuales, con su
respectivo presupuesto ejecutado y resefia fotografica a color; y en general a todas
las operaciones relacionadas con la supervision del proyecto contratado.

Velar por el cabal cumplimiento de las condiciones pactadas hasta la liquidacion del
convenio objeto de la supervisién.

Presentar un informe final, el cual serd soporte para la liquidacién del convenio
objeto de la supervision.

Coordinar la ejecucién oportuna de los informes técnicos y conceptos emitidos por
los especialistas, derivados de la revision de los estudios y disefios de acuerdo con
lo establecido en este documento y los requerimientos del P.A. FONTUR.
Implementar procedimientos de control y seguimiento del convenio objeto de la
supervisidon (legales, técnicas y financieras).

Estar disponible para el P.A. FONTUR, para dar respuesta oportuna a todos los
requerimientos que surjan de la ejecucién.

Proponer alternativas técnicas de solucién ante las situaciones de dicha indole que
se presenten y gestionar opciones para dichas alternativas de manera oportuna.

e Disenador Grafico (Disefiador Grafico y/o Disefiador industrial)

Desarrollar actividades a cargo del contratista de supervisidon, como son, entre otras, las
mencionadas a continuacion
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1. Conocer plenamente los términos y condiciones del convenio objeto de supervisiéon
del presente contrato y del de supervisién, desde la firma del Acta de inicio hasta la
liquidacion de este.

2. Participar en forma indelegable en los comités de seguimiento para el convenio
objeto de la supervisién, de manera presencial.

3. Presentar un informe final, el cual serd soporte para la liquidacion del convenio
objeto de la supervision.

4, Presentar los respectivos conceptos producto de la revision de entregables allegados
por la SCA, de acuerdo con lo establecido en este documento y los requerimientos
del P.A. FONTUR.

5. Verificar que los productos finales, respondan a los procedimientos y criterios
establecidos dentro del convenio FNTC-616-2023 y los documentos que hacen parte
integral de este.

6. Estar disponible para el P.A. FONTUR, para dar respuesta oportuna a todos los
requerimientos que surjan de la ejecucion.

7. Proponer alternativas técnicas de solucién ante las situaciones de dicha indole que
se presenten y gestionar opciones para dichas alternativas de manera oportuna.

8.2. Personal Minimo Requerido

El personal minimo debe cumplir y acreditar, como minimo, los siguientes requisitos de
formacién y experiencia:

Tabla 1 - Requisitos del personal minimo para ejecucion del proyecto

EXPERIENCIA
ESPECIFICA
MINIMA
SOLICITADA

EXPERIENCIA
GENERAL MINIMA
SOLICITADA

CARGO A No. DE
. PERFIL
DESEMPENA < PROFESI
R ACADEMICO ONALES

DEDICACION

Experiencia general

Director de
Supervision

Arquitecto y/o
Ingeniero civil

Uno (1)

igual o mayor a cinco
(5) afos contada a
partir de la
expedicion de la
Tarjeta  Profesional
con Posgrado en
Gerencia de
Proyectos o Gerencia
de Obras o afines

(@)

Experiencia general
igual o mayor a siete
(7) afos, contada a
partir de la
expedicion de la
Tarjeta  Profesional
sin posgrado.

Experiencia
especifica como
Director de
Interventoria o
supervisor técnico
en minimo tres (3)
proyectos de
infraestructura
terminados, donde
por lo menos uno
1) contemple
dentro de su objeto
o alcance la
planificacion
urbana.

30%

Diseflador
Grafico

Diseflador
Gréfico
Diseflador
industrial

y/o

Uno (1)

Experiencia general
igual o mayor a tres
afos (3) afos

Experiencia
especifica
minimo
proyecto
consultoria

un m

70%
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CARGO A PERFIL No. DE EXPERIENCIA Eé(::;FSSLA
DESEMPENA - PROFESI | GENERAL MiINIMA o DEDICACION
R (aSalel SIS ONALES SOLICITADA RIS
SOLICITADA
relacionadas con el
disefio de
sefalizacion
urbana.
Experiencia
Ingeniero . . especifica como
2, Experiencia general S
Civil con . especialista
- . igual o mayor a tres
Especialista |tarjeta ~ estructural en
; (3) afos contada a P
en profesional Uno (1) artir de 3 | Minimo dos (2) 20%
estructuras |vigente con P . consultorias
expedicion de la :
posgrado en . . terminadas de
Tarjeta Profesional
estructuras proyectos de
infraestructura.
Experiencia
Ingeniero especifica como
Civil o Ingeniero y/o
ingeniero de especialista de
transito y L trédnsito y/o
Experiencia general
transporte - transporte en
. . igual o mayor a tres o
Ingeniero de | tarjeta - minimo dos (2)
. ; (3) afos contada a ;
Transitoy profesional Uno (1) artir de a consultorias 20%
Transporte |vigente con P sl terminadas de
expedicion de la
posgrado en . . proyectos de
P Tarjeta Profesional :
Transito, infraestructura que
Disefio Y incluyan dentro de
Seguridad su alcance u objeto
Vial o afines. sefalizacion vial y/o
peatonal.

Nota 1:Ademds de las obligaciones generales aqui enunciadas, los profesionales
deberan realizar las funciones propias de la naturaleza de cada contrato, dando
cumplimiento a la normatividad vigente y sus modificaciones.

Nota 2: El periodo minimo de meses requeridos para cada uno de estos profesionales
es el indicado en el Anexo PROPUESTA ECONOMICA.

Nota 3: Adicionalmente al equipo minimo requerido, EL CONTRATISTA SUPERVISOR
debera disponer de todos los profesionales que se requieran para la ejecucion de la
supervision del proyecto. Es procedente aclarar que este personal minimo requerido (No
Habilitante), sera solicitado Unicamente al contratista de supervision y que no es objeto
de calificacion en la evaluacion.

Nota 4: Dentro del calculo de la PROPUESTA ECONOMICA el oferente debe considerar
el costo y el tiempo de dedicacidon del Personal Minimo Requerido y de los que considere
se necesiten para ejecutar los trabajos (este costo y tiempo del personal minino
requerido se debe considerar en el formato).

Nota 5: De igual forma, en la presentacion de la propuesta debera tener en cuenta que
el porcentaje de dedicacién del Personal Minimo Requerido en el tiempo de ejecucion del
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contrato, no podran ser disminuidos, situacion que debe ser consistente o acorde con lo
presentado en el Andlisis y discriminacién de la propuesta econdémica.
NOTA 6: La totalidad del personal minimo de Supervision Externa requerido en este
numeral no es requisito para la habilitacion de las propuestas, con excepcién de aquellos
referidos a los cargos de Director de Supervision y Diseinador Grafico, frente a los
cuales se realiza su respectiva forma de acreditacion, dentro del capitulo de criterios
habilitantes.
Por lo anterior, para el resto del personal minimo requerido, el contratista supervisor
adjudicatario presentara a la Supervisién del contrato, dentro del término establecido
en el contrato, las hojas de vida y soportes que correspondan.
En caso de cambio de alguno de los miembros del personal minimo de la supervisién
externa, la hoja de vida de la nueva persona o personas a cambiar deberan tener las
mismas o mejores calidades (formacién y experiencia), respecto a las condiciones
establecidas dentro de los términos de la presente invitacion.
Para el caso de cambio de los profesionales que hayan sido objeto de evaluacién y
ponderacién, es decir, los asociados a los cargos de Director de Supervision y

Disefiador Grafico, estos deberan cumplir con un perfil igual o superior al de aquel que
se retiro.

9. EXAMEN DEL SITIO DEL PROYECTO
No aplica.

10. SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES PROVISIONALES (SI APLICA)

No aplica.

11. SEﬂALIZACIéN’Y MANUAL DE IMAGEN A VERIFICAR POR EL CONTRATISTA
DE SUPERVISION

No aplica.
12. DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES REQUERIDOS (SI APLICA)

No aplica.

13. SEGUIMIENTO POR PARTE DEL CONTRATISTA DE LA SUPERVISION
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13.1. Elaboracion de actas

El contratista de supervisidon debera garantizar la elaboracién de las actas durante la
ejecucion del Contrato, que contemplan lo siguiente:

Actas: Durante el desarrollo del Contrato de supervision, y con el fin de contar con una
adecuada memoria documental del mismo, se deberan elaborar por parte de la
SUPERVISION vy suscribir entre la supervision externa, la consultoria y el P.A. FONTUR
(cuando apique) las siguientes actas:

1. Acta de Inicio: Documento suscrito por la SCA y el Contratista de supervision,
después de verificar los requisitos previos a la ejecucion.

2. Actas de Comité y/o Reunidn: Documento donde se registran los temas tratados
entre los actores del proyecto, en aspectos tales como avance del proyecto,
cumplimiento de cronograma, inversién, acatamiento de normas y requerimientos
ambientales, seguridad industrial, seguridad social, autorizaciones y decisiones
técnicas y compromisos de las partes, entre otros.

3. Acta de Suspension: Documento mediante el cual el contratista de supervision y
la SCA, de mutuo acuerdo, suspenden la ejecucion del Contrato de supervision por
presentarse circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan la
continuacion de su ejecucién, debidamente soportado y documentado.

4. Acta de Reinicio: Documento mediante el cual el contratista de supervision y la
SCA, manifiestan que el plazo y/o motivo de suspensién se ha superado y por lo
tanto se continla con su ejecucion.

5. Acta de terminacién: Documento suscrito entre el contratista de supervisién y la
SCA, donde se registran los productos finales entregados, de acuerdo con las
condiciones contractuales y la fecha de terminacion.

6. Acta de Recibo y Entrega Final: Documento mediante el cual el contratista de
supervision, y la SCA, soportan las entregas de todos los puntos de sombra a las
entidades y/o comunidades responsables de su operacién y mantenimiento.

La elaboracién de las actas sefialadas, son responsabilidad del SUPERVISOR y deberan
tener, entre otra, la siguiente informacion:

NUumero del negocio juridico.

Objeto del negocio juridico.

Fecha del Acta.

Identificacion y calidad de las partes que la suscriben.

Aspectos tratados en la reunién cuando aplica.

Acuerdos, decisiones o recomendaciones producto de la reunién cuando aplica.
Listado de las personas que participan con nombre, entidad, cargo, teléfono y/o
celular, correo electrénico cuando aplica.

NoOUuhWNE=

Una vez se suscriba el Acta de Recibo y Entrega de los productos, por parte de la SCA,
la Supervision externa y el Supervisor designado por el P.A. FONTUR, se procedera con
la liquidaciéon del Contrato de supervisién externa, previa solicitud y aval para iniciar
liguidacion del convenio de cooperacion objeto de la presente supervision dentro de los
términos previstos para tal fin.
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13.2. Informes

La Supervision debera elaborar los siguientes informes durante la ejecucién del contrato,
dentro de los cuales se contemplan lo siguiente:

Informes de Supervision: Durante la ejecucién de los trabajos descritos, EL
SUPERVISOR debera producir y entregar a FONTUR los siguientes informes, ademas de
los informes ejecutivos que se requieran por parte del P.A. FONTUR. El contenido minimo
de los informes es el siguiente:

1. Informe semanal de Supervision: Debe presentar avance fisico y financiero por
avance de entrega de los estudios y disefios comparado con el cronograma vy la
forma de pago, los dias de atraso o adelanto que la ejecuciéon del convenio,
situaciones problematicas, plan de accion, actividades desarrolladas durante la
semana, actividades programadas para la siguiente semana, y estado del convenio,
de acuerdo con el formato indicado por el P.A FONTUR para tal fin.

Este informe debe ser firmado por el director de supervision técnica y presentado al
P.A FONTUR para su seguimiento, una vez este Ultimo realice su revisién y emita su
visto bueno, debe ser registrado en el aplicativo Salesforce del P.A. FONTUR, en el
convenio objeto de la supervision. Asi mismo se deberd entregar en medio fisico
como parte del informe mensual.

2. Informe Mensual de Supervision: El cual debe ser integral en todos los
componentes de la supervision y debe contener como minimo lo siguiente:

Oficio de radicacion de la Supervision Externa.

Relacién y soporte de cumplimiento obligaciones contractuales posteriores a la
firma del acta de inicio (Convenio y contratista de supervision)

Informe ejecutivo, técnico, administrativo, financiero, legal que incluya una
descripcion general del proyecto, informes de los especialistas relacionados con
los productos del proyecto con sus respectivas conclusiones, conceptos,
1 aprobaciones y firmas. El informe debe contener todo lo relacionado con el
seguimiento de los productos, asi como el cumplimiento de las obligaciones del
convenio FNTC-616-2023, recomendaciones y conclusiones realizadas en el
periodo ejecutado por la SCA.

Cuadros resumen del estado financiero del convenio FNTC-616-2023 y contrato
1,1 | de supervisidon (valor inicial, desembolsos y saldos), el cual debe corresponder
al desarrollo total del proyecto.

Cuadro resumen de los plazos contractuales y las modificaciones del convenio
FNTC-616-2023 y contrato de supervisién (Soporte de las actas de inicio,
suspensiones, reinicios, prérrogas y demas actas suscritas durante el periodo
cuando aplique).

1,2
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Cuadros resumen de los estados de las pdlizas vigentes del convenio FNTC-616-

1,3 | 2023 y contrato de supervisiéon indicando la aprobacién desde las garantias

iniciales y las actualizaciones por modificaciones contractuales.

Informe y soporte de los productos y las actividades a desarrollar en el mes o

1,4 | periodo siguiente, con base en el cronograma aprobado por el contratista de

supervisién. En el caso de ser necesario presentar el plan de contingencia.

Cuadro de personal del contrato de supervisién externa y relacion del personal

1,5 de la SCA gue se encuentre trabajando en los productos del periodo supervisado.

Relacidon de correspondencia cruzada de la ejecucidon del proyecto en orden

16 cronoldgico (Contratista supervisor - SCA - contratista supervisor, P.A FONTUR

! - contratista supervisor - P.A FONTUR) anexando la copia de los soportes del
periodo.

1,7 Relacidn en orden cronoldgico de las actas de comité de seguimiento o reuniones

realizadas en el periodo, anexando copia de estas.

Relacion de los informes semanales del periodo, incluyendo una casilla de

1,8 | observaciones relevantes y/o seguimiento a las observaciones indicadas en el

periodo anterior, anexando copia de estos.

Las demas solicitudes especificas que requiera el P.A. FONTUR en el periodo.

Ademas de todo lo concerniente a la gestion y los términos contractuales del
Contrato de Supervisiéon Externa.

Los informes mensuales deberan ser entregados en los primeros ocho (8) dias
habiles de cada mes o en los tiempos concertados mediante comité y/o
comunicacién formal con el supervisor del P.A FONTUR.

Informe Final de Supervision: Contempla la revisiéon y complemento del informe
final de ejecucion presentado por la SCA, aspectos contractuales relevantes, breve
descripcion de los trabajos y resumen de actividades y desarrollo de la ejecucion,
descripcion de los procedimientos utilizados e innovaciones tecnoldgicas
empleadas.

Debe contener como minimo lo siguiente: Productos entregados por la SCA,
validados y aprobados por la supervision externa, conceptos técnicos emitidos por
cada uno de los profesionales requeridos para el desarrollo de la supervisidon externa,
actividades ejecutadas, resumen contractual del convenio FNTC-616-2023 y del
contrato de supervision externa, incluyendo, modificaciones, prérrogas, adiciones,
suspensiones, balance econémico y estado financiero del contrato de supervisién y
el convenio de cooperacién objeto de la presente supervision, cuadro de todo el
personal que particip6é en el contrato de supervisién y el convenio FNTC-616-2023,
recomendaciones generales y especificas presentadas por cada especialista de la
supervision externa, cuadro resumen del estado de las pdlizas vigentes del contrato
de supervisiéon y del convenio FNTC-616-2023, paz y salvo por todo concepto, de los
profesionales y/o subcontratistas del contratista de supervisiéon y la SCA, registro
fotografico definitivo si aplica. Relacion de correspondencia cruzada de la ejecucion
del proyecto en orden cronoldgico. Las demas solicitudes especificas que requiera el
P.A. FONTUR, acorde a la naturaleza del contrato. Este informe se debe entregar
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dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de terminacion del
plazo de ejecucion del contrato.

Ademas de todo lo concerniente a la gestion y los términos contractuales del
Contrato de SUPERVISION.

NOTA: Todos los informes de supervision deberan contar con una tabla de contenido, y
estar debidamente paginado, de manera organizada y secuencial, incluyendo los
respectivos anexos. De igual manera, los informes se deberan entregar fisicos y/o
digitales, de acuerdo con la solicitud de P.A FONTUR.

14. OTRAS CONSIDERACIONES TECNICAS (SI APLICA)

14.1. Elaboracién de comunicaciones y actas oficiales

El seguimiento a la ejecucion del contrato deberd formalizarse mediante comunicados
oficiales del P.A. FONTUR, los correos electronicos, cartas o comunicaciones del
Cooperante y del contratista de supervisién, seguin aplique, o mediante las actas de
comité de seguimiento, las cuales deben ser elaboradas por la supervision externa.

Las comunicaciones realizadas entre la SCA y supervisién externa deberdn incorporarse
como anexos en los informes mensuales.

14.2. Suspension del contrato

Si durante el desarrollo del convenio es necesario suspenderlo o ampliar la suspensién,
la SCA y el contratista de supervisién, como Unicos conocedores y responsables por la
ejecucion de este, realizaran la solicitud motivada dirigida al P.A FONTUR para su
aprobacién y legalizacién. En dicha comunicacién se incluirdn aspectos como numero y
objeto del convenio, valor inicial, fecha de iniciacion, plazo, actas de suspension
celebradas indicando los tiempos de suspension, condiciones del contrato al momento
de la solicitud (valor estado financiero), fecha de vencimiento, plazo acumulado, fecha
de reunidn y participantes, causas detalladas que originan la suspension, concepto de la
supervisiéon externa, nuevas condiciones del convenio relacionadas con tiempo, plazo
faltante y fecha prevista de reanudacion. Dicha suspensidn se perfeccionara a través de
un acta.

La SCA y la supervision externa se obligan, a sus costas, a mantener vigentes las pdlizas
correspondientes.
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14.3. Reinicio del contrato

Una vez las causales de suspensidon del convenio se superen, se suscribe por parte de
los mismos actores, el acta de reinicio del convenio, diligenciando fecha, participantes,
numero y objeto del convenio, valor al momento de la reanudacién, fecha y plazo de
suspension, fecha de reanudacion y nueva fecha de vencimiento de este.

14.4. Prorroga

En caso de que las condiciones de desarrollo del convenio ameriten una reprogramacion
debidamente justificada de las actividades, se determinara si se requiere una prorroga,
en cuyo caso la SCA y el contratista de supervisidon, deben justificarlo mediante
comunicacion escrita. La presentacion de la solicitud correspondiente debera adelantarse
con una anticipacion no menor a de treinta (30) dias calendarios, previos a la terminacion
del convenio.

14.5. Realizacion de comités de seguimiento

La supervision externa del proyecto deberd programar una vez suscrita el acta de inicio,
reuniones de caracter obligatorio y periodicidad semanal de las cuales haran parte el
supervisor designado por el P.A. FONTUR, la SCA vy la supervision externa, a través de
los directores de la SCA, de supervisién externa, incluyendo en la convocatoria al equipo
especialista que se considere necesario.

Para dichos comités la supervision externa debera establecer con al menos un dia de
anticipacion el orden del dia y ejercera la secretaria de estos.

Terminado el comité, se firmara un acta por parte de todos los participantes tanto la
SCA como de la supervision externa y del supervisor designado por el P.A FONTUR, si
estd presente, o enviarla al supervisor de P.A. FONTUR el mismo dia para su respectiva
informacién.

Para cada comité se deberd presentar un reporte con los avances de los estudios y
disefios de cada componente como base el cronograma y los compromisos sefialados en
las actas de comité.

14.6. Liquidacion del contrato

Al producirse cualquiera de las causas de terminacion del contrato, se procedera a su
liquidacion en un plazo conforme al Manual de Contratacién, no obstante, el Contratista
supervisor debera remitir dentro de maximo treinta (30) dias calendarios contados a
partir de la terminacién del contrato los documentos necesarios para revisién y
aprobacion de la Supervision.
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La liquidacidon se hara por acta firmada por las partes, en la cual deben constar los
ajustes, revisiones, los acuerdos, transacciones y conciliaciones que alcancen las partes
para poner fin a las posibles divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para que se consideren alcanzados los requisitos para la liquidacion del contrato debera
cumplirse segun aplique:

Entrega de informe final de supervision.

Suscripcion entre SCA y contratista supervisor, del Acta de terminacion del
convenio de cooperacién objeto de la presente supervisién externa, la cual hara
referencia al cumplimiento de las obligaciones.

Entrega y recibo a satisfaccion del proyecto, suscrito por la SCA, supervision
externa, P.A. FONTUR que consolide la totalidad de los productos objeto del
convenio de cooperacion.

Pdlizas actualizadas segun hito dispuesto en el contrato.

Cuadro de todo el personal que participd en el convenio y soportes de documentos
de Paz y Salvo de cada uno de los especialistas técnicos y / o profesionales
contratados para el desarrollo del objeto contractual de la supervisidon externa.
Las demas dispuestas en el presente documento como obligaciones y lo que
considere la supervision deba ser parte de la liquidacion.
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