JOHANA ROCIO VEGA AVILA

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-009-2024

Arcabuco, 05 de marzo de 2024

Senor(a):

NUBIA CAMACHO CARDENAS

Secretaria de Hacienda

Cordial saludo,

Asunto: Entrega de informe correspondiente al contrato de prestacion de
servicios No CPS-MA-009-2024

Para su informacién y fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe
de actividades realizadas durante el periodo del 05 de febrero al 05 de

marzo de 2024.
DATOS DEL CONTRATO
Del 05 de
Informe: febrero al
ALCALDIA MUNICIPAL DE ARCABUCO- No 1 05 de
BOYACA marzo del
2024

Contrato de Prestacion de
servicios NO CPS-MA-009-2024

Municipio:

ARCABUCO

Fecha de presentacién: 18 de marzo
de 2024

OBJETO: “"PRESTACION

ARCABUCO - BOYACA".

DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE

Contratista:
JOHANA ROCIO VEGA AVILA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

LUGAR

OBSERVACIONES

Apoyar el manejo del archivo
de la dependencia
especiamente los de indole
contractual y expedientes
cobro coactivo que
pertenecen o se adelantan
en la dependencia.

Secretaria
Hacienda

de |
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Coadyuvar con las
actividades de cobro de
impuestos, fasas y
contribuciones que se

encuentran a cargo de la
Secretaria  de Hacienda
Municipal.

Secretaria de
Hacienda

Proyectar actos
administrativos de la
dependencia segin  sea
requerido.

Secretaria de
Hacienda

Realizar seguimiento a los
soportes documentales de la
dependencia

Secretaria de
Hacienda

Coadyuvar en la recepcion
de informacidn para la
rendicibn de informes a
diferentes entes de confrol a
cargo de la dependencia.

Secretaria de
Hacienda
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Elaborar documentos de
apoyo  administrativo  y/o
técnicos en los tiempos
establecidos y segin los
requerimientos.

Secretaria de
Hacienda

Apoyar actividades de
contabilizacibn de ndéminaq,
seguridad social, impuestos,
ingresos y gastos que se
presenten.

Secretaria de
Hacienda

Apoyar con la revision de las
liquidaciones efectuadas de

reconocimiento de
prestaciones sociales
definitivas y parciales a los
funcionarios de la

Administracion Municipal de
Arcabuco.

Secretaria de
Hacienda
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Apoyar con la revision en la
liquidacién de némina.

Secretaria de
Hacienda

Apoyar el fradmite, revision vy
verificacion de documentos y
requisitos, asi como la
proyeccion de documentos

precontractuales y
contractuales en los
procedimientos de

contratacion  estatal  por
prestacion de servicios
profesionales,  técnicos vy
asistenciales, en lo referente a
temas contables, fiscales,
presupuestales y financieros
que se encueniren baqjo la
supervision de la
dependencia de secretaria
de Hacienda.

Secretaria de
Hacienda

Coadyuvar en la elaboracién
de registros presupuestales en
el paquete contable
adquirido por la enfidad
conforme a las instrucciones
impartidas por el supervisor.

Secretaria
Hacienda

de

Atentamente

JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C. C. No 1.051.954.251 DE TUNJA
CONTRATISTA




