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NIT 900.462.062-3

EL SUSCRITO GERENTE DE EMPRESAS PUBLICAS DE EL DONCELLO
S.A.E.SP.

CERTIFICA

Que la sefiora KERLY LORENA MACHAO DIAZ, identificada con cédula de ciudadania
numero 40.671.137 de Florencia Caqueta, laboré al servicio de la empresa mediante
Contrato de Prestacion de Servicios, vigente desde el 02 de enero de 2019 con el objeto
de PRESTAR LOS SERVICIOS DE ESTRUCTURACION, VALIDACION Y CARGUE

DE LA INFORMACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE LA EMPRESAS PUBLICAS DE EL
DONCELLO S.A. E.S.P. A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL SISTEMA UNICO DE
INFORMACION SUI CORRESPONDIENTE AL ANO 2019, hasta el dia 05 de junio de
2019.

ACTIVIDADES

- Realizar conciliaciones bancarias

- Contabilizar los registros contables en el software SYSCAFE

- Apoyar la proyeccion de la retencién en la fuente y eteica mensual.

- Proyectar la némina de los funcionarios de la empresa.

- Verificacion de documentacion: Asegurarse de que todas las transacciones estén
respaldadas por documentacion adecuada, como facturas, recibos, 6rdenes de
compra y otros registros financieros.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada con destino a la hoja de
vida.

JESUS ANDRES IRIARTE
Gerente

Elaboré: Jinna Paola Mejia
Aprobé: Jesus Andrés Iriarte Santacruz

Una Gran Empresa Con responsabilidad Social
Direccién Palacio Municipal 2° Piso, cel. 3102057328
epdsaespeldoncelio@gmail.com
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HOJA DE VIDA
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO



Libertod y Orden

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES
RUIZ CHACON JUAN SEBASTIAN
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAIS

cc@ceQras( no. 1.006.514.609 FOM® | cor.® extransero O

LIBRETA MILITAR

PRIMERACLASE (O secunpactase (O NUMERO D.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA pia 2 5] mes [0,8] ato [2,0,0,d | _Carrera 15 -8a -72

PAlS Colombia PAls  Colombia DEPTO Caquetd

DEPTO Caqueta MUNICIPIO __Florencia juansebastianruizohacon
MUNICPIO Fl orenci a TELEFONO 3112805692 EmalL @gmail.com

EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )
(: EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO: )

PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO

CO 20. | 30.] 40. | 50. | 60. | 70. | 80. | 90. | 10 | & MES ANo |2, 01 6 p

EDUCACION BASICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:
TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).
MODALIDAD | No.SEMESTRES | GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA | APROBADOS Si NO O TITULO OBTENIDO MES ANO PROFESIONAL
E S 1 X Especialista en Gerencia de Proyectos de Construccion e Infrasstructura ]
UN 10 X ingeniero Civil 09 |2{0/|2]| 1]oo1037-0581272 cND I
ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)
IDIOMA LO HABLA LO LEE LO ESCR IBa
RiB|MBIR|B |[MB|R |B |MB
Inglés X X X
.




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEQ ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS

ACJ COLOMBIANA DE SOLUCIONES SAS X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
CAQUETA PUERTO RICO danielaaldanamora@hotmail.com
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

3112777505 oia [13] mes [[.1] aro [2023 1 | oia [37] wes BT ] ano [2024]
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO CL7 1526

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS

ASESORIAS PUBICAS Y PRIVADA S.A.S. (APP S.A.S. X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
CAQUETA FLORENCIA

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3112386609 DiA ves [ 0] ano 20 2 1] | oia BT] wmes [1.0] ano P02 3]
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO CARRERA 23 No. 35-02 FLA-CAQ

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD

PUBLICA

PRIVADA

PAIS

NOTA: S| REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTA HOJA .

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

DIAE MESIIIANOIIII‘ D{AIIIMESIIJANOIIIII
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

DiAD MESInIANO[:ll] DIAIIIMES[JIANOIIIII
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION




FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

@ (RO TCIALDE EXERENON )

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE AROS Y MESES.
i o TIEMPO DE EXPERIENCIA =)
PACION P
it AROS MESES
SERVIDOR PUBLICO
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 2 1
TRABAJADOR INDEPENDIENTE
TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 2 1

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI O NO ® ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM-
PATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA-
CION DE SERVICIOS CON LAADMINISTRACION PUBLICA.

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULO 50. DE LALEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento, FLORENCIA 19 DE FEBREROQ DE 2024

e 2 S

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O TRATISTA

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA NACIONAL 01800917770 PAGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co







1 N Formulario del Registro Unico Tributario

2, Concepto |0 | 1] Inscripcion

4. Nomero de formulario

2124 00!

14970259039

1 07 9984(802 00149 0
5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzon electronico
10065146 0 9|4 mowesosyrnansorioons 2.8
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cedula de Ciudadania 13 10066146009 201800910
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30. Clud;d-'Ml!.1ic1pio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 11 Bogota, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres
RUIZ CHACON JUAN SEBASTIAN
35. Razon sociai
36. Nombre comercial 37 Cigla
UBICACION
38. Pals 39. Departamento - 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caqueta 1 8 |Florencia 001
41. Direccion principal
CR 15# 8 A - 72 BRR JUAN XXl
42. Correo electronico juansebastianmizchacon@gmail.com
43, Codigopostal 1 8 0 0 0 1 [44. Tetstonn 1 31129056 9 2[5 Tewrono2
CLASIFICACION
Actividad acondmica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Nimero
48. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49, Fecha hicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
[7 1 1 2fl2021.11,02] i o L I |- | L

Responsabilidades, Calidades y Atributos

-~
<
w

1 2 3 4 5 6 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

mewools | | | | | | AP ] |1 11 1]

22 23 24 25 26

[

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 8 7 8 ] 10
I , l l I l l l l l 85. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo I57‘ Niods I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I T T T I O O o '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en la no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de 1a DIAN

59. Anexos S vo [] 0. No. de Foios: 61. Focha [2024-01-04/08 14 42 ]

La informacién suministrada a través del farmulario oficial de inscripcidn, actualizacidn, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn de! Registro Unico Tributario (RUT), deber sar sxacta y varaz en caso de constatar Firma autorizada:

Inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segtin el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos lay 15681 de 2012, 984. Nombre RUIZ CHACON JUAN SEBASTIAN

i del golicitante:
EE L P 086, Cargo Contribuyente

Fecha generacion documento PDF: 04-01-2024 08:14:47AM




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

08:00:46
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoia 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 242250221

Bogota DC, 27 de enero del 2024

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(ia) sefior(a) JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACON identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1006514609:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
perdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desemperien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector piblico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
que presente el aspirante en la pagina web: https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

SATARSAEAN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Divisién de Relacionamiento Con El Ciudadano

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co




POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA INICIO CONTACTENOS PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 08:31:34 AM horas del 27/01/2024, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1006514609
Apellidos y Nombres: RUIZ CHACON JUAN SEBASTIAN

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucién Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES" aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincién de
la condena o la prescripciéon de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
canstitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.

Direccion: Avenida £l Dorado # 75 -
25 barrio Maodelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:.00 ama 12:00 pmy 2:00
pm a 5:00 pm

Linea de atencion al ciudadano
5159700 exl, 30552 (Bogota)

Resto del pais: 018000910112
E-mail. dijin.araic-atc@policia.gov.co

Presidencia de la Ministerio de Defensa Portal Unico de n GOV.CO

Republica Nacional Contratacién
Todos los derechos reservados.




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL "
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 27 de
enero de 2024, a las 07:58:23, el numero de identificacién, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

No. ldentificacion

Cedula de Ciudadania
1006514609 =

Caddigo de Verificacion

1006514609240127075823

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y niimero consignados en el
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucién 220 del § de octubre de 2004, la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. :

Genero: WEB

1D LO O PUENTES
Contralor Delegado

CORma

Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. .

Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogoté D.C Pagina 1 de 1
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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ACTA DE PREGRADO No. 4939-1C-2021

En la ciudad de Bogota D.C., a los Veinticuatro (24) dias a
septiembre del aio Dos Mil Veintiuno (2021), presidida por el Seiior R
realizo la ceremonia de grado del alumno (a)

JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACON
C.C 1006514609 BOGOTA D.C.

conforme a los Estatutos de la Universidad y al registro SNIES
confiriéndole el titulo de:

INGENIERO CIVIL

mediante el siguiente juramento

“;JURAIS ADIOS Y PROMETEIS ALA PATRIA, ACATAR Y C
LA CONSTITUCION Y LAS LEYES DE LA REPUBLICA; MANTI
INDEPENDENCIA Y LIBERTADES; EJERCER VUESTRA PR(
DEACUERDO CONLAS NORMAS DE LAETICA CRISTIANA Y (
DEFENDER LOS PRINCIPIOS FILOSOFICOS QUE INFO
UNIVERSIDAD CATOLICADE COLOMBIA?”

Al manifestar cumplir estas obligaciones se le hizo entrega de
No. 50714, que lo acredita para ejercer la profesion de:

INGENIERO CIVIL

En fe de lo anterior, se firma la presente acta

(FDOQ.) Rector, FRANCISCO JOSE GOMEZ ORTIZ ’ )
(FDO.) Secretario General, SERGIO ALBERTO MARTINEZ LONDON
(FDO.) Decano, JAIME DIAZ ORTIZ

Es fiel copia tomada de su original.

Bogota D.C., Septiembre 24 de 2021
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@ UNIVERSIDAD CATOLICA

~de Colombia
Yigitada Mineducacion
HIT: SR0028571 ¢

Pagina: 1
LA DIRECCION DE LA OFICINA DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO

Cédigo: 7413828
CERTIFICA:

Que el(la) sefor(a)(ita) RUIZ CHACON JUAN SEBASTIAN, con documento de identidad nimero
1006514609, cursd y aprobd en esta institucién las actividades académicas del Programa en
Idiomas, que a continuacidon se detallan:

NOMBRE MODALIDAD PERIODO NIVEL CURSO INT./HORAS
Inglés Basico A2 Presencial 2020-05 A2 Basico Il 60
inglés Basico A2 Presencial 2021-01 A2 Basico IV 60

DE ACUERDO CON LOS NIVELES DEL MARCO COMUN EUROPEO DE REFRENCIA PARA LAS
LENGUAS: PARENDIZAJE, ENSENANZA,EVALUACION. Que mediante
Resolucion No.02-013 del 22 de junio de 2016, la Secretaria de Educacion de Bogota, D.C., ha

autorizado el Registro del programa en Idiomas INGLESy ESPANOL de la Universidad Catélica de
Colombia.

) 16 dia(s) del mes de Febrero del 2021.

CAMILO JIMENEZ BARRERA ,
DIRECTOR REGISTRO YJCONTROL ACADEMICO

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE COLOMBIA HACE
CONSTAR QUE LA FIRMA QUE ANTECEDE ES AUTENTICA Y PERTENECE A CAMILO
JIMENEZ BARRERA, DIRECTOR REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO

heho N

SERGIO MARTINEZ LONDONO
SECRETARIO GENERAL




Hu Remiblica de Colombia
y en su nombre, [a

Ingtituciin Educativa
Aomingn Sauin

Florencia - Caquetd

Aprobada por s Secretarfa de Educacidn Municipal
segtin Resolucidn No, 646 del 16 de Noviembre de 2005,

Uonfiere a:

JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACON

Jdentificado con T.9. No. 1006514609 de Florencia, Caquetd

£l Titulo de

Bachiller Académicn

Con Intensificaciin en Inglés

or haber cursudo y aprobade los estuding corvespondientes a o Educacidn Media
segiin log planes y programas del F.E.3 y [o habilita para cursar estudios de
Educacidn Superior, de acuerdo con el Becreto No. 1860 del 3 de agostn de 1994,

Hing/ Fully wali Benavides Halencia

Rectora

DNecobdarbine

Roco del Pilud Martines
Spcretdria

Anaotado al Folio No. 19 ibro de Begiatro No. 01 :
Bado en Florencia, Caquetd, a los 30 dias del mes de noviembre de 2018

No requiece regiatre, unﬁ}{;:mn No. 921 del 6 de maya de 1394, expedidn por el MEN

Q SHmarrr




Bls

Acta Individual de Grado
Institucion Educativa
Domingo Savio
Florencia, Caquetd

DANE: 318001
ICFES: 113720

En (a ciudad de Florencia, Cagquetd, a los 30 dias del mes de noviembre de 2
se reurtieron, con el fin de formalizar (a graduacion de (os afumnos del ulti
grado, (as suscritas Rectora y Secretaria en [a Rectoria de (a

Institucién Educativa Domingo Savio

Institucion aprobada en el nivel de Educacion Media
por la Secretaria de Educacion Municipal,
para otorgar el Titulo de

BACHILLER ACADEMICO
CON INTENSIFICACION EN INGLES
segtin Resolucion No. 646 del 16 de Noviembre de 2005.

Comprobada (a situacién (egal y académica de cada uno de (os alumnos
que cursaror y aprobaron (0§ ¢studios correspondientes al nivel de
Educacion Media, se procecﬁd a otorgar el Titulo de

Bachillér Académico
con Intensy‘icacwn en Inglés

al graduando cuyos nombre, apd&dosy niimero de[ documento de identific,

JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACO?

Identificado con T.I. No. 1006514609 de l‘[orencw,, Caquetd

Es fiel copia tomada de[Aaa General No. 13 Jefecﬁa 30 de noviembre de %
que consta de veintiséis (26) estudiantes, que comienza con el nombre
ALVAREZ HERMOSA MARIA ALEJANDRA
y se cierra con el nombre de
VICTORIA CASTRO ANTONIO JOSE

Firmada y sellada por Hna. FULBIA MAGALI BENAVIDES VALENCIA (F
y ROCIO DEL PILAR MARTINEZ (Secretaria).




A

COLOMBIANA DE SOLUCIONES SAX
HIT: 960 282 368-6

LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA ACJ
COLOMBIANA DE SOLUCIONES SAS

CERTIFICA

Que el sefior JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACON, identificado con cédula No.

1.006.514.609 de Bogota D.C., laboro en esta entidad Mediante Contrato de Prestacién de

Servicios No. 006, de fecha del 13 de noviembre del 2023 al 31 de enero de 2024,

desempefiando el cargo de Auxiliar Administrativo, realizando las siguientes funciones:

** Revisar, organizar y archivar los documentos de la empresa.

*+ Escanear los documentos fisicos que sea necesario conservar en formato digital

% Redaccion de documentos de indole administrativo, también se encargara de
transcribir textos a partir de borradores o grabaciones.

% Coordinar la logistica de eventos y material de apoyo cuando se requiera.

% Solicitar el mantenimiento y la reparacion, si fuese necesario, de los equipos de la
empresa.

% Realizar inventarios y pedidos de material.

¢ Tramite de expedientes y procesos administrativos.

% Conocer y llevar a cabo las gestiones con la Administracion Publica.

% Manejo de aplicaciones informaticas y programas especificos para realizar
determinadas funciones administrativas.

Se expide en Florencia Caqueta a los cinco (05) dias del mes de febrero de 2024.
Atentamente,

/Q@[ﬁ‘ff L‘Enmﬁlglﬁ“a FPO rd

Representante Legal
ACJ COLOMBIANA DE SOLUCIONES S.A.S
Nit. 900.282.369

acjcolombianadesoluciones@hotmail.com

CALLE 5 # 5-35 BRR EL CENTRO — PUERTO RICO CAQUETA
ACICOLOMBIANADESOLUCIONES46@GMAIL.COM




APP ASESORIAS PUBLICAS Y PRIVADAS S.A.S

NIT 901.160.703-3

LA REPRESENTA LEGAL DE LA “APP S.A.S.”

CERTIFICA

Que el sefior JUAN SEBASTIAN RUIZ CHACON , identificado con cédula No.
1.006.514.609 de Bogota D.C., labor6 en esta entidad Mediante Contrato de
Prestacion de Servicios No. 003, de fecha del 01 de octubre del 2021 al 31 de
octubre de 2023, desempefiando el cargo de Auxiliar Administrativo, con las
siguientes funciones:

Redaccién de documentos de indole administrativo, también se encargara
de transcribir textos a partir de borradores o grabaciones.

Revisar, organizar y archivar los documentos de la empresa.

Escanear los documentos fisicos que sea necesario conservar en formato
digital.

Gestionar la agenda de determinados directivos, asi como coordinar el
calendario de trabajo con las distintas reuniones o citas que tengan lugar
en la oficina.

Redactar el orden del dia y el acta de las diferentes reuniones. En las
reuniones también se encargara de reservar las salas de reuniones o
locales en los que tengan lugar las reuniones o eventos de la empresa. Asi
como de confirmar la asistencia de los diferentes asistentes a una reunion
o evento corporativo.

En caso de existir un evento de empresa, encargarse del catering, la
logistica, el material de apoyo.

Si existiese un viaje de miembros de la empresa por motivos de trabajo,
encargarse de los preparativos: alojamiento, transporte, material necesario...
Realizar el seguimiento de los proyectos en proceso para cerciorarnos de
que se cumple con el plazo establecido.

Solicitar el mantenimiento y la reparacion, si fuese necesario, de los
equipos de la empresa.

Realizar inventarios y pedidos de material.

Reportar los gastos que han tenido lugar en la oficina.

Tramite de expedientes y procesos administrativos.

Conocer y llevar a cabo las gestiones con la Administracion Publica.

CARRERA 12 No. 35-02 VILLA NATALIA
FLORENCIA - CAQUETA
CEL: 3112385609



APP ASESORIAS PUBLICAS Y PRIVADAS S.A.S
NIT 901.160.703-3
« Manejo de aplicaciones informaticas y programas especificos para

realizar determinadas funciones administrativas.
+ Gestion de recursos humanos.

Se expide en Florencia Caqueta a los cinco (05) dias del mes de febrero de 2024.

A
[
; \

\SY\AMILE TRUJIL }ﬁARiN
C.C. 30.505.215 de Florencia Cqa.
“Representante Legal
ASESORIAS PUBLICAS Y PRIVADA S.A.S.
NIT. 901.160.703-3

Atentamente,

Copia. Hoja de vida

CARRERA 12 No. 35-02 VILLA NATALIA
FLORENCIA - CAQUETA
CEL: 3112385609



