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NUMERO DE 
CONTRATO 

INS-CPS-036-2024 NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

GLORIA CECILIA MALAVER PEÑA 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

Brindar apoyo profesional en los procesos contractuales para la adquisición de equipos de laboratorio y 
producción en el marco del proyecto de renovación tecnológica. 

PERIODO DEL 
INFORME 

DESDE: 2024-03-01  HASTA: 2024-03-31  

DESCRIPCIÓN DEL AVANCE 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 

ACTIVIDAD DESARROLLADA PRODUCTO RECIBIDO 

Gestionar las garantías 
para los equipos, partes y 
piezas adquiridos por el 
INS, a partir del momento 
de la instalación, puesta 
en marcha y recibido a 
satisfacción realizando 
también la programación 
de las Operaciones de 
Confirmación Metrológica 
si así se requiere. 

 
1. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 

calificación IQ OQ DQ por garantía de una autoclave 23050122 
Realizado por el proveedor en el laboratorio de Genética. 

2. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de un refrigerador serie BE0F1 
GEAR0 0QEN8 G0003 Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Venenos. 

3. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una incubadora de CO2 
serie 20230000010425. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Citogenética. 

4. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación OQ DQ por garantía de una baño serológico serie 
23104917. Realizado por el proveedor en el laboratorio de 
Microbiología. 

5. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación OQ DQ por garantía de una baño serológico serie 
23104916. Realizado por el proveedor en el laboratorio de 
Microbiología. 

6. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación OQ DQ por garantía de una baño serológico serie 
2310449. Realizado por el proveedor en el laboratorio de 
Microbiología. 

7. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación OQ DQ por garantía de una baño serológico serie 
231044915. Realizado por el proveedor en el laboratorio de 
Microbiología. 

8. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE 
BIOSEGURIDAD serie 39666. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Fisiología Molecular. 

9. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE 
BIOSEGURIDAD serie 39670. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Microbiología. 

10. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE 
BIOSEGURIDAD serie 39669. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Microbiología. 

11. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE 
BIOSEGURIDAD serie 39668. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Virología. 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 1 
relacionadas, según 
número de la actividad. 
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12. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 

calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE 
BIOSEGURIDAD serie 39667. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Virología. 

13. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calibración y calificación DQ por garantía de una INCUBADORA 
DE CO2 serie 20230000010424. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Fisiología Molecular. 

14. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE FLUJO 
LAMINAR serie 39662. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Morfología Celular. 

15. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE FLUJO 
LAMINAR serie 39661. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Morfología Celular. 

16. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE FLUJO 
LAMINAR serie 39660. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Morfología Celular. 

17. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ DQ por garantía de una CABINA DE FLUJO 
LAMINAR serie 39665. Realizado por el proveedor en el 
laboratorio de Fisiología Molecular. 

18. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calibración y calificación IQ OQ por garantía de una 
INCUBADORA DE CO2 serie 20230000010424. Realizado por el 
proveedor en el laboratorio de Fisiología Molecular 

19. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calibración y calificación IQ OQ por garantía de una 
INCUBADORA DE CO2 serie 20230000010424. Realizado por el 
proveedor en el laboratorio de Fisiología Molecular 

20. Realizar acompañamiento a la ejecución de servicios de 
calificación IQ OQ por garantía de una CAMPANA EXTRACTORA 
serie 230955696. Realizado por el proveedor en el laboratorio de 
Química y Toxicología. 

 

Acompañar las visitas 
técnicas a los laboratorios 
para establecer y verificar 
las áreas de instalación de 
los equipos de laboratorio. 

21.  Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo; campana filtrada Química y Toxicología. Realizada por 
el proveedor. 
 

22. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo; conductivimetro Aseguramiento de la calidad. 
Realizada por el proveedor. 
 

23. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo; autoclave Tuttnauer Genética. Realizada por el 
proveedor. 

 
24. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo; Cabina LABONCO Morfología. Realizada por el 
proveedor. 
 

25. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo baño serológico Being en los laboratorios de Genética, 
Micro bacterias. Realizada por el proveedor. 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 2 
relacionadas, según 
número de la actividad. 
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26. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo Medidor de CO2 al grupo GELP. Realizada por el 
proveedor. 

 
27. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Microscopio IX73 en el laboratorio de virología. 
Realizada por el proveedor. 
 

28. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo PH metro en el laboratorio de Entomología. Realizada 
por el proveedor. 

 
29. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo PH metro en el laboratorio de Medios de cultivo. 
Realizada por el proveedor. 

 
30. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Termo higrómetro FISHER en el laboratorio de Banco 
de Sangre. Realizada por el proveedor. 
 

31. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo Termo higrómetro FISHER en el laboratorio de 
Patología. Realizada por el proveedor. 

 
32. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Termo higrómetro FISHER en el laboratorio de 
Virología. Realizada por el proveedor. 
 

33. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo Termómetro Infrarrojo en el laboratorio de Central de 
muestras. Realizada por el proveedor. 

 
34. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Termómetro Infrarrojo en el laboratorio de Química y 
Toxicología. Realizada por el proveedor. 

 
35. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Realizada por el proveedor. 
 

36. Acompañamiento demostración uso, manejo adecuado y limpieza 
del equipo Verificador de Pipetas Realizada por el proveedor. 

 
37. Acompañamiento capacitación uso, manejo adecuado y limpieza 

del equipo Microscopio Axiovert 5 en el laboratorio de virología 
rabia. Realizada por el proveedor. 

 
 

Elaborar conceptos 
técnicos a los equipos de 
laboratorio que así lo 
requieran de acuerdo a su 
obsolescencia. 

38. Se realizan correcciones de lectura de los termo higrómetros 
entregados en los laboratorios Virología(6), Banco de sangre(5) 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 3 
relacionadas, según 
número de la actividad 
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Apoyar la elaboración de 
las fichas técnicas de los 
equipos a adquirir 

39. Apoyar la elaboración de una ficha técnica de un espectrómetro de 
masas de tipo MALDI TOF. 

 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
Correo con ficha técnica 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 4. 

Apoyar el 
acompañamiento técnico 
de los equipos que 
adquiera el INS validando 
las consideraciones para 
su correcta instalación y 
funcionamiento. 

40. Acompañar la visita técnica de los proveedores interesados en 
presentar oferta a la solicitud de información RFI-GELP006-2024 
con la cual se pretende adquirir un cuarto frío para el Almacén 
General. 

 

Soportes agendamiento 

Calendario Outlook   

Revisar, elaborar y 
consignar en la 
herramienta de 
seguimiento de 
aseguramiento 
metrológico la información 
y documentación que se 
derive de la recepción 
técnica de equipos de 
laboratorio. 

41. Se realiza entrega a los servicios de Central de Muestras y 
Química y Toxicología de los termómetros infrarrojos adquiridos. 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
Correo con ficha técnica 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 6. 

Asistir a las reuniones que 
le sean solicitadas por el 
supervisor del contrato. 

42. Reunión revisión priorización necesidades compra de equipos 
Bioterio. 

43. Reunión revisión priorización necesidades compra de equipos 
DISP. 

 
 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 7 
relacionadas, según 
número de la actividad 
 
* Soportes 
agendamiento 

Calendario Outlook   
 

Las demás que emanen 
de la naturaleza del objeto 
contractual y que sean 
necesarias para el 
desarrollo eficiente del 
mismo 

 
44. Movimiento contador de particular en el laboratorio de 

aseguramiento de la calidad, debido a arreglos locativos. 
 

45. Realizar el plaquetizado y traslados de equipos a los laboratorios 
que fueron entregados. 

Se anexan reportes en 
carpeta digital de 
ACTIVIDADES 
OBLIGACION 8 
relacionadas, según 
número de la actividad 
 
 

 

Nota: El seguimiento sobre el cumplimiento de las obligaciones lo realizará el supervisor en el FOR 
A02.0000-037 “INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN” 

 

GLORIA CECILIA MALAVER PEÑA 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA    


