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DE NOTARIADS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 -PR -

SUPERINTENDENCIA
& REGISTRO i 05-FR-01
taguarda delafe pibhea PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha; 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

prestar con plena autonomia

técnica y administrativa sus senvicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para apoyar !a aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al sistema de
gestion documental de las oficinas de registro de instrumentos piblicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion orip de SOACHA

* SE DIGITALIZAN 25 DOCUMENTOS AL DIA.
* SE DIGITALIZAN 2 RELACIONES AL DIA

* S8E ENTREGAN A VENTANILLA 1 RELACIONES
DEBIDAMETE ARMADAS.

* SE DIGITALIZAN 15 CORRECCIONES AL DIA

"SE DIGITALIZAN 2 RELACIONES DE CORRECCIONES AL
DlA

*SE HACE AUDITORIA A RECIBOS Y BAUCHER DE CAJA
DIARIO

*SE DILIGENCIA LIBRO DE MOVIMIENTO DIARIO DE CAJA
*SE DILIGENCIA LIBRO CRUCE DE ANTICIPADOS DIARIO
*SE DILIGENCIA LIBRO BOLETIN MENSUAL

NOTA: Si se reguiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidancias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarias

COmMoO anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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