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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FEGHA DE EXPEDICION _
1. INFORMACION GENERAL r%%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO -
CONTRATISTA | JOHANYS FUENTES PALENCIA It
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.048.604.455 | bE| SANTAROSA |
TELEFONODECONTACTO | 314-5770187 | Fwo | | exr. : .
E-MAIL PERSONAL | johanysfuentes91@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | JOHANYS FUENTES@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]b
8aNco [ [BANCODE BOGOTA |6  NoDECUENTA [ 135300507 |e cA[ X Jo  cc|[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

245 DE| 2023 ||4- HONORARIOS MENSUALES 0-

PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTO PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL
DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP CARTAGENA.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MAYDINAYIBER MAYRAN URUENA ANTURI |
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora It
e e
CDP No. 11523 @ CRP No. 117523 .
FECHACDR 4/01/2023 | rechacre 10/02/2023 FECHAAPROBACION 1ia Mas Ao
LUGAR DE EJECUCION I 10 I 02 | 2023 |¢-
CIUDAD CARTAGENA . Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOLIVAR o TECHALTNAMECION T30 12 [ 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO . [ 13 ] 02 [2023]e ¢ EI¢
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | 1+ | 1 [202ae copno] 26124  Jle cRPNo[ 26024 |«
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | 30 [ 4 [2024 e[ ajef0]e |3 9.905.520,00 |«
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 i« No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I [* |*
$ 2.476.380,00 Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 01 [02] 2024 | PaGONo. NoDias [ FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL 29 |02] 2024 |o| 14 |e| 30 |100%] FEBRERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL. CONTRATISTA -

1. COMPANIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

Valor del Pago Razon Social Aporte
162500 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
208000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [|*  18%
6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * 052%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9462148982 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 35.795.010,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

-PAGO 01 VALOR DEL PAGO [['§ 1.350.756,00 e [ $  1.350.756,00 $ 34.444.254,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [['$ 2.251.260,00 [l@ | $  3.602.016,00 $ 32.192.994,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [['§ 2.251.260,00 le [ $  5.853.276,00 $ 29.941.734,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [['$ 2.251.260,00 [l@([$  8.104.536,00 $ 27.690.474,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [['$ 2.251.260,00 e [ $  10.355.796,00 $ 25.439.214,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO [ 2.251.260,00 e | $  12.607.056,00 $ 23.187.954,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO |8 2.251.260,00 [« | $  14.858.316,00 $ 20.936.694,00
PAGO 08 VALORDEL PAGO [ 2.251.260,00 [« [l $  17.109.576,00 $ 18.685.434,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [['$ 2.251.260,00 [@{| $  19.360.836,00 $ 16.434.174,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [['§ 2.251.260,00 |« [ $ 21.612.096,00 $ 14.182.914,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO [ § 1.125.630,00 |« |[$ 22.737.726,00 $ 13.057.284,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO | § 1.125.630,00 [« [ $  23.863.356,00 $ 11.931.654,00
PAGO 13 VALORDELPAGO |8 2.476.380,00 |« || $  26.339.736,00 $ 9.455.274,00
PAGO 14 VALOR DELPAGO || § 2.476.380,00 |« |[$  28.816.116,00 $ 6.978.894,00
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ol $ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «f$ - $ N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO LEIR - $ -

Dia Mes Adfo
PERIODO OE PAGO oeL| 01 [02] 2024 PAGO No. FEBRERO
ALl 29 [02] 2024 |14 | FEBRERO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en ia ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimlente a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/lo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contro! de tumos de linea de
produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a ios prncipios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién
de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de
calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por|
ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacitn y adjuntar, realizar|
verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el tuno e
imégenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen: grabar el documento

al 100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y I3 tipificacion

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento,

7. Armado de documentos; organizar documento como fue recibido en ventanilla yde

acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos

clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno,

diligenciar al formato de préstamos y consuitas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitatizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de

calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se

anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los

documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el

formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en e

archivo en ef 4rea fisica definida para armado e inventario.

8. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los

sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para

desempenar sus funciones, formato dnico de inventario documental FUID, formato Excel

dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en Excel y pdf).’

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de Ia informacién que reciba para e

cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documenitos ingresados para

registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Apficar e! acuerdo 042 de 2012 de! Archivo General de la Nacién, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia,

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando ia oficina de

registro de instrumentos piiblico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demds que e! supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato,

FOLIO DE TURNOS INSCRITO DE 2023 Y BUSQUEDA DE
DOCUMNENTOS EN MESA DE CONTROL.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenas, favor colocarlas

como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JOHANYS FUENTES PALENCIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.048.604.455 de SANTA ROSA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 245 de 2023  conforme las normas,  especificaciones, procedimientos,
y deméds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 117523 CDP No 11523

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en lotras:

Dia  Mes Afo
PERIODO DE PAGO PELLO1 [02] 2024 | pagone, |__FEBRERO |
Al 20 joa] 204 | [34] [_FeBRrero |

Para constancia se fima en CARTAGENA alos 01  dias del mes de - MARZO de 2024

SUPERVISOR

{Ej Supervisor
MAYDINAYIBER MAY A ANTURI

Registradora *

CONTRATISTA

.\}dmm*ﬂz >

irma Contfatista
JOHANYS FUENTES PALENCIA
Cedula de Ciudadania No
1.048.604.455 DE - SANTA ROSA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos.o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
0 superiores a 1400. UVT. S| NO_X__ . '

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO__ X__

3. Dependiente Economico: SI_ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil. '

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X___

]

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI__
NO__X_, adjuntar pago mensual dei ahorro realizado.

6. Credito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI__ NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI___ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024 por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO_ X__.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Marzo de 2024.

Atentamente,

&)g)\"vavx SiEJQw\wes
NOMBRE:JOHANYS FUENTES PALENCIA

CC, 1.048.604.455 '

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogot4 D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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Busqueda Mis procesos lMemj l Ira EBuscar... i

Escritorio ~+ Menu ~ Administracién de contratos = Ver contrato .
1 Informacién general l Cancelarl < ,[ Evaluacién de la Entidad Estatal ” > I
2 Condiciones
VER CONTRATO

3 Bienes y servicios Ejecucion del Contrato )

4 Documentos del Proveedor O Porcentaje 8 Recepcidn de artfculos

5 Documentos del contrato

Plan de Pagos

6 Informacién presupuestal
¢Se requieren emisiones de

O st @No

7 Ejecucién del Contrato cédigos de autorizacién?

8 Modificaciones de! Contrato Iddepago  Nimero de factura”  Fecha de emisién Fecha de recepcién  Valor total de Ia factura ~ Estada

9 Incumplimientos No existen resultados que cumplan con fos criterios de blsqueda especificados

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

' Descripcién Nombre del archlve Cargado por
o Compromiso 117523 DTR - Compromiso 117523 DTR - Comprador Descargar Detalle
i CARTAGENA - OONTRATO CARTAGENA - OONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
245_2023 - AUXILIAR 245_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. pdf ADMINISTRATIVO. pdf
- JOHANYS FUENTES PALENCIA.pdf JOHANYS FUENTES PALENCIA pdf Comprador Descargar  Detalle
] JOHANYS FUENTES PALENCIA JOHANYS FUENTES PALENCIA Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION.pdf SUPERVISION pdf
2\_‘; ACTA DE INICIO 245-2023.pdf ACTA DE INICIO 245-2023 pdf Comprador Descargar Detalle
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf  EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL..pdf Proveedor Descargar  Detalle
EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 13 EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 13 Proveedor Descargar  Detalle
AL 28 FEBRERO 2023 zip AL 28 FEBRERO 2023.zip -
CUENTA DE COBRO 13 AL 28 OE CUENTADE COBRO 13 AL 28 DE Proveedor Descargar Detalle
FEBRERO 2023.pdf FEBRERO 2023.pdf . :
EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE Proveedor Descargar  Detalle
MARZO 2023.zip MARZO 2023.zip
CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE CUENTA DE COBRO 01 AL 31 BE Proveedor Descargar Detalle
MARZO 2023.pdf MARZO 2023.pdf
EVIDENCIAS 01AL 30 DE ABRIL EVIDENCIAS 01AL 30 DE ABRIL Proveedor Descargar  Detalle
2023.zip 2023.zip
EVIDENCIAS 01 AL 31 DE MAYO EVIDENCIAS 01 AL 31 DE MAYO Proveedor Descargar Detalle
2023, pdf 2023.pdf
CUENTA DE COBRO AB.RIL 2023.pdf CUENTA DE COBRO ABRIL 2023 pdf Proveedor Descargar Detalle
CUENTA DE COBRO 01 AL 31 MAYO CUéNTA DE COBRO 01 AL 31 MAYO Proveedor Descargar Detalle
2023 pdf : 2023.pdf .
EVIDENCIAS DE CUENTA DE COBRO EVIDENCIAS DE CUENTA DE COBRO Proveedor Descargar  Detatie
01 AL 30 JUNIO 2023.pdf 01 AL 30 JUNIO 2023 pdf
CUENTA DE COBRO 01 AL 30 JUNIO CUENTA DE COBRO 01 AL 30 JUNIO Proveador Descargar  Detalle
2023.pdf 2023.pdf
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D l A ,\'° Formulario dei Registro Unico Tributario

PAR UNA COLOMOIL MAs HONESTA

2. Concepto Inscripelon

4. Numero de formulario 14890306605

N0

P —

§. Numero de Identificacién Tributarta (NIT) 6. DV | 12, Direccidn secclongl K j/dbuzdn elactrénico
104860445 5]¢ |muosonsosoges @
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de ldentificacién 27, Fecha expedicitn
Persona natural o sucesién Hiquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1048604455 (&w 20090 909
Lugar de expedicién 28, Palg 29, Departamento ﬁb‘a aﬁ@rﬁdmo
COLOMBIA 1 6 9 |Bollvar ( @ ( @,Rosa 6 83

31. Primer apelido 32. Segundo apefido 33. Pdmer nombre Q&\ffy{ nombres
FUENTES PALENCIA JOHANYS m N
35. Razén sacial N~/

36. Nombre comerclal \{ y "G‘A
WIS

/\Oak::,gé' NNV

38. Pals 39. Departamento w 40. Cludad/Municiplo

COLOMBIA 1.6 9 [Bogotap.c, @) @ 1 1 |Bogots, D.C. 00 1

41. Diraccién principal w A

CRT 9B Este # 31 Sur- 91 CAET 2 N 68 /)&

42. Comeactectrénico  johanysiuentes9] @gmail.com / A\ ~ A\ \) ]

43. Cédigo postal [4a. Telejc..\l N /59914577 0 1 8 7[4s. Tetétono 2
Q’-\z A T

Actiyiy! ad‘*cowémlca\\ v Ocupacién

Actividad principal A"ﬂ’ [ adoocunwdb Otras actividades 52. Nimero
46.Codigo 47, Fecha inicio actvidag &/ % *god | 50. coaigo 1 2 51. Codigo establecinientos
|¥299]L0230123| Ir[ L I | L |
\__/ ( \\Rmponsabllldades Calidades y Atributos

ss.wmliiglzlal‘l AQ\‘J ul lal lel17lisltslzorzllzzlzalu,zslzal

49 - No responsable do VA @\/

/(O bligados aduancros Exportadores
N 6 7 8 9 10
\/ 55. Forma $6. Tipo Servido 1 2 3
54, Cédigo L , ' w , ‘ , ' l ’ ’ 57. Modo j
L1 N || || — |

IMPORTANTE: $in porjuicio de los actualizaci & quo haya lugar, 1s Inscripclén en o) Registro Unico Tributario -RUT-, tendra ig indefinida y on

Para uso exclusvo de Tg DIAR——

59, Anexos sl . NO D 80. No. de Falios: 81. Fecha @-01 -23/11:12: 26 _j

no 80 oxiglrd sy renovacién

La tnformaddn Buministrada a través def 4 fo aficial de Inscripcidn » 8ctualizacion, suspenslan Sin perjulcio de las verificaciones qua la DIAN realice.
y dsl Registro Unico Tributari (RUT), deberd ser exacta ¥ veraz; en caso de constatar Flma autorizada:
fnexacmud en a!guno do los datos suministradas se adel los p dministrati
. SOgUn el caso.
Pardgrefo del anlwlo 1 6 1.2.20 del Decreto 1625 de 2016
Firma del solicitante: 984. Nombro  FUENTES PALENCIA JOHANYS
885. Cargo Contribuyente

Fecha generacién documento PDF: 23-01-2023 11: 12:36AM



