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OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Asesorar desde su perfil profesional, en la 
formulación y seguimiento de los indicadores 
dispuestos en el plan de acción de cada una de 
la vigencias donde se estipulan las metas del 
plan de desarrollo vigente de la entidad 
territorial correspondiente al programa de 
Primera infancia. 

Formulé la matriz de plan de acción 
correspondiente a la presente vigencia, según 
el proyecto “Implementación de la política 
pública” para ejecución de las macro 
actividades desde el programa de primera 
infancia.  
 
Emití el documento final sobre el diagnóstico 
y descripción ajustada en concordancia al 
quehacer del programa de primera infancia 
como insumo para la formulación del plan de 
desarrollo 2024 – 2027. 

Realizar el debido acompañamiento en su area 
de planeación sobre los cumplimientos de los 
parametros contractuales establecidos en los 
convenios interadministrativos y/o alianzas 
interinstitucionales pactadas en la vigencia. 

Participé en la formulación de la matriz de 
riesgos en trabajo conjunto con la oficina de 
gestión administrativa. Siendo este insumo 
para el análisis del sector solicitado desde la 
secretaria general sobre las minutas previstas 
a disposición de la contratación de las 
derivadas vigencia 2024. 

Coordinar y administrar el proceso de 
inventario correspondiente a los elementos de 
dotación asignados a las unidades de servicio 
dispuestas para la atención integral a la primera 
infancia. 

Emití concepto sobre el análisis de revision de 
inventario allegado por ICBF regional 
Atlántico, toda vez que su resultante arrojo 
faltantes para actualización vigente del 
inventario de dotación de las unidades de 
servicio. 

Brindar asesoría a funcionarios, comunidades y 
público en general, en lo referente al programa 
de primera infancia en los diferentes escenarios 
donde se brinde la oferta institucional. 

No aplica para este periodo. 

Reportar al supervisor asignado, las novedades 
relacionadas a hurtos, bajas y/o casos fortuitos  
de los elementos de dotación de las unidades 
de servicio del programa de primera infancia. 

Otorgué a la supervisora del convenio, el 
estado actual de avance de los casos de hurto 
de elementos de dotación en las unidades 
Carlos meisel vigencia anterior, para la 



activación de póliza de obtención de estos 
para el inicio de atención 2024.  
 
Otorgué el análisis resultante de las actas 
allegadas por ICBF sobre estado de inventario 
de los elementos de dotación en las unidades 
de servicio. 

Emitir informes y/o reportes relacionados a la 
ejecucion de las actividades dispuesta en los 
planes de trabajo, al suministro de dotación, 
seguimiento contractual de manera periodica y 
cuando le sean solicitados por los diferentes 
entidades y dependencias del Distrito. 

Convoqué y apoyé en el desarrollo de la mesa 
de trabajo previa convocatoria de ICBF, sobre 
la formulación de la matriz plan de trabajo 
convenio 220. Pautando los entregables y 
periodicidad correspondiente a cada 
obligación contractual de la minuta. 

Atender desde el area de planeación del 
programa en representacion del mismos los 
compromisos, reuniones y/o eventos que sean 
designados desde la coordinación del programa 
de Primera infancia. 

Participé en las mesas de trabajo de 
planificación de la propuesta, estudios previos 
y matriz de riesgos destinados para el 
convenio a suscribir en la presente vigencia 
2024.  

Brindar asesoria en la formulacion y/o 
ejecucion de actividades dispuestas en el plan 
de trabajo, para la implementacion de la 
politica publica distrital a la primera infancia en 
relacion al acuerdo 0019 de 2018. 

Convoqué a mesa de trabajo con el enlace 
líder de la implementación e la política publica 
para hacer entrega de los insumos 
correspondientes sobre formulación de plan e 
acción, actualización de diagnóstico e inicio de 
mesas de trabajo con los sectores vinculados. 

Cumplir con las demás actividades inherentes 
al objeto del contrato, las relacionadas al 
programa y las que sean determinadas por el 
supervisor. 

Apoyé en el equipo líder logístico del evento 
de mesa de cooperación y participación en 
construcción de plan de desarrollo 2024 – 
2027, con el sector privado. Evento que se 
llevo acabo en las instalaciones de la 
Universidad del norte el pasado 29 de febrero 
2024. 
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