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La guarda de la le pablica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: " FEGHA DE EXPEDIGION
1. INFORMACION GENERAL : D Moo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA L DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA I‘-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.016.210 | DE | BOGOTA |¢- |
TELEFONO DE CONTACTO | 319-3608416 | Fuo | | exr. |:| -
E-MAIL PERSONAL I deifanvi@hotmail.com :lh
E-MAIL INSTITUCIONAL I deifa.sinisterra@supernotariado.gov.co Ih
BANCO | DAVIVIENDA | NoDEcUENTA 0007500329607 |= cA[ X |« cc[ |u

bin CONFRATS ACTUAL i VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 27.240.180,00 |=
674 DE 2024 Jh HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 |=

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrativo
OBJETO DEL CONTRATO para el apoyo en la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental en los archivos de la Oficina de Registro -
de Instrumentos Publicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GLADYS URIBE ALDANA | m
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL (E) ORIP SUR |m
CDP No. 48624 @  CRP No. 131024 e
FECHACDP| 19/01/2024 FECHA CRP 07/02/2024 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 07 | 02 I 2024 Ih
CIUDAD BOGOTA i Dia Mes Afio
FINALI N
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o PERH L ANEAGION o T 12 [ 2008 |
FECHA DE SUSCRIPGION DEL Dia Mes Afto MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO r 12 | 02 I 2024 |- - IEI -
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
——— 51T
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR

L [ [ o E e -

— = COBRAR CON FACTURA

VALOR A COBRAR || $ 1.568.374,00 nh ﬁ L No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e I [* | |"
| 1.568.374.00 | Dia  Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 12 [02] 2024 |« PAGONo. NoDiAS | FEBRERO |
PERIODOBEPASS AL[ 20 J02] 2024 o [ 01 Je[ 19 ] [ FEBRERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) SANITAS . 12.5%
COMPANIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA DE
2. FONDO DE PENSION FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS "%
COLPENSIONES
ASEGURADORA DE RIESGOS e -
3. L ABORALES (ARL) POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ - PLANILLA DE PAGO No. | =
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.240.180,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.568.374,00 |[m || $ 1.568.374,00 $ 25.671.806
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s 5 $ 5
PAGO 03 VALOR DEL PAGO m(s E S _
PAGO 04 VALOR DEL PAGO I - $ 5
PAGO 05 VALOR DEL PAGO (s : $ 3
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s 3 3 3
PAGO 07 VALOR DEL PAGO wls B $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO w(s z $
PAGO 09 VALOR DEL PAGO wls E $ 2
PAGO 10 VALOR DEL PAGO (s = $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO wls $ 7
PAGO 12 VALOR DEL PAGO M $ 3
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s g $ 5
Dia Mes Afo
DEL 12 02 2024 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | | Pacono. |
AL 29 [02] 2024 | [ 01| FEBRERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

compafieros de gestion documental, las actividades
correspondientes al mes de febrero. Retomando la organizacion de

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion las HDV de los afios 2013 a 2023 para finiquitar ya su proceso de
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar, archivo.
Las evidencias de estas obligaciones se encuentran cargadas en el
SECORP Il.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

~ EVIDENCIAS

2. Asistir a las sensibilizacicnes y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados
con el objeto del contrato.

N/A

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencion Documental de la Entidad.

Se realiza la actividad de las Hojas de Vida CIRCULAR 400
NOVIEMBRE 08 2023, organizar alfabéticamente para archivar en
cajas dandole su respectivo proceso archivistico (foliar, sacar
ganchos, hacer rotulos faltantes de carpetas, hacer rotulos de cajas
y en su respectivo FUID de inventario)

4, Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacién, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestién y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos,

Hojas de Vida CIRCULAR 400 NOVIEMBRE 08 2023 se
organizaron un total de 38 Carpetas, con un total de 4347 folios. Y
se prosigue con su respectivo archivamiento para una mayor
organizacidn en su busqueda. Iniciando con MILLAN CHAUX FELIX
ANDRES con C.C:1.1018.428.728 y finalizamos con:ZAMUDIO
ALVAREZ LUIS DANIEL con C.C:79.425.111. Se ubican en su
respectivo lugar que es el PISO 3.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

Se da cumplimiento al cronograma y a los tiempos establecidos

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y
colaborar con las tareas asignadas.

N/A

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

Se sclicita computadores de trabajo para ingresar la informacién
recopilada durante la semana para un mayor rendimiento.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

El desarrollo de esta obligacidn especifica, se efectta diariamente.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcentratar la labor
encomendada.

Se presentan los servicios profesionales de forma presencial en la
ORIP Bogota Zona sur.

10. Contribuir con el cumplimiente de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestién Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la

Se desarrollan todas las actividades de acuerdo a las NTC GP
1000.2009 e ISO 9001 2008.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como

anexos,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 52.016.210 de BOGOTA cumpli6  satisfactoriamente con el objeto y obligaciones
del confrato de Prestacibn de Servicios No 674 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 131024 CDP No 48624

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.568.374,00

UN MILLON QUINIENTOS SESENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO
PESOS MONEDA CORRIENTE CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

DEL 12 02 2024 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | e i l
aL| 29 |02 2024 | |01] |  FEBRERO
Para constancia se firma en BOGOTA alos 29 dias del mes de FEBRERO de 2024
SUPERVISOR =)

Firma Supervisor
GLADYS URIBE ALDANA
REGISTRADOR PRINCIPAL (E) ORIP SUR

/  CONTRATISTA

Firr?a’Contrati'sta

DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA

Cedula de Ciudadania No
52.016.210 DE  BOGOTA
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Version: 04

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRAGCTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 04 - 10 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0674 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DEIFA VIVIANA SINISTERRA
BONILLA CON C.C. 52.016.210

Contrato Numero | 0674 | Vigencia: | 2024
Entidad
e SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
g;g;”ador del | wiLLIAM PEREZ CASTAREDA
Identificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA
Identificacion: Cédula de Ciudadania 52.016.210
Servicios: DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
mensuales: OCHENTA PESOS)
Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: | DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Linea Paa DAF-GD222-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
1) Objeto: sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C, EN LA OFICINA DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA — ZONA SUR (O en el lugar que por necesidad

Ejecucién 2 ’
del servicio se requiera)
El término de ejecucidn del presente contrato sera de: 11 (MESES). 330 (Dias), sin superar
el 31 de diciembre de 2024

3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de
inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento
aplicando las Tablas de Retenciéon Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en
archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos.
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
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PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0674 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DEIFA VIVIANA SINISTERRA
BONILLA CON C.C. 52.016.210

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos
establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que
genere la interrupcion de la prestacién de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar
la labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme
a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA MIL CIENTO OCHENTA PESOS ($ 27.240.180) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024,
distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 (ADQUISICIONES
DE BYS- SERVICIO DE
GESTION DOCUMENTAL-
IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONAL)

48624 de 2024 $762.725.040,00

7) Forma
pago:

de

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($ 2.476.380) MCTE o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los
lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes
al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de
la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0674 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DEIFA VIVIANA SINISTERRA
BONILLA CON C.C. 52.016.210

contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados
a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario /
Asegurado:

Superintendencia de Notariado y
Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de
REGISTRADOR DE LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA — ZONA
SUR O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10)
Penal
Pecuniaria

Clausula

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten.

11) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicion de las multas se hara mediante resolucidon motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP
I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
para el contrato de prestacion de servicios.

Revis6 y valido:
Reviso y valido:
Reviso:

Proyecto:

Héctor lvan Suéarez Betancur — Direccion de Contrataciontt/
Harrison Amézquita G. — Direccioén de Contratacion ¢

Aprobo Transaccionalmente: William Pérez Castafeda — Segretario General SNR.
Dany Luz Orozco — Asesora del Despacho Vo
Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratagigp”

)
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 — 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 0674 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA
CEDULA DE CIUDADANIA: 52.016.210

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 12/02/2024

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre 2024

PLAZO DE EJECUCION: 10 Meses y 23 dias

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de II.PP de Bogota Zona Sur

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $27.240.180.00

VALOR MENSUAL 2024: $2.476.380,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 07 de febrero de 2024,

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 08 de febrero de 2024.
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 131024 del 07 de febrero de 2024

El dia 12 de febrero de 2024, en la ciudad de Bogota se reunieron GLADYS URIBE
ALDANA en su calidad de supervisor del contrato y DEIFA VIVIANA SINISTERRA
BONILLA, en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. 0674 de 2024.

Objeto: El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas
a lo largo del presente contrato en las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel
nacional de competencia de la Direccién Técnica de Registro -ORIP BOGOTA ZONA SUR.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 12 de febrero de 2024.

: D/

(£
S JRIBE ALDANA DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA
gistradora Principal (E) Orip Sur C.C. 52.016.210

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




@) POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 07/02/2024

E DATOS DE LA EMPRESA

g Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455
gé Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

4  Direccion: CL 26 1349

EH Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

E,- Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

" Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

5_3. | Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
<} LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
= ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
o
; I
DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado  Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 4369 08/02/2024 CC 52016210 SINISTERRA BONILLA DEIFA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.
b
)
o
)
I
:: Cordial saludo,
g
Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compafia de Seguros S.A.
EE08963D52FF349AD5B8414A0E496A78 Certificado impreso el dia 2/7/2024 8:26:33 PM por el portal de empresas Edesk
] Positiva Compaiifa de Seguros S.A. s Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170, - - N -
2 J i El emprendimiento Minhaciend
s es de todos :

\ ; j Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co i ' ¢
km € Positiva Compaiiia de Sequros € @PositivaCol O PositivaColombia e
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FRANCIERA

£ COLoMAA

VIGILADOD

Seguros o .o
@ mundial
tu compaiia siempre

NIT860037.013:6
SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
VA REGIMEN COMUN - AUTORETENEDORES

Céddigo de Seguridad:  FH6JI3BEBOIHAR/fVznlLgA==

=

-

COMPARIA MUNDIAL DE SEGUROS 5.A.
DIRECCION GENERAL CALLE 33 N, 6B - 24 PISOS 1,2 Y 3 - BOGOTA
TELEFONO. 2855600 FAX 2851220 - WWW.SEGUROSMUNDIAL.COM.CO |
POLIZA DE SEGURD DE CUMPLIMIENTO 3
ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1842

VERSION CLAUSULADO B6-84-2021-1317-P-85-PPSUSIR009000659-D80L

1 T T
| No. POLIZA MNB-1063B?523 MANEXO{ @ | No.CERTIFICADO | 71867879 [No. RlEscoi
TIPO DE DOCUMENTO l | FECHA DE EXPEDICION | 06/02/2024 |SuC, EXPEDIDORA| BOGOTA [
VIGENCIA DESDE _VIGENCIA HASTA Dias | i GENCIA DEL CERTIFICADO HASTA _'f":[
00:80 Horas Del | e6/82/2024 24:80 Horas Del I e5/87/2025 | N/A j N/A ;
ST TH SN Tt SIS N ] BRSSO A s i e e o —
" TOMADOR | SINISTERRA BONILLA, DEIFA VIVIANA | No.DOC. IDENTIDAD |52.016.210 o)
DIRECCION | CR 72 - 33-48 SUR TELEFONO | 3193104085 !
ASEGURADO : SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO [ No, DOC. IDENTIDAD E399.999.39?—0 1‘
pt - . i
~ DIRECCION ] CALLE 26 NO. 13-49 TELEFONO 3282121 |
| BENEFICIARIO | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIAOO Y REGISTRO - | Mo.DOC.IDENTIDAD |899.999.007-8 ‘
_ DIRECCION | CALLE 26 NO. 13-49 TELEFONO 13281121 )
OBJETO DE CONTRATO : ey )
| GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No.674-2024. , CUYO OBIETO ES
| EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS
SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS
SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.
DEPENDENCIA; DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
(- ﬁoﬁ_ﬁé— DEL AMPARO | viGeNcza DEsbE | VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADAS VALOR PRIMAS
CUMPLIMLENTO ©90:00 Horas Del ©6/02/2824 24:80 Horas Del B@5/87/2825 2.724.018,00 20,000,080
| CUPLTIMIENTD . o 90:00 Horas el 86/a2/2024) el ! L8 M,
- I . e .__.._.ﬁ,—;,w v i — —
! 5
) ] B i
e TOTALASEGURADO | § 2.724.018,00 s ) )
i e = 2 :
[ INTERMEDIARION IR0 == %PARTICIPACION | | primA BRUTA s 20,000, 00
| GARSOL ASESORES DE SEGUROS LTDA AGENCIAS 100,00 |
i it R e o v i bigaiii == e i e i Y e e A J ST T LT B T e ’ DESCUENTOS 3
’ : > ~ EXTRA PRIMA
(= 3y DISTRIBUCION COASEGURO ) . g :
compaRla TIPO COASEGURO POLIZA LIDER 1 CERTIF. LIDER iummam:a‘m PRIMA NETA $ 20.000,00
Per = _ il ; i i | | GAsTOSEXP. $ 5.800,00
L | | T
: : A s 4.750,00
e X e
CONVENIO DE PAGO | DIRECTO EFECTIVO, Fecha de Pago: 06/02/20824 J\ TOTAL A PAGAR $ 29,750,098

ST AR  CONDICIONES GENERALES DELAPOLIZA :

ES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE, SUMINISTRAR INFORMACION VERAZ Y VERIFICABLE Y REALIZAR ACTUALIZACION DE
DATOS POR O MENOS ANUALMENTE (CIRCULAR EXTERNA 026 DE 2008 SUPERFINANCIERA).

" CONSUTALAAUTENTICIOND DE ESTA POLIZATNGRESANDO APRODUCTOS MUNDIALSEGUCCOMCO, DIITA ELNUMERQ DEL CERTIRIGADO QUE Ex
R DL 1 ASECARADC CON L RESPAL D D SEE O MONDIAL TAMBEN PUEDES LAMAR A LA LNEARACIONAL O 800 111

EL TOMADOR Y/O ASEGURADO SEGUN CORRESPONDA, SE COMPROMETE A PAGAR LA PRIMA DENTRO DE LOS 30 DIAS CONTADOS A PARTIR DEL INICIO DE VIGENCIA DE LA POLIZA,

DE ACUERDO CON EL ARTICULO 1068 DEL CODIGO DE COMERCIO, MODIFICADO POR EL ARTICULO 82 DE LA LEY 45 DE 1990, LA MORA EN EL PAGO DE LA PRIMA DE LA PRESENTE POLIZA
| O DE LOS CERTIFICADOS O ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN ELLA PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO Y DARA DERECHO A LA COMPARIA
| DE SEGUROS PARA EXIGIR EL PAGO DE LA PRIMA DEVENGADA Y DE LOS GASTOS CAUSADOS POR LA EXPEDICION DE LA POLIZA.

EN MI CALIDAD COMO TOMADOR DE LA POLIZA INDICADA EN ESTA CARATULA, MANIFIESTO EXPRESAMENTE QUE HE TENIDO A MI DISPOSICION LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA
MANIFIESTO ADEMAS, QUE DURANTE EL PROCESO DE NEGOCIACION, ANTICIPADAMENTE ME HAN SIDO EXPLICADAS POR LA COMPARIA Y/O POR EL INTERMEDIARIOS DE SEGUROS AQUI |
INDICADO, SOBRE LAS EXCLUSIONES Y ALCANCES Y CONTENIDOS DE LA COBERTURA, ASI COMO LAS GARANTIAS, EN VIRTUD DE TAL ENTENDIMIENTO, LAS ACEPTO Y DECIDO TOMARLA |
POLIZA DE SEGUROS CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO.

‘l
:ae SegurosS.A. |

-VICEPRESIDENTE DE PRODUCTO |
L C.C. 52,646,070 2 Ny

J

: ——— Nl SRy
ﬁéﬂ I 4= Lineas de Atencion al Cliente:
er &% ° Nacional: 018000 111935

= Bogoté: 327 4712 -327 4713
TOMADOR

Cumplimos los suehos de nuestro planeta reciclando reponsablemente.
Protege el medio amblente evitando la impresion de este documento.

AFILIADOS & LA CAMARA COLOMBIANA DE LA INFRAESTRUCTURA ¥ PASA - APF

HOJA No.




DETALLE DE LA GARANTIA

Aprobacion s
A Director Aprobado "za:{‘;‘g;'i i
Contractual P
Director de
Director de Contratacion ::
2 Contratacien (g} “Probado Aprobacién
Director

Maira Alejandra
Tolosa Mesa

Ramiro Alejandro
Cardona Aguirre

5 dias de tiempo
transcurrido
(7/02/2024 10:43:34
AM{UTC-05.00)
Bagots, Lima, Quito)

5 dlas de tiempo
transcurrido
(7/02/2024 11:11:02
AMUTC-05:00)
Bogota, Lima, Quita)

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacién

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Nimero de péliza

Tomador

- PSSR

CO1.WRT.13642058
POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO
Aprobado
Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Contrato de seguro

Patrimonio auténomo

Garantfa bancaria
SEGUROS MUNDIAL

NE-100307523

DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA

CUIDEDINTEMACAAIA RE MATADIARA V DEAISTON



-

39. Ubleaclén
Direccion Telélono Fijo
Correo Electrénico Municipio / Distrito Departamento
. .y ‘ i)
) B. REPORTE DE NOVEDADES .V
(40. Tipo de Novedad =)
[ 1. Mogficacién de datos bésicos de identificacion. (\ ] 11. Vinculacién a una entidad autorizada para realizar afiliaciones colectivas
[] 2. Correccién de datos basicos de identificacién. \ 12. Desvinculacion de una entidad autorlzada para realizar afiliacibpes colectivas

13. Movilidad: ] A. Régimen Contributivo
[] b. Régimen Subsidiado
14. Traslado: ~ [__| A. Mismo Régimen
(] e. Diferente Régimen
15. Reporte de fallecimiento.
16. Reporte del tramite de proteccién al cesante
17. Reporte de la cé]idacl de Pre-pensionado.
18. Reporte de la calidad de Pensionado

[ 3. Actalizacién del documenta de identidad.
[] 4. Actualizacién y correccitn de datos complementarios.
[] 5. Terminacién de la inscripcion en la EPS.

o[ ]
6. Reinscripcién en la EPS.

[] 7. Inclusién de beneficiarios o de afiliados adicionales.

{T] 8. Exclusién de beneficlarios o de afiliados adicionales

[___] 8. Inicio de relacién laboral o adquisicién de condiciones para cotizar.

[] 10. Terminacion de la relacion laboral o pérdida de las condlcuones para seguir cotizando

oood 0O Od

VIIDATOS PARA EL REPORTE DE LA NOVEDAD

11. Daio bésicos de ldanllﬂcacién
{/ 3 ) ( ) ‘ , Segundo Ap-slhd Prl;;ner Nombre ‘Segundo Nombre \
N (o0 s 10N )
Tipo de documento de identidad | NOomero del documento de Identidad Sexo Fecha de nacimiento 42, Fecha
CN n Cl ?
RC  CC p:' ch Femenino Masculino | Dl (6] | .'1] M l A I A I A l A I 2 GIN| L)€

43. EPS anterlor 44. Motivo de traslado 45. Caja de compensaclén Famiilar o pagador de pensiones

Codigo

EVIIFDECLARACIONES Y AUTORIZACIONES eyt SR AT e !

[ /] 46. Declaracién de dependencia econdmica de los beneficiarios y afiliados adicionales. i '_-) V

[ ] 47. Declaracién de la no obligacién de afiliarse al Régimen Contributivo, Especial o de Excepcién. A JIY

[} 48. Declaracién de existencia de razones de fuerza mayor o casa fortuito que Impiden |3 entrega de los documentos que acreditan la condicion de beneficiarios.

(7] 49. Declaracién e no intemacién del palzarﬂ?. eab(zfl de familia, beneficlarios o afiliadds adiclonalés en una ps‘ll&hdbu_P:aetadom{ia‘__smdaa deSalyd. ~ 00
|__450. Autorizacion para que la EPS solicite y obtenga datos y copia de la historia clinica del cotizante o cabeza de familia y de sus beneficiarios o afiliados adicionales.

[/ 1/51. Autorizacion para que la EPS reporte la informacion que se ganere de |a afiliacién o del reporte de novedades a la base de datos de afillados vigente y a las entidades publicas

que por sus funciones la requieran.
[7 ] 52. Autorizacion para que la EPS maneje los datos personales del cotizante o cabeza de familia y de sus beneficiarios o afiliados adicionales, de acuerdo con lo previsto en la Ley

1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

I FIRMAS
54, El colizante, cabeza de familia o beneficlario

R e
Vivtano |2 37 1
FIXZANEXOS ‘ : S A

CN RC Tl CC PA CE CD SC
56. Anexo copia del documento de identidad: . 1o g n/a TOTAL

-57. Copia del diclamen de incapacidad permanente emitido por la autofidad competente

[:l 58, Copla del registro civil de matrimonio, o de la Escritura publica, acta de conclliacién o sentencla judicial que declare la unién marital.

[:] 59. Copia de la escritura piblica o sentencia judicial que declare el divorcio, sentencia judicial que declare la separacion de cuerpos y escritura publica, acta de conciliacion o sentencia
judicial que declare la terminacién de la unién marital. :

[] s0. Copia del certificado de adopcion o acta de entrega del menor.
[] &1. Copia de la orden judicial o del acto administrativo de custodia.
[:] 62. Documento en que conste |a pérdida de la palria potestad, o el certificado de defunclén de los padres o la declaracién suscrita por el cotizante sobre la ausencla de los dos padres.
[] e3. Copia de la autorizacién de traslado por parie de la Superintendencia Nacional de Salud.
] 64. Centificacion de vinculacién a una entidad autorizada para realizar sfiliaciones colectivas.
D 65. Copia del acto administrativo o providencia de las autoridades competentes en la que conste la calidad de beneficiario o se ordene la afiliacion de oficio.

IDAD TERRITORIALI A & : T
68, g&nﬂﬂcadbn dw (E;gldldld Territorlal N 67. %alos del .’}IISB 68. Fecha de Radicaclén 69. Fecha de Validacién
= et e | 2 [lojolwimlajajajal] [oonelaga]a) ]

55. El empleador, apote o entlad ennblu de Ia afillacién colectiva,
Institucién o de oficlo !

70. Datos del funclunarlo que realiza la validaclén
{ Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombra Segundo Nombre
Tipo de d Nimero de documento de identidad 71. Firma del Funclonarlo

by L s
Observaglores: //‘ J) P\O\’P ‘/{f"{\dk?{\

— " -
2 EPSSanitas \

OFICINA TONATN
RECIBIDO PADAVERIEICACYON POR LA EPS . 2
Hecuergpqﬁ con la firma del formularia, el afiiada rfanifiasta la \rsracidad da Ia informacién registrada yda las declaracianes conteridas en el capiiulo Vil del formulario.

@W 1 G'FQI Kt Somerey) U I_MA- SIJUZH Radicaclédn Sticker procesamiento
RECIBIDO ponzc'fl’?['g‘f_‘jm n

N




PIVLIU LU U T UL g

AT TR

181476268

INGEEE=—

1. DATOS DEL Tnﬁmne
1.
Tipo de Tramite 2.Tipo de Afillactén . ... 0 o o boza de Famila 8. Colectiva D. Do Oficlo 3. Régimen
A Aﬁliacibh—f B. Reporte de Novedades A. Individual: o nenclario o Afillado ediclonal C. Instituclonal A. Contributivo B, Subsidiado
4. Tipo de Afillado 5. TIpo de Cotizante Codigo
A Cohz.an\a/ B. Cabeza de Familia C. Beneficlario A. Dependiente B. Indepandlsntagﬁ C. Penslonado (a registrar por la EPS) O} 3]

A. AFILIACION

11 DATOS BASICOS DE IDENTIFICACION (Del colizante o.cabeza de familla)

6. Apellidos y nombres
Primer Apellido

STNTSTER 2n

Segundo Apellido
Q,“C;NNILLA

7. Tipo de documento de Identidad | 8. NGmero del documento de Identidad

Primer Nombre

DETFA
9. Sexo
Femenlnox Masculino

0N
10. Fecha de nacimiento

012 |os|hg?

cN T CE CD
RC CCX PA sSC

1. DATOS COMPLEMENTARIDS
Datos Personales
11. Etnla 12. Discapacidad

Tpo F N M

S2516210

13. Puntaje SISBEN 14, Grupo de poblacldép especial

17. Ingre/T ba’g de co!lug -1BC :

Teléfono Fijo

GO RISTAT SRS

15. Admlnlstradora de Rlesgos Laborales - ARL

Condicién T P
18. Resldencia

18. Adminlstrad e Penslones
&) ()fﬂ SLCJLS
Direccidn

CALLEAA I3 # 26-NO Sut 2o AN A 209

Teléfono Celular | Correo Electrénico

2192600416 | de2ranvu® Wol miaid . ¢ =nmn

Municipio / Distrito

Zona Localidad / Comuna Departamento
120607 N Urbana Y, Rural rc ’c‘rJNtoy C\_)NOII\AMAQC_,A
DATO [ » f 0O » O HHO D O
Daltos Béslcos de Identificaclén del Cényuge o cnmpanwm(a) permanente cotizante { S 2
19. Apellidos y nombres ¥ 7 0
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
20. Tipo de documento de Identidad | 21. NGmero del documento de Identidad 22, Sexo 23. Fecha de nacimiento
CN n CE CcD sl VAR o
RC cCC PA SC Femenino Masculino | B|D | ! l 2 | l \ | ‘

Datos Basicos de Idenlificacién de los beneficiarlos y de los aflllados adiclonales
24. Apellidos y nombres

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
B1
B2 ; 3
B3
B4
BS
Datos Complementarios X
25, Tipo de documento de Identidad | 26. Nimero del documento de Identidad 27, Sexo 28. Fecha de nacimiento 29, Parentesco
B1 Femenino Masculino £ l ol bl I I A I | ‘
B2 Femenino Masculing l DM I M I l i I |
B3 Femenino Masculino £ l DM I M I e I ] |
B4 Femenino Masculino D | nje | ] 1 | | B I
BS Femenino Masculino tj I U | | s I I I A
31. Discapacidad 32. Datos de Residencia 33, Valor de la UPC del Afillado
30. Etnla Tipo Condicién Municlpio/Distrito Zona Departamento Teléfono Fijo y/o Celular | Adiclonal (a registrar por la EPS)|
B1 F N M TR Urbana Rural
B2 F N M T P Urbana Rural
B3 F N M AN Urbana  Rural
B4 F N M T P Urbana Aural
Bs F N M| T P Urbana  Rural

Selecclén de la IPS Primaria
34. Nombre de la Instituclén Prestadora de Serviclos de Salud - IPS

Cddigo de la IPS (a reglsirar por la EPS)

@

KPRATA




SIPFRINTTY

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania numero 52016210, se encuentra afiliado/a desde 01/09/2016 al
Régimen de Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de

Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 04 de marzo de 2024,

j«g LLL,(

Rosa Mercedes Nino Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es vélido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, estd sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

Colpensiones Pdgina |
Direcclén: Carrera 10 No.72 — 33 Torre B Piso 11, Bogotd D.C., Colombia Conmutador: (+57) 601 489 0909; Linea Gratuita: 01 8000 410909 www.colpensiones.gov.co




CERTIFICADO

BOGOTA, D.C., 01/03/2024
BOGOTA, D.C.,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la senora DEIFA SINISTERRA BONILLA
con Cédula de Ciudadania nimero 52016210

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550007500329607
Fecha de apertura 01/03/1991

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA
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SpeeRc PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. .Durante el afo 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO_X__ .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_X___

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI__
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO_X__ .

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Marzo de 2024.

Atentamente,

i
DEIFA VIVIANA/SINISYTERRA BONILLA
CC. 52.016.210 de Bogota.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Dirrocién: CALLE 19 No. 3-50 p 12 Cs 1202 y 1203
- CERTIFICADO MEDICO OCUPACIONAL PRE Toléfono: (57 1) 7443004
¢

! Wab: www.condintra.com
N : INGRESO Emnil; contactenos@cendlatra.com
Cendiatra
SEDE CENDIATRA OCCIDENTE 2 DIRECCION Av, Cra. 68 No. 17 - 86, Zona
Industrial Montevideo
TELEFONO EMAIL cllas.occidente2@cendiatra.com
FECHA DE EXAMEN 2023-03-13 TIPO DE EXAMEN PREINGRESO

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

Nombres y Apellidos  DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA Identificacion CC  Nro 52016210

Fecha de Nacimiento  1970-05-02 Edad 52 Sexo F

Empresa PACIENTE OCASIONAL

Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVA ;

Fecha Ingreso  2023-03-13 14:06:04 Fecha Salida 2023-03-13 14:08:10
EXAMENES

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL DE PRE INGRESO
CONCEPTO_DE_APTITUD

CONCEPTO DE APTITUD APTQ Y SIN RESTRICGIONES PARA EL CARGO
RECOMENDACIONES
NUTRICIONALES — CAMBIOS DE ESTILO DE VIDA si

Observaciones:

REGIMEN NUTRICIONAL Y EJERCICIO CRURE S g
OTRAS: NO PRESENTA Mo
SE_SUGIERE_CONTRO L“_PROGRAMAS_V!G ILANCIA_EPIDEMIOLOGICA ; i
OTROS NO PRESENTA

Acepto las anteriores valoraciones Médicas realizadas, hago constar que la informacién suministrada sobre.

comprometo a cumplir las recomendaciones y las restricciones a que haya lugar. Cualquier omisién o fa
contrato. Articulo 62 CST,

mi condici6n de salud es verdadera, y me
lsedad seré causa justa de finalizacién de

presenta la valoracién,

Fui Informado sobre mi estado actual de condiclones salud. B

}»:"//*"rf”""'
X N T
- e
/ N wmmwh“b s
\‘ Linraary ey T

MANUEL ENRIQUE. CASTELLANGS, BUENDIA, DEIFA VIVIANA SINISTERRA BOMLLA

RM; 19323429 CC 52018210

Flrma y seflo del médico Flrma del trabajador

Powered by Ei CamScanner
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COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

G

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA [29 |[MES |02 [ANO |2024

|

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA

No DE CONTRATO: 0674 DE 2024
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIDO Y REGISTRO BOGOTA ZONA

SUR

SUPERVISOR DEL CONTRATO: GLADYS URIBE ALDANA

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual

con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a
desarrollar.

Se da cumplimiento al cronograma, establecido en
reunién con los comparieros de gestion documental,
las actividades correspondientes al mes de febrero.
Las evidencias de estas obligaciones se encuentran
cargadas en el SECOP |I.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

N/A

3. Apoyar las actividades para la clasificacién
organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo
vital del documento aplicando las Tablas de
Retencién Documental de la Entidad.

Se realiza la actividad de las Hojas de Vida
CIRCULAR 400 NOVIEMBRE 08 2023, organizar
alfabéticamente para archivar en cajas dandole su
respectivo proceso archivistico (foliar, sacar
ganchos, hacer rétulos faltantes de carpetas, hacer
rotulos de cajas y en su respectivo FUID de
inventario)

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion,
identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacién de inventarios para eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central, de
acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos.

Hojas de Vida CIRCULAR 400 NOVIEMBRE 08 2023
se organizaron un total de 34 Carpetas, con un total
de 4347 folios.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establecidos.

Se da cumplimiento al cronograma y a los tiempos
establecidos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Codigo:
CNEA-PO-02-FR-07
03-12-2020

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C.,

HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
http://www.supernotariado.gov.co

- Colombia
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6. Participar de ser requerido en las reuniones y
mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental,
colaborar con las tareas asignadas.

N/A

7. Reportar oportunamente las dificultades,
novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios
contratados.

Se solicita computadores de trabajo para ingresar la
informacién recopilada durante la semana para un
mayor rendimiento.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

El desarrollo de esta obligacién especifica, se
efectla diariamente.

9. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada

Se presentan los servicios profesionales de forma
presencial en la ORIP Bogota Zona sur.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos
contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e
ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos
contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

Se desarrollan todas las actividades de acuerdo a las
NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008.

2, Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y

responsabilidad.

Tema

Estado Observaciones

N/A

N/A N/A

| OBSERVACIONES GENERALES |

Las evidencias de la informacion anteriormente relacionada reposan en el SECOP |l

El presente informe se firma, a los 29 dias del mes de febrero del afio 2024 por las

personas g nefta intervinieron.

Firma del’funcionario o contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Cadigo:
CNEA -PO-02-FR-07
03 -12-2020

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co"
http://www.supernotariado.gov.co




Busqueda

Mis procesos

Ment Ira

Escrilorlo = Mend — Administracién de contratos — Ver contrato

1

Informacién general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Madificaciones del Contrato

Incumplimientos

AVIARTAL ANAA  Thamlnan da ian

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

| Delfa Viviana Sin...

Buscar...

(R RSV R P FUNS P

< Evaluacion de la Entidad Estatal

Porcentaje

Plan de Pagos

Recepcidn de articulos

LSe requieren emisiones de

codigos de autorizacion?

Id de pago Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de basqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
6. ARL DEIFA VIVIANA SINISTERRA 6. ARL DEIFA VIVIANA SINISTERRA Comprador Descargar Detalle
BONILLA.pdf BONILLA.pdf
5. Compromiso 131024 DAF-GD - 5. Compromiso 131024 DAF-GD - Comprador Descargar Detalle
ORIP BOGOTA SUR - CONTRATO ORIP BOGOTA SUR - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
No.0674_2024 - AUXILIAR No.0674_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO..pdf ADMINISTRATIVO,,pdf
poliza deifa.pdf poliza deifa.pdf Comprador Descargar Detalle
7. ASIGNACICN SUPERVISOR 7. ASIGNACION SUPERVISOR Comprador Descargar Detalle
DEIFA.pdf DEIFA.pdf
ACTA DE INICIC.PDF ACTA DE INICIO.PDF Comprador Descargar Detalle
] ACTA DE INICIO CK.PDF ACTA DE INICIO OK.PDF Proveedor Descargar Detalle
B EVIDENCIAS FEBRERO.pdf EVIDENCIAS FEBRERO.pdf Proveedor Descargar Detalle
Borrar ‘ Cargar nuevo |
Cancelar el Evaluacién de la Entidad Estatal >
B ARCRLGES WO | AR R R o R R S e T A R B RS s L A
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€) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

A EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
[ linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

o se s

Tioa8s

LA ASEGURADORA

[ www.positiva.gov.co nggﬁé’.ihgg

[

O PosiTIvA

DEIFA VIVIANA
SINISTERRA BONILLA
52016210

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899989007
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tagurdoérlals piblen PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, FEBRERO 08 DE 2024

Doctor (a)

Registrador de Instrumentos Publicos de Bogota — Zona Sur
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0674 DE 2024,
suscrito con DEIFA VIVIANA SINISTERRA BONILLA con Cédula de Ciudadania No. 52.016.210, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

M

WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Secretario General y Ordenador del Gasto

Revisé y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrata iof

Revisé: Heéctor lvan Sudrez Betancur — Direccion de Contratacio

Proyecté: Harrison Amézquita G. — Direccién de Contratacida—
o

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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