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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_BI’ILI_MO%F?&D%%_I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.038.098.589 | DE }CAUCASIA ANTIOQUIAI«
TELEFONO DE CONTACTO | 313-2952582 | FIJO [_—__] EXT. [:1 a
E-MAIL PERSONAL | luciaucros87 @gmail.com lﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | marta.sandoval@supernotariado.gov.co ]ﬁ
BaNcO [ BANCOLOMBIA _ |&  NoDE CUENTA 3132952582 Je cA[ X Je cc.[ e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

1254 DE 2004 @ HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA , DENTRO DEL

OBJETO DEL CONTRATO &
PLAZO ACORDADQ, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARIA EUGENIA CAMARGO ZAPATA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ] @
—_— —
CDP No. 63324 @ CRP No. 196724 «
FECHACDA 22/02/2024 | FECHACRY  1/03/2024 FECHASRTORROIN.. < ioi- e A
LUGAR DE EJECUCION I 01 | 03 | 2024 J L
CIUDAD CAUCASIA & o 5 Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o CONTRATO | 03| 07 | 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 04 | 03 [ 2024 | « |:I .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | ] | ]4. | |¢l |¢. [7 |t

COBRA CON FACTURA
2.228.742,00 ||« No de factura

VALOR A COBRAR

|

L1

|
f

$ o
VALOR TOTAL # DE DIAS — I « | It
s 2.228.742,00 | _I Dia Mes  Afio MES A COBRAR

DEL[ 04 | 03] 2024 |e PAGONo. NoDIiAS [ mARZO |
AL 31 [03] 2024 Je[ 01 [e| 27 |00% MARZO |

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

. COMPARNIA DE SALUD (EPS)
. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

* LABORALES (ARL)

Valor del Pago

Razon Social Aporte

a 125%

€« 16%

- 0.522%

TOTAL A PAGAR $ - PLANILLA DE PAGO No.
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 2.228.742,00 [« | $ 2.228.742,00 $ 7.676.778,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO all$ - $ =
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 1 - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «f$ - $ 3
PAGO 05 VALOR DEL PAGO K3 - $ 5
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el $ = $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als 2 $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e $ E $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO a«ll$ - $ i
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ Z
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a«l$ 2 $ =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ E $ 5

Dia Mes Afio
peL| 04 [ 03] 2024 | pagcome. |  MARZO |
PERIODO DE PAGO
aL| 31 [ 03] 2024 | [o1] | MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Asistir a las
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato. 3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de
inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las
Tablas de Retencion Documental de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de seleccion,
ordenacién, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacién de inventarios para
eliminaciones documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con procedimientos
archivisticos establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los
tiempos establecidos. 6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo
de Gestion Documental, y colaborar con las tareas asignadas. 7. Reportar oportunamente las
dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de la prestacion de los
servicios contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 9. Prestar en forma
personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 10.
Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo,

EN EL MES DE MARZO ESTUVE EN CAPACITACIONES
VIRTUALES LOS DIAS 13 DE MARZO CAPACITACION DE
GESTION DOCUMENTAL Y EL 21 DE MARZO
CAPACITACION DE LAS TABLAS DE RETENCION, TAMBIEN
REALICE LA ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS DEL
AREA ADMINISTRATIVA EN EL ARCHIVO DE GESTION
DOCUMENTAL ORGANIZANDOLO EN SUS RESPECTIVAS
CARPETAS EN ORDEN CRONOLOGICO Y EN LAS CAJAS.
ANEXO EVIDENCIAS EN EL SECOP 2.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.038.098.589 de CAUCASIA ANTIOQUIA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1254 de 2004 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demads normas técnicas exigibles.

del CRP No. 196724 CDP No 63324
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.228.742,00
x DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTI Y OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA Y DOS
alor en letras:
PESOS
Dia Mes Afio
DEL| 04 03 2024 MARZO
PERIODO DE PAGO | [ 03 ] | racone. | |
aL[ 31 Jo3] 2024 | [0o1] [ wmARzO |
Para constancia se firma en CAUCASIA alos 01 dias del mes de ABRIL de 2024
SUPERVISOR

(,wf

Firma Sypervisor
MARIA EUGENIA CAMARGO ZAPATA
REGISTRADORA

CONTRATISTA

Firma Contratista
MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS
Cedula de Ciudadania No
1.038.098.589 DE CAUCASIA ANTIOQL
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