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1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CKARLOS JOSE DELUQUE PERALTACONTRATISTA

RIOHACHA1.118.847.357 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

312-3168195 ¥FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACTO

cide!ugue(S>uniguaiira.edu.coE-MAIL PERSONAL

ckarlos.delijque@supernotariado.Rov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

91232801030 ¥ c.a. X ¥BANCOLOMBIA ¥ c.c.No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 27.240.180,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
Ano

$ 2.476.380,00 ¥2024 HONORARIOS MENSUALES¥

Debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo 
del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a titulo de honorarios^

¥OBJETO DEL CONTRATO

YOLANDA ISABEL MEJIA DIAZ ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR PRINCIPAL(E) ¥CARGO DEL SUPERVISOR

13702448624 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACION 

POLIZA08/02/202419/01/2024 FECHA CRFFECHA CDP Dia Mes Ano

2024 ¥08 02LUGAR DE EJECUCION

RIOHACHA ¥CIUDAD Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATO 2024 ¥31 12LAGUAJIRA ¥DEPARTAMENTO

MESES DIASAnoDia MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
11 ¥ ¥2024 ¥14 02

ADICION Y/O PRORROGAMes AnoFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia

* CRP No.& CDP No. ¥

VALORMESES DIASAnoMesDiaFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥¥ ¥¥

COBRA CON FACTURA
No de factura2.476.380,00 ¥$VALOR A COBRAR

*VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR2.476.380,00$ AnoMes

PAGO No. No DIAS MARZO202403
PERIODO DE PAGO MARZO30 100%02202403 *4a
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

« 12.5%EPS SANITAS SA1. COMPANiA DE SALUD (EPS) 93.600

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

¥ 16%2. FONDO DE PENSION 119.800

¥ 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS4.0003.

4545010201 ¥PLANILLA DE PAGO No.$ 217.400TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 27.240.180,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 1.403.282,00 25.836.898,00$ 1.403.282,00 ¥PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO

$ 23.360.518,00$ 3.879.662,00$ 2.476.380,00 ¥VALOR DEL PAGO

$$¥VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

Dia Mes Ano

01 03 2024 MARZODEL PAGO No.
PERiODO DE PAGO

30 03 2024 02 MARZOAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.
2. Asistira :as sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas 
relacionadcs con el objeto del contrato.

1- Entrega de documentos al publico.
2- Organizary archivar folios de matriculas
3- Buscar folios para entrega a los abcgados.
4- Apoyo al despacho en tramite de documentos
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios 
documentales de archives de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas 
de Retencion Documental de la Entidad.
4. Adelaniar los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados 
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archives de 
gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.
5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion 
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.
7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que generela 
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
seleccionados, bajo los principios de la etica profesional.
9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la 
labor encomendada.
10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes. conforme a la 
naturaleza del mismo.

5- Desanotar documentos al publico.
6- Apoyo al area juridica en tramite de documentos
7- Apoyo a legajar documentos.
8- Escaneo de solicitud de fotocopias.
9- Realizar las encuestas de percepcion ciudadanas.

NOTA: Si se requiere ampiiar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo,

contratista
Una vez

CKARLOS JOSE DELUQUE PERALTA 
RIOHACHA

(la)
1.118.847.357 deNo

del contrato de Prestacion de Servicios No 973 
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 48624137024 CDP No

2.476.380,00$Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA 
PESOS M/C

Valor en letras:

Dia Mes Ano

MARZO03 202401DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MARZO2024 0230 03AL

ABRIL de 2024a los 01 dias del mes deRIOHACHAPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor
YOLANDA ISABEL MEJIA DIAZ 
REGISTRADOR PRINCIPAL(E)

CONTRATISTA

Firma Contratista
CKARLOS JOSE DELUQUE PERALTA 

Cedula de Ciudadania No
1.118.847.357 DE RIOHACHA
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