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15 abeten g ote i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICIO i

o INFORMACIGN GENERAL ali
—— CONTRATANTE SUPERINTENbENCIA NOTARIADG YREGISTRO
contRaTISTA | JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ e
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 11.229.539 | oE|  GIRARDOT 0
TELEFONODE CONTACTO | 311-4776192 | Fwo | | Ext. l—___l «
E-MAIL PERSONAL I ihonnytort@gmail.com C
E-MAIL INSTITUCIONAL [ johonnie.trujillo@supernotariado.gov.co IC

BANCO [ CAJASOCIAL  |e  NoDECUENTA [ 24122727047 |» cA[ X |« cc[ e

o RATOACTURL ae VALOR TOTAL DEL CONTRATO 26.001.990,00 ||«
576 DE 2024 U HONORARIOS MENSUALES ] $ 2.476.380,00 ]4-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion

OBJETO DEL CONTRATO |recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. L
Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ |a
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT |a
CDP No. 43924 |« CRPNo. 125424 @ )
FECHA CDF( 15/01/2024 || FECHACRR  6/02/2024 FECHA:;SS : ACIN. . Dl Mesre, A
LUGAR DE EJECUCION | 05 | 02 | 2024 |a
CIUDAD GIRARDOT @ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA a CONTRATO | 20 [ 12| 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio L MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO | o6 | 02 | 2024 | 10 |@| 15 |e

FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA

ADICION Y/O PRORROGA e CDP No. @ CRP No. <

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes Ao MESES DIAS VALOR

Y/O PRORROGA @ a a a

 pg— | COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 [« | n:h Lo ‘No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e ,_,:-i | : l«. l _ S !4-
$ . 2478.380,00° _] Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 01 [03]| 2024 le PAGONo. NoDiAs [ MARZO |
PERIODO DE PAGO

AL| 31 | 03| 2024 |a| 02 |u| 301005 NMARZO |
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

'OBLlGACIéNBE P/ e S T o T e PN DA R LA RN s T e E T ST AR S A R L
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 140900 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
2. FONDO DE PENSION 180300 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS

DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [®  16%

3 ASEGURADORA DE RIESGOS

- LABORALES (ARL) 5900 POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS  ||* 0522%
TOTAL A PAGAR $ 327.100 PLANILLADE PAGONo. | 9464201508 |«
' 211.RELACION DE PAGOS e
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 26.001.990,00 L AD A
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 2.063.650,00 |« [§ _ 2.063.650,00] [$ _ 23.938.340,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« [$ _ 4.540.030,00] [[$___ 21.461.960,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s s -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs 1 s =
PAGO 05 VALOR DEL PAGO a|$ = $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO B s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO NE [ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «s [ :
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «[s s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o3 s :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1E - [s :
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls - $ 5
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ = $ 2

Dia Mes Aiio

PERIODO DE PAGO DEL| 01 |03| 2024 I PAGO No. l MARZO j
AL [ 31 [03] 2024 | [02] | MARZO ]

NFORME D_b'f'SUPERVISIéN DE LAS OBLIGACIONES DEL CON__'?RA\ STA \
“OBLIGACIONES o : : EVIDENCIA,

1 Presentar el |nforme de ejecuclén contractual y cuenta de cobro de manera mensual
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,

1. Damos inicio a las actividades conlratadas en el érea de
Gestion Documental en la ORIP de Girardot, bajo la
supervision del sefior Registrador Gabriel Gonzélez Gutiérrez,
para dar comienzo al objeto del contrato No. 0576 de 2024.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

San
=

N $ AN, AL,

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios 2, Pedimos una capacitacién para aclarar -unas dudas y dar
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de|seguimiento a la actividad #3, y fue programada el dia 14 de

Retencion Documental de la Entidad.|febrero por la sefiorita Evelyn Cardenas Rojas del Grupo de
5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacién de fondos acumulados Soporte Documental por medio de la sala virtual Teams. El
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos mes de marzo no hemos tenido capacitacion alguna

de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 3. Se reorganizé6 el archivo administrativo de los afios
7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gesti6n anteriores, teniendo en cuenta la capacitacién recibida en la
Documental, y colaborar con las tareas asignadas. cual encontramos una serie de documentos administrativos y
8. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere conlables que se conservan aun en los archivos de la ORIP y|

la interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.
9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

que ya han perdido la vigencia de su conservacion.

4. De acuerdo con el plan de trabajo que llegé en la tercera

10. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la semana de marzo, depuramos todas las carpetas de los
labor encomendada. documentos que ya han perdido su ciclo y las alistamos para
11. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la su respectiva eliminacion. Organizamos toda la documentacién

naturaleza del mismo. para su respectivo FUID. Dejaré evidencias fotograficas de las
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y|labores realizadas.

CUENTA
DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos 5. Se hizo seguimiento al plan de trabajo dejando efectivas las
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. cajas con sus respectivas diez carpetas debidamente foliadas y

organizadas.

6. Cumpliré con todos los planes de trabajo y entrega de mis
labores en los tiempos establecidos garantizando resultados
positivos.

7. Si soy requerido para participar en las reuniones y mesas de
trabajo del grupo de Gestion Documental estaré disponible|
para colaborar con las tareas asignadas.

8. Cabe aclarar que antes de la semana mayor tuvimos 3 dias
de picado de papel en colaboracién a agilizar el proceso de
destruccion documental que se lleva a cabo actualmente en la
ORIP. Dejaré evidencias fotogréficas de ese proceso

9. Manejare siempre con responsabilidad la reserva,
confidencialidad y conservacion de los documentos y la
informacion de los mismos, actuando bajo mis principios, mi
ética personal y profesional.

10. Estaré presto a colaborar y ejercer las érdenes del
supervisor bajo mis responsabilidades contratadas.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
colocarlas como anexos.
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& REGISTRO
[y Fonidemuntie PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

_ 4, CERTIFICACION' DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO.
Una vez venr cado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 11.229.539 de GIRARDOT cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 576 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 125424 CDP No 43924
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS OCHENTA
Valor en letras:
PESOS.
Dia Mes Ao
DEL| 01 | 03| 2024 | pacono. | MARZO

PERIODO DE PAGO

aL| 31 o3| 2024 | [o2| [ WMARZO

Para constancia se firma en [’Q%R{)Q,T//—mﬂ dias del mes de ABRIL de 2024

| SUPERVISOR

/" Firma Supervisor
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ
REGlSTRADOR SECCIONAL GIRARDOT

Firma Contratista
JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ
Cedula de Ciudadania No

11229539 DE GIRARDOT
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i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 02
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

Dependiente Econdmico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI____
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___ NO _X_, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicaciéon al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO_X_

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO_X_.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de abril de 2024.

Atentamente,

JOHO

~
7

L N

IEWILLIANS TRUJILLO ORTIZ

CC: 11.229.539 de Girardot
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