
Versión:  01

Fecha: 30 - 08 - 2022

6.990.990,00$             

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

80.396.385,00$           

526 DE

CAROLINA SOTO GÓMEZ

carolina.andrea.soto.gomez@gmail.com

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

4/03/2024  CONTRATISTA

VALLEDUPAR

24523871794 C.C.

03 2024
Mes Año

04
Dia

X

CIUDAD

DEPARTAMENTO

MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO

6.990.990,00$                    VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

Mes Año

11

Día

30 100%AL

PAGO No. FEBRERODEL

  CARGO DEL SUPERVISOR Subdirector de Apoyo Juridico Registral

1

31

FECHA APROBACIÓN 

POLIZA

2024

Día Mes Año

12

FEBRERO29 02 2024

LUGAR DE EJECUCION

01

45224

Día

PERIODO DE PAGO

ADICION Y/O PRORROGA

No de factura

2024
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

02 2024

CRP No.

No DÍAS

DIAS

C.A.

49.724.567 DE

Día Mes Año

01

0201

VALLEDUPAR

CESAR

Año

2024

MES A COBRAR

Pagina 

Día

caja social  BANCO

EXT.

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  TELEFONO DE CONTACTO 315-5002011 FIJO

carolina.soto@supernotariado.gov.co

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA

89624

30

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

0
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

01

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

FERNANDO ALBERTO ACOSTA ARAUJO 

EL CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del presente contrato como contraprestación recibirá por parte

del contratante unas sumas de dinero, a título de honorarios.

Dependencia: SUBDIRECCIÓN DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

HONORARIOS MENSUALES2024

6.990.990,00$             

Mes AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

FECHA CDP 17/01/2024 FECHA CRP 29/01/2024

MESES

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

CONTRATO ACTUAL

COBRA CON FACTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Versión:  01

1.

2.

3.

Fecha: 30 - 08 - 2022

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                  

De acurdo a la obligación No. 1, en fecha 01 de marzo de 2024,

presente en el informe de cumplimiento de obligaciones y cuenta

de cobro del periodo comprendido del 01 al 29 de febrero de

2024.

Teniendo en cuenta la obligación 2. Se realizó alistamiento de 5

expedientes y se requirió información a la ORIP del siguiente:

N. de Expediente Fecha Solicitud Oficina de Registro Tipología

SAJ 877 -2023 08/02/2023 Bogotá Zona Sur R. Apelación 

VALOR DEL PAGO -$                             

-$                             

-$                             

-$                             

-$                             

Día

-$                                  -$                             

PAGO No.

SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE 

SALUD

-$                                  

-$                                  

VALOR DEL PAGO

-$                             

-$                                  

-$                                  

-$                                  

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                             

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

6.990.990,00$               

9462362630

-$                                  

-$                             

-$                             

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 

ACUMULADO 

6.990.990,00$         73.405.395,00$            

TOTAL A PAGAR  $                  377.300 

PAGO 07

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06

PAGO 03

PAGO 04

Valor del Pago

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 162500

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 80.396.385,00$           

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

COMPAÑIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA 

DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA 

COLFONDOS

208000

6800

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PLANILLA DE PAGO No.

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

2. Realizar el análisis de la documentación acopiada y enviada por las Oficinas de Registro de

Instrumentos Públicos en los expedientes asignados, con el fin de determinar la procedencia o no

de solicitar información o documentación adicional, así como decretar pruebas, ello en el marco de

las competencias de la Subdirección de Apoyo Jurídico Registral.

3. Proyectar con calidad, argumentación jurídica y técnica registral los actos administrativos que

resuelven la segunda instancia de las decisiones proferidas por los Registradores de Instrumentos

Públicos, que sean asignados por el supervisor.

-$                             VALOR DEL PAGO

-$                                  

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

-$                                  

AL FEBRERO0102 2024
PERIODO DE PAGO

29

2024

PAGO 10

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

FEBRERO

-$                                  

DEL

-$                                  

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

-$                             

02

Año

correspondencia@supernotariado.gov.co
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ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

De acurdo a la obligación No. 1, en fecha 01 de marzo de 2024,

presente en el informe de cumplimiento de obligaciones y cuenta

de cobro del periodo comprendido del 01 al 29 de febrero de

2024.

Teniendo en cuenta la obligación 2. Se realizó alistamiento de 5

expedientes y se requirió información a la ORIP del siguiente:

N. de Expediente Fecha Solicitud Oficina de Registro Tipología

SAJ 877 -2023 08/02/2023 Bogotá Zona Sur R. Apelación 

N. de Expediente Fecha de envío Resolución y/o estado

Tipología

SAJ 887 -2023 08/02/2023 01373 del 13 de febrero de 2024 R.

Apelación -Tutela

SAJ 487-2023 01745 del 21 de febrero de 2024 R. Apelación -

Tutela

SAJ 748 -2023 02054 del 29 de febrero de 2024 R. Apelación-

Tutela

Dando alcance a la obligación No. 3, se proyectaron las

resoluciones descritas en la tabla, contaban con tutela,

realizadas con calidad, argumentación jurídica y técnica registral,

resoluciones que definen y resuelven los recursos

administrativos interpuestos en segunda instancia ante la SAJR.

En la obligación 6, se entregaron periódicamente los documentos

y archivos electrónicos a mi cargo en virtud del reparto

proyectados y remitidos para revisión de la coordinación

relacionado en los Ver Anexos 3, 4 y 5.

- Se Elaboró anteproyecto de presupuesto 2025.

- Se estructuró tramite de cesión de Contrato de Prestación de

Servicios Nº 0534 de 2024.

- Se revisó, estructuró Estudios Previos, se solicitó CDP e

inexistencias y remitió tramite contractual de:

- Alberto Ruiz Argel

- Abel Hernández

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

2. Realizar el análisis de la documentación acopiada y enviada por las Oficinas de Registro de

Instrumentos Públicos en los expedientes asignados, con el fin de determinar la procedencia o no

de solicitar información o documentación adicional, así como decretar pruebas, ello en el marco de

las competencias de la Subdirección de Apoyo Jurídico Registral.

3. Proyectar con calidad, argumentación jurídica y técnica registral los actos administrativos que

resuelven la segunda instancia de las decisiones proferidas por los Registradores de Instrumentos

Públicos, que sean asignados por el supervisor.

4. Proyectar con calidad, argumentación jurídica y técnica registral los actos administrativos

resuelven los recursos de queja, interpuestos por los usuarios del servicio público registral, contra

los actos administrativos proferidos por los Registradores de Instrumentos públicos del país, que

rechazan los recursos de apelación.

5. Atender las solicitudes de desistimiento de los recursos presentadas por los usuarios del servicio

público registral, de conformidad con lo establecido en el código de procedimiento administrativo y

contencioso administrativo y de las normas que lo adicionen o modifiquen, y en el marco de las

competencias de la Subdirección de Apoyo Jurídico Registral.

6. Dar respuesta a los derechos de petición de manera oportuna y en los términos del Código de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o de la norma que lo adicione o

modifique y demás solicitudes asignadas, en el marco de las competencias de la Subdirección de

Apoyo Jurídico Registral.

7. Entregar periódicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (físicos y

electrónicos) a su cargo y que se produzca en ejecución de sus obligaciones, debidamente

inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que

establezca el Archivo General de la Nación y de acuerdo con el proceso de gestión documental de

la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guías, formatos, tabla de retención documental y

Formato Único de Inventario Documental.

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas 

como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

correspondencia@supernotariado.gov.co
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Versión:  01

/ 04/03/2024

Fecha: 30 - 08 - 2022

49.724.567

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

6.990.990,00$             

VALLEDUPAR

04

y demás normas técnicas exigibles.

526

2024

VALLEDUPAR

Se autoriza el pago por la suma de :

4

Para constancia se firma en

DE

CAROLINA SOTO GÓMEZ

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

Firma Contratista

Firma Supervisor

Subdirector de Apoyo Juridico Registral

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2024

de

4522489624 CDP No

No

Valor en letras:

01 PAGO No.2024
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

02

SUPERVISOR

FERNANDO ALBERTO ACOSTA ARAUJO 

CAROLINA SOTO GÓMEZ

AL 29 0102

VALLEDUPAR dedías del mes de MARZO

DEL FEBRERO

FEBRERO

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

49.724.567

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS 

CON 00 CTVOS

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

correspondencia@supernotariado.gov.co

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
- FR - 02 

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 02 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 – 01 - 2024 

 

 
 
 
 
 

 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2024 

 
De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la 
retención en la fuente establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en 
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y 
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:  

 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2023 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. UVT. SI____ NO__x__.  

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__x__ 

3. Dependiente Económico: SI_x__ NO___ (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, 
adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes (Decreto 099 de 2013 
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar 
registro civil. 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI___ NO_x__,  

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) SI___ 
NO_x__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.   

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _x__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la 
vigencia correspondiente. 

7. Medicina prepagada SI___ NO _x___, adjuntar certificación de la EPS, incluyendo el valor 
pagado por la vigencia que corresponda. 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 
del E.T. de acuerdo a depuración de renta y UVT aplicable, SI____ NO_x___ 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($188.260.000) SI____ NO__x__. 

 

En constancia de lo anterior, se firma al los 04 días del mes de marzo de 2024. 

Atentamente, 

 

NOMBRE: Carolina Soto Gómez 

CC: 49.724.567 de valledupar 

http://www.supernotariado.gov.co/


 

                                                                                          

 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

 
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No.0526 DE 2024, 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CAROLINA SOTO GOMEZ, CON CÉDULA DE 
CIUDADANIA No. 49.724.567. 
 

1 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

Contrato 
Numero 

0526 Fecha: 2024 

Entidad 
contratante: 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del 
gasto 

WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA,  

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 16.656.408 de Cali 

Contratista:  CAROLINA SOTO GOMEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 49.724.567 

Servicios: PROFESIONALES 

Honorarios 
mensuales 

$  6.990.990 ,00  (SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL 
NOVECIENTOS NOVENTA PESOS  ) 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

Dependencia: SUBDIRECCIÓN DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL 

Línea Paa SAJR-1958 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

1) Objeto: 

EL CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía 
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciada a lo largo del presente contrato como contraprestación recibirá por 
parte del contratante unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
 
Dependencia: SUBDIRECCIÓN DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL 
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

2) Lugar de 
Ejecución  

Las actividades del contrato se desarrollarán en Bogotá D.C Nivel Central – 
SUBDIRECCION DE APOYO JURIDICO REGISTRAL – sin perjuicio de las 
actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorización de la 
Superintendencia de Notariado y Registro.  
 
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera 
del lugar de ejecución del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos 
correspondientes a los desplazamientos 
 
Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada 
previamente por la SNR, la entidad asumirá la totalidad de los gastos de viaje 
(Transporte terrestre y/o aéreo y pago de viáticos).  
 
El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá, D.C. 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será inicialmente de 11 
MESES Y 15 DIAS. En todo caso no podrá superar el 31 de diciembre de 
2024. 

 
En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de 
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del mismo. 

http://www.supernotariado.gov.co/


 

                                                                                          

 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

 
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No.0526 DE 2024, 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CAROLINA SOTO GOMEZ, CON CÉDULA DE 
CIUDADANIA No. 49.724.567. 
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4) 
Obligaciones 
Específicas: 

 
  1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la 
Dirección Administrativa y Financiera. 

2. Realizar el análisis de la documentación acopiada y enviada por las 
Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos en los expedientes asignados, 
con el fin de determinar la procedencia o no de solicitar información o 
documentación adicional, así como decretar pruebas, ello en el marco de las 
competencias de la Subdirección de Apoyo Jurídico Registral. 

3. Proyectar con calidad, argumentación jurídica y técnica registral los actos 
administrativos que resuelven la segunda instancia de las decisiones 
proferidas por los Registradores de Instrumentos Públicos, que sean 
asignados por el supervisor. 

4. Proyectar con calidad, argumentación jurídica y técnica registral los actos 
administrativos resuelven los recursos de queja, interpuestos por los usuarios 
del servicio público registral, contra los actos administrativos proferidos por 
los Registradores de Instrumentos públicos del país, que rechazan los 
recursos de apelación. 

5. Atender las solicitudes de desistimiento de los recursos presentadas por 
los usuarios del servicio público registral, de conformidad con lo establecido 
en el código de procedimiento administrativo y contencioso administrativo y 
de las normas que lo adicionen o modifiquen, y en el marco de las 
competencias de la Subdirección de Apoyo Jurídico Registral. 

6. Dar respuesta a los derechos de petición de manera oportuna y en los 
términos del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo, o de la norma que lo adicione o modifique y demás solicitudes 
asignadas, en el marco de las competencias de la Subdirección de Apoyo 
Jurídico Registral. 

7. Entregar periódicamente y al finalizar el contrato los documentos y 
archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzca en ejecución 
de sus obligaciones, debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de 
control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo 
General de la Nación y de acuerdo con el proceso de gestión documental de 
la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guías, formatos, tabla de 
retención documental y Formato Único de Inventario Documental. 

 
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución 
contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera.  

5) Valor: 

El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHENTA MILLONES 
TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO 
($80.396.385) MCTE.incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos 
a que haya lugar 

http://www.supernotariado.gov.co/
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6) CDP: 

El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 
2024, distribuidos así: 
 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

45224  del 2024-01-
17 

$ 925.585.020 

  
A-02-02-02-008-002 

SERVICIOS JURÍDICOS Y 
CONTABLES 

 

7) Forma de 
pago: 

 La forma de pago quedara así:  
 
Hasta por la suma de:  OCHENTA MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y 
SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO ($80.396.385) MCTE. El valor 
del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una 
hasta por la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL 
NOVECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($6.990.990)  o proporcional por 
fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del 
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución 
del contrato. 
 
En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, 
conforme a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes 
de la SNR. 
 
NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de 
pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral 
(Salud - Pensión y ARL).  

 
8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo 
para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA 
deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía 
única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: 
Equivalente al Diez  por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por 
el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la 
fecha de suscripción del mismo: 
 

Beneficiario / 
Asegurado: 

Superintendencia de Notariado y Registro 

. 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo 
del SUBDIRECTOR DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL, de la SNR, o quien 
haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. 

10) Clausula 
Penal 
Pecuniaria 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de 
las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste 
deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o 
descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del 
contrato.  

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste 
deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma 

http://www.supernotariado.gov.co/
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equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual 
será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse 
el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar 
perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que 
los mismos se acrediten 

11.) Multas 

 
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones 

que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento 
o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.  

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo 
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la 
Ley 1474 de 2011.  

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que 
hay lugar por el incumplimiento.  

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la  SUPERINTENDENCIA descuente del 
saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a 
causar 

12) 
Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma 
transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten 
formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 
 

Proyectó:  Andres Dominguez - Dirección de Contratación.AD 
Revisó: Héctor Iván Suarez Betancur-Dirección de Contratación  
Revisó y validó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación   
Revisó y validó: Dany Luz Orozco-Asesora del Despacho. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 

CONTRATO No. 0526 de 2024 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CAROLINA SOTO GOMEZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 49.724.567 
 

PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 
FECHA DE INICIO: 01/02/2024 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2024 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 11 MESES  
LUGAR DE EJECUCIÓN: Bogotá D.C Nivel Central – SUBDIRECCION DE APOYO 
JURIDICO REGISTRAL  
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $80.396.385 
VALOR MENSUAL: $6.990.990 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 30/01/2024 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 30/01/2024 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 89624 de fecha 29/01/2024 
CDP No: 45224 de fecha 2024-01-1 
 
 
El día 01 de febrero de 2024 en la ciudad de Bogotá D.C se reunieron FERNANDO 
ALBERTO ACOSTA ARAUJO en su calidad de supervisor del contrato y CAROLINA 
SOTO GOMEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las 
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 0526 de 2024 
 
 
 
 
Se firma en Bogotá para los fines pertinentes el día 01 de febrero de 2024. 
 
 

 
 
 
_______________________________              _____________________________  
FERNANDO ALBERTO ACOSTA ARAUJO                             CAROLINA SOTO GOMEZ 
SUBDIRECTOR DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL   C.C 49.724.567 

http://www.supernotariado.gov.co/


PÓLIZA DE GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015

- PATRICLSUSP09V4NÚMERO ELECTRÓNICO
PARA PAGOS

3202334524 PÓLIZA No:320 - 47 - 994000027589 ANEXO:0
AGENCIA EXPEDIDORA: CARRERA 47 COD. AGENCIA: 320 RAMO: 47

TIPO DE MOVIMIENTO: EXPEDICION TIPO DE IMPRESIÓN: REIMPRESION
DÍA MES AÑO

29 1 2024
FECHA DE EXPEDICIÓN

DÍA MES AÑO

29 1 2024
FECHA DE IMPRESIÓN

DATOS DEL AFIANZADO

NOMBRE: CAROLINA SOTO GOMEZ IDENTIFICACIÓN: CC 49.724.567

DIRECCIÓN: MZ 43 CA 26 ET 5 CIUDAD: VALLEDUPAR,CESAR TELÉFONO: 3008675999

DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO

ASEGURADO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACIÓN: NIT 899.999.007-0

BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACIÓN: NIT 899.999.007-0

AMPAROS

Giro de Negocio: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Descripción Amparos
Contrato

Vigencia Desde Vigencia Hasta Suma Asegurada

CUMPLIMIENTO 29/01/2024 04/07/2025 8,039,639

BENEFICIARIOS
NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO DE LA GARANTIA EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS
DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO NO 0526 CELEBRADO
ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADA A
LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO CONTRAPRESTACIÓN RECIBIRÁ POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE
DINERO, A TÍTULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA: SUBDIRECCIÓN DE APOYO JURÍDICO REGISTRAL PERFIL: PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO C

VALOR ASEGURADO TOTAL:

$***8,039,638.50

VALOR PRIMA:

$***25,295.13

GASTOS EXPEDICION:

$***11,000.00

IVA

$***6,896.07

TOTAL A PAGAR:

$***43,191.00

NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART
MELCY DEL ROSARIO NEGRETE

TIRADO 5353 100.00

NOMBRE COMPAÑIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO

MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACIÓN DEL CONTRATO DE SEGURO, USTED EN CALIDAD DE TITULAR(ES) DE LA INFORMACIÓN; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA E INFORMADA,
AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURÍDICA A QUIÉN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR, ALMACENAR, UTILIZAR,
CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A
LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO
DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCIÓN Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISIÓN DE LOS MISMOS A UN
TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAÍSES), BAJO LOS PARÁMETROS DE LA LEY 1581 DE 2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMÁS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO
CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMÁS PRINCIPIOS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA
LEGISLACIÓN APLICABLE. ESTA AUTORIZACIÓN SE MANTENDRÁ POR EL TIEMPO DE DURACIÓN DEL VÍNCULO O LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACIÓN DE LA SOCIEDAD
RESPONSABLE, CONFORME LO ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLÍTICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

Las condiciones generales de su póliza se pueden descargar de nuestra Página Web www.solidaria.com.co en la opción SEGUROS – TU RESPALDO – SEGUROS PATRIMONIALES. Aseguradora Solidaria pensando en
su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta póliza ingresando a nuestra Página Web www.solidaria.com.co en la opción SERVICIOS – CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

DIRECCIÓN NOTIFICACIÓN ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 8 y 12 Bogotá

CLIENTE

Defensor del Consumidor Financiero: Manuel Guillermo Rueda * Dirección: Carrera 13 A # 28-38 Oficina 221, Bogotá * Teléfono: (601) 791 9180
Fax: (601) 458 7174 * Celular: 312 342 6229 * Correo electrónico: defensoria@solidaria.com.co

Para mayor información lo invitamos a consultar el folleto en el siguiente link de nuestra página web:
https://aseguradorasolidaria.com.co/servicios/defensoria-del-consumidor-financiero.aspx
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PÓLIZA DE GARANTIA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE

DATOS DE LA POLIZA

AGENCIA EXPEDIDORA: CARRERA 47 COD. AGENCIA: 320 RAMO: 47 No PÓLIZA: 994000027589 ANEXO: 0

DATOS DEL AFIANZADO

NOMBRE: CAROLINA SOTO GOMEZ IDENTIFICACIÓN: CC 49.724.567

ASEGURADO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACIÓN: NIT 899.999.007-0

BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACIÓN: NIT 899.999.007-0

TEXTO ITEM 1

CLIENTE



30/1/24, 15:45 Editar Contrato

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PPI.29503802&DocUniqueName=… 1/4

UTC -5 15:45:12
SUPERINTENDENCIA...

Aumentar el contraste

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir mínimo el

30% de los recursos del presupuesto

destinados a comprar alimentos,

cumpliendo con lo establecido en la

Ley 2046 de 2020, reglamentada por

el Decreto 248 de 2021?

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Contrato en edición  

  ÁREA DE APROBACIÓN

La fase del proceso fue aprobada.
Flujos de aprobación 1

  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobación 2

  MOSTRAR DETALLES

 
Volver   Iniciar ejecución < >

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
la Ley 2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
recursos públicos, a adquirir alimentos comprados a
pequeños productores agropecuarios y/o de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto
destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

...

Procesos SECOP Procesos Contratos Proveedores Otras herramientas Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Co…

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

DETALLE DE LA GARANTÍA X

          Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado  

  .1      
Aprobación 
Director 
Contractual

Aprobado Revisión :: 
Aprobación

ALDO JUNIOR 
PATIÑO 
BUSTAMANTE

3 horas de tiempo 
transcurrido 
(30/01/2024 11:47:58 
AM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito)

 

  .2       Director de 
Contratación (E) Aprobado

Director de 
Contratación :: 
Aprobación 
Director

Ramiro Alejandro 
Cardona Aguirre

3 horas de tiempo 
transcurrido 
(30/01/2024 12:23:35 
PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito)

 

Id de la garantía CO1.WRT.13546468

Referencia de la garantía 32047994000027589

Estado Aprobado

Justificación Cumplimiento - Cumplimiento del contrato  

Tipo de garantía Contrato de seguro

Patrimonio autónomo

Garantía bancaria

 

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A.

Número de póliza 32047994000027589  

Tomador CAROLINA SOTO GÓMEZ  

javascript:void(0);
javascript:void(0);
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javascript:void(0);
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Contrato asociado a las órdenes

impartidas por la Corte

Constitucional en la Sentencia T-302

de 2017

¿Se requieren emisiones de códigos

de autorización?

¿Solicitud de

garantías?

Garantías por

lotes, grupos o

etapas

Cumplimiento

Responsabilidad

civil extra

contractual

Fecha límite

para entrega de

garantías:

Sí No

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derechos de los niños
del pueblo Wayúu.

 

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega:  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  

Cumplimiento del contrato  

  % del valor del contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 16 horas de tiempo transcurrido (29/01/2024 11:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

  Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 30/06/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Sí No  

- Fecha de entrega de garantías: 21 horas de tiempo transcurrido (29/01/2024 6:21:21 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

DETALLE DE LA GARANTÍA
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Cumplimiento -
Cumplimiento del
contrato

8.039.639,00 COP 4/07/2025
((UTC-05:00)
Bogotá, Lima,
Quito)

Aprobado

Cumplimiento -
Cumplimiento del
contrato

8.039.639,00 COP 4/07/2025
((UTC-05:00)
Bogotá, Lima,
Quito)

Pendiente

Definir Plan de Pagos?

Número del Contrato

Proveedor

Creado por

Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones

Ubicación

País

CO1.WRT.13546468 Contrato de
seguro

SEGUROS
DEL ESTADO
S.A.

Detalle

CO1.WRT.13546462 Contrato de
seguro

SEGUROS
DEL ESTADO
S.A.

Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago  

Plazo de pago de la factura  

Comentarios

CO1.PCCNTR.5838818

CAROLINA SOTO GOMEZ

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Dirección de notificaciones

ORIP SOCHA  

CO-BOY-15757 - Socha  

COLOMBIA  

DETALLE DE LA GARANTÍA
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Departamento

Municipio

Dirección

Código postal

Latitud:

Longitud:

1 calle 26 #13-49 COLOMBIA > Distrito Capital de Bogotá > Bogotá

Boyacá  

Socha  

ORIP SOCHA  

 

 

  Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

 
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

Volver   Iniciar ejecución < >

Borrar seleccionado Agregar ubicación

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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Tipo documento: NI Número de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Dirección: CL 26 13 49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electrónico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Económica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DE LA EMPRESA

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACIÓN

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTAÑEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad económica de sus afiliados por favor diríjase a la oficina de POSITIVA más  
cercana o comuníquese con nuestra línea gratuita de atención a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotá al 3307000.

Cordial saludo,

Certificado impreso el día 1/29/2024 10:28:58 PM por el portal de empresas Edesk361937FB9EB30F2DACDEE16A7941F2D7

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo

1 4072 30/01/2024 CC 49724567 SOTO GOMEZ CAROLINA 1 0.522 Independiente

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compañía de Seguros S.A.

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 29/01/2024



CAROLINA
SOTO GOMEZ
49724567

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007



 



 

 



 



 


