CONTRATO N.° CD-08-2024-0864 DAYANA PAOLA VILLALBA TURIZO

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales para asesorar el programa Adulto
Mayor del distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla.

INFORME DE GESTION # 02 de 2024

A continuacién, se relacionan las actividades que ejecuté en calidad de contratista durante el siguiente
periodo: marzo del 2024.

OBLIGACION
CONTRACTUAL

PRODUCTO

Atendi requerimiento de informacion discriminado por diferentes
criterios en lo referente a la relacion de personal ya contratado, en

1. Realizar proyeccionesy proceso y pendiente por contratar, de acuerdo a los lineamientos
seguimiento de la coordinacion administrativa de la secretaria de gestion social.
presupuestal a la Validé la existencia de saldos en los CDP previamente solicitados
ejecucion de los para la proyeccion de un nuevo grupo de contratacion.
proyectos de la Elaboré borrador para la solicitud de los certificados de
secretaria distrital de disponibilidad presupuestal para contratacion de persona natural,
gestion social. conforme a los valores proyectados y aprobados para el Grupo 2.

Remiti segln correspondia a cada uno de los supervisores los
Registros Presupuestales generados para los contratos a su cargo.
Verifiqué los perfiles y tiempos de experiencia de cada contratista
para validar el cumplimiento de los requisitos de acuerdo al rubro
designado, y gestioné la formulacion de las obligaciones para cada
contratista.

Realicé la validacion documental del grupo 1.5, solicitando las

2. Coordinar y brindar correcciones y actualizaciones pertinentes para dar cumplimiento

soporte administrativo
para los procesos de
contratacion.

a los requisitos habilitantes de la contratacién 2024.

Consolidé los soportes exigidos para la contratacion 2024 y
gestioné la subsanacion de las novedades reportadas.

Elaboré documentos distritales y gestioné su firma por parte del
secretario de gestion social, para poder proseguir con la radicacion
del Grupo 1.5 de contratacion persona natural.

Remiti relacion de personal para la gestion de inexistencia de
planta conforme al CDP del grupo 2 obtenido a la fecha.
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3. Brindar soporte ' % Realicé la creacion de usuarios SECOP Il para el personal del
tecnoldgico en la gestion grupo 1.5 que no tenia accesos a esta plataforma para la gestion
de novedades para las contractual.
plataformas SIGEP Il y | % Gestioné la activacion y aprobacion de las hojas de vida en la
SECOP L. plataforma SIGEP II.

4. Orientar a los
colaboradores del
programa sobre la | % Comparti con los enlaces el nuevo formato declaracion
organizacion, juramentada que se debe anexar a las cuentas de cobro para que
consolidacién y estos hicieran replica del mismo a los contratistas de su proyecto.
presentacion de los | % Brindé orientacion sobre la legalizacion y presentacion de la
soportes de su gestion y primera cuenta de cobro al equipo designado.
apoyar en la supervision
de los contratos.

Cordialmente,

DAYANA PAOYA VILLALBA TURIZO
C.C: 1.140.85%.609 de Barranquilla
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Proyeccion de personal grupo 2

Grupo 2 - Personal y valores ©

e Gestion Administrativa <zadmonzocaiiogmad oom @ 14 mar 2024, 9:44
PlrE Sathir =

Buenos dias Samir
Te comparto archivo con la relacion de personal a contratar para ¢l programa de primera infancia para ¢l tramite de las inexistencias

Eztamos en el proceso de validacion de perfiles y obligaciones. Apenas lo tenga, te lo comparto para los fines pertinentes,

DAYANAP VILLALBAT

SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL

Calle 34 No. 43-31 Piso 4

3399460 )
Barranquilla - Colombia £3 acania ot BARRANQUILLA

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail (D

- -

n Grupo 2 Obligac! '
Validacion de perfiles, experiencia y consolidacién de soportes Grupo 1.5

‘O] ¢ Para: Claudia s Mectiddos Fwd: Angely Celedon Melo - Buencs dias Revisada la documeniacidn &n concor [ |

M Firma barrangul & 16. Certificacion B 14. Afiliacion Pe

]
(C]

Para: Claudia ¢ Rectidos Fwd: RUT ACTUALIZADO MONICA ANELLD - Buenos dias Documéntn no se encuentra form 12 e

B image png B RUT MONICA A B RUT MONICA A

Para: Vanesa Solicitud de documentos para contratacion 2024 - Buenos diasAdjunto relacionn el listado do docum 11 mar

ﬂ Documentos ha

Para; Caudia Bectidos DOCUMENTOS CONTRATO - MARIO GARCIA - SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL 1 e

B 2Ceduis Mo ... B 4. Formato Unic B 3RuT.pdt

Para: Claudis 2 Pectidken Fwd: DOCUMENTOS MONICA ANILLO - Susnos dias Revissds la documantacion en conca

B8 CEDULA MONI B AUT MONICA A B MONICA CECILI

Para: Claudia 2 Rechiden  Fwd: DOCUMENTOS CONTRACTUALES NATALIE HORTA 2024 - Buanos dias Revisads b d 8



CONTRATO N.° CD-08-2024-0864

DAYANA PAOLA VILLALBA TURIZO

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales para asesorar el programa Adulto

Mayor del distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla.

Creacion de usuarios SECOP 11

‘ara
3 Fara
lan Para

Millan Para

Claudia Millan Para

L) Fwd: Actwacion de su registro en S

Fov

D0C ¥

Envio de RP a los supervisores

O & Pare: Marineia

Para: Lusa

Para: Leda, danielsac3t

Pars: Giovanni, Jesics

Para: rpaez

Reporte de
n R¥
Reporte de
u R
Reporte de

a
Reporte de

Reporte da

wd: Activ

d: Activ

Fwd: Activ

wi: ACt

RP para

Marineds ¥

¥ para inicio de ajec

RP path mnicio de a)Bac

RP par

SIOVE

RP para

/acion de

&clon de su registro en SECO

acion de su ragistro

acion de su re

nicio de ejec

nicio de ejs

ucion

RP

ucion

B rr

@

ucior

cucion

NTERVEN

SECOP
ECOP

0 &n SECOF
o ECOF

contratos 2024

# micio de gjecucion contratas 202

D

contratos 2024

Fwad: Activacion o= su registro en SECOP |

Activacion o

3 ACtivacion O¢

Activacion de s

ito: Agtivacion d




