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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | YESMYD GUTIERREZ MARIN e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 42.786.213 } oe | ITAGUI [»
TELEFONO DE CONTACTO | 3028140645 | w0 EXT. :’.
E-MAIL PERSONAL | YESGUMA®YAHOO.COM.MX fe
E-MAIL INSTITUCIONAL |
BANCO | BANCOLOMBIA e  NopEcuewta [ 61747860288 e ca[ X o cc.[ o

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

1255 DE " 2024 ||t HONORARIOS MENSUALES 2.476.380,00 (|«

El contratista deberd prestar por Sus propias medos y con plena autonomia técnica y administraliva, dentro dd plazo acordado, hs
servicios y/o actividades enuntiadas a lo largo del presente contrato, como contraprestacién recibird par parte el contralants unas

OBJETO DEL CONTRATO sumas da dinaro, a titulo de honorarios.
Dependencia: IRECCION
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATWO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ PAULA ANDREA BUSTAMANTE PEREZ |o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA (E) PRINCIPAL OFICINA DE INSTRUMENTQS PUBLICOS | #
CDP No. 63324 & CRPNo. 218124 .
FECHACDP || 22/02/2024 FECHA CRP 14/03/2024 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION I 14 l 03 I 2024 |¢
C1UDAD MEDELLIN fo Dia Mes  Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA fo CONTRATO [ 17| 07 | 2024 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
INICIO | 18 I 03 | 2024 I‘ II' * El‘
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes  Afio ADICION Y/0 PRORROGA .
PRORROGA | | | ]o COP No. & CRPNo. || .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PROAROGA | [ | e[ Je[ o | _ |e
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.073.098,00 |« O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |’ | ) l.
"T 1.073.098,00 Il ——J Dla  Mes Afto MES A COBRAR
DEL| 18 [ 03] 2024 |u Pacone. NoDiaS l MARZO
PERIODO DE PAGO
a[ 30 Jo3] 2024 Je[ 01 Je[13]|a%|  MARZO
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SUPERINTENDENGIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:‘"g‘" MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05 - FR
& REGISTRO
W | 2 guardo da a e pibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ [Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA &« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
. FONDO DE PENSION
2 6 208000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 15%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. | ABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

—_———

TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9462976978 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.073.098,00 [ [ § 1.073.008,00 $ 8.832.422,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO o3 . $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ofs . s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO o3 . s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o3 . s .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS s - J
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s . $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs . $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afs . $ X
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs . 3 .
Dia Mes Al
pe. | 18 | 03| 2024 PAGO No. MARZO |
PERIOROEPAGE ac[ 30 o3| 2024 [01] MARZO0 |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
Las actividades realizadas det 18 al 30 de marzo del afio 2024 fueron las
siguientes:
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gf‘"gm MP - GNFA-PO-08 - PR- 05 - FR
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR __ |Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucitn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por Ia Direccidn Administrativa y Financiera.

2. Asistir a fas sensibilizacionas y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para [a clasificacién organizatitn y levantamiento da inventarios documentales da
archivos de acuerdo con el ciclo vital del decumento aplicando las Tablas de Retencidn Documental de fa
Entidad.

4. Adelzntar lgs procesos de selecdidn, ordenacidn, identificacifin de fondos acumulados documentales,
preparacidn ta inventarios para eliminaciones documentates en archivos de gestién y central, da acuerdo con
procediminntas archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requeridc en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestidn Documental, y
calabarar

can las tareas asignadas.

1. Reportar oportunamenta las dificultades, novedades o cualquier otra situzcidn que genere la intermupcion de
la prestacién de los servicios contratades.

8, Cuidar, proteger y guardar Ia reserva de 05 documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo 105
principios de Ja ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor
encomendada.

10. Las demds funciones qua el supervisor del contrate considera pertinentes, conforme a la naturateza del
mismo

El 18 de marzo se realizd el acta de inicic, revisin de documentos de
presentacién anie &l coordinador, se firma el acta da inicio.

Alistamiento: 2 dias completos realizando afistamiento en el rea de
linea de produccitn, pasé por taquillas para retirer los trimites
realizados para llevarlos a linea de producsidn y realizar el debido
alistamiento para pasado 3 digitalizacitin, realicé bosrado de nimeros de
las carpetas, hice traslade de las camalas ya digitalizadas 2l archivo
misional, erganizacidn de consecutivos en las cajas de documentos de
embargos auténticos y digitales

Recibf capacitacién de forma virtual y telefénica por parte de la direccién
Regional Andina,

A pertir del dia 20 de marzo, empecé en el archivo central nivel 2 para la

{ravisién y sondeo visual del archivo existente, inicid con 13 aclividad de

diagnéstico en archivo central, archive # 13, archivo juridico, y archivo,
ubicado en el auditorio.

Envio el diagndstico del archivo general aleatoriarente por medio de
correo electrénico a soporte docurnental, con capia ) coordinador da la
Oficina de instrumentos piblicos de Medeliin zona sur v a la Direccitn
Regional Andina con evidencias foiogrifica det archivo, en este caso se
espera las actividades a desarroftar,

Realicé adecuation de espacio de lrabajo en & archivo central nivel 2
con mesas y sillas.

Se organiz 46 ¢ajas para eliminacién segin la circutar 431 con fechas)
del 2014 hacia atrds en un espacio aparts, ademas 3o dejan aparis unas
30 cajas aproximadamente desde e! afio 2014 al 2016 ya rotufadas.

QOrganicé y marquéd 16 cajas aleatoriamenta segin ef conlenido por
fechas y carpelas.

Organicé 3 cajas con docurnentos suelios en sampetas segin su
tipologia con legajador y los folié, quadan listas para rotular.

IN:)TA: Si se requlers ampliar mas las obllgaclones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas como znexos.
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b2 guerda de lo b piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s N n BE NOTARIARS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gfd'g‘“ MP - GNFA-P0-03-PR-05-FR
‘ ES ' 1l}- ql ]

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que e

{Ia} contratista YESMYD GUTIERREZ MARIN identificado  (a) con «cedwa de ciudadania
No 42.786.213 de ITAGUI cumplié  sastifactoriamente con el objeto y  obiigaciones
del contrato de Prestacibn de Servicios No 1255 de 2024 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demis normas lécnicas  exigibles.

del CRP No. 218124 CDP No 63324

Se autorza el pago por la suma de $ 1.073.098,00

Valorenlotras:  |UN MILLON SETENTA Y TRES MIL NOVENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL
PERIODO DE PAGO | 18 [03] 2024 |  pacone. | MARZ0 |
m[ 30 Jos] 2024 | [o4] [ wmarzo |
Para  conslancia se fima en MEDELLIN als 0 dias del mes de ABRIL de 2024
SUPERVISOR

Firma Supervisor
PAULA ANDREA BUSTAMANTE PEREZ
REGISTRADORA (E} PRINCIPAL OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR

CONTRATISTA

%jﬂ,e/p/ 6/\ e e }%}Wé
Ve >

Firma Contratista
YESMYD GUTIERREZ MARIN
Cedula de Cludadania No
42.786.213 DE ITAGU!
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de Colombia

El futuro ! .Gobierno

es de todos

REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 18 AL 30 DE MARZO DEL 2024

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO:

DEL 18 AL 30 DE MARZO DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YESMYD GUTIERREZ MARIN
NUMERC DEL CONTRATO: 1255 DEL 2024

CEDULA: 42.786.213

CDP: 83324

CRP: 218124

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Las actividades realizadas del 18 al 30 de marzo del afo 2024 fueron
las siguientes:

E! 18 de marzo se realizd el acta de inicio, revisién de documentos
de presentacion ante el coordinador, se firma el acta de inicio.

Alistamiento: 2 dias completos realizando alistamiento en el area de
linea de produccién, pasé por taguillas para retirar los tramites
realizados para llevarlos a linea de produccion y realizar el debido
alistamiento para pasaric a digitalizacién, realicé borrado de
nimeros de las carpetas, hice traslado de ias carpetas ya
digitalizadas al archivo misional, organizacién de consecutivos en las
cajas de documentos de embargos auténticos y digitales

Recibi capacitacién de forma virtual y telefénica por parte de la
direccidon Regienal Andina.

A partir del dia 20 de marzo, empecé en el archivo central nivel 2
para la revisidn y sondeo visual del archivo existente, inicié con la
actividad de diagnostico en archive central, archivo # 13, archivo
juridico, y archivo ubicado en el auditorio.

Envio el diagnéstico del archivo general aleatoriamente por medio
de correo electrénico a soporte documental, con copia al coordinador
de la Oficina de instrumentos plblicos de Medellin zona sury a la
Direccién Regional Andina con evidencias fotogréfica del archivo, en
este caso se espera las actividades a desarrollar.

Realicé adecuacion de espacio de trabajo en el archivo central nivel
2 con mesas y sillas.

Se organizé 46 cajas para eliminacion segun la circular 431 con
fechas de! 2014 hacia atrés en un espacio aparte, ademas se dejan
aparte unas 30 ¢ajas aproximadamente desde el afio 2014 al 2016
ya rotuladas.

Organicé y marqué 16 cajas aleatoriamente segdn el contenido por
fechas y carpetas.

Organicé 3 cajas con documentos sueltos en carpetas segun su
tipologia con legajador y los folié, quedan listas para rotular.

PAULA ANDREA BUSTAMANTE PEREZ
Registradora (E)de Instrumentos
Puablicos Medellin Zona

Comarrre b A€ 7000

I 2 /@%g;’/g %//,}g

ESMYD GUTIERREZ MARIN
Contratista

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE ILPP. MEDELLIN ZONA SUR
Camera 52 No. 42-75 - PBX (4} 385 10 00

Medellin — Antioguia

NIT.899999007-0
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Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -

SUFERINTERDENCIA . L
D; NolrSA?ADQ MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01-FR -03

=] {‘ 2 pithea - PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 15-03-2024 S

Doctor {a) -

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MEDELLIN ZONA SUR
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador def gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D. - : :

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 1255 DE 2024,
suscrito con YESMYD GUTIERREZ MARIN, con cedula de ciudadania No. 42.786.213 , labor que debe
cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley B0 de 1993, articulos 83 y 84 de
laLey 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos
y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién
de vigitancia que se realiza a través de los supervisocres en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del

! Contratlsta

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado deberd desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en

el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de:

2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualtzé y adoptd el Manual Interno de Supervision e

interventoria de la SNR.

| De igual manera, ée dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha

que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportario al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP ), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al

cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatoric acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

EREZ CASTANEDA -

Secretaio General y Ordenador del Gasto

Proyecté: Maria Camila Garzén Delgado - Contratista, Direccién de Conlratac:%g. B
Reviso: Hector lvan Suares Betancour — Contratista, Direccién de Contrataci6
Reviso y aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacion/#-

Superintendencia de Notariado y Regislro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C:, - Colombia
hittp:fiwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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SUFERINTENDENCIA

DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | S¢eioc: WP - GNFA-PO- 08 - PR-05

& REGISTRO
PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 02

I.u.gumdu de'ale phatica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 -2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del arliculo 383 del estatuto tributario, |a
retencién en |a fuente establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal vy

reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Si NO__X__.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_X__

3. Dependiente Econdmico: S| NO X __ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publice, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe.adjuntar

registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S| NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO _X_ , adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente,

7. Medicina prepagada S|____ NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articule 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracidon de renta y UVT aplicable, SI__ NO__ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$188.260.000) Si NO__X_ .

En constancia de lo anterior, se firma alos 30 dias del mes de marze de 2024.

Atentamente,

x /
%‘m/&/@éﬂ’ef /%'00
NOMBRE: YESMYD GUTIERREZ MARIN
CC: 42786213

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
PBX 57 4 (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

correspondencia@supernotariado.gov.co




CJ Ir‘s 2%% Planilla Integrada

DATCOS GENERALES DEL APORTANTE
Wentificacfién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
1CBF
CC a7 GUTIERREZ MARIN YESMYD INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 47 42 56 MEDELLIN-ANTIOQUIA 2395799 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensidn Satud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
202402 2074-02 456215564 9462976978 1 2024701705 2024/01/15 | BANCOLOMBIA ] 5377,100
RESUMEN DE PAGO
RIESGO NIT Dv AFILIADOQS VALOR LIQUIDADOD  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 50 50 $208,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 50 50 $208,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 50 50 $6,800
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 ] 1 $6,800 50 $0 56,800
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 50 %0 $162,500
EPS SURA {ANTES SUSALUD) EPSD10 800,088,702 2 1 $162,500 S0 S0 $162,500

$377,300

Pagina 4 de 4 2024/02/15 09:01 AM
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aportes
en linea

Planilla Integrada

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
|dentificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfong Exonerado SENA e . )
- ! i ICBF ’
CC 42786213 GUTIERREZ MARIN YESMYD INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 47 42 56 MEDELLIN-ANTIOQUIA 2395799 No
DATOQS GENERALES DE LA LIQUICACION 4
Periodo Clave Tipo Fecha Pago *
Pensidn Salud Pago Planiita Planiila Limite Pago Banco Dias Mora Valor
024-02 2024-02 456215566 9462976978 ] 2024/01/05 2024/02/15 | BANCOLOMBIA ] _ $377,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADBC NOVEDADES
Mg, |Tipoid No id Nombre Tipa Cotizante Horas Fxtran|lemp. Fecha .
Laborzdas § jero | Ext. Radicacién . . " o N . - .
. Fecha Fecha Fecha Inicie Fecha Inicio | Fecha Fin Fecha Inicke | Fecha Fin Fecha Inicio | Fecha Fin Fecha lnicio | Fecha Fin
E:t"eﬂur ing ing ret oy 1det tae |tdp| tap] vsp v cer|vst | sin sin sin fge ige ige lma, ma a vac-lr vac.Ir vacdr avp|w
1| €€ 427B6213|GUTIERREL MARIN independiente con Mo | HNo X | 2024102101 33
[YESMYD icantrato de vl
prestacion de
[servicios superior a
1 mes
Tota) Afiliades(1)
¢
+
¥
[
¢
'
.
i p .
LY R L
i¥

Pagina 1 de 4

2024/02/15 09:01 a.m.



POres

Planilla Integrada

linea
- 1 i
.t <3 i
F
T F
. .
- , T p
. 3
o
- 4
H
3 3
SALARIO PENSION SALUD
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CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS SURAMERICANA S A, en desarrollo de su programa especial para la garantia del Plan de Beneficios en Salud denominado EPS

SURA

" CERTIFICA

Que YESMYD GUTIERREZ MARIN identificado{a) con CEDULA DE CIUDADANIA nimero 42786213 esta registrado(a) en el PBS

EPS SURA con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERQ DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO

PARENTESCO

ESTADO DE AFILIACION

CAUSA ESTADO DE LA AFILIACION
FECHA DE INGRESO A EPS SURA
FECHA RETIRO EPS SURA

SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA
SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ARO

* Proteccién Laboral hasta el 07/04/2024

DIRECCION DE AFILIACIONES
Fecha de generacion:

15/02/2024

CC 42786213

YESMYD GUTIERREZ MARIN

TITULAR ’

TITULAR

TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
PROTECCION LABORAL *

26/06/2001

07/01/2024

1110

48

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION

DEL SERVICIO, Nl PARA TRASLADOS

EPS SURAMERICANA S.A

Medellin, Antioquia, Colombia. Lineas de atencion: Barranquilla: 605 313 7301, Cali: 602 380 8941,
Medellin: 604 448 6115, Bogota: 601 448 7941

Linea Nacional: 018000513 5619

epssura.com
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CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12- 2023

DE PRESTACION OE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1255 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESMYD GUTIERREZ

MARIN IDENTIFICADO CON CC.42.786.213

Contrato No. 1255 } Fecha: | 2024
Entidad
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: £99.999.007-0
ga':f:a“’ del | WiLLIAM PEREZ CASTAREDA
ldentificacién: €.C. No. 16.656.408
Contratisia: YESMYD GUTIERREZ MARIN
identificacion; C.C. No. 42.786.213
Servicios; DE APOYD A LA GESTION
Perfll: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
mensuales: PESOS)
Dependencia: DIRECCION ADMIN]STRATIVA _Y_FINANCIERA
Linea PAA DAF-GD0B?
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El contratista debera prestar por sus propios medios v con plena autonomia lécnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, kos servicios yfo actividades enunciadas a bo largo de! presente contrato, como contraprestacidn
recibird por parle del contratante unas sumas de dinero, a fiiulo de honorarios.
1) Objeto: :

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA.

Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

2} Lugar  de
Ejecucidn

El lugar de ejecucién del conirato serd en la Oficina de Registro de instrumenios publicos Medellin Zona Sur, o
en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contralo serd de CUATRO (4) MESES, sin superar el 31 de Diciembre de
2024,

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4)  Obligaciones
Especlificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto de! contrato,

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y levantamienlo de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con ¢l ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de 1a
Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccin, ordenacién, identificacién de fondos acumulades documentales,
preparacién de inventarios para eliminaciones dotumentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con
procedimienios archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de frabajo y entrega de los productos en los iempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar
con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de
la prestacitn de los servicios coniratados.

8. Cuidar, proleger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la élica profesional.

9, Prestar en forma persenal los servicios profesionales por fo que no podra subconiratar la labor encomendada.
10. Las demas funciones que e! supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo.

Superintandencla de Notariado y Reglstro

Cale 26 No, 13 - 4% . 201

PBX 57 +{1) 3282121

Begoid D.C., - Colombia -
hitp:liwww. supernotariado.qov.co

comespondencia@supemotariado. gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12-12- 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1255 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESMYD GUTIERREZ

MARIN IDENTIFICADO CON CC.42.786.213

NOTA: En todo caso, el coniratisla debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO
DE MANERA MENSUAL, al supervisor, leniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera

5) Valor:

El valor total de! contrato es hasta por la suma de $9.905.520,00 {NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO
MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS) MICTE.

6) COP:

El presente contrato se financiara con cargo a Presupuesto de Ja SNR vigencia 2024, asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02
(ADQUISICIONES DE BYS- SERVICIO
DE GESTION DOCUMENTAL-
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR

63324 del 22 de febrero de

2024 $81.831.860,00

A NIVEL NACIONAL)

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

8. Hasla por la suma de $9.905.520,00 (NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL QUINIENTOS
VEINTE PESOS) M/CTE.

El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
($2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA

- PESOS MCTE o praporcional por fraccidén de tiempo ejecutado, previa aprobacin por parte del supervisor del

conirato de los respectivos informes de avance que den cuenia de [a ejecucion del contrato.

En fodos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos
establecidos en las circulares de pago vigentes de fa SNR,

NOTA: El conlratista se obliga a aporar, adicional a lo anterigr, e sopore de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensidn y ARL).

8) Garantia:

Elincumplimiente a las obligaciones contraciuales constiluye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
coniractual por lo que EL CONTRATISTA debera consiituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1}. De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del cantrato, y seis {6) meses mas, contados
a partir de la fecha de suscripcién del contrato, la cual debe ajustarse de acuerdo con la fecha del acla de inicio
en caso de ser necesario;

| Benefictario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registio

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE LA ORIP
DE EJECUCION MEDELLIN ZONA SUR O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del
gasto,

10} Clausula Penal

a, Encaso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, &ste deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,
una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efecluarse el pago del conlrato.

b. Igualmenle, frente al incumplimienio de las obligaciones del coniratista, éste deberd pagar 2 fitulo de

Pecuniaria lasacion anlicipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) de! valor {ofal del
contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqul paciado, siempre que los mismos se acrediten

2
Superintendencla de Notariado y Regist:

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

PBX 57 +{1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

bitp:lwww supemotariado.gov.co
commespondencia@supemotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESCS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 -2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APQYQ A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1255 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESMYD GUTIERREZ

MARIN IDENTIFICADO CON CC.42.786.213

11.} Multas

a. Con el fin de conminar at CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
0 relraso, se causardn multas hasla por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del conlrato por cada dia
de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. LaImposicion de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso

y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicién de multas no impediré la aplicacion de olras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar,

24

12)  Documentos
anexos a  las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encueniran cargados en la plataforma Iransaccional SECOP Il, referente a este
proceso, hacen parte del presenien formato de Condiciones Adicionales para el conirato de prestacion de
servicios.

Proyecit: MARIA CAMILA GARZON - CONTRATISTA DIRECCION DE CONTRATACION  As-&

Revisé: HECTOR IVAN SUAREZ BETANCOUR- CONTRATISTA, DIRECCION DE CONTRATACIO@% !
Revisé y aprobd; Dr, RAMIRO ALEJANDRC CARDONA AGUIRRE (JRECTOR DE CONTRATACIGH J
Aprobd : DANY LUZ OROZCO FRANCD (ASESORA DE DESACHO%W (y¥

Aprobd transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTAREDA (ORDENADOR DEL GASTOQ)

Superintendencla de Notariade y Reglstro
Calle 26 No, 13 - 48 In). 20t

PBX 57 +{1) 3282121

Bogotd D.C., - Colombia

hitp:lfwww supernotadadodov.co
conmespondencla@siipenolariado.gav.co
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Ciudad y Fecha de Expedicién Poliza Documento
MEDELLIN, 14 DE MARZO DE 2024 3876726-% 15615667
Intermediaric Cédige Oficina Referencia de Pago
INFINITY RIESGOS Y SEGUROS LTDA 491560 2598 01215615647
TOMADOR
CEDULA Razdn Social y/o Nombres y Apellidos
42786213 YESMID GUTIERREZ MARIN
Direccién Ciudad Teléfano
CR 4641 16 AP 2004 TR 1 ED TORRES DE SAN SEBASTIAN MEDELLIN 2324271
GARANTIZADOQ
CEDULA Nombres y Apellides
42786213 YESMID GUTIERREZ MARIN
BENEFICIARIO Y/0 ASEGURADO
NIT Nembres y Apellidos
8999990070 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
COBERTURAS DE LA POLIZA
COBERTURA FECHA INICIAL | FECHA VENCIMIENTO |VALOR ASEGURADO | PRIMA
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 13-MAR-2024 13-ENE-2025 $90.552,00 84.033,6(
V[I]GEEI‘VICIA DEL S'_E{EGURO \élpENCIA DEL MOYIMIENTQ YLR. PRIMA SIN IVA VLR, IMPUESTOS {IVA TOTAL A PAGAR
esde asta 1as | Desde Hasta
13-MAR-2024 13-ENE-2025 306 |13-MAR-2024] 13-ENE-2025 $84.034 $15.966 $100.000
VALOR A PAGAR EN LETRAS
CIEN MIL PESOS M/L
Documento de: Valar Asegurado Movimiente Prima Anuat Total Valor Asegurado
POLIZA NUEVA $990.552 $3.962 $990.552,00

SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAVOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL IVA
LAS PRIMAS DE SEGUROS ND ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIO 2509/85 ART. 17. AUTORRETENEDORES RESCLUCION Ne 009941

103 -~ NEGDCIOS MEDIANA Y PEQUENA EMP

RAMD PRQDUCTO OFICINA | USUARIO OPERACION MONEDA COASEGURD NUMERQ POLi2A LIDER DOCUMENTO COMPARIA LIDER
01z NDX 2598 cumMon3 01 PESO COLOMBIANO DIRECTO
%_‘/’
FIRMA AUTORIZADA FIRMA TOMADOR
PARTICIPACIGN DE INTERMEDIARIOS _ _
CODIGO [NOMBRE DEL PRODUCTOR COMPARA CATEGORIA %PARTICIPACIONIPRIMA
49140 TNFINITY RIESGCS Y SEGUROS LTDA SEGURGE GENERALES SURAMERICANA S.A. AGENCIAS 700,00 84.034
DESCRIPCION Fecha a partir de la cusl se utiliza Tipo y nimere de la entidad Tipa de documenio Ramo sl cual acceds Idantificacidn Interna de la proforma
CODIGO CLAUSULADO 01/12/2021 1318 P 05 F-13-18-0012-095
CADIGO NOTA TECNICA 75/06/2017 13-18 NT-F 5 N-01-612-010

TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS

Procese de seleccion: Prestacion de servicios
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO 1255 DE 2024
OBJETO: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL
PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/G ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL

PRESENTE CONTRATO, COMQ CONTRAPRESTACION

RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONGRARIOS

PARA EFECTOS DE CUALQUIER NOTIFICACION LA
DIRECCLON DE LA COMPARNIA ES:
CRA 48 A NO. 10 SUR-51

MEDELLIN

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A.

DOGUMENTO PROTEGIDO ELECTRONICAMENTE BAJO EL
CODIGO: 1253668584

- CLIENTE -

SEGURCS GENERALES SURAMERICANA 5.A

T 870.903.407-%

RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMUN

www.sUramericana.com

Pagina 1
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Nit. 890.903.407-9

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A

HACE CONSTAR

Que la garantia de Cumplimiento a favor de ENTIDADES PARTICULARES en la péliza 3876726-9
expedida por la Compafia cuyo Tomador y/o Afianzado es: YESMID GUTIERREZ MARIN vy
Asegurado y/o Beneficiario es SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO vy su
documento 15615667 expedida el dia 14 de Marzo de 2024 se encuentra debidamente cancetados
sus valores, discriminados asi:

Prima $ $84,034
Impuestos $ $15,966
Total $ $100,000

Para constancia se firma en MEDELLIN a los 14 dias del mes de Marzo de 2024.

Firma Autorizada
SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A
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DETALLE DE LA GARANTIA
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. . pa tiermpo -
A,:rcbaubn Revisidn = ALDO JUNIGR transcurrido
A Director aprobado Aprobacién PATING (IAOXZO24 4:59:07
Contractual BUS)’AMANTE PAMUTC-05:00)
Bogota, Lime, Guito)
20 horas de
Director de tiempo
2 Drrector de anrobado Contratacidn = Ramiro Alejandro  transcurrido
- Contratacién (E) p Director de Cardona Aguirte (140372024 5:00:52
Aprobacion PM{UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quite)
Id 6e la garantia  CO1.WRT.13544631 ’ :
' Referencia de la garantia 15615667
’ Estado 7 aprcbadb 2
Justificacion 27 cumplimiento - Cumplmiento del cortrato § H
PR
5 -
Tipe de garantia contrate de sequro !
£ Patrimonic auténome
) £ Garantia bancana
Entidad aseguradora SURAMERICANA
Nimero de poliza 3876726-9
Temador YESMYE GUTIERREZ MARIN -

113
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ejecucién y liguidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de |Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1255 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YESMYD GUTIERREZ MARIN
CEDULA DE CIUDADANIA: 42786213

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 18 de marzo de 2024

FECHA DE TERMINACION: 17 de julio de 2024

PLAZO DE EJECUCION:4 meses sin superar el 31 de diciembre del 2024
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: 9.905.520

VALOR MENSUAL: 2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 14 de marzo de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 15 de marzo de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 218124 del 14 de marzo del
2024

El dia 18 de marzo de 2024 en la ciudad de Medellin se reunieron LA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR,
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA en su calidad de supervisora del contrato y
YESMYD GUTIERREZ MARIN en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1255 de 2024

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 18 de marzo de 2024.

%Wo/ ﬁ;éz}%? /'%//.)o .

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA ZYESM¥D GUTIERREZ MARIN
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ]
MEDELLIN ZONA SUR Cédula de ciudadania 42786213
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