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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1.

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

20/03/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Bienestar al Aprendiz

ORDENADOR DEL GASTO:

JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ -
subdirector de Centro.

OBJETO:

Prestar el servicio de transporte terrestre
automotor especial, para la movilizacién de
los aprendices del Centro de Gestién y
Desarrollo  Sostenible  Surcolombiano
Regional Huila, vigencia 2024.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Justificacion:

Que la Constitucion Politica de Colombia sefiala en su articulo 67 que: “La educacién
es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social: con
ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y alos demas bienes
y valores de la cultura. La educacion formard al colombiano en el respeto a los
derechos humanos, a la paz y a la democracia, y en la practica del trabajo y en la
recreacion, para el mejoramiento cultural, cientifico, tecnoldgico y para la proteccion
del ambiente”.

Que la Ley 119 de 1994 establece que “El Sena, esta encargado de cumplir la funcién
gue corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral,
para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais”.

Que el articulo 4° de la Ley 119 de 1994, establece como funcién del Sena, entre
otras: “1. Impulsar la promocion social del trabajador, a través de su formacion
profesional integral, para hacer de él un ciudadano util y responsable, poseedor de
valores morales éticos, culturales y ecolégicos”.

Que el Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del Sena Regional
Huila cuenta con una Sede para formacion ubicada en la Vereda Aguadas a siete (7)
kilbmetros del Centro de Pitalito, donde deben desplazarse los aprendices de los
titulados del area ambiental, tics, agropecuarios, construccién y turismo entre otros y
donde no se cuenta con ruta de transporte publico permanente que acerque a los
aprendices a las instalaciones de la Sede Yambor6 del Centro de formacion, para
atender la formacion.

El Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, en cumplimiento del
deber de orientar y ofrecer los servicios que contribuyan con el desarrollo de los
Procesos de Formacion, y que mediante la Resolucion No. 1399 del 2021, “Por la cual
se adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA y se deroga la Resolucién 2203 de 2019” que
propende por el desempefio exitoso de los aprendices de la entidad en su proceso
formativo con enfoque territorial y diferencial. Para su implementacion se han
disefiado tres objetivos estratégicos que se hacen tangibles mediante la formulacién
de los objetivos operativos y acciones orientadas al cumplimiento.

Que el Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del Sena Regional
Huila, en cumplimiento de su misién, planes y programas, y dentro de las actividades
complementarias, imparte formacion profesional integral para la incorporacion de las
personas en actividades productivas que contribuyen al desarrollo social, econémico
y tecnolégico del pais, y teniendo en cuenta su ubicacion, debe facilitar el
desplazamiento de los aprendices hasta la sede del centro de formacion.
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Que el Plan de Bienestar al aprendiz es una estrategia institucional para contribuir en
la permanencia y el desempefio exitoso de los aprendices de la entidad en su proceso
formativo, cumpliendo con el propdésito de ofrecer a los aprendices matriculados en
Formacion laboral y formacion tecnolégica oportunidades para el fortalecimiento de
su desarrollo humano integral mediante la implementacién de programas, proyectos
y actividades para el acompafiamiento y reconocimiento de sus capacidades y
talentos, que le permitan enfrentar con éxito las exigencias del mundo de la vida en
el marco de la formacion y su incorporacion al mundo del trabajo.

Es asi como el objetivo estratégico No. 2 establece “incentivar al aprendiz en su
proceso de formacién profesional integral mediante la implementacion de un
programa de estimulos”, buscando asi que los aprendices vean en los estimulos que
entrega el SENA, un reconocimiento a su esfuerzo en el proceso formativo y un
impulso a la excelencia. Se materializan a través de objetivos operativos como:
“Asignar apoyos de transporte para la movilidad de los aprendices en su proceso
formativo”, para acceder a ellos se debe tener presente las condiciones de
vulnerabilidad, y los criterios socioecondmicos y académicos establecidos en la
normatividad, que incluye la reglamentacién interna del SENA.

Dentro de dichos apoyos incluye el servicio de transporte en el caso de que el Centro
de Formacion Profesional se encuentre geograficamente ubicado por fuera de la
cabecera municipal y para el cual no existe servicio publico de transporte colectivo o
masivo, facilitando la movilidad de aprendices de formacién titulada presencial en
etapa lectiva, hasta la cabecera municipal.

El Apoyo de transporte se puede prestar con el parque automotor de propiedad del
SENA, si el Centro dispone de él, contrato o alianzas con terceros o mediante apoyos
de transporte publico. Los Centros de Formacién podran establecer otros medios para
atender la necesidad de desplazamiento de los aprendices de acuerdo con la
disponibilidad presupuestal asignada al Centro.

Por lo expuesto y para dar alcance a la ejecucion del plan de accion de bienestar al
aprendiz del centro de formacién, se hace necesario que el Centro de Gestién y
Desarrollo Sostenible Surcolombiano, cuente con el servicio de transporte para
aprendices, mediante alguna de las modalidades de apoyos de transporte: Apoyo de
transporte temporal:

. Alianzas o contrato con terceros: El centro de formacion podra suscribir
alianzas o contratos con terceros para brindar apoyo de transporte a los aprendices
cuando la frecuencia de transporte publico y la disponibilidad respecto a las horas de
ingreso y salida de los aprendices del centro de formacion o ambientes de
aprendizaje, lo amerite, de acuerdo con la normatividad vigente de contratacion
publica. Este tipo de apoyo no requiere convocatoria y el Centro de formacion
asignara los cupos en el marco de la alianza, convenio o contrato que se establezca.
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Con lo anterior se contribuye a disminuir la desercién de los aprendices, por el impacto
economico del costo del transporte para algunos desde sus municipios de residencia
hasta la sede Yambor¢ la cual queda ubicada en la zona rural del municipio de Pitalito.

Se debe considerar que el servicio publico para la vereda aguadas en donde se
encuentra ubicada la sede Yamboré no es frecuente en despacho de terminales, ni
en los recorridos de las rutas de servicio publico, ademas de que se cuenta con una
sola empresa de transporte prestadora del servicio por lo que se genera dificultad
para que la comunidad educativa llegue y salga de la sede Yamboro, esto con la firme
intencion de propender porque el proceso de formacion profesional integral se
desarrolle de forma normal y contribuya al crecimiento personal de los jovenes en
formacion, en cada una de las especialidades ofertadas y desarrolladas en el Centro.

En este sentido, se debe asegurar el servicio de transporte a los aprendices que estan
en formacién en el Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano en
especial los que reciben formacion en la sede Yambord, dada las condiciones
econdmicas y sociales de la poblaciéon estudiantil, la cual requiere que se les ofrezca
este servicio, y como el Centro de Formacion no cuenta con el parque automotor
suficiente, ni con el personal de planta para prestar el Servicio de Transporte a la
comunidad educativa, se debe prestar el servicio de transporte terrestre automotor
especial, para la movilizacién de los aprendices del Centro de Gestidn y Desarrollo
Sostenible Surcolombiano regional huila, vigencia 2024.

Ahora bien, teniendo en cuenta que al realizar el analisis del reporte PE-04 que
genera la plataforma Sofia Plus a corte a corte enero del 2024, existe un promedio de
asistencia diaria a la sede Yambor6 de un promedio de 530 aprendices que residen
en los nueve municipios que conforman la zona de influencia del Centro de
Formacion, donde no existe en el transporte publico una ruta que cubra el
desplazamiento desde estos municipios hasta la Sede ubicada en Yamboro, por tal
motivo los aprendices llegan a la Sede de Comercio y Servicios del Centro de Gestién
y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, ubicada en la zona urbana de Pitalito y otros
llegan a la terminal de transporte del municipio y desde ahi deben desplazarse hasta
las instalaciones de la Sede Yambor0, ubicada en la Vereda Agudas; razén por la
cual ha sido necesario tener en cuenta la ruta del Centro del municipio hasta la Sede
de Yamboro6 para evitar que los aprendices se vean obligados a desertar.

Segun lo anterior, el Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible Surcolombiano tiene
la necesidad de transportar cada dia, aproximadamente 530 aprendices desde la
zona urbana del municipio de Pitalito hasta la Sede Yamboré ubicada en la Vereda
Aguadas a 7 kildmetros de distancia, en las siguientes franjas de formacion:
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GRUPOS HORARIO
AMBIEMTAL g:00am-500p.m.
AGROPECUARIO  |B:00 a.m-500p.m.
TIC 700am. - 12:00m
TIC 1:00 p.m. -6:00 p.m.
TURISMO 8:00 a.m-500p.m.

CONSTRUCCION |8:00 am-500pm
DIBUJO , .
ARQUITECTONICO | 700 3m. - 12:00m
DIBUJO
ARQUITECTONICO

1:00 p.m. - 6:00 p.m,

Por lo anterior, resulta pertinente y necesario adelantar un proceso de contratacién
toda vez que tal y como quedo debidamente demostrado en la descripciéon de la
necesidad, resultaria adverso dejar sin el servicio de transporte a los aprendices que
deben ser beneficiados con dicha prestacion, resultando probada la necesidad de
dicho proceso, por tal raz6n es necesario contar con este servicio, que se debe
garantizar por un plazo de ejecucion de hasta diez meses o hasta agotar el
presupuesto oficial, que para la presente vigencia corresponde a $100.000.000 que
cubrira este servicio durante el resto de la vigencia 2024.

Segun lo anterior, el Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano tiene
la necesidad de transportar cada dia, aproximadamente 530 aprendices desde la
zona urbana del municipio de Pitalito hasta la Sede Yambord ubicada en la Vereda
Aguadas a 7 kilémetros de distancia, en las diferentes franjas de formacion.

Andlisis de conveniencia

Por lo anterior, resulta pertinente y necesario adelantar un proceso de contratacion
toda vez que tal y como quedo debidamente demostrado en la descripciéon de la
necesidad, resultaria adverso dejar sin el servicio de transporte a los aprendices que
deben ser beneficiados con dicha prestacion, resultando probada la necesidad de
dicho proceso, por tal raz6n es necesario contar con este servicio, que se debe
garantizar por un plazo de ejecucién de hasta diez meses o hasta agotar el
presupuesto oficial, que cubrira este servicio durante el resto de la vigencia 2024.

En este sentido, se debe asegurar el servicio de transporte a los aprendices que estan
en formacién en el Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible Surcolombiano.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad
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41 9528 029 Prestar el

servicio de transporte

terrestre automotor Centro de

especial, para la Gestiény

movilizacién de los James_ desarrollo
80111623 . 100.000.000 | Antonio ;

aprendices del Centro de Ramirez Sostenible

Gestion y Desarrollo Surcolombino

Sostenible Surcolombiano Sena.

Regional Huila, vigencia

2024.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EI objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

Caddigo Nombre Nombre Nombre
Producto Nombre Clase |Familia Segmento Producto
Servicios de
Transporte de Transporte, Servicios de
pasajeros por Transporte de | Almacenaje y buses
78111800 carretera pasajeros Correo contratados

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Prestar el servicio de transporte terrestre automotor especial, para la movilizacién de
los aprendices del Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano Regional
Huila, vigencia 2024.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO
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N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO | UNIDAD
ITEM DESCRIPCION UNSPSC DE
MEDIDA

CANT
PASAJES

Servicio de transporte, tipo buseta y/o
microbus para facilitar el desplazamiento
de los aprendices del CGDSS Pitalito, a
sus ambientes de aprendizaje y/o| 78111800
escenarios formativos complementarios
con la ruta por pasaje asi: Desde la Sede
Comercio y Servicio hasta la Sede
Yambor6 (ida y regreso)

Pasajes 13.745

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR

NOTA 1: Las cantidades descritas anteriormente, pueden aumentar o disminuir de acuerdo
con la necesidad del servicio, frente a lo cual el contratista debe garantizar la disponibilidad
de vehiculos que permita transportar como minimo las cantidades diarias por ruta
establecidas.

NOTA 2: Teniendo en cuenta que en el presente proceso existe una variacion diaria en el
consumo de los pasajes; el Centro ha determinado que para la presente contratacion se
establecera una bolsa con el presupuesto total estimado, que se consumira de acuerdo a
los valores unitarios ofertados por pasaje conforme al porcentaje reconocido por el SENA 'y
las cantidades solicitadas y recibidas por la Entidad en la ejecucion del contrato.

Otras especificaciones técnicas para la efectiva prestacion del servicio:

7.1.1Confort y Comodidad

Todos los vehiculos que presten el servicio deberan tener sillas reclinables y deberan contar
con sistema de aire acondicionado, servicios que deben estar en perfecto estado de
funcionamiento.

7.1.2 Capacidad de los vehiculos
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La capacidad de los vehiculos que prestaran el servicio objeto de la presente convocatoria,
deberan ser buses o busetas con capacidad entre 17 y 41 pasajeros. No se admitiran
pasajeros de pie en ningun caso. Cada pasajero ocupara un (1) puesto de acuerdo con la
capacidad establecida en la ficha de homologacién del vehiculo y de la licencia de transito.

El contratista debe garantizar el cupo para un funcionario o contratista en cada vehiculo,
con el fin de que se realice el respectivo control y seguimiento a la disciplina durante cada
uno de los recorridos.

7.1.3 Nimero de vehiculos

contar dentro de su parque automotor con un minimo de 7 vehiculos tipo bus, buseta y/o
microbus ofrecidos para prestar el servicio que cubran el requerimiento diario aproximado
entre 100 a 250 pasajeros, segun necesidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas,
tener disponibilidad de vehiculos suficientes, los cuales deben de cumplir con las mismas
especificaciones técnicas establecidas y deben encontrarse afiliados a la empresa que ha
presentado la oferta adjudicataria, salvo que opere convenio de colaboracion empresarial.

7.1.4 Lista de vehiculos disponibles

El Proponente debera presentar un listado de los vehiculos disponibles de acuerdo al
requerimiento descrito en el anterior parrafo, para prestar el servicio en el cual se debe
incluir: Tipo de Vehiculo, No. interno, placa, modelo, capacidad transportadora, revisién
técnico-mecanica, SOAT, tarjeta de propiedad, tarjeta de operaciéon y pdliza de
responsabilidad civil contractual y extracontractual, todos estos deben estar vigentes
(Anexo al listado se debe adjuntar copia legible de estos documentos de cada vehiculo).
Asi mismo bajo ninguna circunstancia se aceptaran modelo de vehiculos anteriores al afio
2009, para lo cual, el SENA Centro de Gestidon y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
hara una visita para verificar fisicamente el parque automotor que el proponente esta
ofreciendo.

7.1.5 Estado de funcionamiento de los vehiculos

Los vehiculos destinados para la prestacion del servicio deberan mantenerse en correcto
estado de presentacion, limpieza y funcionamiento para que presten eficiente
y cumplidamente el servicio contratado.

7.1.6 Personal de conduccién asighado

Cada uno de los vehiculos asignados para la prestacion de éste servicio, deberan
ser operados por conductores expertos e idéneos, con experiencia certificada como
minimo de Cuatro (4) afios, en conduccion de vehiculos de las mismas caracteristicas,
gue tengan Licencia de Conduccion para vehiculos automotores destinados al
servicio publico Categoria C2 de conformidad con la Resolucion 1500 de 2005 o su
equivalente con la legislacién anterior, 5a Categoria, por lo cual el contratista debe
anexar copia de la hoja de

8
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vida de cada uno de los conductores con sus soportes, los cuales deben encontrarse a paz
y salvo con respecto a multas y sanciones ante los organismos de Transito Departamental
y Nacional, previo a la suscripcién del acta de inicio.

Los conductores deben contar con los siguientes exdmenes:
3.1.7 Provision de repuestos

a) Los Buses / Busetas deberan estar provistos con:

» Gato con capacidad para elevar el vehiculo

* Cruceta

* Dos (2) conos para trafico de 30 o 45 cm, con sefalizacion vial, color naranja, con dos
lineas reflectivas

* Dos (2) tacos en madera para bloquear el vehiculo.

b) Asi mismo el kit de carreteras debe contener como minimo:
* Dos (2) llaves fijas

* Un (1) alicate

* Una (1) llave expansiva

* Un (1) destornillador de estria y uno (1) de pala

* Una llanta de repuesto

* Una linterna

* Un chaleco reflectivo

c) Sefales de prevencion:

Dos sefales en forma de triangulo equilatero de treinta centimetros de lado como minimo,
con bordes rojos de cinco centimetros de ancho como minimo, en material reflectivo V fondo
vaciado o de color claro, provistos de soportes para colocarlos en forma vertical, de tal modo
gue sean facilmente visibles.

d) Extintor de incendio

Un extintor Multiproposito ABC con capacidad de 10 LBS, de uso manual que cumpla con
las especificaciones sefialadas por la Superintendencia de Industria y Comercio, con un
alcance minimo de descarga de un metro.

e) Botiquin
Un botiquin de primeros auxilios que debe contener como minimo 18 elementos, dentro de
los cuales estan los siguientes:

* Gel antibacterial

 Cuello ortopédico tipo Thomas
* Dos (2) botellas de Agua

» Tapabocas

* Bisturi o tijera de trauma
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» Jeringas

* Guantes quirurgicos *100

* Briquet o mechera

» Algodén

* Una (1) Venda elastica de 2*5 yardas
* Una (1) Venda elastica de 5*5 yardas
» Bajalenguas *20

* Curas *20

» Copitos *100

* Un (1) Pito

* Toallas higiénicas

* Preservativos

* Gasa

+ Cinta micropore

» Esparadrapo

f) Provisién de repuestos:

Los vehiculos deberdn estar provistos con sus respectivas llantas de repuesto y
herramientas necesarias para asegurar las condiciones mecanicas de funcionamiento,
aceptando para ello las recomendaciones que sobre el particular le haga el Subdirector del
Centro de Formacién o supervisor del contrato.

7.1.8 Cumplimiento del horario de transporte

El contratista se obliga a cumplir los horarios que para el transporte de aprendices
establezca el Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA Regional
Huila y que se haran conocer con antelacién, pudiendo ser modificados de acuerdo con las
necesidades del servicio, dando un preaviso de tres (3) dias calendario.

7.1.9 Certificados de revision de vehiculos

El contratista se obliga a presentar al SENA - Centro de Gestién y Desarrollo Sostenible
Surcolombiano SENA Regional Huila, cuando se requiera, los respectivos certificados de
revision tecno mecanica del grupo de vehiculo asignados para la prestacion del servicio,
expedido por parte de un Servicentro autorizado por el Ministerio de Transporte. Centro de
Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA Regional Huila se reserva el derecho
de efectuar o exigir revisiones en cualquier tiempo cuando las circunstancias asi lo
requieran.

7.1.10 Gastos que se generen

Correran por cuenta del contratista todos los gastos que demande la prestacion del servicio
de transporte objeto de la presente contratacion.

10
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7.1.11 Dafios a terceros

De conformidad con los articulos 994 y 1003 del Decreto 410 DE 1971 - Cédigo de
Comercio, las empresas de Transporte Publico Terrestre deberan tomar por cuenta propia,
con una Compairiia de Seguros Autorizada para operar en Colombia, las Pdélizas de Seguros
de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual que las ampare contra los riesgos
inherentes a la actividad de transporte, asi:

Pdliza de responsabilidad civil contractual: Que debera cubrir al menos los siguientes
riesgos:

e Muerte

e Incapacidad permanente

¢ Incapacidad temporal

e Gastos médicos, quirargicos, farmacéuticos y hospitalarios

Pdéliza de responsabilidad civil extracontractual: Que deberéa cubrir al menos los
siguientes riegos:

e Muerte o lesiones a una persona

e Dafios a bienes de terceros

e Muerte o lesiones a dos 0 mas personas

7.1.12 Control de pasajeros y reporte de anomalias
Los conductores que asigne el contratista a los vehiculos que presten el servicio en
ausencia de autoridad competente del SENA estan obligados a controlar los pasajeros,

manteniendo un trato cordial y respetuoso e informando las anomalias que se presenten.

El proponente debera presentar una estrategia o sistema que permita llevar a cabo el
control de los pasajeros por cada ruta (Fichas o vales).

7.1.13 Resolucidn Habilitaciéon

Los proponentes deberan acreditar mediante la presentacion de copia de la resolucion,
expedida por el Ministerio de Transporte, que cuentan con la habilitacién del servicio publico
de transporte terrestre automotor especial vigente.

7.1.14 Capacidad Transportadora
Los proponentes deberan acreditar mediante la presentacion de copia de la resolucion,
expedida por el Ministerio de Transporte, que cuentan con capacidad transportadora en los

términos establecidos en el Articulo 32, 33 del Decreto 348 de 2015, hoy compilado por el
Decreto 1079 de 2015.

11
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7.1.15. Convenio de Colaboracién Empresarial Decreto 431 de 2017:

Se aceptara dentro del presente proceso de contratacion la figura prevista en el articulo 9
del Decreto 431 de 2017, en relacién a los Convenios de colaboracién empresarial con el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley para tal efecto, articulo que cita lo
siguiente:

“Articulo 9. Modifiquese el articulo 2.2.1.6.3.4 del Capitulo 6 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto nimero 1079 de 2015, el cual quedara asi:

“Articulo 2.2.1.6.3.4. Convenios de colaboracién empresarial. Con el objeto de
posibilitar una eficiente racionalizacién en el uso del equipo automotor y la mejor prestacion
del servicio, las empresas de esta modalidad podran realizar convenios de colaboracion
empresarial, segun la reglamentacion que establezca el Ministerio de Transporte, y previo
consentimiento de quien solicita y contrata el servicio.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 984 del Cédigo de Comercio, este acuerdo
no modificard las condiciones del contrato de transporte y se realizard bajo la
responsabilidad de la empresa de transporte a la que le han sido contratados los servicios
de transporte. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad contractual solidaria que, en
virtud de lo dispuesto en el articulo 991, ibidem, existe entre la empresa a quien se contratd
para la prestacion del servicio -transportador contractual- y la empresa que efectivamente
realizé la conduccién de los pasajeros -transportador de hecho-.

En este evento, el transportador contractual debera expedir el extracto Unico del contrato y
la acreditacién de los demas documentos que soportan la operacion.

Paragrafo 1. El transportador contractual y el transportador de hecho deberan estar
habilitados para la prestacion del servicio en esta modalidad.

Paragrafo 2. Los convenios de colaboracién empresarial deberan ser reportados por el
transportador contractual a la Superintendencia de Puertos y Transporte y al Sistema de
Informacion que para el efecto establezca el Ministerio de Transporte.

Hasta tanto se implemente el Sistema de Informacion de que trata el presente paragrafo,
debera entregarse al Ministerio de Transporte y a la Superintendencia de Puertos y
Transporte copia de dicho convenio.

Paragrafo 3. Ninguna de las empresas de transporte que participan en convenios de
colaboracién empresarial podra ofrecer o recibir en convenios para la operacion una flota
superior al 30% de su parque automotor vinculado y con tarjeta de operacion vigente. Este
porcentaje corresponde al porcentaje maximo de flota que puede tener la empresa para
uno o para la totalidad de los convenios suscriba’.
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Para lo anterior, el proponente que haga uso de tal figura, debera manifestarlo desde
la presentaciéon de su oferta y allegar junto con su propuesta los siguientes
documentos:

1. Copia del Convenio de Colaboracion Empresarial

2. Presentar copia de la Resoluciéon de Habilitacion de la empresa que actda como
transportador de hecho.

3. Soporte del reporte del Convenio ante la Superintendencia de Puertos y Transporte.

4. Soporte del reporte del Convenio ante el Ministerio de Transporte.

5. Suscripcion del formato establecido en la Invitacion Pablica mediante el cual se
manifiesta si hara o no, uso de la figura de Convenio de Colaboracion Empresarial.

Nota 6: La Entidad se permite aclarar que en el evento de que el proponente manifieste
gue hara uso de la figura de Convenio de colaboracion empresarial, sola se aceptara la
cantidad de un (1) solo convenio.

Nota 7: El contratista en el caso que opere Convenio de colaboracién empresarial tanto el
transportador contractual y el transportador de hecho, deberan dar total cumplimiento a lo
establecido en la Ley 769 de 2002 por medio de la cual se expide el Cédigo Nacional de
Transito Terrestre y se dictan otras disposiciones, como también a las demas disposiciones
reglamentarias vigentes, en cuanto a lo siguiente:

Limites de Velocidad

Provision de repuestos y equipo de carreteras:
Sefiales de prevencion

Extintor de incendio

Botiquin

8. ANALISIS DEL SECTOR

Documento anexo al estudio previo. (Anexol)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma NOVENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS
(99.994.875), INCLUIDO el impuesto al valor agregado (IVA), cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.
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9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, a través de la pagina web de
la entidad www.contratacion.sena.edu.co y la plataforma SECOP Il mediante Solicitud de
Cotizacién 004-2024 requiribé cotizaciones hasta el 22 de febrero de 2024, se present6 2
por correo electronico, las mismas fueron revisadas y analizadas tomando como pardmetro
la guia de Colombia compra eficiente para andlisis del sector y el comité técnico determino
solicitar aclaraciones y desagregacion de costos:

Solicitud de Cotizaci6n 004-2024 [EN ANALISIS|
Solicitud de informacion a los Proveedores UC: COTIZACIONES CGDSS
& ==0

Detalle

Prestar el servicio de transporte terrestre automotor especial, para la movilizacion de los aprendices del Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
Regional Huila, vigencia 2024,

Crear

OFERTAS (0)

EVALUACION ECONGMICA (D)

COTIZACIONES TRANSPORTE

PROVEEDOR Pasajes Precio pasaje | Precio total
cotizados
COOTRASLABOYANA —NIT 90.800 $6.950 $ 736.700.000
891101282-7
PITRANES S.A.S. —901685882-7 106.000 $ 7.600 $805.600.000

Para efectos de determinar el precio unitario de los materiales a contratar, lo cual conduce
a definir el presupuesto oficial del presente proceso, se tendran en cuenta las siguientes
medidas de tendencia para el Andlisis Estadistico, contempladas en la Guia para la
elaboracion de Estudios del sector de Colombia Compra Eficiente (G-EES-02):

a. Promedio o Media Aritmética:

“‘Es la medida de tendencia central mas frecuentemente usada. Para calcular la media
aritmética o promedio de un conjunto de observaciones, deben sumarse todos los valores
y dividir el resultado por el numero total de observaciones. Esta medida es muy sensible a
los datos atipicos pues tan solo uno de los datos puede afectar significativamente el calculo
de esta. Por ejemplo, si la Entidad Estatal cuenta con informacién del indice de liquidez de
4 proveedores, 1,4; 2,2; 1,9; y 6 respectivamente, el promedio de liquidez de estos 4
proveedores es 2,9. Esto es debido a que existe un proveedor con un alto nivel de liquidez
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guien en este caso representa un desempefio atipico con respecto a su sector y quien
afectara el indicador del promedio. En este caso no basta con estudiar el promedio pues
como se puede observar el promedio no representa el comportamiento de la mayoria de

los proveedores”.

El consolidado de cotizaciones de la siguiente manera:

TRANSPORTE
ESPECIAL DE COOTRANSLABOYA PROMEDIO VALOR
Proceso: Gestion Contractual PITALITO S.A.S - NA-NIT:891101282- | TOTAL Y UNITARIO
“PITRANES SAS” NIT 7 IVA INCLUIDO.
901.685.882-7
PROMED | PROMED
VALOR VALOR VALOR 10 10
ITE CODIGO UI;J :)[LA UNITARI \-Il-gl-}CA)I: UNITARI TOTAL VALOR VALOR
M DESCRIPCION UNSPSC | MEDID CANT | OIVA VA OIVA IVA UNITARI TOTAL
A INCLUID INCLUIDO INCLUID | INCLUID OIVA IVA
(o] (0] (o] INCLUID | INCLUID
(0] (o)
Servicio de
transporte,
tipo buseta
y/o microbus
para facilitar el
desplazamient
o de los
aprendices del
CGDSS Pitalito,
a sus
ambientes de
. 78.111.8 | UNIDA | 13.74 104.462.0 95.527.7 99.994.8
1 aprendlzaje‘ 00 D 5 7.600 00 6.950 50 7.275 75
y/o escenarios
formativos
complementar
ios con la ruta
por pasaje asi:
Desde la Sede
Comercio y
Servicio hasta
la Sede
Yamboré (iday
regreso)
99.994.8
GRAN TOTAL IVA INCLUIDO: 75

Mediante acta de comité de compras No. 2 del 1 de marzo de 2024 el comité una vez
verificado que el consolidado inicial supera el presupuesto asignado, se procedio a realizar
reduccion en el nimero de pasajes aprobando el prepuesto por la suma de $99.994.875
para adelantar el proceso.
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: C-3603-1300-15-20305C-3603025-02

PRESUPUESTO

Indigue | RUBRO
con X

VALOR

Inversion

X

243.589.394

Funcionamiento

3024 2024- | 2024
01-29

952842 CENTRO DE
GESTION Y
DESARROLLO
SOSTENIBLE

SURCOLOMBIANOHUI
LA

- BIENESTAR
APRENDICES.

C-3603-1300-15-

20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIEN
TO DEL
SERVICIO

DE FORMACION
PROFESIONAL
DEL SENA
NACIONAL

NACIO
N

100.000.0

00

CIEN

MILLON
ES DE
PESOS

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccién se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082

de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Seran aplicables las normas en materia de contratacion preceptuadas en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes
sobre la materia y las normas que las modifiguen o sustituyan, igualmente incluyen las
normas ambientales. Para el caso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia,
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estd regulado su procedimiento en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015.

La presente contratacion se soporta en atencion a la cuantia del contrato en los términos
de la Ley 1150 de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de
las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccion, mas especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adiciono el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Ademas del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 142 del 2023., Subseccion 5,
de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento para la efectuacion de los
procesos de Minima Cuantia asi:

“..Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion”

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos
ambientales y sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo
2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”.,

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran puntaje. La
exigencia de tales condiciones sera adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial
del contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las
disposiciones de los articulos 274 de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el
procedimiento de seleccion se efectuara conforme a lo dispuesto en dichas normas, y en lo
consagrado en el Decreto 1082 de 2015.
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De otro lado y en observacién a las caracteristicas propias del presente proceso como lo
son el objeto contractual, alcance y obligaciones, se puede evidenciar y establecer que el
proceso estd encaminado a la prestacion de servicios.

Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”
donde para el presente proceso debe darse observancia y cumplimiento, frente al analisis
regulatorio se extrae lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional. En los
Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o
documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual
la provision de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegraciébn o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio
de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecuciéon del
contrato se fomentard previo andlisis de su oportunidad y conveniencia en los
Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las

obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%)
ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del
contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

Previo andlisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacion
en la minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando
las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las
causales de multa que estime pertinentes.

El supervisor o el interventor, segun el caso, realizar4 el seguimiento y verificara que las
personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion del contrato pertenezcan a los grupos
poblacionales enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicolégica o social merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr una igualdad
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real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en
condicién de discapacidad, asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

En ausencia de una condicién especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran en
los términos que defina el pliego de condiciones o documento equivalente.

PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacion regidos por documentos
tipo, con sujecidbn a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje de sujetos de
especial proteccion constitucional que el contratista destinard al cumplimiento de las
obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la ejecucién del contrato y las sanciones
pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la obligacién. (...)” subrayado y
negrilla fuera del texto original.

Soportes para acreditar Fomento a la ejecucidén de contratos estatales por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporaciéon y sujetos de especial proteccidon constitucional.

Provision de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema:

Para la acreditacion de ser parte de poblacion en extrema pobreza se deberapresentar
alguno de los siguientes documentos:

1. Certificado del estado de vinculacion a la Estrategia Unidos emitido por la
Subdireccién General para la Superacion de la Pobreza, del Departamento
Administrativo ParalLa Prosperidad Social. Link de consulta:
https://www.gov.co/tramites-y-servicios/dps/consulta-estado- vinculacion/T45250

2. Certificado SISBEN 1V, en cual se pueda identificar pertenencia a cualquierade los
grupos desde Al hasta A5. Link de consulta:
https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta-tu-grupo.aspx

3. Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de los pueblos
indigenas o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Provisiéon de bienes o servicios por parte de desplazados por la violencia:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV), en el cual se pueda evidenciar el
hecho victimizante de Desplazamiento Forzado. Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley.
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Provision de bienes o servicios por parte de personas en proceso dereintegracion
o reincorporacion:

1. Evidencia de inclusion en la Agencia Nacional para la Reincorporacion y la Normalizacion

(ARN) Link de consulta:
https://sara.reincorporacion.gov.co/es/OtherServices/CertificadoOACP o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley (debe ser entregado a través de un medio
distinto al secop Il por tener reserva legal)

Provision de bienes o servicios por parte de sujetos de especial proteccion
constitucional:

Las victimas del conflicto armado interno:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV). Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 0 cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley

Las mujeres cabeza de familia.

1. Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de cabeza
de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer.

Los adultos mayores (que no gozan de pensién).

1. Copia del documento de identificacion en la cual se pueda evidenciar que la persona
tiene 60 afios 0 mas.

Las personas en condicién de discapacidad.

1. Certificado de vinculacién de trabajadores con discapacidad emitido por el Ministerio del
Trabajo, en el cual se pueda identificar nUmero total detrabajadores a cargo y nimero
de trabajadores con discapacidad o cualquierotro certificado que para este efecto
determine la ley.

La poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitanas.

Poblacion de comunidades indigenas: Evidencia de estar incluido en alguno de los
Listados censales de los pueblos indigenas, de acuerdo con los registros de consulta del
Ministerio de Interior, o cualquier otro certificadoque para este efecto determine la ley.

Poblacién de las comunidades negra, afrocolombiana, raizal, palanquera:
Certificacion de autorreconocimiento como miembro de la comunidad Negra,
Afrocolombiana, Raizal y Palenquera del Ministerio de interior o cualquier otro certificado
que para este efecto determine la ley
https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto- reconocimiento/certificado
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Poblacién de las comunidades Rrom o gitanas: Certificacion de Pertenencia de
Campafia del Ministerio del Interior o cualquier otro certificadoque para este efecto determine
la ley.

Cuando se trate de acreditar la provisién de bienes para la ejecucién del objeto contractual,
se requerira por parte del contratista presentacién de la relacion comercial con personas
que acrediten ser productores o propietariosde empresas con las condiciones antes dicha;
adicional a los soportes que acrediten larelacion comercial, debera allegar la documentacion
que permita acreditar su pertenencia a cualquiera de los grupos citados.

El contrato que se pretende celebrar corresponde a la prestacion de servicios de transporte
requiriendo Equipo y Personal de Trabajo Especializado, que son necesarios para
garantizar el cumplimiento de la normatividad y buenas practicas ambientales.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones
contractuales y las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucion del contrato que
se pretende celebrar, no es posible establecer la obligacion de vincular personas en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, ya que por la naturaleza del
objeto del contrato, el contratista debera contratar personal especializado y de experiencia
especifica para su correcta ejecucion.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Otro: Prestacién de servicios

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

2. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los

documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012,
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los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la
Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Dar cumplimiento con todas las obligaciones que se desprendan del Sistema de
Gestion y Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) conforme a las normas
aplicables, presentando los documentos respectivos que acrediten todo lo anterior.
Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias hébiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones
para su legalizacion.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

Acatar las 6rdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que afecte la ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacién que conozca en desarrollo de sus
actividades. Esta informacién es de propiedad del SENA y sélo podra ser divulgada
por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar la
confidencialidad de toda informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y
responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién
indebida que, por si, o por un tercero, cause a la administracién o a un tercero.
Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del
contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a
terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el
incumplimiento del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si
las hubiere.

Realizar diligenciamiento del anexo de verificacién del cumplimiento de requisitos
legales ambientales, de eficiencia energética y de seguridad y salud en el trabajo
cuando hubiere lugar.

Cumplir con las deméas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato

14.1.1 Obligaciones Especificas del Contratista:
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Prestar el servicio de transporte de acuerdo con la ruta estipuladas en el presente
en los dias y horas previstos para ello.

Ofrecer buses con los requerimientos técnicos exigidos en los estudios previos y
gue se ajusten a las normas que el Ministerio de Transporte emita, para prestar el
servicio de transporte terrestre especial para pasajeros.

Prestar el servicio contratado, con los buses cuyos modelos seran los que
inicialmente propongan en la propuesta, en excelentes condiciones técnico-
mecanicas, poseer la tarjeta de operacion y licencia de transito y encontrarse
afiliados a una empresa transportadora legalmente constituida y que debera ser la
misma que se sefiale dentro de la propuesta. Asi mismo cumpliran con todas las
disposiciones que consagre la normatividad vigente para los buses que prestan esta
clase de servicios.

El contratista debera presentar un listado de los buses y/o busetas disponibles para
prestar el servicio, en los cuales debe incluir: Tipo de Vehiculo, No. interno, placa,
capacidad transportadora, SOAT, revision técnico-mecanica, tarjeta de propiedad,
tarjeta de operacion y poliza de responsabilidad civil contractual y extracontractual,
vigentes.

El contratista debe garantizar que los vehiculos destinados para la prestaciéon del
servicio objeto del contrato deberan mantenerse en correcto estado de
presentacion, limpieza y funcionamiento para que presten de forma eficiente y
cumplida el servicio contratado.

Garantizar que el personal que opera los vehiculos esté debidamente capacitado, y
que posea la idoneidad técnica requerida en las Especificaciones Técnicas para la
prestacion del servicio que se contrata, asi mismo que tenga las calidades humanas
que para el trato se requiere.

El Contratista debe garantizar que los vehiculos que prestan el servicio contratado
estén provistos con sus respectivas llantas de repuesto, equipos de extinciéon de
incendios, botiquin, equipo de carretera y demas elementos especificados en el
presente estudio para asegurar las condiciones mecanicas de funcionamiento,
aceptando para ello las insinuaciones que sobre el particular le haga el supervisor.

Con el fin de garantizar la prestacion del servicio, el contratista se obliga a disponer
de buses de reserva, para que cubra el servicio si un vehiculo de los asignados se
encuentra fuera de servicio, no presta el servicio o sea retirado de él, por no reunir
las condiciones minimas exigidas en el respectivo contrato o por razones de fuerza
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mayor ocaso fortuito, los cuales deben cumplir con las mismas especificaciones
técnicas exigidas por parte del SENA.

El contratista se obliga a presentar a la Entidad, cuando lo requiera, los respectivos
certificados de revision tecno-mecanica y de gases del grupo de vehiculos
asignhados, para la prestacion del servicio, expedida por parte de un servicentro
autorizado por el Ministerio de Transporte. La Entidad, se reserva el derecho de
efectuar o exigir revisiones en cualquier tiempo cuando

De conformidad con los Articulos 994 y 1003 del Cédigo de Comercio, las empresas
de Transporte Publico Terrestre Automotor Especial deberdn tomar por cuenta
propia, con una compafiia de seguros autorizada para operar en Colombia, las
poélizas de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual que las
ampare contra los riesgos inherentes a la actividad transportadora.

Los conductores que asigne el contratista a los vehiculos que presten el servicio en
ausencia de autoridad competente del SENA estan obligados a controlar los
pasajeros, manteniéndose siempre un trato cordial y respetuoso e informando las
anomalias que se presenten.

Los buses contratados por el SENA, en desarrollo del objeto contractual, no deberan
transportar personal ajeno, salvo autorizacién expresa y escrita para cada caso por
parte del SENA.

El contratista se obliga a identificar los buses con un aviso que contenga la sigla
“SENA”, lo que garantizara que es un transporte contratado exclusivamente para la
prestacion de este servicio de transporte.

El contratista se obliga a garantizar que los buses prestadores del servicio de
transporte objeto del contrato, dispondran y utilizaran el dispositivo regulador de
velocidad y cumpliran con los limites de velocidad conforme lo exigen las normas
de transito vigentes.

El contratista deber& garantizar que los conductores que operen lo vehiculos que
prestan el servicio al SENA, tengan licencia de conduccién vigente y toda su
documentacion al dia. EI SENA se reservara el derecho de solicitarlos en el
momento en que lo considere conveniente.

Mantener vigente los documentos como revision técnico-mecénica, SOAT, tarjeta
de propiedad, tarjeta de operacion y péliza de responsabilidad civil contractual y
extracontractual.
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Informar al contratante o al supervisor del contrato con 5 dias de antelacion, cuando
por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, requiera del cambio de vehiculo o del
conductor del mismo, lo anterior a fin de recibir autorizacion expresa del Supervisor
del contrato.

El contratista debe llevar a cabo el total cumplimiento de las exigencias técnicas
exigidas para la efectiva prestacién del servicio.

Establecer y entregar el programa de mantenimiento del equipo automotor vy
garantizar los recursos para su ejecucion y cumplimiento, esto incluye la realizacion
de las inspecciones preoperacional, registros de hojas de vida de los automotores,
soportes de mantenimiento y demas establecidos por el plan estratégico de
seguridad vial y demas disposiciones legales vigentes. Estos soportes deben estar
disponibles para cuando los requiera la Entidad

El contratista debera presentar la factura electrénica validada previamente por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados.
Siempre y cuando esté obligado por la ley.

Dotar de elementos de proteccién personal segun sus riesgos a los conductores y

demas personal facilitador de la prestacion del servicio.

El contratista debe cumplir el Plan Estratégico de Seguridad Vial del SENA y la
Normatividad Legal Vigente en seguridad Vial, para lo cual en cualquier momento el
supervisor y/o el profesional de Seguridad y Salud en el trabajo, aplicaran las listas
de verificacién de vehiculos estipuladas por la Entidad.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.

23.1 OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar al contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago estipulada
en el Contrato.

Prestar la mayor colaboracion necesaria al contratista para la correcta ejecucién del
objeto contratado.

Poner a disposicion del contratista la informacién requerida y oportuna, cuando se
requiera para la ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo.

Disponer para la ejecucion del contrato el presupuesto pertinente y aprobado para
la compra de los equipos y/o materiales que hacen parte del objeto de este proceso
contractual.
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5. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del
contrato quien certificara la buena ejecucion de este como requisito para el pago.

6. Estudiar y aprobar la garantia Gnica en el caso que sea requerida

7. Las demds que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de los

fines de este.

24. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

N/A.

25. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista para cumplir con sus obligaciones contara con un plazo de ejecuciéon de
DOSCIENTOS SETENTA (270) dias o hasta agotar presupuesto sin exceder el 31 de
diciembre del 2024, lo que suceda primero, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos para la ejecucion del contrato: Registro Presupuestal y aprobacion de la garantia

Unica.

26. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debera prestar los servicios en el Municipio de Pitalito, Huila.

27. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago:

EL SENA pagara al CONTRATISTA el valor pactado, en
PAGOS PARCIALES, sujeto a disponibilidad del PAC a contra
entrega, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
presentacion de la cuenta, que incluya las facturas y sus
respectivos soportes, previa revision y liquidacion de esta como
requisito para la expediciéon del certificado de supervision del
contrato, en todo caso atendiendo la normatividad,
procedimientos y formalidades que rigen la materia. Para
proceder con el pago, el contratista deberd hacer previa
presentacion de: A) Certificacion del supervisor del contrato
donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual. B) Factura electronica correspondiente o cuenta de
cobro que cumpla con los requisitos fiscales y legales, de
acuerdo con lo estipulado en la Circular SENA No. 3-2024-
000019 de 25/01/2024, de la cual, le suministrara copia el
supervisor del contrato. C). Acreditacion del pago de seguridad
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social y aportes parafiscales, cuando corresponda. D).
Certificacion de contratacion de aprendices, en cumplimiento de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
cuando corresponda. El SENA efectuard al CONTRATISTA las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

NOTA 1: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad
del PAC y el valor mensual al servicio efectivamente prestado,
el cual puede variar, sin perjuicio de lo indicado.

NOTA 2: El SENA no desembolsara anticipo o pago anticipado
en el presente contrato.

NOTA 3: La Entidad a través de la supervision, informara al
contratista sobre los requisitos para que realicen el cargue de
informes y facturacion mediante la plataforma transaccional
SECOP lI, de conformidad con lo estipulado en las Circulares
SENA N°01-3- 2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en
donde debe conformar tres archivos de la siguiente manera:

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF

2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_
RP_MES_ANO.PDF

3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_
RP_MES_ANO.PDF

NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electronica
teniendo en cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico para las Entidades Estatales en las Circulares
No. 016 del 09 de marzo; No. 020 2 GCCON-F-021 V.02 del 12
de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021, Resoluciones DIAN
N° 000042 de mayo de 2020 y N° 000165 de noviembre de 2023
y Circular SENA No. 3-2024-000019 de 25/01/2024.

28. PAGO DE ANTICIPOS

Se
anticipos:

requieren

Sl: . NO: X
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29. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

30. El Contrato requiere interventoria:

Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que lamisma
no seaintegral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe
cumplir quién realizaria la supervision:

Empleado publico de la entidad de nivel
profesional, adscrito a la dependencia
requirente del bien o servicio objeto de
la presente contratacion, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento y
control para el cumplimiento del contrato
y se asegure de la correcta ejecucion de
este.

Dicha funcién es inherente, obligatoria 'y
complementaria a las funciones que
debe cumplir el empleado publico.

En razoén a lo anterior se recomienda al Ordenador del Gasto la designacién de la

supervision del contrato a:

Nombre Supervisor:
Yina Rojas Rojas

Cargo: Profesional G02

Correo Electronico: rprojas@sena.edu.co

Apoyo ala supervision: Cargo: Contratista area de bienestar al aprendiz

Luis Francisco Salazar Correo Electréonico: Isalazarc@sena.edu.co

Las personas designadas para la supervision y apoyo a la supervision, deberan verificar
la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo
establecido en el GCCON-M-002 Manual de Supervision e Interventoria V5, adoptado
mediante Resolucion No. 1471 del 17 de noviembre de 2020; las que la modifiquen o
remplacen, asi como las funciones y deberes para los supervisores contenidos en la Ley
1474 de 2011 por la cual se profirid el Estatuto Anticorrupcion y demas normas que

regulan este tema.
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En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por quien
ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situacion
anterior, el director regional designara de nuevo, para lo cual no se requerira de
modificacion contractual y la nueva designacion se comunicard a las partes a través de
SECORPII

31. FORMA DE ADJUDICACION

Se precisa que la adjudicacion del contrato se realizara POR LA TOTALIDAD DEL
PRESUPUESTO OFICIAL asignado.

El SENA podra adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial
asignado, por lo tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes sea el
primero en el orden de elegibilidad y sea con quien se contrate, acepta aumentar la cantidad
de algunos items ofertados, segun lo establezca la entidad hasta copar la totalidad del
presupuesto oficial del presente proceso contractual. El proponente de obliga a entregar los
bienes adicionales de los items gue sean indicados por el Centro de Gestion y Desarrollo
Sostenible Surcolombiano, bajo las mismas condiciones de precio final y calidad indicadas
en el presente proceso contractual

La escogencia del contratista se efectuara a través de la Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia, de conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo
presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta al proponente con
el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este
Proceso de Contratacion. La comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad
y del supervisor designado, asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la
ejecucioén del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal requerira al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo
sefialado en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador recomendara
rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccion. Lo anterior, teniendo en cuenta lo
estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el
articulo 28 del Decreto 1510 de 2013.
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La seleccion se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia de la
siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar en procesos de minima
cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademéas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata
el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limit6 a MiPymes o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual ser4 de minimo un (1) dia habil luego
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
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mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre
del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se
recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier MiPymes nacional” Este

ultimo exigible al 24 de marzo de 2022.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

PRIMERA FASE

FACTORES DE EVALUACION

CALIFICACION

Propuesta econémica de menor
precio

Cumple /No Cumple

SEGUNDA FASE

FACTORES DE EVALUACION

CALIFICACION

Capacidad Juridica

Habilitado /No hablitado

Condiciones de Experiencia
(Certificaciones)

Habilitado /No hablitado

Verificacion de requisitos Técnicos
exigidos

Habilitado /No hablitado
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32. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

La modalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para
escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de
seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales. El
precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar
el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por
la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas
sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

14.2 REQUISITOS HABILITANTES

El procedimiento de selecciéon del contratista estda sometido a los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se
deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas
en la ley y en la invitacion publica.

Cabe recordar que la invitaciéon publica forma parte esencial del contrato; es la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e
integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los
proponentes durante el proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso
y, mas alla, durante la vigencia del contrato.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes que se tendran en
cuenta para el presente proceso de seleccién son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica

La capacidad juridica y capacidad técnica seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgaran
puntaje. Esta verificacion estard a cargo del personal designado por el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA.

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con la
propuesta con el precio mas bajo, en caso de que ésta no cumpla con los mismos, se
proceder4d a la verificacibn del proponente ubicado en el segundo lugar y asi
sucesivamente.
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No se verificara la capacidad financiera del proponente y tampoco se verificara la
clasificacion y calificacion en el RUP segun lo normado por el articulo 6° de la Ley 1150 de
2007.

Durante el término de evaluacién de las Propuestas, el SENA podra efectuar las
verificaciones de la informacién entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o
necesaria.

22.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados en el presente proceso de seleccion podran participar como proponentes,
bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones
exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado colombiano.
Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas
juridicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas,
previamente a la fecha de cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacién previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

Todos los proponentes deberan:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecuciéon del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacién de la oferta,
la cual debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas
disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades
para contratar.

5. No estar incurso en la situacién descrita en el numeral primero del articulo 38 de la

ley 1116 de 2006.

No presentar sanciones que impliguen inhabilidad para contratar con el Estado.

No estar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo con la Ley 2097 de

2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022 y podra ser consultado a

través del siguiente enlace: https://redam.gov.co/

No

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como
integrante de un consorcio 0 unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de
gue se incurra en esta prohibicién, por si 0 por interpuesta persona, el SENA no tendré en
cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacién seran
RECHAZADAS.
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Los documentos de tipo juridico que deben allegar los oferentes son los siguientes:

22.1.1.1CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Se diligenciara conforme al
modelo contenido en el Formato No. 01 "Carta de Presentacion de la Propuesta" y sera
firmada por el proponente o su apoderado debidamente facultado, si hubiere lugar a ello.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio,
debera venir firmada en original por el representante legal debidamente facultado en los
términos de ley. El mencionado formato de Carta de Presentacion de la propuesta debe ser
diligenciado conforme el modelo anexo a este documento; cualquier anotacion, aclaracion
o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.

El (los) proponente (s), debe actuar a través de su representante legal, o apoderado
debidamente facultado para obrar en su nombre y representacién y para comprometerlo en
la presentacion de la propuesta, la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato que se
derive de este proceso de contratacion.

Nota: Si los documentos precitados se encuentran incompletos o su contenido no esta
conforme a lo exigido en el presente estudio previo, la Entidad solicitarda aclaracion al
proponente para que subsane lo pertinente.

22.1.1.2. PODER (EN LOS CASOS QUE SE ACTUE POR MEDIO DE UN APODERADO)

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado
para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de
condiciones.

2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso
del presente proceso.

3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

4. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato En caso de que
el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los
documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el
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requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la
situacion.

Si el proponente no cumple con las condiciones establecidas en este numeral, genera la no
habilitacion de la propuesta.

Los poderes otorgados deberdn cumplir con los requisitos exigidos en el cédigo General
del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos
referidos a la autenticacion, consularizacién o apostille y traduccién, establecidos por la
legislacion colombiana.

Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para
ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se
realizara el requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la
situacion.

Nota 2. Presentacion personal de Poder: En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 del
Decreto 806 de 2020 y teniendo en cuenta que el trdmite que se adelanta es de caracter
administrativo y no judicial, el SENA no requerira de manera obligatoria la autenticacion del
poder especial. En consecuencia, se le aplicard presuncién de autenticidad y no requerira
de ninguna presentacion personal o reconocimiento, siempre y cuando provenga desde la
cuenta del proponente.

Apoderado de Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en
Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir
un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para
presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacién que
debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir
un solo apoderado comuin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
consorcio o union temporal.

Autenticacién de Poder: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806
de 2020y articulo 74 del Codigo general del proceso, teniendo en cuenta que el tramite que
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se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA no requerird de manera obligatoria la autenticacion del poder especial.

En consecuencia, se les aplicara presuncion de autenticidad y no requeriran de ninguna
presentacion personal o reconocimiento, siempre y cuando provengan desde la cuenta del
proponente.

22.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE PERSONA
JURIDICA O CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL PERSONA NATURAL O
CERTIFICADO EJERCICIO DE PROFESIONALES LIBERALES

Los proponentes deberén acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes
precisiones:

1.

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
autoridad competente.

Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido
por la autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de
profesion liberal.

Si es persona natural en ejercicio de profesiones liberales, debera aportar copia de
la tarjeta profesional y el certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento
en que el certificado no consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se
entenderd que la misma corresponde a seis meses desde su expedicion.

Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en
el presente Estudio previo; asi mismo debera aportar el o los documentos acuerdo
su denominacién de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacién
de lo aqui indicado.

En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno
de sus miembros ateniendo su naturaleza. Este certificado debe cumplir con lo
siguiente: U Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor
a treinta (30) dias previos al cierre del proceso. (i Renovacion de la matricula
mercantil: Se verificara que el proponente haya realizado la renovaciéon de la
matricula mercantil para el afio 2023. Vigencia: El término de duracién de la persona
juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucioén y liquidacién del contrato y
un (1) afilo mas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas
reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracién de la sociedad como
indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

Fecha de expedicion: No mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de
cierre del proceso.
Renovacion: Se verificara que el proponente haya realizado la renovacion de la
matricula mercantil para el afio 2023 o0 2024.

36

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

v" Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. En el evento en que se consigne
el plazo de duracién de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el
plazo aqui referido.

v' Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural,
proponente, y de cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién
Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de seleccion.

v' Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego
de condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la
persona juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta,
para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentaciéon
de la propuesta, la participacién en el proceso de seleccion y/o para la contratacion
en caso de resultar adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento
de autorizaciéon del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el
valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcion,
por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o
uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus
estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

22.1.1.4. AUTORIZACION DEL ORGANISMO (SI SE REQUEIRE) En el caso de que el
representante legal del oferente no disponga de las facultades para la presentacion de la
oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o disponga de
restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del documento de autorizacion
del érgano social competente, en el cual conste que estd debidamente facultado para
presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta.

Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes,
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes
de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizaciéon por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o
accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del
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codigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro
de actas de la sociedad.

22.1.1.5. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD EI proponente debe anexar
copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria expedida por la
autoridad competente, del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los
miembros del consorcio o union temporal, y/o de sus representantes legales.

22.1.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION
Se entendera por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, unién temporal o en
cualquier otra forma asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendra como proponente,
el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera presentar
documento de conformacion (Se deja a disposicion formato sugerido por el SENA, respecto
del cual se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias FORMATO No. 6 Y
No.7. ), donde conste la voluntad de conformar Consorcio Formato dispuesto por la
entidad o Unién Temporal Formato dispuesto por la entidad, para presentar propuesta,
donde conste como minimo:

e Acuerdo consorcial, Union Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la
voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de unién es la
seleccionada por el proponente (consorcio, unién temporal u otras).

e Denominacion de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a
la Entidad, en especial la sigla SENA).

¢ Identificacion de los integrantes y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la
forma asociativa seleccionada

e La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y el
pliego. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de
los integrantes.

e Laidentificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, union temporal o la
forma asociativa seleccionada.

¢ Los porcentajes de participacién de sus integrantes, la cual debera sumar un total de
100%. Si se trata de Uniébn Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

e Duracion de la forma asociativa. Recuerde que no deberd ser inferior al plazo de
ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas, Una vez presentado la oferta y
verificado el cierre del proceso de selecciéon e incluso en la etapa de ejecucién del
contrato, no se aceptarq cambio en los porcentajes de participacion del proponente
plural o sobre el alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformacion
(integrantes sean personas juridicas o naturales).
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Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar
operaciones sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa
autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el
SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. En el evento de
presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unién temporal,
el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco
(5) dias héabiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o
union temporal deberd ir acompafado de los documentos (certificados de existencia y
representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo
suscribieron tenian la representacién y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe
estar constituido como tal en la plataforma de SECOP I, por tanto, el SENA rechazara la
oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus
miembros o de un usuario no constituido como persona plural. En el evento de existir
discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la plataforma respecto de
los porcentajes de participacion sefialados en el documento de conformacion, la garantia
de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que Certificado de Existencia y
Representacion Legal o Certificado de Matricula Mercantil o Certificado Ejercicio de
profesionales liberales se haga mencidn a estos porcentajes de participacion, prevaleceran
en todo caso los dispuestos en la plataforma SECOP II.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
que no concuerde con el documento de conformacidn del consorcio, se incurrira igualmente
en causal de rechazo.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal debera especificarse:

a) Si la facturacion se hara en representacion del consorcio o la union temporal por parte
de uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

b) Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su
participacion en el valor del contrato, v,

c) Si la facturacion se hara por el consorcio 0 unién temporal con su propio NIT, debe
indicar que en el evento de adjudicacién del contrato se diligenciara el NIT y su
respectiva cuenta bancaria, para la suscripcion correspondiente. Los proponentes
plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacion o
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razon social, expresiones sindénimas, analogas o similares a la razén social del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefas, imagen corporativa o marcas
comerciales de la misma, que puedan generar confusion frente a terceros.

22.1.1.7. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probard el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas: Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Formato No. 08 Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el
formato correspondiente, en original, firmado por el revisor fiscal o por el representante legal
de acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor fiscal, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano
de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente deberd Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla Unica de pago vigente. Cuando se trate de consorcios 0
uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica, debera aportar
el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato.

La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. Se
verifica estado de recaudo y cartera SENA.

Personas naturales: Declaracién juramentada de pagos correspondientes a los sistemas
de seguridad social y aportes parafiscales - Formato No. 09 La persona natural proponente,
debera diligenciar el formato correspondiente, donde se certifique el pago de sus aportes y
el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio
nacional de aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a

efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato.
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La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente deberd Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla Unica de pago vigente.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.

22.1.1.8. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto
4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer
una seleccién objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con el Estado
y su idoneidad para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la
informacién de los registros publicos sobre sanciones que consideren convenientes y segun
la regulacion para cada caso”.

En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus
integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser
persona juridica, podran estar reportados, en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion, y antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

El proponente aportara los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario.

En caso de no aportarlos el evaluador juridico verificara lo pertinente en las paginas web
respectivas.

22.1.1.9. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA Para el momento del cierre del proceso y para
la suscripcién del contrato, el proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente
plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al Codigo Nacional
de Policia y Convivencia. En caso contrario, no podra suscribir contrato con el SENA,
conforme lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. El proponente aportara
el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario. No obstante, de no aportarlo, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente
en el portal web de servicios de la Policia Nacional.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx.

22.1.1.10. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando aplique). Cuando el proponente disponga para
el desarrollo del objeto contractual de talento humano que involucre una relacion directa o
habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes en proceso de formacion), debera
allegar con su oferta, certificacion juramentada y debidamente suscrita por el Representante
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Legal, donde manifieste que una vez consultada la pagina web de la Policia Nacional, dicho
personal no se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Inhabilidades por Delitos
Sexuales cometidos contra personas menores de 18 afios, asi como su compromiso de
actualizacién de dicha verificacion, cada cuatro (4) meses después del inicio de la relacion
contractual. Presentar certificado de verificacion.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podra realizar
verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la manifestacion efectuada, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018.

22.1.1.11. CERTIFICADO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES - FORMATO No. 3. Los proponentes deberan manifestar el
conocimiento, aceptacion mediante declaracién de no encontrase incurso en ninguna de
las causas de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la Constitucion
Politica, contenido en el Formato incorporado en los documentos del proceso. Dicha
certificacion se entendera surtida con la suscripcion del mencionado formato. En caso de
proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y
de manera individual por cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal.

22.1.1.12. AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS - FORMATO No. 4. Los proponentes deberan manifestar el
conocimiento, aceptacion mediante el diligenciamiento del contenido en el Formato
incorporado en los documentos del proceso. Dicha certificacion se entendera surtida con
la suscripcién del mencionado formato. En caso de proponente plural debera presentar el
formato suscrito por parte del representante legal.

22.1.1.13. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO
FORMATO No. 5. Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion
mediante el diligenciamiento del contenido en el Formato dispuesto por la entidad para tal
fin. Dicha certificacién se entenderd surtida con la suscripcién del mencionado formato. En
caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante
legal.

21.1.1.14 LIBRETA MILITAR: El representante Conforme a lo estipulado en la Ley 1861
de 2017, debera allegar captura de pantalla de la consulta a la pagina web
https://www.libretamilitar.mil.co., en donde se verifique su situaciébn militar, del
representante legal cuando el proponente es persona juridica, o del proponente siendo esta
persona natural; en caso de consorcio, union temporal o propuesta avalada, se debera
presentar este documento por cada uno de sus integrantes o el profesional que avala la
propuesta, lo anterior si es hombre menor de 50 afios.

21.1.1.15 COMPROMISO ANTICORRUPCION: El compromiso que debe contraer el (los)
PROPONENTE (S), debera hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera
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bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del
FORMATO No. 2.

22.1.1.16. ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME En caso de limitarse la
convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberan presentar con su propuesta la
documentacion que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi
como la MiPymes Nacional, acreditara su condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificacién
debera establecer el rango en el que se encuentra y su clasificacion empresarial.

Se deberan presentar tarjeta profesional del contador y certificado de vigencia de
inscripcion y antecedente disciplinarios.

22.1.1.17. PRESENTAR CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES
MOROSOS ALIMENTARIOS. Para dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 6° de
la Ley 2097 de 2021, reglamentado por el Decreto 1310 de 2022, en la cual se indica que
ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de
ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran
estar reportados en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam), so pena de
no poder contratar con el estado hasta tanto no esté a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias.

El Proponente debe anexar certificado de no registro en el REDAM en su oferta a la
pregunta “En cumplimiento de la Ley 2097 de 2022”.

Ley 2097 de 2021: “ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripciéon en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias:

1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a
paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica
que aspira a contratar con el Estado.
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2. No se podra nombrar ni posesionar en cargos publicos ni de eleccion popular a las
personas reportadas en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, hasta tanto no
se pongan a paz y salvo con las obligaciones alimentarias.

Si el deudor alimentario es servidor publico al momento de su inscripcion en el Redam,
estara sujeto a la suspension del ejercicio de sus funciones, hasta tanto no se ponga a paz
y salvo con las obligaciones alimentarias. En todo caso, se garantizara al deudor alimentario
los derechos de defensa y debido proceso.

Decreto 1310 de 2022: “ARTICULO 2.2.23.13. Deber de verificaciéon. La carga de
verificacién respecto de si un ciudadano se encuentra inscrito en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) recae exclusivamente en el Estado. La imposibilidad de
verificar el registro debera interpretarse en favor del ciudadano”.

22.1.18. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) Los siguientes documentos son necesarios
para la celebracion del contrato y no ostentan la calidad de habilitantes. No obstante, se
solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacién de la
oferta, en el caso de ser viable:

Certificacion bancaria: El oferente deberd anexar certificacion de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indiqgue nombre del titular, nUmero de cuenta, identificaciéon (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

Registro Unico Tributario-RUT: Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece
el proponente, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del registro Gnico tributario
expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el
NIT del proponente.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar
este documento. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las
personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico
Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que
deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea
una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio
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en Colombia, ésta deberé inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT). El RUT debe
tener fecha de generacion inferior a 30 dias calendarios contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso.

Publicidad de la Declaracién de Renta: En observancia de lo dispuesto en la Ley 2013
de 2019, el oferente se compromete a que en caso de resultar adjudicatario, en
cumplimiento del principio de transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su
deber proceder con la publicaciébn de la Declaracion de Bienes y Rentas, asi como el
Registro de los Conflictos de Interés que tenga, diligenciando para ello, el formulario que se
encuentra disponible en el Portal Institucional de la Funcién Publica
http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web y subirlo a esa plataforma, previo a
la suscripcion del contrato. En el siguiente link debera tomar pantallazo de confirmacion del
proceso http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web/busqueda.jsp el cual
debera ser cargado en el SECOP I

22.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

22.1.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: FORMATO - 10 El Proponente debera
anexar minimo una (1) y maximo tres (3), certificaciones de experiencia o actas de
liquidacion de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto
consistan en la prestacion del servicio relacionado directamente con el objeto de la presente
contratacion con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su ejecucion.

» Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

» Con Empresas Privadas para el cual deberan adjuntar ademas de la certificacion, copia
de las facturas de venta, so pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia
0 en caso de que el proponente no se encuentre obligado a facturar debera soportar la
experiencia con certificacion firmada por el Contador Publico, en la que se certifique el
registro contable del respectivo ingreso.

» Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unidon Temporal, solo se tendra en
cuenta el porcentaje de participacion. EI SENA podra solicitar la informacion adicional
necesaria a fin de constatar la veracidad de la informacién y el cumplimiento de las
exigencias del proceso de seleccion.

El SENA podra solicitar la informacion adicional necesaria a fin de constatar la veracidad
de la informacion y el cumplimiento de las exigencias de la Invitacion Publica.

No se aceptaran:
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o Certificaciones de contratos en donde se acredite que la prestacién del servicio por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos.

22.1.2.2 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES - Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021 establece que las entidades estatales, indistintamente de su régimen de
contratacion, estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten
la participacion de las Mipymes domiciliadas en Colombia dentro de los procesos de
seleccion del sistema de compras publicas, a través de alguno o algunos de los siguientes
aspectos:

1) Tiempo de experiencia.

2) Numero de contratos para la acreditacion de |la experiencia.
3) indices de capacidad financiera.

4) indices de capacidad organizacional.

5) Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

La Entidad incluira como condicién habilitante diferencial el aspecto relacionado con el
namero de contratos para la acreditacion de la experiencia, de la siguiente forma:

Si el proponente esté clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccién serd como minimo de un (1) y maximo
cuatro (4) certificaciones de experiencia o actas de liquidacién de contratos celebrados,
ejecutados, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto consistan en la prestacion del servicio
relacionados directamente con el objeto de la presente contratacion con entidades publicas
y/lo empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 70% del presupuesto
oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su ejecucion.

- Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional articulo 3 del decreto 1860
de 2021.

FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA,
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS
DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL ARTICULO 3 DEL DECRETO 1860 DE
2021.
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De acuerdo con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, se establece:

"(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional. En los
Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o
documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual
la provisidn de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegraciébn o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio
de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participaciéon de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucién del contrato se
fomentara previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso,
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%)
ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del
contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. (...)"

Una vez realizado el andlisis correspondiente por el Centro de Formacion, se considera que
no es procedente incluir en el presente proceso contractual la referida disposicion por las
siguientes razones:

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones
contractuales y las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucién del contrato que
se pretende celebrar, no es posible establecer la obligacién de vincular personas en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, ya que por la naturaleza del
objeto del contrato, el contratista debera contratar personal especializado y de experiencia
especifica para su correcta ejecucion.

22.1.2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS- FORMATO No.11. El proponente debe ofertar
los servicios requeridos, segun especificaciones y condiciones técnicas establecidas en los
numerales 7, 7.1. del presente Estudio Previo.
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Debera diligenciar y firmar el FORMATO 11 sobre el cumplimiento: La oferta debe cumplir
con la calidad y cantidad de las especificaciones técnicas de la invitacion publica.

Se verificara que los servicios ofertados contengan y cumpla las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades
y cantidades sefaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad, al igual debe adjuntar
los anexos y documentos que hagan parte de esta, de tal manera que la oferta contenga
los requerimientos minimos sefialados.

22.1.2.2. 4 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS adjuntar los soportes pertinentes
para demostrar el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos por la entidad en el
numeral 7. 1 del estudio previo.

22.1.2.5. CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) En relacién al Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los proponentes deberan adjuntar: Certificado
de la A.R.L no mayor a un afio, donde conste que el contratista tiene documentado la
autoevaluacion del SG-SST, incluidos los estandares minimos que se reglamenten, de
acuerdo con el numero de trabajadores y nivel de riesgo; o Registro de la Autoevaluacion
no mayor a un afo firmada por el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad
y Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG-SST (adjuntar licencia SST vy
certificado del curso) y/o su respectiva actualizacion conforme a lo establecido en el articulo
16 de la Resolucién 4927 de 2016, citado en la o Circular 063 de 2020; “para mantener
vigente la certificacion del curso de capacitacidn virtual las personas deberan realizar una
actualizacion certificada de veinte (20) horas cada tres (3) afios, cuyos temarios 0 médulos
serén establecidos por la Direccion de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo”.
Anexar fotocopia de cedula del profesional del SG-SST.

Nota 1: El profesional que realice la autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil
establecido en la Resolucién 0312 de 2019. En caso de que el proponente sea persona
natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del desarrollo del objeto
contractual, no esta obligado a implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al
Sistema General de Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016 y Articulo
2.2.4.2.5.11 del Decreto 1072 de 2015:

Por lo anterior la persona natural debe presentar:

. Diligenciar el formulario de afiliacion a la administradora de riesgos laborales y/o
certificado de afiliacion vigente.
. Diligenciar el formato de identificacion de peligros de conformidad con las

ocupaciones u oficios que va a desarrollar.

48

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

. Practicarse un examen preocupacion y anexar el certificado respectivo al formulario
de afiliacibn a la administradora de riesgos laborales. El costo de los examenes
preocupaciones sera asumido por el trabajador independiente.

. Pagar los aportes al sistema a través de la planilla integrada de liquidacion de
aportes - PILA.

Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, debera
allegar el Certificado De Implementacion Del Sistema De Gestion De La Seguridad Y Salud

en el Trabajo (Formato GCCON-F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos
del proceso), firmado por el represente legal o persona Natural.

22.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En atencién a lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015, para este proceso de seleccién no se solicitaran indicadores financieros.

22.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

N/A

23. REQUISITOS PONDERABLES

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar
el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por
la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas
sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA (CUMPLE /NO CUMPLE)

Al presentar oferta econémica en la Plataforma Secop Il se debe tener en cuenta los
siguientes aspectos:

1. El proponente al aportar copia del registro tnico tributario-RUT expedido por la
DIAN actualizado para verificar la responsabilidad frente al IVA y obligacion a
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facturar electrénicamente, debe tener en cuenta el Decreto 358 del 5 de marzo de
2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618,
618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005y 183 de la Ley 1607
de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto
1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042
del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacién, los
proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturacion. En caso de consorcio o uniones
temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento”.

Diligenciar el formulario de la plataforma Secop Il (Oferta Econ6mica), para ello tener
en cuenta:

Para determinar el menor precio, la Entidad tendra en cuenta lo sefiado por el
Consejo de Estado, Seccidn Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia
Lépez Diaz, Rad.13.408 concordante con lo sefialado en el Concepto-2019-
N0006665-20191027 emitido por la Agencia Nacional de Contratacién-Colombia
Compra Eficiente, el cual establece: “...precio se entienden incluidos todos los
costos en que se incurre para vender un bien o prestar un servicio...” “...el IVA hace
parte del precio que ofrece cada proponente, y asi debe ser ponderado al momento
de la evaluacion de las ofertas”.

Su oferta econdmica se entenderd que ha sido presentada en moneda legal
colombiana, discriminando precios unitarios, costos directos e indirectos, valor
global de la oferta y no podra superar el presupuesto oficial, segun el régimen al que
pertenezca el proponente. Los precios unitarios de la oferta econémica no podran
ser superiores a los sefialados en el presupuesto oficial establecido en el Estudio
Previo, so pena de rechazo.

Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado.

La oferta econémica debe ser clara y verificable mateméaticamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada
uno de ellos, si es responsable al Impuesto sobre las Ventas IVA. Toda vez que la
plataforma cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el
proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podra ser reconocido por el
SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto, toda vez que la
plataforma es automatica y cierra directamente por Secop |l.

En el evento en que la propuesta econémica tenga centavos, el proponente podra
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor
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a 0.50 centavos o dejarla con centavos. NO DEBE SOBREPASAR PRECIOS
ESTIMADOS POR LA ENTIDAD.

f) En caso de existir errores aritméticos en la oferta econémica, el SENA de oficio
efectuard la debida correccion; y la oferta seré habilitada siempre que el valor total
de la oferta econdmica siga siendo mas bajo que las demas propuestas presentadas
y éste no supere el presupuesto oficial de la presente contratacion.

g) Cuando exista error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta
econdmica, supere el 2% del valor total de la misma, la oferta sera rechazada.

3. Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

4, Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista,
lo realizara ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo
anterior, en concordancia con el concepto N° 216130001598 emitido por Colombia
Compra Eficiente.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de
cumplimiento, en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

Nota: Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocera suma alguna por
impuesto ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada, de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

23.1 CRITERIOS DE DESEMPATE En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas evaluadas, se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, de forma
sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte favorecido, respetando en todo caso
los compromisos internacionales vigentes. Asi mismo, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por el Decreto
1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
FOMRATO No. 12.

Nota 1. Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan
puntajes si se configuran en criterios de seleccién por lo cual deberan presentarse con la
propuesta y estar vigentes al momento de la aplicacion de cada caso.
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Nota 2. Por favor, tenga en cuenta que es indispensable aportar la autorizacion de
tratamiento de datos sensibles en los casos que apliquen, debidamente diligenciada y
suscrita por el titular de la informacién, so pena de NO dar aplicaciéon al criterio de
desempate.

IMPORTANTE: La omisién de la informacion requerida para acreditar los criterios de
desempate NO serd subsanable. En todo caso, su no presentacion no restringe la
participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

24.  ANALISIS DE RIESGOS

La Entidad ha realizado el analisis de riesgo respectivo en la forma sefialada por Colombia
Compra Eficiente, y en cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Del
Decreto 1082 de 2015, con el fin de identificar los riesgos en el proceso de contratacion, el
cual sefiala que:

Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluacién del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que
el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Por dicha razén el Centro de Formacién se permite adjuntar la Matriz de Riesgos, el cual
hara parte integral del presente documento. Anexo No. 3 — Matriz de Riesgos.

25. GARANTIAS

La Entidad ha realizado el analisis de riesgo respectivo en la forma sefialada por Colombia
Compra Eficiente, y en cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Del
Decreto 1082 de 2015, con el fin de identificar los riesgos en el proceso de contratacion, el
cual sefiala que:

Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluacién del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que
el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Por dicha razén el Centro de Formacién se permite adjuntar la Matriz de Riesgos, el cual
hara parte integral del presente documento. Anexo No. 1 — Matriz de Riesgos.

26. GARANTIAS
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Beneficiario /| SENA / CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

Asegurado: SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO
NIT 899.999.034-1
Direccion Carrera 8 #7 — 53

. 8368747 extension 83905
Teléfono

El SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015 y en atencion a la naturaleza
del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad de exigir al Contratista
constituir a su costa y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en una
compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantia de cumplimiento
en los términos sefialados en la seccion tres denominado GARANTIAS del Decreto No.
1082 de 2015, con el objeto de amparar los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales del contratista, las cuales se mantendran vigentes
minimo durante el plazo de ejecucion, vigencia y liquidacion del contrato y se ajustaran a
los limites, existencia y extension de los siguientes amparos aqui establecidos. Para la
ejecucién del contrato, sera necesario constituir los siguientes amparos:

De cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el
término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la aprobacién
de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como
las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato por
el término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
aprobacién de la garantia. En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (
5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas.

Po6liza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV,
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato

Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes al registro
presupuestal del contrato. En caso de prorroga o adicién al contrato, el CONTRATISTA
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debera a su vez ampliar porcentajes y tiempos de la garantia. EL CONTRATISTA se
compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se agoten o disminuyan.
Paratal efecto, EL CONTRATISTA deberd solicitar a la compafiia aseguradora el certificado
de modificacién de porcentajes o tiempos respectivo y entregarlo al SENA la cual debera
ser de forma inmediata a la suscripcién de la prérroga o adicién

27. LIMITACION A LAS MIPYMES

El Decreto 1860 reglamenta los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley
de Emprendimiento), relacionados con el procedimiento de minima cuantia, la contratacion
con MiPymes y grandes almacenes y la definicion de criterios diferenciales de calificacion
para emprendimientos y empresas de mujeres.

Asi, se modifica el Decreto 1082 del 2015, Unico del sector Planeacién Nacional, sobre los
estudios previos para la contratacién de minima cuantia. Para la contratacién con valor que
no exceda el 10 % de la menor cuantia en la entidad estatal se debera sefialar en la
invitacién para participar en el proceso:

La invitacion se publicara por un término no inferior a un dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la entidad antes del inicio del plazo para presentar ofertas.

Finalmente, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.

De conformidad con lo establecido por el articulo 5° del Decreto 1086 de 2021 y en
consonancia con los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082
de 2015, los procesos cuya cuantia sea inferior a los ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, seran
susceptibles de Limitaciéon a Mipymes.

Entiéndase por MiPymes:
DECRETO 1082 DE 2015:

“... Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequena y mediana empresa
medida de acuerdo con la ley vigente aplicable”.

...Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacidon, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo
de apertura, o0 el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos
a los que se refiere el siguiente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos
para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan
observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.”

Por lo anterior, este proceso se limitara a MiPymes siempre que se cumplan con los
preceptos legales antes sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para limitar
la convocatoria a MiPymes colombiana, a través de la seccion MENSAJES de la plataforma
SECORP Il del presente proceso de contratacion, dentro del término del dia (1) habil para
presentar observaciones y comentarios a la invitacion publicada que se establece en el
cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del decreto 1860 de 2021.
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Se deberan presentar tarjeta profesional del contador y certificado de vigencia de
inscripcion y antecedente disciplinarios.

El Proceso de seleccién es
inferior a ciento veinticinco
mil doélares de los Estados
Unidos de América
(US$125.000)

Sl X NO

28. ACUERDOS COMERCIALES:

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del por el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las
Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de
que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion
directa y de minima cuantia”.

29. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
Sl NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y

duracion:

MUESTRA X
Sl NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
Sl NO:

30. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano consciente de su potencial de
influencia en los ambientes econémicos, social y ambiental propende por la implementacion
de compras con criterios ambientales, por tal razon se incluye en el presente estudio de
mercado requisitos para dar cumplimiento a la politica ambiental y energética de la Entidad
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establecidas en el numeral 14.1.2. “Obligaciones Especificas del Contratista” y anexos
criterio legales para la contratacion.

El Sistema de Gestibn Ambiental y Eficiencia Energética del SENA, en armonia con la
promesa de valor del Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol, se compromete con:

- El uso racional y eficiente del agua y la energia, la gestion integral de los
residuos solidos y el uso de bienes con material reciclado.

- El apoyo en las actividades de disefio que consideren la mejora del
desempefio energético.

- El fomento de una cultura de respeto y proteccion del medio ambiente.

Los procesos contractuales, no son ajenos a estos compromisos y, considerando que
existen actividades especialmente impactantes para el medio ambiente, se establecen
requisitos de contratacion para garantizar el cumplimiento de los requisitos legales, los
cuales se encuentran contemplados en el anexo de verificacion de criterios de contratacion
GCCON-AN-001.

El servicio de transporte para movilizacién de aprendices en el desarrollo de actividades
propias del proceso de formacién representa la generacion de emisiones atmosféricas
identificadas como fuentes méviles de emision producto de la combustién de los motores
de los vehiculos utilizados para tal fin, y que a su vez tienen impactos negativos sobre el
medio ambiente.

Con respecto a los aspectos e impactos ambientales puntuales de la actividad servicio de
transporte para movilizacion de aprendices, se identifican los siguientes, segin la matriz de
Aspectos Ambientales del Centro de Formacion:

IMPACTO = MEDIDAS DE CONTROL
ACTIVIDAD ASPECTO AMBIENTAL CLASIFICACION
Capacitaciones a los
Transporte de Emision de Afectacién a la _ cond_uctores sobre ruido
servidores - - Bajo ambiental y el buen uso de los
" . ruido comunidad ,
publicos/aprendi recursos del vehiculo.
ces
Sistemas de control de
emisiones, verificando la
Transporte de Generacion Contaminacién revision tecnlco-mecanlc_a del
servidores il del recurso Medio parque at:jtomotor, I_ncentlv_ar la
publicos/aprendi aire compra de materias primas
ces (COMBUSTIBLE) con criterios
de sostenibilidad ambiental.
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31. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A
32.  CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

33. ANEXOS

34. ANEXOS

1. ANALISIS DE SECTOR

2. PAA

3. MATRIZ DE RIESGOS

4. CDP

5. FORMATOS PRESENTACION DE OFERTA

‘ Firmado digitalmente
d}\//\/‘( por JAMES ANTONIO
RAMIREZ LOPEZ
JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ

Subdirector Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano

Proyect6: Carlos Andres Cuellar - Apoyo técnico Gestion contractual

L _'.';Z-; =
Reviso aspectos juridicos: Ximena leiva Vargas - Abogada Gestién contractual A‘MQULL:T}

Revisé aspectos Técnicos: Yina Paola Rojas Rojas- Profesional G02 @@ l’;%i r-{é.(,.,\

Revision Aspecto Econémico: Gloria Esperanza Meneses Bermeo, Profesional G02. Q:_ﬁ{) ~

Revis6 aspectos SST: Harold lvan Guzman Castiblanco- Dinamizador SIGA CF m@/

. . - - _ .. Angie Jimena Laro
Reviso aspectos Ambientales: Angie Jimena Lara Andela, Dinamizador Ambiental y energético

Vo. Bo.: Coordinador de Formacion Profesional Luis Angel Parra Pefia. // /
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