SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA REGIONAL HUILA

’ ‘ CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO
PITALITO- HUILA

FORMATO SOLICITUD DE ESTUDIO DE MERCADO

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la
contratacion Estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 convoca
publicamente a todos los interesados a participar con sus COTIZACIONES, como parte del siguiente estudio de
mercado:

La cotizacidn solicitada servira de base para la elaboracién de un
ADVERTENCIA estudio de mercado y por tanto no constituye en si misma una ofertay
NO obliga a las partes.

Prestar el servicio de transporte terrestre automotor especial,
para la movilizacion de los aprendices del Centro de Gestidon y

OBIJETO . . . . . .
Desarrollo Sostenible Surcolombiano Regional Huila, vigencia
2024.

VALIDEZ DE LA COTIZACION 90 dias Calendario

PLAZO PARA PRESENTAR LA COTIZACION Hasta el 22 de febrero de 2024 hasta las 18:00 PM

Por correo electrénico a: contratacioncgd@sena.edu.co o en la Unidad
de Correspondencia del Centro de Gestiéon y Desarrollo Sostenible
Surcolombiano del SENA Regional Huila, ubicada en el municipio de
Pitalito, carrera 8 No. 7-53 primer piso.

LUGAR PARA PRESENTAR LA COTIZACION

Por favor si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF,

ANEXOS Word o Excel, en ninglin caso se aceptan archivos comprimidos.
ESPECIFICACIONES TECNICAS
UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DE SERVICIO
MEDIDA

CANTIDAD

Servicio de transporte, tipo buseta y/o microbus para facilitar el
desplazamiento de los aprendices del CGDSS Pitalito, a sus
1 ambientes de aprendizaje y/o escenarios formativos| UNIDAD (PASAJE) 106.000
complementarios con la ruta por pasaje asi: Desde la Sede
Comercio y Servicio hasta la Sede Yamboro (ida y regreso)

OTROS REQUISITOS TECNICOS:

Nota 1: Las cantidades descritas anteriormente, pueden aumentar o disminuir de acuerdo con la necesidad del
servicio, frente a lo cual el contratista debe garantizar la disponibilidad de los vehiculos (Buses/Busetas) que permita
transportar como minimo las cantidades diarias establecidas.



mailto:contratacioncgd@sena.edu.co

Nota 2: ElI SENA podra adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado, por lo

tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes sea el primero en el orden de elegibilidad y sea con

quien se contrate, acepta aumentar la cantidad de algunos items para cubrir la necesidad del centro.

FORMATO PARA PRESENTACION DE LA COTIZACION

DESCRIPCION DEL

UNIDAD VALOR VALOR

ITEM SERVICIO Y CANT MARCA % DE IVA
SUMINISTRO MEDIDA (s| UNITARIO TOTAL

APLICARE)

SUBTOTAL

VALOR LLV.A.*

TOTAL**

(*) Si aplica

(**) Incluye todos los costos directos e indirectos
(***) Indicar si es declarante de IVA — Adjuntar RUT actualizado.

CONDICIONES DE LA CONTRATACION

PLAZO DE EJECUCION

Hasta (300) DIAS, sin superar la vigencia 2023, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos para la ejecucién del contrato: Registro Presupuestal y aprobacion
de la garantia Unica.

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar la Constitucién Politica, la ley y las demds disposiciones pertinentes.
2. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y

presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003,
1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003,
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas
normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

3. Cumplir las obligaciones en relacion con la seguridad y salud en el trabajo
y medio ambiente, es decir, el Decreto 1072 de 2015, Resolucién 312 de
2019, Decreto 1076 de 2015, y demas marco legal aplicable vigente.

4. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y
las instrucciones para su legalizacion.

5. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el
contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion
de este.




6.

10.

11

12

13.

Acatar las drdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del
contrato y de manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales.

Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier
novedad o anomalia que afecte la ejecucidn del contrato.

Guardar total reserva de la informacidn que conozca en desarrollo de sus
actividades. Esta informacién es de propiedad del SENA y sélo podra ser
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir
guardar la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y
gue se encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia
deba conocer o manipular, y responder patrimonialmente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que, por si, o por un
tercero, cause a la administracién o a un tercero.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el
supervisor del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
gue ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio
a la entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el
incumplimiento del contrato.
Suscribir oportunamente el acta de liquidacidn del contrato y las
modificaciones si las hubiere.

Cumplir con las demds obligaciones inherentes a la naturaleza del
contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

Prestar el servicio de transporte de acuerdo con la ruta estipuladas en el
presente en los dias y horas previstos para ello.

Ofrecer buses con los requerimientos técnicos exigidos en los estudios
previos y que se ajusten a las normas que el Ministerio de Transporte
emita, para prestar el servicio de transporte terrestre especial para
pasajeros.

Prestar el servicio contratado, con los buses cuyos modelos seran los que
inicialmente propongan en la propuesta, en excelentes condiciones
técnico-mecanicas, poseer la tarjeta de operacion y licencia de transito y
encontrarse afiliados a una empresa transportadora legalmente
constituida y que deberd ser la misma que se sefiale dentro de la
propuesta. Asi mismo cumplirdn con todas las disposiciones que consagre
la normatividad vigente para los buses que prestan esta clase de servicios.

El contratista deberd presentar un listado de los buses y/o busetas
disponibles para prestar el servicio, en los cuales debe incluir: Tipo de
Vehiculo, No. interno, placa, capacidad transportadora, SOAT, revision




10.

11.

técnico-mecanica, tarjeta de propiedad, tarjeta de operacién y pdliza de
responsabilidad civil contractual y extracontractual, vigentes.

El contratista debe garantizar que los vehiculos destinados para la
prestaciéon del servicio objeto del contrato deberdn mantenerse en
correcto estado de presentacién, limpieza y funcionamiento para que
presten de forma eficiente y cumplida el servicio contratado.

Garantizar que el personal que opera los vehiculos esté debidamente
capacitado, y que posea la idoneidad técnica requerida en las
Especificaciones Técnicas para la prestacion del servicio que se contrata,
asi mismo que tenga las calidades humanas que para el trato se requiere.

El Contratista debe garantizar que los vehiculos que prestan el servicio
contratado estén provistos con sus respectivas llantas de repuesto,
equipos de extincion de incendios, botiquin, equipo de carretera y demas
elementos especificados en el presente estudio para asegurar las
condiciones mecdnicas de funcionamiento, aceptando para ello las
insinuaciones que sobre el particular le haga el supervisor.

Con el fin de garantizar la prestacion del servicio, el contratista se obliga a
disponer de buses de reserva, para que cubra el servicio si un vehiculo de
los asignados se encuentra fuera de servicio, no presta el servicio o sea
retirado de él, por no reunir las condiciones minimas exigidas en el
respectivo contrato o por razones de fuerza mayor ocaso fortuito, los
cuales deben cumplir con las mismas especificaciones técnicas exigidas
por parte del SENA.

El contratista se obliga a presentar a la Entidad, cuando lo requiera, los
respectivos certificados de revisién tecno-mecdnica y de gases del grupo
de vehiculos asignados, para la prestacién del servicio, expedida por parte
de un servicentro autorizado por el Ministerio de Transporte. La Entidad,
se reserva el derecho de efectuar o exigir revisiones en cualquier tiempo
cuando

De conformidad con los Articulos 994 y 1003 del Cédigo de Comercio, las
empresas de Transporte Publico Terrestre Automotor Especial deberdn
tomar por cuenta propia, con una compafia de seguros autorizada para
operar en Colombia, las pdlizas de seguros de responsabilidad civil
contractual y extracontractual que las ampare contra los riesgos
inherentes a la actividad transportadora.

Los conductores que asigne el contratista a los vehiculos que presten el
servicio en ausencia de autoridad competente del SENA estan obligados a
controlar los pasajeros, manteniéndose siempre un trato cordial y
respetuoso e informando las anomalias que se presenten.




12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Los buses contratados por el SENA, en desarrollo del objeto contractual,
no deberan transportar personal ajeno, salvo autorizacidn expresa vy
escrita para cada caso por parte del SENA.

El contratista se obliga a identificar los buses con un aviso que contenga la
sigla “SENA”, lo que garantizard que es un transporte contratado
exclusivamente para la prestacién de este servicio de transporte.

El contratista se obliga a garantizar que los buses prestadores del servicio
de transporte objeto del contrato, dispondran y utilizaran el dispositivo
regulador de velocidad y cumplirdn con los limites de velocidad conforme
lo exigen las normas de transito vigentes.

El contratista deberd garantizar que los conductores que operen lo
vehiculos que prestan el servicio al SENA, tengan licencia de conduccion
vigente y toda su documentacién al dia. El SENA se reservara el derecho
de solicitarlos en el momento en que lo considere conveniente.

Mantener vigente los documentos como revisidon técnico-mecanica, SOAT,
tarjeta de propiedad, tarjeta de operacién y pdliza de responsabilidad civil
contractual y extracontractual.

Informar al contratante o al supervisor del contrato con 5 dias de
antelaciéon, cuando por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, requiera
del cambio de vehiculo o del conductor del mismo, lo anterior a fin de
recibir autorizacion expresa del Supervisor del contrato.

El contratista debe llevar a cabo el total cumplimiento de las exigencias
técnicas exigidas para la efectiva prestacion del servicio.

Establecer y entregar el programa de mantenimiento del equipo
automotor y garantizar los recursos para su ejecucidén y cumplimiento,
esto incluye la realizacién de las inspecciones preoperacional, registros de
hojas de vida de los automotores, soportes de mantenimiento y demas
establecidos por el plan estratégico de seguridad vial y demas
disposiciones legales vigentes. Estos soportes deben estar disponibles
para cuando los requiera la Entidad

El contratista deberda presentar la factura electréonica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios contratados. Siempre y cuando esté obligado por la

ley.
Dotar de elementos de proteccién personal segun sus riesgos a los

conductores y demds personal facilitador de la prestacién del servicio.

El contratista debe cumplir el Plan Estratégico de Seguridad Vial del SENA
y la Normatividad Legal Vigente en seguridad Vial, para lo cual en cualquier
momento el supervisor y/o el profesional de Seguridad y Salud en el




trabajo, aplicaran las listas de verificacion de vehiculos estipuladas por la
Entidad.

23. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto de este.

FORMA DE PAGO

EL SENA pagara al CONTRATISTA el valor pactado, en PAGOS PARCIALES, sujeto a
disponibilidad del PAC a contra entrega, dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la presentacidn de la cuenta, que incluya las facturas y sus respectivos soportes,
previa revisién y liquidacién de esta como requisito para la expedicidon del
certificado de supervisién del contrato, en todo caso atendiendo la normatividad,
procedimientos y formalidades que rigen la materia.

Para proceder con el pago, el contratista debera hacer previa presentacion de: A)
Certificacién del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento a
satisfacciéon del objeto contractual. B) Factura electrénica correspondiente o
cuenta de cobro que cumpla con los requisitos fiscales y legales, de acuerdo con lo
estipulado en la Circular SENA No0.3-2021-000055 de 2021, de la cual, le
suministrarad copia el supervisor del contrato. C). Acreditacién del pago de
seguridad social y aportes parafiscales, cuando corresponda. D). Certificacion de
contratacién de aprendices, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, cuando corresponda.

El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

NOTA 1: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC y el valor
mensual al servicio efectivamente prestado, el cual puede variar, sin perjuicio de
lo indicado.

NOTA 2: El SENA no desembolsard anticipo o pago anticipado en el presente
contrato. NOTA 3: La Entidad a través de la supervisidn, informara al contratista
sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y facturacion mediante
la plataforma transaccional SECOP Il, de conformidad con lo estipulado en las
Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde
debe conformar tres archivos de la siguiente manera:

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ARNO.PDF
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ARNO.PDF
3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ANO.PDF

NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electrdnica teniendo en cuenta
lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las Entidades
Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y No.
021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-2012-000055 del 07 de abril,
No. 3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021 y 3-2024-000019 del 25 de enero




de 2024.

VALOR OFRECIDO

El cotizante debera tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en los
gue incurra por la suscripcién, legalizacién y ejecuciéon del contrato, como
impuestos, tributos, constitucion garantia Unica, suministros, transporte,
operarios y demas gastos para el debido cumplimiento.

GARANTIAS

El SENA de conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007
y en atencidn a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago,
determina la necesidad de exigir al contratista a constituir a su costa y a favor del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en una compaiiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, una garantia de cumplimiento, en los términos sefialados
en el Decreto 1082 de 2015, para amparar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas en el contrato, la cual se mantendra vigente durante el plazo de ejecucidn
del contrato y liquidacién del mismo y se ajustard a los limites, existencia y
extensién de los siguientes amparos.

Analizado el alcance del objeto, el valor, la forma de pago, naturaleza y las
obligaciones del contratista, se determina que podria afectarse la calidad de los
bienes y servicios, objeto del contrato, la satisfacciéon plena de la necesidad
contractual y los recursos econdmicos invertidos, al generarse posibles
incumplimientos parciales o totales de las obligaciones contractuales, por lo cual
se deberd expedir las siguientes garantias:

De cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
por el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir
de la aprobacién de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la
cldusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la
declaratoria de caducidad.

De Calidad del Servicio: Equivalente al Veinte (20%) del valor del contrato, por el
término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
aprobacion de la garantia.

Pagos de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales:
Equivalente al cinco (5%) del valor del contrato, por el término de ejecucién del
mismo y tres (3) afio mas, contados a partir de la aprobacion de la garantia.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto
1082 de 2015. Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al registro presupuestal del contrato.

En caso de prdrroga o adicidon al contrato, el CONTRATISTA debera a su vez
ampliar porcentajes y tiempos de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a
reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones,
multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se agoten o disminuyan. Para tal
efecto, ELCONTRATISTA debera solicitar a la companiia aseguradora el certificado




de modificacién de porcentajes o tiempos respectivo y entregarlo al SENA la cual
debera ser de forma inmediata a la suscripcion de la prérroga o adicion.

ASPECTOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

En relacion al Sistema de Gestidon de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los
proponentes deberan adjuntar: Certificado de la A.R.L no mayor a un aiio, donde
conste que el contratista tiene documentado la autoevaluacion del SG-SST,
incluidos los estandares minimos que se reglamenten, de acuerdo con el nimero
de trabajadores y nivel de riesgo; o Registro de la Autoevaluaciéon no mayor a un
afo firmada por el Represente Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y
Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG-SST (adjuntar licencia SST y
certificado del curso) y/o su respectiva actualizacion conforme a lo establecido en
el articulo 16 de la Resolucién 4927 de 2016, citado en la o Circular 063 de 2020;
“para mantener vigente la certificacion del curso de capacitacidon virtual las
personas deberan realizar una actualizacidn certificada de veinte (20) horas cada
tres (3) afios, cuyos temarios o médulos seran establecidos por la Direccién de
Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo”. Anexar fotocopia de cedula del
profesional del SG-SST.

Nota 1: El profesional que realice la autoevaluacién del SG-SST, debera ser acorde
al perfil establecido en la Resolucién 0312 de 2019. En caso de que el proponente
sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del
desarrollo del objeto contractual, no estd obligado a implementar los Estandares
Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero
si debe garantizar la cobertura al Sistema General de Riegos Laborales, de acuerdo
al Decreto 1563 de 2016 y Articulo 2.2.4.2.5.11 del Decreto 1072 de 2015:

Por lo anterior la persona natural debe presentar:

. Diligenciar el formulario de afiliacion a la administradora de riesgos
laborales y/o certificado de afiliacion vigente.

. Diligenciar el formato de identificacién de peligros de conformidad con las
ocupaciones u oficios que va a desarrollar.

. Practicarse un examen preocupacion y anexar el certificado respectivo al
formulario de afiliacion a la administradora de riesgos laborales. El costo de los
examenes preocupaciones sera asumido por el trabajador independiente.

J Pagar los aportes al sistema a través de la planilla integrada de liquidacion
de aportes - PILA.

Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica,
debera allegar el Certificado De Implementacién Del Sistema De Gestion De La
Seguridad Y Salud en el Trabajo (Formato GCCON-F-065 de la Entidad SENA, que
se anexa a los documentos del proceso), firmado por el represente legal o persona
Natural.




El lugar de ejecucién del contrato sera en Pitalito Huila Sede Comercio y la Sede
LUGAR DE EJECUCION. Yambord - Kildmetro 7 Vereda aguadas del Centro de Gestién y Desarrollo
Sostenible Surcolombiano SENA Regional Huila.

Pitalito Huila, 15 de febrero de 2024.

Firmado digitalmente
por JAMES ANTONIO

RAMIREZ LOPEZ
JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ

Subdirector del Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano
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