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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4232000-353-2023.

Contratista: MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS

Objeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administrativos, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccion de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacién: 31 de marzo de 2024

Periodo del Informe: Desde el 1 de marzo de 2024 hasta el 31 de marzo de 2024
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

OBLIGACIONES ACTIVIDADES TO CUANDO HAYA LUGAR)

1. Desarrollar las actividades requeridas [En el mes de marzo de 2024, se realizs [a| ANEXO 1
dentro del procedimiente de Gestién |proyeccién de Decretos Yy Resoluciones
Organizacional, respecto de provision de |mediante los cuales los servidores de
empleos, redistribucion de fa planta de |gabinete v de carrera administrativa de la
personal y modificacion del manual de |Secretaria General de la Alcaldia Mayor de

funciones. Bogota, D.C.. asistieron a las diferentes
comisiones al interior, exterior del pais,
solicitaron vacaclones, permisos

remunerados, descansos compensados por
semana santa, enire otras situaciones
administrativas. A estos servidores por la
necesidad de dar continuidad ai servicio de
sus entidades o dependencias, se realizé una
serie de encargos en sus funciones por lo que
se proyectaron actas de posesion, las cuales
fueron enviadas a las entidades o
dependencias para su revision y firma, y
seguido de esto, fuercn debidamente
numeradas de acuerdo con los
procedimientos previamente establecidos en
la Direccion y digitalizadas en una carpeta
comparnida.

2. Proyectar y revisar los actos|En el mes de marzo de 2024, se realizé 1a| ANEXO 2
administrativos  con  ocasién  de |a |poyeccidn de los decretos con ocasién a
ejecucion del proceso de Gestion def comisiones de servicios al exterior del pafs,
Taiento Humano permisos remunerados, vacaciones, licencias
temporales, renuncias y encargos de los
doctores: Olga Llucia Lopez Morales -
Catastro, Juana Sanz Montafio - Curadora
Urbana No. 3, Adrizna Fstrada Estrada -
Instituto  Distrital de Proteccion y Bienestar
Animal - IDPYBA (Esta renuncia se encuentra
proyectada pero a la espera de gue se
indique quien serd el nuevo titular o quien
sefd encargado de sus funciones, se
encuenira dentro- del término legal para ser
aceptada). Asl mismo, se proyectaron
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRCDUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

- 2-2024-8066 del 2024 mediante el cual se
solicta a la Imprenta Nacional una
cotizacion por la publicacion del
fallecimiento de un servidor de la Secretarfa
General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C.

-~ 3-2024-6593 de 2024 mediante el cual se le
solicita a ia Subdireccidon de Servicios
Administrativos recursos para la publicacion
del radicadc mencionado anteriormente,

6. Presentar oportunamente con
periodicidad mensual o cuando la
supervisicn  lo  reguiera los informes,
respuestas a peticiones, estudios, actos
administrativos y documentos

relacionados con ias obligaciones.

¥

Aunado a las funciones anteriores,los tramites
asignados fueron resuelios con la calidad y
oporiunidad requerida dando cumplimiento

a2 las oblkgaciones contractuales. También, sg
presenta informe de actividades del mes de

marzo de 2024 oporiunamente y dentro de

los pardmetros establecidos.

Ademas, se proyectaron los memorandos
con los Nos, 2-2024-7617, 2-2024-B703, y 2~
2024-9058 mediante los cuales se solicita a
las organizaciones sindicales informar cuales
de sus afiliados son beneficlarios para
acceder al permiso sindical. tambien se
proyectd el memorando No. 2-2024-%634

mediante el cual se informd el desistimiento
del permiso sindical {oda vez gque no se
completd la informacion para poder ser

concedido.

ANEXO 6

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con io sefialado por la Ley.

Cordialmente

RIA CAMILA'GALVEZ CASTELLANOS

C.C. 1013677638

/%
enfor(es)
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