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ANEXO 1 FICHA TECNICA 

 

ítem Descripción unidad cantidad descripción 

1 Servicios públicos Factura 4 

Comprende el pago de servicios públicos de 

energía, se tendrá en cuenta pago por 

servicios anteriores dado el periodo de 

facturación post pago 

2 
Insumos químicos para 

operación 
Mes 4 

Insumos químicos requeridos para el óptimo 

funcionamiento de la PTAR, se incluye 

hipoclorito de calcio para la desinfección, 

cal para estabilización de lodos y 

antiespumantes, entre otros insumos 

3 

Insumos y elementos de aseo 

y dotación equipos de 

seguridad industrial 

Mes 1 

Comprende los insumos y elementos de aseo 

como: detergentes, cepillos, cepillos de 

mano, escobas, bolsas plásticas, 

desinfectantes, entre otros. 

Elementos de seguridad industrial: cabeza y 

rostro, ojos y cara, sistema respiratorio, 

oídos, manos y pies para operarios y 

visitantes 

4 

Insumos y materiales para el 

mantenimiento preventivo. 

Materiales para 

mantenimiento preventivo 

de la bomba sumergible de 

ingreso a la PTAR y 

sopladores del sistema de 

aireación 

Unidad 1 

Comprende la disposición de herramientas 

menores como palas, picas, azadón, 

rastrillo, mangueras, carretillas, kit de 

llaves menores, equipo de lavado, entre 

otros que se requieran para la operación y el 

mantenimiento preventivo de la PTAR 

Sello mecánico para bomba sumergible 

Rodamientos equipos sopladores 

5 

Insumos y materiales para 

mantenimiento preventivo 

de estructura metálica de la 

PTAR  

Unidad 1 

Correspondiente a escaleras de acceso, 

pasillos y estructura soporte del techo 

(incluye lavada, grateada, reparación, 

pintura tres capas) 

MANO DE OBRA PARA OPERACIÓN 

6.1 Coordinador Mes 4 

Coordinación de un ingeniero especialista en 

el manejo de aguas y saneamiento básico, 

encargado de coordinas actividades, 

elaborar protocolos de operación (30% 

dedicación) 

6.2 Operarios Mes 4 

La PTAR será operada mínimo por personas 

capacitados con experiencia, los 7 días de la 

semana y 24 horas día garantizando el buen 

funcionamiento de la planta de tratamiento 

de agua residual 

6.3 Servicio de jardinería y poda Mes 4 

Servicio de rocería y poda: la mano de obra 

debe incluir el servicio de rocería, corte de 

pasto, poda de ramas de árboles para evitar 

que invadan las unidades 

7 

Transporte de insumos y 

disposición de residuos 

generados en la PTAR 

Mes 4 

El servicio debe incluir el transporte de 

insumos hacia la PTAR. Comprende la 

disposición de residuos generados en el 

proceso de operación como son desechos 

sólidos, arenas, lodos 

8 
Monitoreo y calidad del 

efluente  
Unidad 1 

Aforo de caudal y toma de muestras 24 

horas; caracterización físico-química y 

bacteriológica del vertimiento PTAR por 

laboratorio certificado IDEAM, incluye 

informe de seguimiento a PSMV 
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FICHA TECNICA  

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1 Servicios públicos Factura 4 

2 Insumos químicos para operación Mes 4 

3 
Insumos y elementos de aseo y dotación de elementos de 

seguridad industrial para operarios 
Mes 4 

4 

Insumos y materiales para el mantenimiento preventivo de 

equipos de la PTAR incluye bombas sumergibles, sopladores del 

sistema de aireación, bomba de recirculación de lodos, sistema 

de aireación, bomba de cloro; se deberá incluir un 

mantenimiento correctivo previa verificación de cotización 

según el grado de requerimiento del mantenimiento 

Unidad 1 

5 

Insumos y materiales para mantenimiento preventivo de 

estructura metálica de la PTAR correspondiente a escaleras de 

acceso y pasillos y estructura soporte del piso (comprende 

retiro de la malla, reparación de estructura de soporte y 

reemplazo del piso por estructura plástica) 

Unidad 1 

MANO DE OBRA OPERACIÓN 

6.1 Coordinador Mes 4 

6.2 Operarios Mes 4 

6.3 Servicio de jardinería y poda Mes 4 

7 
Transporte de insumos y disposición de residuos generados en 

la PTAR 
Mes 4 

8 

Monitoreo y calidad del efluente (aforo de caudal y toma de 

muestras 24 horas) y caracterización fisico-quimica y 

bacteriológica del vertimiento PTAR por laboratorio certificado 

IDEAM, incluye informe de seguimiento a PSMV 

Unidad 1 
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FORMATO No 1. 

 
 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

 
 
 
Lugar y fecha 
Señores 
El Municipio de Nocaima-Cundinamarca 
 

Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar 
información] 

 
 
Estimados señores: 

 

 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [suministrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 
 
 

1) Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 

aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de El Municipio de Nocaima respuesta 

oportuna a cada una de las solicitudes. 

 

2) Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en  nombre del  Proponente 
y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del 
Proceso de Contratación de la referencia. 

 

3) Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones 
técnicas del Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la subasta de la referencia. 
 
 

4) Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación 

y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral 

de la Oferta. 

 
5) Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 

personas autorizadas para el efecto. 

 

6) Que la  oferta  económica adjunta fue  elaborada teniendo en  cuenta todos  los  gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de 
la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, 
de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

 

7) Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el 
efecto en el Cronograma contenido en el Proceso. 
 
 

8) Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 

prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el 

Cronograma establecido. 
 
 

9) Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la 

vigencia del Contrato, cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y 

especificaciones técnicas de que trata el Anexo 3 del Pliego de Condiciones. 

 
10) Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales 

frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las 

obligaciones laborales. 
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11) Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 

 
12) Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

 

Persona de contacto [Nombre] 

Dirección [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular  

e-mail [Dirección de correo electrónico de la compañía] 
 
 
 

 

Firma representante legal del Proponente 
 
 
 
 
 
 

Firma del Proponente 
 

Nombre: 
 

Documento de Identidad: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No 2. 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
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Lugar y fecha 
Señores 
Municipio de Nocaima-Cundinamarca 
 

 
Proceso de Contratación [Insertar información] 

 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 
aparece al pie de mi firma, [suministrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de El Municipio de Nocaima para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

 
2.  No  estamos  en  causal  de  inhabilidad  alguna  para  celebrar  el  contrato  objeto  
del  Proceso  de Contratación [Insertar información]. 

 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su  importancia y las  consecuencias de  
su  incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar 
información]  

 
 
 
 

 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente 
persona natural] Nombre: [Insertar información] 

Cargo: [Insertar información] 

 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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FORMATO 3 
 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 
 
Nocaima, __ de________  de 2023 
 
Señores 
ALCALDÍA DE NOCAIMA 
 
 
Nocaima, Cundinamarca 
   
 
OBJETO:                           
 
Apreciados señores: 
 
Los suscritos, __________________________ y __________________________, debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de ____________________________ y 
_____________________________ respectivamente, manifestamos mediante este escrito que 
hemos convenido constituirnos en consorcio para participar en el proceso de selección de 
contratista mediante la modalidad de 
__________________________________________________________  
No.__________________, cuyo objeto es _____________________________________ 
________________________________________________________________________________
_______________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente: 
 
La duración de este consorcio será igual a la del término de ejecución y liquidación del 
contrato y un año  más. 
 
Este consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE                                         PARTICIPACIÓN 
                                                                 (%) 
___________________________           ______ 
___________________________           ______ 
___________________________           ______ 
___________________________           ______ 
 
La  responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada. 
 
4.  El representante legal de este consorcio es ____________________________, quien se 
identifica con la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que 
fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
5. El suplente del representante legal es _____________________ quien se identifica con la 
C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para 
firmar, presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto 
a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
 
6. La sede del consorcio es: 
 
 
DIRECCIÓN     ______________________________ 
NUMERO TELEFÓNICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX    ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
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En consecuencia, se firma en __________________ a  los ____ días del mes de ___________ 
de 2023. 
 
 
(miembros) 
 
Nombre                                                Nombre 
Firma                 Firma 
C.C.                 C.C. 
 
 
 
 
Nombre                                               Nombre 
Firma                  Firma 
C.C.                  C.C. 
 
 
 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 
Representante del Consorcio 
 

 
 
 

Nombre 
Firma 
C.C. 
Suplente del Representante del Consorcio 
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FORMATO 4 

 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

NOCAIMA, __ de________  de 2023 
 
 
Señores 
ALCALDÍA DE NOCAIMA 
 
 
 
OBJETO:     
 
Apreciados señores: 
 
Los suscritos, _______________________ y _______________________, debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de ___________________________ y 
_____________________________, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido 
constituirnos en unión temporal para participar en el proceso de selección de contratistas 
mediante la modalidad de: ______________________________________ No. 
___________________________, cuyo objeto es ______________________________ 
________________________________________________________________________________
______________________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de esta unión temporal será igual a la del término de ejecución y liquidación 
del contrato, y un año más.  
 
2. Esta unión temporal está integrada por: 
 
NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCIÓN (*) 
                                                           % 
A. _____________________________  ______ 
B. _____________________________  ______ 
 
 (*) Discriminar  actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.  
 
3.  La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria e ilimitada. 
 
4.  El representante legal de la unión temporal es ________________________, quien se 
identifica con la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, 
expresamente facultado para firmar,  presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones 
que fueran necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
5. El suplente del representante legal es ________________________, quien se identifica con 
la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado 
para firmar,  presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias 
respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
6. La sede de la unión temporal es: 
 
 
DIRECCIÓN     ______________________________ 
NUMERO TELEFÓNICO    ______________________________ 
NUMERO DE FAX    ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
En consecuencia, se firma en ________________ a  los ____ días del mes de ___________ de 
2023. 
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(Miembros) 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 

Representante de la unión temporal 
 
 

Nombre 
Firma 
C.C. 

Suplente del Representante de la unión temporal 
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DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD 
JURÍDICA 

 
 

PERSONA NATURAL 
 
 
 

_______________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi 
firma, bajo la gravedad del juramento manifiesto: 
 

1. Que actualmente no tengo limitaciones sobre mi capacidad jurídica. 

2. Que igualmente no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 

incompatibilidad, conflicto de intereses o prohibiciones. 

3. Que tengo plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, adquirir derechos y 

contraer obligaciones. 

 
Lo anterior de conformidad con los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y 
demás normas vigentes.  
 
Para lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletín de responsables fiscales, los 
antecedentes disciplinarios, antecedentes judiciales y demás bases de datos para el efecto. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Nombre: ___________________________________ 
CC.  ____________________________________ 
Dirección: __________________________________ 
Teléfono:  __________________________________ 
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FORMATO 6 

 
 

DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD 
JURÍDICA 

 
 

PERSONA JURÍDICA 
 
 
 

_______________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi 
firma, bajo la gravedad del juramento manifiesto: 
 

1. Que actualmente la persona jurídica no tiene limitaciones para contratar y ejecutar el 

contrato. 

2. Que igualmente ni la persona jurídica, ni el suscrito como representante legal de la 

persona jurídica estamos incursos en inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de 

intereses o prohibiciones, por tanto, no tenemos limitaciones sobre capacidad jurídica.  

3. Que la persona jurídica tiene plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, 

adquirir derechos y contraer obligaciones. 

 
Lo anterior de conformidad con los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y 
demás normas vigentes.  
 
Para lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletín de responsables fiscales, los 
antecedentes disciplinarios, antecedentes judiciales y demás bases de datos para el efecto. 
 
Cordialmente, 
 
 
Nombre: ___________________________________ 
CC.  ____________________________________ 
Dirección: __________________________________ 
Teléfono:  __________________________________ 
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FORMATO No 7. 
 

CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A LOS REGÍMENES DE 
SEGURIDAD SOCIAL 

 
 

PERSONA JURÍDICA 
 
 
 
_______________________________, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi 
firma, en calidad de (Revisor Fiscal) o (Represente legal) de 
_______________________________________, bajo la gravedad del juramento manifiesto: 
 
 
1. Que ________________________________, se encuentra al día con las obligaciones 
relativas a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes al CREE. 
2. Así mismo se ha venido cumplido dicha obligación durante los últimos 6 meses. 
 
Lo anterior en virtud de lo ordenado por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Nombre: ___________________________________ 
CC.  ____________________________________ 
Dirección: __________________________________ 
Teléfono: __________________________________ 
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FORMATO No 8 
 

RELACIÓN DE EXPERIENCIA 
 

 
 

No. 

 
OBJETO 

DEL 
CONTRATO 

 
ENTIDAD 

CONTRATANTE 

 
% DE 

PARTICIPACIÓN 

 
VALOR 

TOTAL DE 
CONTRATO 

 
VALOR 

EXPRESADO 
EN SMLMV 

 
FECHA 

DE 
INICIO 

 
FECHA 

TERMINACIÓN 

 
NUMERO 

DE 
CONTRATO 
EN EL RUP 

1         

2         

3         

 
 
*: Cuando la ejecución del contrato base de la experiencia relacionada se haya ejecutado en 
Consorcio o Unión temporal se debe especificar el porcentaje de participación en ese 
contrato. 
 
Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo 
establecido en el Pliego de Condiciones. EN EL RUP DESE SUBRAYARSE LOS CÓDIGOS UNSPSC 
QUE ACREDITARÁ.  
 
 
 
 
_____________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 

(Cédula de Ciudadanía o N I T) 
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PROPUESTA ECONÓMICA 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

1 Servicios públicos Factura 4       

2 Insumos químicos para operación Mes 4       

3 

Insumos y elementos de aseo y dotación de 

elementos de seguridad industrial para 

operarios 

Mes 4 
      

4 

Insumos y materiales para el mantenimiento 

preventivo de equipos de la PTAR incluye 

bombas sumergibles, sopladores del sistema 

de aireación, bomba de recirculación de 

lodos, sistema de aireación, bomba de cloro; 

se deberá incluir un mantenimiento 

correctivo previa verificación de cotización 

según el grado de requerimiento del 

mantenimiento 

Unidad 1 

      

5 

Insumos y materiales para mantenimiento 

preventivo de estructura metálica de la PTAR 

correspondiente a escaleras de acceso y 

pasillos y estructura soporte del piso 

(comprende retiro de las mallas, reparación 

de estructura de soporte y reemplazo del piso 

por estructura plástica) 

Unidad 1 

      

6 MANO DE OBRA OPERACIÓN           

6.1 Coordinador Mes 4       

6.2 Operarios Mes 4       

6.3 Servicio de jardinería y poda Mes 4       

7 
Transporte de insumos y disposición de 

residuos generados en la PTAR 
Mes 4 

      

8 

Monitoreo y calidad del efluente (aforo de 

caudal y toma de muestras 24 horas) y 

caracterización físico-química y 

bacteriológica del vertimiento PTAR por 

laboratorio certificado IDEAM, incluye 

informe de seguimiento a PSMV 

Unidad 1 

      

 VALOR TOTAL:      

 
 
 
VALOR TOTAL EN NÚMEROS Y LETRAS: ____________________ 

 

 
Firma del Proponente 
Nombre: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
Dirección: [Insertar información] 
Correo electrónico y teléfono de contacto: [Insertar información] 
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FORMATO 10 
RELACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS CORRESPONDIENTE A LA INDUSTRIA NACIONAL  

 

 
OBJETO: 

 

 

PROPONENTE:  

ORIGEN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS PORCENTAJE 

  
 Bienes y Servicios extranjeros 
  

(      )% 

  

  

  
 Bienes y Servicios nacionales 
  

(      )% 

 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es 
totalmente cierta, y puede ser verificada. 
 
 
 
 
Firma del Proponente 
 
Nombre: 
Documento de Identidad: 
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FORMATO No 11. 
 
 

FORMATO 11A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean personas 
jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y 
acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 

los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último exista 

de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números de 

identificación], en nuestra condición de  representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado según 

los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 

NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa 

de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 

 

[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de emprendimiento 

y empresa de mujer:]  

 

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los 

derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

 

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes 

de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad 

han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación. En el siguiente cuadro señalamos identificación de las mujeres en la persona jurídica y la 

distribución de los derechos en la sociedad durante el último año: 

 

Nombre completo y número 

de identificación de la (s) 

mujeres (s) que tienen o 

tuvieron participación 

durante el último año en la 

persona jurídica  

Número de acciones, partes de interés o 

cuotas de participación de la persona 

jurídica, o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

 
 

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha pertenecido a mujeres, y 
dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) desde que se 
cumple con dicha condición]. 
 

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la 

persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el 

último año.] 

 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que existen 

dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel 

directivo del Proponente y el tiempo de vinculación: 
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Denominación del cargo 

directivo dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona (s) que 

ocuparon / ejercen el cargo durante el 

último año en la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la (s) 

persona(s) que ejerció / ejerce el 

cargo del nivel directivo 

[Indique la denominación 

del cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente general, director 

ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique la denominación 

del cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente/ Director de 

ventas] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año]  

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique la denominación 

del cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Director de desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el número 

de identificación de las personas que 

ocuparon / ejercen el cargo en el último 

año] 

[Indique el tiempo de vinculación de 

la persona que ejerció/ejerce el 

cargo en el nivel directivo] 

 
 

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por 

ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por mujeres y estas 

han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre 

del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  

 

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. 

En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la empresa implican mando 

o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a 

representar al empleador.  

 

Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los 

contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al Sistema de 

Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación 

con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente.  
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[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para acreditar 

la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 

2015]  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  
 
 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica] 
 
 
[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo] 
 
 
 
 
 

 
 

FORMATO 11B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

NATURAL) 

 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas naturales 
del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la 
condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 
 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes 

a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi condición 

de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en 

los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad 

del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el 

nombre del establecimiento de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el último año 

anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.   

 

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o 

el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 

 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 
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FORMATO 11C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los integrantes 

asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por 

ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 

los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el número 

de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la asociación o 

cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico la condición de ser 

emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, 

para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los 

asociados son mujeres y que la participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa] ha 

permanecido durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 

Contratación.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 
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ANEXO 02 
 

MANIFESTACIÓN DE INTERÉS PARA LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA (MIPYMES) 
 
Nocaima, Cundinamarca,  
Señores  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE NOCAIMA  
Unidad de Contratación  
Ciudad  
 
REFERENCIA: Manifestación de Interés para el proceso de SELECCIÓN ABREVIADA _____________ de 
2023 convocado por la Alcaldía Municipal de Nocaima, para la (OBJETO PROCESO).  
 
Yo ______________________(indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) 
actuando __________________ (indicar según corresponda: en nombre propio o en representación 
legal o como apoderado) de _______________________________________ (nombre de la persona 
natural o jurídica, según corresponda), identificado como aparece a continuación, MANIFIESTO 
INTERÉS DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES______(DOMICILIADAS EN:____________). Por lo 
anterior manifiesto mi condición de (Marcar con una X el tamaño empresarial) Microempresa (__); 
o Pequeña Empresa (__); o Mediana Empresa (__), de acuerdo con el presente proceso de selección. 
Para efectos de lo anterior, señalo a continuación mis datos personales (y los de la persona jurídica 
que represento si aplica):  
 
Nombre de la persona interesada en limitar la convocatoria (persona natural o jurídica): _______  
Número de identificación (cédula de ciudadanía o NIT): ____________________________________  
Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere): ________________________________  
Número de identificación (cédula de ciudadanía): _________________________________________  
Dirección de notificaciones: ___________________________________________________________  
Teléfono: __________________________  
Fax: ______________________________  
Correo electrónico: __________________  
Cordialmente,  
___________________________  
(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés) 
  
NOTA: ESTE FORMATO DEBERÁ SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA DOCUMENTACIÓN SOPORTE 
ESTABLECIDA EN EL DECRETO 1082 DE 2015 LA CUAL SE REFIERE A:  
 
La MiPymes debe acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y 
representación legal de la empresa.  
 
De igual manera las MiPymes nacionales deben demostrar que cuentan como mínimo un (1) año de 
existencia.  
 
La MiPymes nacional debe acreditar su condición con un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste 
que la MiPymes tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley.  
 
EN EL EVENTO DE NO PRESENTAR LA ANTERIOR DOCUMENTACIÓN JUNTO CON LA MANIFESTACIÓN 
DE INTERÉS, LA MISMA NO SERÁ TENIDA EN CUENTA POR LA ALCALDÍA, NI REQUERIDA, EN RAZÓN A 
QUE NO ES POSIBLE VERIFICAR LA CONDICIÓN DE MIPYME.  
 

 


