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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratación Estatal y en virtud de lo establecido 
en artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarrolló en los siguientes términos: 
 

DATOS GENERALES 
Fecha de emisión del estudio: 26 de marzo de 2024 
Secretaría que elabora el estudio: Secretaría General y de Gobierno  
Modalidad de selección:  Mínima Cuantía 
Objeto de la contratación: SUMINISTRO DE PAQUETES ALIMENTARIOS PARA LA CONMEMORACIÓN DEL DÍA 

NACIONAL DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS VÍCTIMAS DEL CONFLICTO 
ARMADO DEL MUNICIPIO DE COTA, CUNDINAMARCA. 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN. 
El artículo 2 de la Constitución Política de Colombia expresa que las autoridades de la República están instituidas para proteger a todas 
las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demás derechos y libertades, y para asegurar el 
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares. 
 
El numeral 3º del artículo 315 de la Constitución Política de Colombia establece que es atribución del alcalde dirigir la acción 
administrativa y asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestación de los servicios a su cargo, aspectos retomados en el Artículo 
91 de la Ley 136 de 1994. 
 
Para dar cumplimiento a los fines del artículo segundo de la Constitución Política de 1991, el artículo 3º de la Ley 80 de 1993, ha 
dispuesto que los servidores públicos pueden celebrar y ejecutar contratos a los cuales, la misma norma y otras que la complementan, 
han definido modalidades y procedimientos que garantizan los principios de las compras del Estado, los cuales rigen todos los procesos 
de selección de este municipio.  
 
El Municipio debe dar cumplimiento a los fines del Estado y para ello debe consultar los instrumentos de planificación administrativa 
que se articulan la Ley 2294 de 2023 “Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022- 2026 “Colombia potencia mundial de 
la vida” como es el Plan de Desarrollo “Por amor a Cota, Sí podemos 2020-2023”, que tiene como OBJETIVO GENERAL “Lograr que 
el municipio de Cota, a través de la cultura y la educación, avance hacia un punto de encuentro, de unidad, que le permita cualificar la 
más alta inversión en el desarrollo de un ser humano vinculado al Estado y conectado a una interacción, primordialmente comunitaria, 
que se convierta en constructor diario de calidad de vida para sí mismo y para los demás.” 
 
Por otro lado, dentro del marco de la justicia transicional es deber del Estado garantizar el goce efectivo de derechos de la población 
víctima del conflicto armado, teniendo en cuenta la Ley 1448 de 2011 “Por la cual se dictan medidas de atención, asistencia y reparación 
integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones” y sus Decretos Reglamentarios No. 4800 y No. 4829 
de 2011, mediante los caules se establecen un conjunto de medidas judiciales, administrativas, sociales y económicas, individuales y 
colectivas, tendientes a brindar asistencia, atención reparación, satisfacción, prevención, protección y garantías de no repetición a la 
población víctima del conflicto armado colombiano. 

Para ello, de acuerdo con el artículo 3° de la mencionada Ley se considera víctima “aquellas personas que individual o colectivamente 
hayan sufrido un daño por hechos ocurridos a partir del 1° de enero de 1985 como consecuencia de infracciones al Derecho 
Internacional Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de Derechos Humanos ocurridas con 
ocasión del conflicto armado interno. También son víctimas el conyugué, compañero o compañera permanente, pareja del mismo sexo 
familiar en primer grado de consanguinidad”. 

Y “El estado propende reconocer el daño causado, contribuir a la reconstrucción del proyecto de vida, devolver a la víctima su estatus 
y la garantía de sus derechos, dependiendo del sufrimiento particular, de la visión del entorno y del sentido de justicia que cada una 
de ellas pueda tener, pero mejorando su nivel de Goce Efectivo de Derechos -GED-“ (Texto tomado de la UARIV). 

 



 

GESTION CONTRACTUAL 
CODIGO: 
 
VERSION: 02 
 

FORMATO ESTUDIO PREVIO 
FECHA APROBACION: 
 
Página 2 de 21 

 
Que, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 141 y 142 de la Ley 1448 de 2011, la reparación simbólica es toda prestación 
realizada a favor de las víctimas o de la comunidad en general que tienda a asegurar la preservación de la memoria histórica, la no 
repetición de los hechos victimizantes, la aceptación pública de los hechos, la solicitud de perdón público y el restablecimiento de la 
dignidad de las víctimas y en consecuencia cada 9 de abril de cada año, se celebrará el Día de la memoria y Solidaridad con las 
Víctimas y se realizarán por parte del Estado colombiano, eventos de memoria y reconocimiento de los hechos que han victimizado a 
los colombianos y colombianas. 

En concordancia con ello, el Plan de Desarrollo Municipal por Amor a Cota, Sí Podemos 2020 – 2023, contempló en la Dimensión 
Seguridad y Construcción de paz, con la cual se pretende avanzar significativamente en la construcción de paz en el Municipio, el 
programa Protección Especial a Población Víctima Residente en el municipio de Cota cuyo reto es: Implementar acciones que mejoren 
la calidad de vida de la población víctima residente en Cota, desde el reconcomiendo de los derechos vulnerados, como se observa en 
el respectivo banco de proyectos.  

Que, por otro lado, el Comité Territorial de Justicia Transicional del Municipio de Cota Cundinamarca, en sesión realizada el 06 de 
febrero del año en curso, recalcó la importancia de la conmemoración con las necesidades establecidas en la mesa de participación de 
víctimas del conflicto armado.  

En esta mesa de participación de víctimas del conflicto armado, realizada el 22 de febrero del 2024, fue solicitado por parte de los 
representantes de la mesa que la conmemoración se materializara con la entrega de un paquete alimentarios y una planta para realizar 
un evento simbólico de solidaridad y memoria, para las 141 familias caracterizadas en el municipio de Cota.  

En consecuencia, el Municipio de Cota, dando cumplimiento de la Ley 1448 de 2011 en el artículo 142 “DÍA NACIONAL DE LA 
MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS VÍCTIMAS” el 9 de abril conmemorará el día de la memoria y solidaridad con las víctimas y 
reconocimiento de los hechos que han victimizado a los colombianos y colombianas, y para ello se requiere de la adquisición de 141 
paquetes alimentarios y una planta por cada familia, en atención al precepto normativo anteriormente enunciado el Municipio de Cota 
Cundinamarca, con el fin de cumplir con las obligaciones constitucionales y legales que implican el desarrollo eficiente del cumplimiento 
de un deber legal y de la siguiente meta propuesta en el Plan de Desarrollo Municipal:  

 
PLAN DE DESARROLLO Por amor a Cota, sí podemos 2020 – 2023 
DEPENDENCIA RESPONSABLE  Secretaría General y de Gobierno 
DIMENSIÓN ESTRATÉGICA Seguridad y Construcción de paz 
COMPONENTE  Reparación integral  
SECTOR Cota justa y segura  
PROGRAMA Protección especial a población víctima residente en el 

municipio de Cota 
META Servicios de asistencia técnica para la participación de las 

víctimas.  
 
Que 27 de los 29 ítems de los bienes a adquirir no se enmarcan en la definición de Productos Agropecuarios de que trata el Decreto 
248 de 2021, “Por el cual se adiciona la Parle 20 al Libro 2 del Decreto 1071 de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector 
Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, relacionado con las compras públicas de alimentos", por lo tanto, el 
presente proceso no se enmarca dentro de la obligación de adquirir localmente alimentos comprados a pequeños productores 
agropecuarios locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en un 
porcentaje mínimo del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos del presupuesto de cada entidad destinados a la compra 
de alimentos. 
 
Que la presente contratación se encuentra contemplada en el Plan Anual de adquisiciones, rubro con cargo al presupuesto de la 
vigencia actual de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaría de Hacienda documento 
que hace parte integral del presente contrato. 
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS. 
 
2.1 OBJETO A CONTRATAR: “ADQUISICIÓN DE PAQUETES ALIMENTARIOS PARA LA CONMEMORACIÓN DEL DÍA NACIONAL 
DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS VÍCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO DEL MUNICIPIO DE COTA, CUNDINAMARCA” 
 
2.2. ALCANCE DEL OBJETO: Con la ejecución del objeto del contrato se pretende dar cumplimiento a la meta trazada por la 
administración municipal en el Plan de Desarrollo Municipal 2020-2023 “Por amor a Cota sí podemos”.  
 
Nota 1. Todas y cada una de las actividades encomendadas deberán atenderse bajo los criterios de calidad y oportunidad, y estarán 
sujetas a las directrices y lineamientos determinados y aprobados por el supervisor. 
 
 

2.3. CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS:  
 

Código Denominación 
12181600 Aceites 
50161800 Productos de confitería  
50201700  Café y té 
50131700 Productos de leche y mantequilla 
24121500 Cajas, bolsas y sacos para empaquetado 
50181900 Pan y galletas y pastelitos dulces 
50192100 Pasabocas y snacks 
50192400 Mermeladas y gelatinas y pastas de untar de nuez y dulce y conservas de fruta  
50467000  Kimchis dulces en lata o en frasco 
50221000 Legumbres 

 

 

2.4.ESPECIFICACIONES:  
 
En la conmemoración del Día Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Víctimas, el Municipio otorgará ciento cuarenta y un (141) 
paquetes alimentarios a la población residente en el municipio de Cota, el cual contendrá lo siguiente: 
 

PAQUETE ALIMENTARIO 
ITEM DESCRIPCION TÉCNICA Cantidad  

1 Arroz blanco fortificado  5 libras 
2 Aceite puro (girasol, maíz, soja)  1 galón (1000 cm3) 
3 Lentejas  1 libra 
4 Garbanzos  1 libra 
5 Arveja seca 1 libra 
6 Frijol bola- roja  1 libra 
7 Avena en hojuelas  1 bolsa por 350 gramos 
8 Azúcar (blanca) 2 libras 
9 Harina de trigo  1 libra 

10 Panela  2 libras 
11 Pasta (fideo) 2 libras 
12 Pasta Espagueti  2 libras 
13 Chocolate 2 libras 
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14 Café molido  1 libra 
15 Leche en polvo 2 bolsas por 400 gramos 
16 Margarina  1 bloque por 250 gramos 
17 Sal  2 libra 
18 Huevos AA 1 cubeta de 30 unidades 
19 Sardinas  2 latas por 4.425 gramos 
20 Atún en agua  2 latas por 160 gramos 
21 Galletas de soda 1 paquete de 3 tacos 
22 Harina de maíz para arepas 1 libra 
23 Maíz pira  1 libra 
24 Gelatina  2 cajas por 70 gramos 
25 Avena instantánea 1 paquete por 180 gramos 
26 Crema para sopa instantánea  1 caja por 83 gramos 
27 Pan tajado blanco  1 paquete por 750 gramos 

28 

Recordatorio para cada uno de los núcleos de familias 
asistentes a la celebración. Uno (1) por cada paquete 
alimentario: 
 
Planta natural suculenta + matera barro o cerámica + 
tarjeta de agradecimiento + aplique exterior. Listas para 
entregar. 
 
PLANTA NATURAL: 
- Especie: Suculenta 
-Tamaño aprox. 8.5 cm alto. 
-Descripción: Planta para interior de fácil 
mantenimiento; agua una vez por semana; resistentes 
en todos los climas. 
 
MATERA BARRO O CERÁMICA: 
-Medidas: 5.5 cm Largo x 5.5 cm Ancho x 5 cm Alto. 
-Peso: 0.1 kg. 
-Material: Barro o cerámica. 
-Acabado textura: Lisa. 
-Color Acabado: Brillante. 
 
TARJETA DE AGRADECIMIENTO: 
-Tamaño: 8 cm de alto por 10 cm de ancho. 
- Papel grafado de 180 gramos. 
-Mensaje impresión a color. El texto del mensaje será 
dado por el supervisor del contrato al inicio de su 
ejecución.   
 
APLIQUE EXTERIOR (Sticker):  
-Tamaño: 3 cm de alto por 6 cm de ancho. 

1 unidad 



 

GESTION CONTRACTUAL 
CODIGO: 
 
VERSION: 02 
 

FORMATO ESTUDIO PREVIO 
FECHA APROBACION: 
 
Página 5 de 21 

 
- Papel adhesivo plastificado. 
-Mensaje impresión a color. El diseño de impresión será 
dado por el supervisor del contrato al inicio de su 
ejecución.   

29 Bolsa reutilizable en material resistente que debe 
contener el paquete alimentario 141 

 
Nota: El contratista deberá entregar cada paquete alimentario individualizado con las cantidades anteriormente señaladas, en el lugar, 
hora y fecha indicada para la realización del evento de conmemoración.  
 
De acuerdo con lo requerido para cada paquete alimentarios la Entidad requiere adquirir las siguientes cantidades por descripción 
técnica de los productos: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN TÉCNICA Unidad De Medida Cantidad 
1 Arroz blanco fortificado  Libra 705 
2 Aceite puro (girasol, maíz, soja)  1000 Cm3 141 
3 Lentejas  Libra 141 
4 Garbanzos  Libra 141 
5 Arveja seca Libra 141 
6 Frijol bola- roja  Libra 141 
7 Avena en hojuelas  Bolsa por 350 gramos 141 
8 Azúcar (blanca) Libra 282 
9 Harina de trigo  Libra 141 

10 Panela  Libra 282 
11 Pasta (fideo) Libra 282 
12 Pasta Espagueti  Libra 282 
13 Chocolate Libra 282 
14 Café molido  Libra 141 
15 Leche en polvo Bolsa por 400 gramos 282 
16 Margarina  Bloque por 250 gramos 141 
17 Sal  Libra 282 
18 Huevos AA Cubeta de 30 unidades 141 
19 Sardinas  Lata por 4.425 gramos 282 
20 Atún en agua  Lata por 160 gramos 282 
21 Galletas de soda Paquete de 3 Tacos 141 
22 Harina de maíz para arepas Libra 141 
23 Maíz pira  Libra 141 
24 Gelatina  Caja por 70 gramos 282 

25 Avena instantánea Paquete por 180 
gramos 141 

26 Crema para sopa instantánea  Caja por 83 gramos 141 

27 Pan tajado blanco  Paquete por 750 
gramos 141 

28 

Recordatorio para cada uno de los  núcleos de familias asistentes a la 
celebración. Uno (1) por cada paquete alimentario: 
 
Planta natural suculenta + matera barro o cerámica + tarjeta de 
agradecimiento + aplique exterior. Listas para entregar. 

Unidad 141 
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PLANTA NATURAL: 
- Especie: Suculenta. 
-Tamaño aprox. 8.5 cm alto. 
-Descripción: Planta para interior de fácil mantenimiento; agua una vez 
por semana; resistentes en todos los climas. 
 
MATERA BARRO O CERÁMICA: 
-Medidas: 5.5 cm Largo x 5.5 cm Ancho x 5 cm Alto. 
-Peso: 0.1 kg. 
-Material: Barro o cerámica. 
-Acabado textura: Lisa. 
-Color Acabado: Brillante. 
 
TARJETA DE AGRADECIMIENTO: 
-Tamaño: 8 cm de alto por 10 cm de ancho. 
- Papel grafado de 180 gramos. 
-Mensaje impresión a color. El texto del mensaje será dado por el 
supervisor del contrato al inicio de su ejecución.   
 
APLIQUE EXTERIOR (Sticker):  
-Tamaño: 3 cm de alto por 6 cm de ancho. 
- Papel adhesivo plastificado. 
-Mensaje impresión a color. El diseño de impresión será dado por el 
supervisor del contrato al inicio de su ejecución.   

29 Bolsa reutilizable en material resistente que debe contener el paquete 
alimentario.  Unidad 141 

 
 
2.5. HABILITACIÓN JURÍDICA:  
 
El oferente deberá presentar los documentos que se relacionan a continuación para verificar la habilitación jurídica: 
 
2.5.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: La propuesta deberá estar acompañada de carta de presentación firmada por 
la proponente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica; o, por el representante legal de la unión temporal o 
consorcio; en caso de suscribirse por apoderado, la carta de presentación se acompañará del poder debidamente conferido para el 
efecto. 
  
Con la presentación de la oferta y el documento de carta de presentación de la oferta,  se entenderá que el proponente manifiesta bajo 
la gravedad de juramento que él o sus integrantes sí el mismo es un Consorcio o una Unión Temporal no se encuentra(n) incurso(s) 
en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, 
la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009, Ley 610 de 2000, los artículos 1º, 2º, 3º. 4º, 5, 84 parágrafo 
2º y 90 de la Ley 1474 de 2011 y las demás normas pertinentes. 
  
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el representante legal del Proponente o que con esa calidad 
confiere el poder respectivo. Cuando la carta de presentación la suscriba un apoderado, se deberá presentar el poder conforme las 
reglas procedimentales vigentes en Colombia. 
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En caso de ser consorcio o unión temporal, quien suscribe la Carta de Presentación, debe tener la calidad de representante del 
consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal facultad de representación 
debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar seleccionado), ejecutarlo y liquidarlo. 
  
NOTA 01. En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 01. 
 
2.5.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 
MERCANTIL: Si el proponente es PERSONA JURÍDICA deberá acreditar su existencia y representación legal mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio en firme con fecha de expedición igual o inferior a los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del proceso, donde conste: 
  
a) El representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades; 
b) Que el término de duración de la persona jurídica sea de mínimo un (1) año, contado a partir del vencimiento del plazo del contrato 
resultado del presente proceso de selección. 
c) Que el objeto social se encuentre directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica 
la celebración y ejecución del mismo, si se tiene en cuenta la naturaleza de las obligaciones que involucra. 
  
Si el proponente es PERSONA NATURAL deberá anexar los siguientes documentos básicos: 
a) Fotocopia de la cédula de ciudadanía, si la propuesta es presentada por persona natural con o sin establecimiento de comercio. 
b) En caso de que cuente con establecimiento de comercio, además, deberá adjuntar Certificado de Inscripción en el Registro 
Mercantil, si tiene esta obligación de acuerdo con el artículo 19 del Código de Comercio. 
c) Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del país deberán estar 
acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio vigentes. 
  
En caso de proponte en CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL, cada uno de sus integrantes, sea persona jurídica o natural, deberá 
aportar las certificaciones y/o documentos y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral, teniendo en cuenta 
la responsabilidad solidaria que incumbe a cada uno de ellos en la figura asociativa (artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 
1568 y 1571 del Código Civil). El proponente y los integrantes de este, en el evento de consorcio o unión temporal, deberá tener un 
objeto social directamente relacionado con el objeto del contrato. 
  
Cuando el proponente sea una PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y no tenga establecida sucursal en 
Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripción de la personería jurídica en el Registro correspondiente del país 
donde tenga su domicilio principal, así como los documentos que acrediten su existencia y representación legal debidamente 
apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 de 1998. Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, judicial 
o extrajudicialmente. 
  
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para poder ejecutar el contrato 
deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
  
NOTA No. 1: Los documentos otorgados en el exterior se presentarán legalizados en la forma prevista en el artículo 480 del Código 
de Comercio, sin perjuicio de que el Municipio de Cota, pueda solicitar la documentación que considere para verificar experiencia, 
capacidad e idoneidad. 
 
2.5.3. AUTORIZACIÓN DE JUNTA DE SOCIOS O ASAMBLEA DE ACCIONISTAS: Si de conformidad con el certificado de existencia 
y representación legal, se certifica que las facultades del representante legal están limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del 
proceso de selección para contratar, el oferente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para 
firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado. 
  
Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá presentar el documento respectivo. 
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2.5.4. IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL: Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona 
jurídica o de la persona natural que presenta la propuesta, según corresponda. 
 
2.5.5.  LIBRETA MILITAR:  Se deberá presentar fotocopia de la libreta militar o documento que acredite la situación militar definida 
de las personas naturales, representante legal de la persona jurídica; y miembros de consorcios o uniones temporales y representante 
de consorcios o uniones temporales (hombres menores de 50 años). 
 
2.5.6. DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DE COMPROMISO CONSORCIAL Y COMPROMISO DE UNIÓN TEMPORAL: Si la 
PROPUESTA es presentada por un CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL, se deberá indicar tal circunstancia mediante documento que 
acredite su conformación, en el que se consignen los acuerdos y la información requerida, teniendo en cuenta las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme lo establece el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
  
Se deberá diligenciar y aportar el FORMATO No. 02, suscrito por todos los integrantes de la figura asociativa escogida, o por sus 
representantes debidamente facultados, en el que conste la constitución del consorcio, unión temporal, con los siguientes: 
  
a. Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del documento de identificación y domicilio. 
b. Designación del representante legal (allegar cédula o su equivalente) 
c. Indicación de los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes en la presentación de la propuestas y 
ejecución del contrato, para el caso de unión temporal; así como las reglas básicas que regularán sus relaciones, para cualquier forma 
de asociativa. 
d. Indicación de la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. La sumatoria de los 
porcentajes de participación no podrá exceder ni decrecer del 100%. 
e. Asimismo, en tal documento deberá constar que la duración de la figura asociativa no es inferior a la duración del contrato resultado 
del presente proceso de selección y un (1) año más. 
f. Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los miembros del consorcio y limitada para 
las uniones temporales, según la participación de sus miembros en la ejecución del contrato, para la imposición de sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la 
responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratándose de los miembros de la unión temporal, la responsabilidad es limitada según su 
grado de participación. 
g. Presentar manifestación de que ninguna de las partes podrá ceder su participación    en el consorcio o unión temporal a los demás 
integrantes o a un tercero. 
h. Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
i. Cada uno debe cumplir con los requisitos de la presente invitación de condiciones ya sean personas naturales o jurídicas. 
j. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en relación con la 
facturación deben manifestar: 
 
         • Respecto a la forma en que se generará el pago: Indicar la manera en que se efectuará el trámite, si se realiza en representación 
del consorcio o de la unión temporal. Uno de sus integrantes, en este caso, debe informar el número del NIT de quien factura. 
         • Si la facturación se presenta en forma separada, cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deben 
informar el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada uno, en el valor del contrato. 
         • Si la facturación la presenta y tramita el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. En este último caso, de resultar 
favorecido con el presente proceso, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la notificación de la adjudicación, la unión temporal 
o el consorcio, debe remitir el NIT. 
  
De ser necesario, el documento deberá ir acompañado de aquellos otros que acrediten que quienes lo suscriben tienen la 
representación y capacidad necesarias para dicha constitución y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la presentación 
de la propuesta y del contrato resultante. 
  
NOTA 01. En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar y aportar el FORMATO No. 02  
 
2.5.7. CERTIFICADO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: Según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, el proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a 
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los sistemas de salud, riesgos laborales (Ley 1562 de 2012), pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello 
haya lugar. 
  
La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta a la aplicación de lo establecido en el Decreto 1828 del 27 de agosto de 2013. 
  
PERSONAS JURÍDICAS: Cuando el interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por 
el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera 
Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de los 
últimos seis (6) meses a la fecha de presentación de su propuesta en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos, en el formato dispuesto por la entidad con los siguientes documentos: 
  
Si la mencionada certificación es presentada por el revisor fiscal, esta deberá estar acompañada de los siguientes documentos: 
  
• Copia del documento de identidad del revisor fiscal y/o contador que emite la certificación 
• Copia de la Tarjeta Profesional del revisor fiscal y/o contador que emite la certificación. 
• Certificado de Antecedentes Profesionales VIGENTE expedido por la Junta Central de Contadores del revisor fiscal y/o contador que 
emite la certificación. 
  
PERSONA NATURAL NO RESPONSABLE DE IVA: Cuando el interesado sea una persona natural, el proponente debe acreditar el 
pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA), de 
los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta, de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002, en el formato dispuesto por la entidad acompañado de las respectivas planillas de pago de aportes al sistema de seguridad 
social y parafiscales. 
  
PERSONA NATURAL RESPONSABLE DE IVA: Deberá aportar el formato designado por la entidad estatal, la cual deberá 
acompañarse de los siguientes documentos: 
  
•      Certificación expedida por contador público en el que acredite el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la 
propuesta, de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
•      Copia del documento de identidad del contador que emite la certificación 
•      Copia de la Tarjeta Profesional del contador que emite la certificación. • Certificado de Antecedentes Profesionales VIGENTE 
expedido por la Junta Central de Contadores del contador que emite la certificación 
  
PROPONENTE EXTRANJERO: Cuando se presente este caso, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona jurídica 
extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, deberá adjuntar a su propuesta la certificación de pago de aportes 
parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad social del país de origen donde pertenece la empresa extranjera. 
  
NOTA No. 1: En caso de Consorcio, Unión Temporal, cada uno de sus integrantes, deberá cumplir con este requisito. 
  
NOTA No. 2: La entidad se reserva el derecho de consultar la Veracidad del Certificado de Vigencia de Inscripción y antecedentes 
Disciplinarios en la página web oficial de la Junta Central de Contadores. 
  
NOTA No. 3: En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 03 “DECLARACIÓN 
JURAMENTADA”  
 
2.5.8. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA: El formato Compromiso de Transparencia deberá estar debidamente diligenciado y 
firmado por el representante legal de la persona jurídica o representante legal del proponente plural o apoderado, según la información 
del modelo suministrado por el Municipio de Cota. 



 

GESTION CONTRACTUAL 
CODIGO: 
 
VERSION: 02 
 

FORMATO ESTUDIO PREVIO 
FECHA APROBACION: 
 
Página 10 de 21 

 
  
NOTA No. 1: En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 04 COMPROMISO DE 
TRANSPARENCIA. 
 
2.5.9. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 5 COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN, en el cual declara conocer que de conformidad con las disposiciones locales e internacionales anticorrupción, se 
encuentra prohibido pagar, prometer o autorizar el pago directo o indirecto de dinero o cualquier otro elemento de valor a cualquier 
servidor público o funcionario de gobierno, partido político, candidato, o a cualquiera persona actuando a nombre de una entidad 
pública cuando dicho pago comporta la intención corrupta de obtener, retener o direcciona negocio a alguna persona para obtener 
ventaja ilícita (“Normas Anticorrupción del Sector Público”). Así mismo, las partes reconocen la existencia de regulación similar en 
materia de soborno en el sector privado, entendido como el soborno de cualquier persona particular o empresa privada para obtener 
una ventaja indebida (“Normas Anticorrupción del Sector Público”). 
  
En consideración de lo anterior, las partes se obligan a conocer y acatar las Normas Anticorrupción absteniéndose de efectuar 
conductas que atenten contra las referidas Normas Anticorrupción a nivel local o internacional. El incumplimiento de la obligación 
contenida en la presente cláusula constituirá causal de terminación inmediata del presente acuerdo sin que hubiere lugar a 
incumplimiento y sin lugar a indemnización alguna. 
  
NOTA No. 1: En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 05 COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN. 
 
2.5.10. AUTORIZACIÓN USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS: El proponente en virtud de la Ley Estatutaria 1581 del 2012, 
mediante la cual se dictan las disposiciones generales para la protección de datos personales, y su Decretos Reglamentarios, autoriza 
al Municipio de Cota el uso de la información registrada, almacenada en bases de datos, las cuales incluyen información reportada en 
desarrollo del proceso de selección y posterior desarrollo del objeto contractual. 
  
NOTA No. 1: En cumplimiento del presente requisito el proponente deberá diligenciar el FORMATO No. 08 AUTORIZACIÓN USO Y 
ALMACENAMIENTO DE DATOS. 
 
2.5.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: La entidad verificará al momento de realizar la respectiva evaluación jurídica 
del proceso, que la Empresa y su Representante Legal, no se encuentran reportados en el último boletín de responsables fiscales a 
través de la página web de la Contraloría General de la República. Para ello el proponente aportará el respectivo certificado.  
 
http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales  
  
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar bajo la gravedad de juramento 
que no se encuentran condenados o sancionados por delitos o hechos que atenten contra la administración pública en su país de 
origen o haber sido condenado por delitos comerciales o trasnacionales. 
  
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre relacionado en el boletín, se 
le rechazará su propuesta y no podrá contratar con el Municipio de Cota. 
 
 
2.5.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: La entidad verificará al momento de realizar la respectiva evaluación 
jurídica del proceso, que el Representante Legal, no registra antecedentes judiciales en la página web de la Policía Nacional. Para ello 
el proponente aportará el respectivo certificado.  
  
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/  
  
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar bajo la gravedad de juramento 
que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la República de Colombia o en su país de origen. 
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NOTA No. 01. No se requiere que el proponente adjunte el certificado, teniendo en cuenta que la entidad realizará la respectiva 
consulta de conformidad con la autorización emitida en el FORMATO No. 01  
 
2.5.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: La entidad verificará al momento de realizar la respectiva evaluación 
jurídica del proceso, que la Empresa y su Representante Legal, no se encuentran reportados con inhabilidades o incompatibilidades 
para contratar con el Estado, en la página web de la Procuraduría General de la Nación. Para ello el proponente aportará el respectivo 
certificado.  
  
http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html  
  
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar bajo la gravedad de juramento 
de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidades, así como de no tener sanciones disciplinarias, para 
contratar con el Estado Colombiano. 
  
2.5.14. ANTECEDENTES DE PERSONERÍA: La entidad verificará al momento de realizar la respectiva evaluación jurídica del 
proceso, que el Representante Legal, no se encuentra reportado con inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el Estado 
en la página web de la Personería de Bogotá. Para ello el proponente aportará el respectivo certificado.  
 
https://guiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-servicio/certificado-de-antecedentes-disciplinarios/  
  
2.5.15. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:  La entidad verificará 
al momento de realizar la respectiva evaluación jurídica del proceso, que el Representante Legal, no registra antecedentes o que no 
se encuentra vinculado en el Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas (Ley 1801 de 2016). Para ello el proponente 
aportará el respectivo certificado. 
  
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx  
  
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales deberán acreditar bajo la gravedad de juramento 
que no se encuentran requeridos por el Sistema del Registro Nacional de Medidas Correcticas en la República de Colombia. 
  
2.5.16. CERTIFICADO REDAM: El proponente debe aportar copia del Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. Para 
ello el proponente aportará el respectivo certificado.  
 
2.5.17. CERTIFICADO INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 
CONTRA MENORES DE 18 AÑOS: El proponente debe aportar copia del Certificado inhabilidades de quienes hayan sido condenados 
por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, contemplado en la Ley 1918 de 2018. 
 
 
2.6. HABILITACION - TÉCNICA 
 
El oferente deberá presentar los documentos que se relacionan a continuación para verificar la habilitación técnica: 
 
2.6.1 FICHA TÉCNICA: 
 
El Proponente deberá presentar la ficha técnica de los bienes a suministrar de manera independiente para cada ítem en la que se 
refleje; el nombre con descripción detallada, unidad de medida por cada ítem y cantidad, que en todo caso deben corresponder a los 
solicitados por la Entidad. 
 
2.6.2. REGISTRO INVIMA: 
El proponente deberá presentar carta de compromiso de que los productos a usarse dentro de la ejecución del contrato y que lo 
requieran, contarán con el registro INVIMA y ficha técnica, así mismo, que los alimentos no perecederos contarán con fecha de 
vencimiento superior al 50% (cincuenta por ciento) de su vida útil. 
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2.6.3 CAPACIDAD OPERATIVA: 
 
El oferente deberá certificar mediante documento debidamente suscrito, que cumple con la capacidad operativa necesaria para 
ejecutar en debida forma el objeto contractual en el término previsto, señalando a su vez mínimo el ofrecimiento de las siguientes 
alternativas de comunicación: a. Atención personalizada. b. Atención telefónica; para lo cual deberá relacionar los datos que 
corresponden a cada una de las alternativas. 
 
 
2.6.4 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: Para el presente proceso de selección, los oferentes deberán contar con experiencia en 
máximo dos (2) contratos ejecutados que sumados igualen o superen el valor del presupuesto oficial ($ 35.232.747) cuyo objeto sea 
el suministro de mercado. 
 
Para el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, sólo será tenida en cuenta la experiencia de acuerdo 
con el porcentaje de participación en el consorcio unión temporal o promesa de sociedad futura, en la cual fue adquirida. 
 
Para el caso del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) cualquiera de los integrantes y/o en conjunto 
podrán acreditar la experiencia que cumpla con los requisitos solicitados. 
 
En atención al artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021 -Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas 
el Decreto del 1082 de 2015: Los oferentes MIPYMES deberán contar con experiencia en máximo tres (3) contratos ejecutados que 
sumados igualen o superen el valor del presupuesto oficial ($ 35.232.747) cuyo objeto sea el suministro de mercado. 
 
Tratándose de proponentes plurales, este criterio diferencial solo se aplicará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad 
de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Para acreditar la experiencia, el proponente deberá allegar copia de la respectiva certificación y/o contrato con su acta de liquidación 
en donde conste la ejecución y el objeto contractual. 
 
Para efectos de lo anterior y con el fin de que se consideren idóneos, los documentos que acrediten la ejecución de contratos deben 
permitir verificar, como mínimo, los siguientes datos:  
 

a) Nombre de la Empresa o Entidad Contratante 
b) Nombre del Contratista. (Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe anexar el documento de 

conformación del mismo donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de 
sus miembros.) 

c) Objeto del contrato. 
d) Valor del contrato. 
e) Término del contrato. 
f) Nombre y firma de quien expide la certificación. 
g) Dicha certificación debe ser suscrita por el ordenador del gasto de la entidad (en caso de entidades públicas), su 

representante legal, o funcionario competente. No se aceptan certificaciones suscritas por interventores ni supervisores de 
contratos, así como de interventores o supervisores externos. 

 
Las copias de los documentos presentados deben ser completamente legibles. No se acepta acreditar la experiencia a través de la 
ejecución de contratos, bajo la modalidad de Administración Delegada. 
 
El municipio se reserva el derecho de verificar la información aportada por el proponente, durante la evaluación y hasta la aceptación 
de la oferta, y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copia de los contratos, copia de los medios 
de pago, actas suscritas, actas de liquidación, estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro. 
 
Este aspecto habilito o deshabilita la propuesta. Se evaluará como CUMPLE o NO CUMPLE. 
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2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES  
 
2.7.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con 
el objeto del contrato, a lo siguiente:  
 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto de contrato.  
2. Suscribir el acta de inicio conjuntamente con el supervisor del contrato. 
3. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilización de los recursos materiales, técnicos y humanos que 

requiera para la correcta y oportuna ejecución de las actividades y de acuerdo con las condiciones técnicas establecidas en 
los documentos previos. 

4. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, 
no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del Contratista, o sus empleados con el Municipio. 

5. Realizar las actividades correspondientes según las instrucciones del Municipio, para realizar el objeto del contrato. 
6. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecución del objeto del contrato. 
7. Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por ello. 
8. Constituir todas las pólizas a que haya lugar amparando los riesgos, montos en dinero, y tiempos exigidos de conformidad 

con los estudios previos y la propuesta presentada. 
9. Elaborar, rendir y entregar los informes que solicite la entidad contratante a través de la supervisión o de quien esta designe, 

en relación con el objeto contratado y las obligaciones derivadas del mismo. 
10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran 

presentarse.  
11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho. 
12. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del contrato. 
13. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicación que 

fundamente este hecho.  
14. Acreditar sus pagos de SSI o parafiscales según sea el caso y cuando fuere necesario, se obliga a afiliar a los terceros que 

emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los 
diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles 
y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y 
el decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social y pago 
a cajas de compensación familiar e impuesto al CREE, vigentes a la fecha de presentación de la propuesta y durante la 
vigencia del contrato. 

15. El contratista en virtud de la suscripción del presente contrato se compromete a: a) Manejar de manera confidencial la 
información que como tal sea presentada, entregada y toda aquella que se genere en torno a ella como fruto de la presentación 
de sus servicios. b) Guardar confidencialidad sobre esa información y no emplearla en beneficio propio o de terceros mientras 
conserve sus características de confidencialidad o mientras sea manejada como un secreto empresarial o comercial. c) 
Informar inmediatamente, al supervisor del contrato sobre cualquier circunstancia presentada en el desarrollo de su trabajo. 
d) Colaborar con la mayor diligencia en la documentación y declaración de lo hallado y mantener sobre todo ello los 
compromisos de confidencialidad requeridos y necesarios.  

16. Certificar por medio escrito bajo la gravedad del juramento ante la entidad al inicio del contrato si está obligada a presentar 
declaración de renta por el año inmediatamente anterior y la categoría según la clasificación cedular de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 330 del estatuto tributario y sus decretos reglamentarios vigentes, con los documentos para el primer 
pago. 

17. Mantener indemne al Municipio de cualquier reclamación proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del 
contratista.  

18. Será responsabilidad del contratista sufragar los gastos de salarios, prestaciones sociales y demás erogaciones que se 
generen por concepto del personal que vincule. 

19. Presentar informe parcial y final para pago señalando los servicios prestados, descrinados de acuerdo a las condiciones 
técnicas pactadas. 

20. Cumplir con todas las normas de bioseguridad que hoy se exigen en el territorio nacional. Debe implementar medidas de 
prevención, mitigación y contención. 
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21. Deberá asumir los riesgos tipificados y distribuidos en los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones definitivo. 

Para los fines pertinentes, la matriz de riesgos hace parte integral del contrato y debe interpretarse en forma conjunta.  
22. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado.  

 
 

2.7.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 
 

1. Realizar la entrega de la totalidad de los 141 paquetes alimentarios debidamente empacados en cada una de las bolsas 
reutilizables en material resistente, con las cantidades, descripciones y presentaciones señaladas en la ficha técnica y 
propuesta presentada cumpliendo los protocolos de bioseguridad y normas que regulan la materia. La entrega de todos los 
paquetes alimentarios se debe realizar en el lugar, hora y fecha indicada por el supervisor del Contrato. 

2. Realizar la entrega de la totalidad de los recordatorios de la Planta natural suculenta en su respectiva matera barro o cerámica 
con la tarjeta de agradecimiento y el aplique exterior pegado en cada matera, listas para entregar, en las cantidades, 
descripciones y presentaciones señaladas en la ficha técnica y propuesta presentada. La entrega de todos los recordatorios 
se debe realizar en el lugar, hora y fecha indicada por el supervisor del Contrato. 

3. Coordinar con el supervisor del contrato o la persona designada por este, el mensaje e impresión de la tarjeta de 
agradecimiento y del aplique exterior que debe realizar el contratista, con antelación a la fecha indicada para la entrega de los 
recordatorios.  

4. Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por concepto de transporte y entrega de los paquetes 
alimentarios y demás bienes adquiridos objeto del contrato en el lugar que le indique el supervisor designado. 

5. Disponer del recurso humano, y logística necesaria para la ejecución del contrato, evitando incomodidades y contratiempos, 
los cuales deberán ser subsanados de forma inmediata, así como atender con prioridad los requerimientos que se presenten 
durante la ejecución del contrato que se suscriba. Debe dar respuesta oportuna y correctiva de las situaciones presentadas. 

6. Garantizar que los productos alimenticios que por sus características lo requieran, posean el registro sanitario, permiso o 
notificaciones sanitarias obligatorias.  

7. Remplazar los bienes o servicios contratados que sean entregados en condiciones defectuosas o de mala calidad, que no 
cumplan con lo requerido por la entidad. 

8. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, 
los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato.  

9. Las demás necesarias para el buen cumplimiento del contrato y de acuerdo con la normatividad, tanto interna como externa, 
para la ejecución de contratos de esta naturaleza y que tengan relación directa con el objeto contractual. 

 
2.7.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

 
1. Poner a disposición del contratista la información necesaria para efecto del cumplimiento del objeto contractual y las 

condiciones pactadas.  
2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él para el 

desarrollo del mismo. 
3. Ejercer la supervisión y seguimiento permanente durante la ejecución del contrato, verificando el cumplimiento de todas las 

condiciones y características establecidas en los documentos previos, las cuales deberán hacerse con alta calidad. 
4. Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el presente Estudio.  
5. Adelantar las gestiones que sean necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las garantías 

a que haya lugar. 
6. Suscribir conjuntamente a la finalización de la ejecución del contrato un acta de liquidación en la cual se detalle el desarrollo 

del contrato y la inversión de los recursos, debidamente soportados. 
7. Las demás inherentes al presente contrato, y las consignadas en las normas que regula la actividad de Supervisión. 

2.8. TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA 
 

2.9 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El lugar de ejecución del Contrato será el municipio de Cota Cundinamarca.  
 

2.10. PLAZO DE EJECUCIÓN: Será de QUINCE (15) DÍAS CALENDARIO, a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución.  
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2.11. SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervisión del Contrato será ejercida por el SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO, 
y/o quien designe el ordenador de gasto mediante escrito, quien deberá supervisar y controlar la adecuada ejecución del objeto 
contractual. 
 
 3. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS 
JURIDICOS. 
 
3.1 MODALIDAD DE SELECCIÓN: MÍNIMA CUANTÍA  
  
3.1.1.  JUSTIFICACIÓN: La modalidad fue establecida tomando como referencia la necesidad que se pretende satisfacer, el objeto a 
contratar, las obligaciones y el valor del presupuesto oficial. 
 
3.2.  FUNDAMENTO JURÍDICO: El presente proceso se adelanta conforme a lo señalado en el numeral 5º del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007 y a las disposiciones contempladas en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.  
 
 5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 
5.1. VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto oficial es la suma de: TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS DIESINUEVE 
MIL CUATROCIENTOS CATORCE PESOS ($ 35.219.414), que incluyen IVA y demás impuestos y deducciones a que haya lugar, 
todos los costos en los que se debe incurrir para la ejecución del Contrato, respaldado en la siguiente disponibilidad presupuestal: 
 

BPIN CDP RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR 

202423214053 2024000628 
22/03/2024 

GI05410103803202325214
00530072.3.2.02.02.008 1.2.1.0.001 

Servicios prestados a las 
empresas y servicios de 
producción. Fuente: Ingresos 
corrientes de libre destinación 

$ 58.000.000 

GI05410103803202325214
00530072.3.5.02.07 1.2.1.0.001 

SERVICIOS FINANCIEROS Y 
SERVICIOS CONEXOS 
FUENTE: Ingresos corrientes de 
libre destinación. 

$ 500.000 

    TOTAL $ 58.500.000 
 

5.1.1 JUSTIFICACION: El valor se determinó con el análisis realizado en el acápite Análisis del Sector el cual hace parte del 
presente estudio. 

5.2.  FORMA DE PAGO 
 
El Municipio de Cota pagará el valor del contrato a través de UN ÚNICO PAGO posterior al 100% de la ejecución del contrato. Dicho 
pago se realizará previo el lleno de los siguientes requisitos: 
 

1. Presentación de informe de actividades y/o de ejecución del Contrato 
2. Certificado de entrada a Almacén de los bienes adquiridos. 
3. Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda. 
4. Certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del Contrato. 
5. Presentación de cuenta de cobro o de Factura de venta según corresponda. 

 
El pago de dichas actas estará supeditado al P.A.C. de la entidad. 
 
Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley de las contribuciones Municipales.  
 
Los proponentes para la elaboración de su oferta económica deberán tener en cuenta lo conceptuado por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública- Colombia Compra Eficiente, sobre la verificación de ésta, la cual se realizará teniendo en cuenta todos los 
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impuestos, tasas o contribuciones, que deba asumir el futuro contratista, es decir que en la verificación económica se tendrá en 
cuenta la inclusión del IVA, cuando corresponda. 
 
Los valores propuestos deberán contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra el proponente para la correcta 
ejecución del objeto de la presente contratación, así como los impuestos nacionales, departamentales y municipales, entre los cuales 
se pueden encontrar los siguientes: 
 

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA 
Estampilla pro-cultura Valor del Contrato 1% 

Estampilla bienestar adulto mayor Valor del Contrato 3% 
Tasa Pro-Deporte Valor del Contrato 2,5% 

Rete-ICA Valor del Contrato 
6*1000 al 11*1000* Dependiendo 
de la Actividad económica 
indicada en la Factura 

 
*Descuentos y retenciones sujetos a el Acuerdo Municipal 15 de 2021 proferido por el Concejo Municipal de Cota 
Cundinamarca, el cual puede ser consultado en el siguiente link: https://www.cota-
cundinamarca.gov.co/Transparencia/Normatividad/Acuerdo%2015%20de%202021.pdf   
 
    8. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE 
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO. 
Siguiendo la propuesta desarrollada en el documento CONPES 3714 del 01 de diciembre de 2011 “Del riesgo previsible en el marco 
de la política de contratación pública” y el Manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de contratación, en 
documento adjunto, se desarrollan los riesgos previsibles en el presente Contrato. 
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9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
De acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 2015 se 
solicitará al futuro contratista la suscripción de una garantía a favor del municipio de Cota Cundinamarca que avale los siguientes 
riesgos: 
 
El contratista deberá mantener vigente las garantías y será de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de su 
constitución. EL MUNICIPIO, podrá solicitar a la Aseguradora o garante la prórroga o modificación de las garantías a cargo del 
contratista, cuando este se negare a hacerlo, valor que se descontará de las sumas a él adeudadas. La garantía deberá contener los 
siguientes ampararos: 
 

• CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Amparo que cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el 
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los daños imputables al contratista por 
entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria.  
 
En cumplimiento del Artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de Cumplimiento se exige por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, término que se establece por el término de ejecución del contrato 
y seis (6) meses más. 
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• CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto 

funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato que recibe la Entidad Estatal en 
cumplimiento de un contrato por un monto equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia mínima extendida 
hasta la liquidación del contrato, término que se establece por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 

       10.  INDICACIÓN SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 
 
De conformidad con el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, la presente contratación NO está cobijada por 
un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio para el Estado Colombiano, dado que el literal “C” de la primera parte del 
Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contrato (página 5) emitido por la Agencia Colombia Compra 
Eficiente, señala que: “Las Entidades Estatales no deben hacer este análisis para los Procesos de Contrato adelantados por la 
modalidad de selección de Contrato directa”, razón por la cual en este caso, por tratarse de esa modalidad, el análisis no se presenta.                   
                                             

11. ANÁLISIS SECTOR 

Con el fin de elaborar el estudio de mercado que permita establecer las condiciones económicas que se presentan en el sector y definir 
los precios de referencia para el presente proceso, la Secretaría de General y de Gobierno procedió a solicitar, verificar y promediar 
ítem por ítem las cotizaciones a personas naturales o jurídicas que prestan el servicio, obteniendo como resultado la siguiente 
información: 
 
Valores incluidos IVA. 
 

COTIZACIÓN No. 1 COTIZACIÓN No. 2 COTIZACIÓN No. 3 
Persona Natural o Jurídica:  
PABLO ENRIQUE CASTELLANOS COY    
NIT: 1.057.214.859-7 
Valor $ 35.913.821 
Plazo de Entrega y/o Servicio:10 DIAS                                             
Vigencia de la Cotización: 30 DIAS  
Forma de pago: Contra entrega 

Persona Natural o Jurídica:  
LUIS HERNANDO ORTIZ MOYANO 
NIT: 80.099.828-8 
Valor $ 35.234.369 
Plazo de Entrega y/o Servicio:10 DIAS                                             
Vigencia de la Cotización:   30 DIAS 
Forma de pago: Contra entrega    

Persona Natural o Jurídica:  
LADY MARIA ORTIZ MOYANO 
NIT: 52.962.208-1 
Valor $ 34.510.053 
Plazo de Entrega y/o Servicio:10 DIAS                                             
Vigencia de la Cotización:   30 DIAS 
Forma de pago: Contra entrega 

 
Nota 1: las cotizaciones se anexan y hace parte integral del presente estudio previo, denominado como Anexo 1 de Promedios. 
 
Con base en lo anterior se establece que el presupuesto asignado será de TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS 
DIESINUEVE MIL CUATROCIENTOS CATORCE PESOS ($ 35.219.414.oo) M/CTE incluido IVA y demás costos directos e indirectos 
a que haya lugar. 
 
Que para determinar el valor del presente proceso se realizó invitación a cotizar a empresas del sector a través del email 
estructuracióngobierno@alcaldiacota.gov.co y se tomaron las 3 primeras recibidas.      
 
La presente contratación es favorable para la entidad, por cuanto se encuentra inmersa dentro de los principios de economía eficacia 
y eficiencia permitiendo alcanzar los objetivos trazados por el municipio; es así que, para fijar el valor de la remuneración para el 
suministro objeto del proceso de contratación a adelantar, se tuvo en cuenta el valor que concluyó estudio técnico y económico que 
hace parte del estudio del sector 
 
La presente contratación se encuentra contemplada en el Plan Anual de adquisiciones, rubro con cargo al presupuesto de la vigencia 
actual de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria de Hacienda documento que hace 
parte integral del presente Contrato. 
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JUSTIFICACION: Se efectuó la consulta para establecer procesos contratados por la Entidades Públicas que obren como 
antecedentes para el presente proceso de selección, con las siguientes coincidencias: 
 

AÑO 
 

NO. DE 
CONTRATO Entidad CONTRATISTA OBJETO CUANTÍA DURACION 

2024 20240128CSSS 
ALCALDIA 

MUNICIPAL DE 
LA UNION 

GARA 
COLOMBIA 

S.A.S 

SUMINISTRO DE 
KITS 
ALIMENTARIOS, 
PARA LOS 
ADULTOS 
MAYORES MAS 
VULNERABLES 
DEL MUNICIPIO DE 
LA UNIÓN, CON EL 
FIN DE MEJORAR 
SU ESTADO 
NUTRICIONAL Y EL 
PROPOSITO DE 
SUPLIR ALGUNAS 
DE SUS 
NECESIDADES 
BÁSICAS, PARA 
ASI CONTRIBUIR 
EN EL 
MEJORAMIENTO 
DE SU CALIDAD DE 
VIDA 

$ 36.400.000 
CUARENTA Y 

CINCO (45) 
DIAS 

CALENDARIO 

2023 SGG-MC-0011-
2023 

 
ALCALDÍA 

MUNICIPAL 
COTA 

 

DICOVA S.A.S 

SUMINISTRO DE 
PAQUETES 
ALIMENTARIOS 
PARA LA 
CONMEMORACIÓN 
DEL DÍA NACIONAL 
DE LA MEMORIA Y 
SOLIDARIDAD CON 
LAS VÍCTIMAS DEL 
CONFLICTO 
ARMADO DEL 
MUNICIPIO DE 
COTA, 
CUNDINAMARCA 

$ 46.351.100,2 QUINCE (15) 
DÍAS 

2023 MC-029-2023 
 

ALCALDIA 
MUNICIPIO DE 

PUERTO LOPEZ- 
META 

DISEGRAFICOS 
PUBLICIDAD 

SAS 

PRESTACION DE 
SERVICIOS 
LOGISTICOS PARA 
EL DESARROLLO 
DEL EVENTO DE 
INTEGRACIÒN 
PARA LAS 
VICTIMAS 
CELEBRACION DIA 
NACIONAL DE LAS 
VICTIMA EN EL 
MUNICIPIO DE 
PUERTO LOPEZ 
META 

 
$ 14.866.667  

 

2 (Días) 
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2022 SGG-MC-003-
2022 

ALCALDÍA 
MUNICIPAL 

COTA 
C2COMPANY 

SAS 

APOYO LOGISTICO 
A LA 
CONMEMORACION 
DEL DIA NACIONAL 
DE LA MEMORIA 
HISTÓRICA Y 
SOLIDARIDAD CON 
LAS VICTIMAS DEL 
CONFLICTO 
ARMADO, PARA LA 
POBLACION 
BENFICIARIA 
RESIDENTE EN EL 
MUNICIPIO DE 
COTA CUNDINA 

$42.737.672,6
5 

TRES (03) 
DÍAS 

 
 

 
 
 
ANGELA MARÍA AMAYA CIFUENTES 
Contratista Secretaría General y de Gobierno 
Estructurador Técnico 
 
 
LINA MARÍA VARGAS RODRIGUEZ 
Contratista Secretaría General y de Gobierno 
Estructurador Jurídico 
 
LINA MERCEDES RODRÍGUEZ PARRADO 
Contratista Secretaría General y de Gobierno 
Estructurador Económico  
 
 
MANUEL ALEXANDER MORA SOCHA 
Secretario General y de Gobierno 

 

 
 
_____________________________________ 
FIRMA 
 
 
____________________________________ 
FIRMA 
 
 
_____________________________________ 
FIRMA 
 
 
 
_____________________________________ 
FIRMA 

 gaaliger


