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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 27 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO  

 
PERIODO :01 DE 27 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO DE 2024  
FECHA DEL PRESENTE INFORME: 01 DE 27 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO DE 2024 
 

OBLIGACION 1:   
Presentar un plan de mantenimiento para los equipos tecnológicos 
de la Institución educativa. 
 
El objetivo del plan de mantenimiento del periodo de marzo de 2024 es 
garantizar el correcto funcionamiento y la disponibilidad de los equipos 
tecnológicos en la institución educativa, minimizando las interrupciones 
en el proceso de enseñanza-aprendizaje y maximizando la vida útil de los 
activos tecnológicos. 
 

 
ANEXO N.º 1 

 
 
 

Plan de  
mantenimiento 
de noviembre 

 

OBLIGACION 2:    
Identificar, validar, actualizar y/o depurar el inventario de hardware y 
software de los equipos tecnológicos de propiedad de la Institución 
Educativa; como impresoras, tablets, portátiles entre otros. 
 
Se realizó verificación de los recursos tecnológicos del salón de 
informática 46 en la institución educativa. Cada dispositivo fue evaluado 
para determinar su estado actual, identificar posibles áreas de mejora y 
establecer prioridades para el mantenimiento. 
 

      
Tipo de dispositivo 

Sede principal semilleros Sede unión Sede las brisas Sede divino niño  

computadores 155 91 
 

1 1 39  
Tablet      8  

Portátiles 680 509  7 6 108  
total 835 600  8 7 155  

 

 

 

 

Anexo N.º 02: 
      Inventario CD 

Copia inventario 
Y equipos dados 

de baja  
 

BLIGACION 3: 
Realizar mantenimiento preventivo, correctivo, instalación y/o 
actualizaciones necesarias a los equipos tecnológicos; equipos 
cómputo de mesa, portátiles, tablet, impresoras, redes LAN y/o 
intranet de la institución educativa y aulas anexas. 
    
Durante el periodo de marzo, se llevó a cabo el proceso de 
mantenimiento correctivo y actualización de los equipos tecnológicos del 
salón 46 sede principal con el objetivo de garantizar el rendimiento 
óptimo y la funcionalidad de los portátiles y equipos de mesa presentes 
en este espacio educativo lo cual se realizaron 26 mantenimientos el cual 
se realizaron en la institución José María Córdoba.   
A continuación, relaciono la cantidad de mantenimientos realizados 
por el periodo de diciembre con su respectivo total acumulado se 
deja constancia que los formatos de servicio fueron firmados por 
párate del rector de la institución Leumar niño Castro. 
 
Mantenimientos hasta la fecha: 
Mantenimientos 

realizados 
Marzo     Total 

 
26     26 

 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXO N.º 3 

Constancias de 
Servicios 
Registros 

fotográficos 
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OBLIGACION 4. Realizar trámites de garantías de los equipos 
tecnológicos de la institución educativa con los proveedores y/o 
entidad correspondiente; dejando evidencia del trámite realizado y 
el seguimiento correspondiente 
 
 

 
 
 
 
 

No aplica 
 
 

OBLIGACION 5. Brindar apoyo técnico para el óptimo funcionamiento de la 
infraestructura técnica de la red Wifi de acuerdo con la directriz y/o 
lineamientos dados por los administradores de la red e informar 
oportunamente las fallas que se llegasen a presentar en cuanto a la 
estabilidad del servicio de internet dejando registros de aplicación de test 
de velocidad; en la institución educativa y aulas anexas  
 
Durante el período de marzo 2024, se llevó a cabo test velocidad de 
internet de la red WiFi en la Institución José María Córdoba y sedes 
anexas se adjunta a este informe, se encuentran las planillas detalladas 
que documentan los resultados individuales de cada prueba de velocidad 
realizada. Estas planillas proporcionan una visión detallada de la 
estabilidad y consistencia de nuestra conexión a Internet. 

 
 
 
 
 

anexo N.º 4 
Ver registro. 

Capturas test de 
velocidad en CD y 
planilla de registro 
test de velocidad. 

Ver anexo 2 
 

OBLIGACION 6. crear base de datos de la asignación de equipos 
tecnológicos a estudiantes docentes y/o administrativos, realizando el 
trámite con previa autorización del rector. 
No se realizaron préstamos de equipos tecnológicos a estudiantes y 
profesores de la institución.  
Las actas de entrega de los equipos prestados reposan en los archivos 
de la institución educativa José María Córdoba  
Equipos en calidad de préstamo 
 

Acumulado 
prestamos 

Agosto       Total 

634 0       634 
Tablet          

 

 
 
 
 

anexo N.º 5 
Este folio contiene 

CD 
Base de datos de 
equipos dados en 

calidad de préstamo   

OBLIGACION 7 Brindar apoyo en la actualización de los contenidos educativos de 
la página web de la institución educativa y contenidos informativos a la 
comunidad educativa de acuerdo con la información suministrada por el rector 
Durante el periodo de marzo no hubo requerimientos para realizar 
actividades en la paginan web y demás contenidos informativos por parte 
del rector. 
 
 

 
 
 

No aplica 
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OBLIGACION 8 Realizar actividades que fomenten la adopción y la 
apropiación de Tics en las instituciones educativas de manera presencial 
o virtual, lo anterior como plataformas de aprendizaje entre otras. 
 
Durante el periodo de marzo se brinda apoyo a Tatiana Corredor secretaria de 
coordinación académica sobre las mejores prácticas para la organización de 
documentos en Drive aplicación de la empresa de Gmail, creando copias de 
seguridad y acceso a la información de forma remota.  
 

 
 
 

Anexo N.º 6 
Registro 

fotográfico 
Ver firma en 

planilla anexo 9  
 

OBLIGACION 9 Brindar oportunamente apoyo técnico a docentes y 
estudiantes en la aplicación de pruebas ONLINE Y OFFLINE, actividades 
institucionales y/o inquietudes; previo alistamiento de equipos requeridos 
y verificación de conectividad. 
 
Durante el período de marzo 2024, se brindó apoyo técnico al rector Leumar 
Niño Castro en configurar el circuito cerrado de camaras y el apoyo en las 
elecciones del personero de la institución educativa adecuando las salas 
informáticas y capacitando a los estudiantes de apoyo en la plataforma de la 
institución para el desarrollo de la actividad   
 

 
 
 
 
 
 

Anexo N.º 7 
Registro 

fotográfico 
Ver firma en 

planilla anexo 9  
 
 

OBLIGACION 10 Hacer entrega de informes parciales e informe final con 
consolidado de actividades. 
Se realiza entrega de informe  No 1   con el fin de realizar seguimiento a las 
actividades realizadas durante el periodo  y verificación de los documentos 
requeridos de acuerdo con las obligaciones del contrato, plan de mantenimiento, 
cronograma de actividades, certificaciones del servicio técnico prestado, 
inventario tecnológico, constancias de servicio técnico, formato de reporte de 
equipos por garantía, planillas de control y test de servicio de internet, base de 
datos de equipos en calidad de préstamo, formato registro soporte a docentes 
y/o administrativos . 

 
 
 

OBLIGACION 11 Hacer verificación y control de los bienes, propiedad, 
planta y equipo, inherentes al contrato a ejecutar. (CUANDO APLIQUE) 
 

 
No aplica 

 

 
LOGROS OBSERVACIONES 

Durante el último período académico, la Institución Educativa José María 
Córdoba ha experimentado notables avances en dos áreas fundamentales: el 
desarrollo de las votaciones de personería estudiantil y el mantenimiento de los 
equipos de cómputo. Estos logros destacan el compromiso de la institución con 
la participación estudiantil y el cuidado de sus recursos tecnológicos. 

 

 
EL CONTRATISTA                                                                                                                                               
    
 
                             
ALBINEVER SILVA ARIAS   
C.C No. 80.913.669                          
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ANEXO 2 
Este anexo contiene 

Copia inventario en C.D 
base de datos de equipos en calidad de préstamo 
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ANEXO 3 
 

Registros fotográficos 
y 

Constancias de Servicios 
 

 
 

 
 
   

 
 

DURANTE EL PERIODO DE MARZO  2024:  
se realizó el mantenimiento correctivo y 
preventivo de 26 equipos de cómputo, en sede 
principal salón 46 

Se realizan limpieza tanto de software y 
hardware dejándolos en funcionamiento y 
actualizados en el sistema operativo. 
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anexo N.º 4 
Ver registro. Capturas test de velocidad   

en CD y planilla de registro test de velocidad. 
VER CD ANEXO 2 
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anexo N.º 5 
Este folio contiene CD Base de datos de 
equipos dados en calidad de préstamo 

 ver anexo 2 
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ANEXO 6 
Registro fotográfico 

Panilla firmada por docentes 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
MARZO 2024:  se brinda apoyo a Danna 
Tristancho auxiliar de rectoría sobre las mejores 
prácticas para la organización de documentos en 
OneDrive para el trabajo en línea. 

Página web principal de la plataforma de 
drive la cual se encuentra los archivos 
compartidos. 
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                                  ANEXO N.º 7 
Registro fotográfico 

Panilla firmada por docentes 
 
 

  
 

 Apoyo en la configuración del sistema de 
circuito cerrado de vigilancia de semillero 
del saber  

Se dejan en funcionamiento 6 
camaras las cuales presentaban 
fallas de conexión   

 

 

 

 

Se realiza la conexión de 40 equipos 
a la plataforma de votaciones que 
tiene el colegio para la elección de 
personería y contraloría de la 
institución   

Se implementó un sistema de votación 
electrónica que facilitó el proceso y agilizó 
el conteo de votos. Esto permitió una 
mayor eficiencia y transparencia en la 
elección. 

 
 
 
 





PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 80913669
ALBINEVER SILVA ARIAS

TAURAMENA CASANARE
CALLE 7 8 32 6247595

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7920170093 I-INDEPENDIENTES
febrero 2024 febrero 2024

6
2024/03/21 527505023

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 34.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 200 $ 0 $ 34.700 $ 200 $ 34.900
SUBTOTALES: $ 34.700 $ 200 $ 34.900

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 27.100 $ 0 $ 200 $ 0 $ 27.100 $ 200 $ 0 $ 27.300
SUBTOTALES: $ 27.100 $ 200 $ 0 $ 27.300

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 5.300 $ 5.300 $ 100 $ 0 $ 5.400
SUBTOTALES: $ 5.300 $ 100 $ 0 $ 5.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
80913669

SILVA ARIAS
ALBINEVER

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.300.000 26 230301-
PORVENIR

5 $ 216.667 $ 34.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 34.700EPS037-
NUEVA
EPS

5 $ 216.667 $ 27.100 $ 0 $ 27.10014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

5 $ 216.667 80913669 $ 5.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 67.600
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