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NOMBRE CONTRATISTA: CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN

No DE CONTRATO: 344 DE 2023

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

En atencion a las funciones asignadas por parte de la supervisora de la ORIP Bogota
Zona Centro me permito realizar una discriminacion de las mismas asi:

**1. Revision de Cajas y Documentacion**

Durante el mes de marzo, se llevo a cabo la revision de cajas en orden consecutivo,
confrontando la informacién del FUID con las 9 carpetas contenidas en cada caja. El
objetivo era asegurar la integridad y coherencia de la informacién registrada. Se cumpli6

con revisar 5 cajas diarias, manteniendo un proceso eficiente y detallado de verificacion.
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**2. Colaboracién en la Organizacién de Cajas**

Se colaboré activamente en la organizacion de un total de 500 cajas durante el mes de
marzo. Se implementé un método de organizacion que priorizé las cajas de menor a
mayor, asegurando una disposicion logica y accesible del material. Esta labor
contribuyé significativamente a mantener un ambiente de trabajo ordenado y facilito el
acceso a la informacion cuando fue necesario.

El presente informe se firma, el 1 dia del mes de abril del aflo 2024 por las personas
que en ella intervinieron,
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JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES
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Firma de la lider linéa de produccién.
DIANA BEJARANO

Fitma del Cont&(%/ :

CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN
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