CONTRATO No. 1134 DE 2024
ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ CC# 31.847932
INFORME DE ACTIVIDADES
DEL 01 al 31 de marzo de 2024

En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 01 al 31 de marzo
2024, realizo las siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

o Gestione y me fue asignado el correo institucional, para tener acceso al One Drive
Carpeta de Visitas Curadurias, solicite la activacion del usuario y contrasefa al area
de Soporte Correo Institucional SNR.

144124, 1:13

™I Gmail

Activacion usuario

Gmail - Activacidn usuario

ANA PATRICIA LOPEZ <plch4355@gmail.com>

Soporte Correo Institucional SNR =soporte . comeo@supemoianado.gov.co= 6 de marzo de 2024, 12:58 p.m.
Para: "plch4255@gmail.com”™ =plch4 355@gmail.com=

Cordial Saludo.,

En atencidn a la solicitud con nimero de ficket
583861,

nos complace informar que se ha gestionado con éxito.

Datos de creacidn:

Ana Pafricia Lopez Chavez ana_ lopez@SUPERNOTARIADO GOV.CO mad34513*%

e Participe en la reunién virtual de la Revision del Componente Administrativo
organizado por la funcionaria Liliana Mateus.:
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o Gestione la asignacién del usuario institucional para acceder a la plataforma
SISG, me fue reportado el usuario y la contrasefa:

L 21220 Cormreo: Ana Patricia Lopez Chavez - Outlook

RE: Solicitud usuarios institucionales Ana Patricia Lépez Chavez

Laura Juliana Castafieda Medina <laura.castaneda@supernotariado.gov.co>
Jue 21/03/2024 15:08
Para:Ana Patricia Lopez Chavez <ana.lopez@supernotariado.gov.co>

Cordial saludo doc

El viernes 15 de marzo desde el area de soporte técnico remitieron un correo indicando usuario

contrasefa para ingresar a SISG, por favor me confirma y puede ingresar correctamente.

Enlace SISG: https://sisg.supernotariado.gowv.co/siteminderagent/forms/loginsnr.fcc?
I¥PE=335544338 REAIMOID=06-1870428-379=-45d5-8536-
A4095539982c2e&GUID=&SMAUTHREASON=0&METHOD=GET&SMAGENTMNAME=-SN-

PKNnunBRclfp7c?2fiHfOQBdxBnPiyvhxa20CzryGeHgbIDA42TO9D17 1 jX\VagmThyoFXFIOE&TARGET=-5SN-

hittps?%3a%2f%%2fsisg?e2esupernotariado®%2egov?2eco%2f

Usuario: ANAP.LOPEZ
Contrasefia: Super2024* (S maydscula)

CQuedo atenta doc.

Laura Juliana Castafieda Medina
Secretaria Ejecutiva

Oficina Delegada para Curadores Urbanos
Calle 26 No. 13-49 PBX (1) 328 2121

e Solicite la induccién relacionada con la liquidaciéon de expensas, me fue
reportada la Ficha Verificacion de Expensas, fue estudiada y revisada para
un mejor manejo y aplicacién del Decreto 1077 de 2015.

Solicitud de de Induccidn para Ana Patricia Lopez Chavez

Ana Patricia Lopez Chavez <ana.lopez@supernotariado.gov.co>
Lun 11/03/2024 11:32
Para:Monica Nathaly Ramirez Sastogue <monica.ramirez@supernctariado.gov.co>

Buenos dias Doctora Mdnica

Agradeceria tener una induccién de los temas relacionados con nuestra actividad, de acuerdo a lo
informado por la Doctora Paula el viernes 8 de marzo 2024

Agrade zco su valiosa colaboracion

Att. Ana Patricia Lopez CH
Celular 3142759791

[8/3, 10:44 a. m.] +57 310 8670500: Leo por favor dale la induccion a PatriciaO

[8/3, 11:14 a. m.] +57 310 8670500: Habla por favor con Leonardo y Mdnica g seria tus compafieros de
componente

[8/3, 11:46 a. m.] +57 310 8670500: La idea es que en la proximas visitas inicies el proceso de
induccion para que te prepares para la visita en la que seas asignada. Favor revisar normatividad,
Decreto 1077/2015 lo relacionado al licenciamiento y el curador urbano, en especial el capitulo de
expensas

Obtener Qutlook para Android



144724, 2117 Correo: Ana Patricia Lopez Chavez - Outlook

Solicitud de induccion-Ana Patricia Lopez Chavez

Ana Patricia Lopez Chavez <ana.lopez@supernotariado.gov.co>

Lun 11,/03/2024 17:25
Para:Monica Nathaly Ramirez Sastoque < monica.ramirez@supernotariado.gov.co=>
CC:Paula Andrea Owalle Rodriguez <paula.ovalle@supernotariado.gowv.co>

Doctora Monica:

Cordial saludo:
teniendo en cuenta el mensaje del viernes 2 de febrero de la Doctora Paula Alejandra. agradeceria

programaramos para mafiana en la mafana si le es posible una induccidn conforme a la directriz
recibida de la Doctora Paula Alejandra Moreno
estare atenta a sus indicaciones.

ATT. Ana Patricia Lopez
Contratista

RWV: SOLICITUD DE ORIENTACION- Ubicacion dearchivos de consulta Curadurias

Diana Paola Torres Saavedra <dianatorres@supernotariado.gowv.co>

Mie 13/03/2024 11:02
Para:Ana Patricia Lopez Chaver <ana.lopez@supernotariado.gov.co>:Leonardo Torres Galan
<leonardo.torres @supernotariado.gov.co >:Monica MNathaly Ramirez Sastoque <monica.ramirez@supernotariado.gov.co >

Buen dia,

Leonardo por favor para la siguiente visita, iniciar el proceso de induccién con la Sra. Patricia a efectos
de que se prepare para cuando le corresponda revisar el componente. Sugiero que desde ahora se le
compartan las fichas de verificacién, asi como un expediente urbano, para que haga el ejercicio practico.

Patricia, le reitero mi indicacidon inicial para gue se documente sobre el vigilado, cuales son sus funciones
w en especial la liguidacion de las expensas que cobran por su funcidan.

En cuento al tema de la AUDITORIA AL REPOSITORIO, le pido me de unos dias, yva gue s probable gue

esta tarea sea reasignada.

Att,

PAOLA TORRES

e Realice la practica de liquidacion de expensan de acuerdo al Expediente
23001.1.23 -0150 y Ficha Verificacién de Expensas Curaduria Monteria 1
reportados por la sefiora Ménica Ramirez. Realice la revision y estudio de
los documentos Guia para Visitas — Componente Expensas y Manual de
Curadores Urbanos V3, aportados por el funcionario Leonardo Torres.
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e Participe en el ajuste del Formato de Revision Componente Financiero,
Aspectos Tributarios en lo pertinente al cumplimiento de los requisitos de la
Facturacion Electronica segun Articulo 617 del Estatuto Tributario, dando



apoyo a la solictud de la sefiora Mobnica Ramirez.

FICHA DE EXPENSAS - Propuesta de ajuste

Ana Patricia Lopez Chavez <ana.lopez@supernotariado.gov.co>
24 17

Para: Mor
MONICA RAMIREZ

ca Mathaly Ramirez Sastoque <monica.ramirez@supernotariado.gov.co>

Buena tarde

Revisando la ficha de expensas aportada, considero pertinente realizar algunos ajustes a
La ficha en lo pertinente a la FACTURACION ELECTRONICA, que pongo a su consideracion.

Estare atenta a sus comentarios.

ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
B2 FICHAS EXPENSAS- Propuesta Patricia.xlsx

Obtener Qutlook para Android

From: Monica Nathaly Ramirez Sastoque <monica.ramirez@supernotariado.gov.co>

Sent: Monday, March 11, 2024 8:05:07 AM

To: Leonardo Torres Galan <leonardo.torres@supernotariado.gov.co>; Ana Patricia Lopez Chavez
<ana.lopez@supernotariado.gov.co>

Cc: Diana Paola Torres Saavedra <diana.torres@supernotariado.gov.co>

Subject: Propuesta fichas para revision expensas

Estimados,

Remito ficha propuesta para la visita de seguimiento para el componente de liquidacion de expensas y
ficha de revisién componente financiero, para su revisién y complementacién.

Cordialmente,
Ménica Ramirez Sastoque

Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccidn, Restitucién y Formalizacidn de Tierras
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Ley 2013 de 2019 [Anexo Declaracidn de Fenta afio gravable anterior) Werificar publicacidn

ObservacionesiHallazgos:

Normatividad:

DBSERVACIONES




e Participé de manera virtual en la reunion de Instalacion de la Visita Especial
al Curador urbano No. 2° de Sogamoso Arquitecto Rafael Homero Pinto
Pinto, segin AUTO No. 7 del 11 de marzo del 2024 “Por medio del cual
se ordena una Visita Especial’.

PRIMERO - Ordenar una msna e'speclal al Arq Hafael Homero Pinto Pinto, Cumdnl
urbane MNo. 2° de

coLomBLA s“né E A ‘é‘% parts motwa de |a presents deuslbn asi
1 et o pites =

Semipresencial

Wigentia 20232028

AUTO No. 7 DEL 11 DE MARZO DEL 2024 Del 15 @ 22 de marzo gel 2024
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actuaclones asociadas a las mismas.

LA SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA LA PROTECCION,
RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS CON ASIGNACION DE
FUNCIONES PARA LA DELEGADA DE CURADORES URBANOS

En ejeruicio de las facultades legales. en especil las establecidas en la Ley 1796 de
oo esin e 12283 a8 a2 membre 2200y y demas nomas
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& Resizar st generslesyio espeaiaies  os uradores wbanas, en mlera de
vigiiancia preventiva.

7. Solisitar infarmacion y realizar visias de inspeceitn”
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02 del 2020 establecid las reglas minimas que orientan e desamolio de las visitas, para

lograr su corecta realizacion. de faci maneio y entendimiento, en |a que se plasmaron DIARA PAGLA TORRES 2AAVEDRA JURIDICT | LIDER DE LA VISITA PREGENGIAL
todas las actvidades 3 desamolar desde Ia programacién inicial, hasta la comunicacion {Eonszon TonREs eaAN ARTUAL

del aute por el cual se archiva a actuacion administratva, con el propasito que esta se ANA PATRICIA LOPEZ CHAV! LISURASION DE EXPENSAS
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propenden por mejorar ka calidad de [as visitas. Ia prestacin del servicio a cargo de los
curadores urbanos, disminuir el nivel de quejas y en consecuencia el inicio de actuaciones.
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e Realice reunion virtual adicional con la funcionaria de la Curaduria 2 de
Sogamoso, para solicitar informacién contable, no se tuvo acceso al software
contable, Se aclararon algunas preguntas contenidas en el formato
Componente Financiero de facturaciéon electronica y aspectos contables.
Fueron reportados al One Drive Sogamoso2 los documentos solicitados.

| Contactos: Ana Patricia Lopez ¢ X & |nicio - OneDrive x + — X

C @ 23 supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/personal/ana_lopez_supernotariado_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?login_hint=ana%2Elopez.. [¥% ¥ in] S 0O ‘

_ —

Nombre Abierto Propietario Actividad

DECLARACION VA 02_2023 3004672232240 21 mar Curaduria Dos Sogamoso

B8 Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
DECLARACION IVA 01_2023_3004666568387 21 mar Curaduria Dos Sogamaso
®O®  Archivos de Diana Paola Torres Saavedra B
PAGO ICA
=1} _MCO ICA = 21 mar Curaduria Dos Sogamoso
= Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
CERTIFICACION ARQ RAFAEL HOMERO PINTQ_2024_2 21 mar Curaduria Dos Sogamoso
¥O®  prchivos de Diana Paola Torres Saavedra N -
PAGO ICA ANO GRAVABLE 2017 ANTERIOR CURADOR 21 mar Curaduria Dos Sogamoso
%08 prchivos de Diana Paola Torres Saavedra N -
)
B:=: %‘EERO DAIRIO (DIC 2023) - - B Yy 2imar Curaduria Dos Sogamoso 2 Lo ha editado - 21 mar
Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
0 MAYOR (| 02
B: T‘EERO MAYOR (DIC 2%3)_ 21 mar Curaduria Dos Segamoso Z Lo haeditado - 21 mar
Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
=] lCER EXQGENA ~ 21 mar Curaduria Dos Sogamosc
& Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
2022 RENTA 4910717636850
o T“‘Z’\ENT’“’J’]E‘ 1'UBD5_5E 21 mar Curaduria Dos Sogamoso
& Archivos de Diana Paola Torres Saavedra
DECLARA DE RENTA 202
= DECL RM[JDN iE R,I T - 3 21 mar Curaduria Dos Sogamoso
' Buscar = g @€ n © @ € 3 @ 31°C Mayorm.nublado ~ & G %0 @) BP 1202am Bl

e Revise la informacion contable, financiera y tributaria, se detectaron algunos
hallazgos, se dieron las respectivas recomendaciones consignadas en la
Ficha de Verificacion Financiera, Curaduria Sogamoso2:

A.NO se refleja en la contabilidad qué porcentaje de los ingresos
provenientes de la liquidacion del cargo variable "CV" corresponde a: 1. Los
gastos que demanda la prestacion del servicio, y 2. La remuneracion del
curador.

B. Se evidencio en los Estados Financieros a diciembre 31 de 2023, en los
activos corrientes un registré en CAJA GENERAL por $285.300.000.

RECOMENDACIONES:

a) Se sugiere dar cumplimiento al ARTICULO 2.2.6.6.8.1. Modificado por
el art. 21, Decreto Nacional 1203 de 2017.

b). Se sugiere que el Curador de Sogamoso 2, consigne los saldos de Caja
General en la cuenta de Ahorro o Corriente existentes al cierre del periodo
contable.

c). Se sugiere establecer los controles internos en la cuenta Efectivo y
Equivalente al Efectivo, con el fin de evitar Riesgos Financieros.



d). Se sugiere establecer los controles internos en la cuenta Efectivo y
Equivalente al Efectivo, con el fin de evitar RIESGOS Financieros
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CARGO/PROFESION
FROFESONAL COMISIONADD:

ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ CONTADOR PUBLICD

WATRICULA PROFESIONAL | FRAA
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w e

INFORME ELABORADO POR :

04/ M/Z/—?
ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ
CC#31.847.93

VB.

PAULA ALEJANDRA MORENO VILLALOBOS
Asesor 1020-14 Despacho del Superintendente
con funciones de Inspeccidn, Vigilancia 'y
Control a los curadores urbanos




