
CONTRATO No. 1134 DE 2024 

ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ CC# 31.847932 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 DEL 01 al 31 de marzo de 2024 

 
En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 01 al 31 de  marzo 

2024, realizo las siguientes actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

 
 

• Gestione y me fue asignado el correo institucional, para tener acceso al One Drive 
Carpeta de Visitas Curadurías, solicite la activación del usuario y contraseña al área 
de Soporte Correo Institucional SNR. 

                       

 

• Participe en la reunión virtual de la Revisión del Componente Administrativo 

organizado por la funcionaria Liliana Mateus.:  

 

 



• Gestione la asignación del usuario institucional para acceder a la plataforma 

SISG, me fue reportado el usuario y la contraseña:

 
 

 

• Solicite la inducción relacionada con la liquidación de expensas, me fue 
reportada la Ficha Verificación de Expensas, fue estudiada y revisada para 
un mejor manejo y aplicación del Decreto 1077 de 2015. 

 
      

 
 



 

 

• Realice la práctica de liquidación de expensan de acuerdo al Expediente 

23001.1.23 -0150 y Ficha Verificación de Expensas Curaduría Montería 1 

reportados por la señora Mónica Ramírez. Realice la revisión y estudio de 

los documentos Guía para Visitas – Componente Expensas y Manual de 

Curadores Urbanos V3, aportados por el funcionario Leonardo Torres. 

                    

• Participe en el ajuste del Formato de Revisión Componente Financiero, 

Aspectos Tributarios en lo pertinente al cumplimiento de los requisitos de la 

Facturación Electrónica según Artículo 617 del Estatuto Tributario, dando 



apoyo a la solicitud de la señora Mónica Ramírez.  

 

                         
Presentacion de ajuste ficha Componente Financiero-Facturacion Electronica  

 
 

 



• Participé de manera virtual en la reunión de Instalación de la Visita Especial 
al Curador urbano No. 2° de Sogamoso Arquitecto Rafael Homero Pinto 

Pinto, según AUTO No. 7 del 11 de marzo del 2024 “Por medio del cual 
se ordena una Visita Especial”. 

                                             
 
 

             

              



• Realice reunión virtual adicional con la funcionaria de la Curaduría 2 de 

Sogamoso, para solicitar información contable, no se tuvo acceso al software 

contable, Se aclararon algunas preguntas contenidas en el formato 

Componente Financiero de facturación electrónica y aspectos contables. 

Fueron reportados al One Drive Sogamoso2 los documentos solicitados.  

 

 
 

 

• Revise la información contable, financiera y tributaria, se detectaron algunos 

hallazgos, se dieron las respectivas recomendaciones consignadas en la 

Ficha de Verificación Financiera, Curaduría Sogamoso2:  
A.NO se refleja en la contabilidad qué porcentaje de los ingresos 

provenientes de la liquidación del cargo variable "CV" corresponde a: 1. Los 

gastos que demanda la prestación del servicio, y 2. La remuneración del 

curador.  

B. Se evidencio en los Estados Financieros a diciembre 31 de 2023, en los 

activos corrientes un registró en CAJA GENERAL por $285.300.000.  

 

RECOMENDACIONES:  

 a) Se sugiere dar cumplimiento al   ARTÍCULO 2.2.6.6.8.1. Modificado por 

el art. 21, Decreto Nacional 1203 de 2017. 

 b). Se sugiere que el Curador de Sogamoso 2, consigne los saldos de Caja 

General en la cuenta de Ahorro o Corriente existentes  al cierre del periodo 

contable. 

 c). Se sugiere establecer los controles internos en la cuenta Efectivo y 

Equivalente al Efectivo, con el fin de evitar Riesgos Financieros. 



d). Se sugiere establecer los controles internos en la cuenta Efectivo y 

Equivalente al Efectivo, con el fin de evitar RIESGOS Financieros 

 

 

                                          

INFORME ELABORADO POR : 

 
ANA PATRICIA LOPEZ CHAVEZ 

CC#31.847.93 

 

VB.  

 

_________________________________ 

 PAULA ALEJANDRA MORENO VILLALOBOS 
Asesor 1020-14 Despacho del Superintendente 
con funciones de Inspección, Vigilancia y  
Control a los curadores urbanos 


