
 

 

 
 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES O APOYO A LA GESTIÓN No.: 

 
CD-04-2024- 

0292 

Del 
Año: 2024 

CONTRATISTA: MERLY CONSUELO TORRES 
PALLARES C.C. / C.E. No.: 39.004.929 

PERIODO DEL 
INFORME: 

Desde: marzo 01 2024 
Hasta: 

marzo 31 2024 
 Mes Año Mes Año 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPAÑAR EN LOS 
DIFERENTES PROCESOS AL DESPACHO Y LAS OFICINAS DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y 
CONTABILIDAD, ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
VALOR CONTRATO $36.000.000 
SUPERVISOR Zuleima Esther James 
CARGO Asesora 

 
PLAZO 

CONTRATO: 

 
Fecha 
inicio 

 
09 

 
02 

 
24 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

 
27 

 
12 

 
24 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 
 
 
No. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 
informado) 



 

 

 
 

 
 

 
1 

Brindar apoyo en la organización y 
archivo de las órdenes de Giro 
elaboradas por portal bancario, con el 
fin de mantener el archivo de las 
mismas organizado y que permita 
ejercer un seguimiento y control del 
consecutivo de las respectivas órdenes 
de giro expedidas por esta 
dependencia, 

 
 
 
Brinde apoyo en organizar 200 carpetas con sus respectivas 
órdenes de giro elaboradas por portal bancario, dicho proceso 
se hace posterior al mes siguiente de realizado el pago. 

 
2 

Brindar apoyo en la organización, 
archivo y digitalización de las 
respuestas a los derechos de petición, 
pqrs, solicitudes y oficios elaborados 
por esta dependencia 

 
Brinde apoyo en la organización de las carpetas de los oficios 
respondidos por los funcionarios correspondientes. 

3 
Brindar apoyo en la organización, 
archivo y digitalización de las Otd y Otaf 
elaborados por esta dependencia. 

Brinde apoyo en la organización, archivo y digitalización de 15 
Otd y 08 Otaf 

4   

5   
6   
7   

 
 
 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 02 de abril de 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombre: MERLY TORRES PALLARES 
Documento de identificación: 39.004.929 



 

 

 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 


