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OBJETO: Contratar la prestación de los servicios de laboratorio clinico, patología y citología, para los 
beneficiarios del Servicio Médico Asistencial de la Regional Caquetá 
FORMA DE PAGO:  
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a 
las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:  
 
El SENA cancelará al CONTRATISTA, mediante pagos mensuales, dentro de los 15 días calendario, 
siguientes a la radicación de la factura, previo de recibo a satisfacción por parte del supervisor del 
contrato y presentación de los siguientes documentos: 
 

 Formula médica que autorizó el servicio.  

 Factura o documento equivalente.  

 Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de aportes 
parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento 
que acredite que se encuentra exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del 
Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –
ICBF, según el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas jurídicas esta 
acreditación se debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el 
Representante Legal. 

 Certificación de paz y salvo expedida por la oficina de promoción y relaciones corporativas de 
la Regional, en la cual se haga constar estar al día en el pago de aportes al SENA y Cuota de 
Aprendices, cuando a ello hubiere lugar. 

 
Se dará trámite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfacción por el Supervisor del 
Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deducción de los impuestos, retenciones, multas y 
descuentos a que hubiere lugar. 
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 
efectuar la retención. 
 
Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por LA 
ENTIDAD. 
 
OBLIGACIONES:  
Obligaciones del contratista 

1. Garantizar la atención integral a los pacientes, de acuerdo a los criterios de accesibilidad, 
oportunidad, seguridad, pertinencia y continuidad.  
 

 El contratista deberá garantizar las siguientes condiciones de accesibilidad:  
 

a) Accesibilidad física: el contratista se obliga a tener espacios de fácil acceso para cualquier 
tipo de usuario (discapacidad, ancianos, niños); así mismo, a disponer de una infraestructura 
que ofrezca comodidad a sus usuarios en las diferentes áreas. 

b) Horario: El contratista se obliga a tener diferentes opciones de escogencia de horario que 
facilite la asistencia a las actividades 

c) Recurso Tecnológico: el contratista tendrá el recurso tecnológico y suministrará a todos los 
usuarios necesarios para la ejecución de las actividades objeto del presente proceso 
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2. El contratista deberá contar con personal profesional especializado e idóneo para realizar el 

objeto contractual, con experiencia en pacientes menores de edad, garantizando siempre el 
buen trato y la cordialidad a los usuarios. 

3. El contratista deberá estar debidamente habilitado ante la Secretaria de Salud en los servicios 
de laboratorio clínico básico, especializado y diagnóstico de muestras patológicas, con registro 
de prestador de servicios de salud en lugar de ejecución del contrato, debidamente diligenciado 
y actualizado. 

4. Prestar en forma continua y permanente los servicios a todos los beneficiarios del Servicio 
Médico Asistencial, bajo los principios de eficacia, universal y solidaridad. 

5. Responder con oportunidad a las solicitudes que haga el SENA en relación con los servicios 
prestados a los beneficiarios. 

6. Prestar los servicios dentro de los parámetros mínimos que prevén las disposiciones legales, 
buscando una óptima utilización de su infraestructura física, recursos humanos, tecnológica y de 
gestión. 

7. Permitir el acceso a los soportes y demás documentos relacionados con la atención de pacientes 
y facilitar de ser necesario la verificación y revisión de los servicios prestados y eventualmente 
el acceso a la entidad para evaluar la calidad del servicio. 

8. Elaborar mensualmente las facturas o documentos equivalentes, anexando los originales de las 
ordenes de atención, las cuentas en ningún caso podrán presentarse por sumas superiores a las 
tarifas contratados igualmente, igualmente deben cumplir con los requerimientos establecidos 
en lo relacionado con el pago de aportes a la seguridad social, parafiscales y contratación de 
aprendices, cuando corresponda. 

9. El proponente a quien se le adjudique el contrato, debe acogerse a la siguiente consideración 
especial a la protección de la salud y conservación del medio ambiente en cumplimiento de las 
disposiciones legales, igualmente evitara causar molestias de tipo ambiental a la comunidad 

10. Realizar el pago de estampilla PRO UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de compras, 
equivalentes al 3% sobre el valor del contrato sin IVA. 

11. Cumplir los indicadores de calidad del Sistema General de Seguridad social en salud. 
12. Cumplir los ordenamientos éticos y morales que impone la profesión. 
13. Informar al SENA todos los casos que presenten suplementaciones o fraudes de usuarios o 

cualquier otra irregularidad. 
14. Verificar que los beneficiarios del Servicio Médico asistencial del SENA acrediten esta condición, 

como requisito para acceder al servicio, con el carné  que les identifica tal condición, firme y 
coloquen la huella del dedo índice (si son menores de edad por el funcionario quien depende o 
que lo represente). 

15. Atender adecuadamente al paciente mientras se encuentre a su cargo. 
16. El contratista debe tener suficiencia científica, técnica y administrativa que garantice la 

prestación de los servicios objeto del presente contrato a beneficiarios del servicio médico 
asistencial.  

17. El contratista solo prestará los servicios objeto del contrato a los beneficiarios del servicio 
médico asistencial, presentando los siguientes documentos: carné vigente, cédula de ciudadanía 
para adultos y tarjeta de identidad para los menores de edad; original de la orden de atención, 
diligenciada en su totalidad con nombre de usuario; formato de remisión con firma y sello del 
médico asesor de la Regional, y con la firma del usuario o acudiente. Se exceptúa el caso de 
atención por urgencias vitales. En caso de solicitar ayudas diagnosticas o procedimientos 
quirúrgicos, debe anexar por escrito y letra legible la justificación clínica de dicha solicitud.  
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18. Garantizar la prestación de los servicios con equipos biomédicos y material médico adecuados 
para la atención del usuario. 

19. Permitir el acceso a la historia clínica, estadísticas, soportes y demás documentos relacionados 
con la atención del paciente y facilitar de ser necesarios, la verificación y la revisión de los 
servicios prestados, eventualmente el acceso al paciente para evaluar la calidad del servicio, 
según lo preceptuado en la Resolución No. 1995 de 199 y Resolución del Min. Protección 1918 
de 2009.del Ministerio de Salud. 

20. Entrega del resumen de atención ambulatoria a los beneficiarios, pues es un documento 
necesario para las nuevas terapias.  

21. El servicio se debe prestar en la ciudad de Florencia para la atención de los Beneficiarios del 
Servicio Médico Asistencial. 

22. Por tratarse de un contrato de prestación de servicios de salud, no se contratan unas cantidades 
específicas sino que se autorizan servicios por parte del médico asesor del SENA Regional 
Caquetá de acuerdo con las necesidades de salud que presenten los beneficiarios. 

23. El contratista deberá contar como mínimo con una sede o punto de atención, que ofrezca la 
disponibilidad en la atención de los servicios objeto del presente proceso de selección en la 
zona urbana del Municipio de Florencia  
 

8.1 OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Ejecutar el objeto  contractual en  condiciones  de  eficiencia, oportunidad y calidad   de  

conformidad    a los parámetros   establecidos   en el SENA. 
2. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho  o 

circunstancias que  puedan  incidir  en la no oportuna  o debida  ejecución  del contrato o que  
puedan  poner  en peligro  los intereses  legítimos  del SENA 

3. En cumplimiento de lo dispuesto en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 el CONTRATISTA, deberá 
efectuar el pago oportuno de sus obligaciones  frente   al  Sistema   de  Seguridad   Social   
Integral,   y  acreditar encontrarse a paz y salvo  como  requisito  previo para cada pago que se Ie 
vaya  a efectuar 

4. Las demás contempladas   en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente   del objeto contractual. 
 

8.3         Del SENA: 
 

1. Verificar el registro y constitución de la garantía única por parte del contratista. 
2. Aprobar la garantía. 
3. Designar el Supervisor del contrato.  
4. Ordenar el pago dentro de los términos establecidos.   

 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en 
caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera de 
las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las 
atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno por 
ciento (1%) del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que 
el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.  
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al 
objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=36469#2
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=36469#2
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valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que 
se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011.  
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que 
se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las 
personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. Parágrafo Primero: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de la supervisión y 
si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. Parágrafo Segundo: Presentada la 
causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar 
por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero que reúna las 
condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, 
demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y obligaciones del 
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que 
según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de 
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, a solicitud del 
CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez 
reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se 
atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su 
colaboración para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones 
legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y 
oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al 
CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no 
lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de 
cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y 
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones.  
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma ágil, 
rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, acudirán a los 
mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición y transacción.  
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el 
consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la cesión o del subcontrato.  
DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN UNILATERAL Y 
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación unilateral, 
modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la 
ley 80 de 1993.  
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso 
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fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento del 
contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las 
partes.  
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral entre el 
SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En 
consecuencia será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que 
hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del 
término de seis (6) meses contados a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en que el 
contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las 
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma 
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007.  
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los 
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 
jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los demás documentos 
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los 
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la 
ejecución de los trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, 
salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le sean aplicables de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 
2015.  
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con la firma de 
las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) 
Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula octava del presente 
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de la misma por parte del SENA. 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La supervisión del presente contrato será ejercida por la funcionaria 
encargada de los procesos de apoyo al Servicio Médico Asistencial o quién designe la Directora Regional 
con funciones de Subdirectora de Centro (E), que posea las competencias técnicas para ejercer una 
vigilancia y control adecuado, quién actuará conforme lo establecido en el marco normativo vigente, así 
como lo establecido en el Manual de Supervisión e Interventoría V.4, Código GCCON-M-002 del 30 de 
abril de 2018. 
 
 
 
 
 


