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ANEXO  
 
 

MINUTA DEL CONTRATO 
EL PRESENTE MODELO PUEDE SER MODIFICADO POR LAS PARTES PREVIA LA 
SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO (ES SOLAMENTE INFORMATIVA) 
 
CONTRATO No.   
CONTRATISTA: 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE COTA  
OBJETO: 
PLAZO: 
VALOR: 
 
Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cedula de ciudadanía No. 
XXXXXXXXXXXXXXXXX de Bogotá D.C., el Municipio de Cota – Cundinamarca, nombrado mediante Decreto No. 
100.25.0061 de 04 de mayo de 2016, y posesionado en el cargo mediante acta de posesión de fecha 4 de mayo de 2016, 
en ejercicio de las competencias legales otorgadas mediante Decreto 110.25.0022 de 5 de enero de 2016 expedido por el 
Alcalde Municipal de Cota – Cundinamarca, a través del cual se delegó la facultad de celebrar contratos y ordenar el gasto 
del Municipio, y con fundamentos en las facultades establecidas en el Acuerdo Municipal No. 007 de Noviembre 24 de 
2015, y en ejercicio de la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, quien 
para los efectos del presente contrato se denominará EL MUNICIPIO y por la otra,     EL CONTRATISTA, con capacidad 
para contratar, hemos convenido en celebrar el presente contrato de prestación de servicios de apoyo logístico, previas 
las siguientes consideraciones:     XXIII. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las 
siguientes cláusulas: PRIMERA. - DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula 
inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son utilizados en 
singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado 
establecido en los pliegos de condiciones Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente 
cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. DEFINICIONES CONTRATANTE: MUNICIPIO 
DE COTA. CONTRATISTA. SEGUNDA. - OBJETO: El objeto del contrato es el “____”, y según las especificaciones 
contenidas en el Anexo de Propuesta Económica, los pliegos de condiciones y los estudios previos. Los documentos del 
Proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. 
TERCERA. - Serán los establecidos en los artículos 4º y 5º, respectivamente de la ley 80 de 1993. CLAUSULA TERCERA. 
VALOR DEL CONTRATO. - Las partes acordamos el valor del presente contrato en la suma de 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS M/CTE ($XXXXXXX), incluido IVA y demás impuestos y descuentos de carácter 
Nacional, Departamental y Municipal. De conformidad con la verificación y evaluación efectuada por el evaluador 
económico designado en el proceso de selección del que se deriva el presente contrato. A continuación, se detalla la 
descripción de los elementos o servicios a adquirir objeto del contrato, incluyendo cantidades, valor unitario y valor total: 
SE INSERTA EL CUADRO DE VERIFICACIÓN. CLAUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO. - El Municipio de Cota 
cancelará al contratista el 100% del valor total del contrato, se indica la forma de pago. Dichos pagos se realizarán previo 
el lleno de los siguientes requisitos: a) acreditar que dio cumplimiento a la publicación y divulgación proactiva de la 
Declaración de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta y 
Complementarios, con la presentación del pantallazo de publicación que arroja el aplicativo dispuesto para el efecto; b) 
presentación de informe de actividades y/o ejecución del contrato, c) acreditación de pagos de seguridad social, 
parafiscales e impuestos a que haya lugar, d) certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato, 
e) presentación de factura cuando corresponda, f) copia RUT, g) certificación de ingreso al almacén general. PARAGRAFO 
PRIMERO: Sobre el valor a pagar, EL MUNICIPIO aplicará las retenciones, descuentos, impuestos, etc., ordenados por 
las normas pertinentes aplicables. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estarán sujetos al Programa Anual Mensualizado 
de Caja P.A.C. y al cumplimiento de los procedimientos presupuestales. PARAGRAFO TERCERO: Cumplir con lo 
establecido en la cláusula vigésima sexta. CLAUSULA QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL PRESENTE 
CONTRATO. - El plazo de ejecución será de según lo establecido en el pliego de condiciones, y se contará a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución y la suscripción del Acta de Inicio y la vigencia del contrato contendrá 
el plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, este último será para el trámite de la liquidación. CLAUSULA 
SEXTA. LUGAR DE EJECUCION. - según lo indicado en el pliego de condiciones. CLAUSULA SEPTIMA. 
AUSENCIA DE RELACION LABORAL. - Entre el MUNICIPIO y ELCONTRATISTA y/o las personas 
que este último ocupe para ejecución del objeto de este contrato, no existirá relación ni vínculo laboral 
y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de emolumento distinto 
al valor acordado en la cláusula tercera del mismo, en virtud de lo dispuesto en el numeral 3º del 
artículo 32 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA OCTAVA. CONDICIONES ESPECIALES. - Si hay 
necesidad de esta cláusula se indican aquellas condiciones plasmadas en el pliego de condiciones 
definitivo (Ej.: maquinaria, equipo de trabajo, herramientas, etc.). CLAUSULA NOVENA. 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES. - Se tendrán como obligaciones las siguientes: A) 
OBLIGACIONES GENERALES DE LAS PARTES: 1) Suscribir el acta de inicio y terminación de la 
ejecución contractual entre EL CONTRATISTA, el supervisor y/o interventor y el secretario donde 
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surge la necesidad. 2) Suscribir entre las partes y el supervisor y/o interventor, el acta de liquidación 
del contrato. B) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el 
Municipio, en relación directa con el objeto del contrato, a lo siguiente: 1) Se indican las obligaciones 
específicas a cargo del contratista, según las indicadas en el pliego de condiciones. 11) Responder 
por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve 
el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato. 
12) Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en 
desarrollo del contrato. 13) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, 
evitando dilaciones y entrabamientos. 14) Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el 
contrato, sus anexos y demás soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 
15) Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, si 
fuere el caso. 16) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el 
fin de hacer u omitir algún hecho. 17) Mantener la reserva profesional sobre la información que le 
sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 18) Acreditar mediante certificado o 
constancia expedida por parte del Ministerio de Trabajo, el estado del trámite para el cumplimiento 
de los estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, de 
conformidad con las estipulaciones contenidas en la Resolución No.0312 de 2019. 19) Informar 
oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 
desarrollo del contrato. 20) Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones 
escritas por el Supervisor del contrato y el Municipio de Cota 21) Suscribir a tiempo las actas 
requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como constancias de la ejecución del 
contrato. 22) Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y 
documentos necesarios para ello, sistema de seguridad social, en salud, pensión y ARL dentro de 
los plazos convenidos. 23) Acreditar sus pagos de seguridad social y parafiscales cuando fuere el 
caso, se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad 
promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en 
especial de accidentes de trabajo (decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles 
y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el decreto 
1703 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes o 
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, parafiscales e impuestos a que haya 
lugar, vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 24) Las demás 
que por ley o contrato le correspondan. C) OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga 
para con el contratista a lo siguiente: 1) Expedir el registro presupuestal del presente contrato a través 
de la secretaría de Hacienda. 2) Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el 
contratista constituya siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y 
amparos, exigidas en el contrato. 3) Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades 
pactadas. 4) Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea 
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato. 5) Resolver las peticiones y consultas que le 
haga el contratista dentro de los términos legales. 6) Cumplir y hacer cumplir las condiciones 
pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 7) Se indican las especificas 
según lo señalado en el pliego de condiciones. CLAUSULA DECIMA. INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES. - XXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con la cédula de ciudadanía número 
XXXXX expedida en XXXXXXXX, en calidad de representante legal de XXXXXXXXXXXXXXXXX 
declara bajo la gravedad del juramento la inexistencia de conflictos de intereses, ni hallarse incurso 
en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición para contratar contempladas 
por la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y en las demás normas aplicables. 
PARÁGRAFO: Así mismo manifiesta el CONTRATISTA bajo la gravedad del juramento no ser 
deudor moroso respecto a las obligaciones contraídas con el Estado ni aparecer relacionado en el 
boletín de deudores morosos de la misma entidad. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. SUJECION DE 
LOS PAGOS A LA APROPIACION PRESUPUESTAL. - El gasto que ocasione el cumplimiento del 
presente contrato se hará con cargo a la disponibilidad de fecha xxxxx (xxxx) de xxxxxx de xxxxx y 
número xxxxxxxxxxx rubros: XXXXXXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX FUENTE: XXXXX; del 
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Municipio de Cota (Cundinamarca), para la Vigencia 
Fiscal del año dos mil xxxxxx (20xx) y expedido por la secretaría de Hacienda. CLAUSULA DECIMA 
SEGUNDA - GARANTIAS: El Contratista deberá constituir a favor del Municipio de Cota, como 
mecanismo de cobertura de riesgo, cualquiera de las siguientes garantías: Garantía Bancaria, 
Patrimonio Autónomo o Contrato de Seguro contenido en una póliza otorgada por una compañía de 
seguros legalmente establecida y autorizada para funcionar en Colombia, que ampare: 1) Se indican 
los amparos exigidos conforme el pliego de condiciones. PARAGRAFO PRIMERO: EL 
CONTRATISTA deberá cumplir con los requisitos para mantener vigente las garantías y seguros a 
que se refiere esta cláusula y será a cargo de EL CONTRATISTA el pago de todas las primas y 
demás erogaciones de constitución y mantenimiento de las garantías y seguros mencionados. Si EL 
CONTRATISTA se negare a constituir las garantías, la entidad respectiva, dará por terminado el 
contrato en el estado en que se encuentre sin que por este hecho a la misma deba reconocer o pagar 
indemnización alguna. PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que el presente contrato se adicione, 
prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que fuere necesario EL CONTRATISTA se obliga 
a modificar las garantías señaladas en esta cláusula de acuerdo con las normas legales vigentes. 
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CLAUSULA DECIMA TERCERA. SUPERVISOR DEL CONTRATO. (en caso de contar con 
interventoría externa, se ajusta la redacción de esta cláusula)- EL MUNICIPIO efectuará la 
supervisión a la ejecución del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista, a través de xxxxxxxxxxx, quien verificará y exigirá el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. Podrá EL SUPERVISOR en cualquier 
momento, exigir a EL CONTRATISTA la información que considere necesaria, así como la adopción 
de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. EL SUPERVISOR 
apoyará, asistirá y asesorará al MUNICIPIO en todos los asuntos de orden técnico, financiero, 
económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y 
liquidación. Así mismo, EL SUPERVISOR está autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la 
corrección, en el menor tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar 
los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y eficazmente las 
diferencias que llegaren a surgir durante la ejecución del contrato. EL CONTRATISTA deberá acatar 
las órdenes que le imparta por escrito EL SUPERVISOR; no obstante, si no estuviese de acuerdo con 
las mismas así deberá manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; EL SUPERVISOR 
responderá solidariamente con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de dichas órdenes, se 
derivaran perjuicios para la EL MUNICIPIO: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPERVISOR: 
1) Efectuar el control general sobre la debida ejecución del contrato, que le permitan mantener 
perfectamente enterado de la ejecución del contrato a EL MUNICIPIO. 2) Informar oportunamente al 
alcalde sobre los cambios que se presenten durante la ejecución del contrato y velar porque se 
suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prorrogas que se 
requieran. 3) Conocer las obligaciones a cargo del contratista y de EL MUNICIPIO y los riesgos que 
asume cada parte dentro del contrato. 4) Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos 
generales y específicos del mismo. 5) Supervisar que el contratista tenga total conocimiento de las 
normas, especificaciones, permisos, resoluciones y demás requisitos indispensables para el normal 
desarrollo del contrato. 6) En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio donde se 
ejecutará el contrato con los asesores que considere necesario, y con el contratista con el objeto de 
verificar las condiciones y detectar las posibles modificaciones de este. 7) Efectuar los requerimientos 
que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así lo requieran. 8) 
Elaborar, revisar y suscribir las actas requeridas para el desarrollo del contrato. 9) Revisar y tramitar 
oportunamente ante la dependencia competente al interior de EL MUNICIPIO los documentos de 
solicitud de adición y/o prorroga, suspensión y reiniciación del contrato remitidos por el contratista, 
que impliquen una modificación al contrato. 10) Verificar durante la ejecución del contrato, la vigencia 
y estado de cada una de las garantías constituidas por parte del contratista. 11) Consultar y solicitar 
asesoría jurídica de EL MUNICIPIO sobre las inquietudes de orden legal que se presenten en 
relación con el contrato. 12) Verificar que se cumpla la programación y coordinación de las reuniones 
de seguimiento del contrato. 13) Verificar que el personal del contratista se encuentre afiliado a una 
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y 
en especial de accidentes de trabajo (decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los 
controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el 
decreto 1703 de 2002,el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes o 
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, parafiscales e impuestos a que haya 
lugar, vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 14) Certificar 
sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados por EL 
CONTRATISTA. 15) Elaborar los informes parciales según el plazo de duración del contrato, o por 
lo menos uno cada tres meses a partir de la suscripción del acta de inicio y los certificados de 
cumplimiento para el pago del valor del contrato de acuerdo con lo establecido en la cláusula de forma 
de pago. 16) Elaborar el informe final de supervisión, con el fin de tramitar la liquidación del contrato. 
17) Remitir la documentación del contrato al archivo de gestión de la Oficina de Contratación de EL 
MUNICIPIO. 18) Las demás funciones inherentes a la supervisión. FUNCIONES TÉCNICAS DEL 
SUPERVISOR: 1) Verificar que los bienes y/o servicios cumplan las exigencias técnicas establecidas 
en el pliego de condiciones. 2) Supervisar que el contratista cumpla con las normas técnicas de 
calidad y de garantía vigentes y demás documentos requeridos para el desarrollo del contrato. 3) 
Verificar y revisar el correcto funcionamiento de los bienes y/o la adecuada prestación del servicio 
objeto del presente contrato. 4) Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecución del 
contrato. 5) Elaborar el acta de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 6) Verificar 
que el contratista esté cumpliendo con los demás requerimientos establecidos en el presente 
contrato. FUNCIONES FINANCIERAS DEL SUPERVISOR: 1) Revisar y dar el visto bueno a las 
solicitudes de desembolso. 2) Verificar que el contrato esté amparado con los recursos 
presupuestales asignados para el mismo. 3) Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo 
financiero del contrato. 4) Además tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del 
contrato. PARÁGRAFO: El Municipio a través del alcalde, se reserva el derecho de cambiar en 
cualquier momento la designación de SUPERVISOR durante la ejecución del contrato y 
comunicárselo a EL CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL 
DEL CONTRATO. - Se podrá de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la 
ejecución del contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del 
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plazo extintivo se compute el tiempo de suspensión. CLAUSULA DECIMA QUINTA. CESIONES Y 
SUBCONTRATOS. - El CONTRATISTA no podrá ceder el contrato, sin el consentimiento previo y 
expreso de EL MUNICIPIO, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la 
autorización de la cesión. El CONTRATISTA no podrá subcontratar la ejecución del contrato sin la 
aprobación previa y escrita de EL MUNICIPIO. En el texto de los subcontratos, cuando hubiere lugar 
a ellos, se dejará constancia de que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos 
de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de El CONTRATISTA. EL MUNICIPIO, podrá dar 
por terminado el subcontrato en cualquier tiempo, exigiendo a El CONTRATISTA el cumplimiento 
inmediato y directo de las obligaciones. CLAUSULA DECIMA SEXTA. LIQUIDACION DEL 
CONTRATO. - El presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes al cumplimiento 
de su objeto. En esta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya 
lugar. En el acta de liquidación constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren 
las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Si El 
CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido 
de la misma, será practicada directa y unilateralmente por EL MUNICIPIO y se adoptará por acto 
administrativo motivado susceptible del recurso de reposición. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. 
GASTOS. - Los gastos por el concepto de impuestos y retenciones que surjan del contrato (si los 
hay), serán a cargo del CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. CASO FORTUITO O 
FUERZA MAYOR. - El CONTRATISTA quedará exento de toda responsabilidad por cualquier daño 
o dilación de este contrato pero sin derecho a indemnización, cuando se concluya por EL MUNICIPIO, 
que tales hechos son los resultados del caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado. 
PARÁGRAFO. Se entenderá suspendido el plazo del contrato, mientras que, a juicio de EL 
MUNICIPIO, por intermedio del supervisor, subsistan los efectos asignados por fuerza mayor o caso 
fortuito. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN 
UNILATERAL. - Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato, que hiciere 
necesaria la interpretación, modificación y terminación unilateral del mismo, se dará aplicación a lo 
dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1.993. CLÁUSULA VIGÉSIMA. MULTAS.-  En 
caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla parcialmente y de manera 
injustificada las obligaciones que asume en virtud del contrato, EL MUNICIPIO podrá imponerle, 
mediante resolución motivada, multas sucesivas por DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($200.000), 
por cada día de incumplimiento, sin exceder el 10% del valor del mismo; suma que EL MUNICIPIO 
hará efectiva mediante el cobro de la garantía de cumplimiento o, a su elección, del descuento de 
los saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, para cual se entiende expresamente 
autorizado con la suscripción del contrato. Si esto no fuere posible, se cobrará por jurisdicción 
coactiva y/o vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios 
causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasación anticipada de los 
mismos. CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. - Atendiendo la 
cuantía del contrato EL MUNICIPIO aplicará a El CONTRATISTA, la suma equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del contrato, cuando dejare de cumplir totalmente las obligaciones que contrae, 
dicho valor se imputará a los perjuicios que sufra EL MUNICIPIO, por incumplimiento de El 
CONTRATISTA. El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se cobrará por jurisdicción 
coactiva. CLÁUSULA VIGESIMA SEGUNDA. RIESGOS. - Las partes aceptan como riesgos 
previsibles que pueden llegar a afectar la ejecución del contrato, los que se encuentran descritos en 
el pliego de condiciones y adensas (si la hay). CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. CADUCIDAD. - 
Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del Contrato, que hiciere necesaria la 
declaratoria de caducidad del presente contrato, EL MUNICIPIO a ello procederá, previo 
cumplimiento de los requisitos y procedimiento establecido en el artículo 18 de la ley 80 de 1993 y 
artículo 86 de la ley 1474 de 2011. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. DOCUMENTOS DEL 
CONTRATO.- Forman parte integral del presente contrato: 1) La certificación del plan anual de 
adquisiciones; 2) Los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones; 3) Las actas que se 
produzcan durante la vigencia del contrato; 4) El certificado de disponibilidad presupuestal 
correspondiente; 5) Oferta; 8) Resolución de adjudicación; 9) Las pólizas constituidas y su acto de 
aprobación; 10) Los demás documentos que directa o indirectamente se relacionen con este contrato 
o con la ejecución del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. SOLICITUDES DEL 
CONTRATISTA. - Las solicitudes de El CONTRATISTA se entenderán presentadas cuando se 
radiquen en la se indica la dependencia responsable de la ejecución del contrato de EL MUNICIPIO, 
y se resolverán de común acuerdo entre el secretario y el supervisor. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
SEXTA. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. - A partir de la suscripción del contrato, El 
CONTRATISTA se compromete al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad 
Social (Salud, Pensión y Riesgos Laborales), Parafiscales e impuestos a que haya lugar, tanto suyas 
como del personal señalado en la propuesta y que empleará para la ejecución del contrato. Si llegare 
a incumplir con estas obligaciones EL MUNICIPIO le impondrá mediante acto administrativo 
motivado, multas sucesivas mensualmente equivalentes al 0.1% sobre el valor total del contrato, hasta 
que se reinicie el cumplimiento de las obligaciones, previa verificación de la mora mediante 
liquidación efectuada por la entidad administradora. Previo el cumplimiento del debido proceso. 
PARÁGRAFO PRIMERO: Con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la presente 
cláusula, El CONTRATISTA hará llegar al supervisor copia planilla pila del periodo correspondiente, 
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en caso de persona jurídica certificación mensual expedida por el revisor fiscal si existe, de acuerdo 
con los requerimientos de Ley o por el representante legal, del pago de los aportes mencionados. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El no pago por parte de El CONTRATISTA, de las sanciones relacionadas 
con el Sistema de Seguridad Social, impuesta por el Ministerio de Protección Social, generará 
inhabilidad sobreviviente en El CONTRATISTA, y se aplicará el siguiente procedimiento. a) Si llegare 
a sobrevenir inhabilidad en El CONTRATISTA, este cederá el contrato previa autorización escrita de 
EL MUNICIPIO y si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. b) Presentada la causal de 
inhabilidad, El CONTRATISTA deberá informar a EL MUNICIPIO dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a su acontecimiento y podrá proponer a una persona, quien, a su vez, deberá manifestar 
por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 
condiciones pactadas con el primer contratista. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA. MODIFICACION 
BILATERAL AL CONTRATO. - En los casos que sea necesario y hubiese acuerdo al respecto, EL 
MUNICIPIO de común acuerdo con EL CONTRATISTA, introducirán las modificaciones que fueren 
necesarias al contrato, con el fin de evitar su paralización o la producción de efectos lesivos para EL 
MUNICIPIO con su incumplimiento. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. PRÓRROGA DEL 
PRESENTE CONTRATO. - El término de ejecución del presente contrato podrá ser prorrogado de 
común acuerdo por las partes antes de su vencimiento. En ningún caso habrá lugar a prórrogas o 
adiciones automáticas o tácitas del presente contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. 
INDEMNIDAD. - EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de cualquier daño o perjuicio al 
MUNICIPIO, originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de 
sus subcontratistas o dependientes, en virtud del presente contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA. 
SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. - Conforme al artículo 68 de la ley 80 de 
1993, si durante la ejecución del contrato, se llegare a presentar controversias que impida la ejecución 
del contrato, las partes contractuales buscarán los medios pertinentes para solucionar en forma ágil, 
rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de las actividades contractuales, haciendo 
uso de los mecanismos de solución previstos en la mencionada ley. CLÁUSULA TRIGÉSIMA 
PRIMERA. INCORPORACION DE NORMAS. - Se entienden incorporadas al texto del presente 
contrato, las disposiciones contenidas en la ley 80 de 1993, ley 1150 del 2007, ley 1474 de 2011, 
decreto único reglamentario 1082 de 2015, Código de Comercio, Código Civil y demás normas 
concordantes y complementarias. CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y 
REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL PRESENTE CONTRATO. - El presente contrato se perfecciona 
con el acuerdo de voluntad de las partes y la suscripción del mismo y requiere para su ejecución el 
cumplimiento de los siguientes requisitos: 1) La expedición del registro presupuestal 
correspondiente. 2) Presentación de la póliza correspondiente por parte del Contratista. 3) Acta de 
aprobación de las garantías constituidas por EL CONTRATISTA a favor del MUNICIPIO. 4) La 
suscripción del acta de inicio de ejecución del objeto contractual por parte de EL CONTRATISTA y EL 
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR designado por EL MUNICIPIO. CLÁUSULA TRIGÉSIMA 
TERCERA. DOMICILIO. - Para todos los efectos legales y fiscales atinentes a este compromiso, las 
partes acuerdan como domicilio contractual el Municipio de Cota, Departamento de Cundinamarca. 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA. NOTIFICACIONES. - Para efectos de la notificación a las 
partes se tendrán en cuenta los siguientes datos: a) Por EL MUNICIPIO, Dirección: Carrera 4 No. 
12-53, Cota-Cundinamarca; teléfono: 3161800 Ext. 5000 y b) Por EL CONTRATISTA, Dirección: 
según lo indique la carta de presentación de la oferta, y autoriza EL CONTRATISTA, ser notificada 
al Email: correo electrónico indicado en la carta de presentación de la oferta. 
 
EL MUNICIPIO        EL CONTRATISTA 
XXXXXXXXXXXXXXX        XXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
C.C. No. XXXXXXXXXXXXXXX     C.C. N XXXXXXXXXXXXX 
Alcalde Municipal de Cota      Representante Legal 
 
FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE FIRMA FECHA 

TRAMITADO Y PROYECTADO 
POR 

XXXXXXXXXX   

REVISADO PARA FIRMAR 
POR 

XXXXXXXXXXXX   
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FORMATO No. 01 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Ciudad – Fecha  
 
Señores 
XXXXXX 
Atn:  
 
LICITACIÓN PÚBLICA No.:  
OBJETO: 
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado tal como aparece al pie de mi firma, actuando (en 
nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (número), de 
acuerdo con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, presentamos la siguiente oferta 
técnico-económica, y en caso de que nos sea aceptada por el MUNICIPIO, nos comprometemos en 
suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad las actividades de acuerdo a las 
condiciones exigidas, por lo cual declaramos: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse compromete a los firmantes de esta carta 

en las calidades presentadas, y que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para 
ejecutar el objeto de la presente licitación pública. 

2. Que hemos leído y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del 
contrato, por lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la 
presentación de la oferta como para la ejecución del contrato. 

3. Que con la presentación de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el proceso 
de la referencia 

4. Que no existe respecto al oferente, de sus asociados, de su representante legal o de sus 
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con 
las normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentación de nuestra oferta o de la firma del 
contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación. 

5. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta 
oferta ni el probable contrato que se celebre. 

6. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de la 
oferta que sometemos a consideración del MUNICIPIO, o en el contenido de esta, por causa 
imputable al oferente o por simple interpretación errónea de los términos o condiciones 
establecidas en cualquiera de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro 
exclusivo riesgo y responsabilidad; en relación con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar 
las aclaraciones del caso. 

7. Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para 
los cuales se deberá indicar número y fecha de estas). 

8. Que, en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantía única y sus 
amparos establecidos en los pliegos de condiciones. Estas pólizas estarán sujetas a la 
aprobación por parte del MUNICIPIO, como requisito para la legalización y ejecución del 
contrato. 

9. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad 
Oficial dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de las ofertas, 
O en su defecto, informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: 
(indicar el nombre de cada entidad). 

10. Que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, 
ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar 
establecidos en el presente pliego de condiciones 

11. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato nos obligamos a aceptar la 
interventoría y/o supervisión técnica y administrativa designada por EL MUNICIPIO, y a iniciar la 
ejecución cuando la interventoría y/o supervisión lo autorice. 

12. Que adjuntamos la garantía única de seriedad de la oferta número     expedida por  , por un 
valor de   y con una vigencia hasta el día. 

13. El valor total estimado de mi oferta es como aparece expresamente determinado en el formato - 
oferta económica en sobre cerrado, sellado e identificado. 

14. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
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presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de 
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

15. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido 
elaboradas de acuerdo con los documentos y anexos del proceso y hacen parte integral de la 
Oferta 

16. Que la oferta que ahora sometemos a la consideración del MUNICIPIO tiene una validez de tres 
(03) meses contados a partir a la fecha del cierre de la presente licitación pública. 

17. Que manifiesto estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad 
social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales 

18. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato objeto de la presente y selección abreviada por 
el procedimiento de licitación pública  (indicar de forma general si son bienes y/o 
servicios)  a satisfacción del MUNICIPIO, dentro del plazo establecido en el presente 
pliego de condiciones. 

19. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del 
contrato, este cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones 
técnicas de que trata el apéndice técnico del pliego de condiciones 

20. Que la presente oferta consta de ( ) folios debidamente numerados. 
21. Los bienes y servicios son 100% nacionales ( )  o son menos del 50% Extranjeros (  ) 
22. Que autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el 

proceso de contratación, bajo el entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la 
información sujeta a reserva. 

23. Que nuestro(s) correo(s) electrónico(s) es (son):  y  , en consecuencia y de 
manera expresa mediante este documento, aceptamos ser notificados de las decisiones y actos 
administrativos que así lo requieran a este (estos) correos electrónicos observando lo dispuesto 
en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011 

24. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección: 
 

 
 

PERSONA DE CONTACTO Nombre] 
DIRECCIÓN [Dirección de la compañía] 
TELÉFONO [Teléfono de la compañía] Celular 
E-MAIL [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 
Cordialmente, 

 
 
 

 
Firma del Representante Legal del 
Proponente Nombre: 
C. C. No.: 
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FORMATO No. 02 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO y/o UNIÓN TEMPORAL 
  
 
 
LICITACIÓN PÚBLICA No.: XXXX 
OBJETO: XXXX 
 
Apreciados señores: 
 
 
Los suscritos, XXXX y  XXXX, debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
XXXX y XXXX respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido 
constituirnos en consorcio para participar en la LICITACIÓN PÚBLICA No. XXXX, cuyo objeto es 
XXXX y por lo tanto expresamos lo siguiente: 
 
La duración de este consorcio /UT será igual a la del término comprendido entre el cierre del proceso 
de selección y la liquidación del Contrato y un (01) año más. 
 
Nombre del Consorcio / UT: 
 
Este consorcio está integrado por: 
NOMBRE XXXX    PARTICIPACIÓN (%) 
 
 
La responsabilidad de los integrantes de este consorcio / UT es solidaria e ilimitada. 
 
 
El representante de este consorcio / UT es XXXX, quien se identifica con la C.C. No. XXXX, expedida 
en XXXX, expresamente facultado para firmar, presentar la oferta, y en caso de resultar favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
 
 
El representante suplente del Consorcio / UT es XXXX, identificado con C. C. No. XXXX de XXXX, 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 
 
El Señor[a] XXXX acepta su nombramiento como representante del CONSORCIO / UT. 
 
 
 
La sede del consorcio es: DIRECCION XXXX 
NUMERO TELEFONICO:  
 
 
 
En consecuencia se firma en XXXX a los XXXX días del mes de XXXX de 201XX. (miembros) 
 
 
Nombre: XXXX     Nombre: XXXX 
Firma: XXXX     Firma: XXXX 
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FORMATO 3 

DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD SOCIAL, PARA FISCALES E 
IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR (PERSONAS JURÍDICAS) 

Cordial saludo: 
 
______ , identificado con ______, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la 
compañía) identificada con NIT ______, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por 
la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
______, identificado con ______, y con Tarjeta Profesional No. ______  de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) 
identificada con NIT ______, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ______, luego de 
examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 
financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 
compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
(En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue: 
 
______, identificado con ______, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la 
compañía) identificada con NIT ______, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por 
la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
______, identificado con______, y con Tarjeta Profesional No. ______ de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) 
identificada con NIT ______, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ______, luego de 
examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 
financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la 
compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002.) 
 
(En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de contratación). 
 
LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE 
REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que SI ( ) o NO (  ) que me encuentro 
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), 
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de 
Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto 
sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, 
individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE INCLUIRÁ 
LA EXPRESIÓN “BAJO JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ 
CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 
 
Dada en ______, a los ( XX) del mes de _____ de  ______ 
Firma: _______Nombre de quien certifica: ______ 
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FORMATO 4 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
ARTÍCULO 9 DE LA LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 
 

 
_______________________________ identificado (a) con C.C ________ de _______, de acuerdo 
con lo identificado (a) con C.C, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal 
efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis 
aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016). 
 
(En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de 
selección). 
 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON 
DOMICILIO EN COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR RESPECTO DEL PERSONAL 
VINCULADO EN COLOMBIA. 
  
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que como persona 
natural empleadora me SI (  ) o NO (   ) encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes 
parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que 
devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no aplicará 
para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán obligados a 
efectuar los aportes de que trata este inciso. 
 
Bajo la gravedad de juramento manifiesto que dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago 
de aportes legales y seguridad social. (Dejar el texto, si corresponde). 
 
Dada en  ____    a los ( ) ____ del mes de ____ de _______ 
 
 
FIRMA: ______ 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA: _______ 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la 
declaración de la que tratan los anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario 
debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la dependencia ejecutora, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a 
ello haya lugar. 
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FORMATO No. 05 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA 
 
LICITACIÓN PÚBLICA No. (Indicar el número del Proceso) 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que: 
 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de 
presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 
 
1. Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 
2. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que 

siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 
3. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el 

Proceso de Contratación. 
4. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación, 

primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre 
competencia. 

5. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así 
como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica 
relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo 
anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este. 

6. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con los 
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 

7. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 

8. Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las 
observaciones al Proceso de Contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 

9. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y 
sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que 
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de 
corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos 
se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

10. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 
proceso de selección. 

11. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando 
solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación. 

12. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares 
en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la 
adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley. 

13. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones 
de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato. 
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14. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar 

o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de 
atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de 
Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

15. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia 
política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la 
Entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 
supervisión o terminación. 

16. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de 
selección por los canales definidos en los documentos del proceso. 

17. No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico 
o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, 
con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el proceso 
de selección. 

18. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de 
presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el 
Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles 
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 

19. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de 
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier 
solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, 
efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 
contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna 
decisión relacionada con la adjudicación. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 

  

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL, 
SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS 
REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y 
REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE 
SELECCION. 
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FORMATO No. 06 
EXPERIENCIA DEL OFERENTE 

 
El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información de los contratos que haya 
ejecutado y desee se tengan en cuenta para computar la experiencia solicitada en el pliego de 
condiciones. 
 
EXPERIENCIA GENERAL 
 

 
 

CONTRATANTE 

 
 

CONTRATISTA 

 
 

OBJETO 

 
VALOR EN 

PESOS 

 
VALOR 

EXPRESADO 
EN SMMLV 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 

DEL 
CONTRATO 

 
CONSECUTIVO 

EN EL RUP 

FECHA INICIO Y 
TERMINACIÓN 

DEL CONTRATO 

         

         

 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 

 
 

CONTRATANTE 

 
 

CONTRATISTA 

 
 

OBJETO 

 
VALOR EN 

PESOS 

 
VALOR 

EXPRESADO 
EN SMMLV 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 

DEL 
CONTRATO 

 
CONSECUTIVO 

EN EL RUP 

FECHA INICIO Y 
TERMINACIÓN 

DEL CONTRATO 

         

         

 
 
 
 
Nota 1: En el evento en que se indiquen más contratos y/o registros de los solicitados en el pliego 
de condiciones, sólo serán tenidos en cuenta los que se relacionen inicialmente hasta cumplir el 
número de contratos requeridos. 
 
Nota 2: El valor ejecutado en SMMLV debe corresponder con el registrado en el RUP 
 
 
________________________ 
Firma manuscrita del proponente 
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FORMATO No. 08  

OFERTA ECONÓMICA 
LICITACIÓN PÚBLICA No. XXXXXXXX 

 
1. PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 
 
(Insertar formato) 
 
2. PROGRAMAS DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL: 
 
 
(Insertar formato) 
 
 
 
 
 
 
VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA: (Presentar el valor en números y letras) incluido AYS, AIU e 
IVA y demás impuestos, tasas y contribuciones que se causen. 
 
 
Nombre del oferente: ____   
Identificación / NIT ____ 
Dirección ____  Tel / Celular  ____ 
 
 
Firma  _______________________ 
 
El valor total de la oferta incluye costos directos e indirectos, así como también el valor de los 
impuestos nacionales, departamentales y municipales. 
 
Nota 3. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al 
indicar el valor de su propuesta. En caso de no estar obligado a la retención del IVA, no diligenciar 
dicho campo en la oferta económica. 
 
Nota 4. Los impuestos deben ir incluidos dentro de la propuesta y no como un punto o ítem diferente, 
deben estar en la totalidad de los costos. 
 
 
La Entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 
§ Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica. 
§ El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 

propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: 
cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por 
exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a 
punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 
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Formato No. 9 
PUNTAJE A LA INDUSTRIA NACIONAL 

PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 
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FORMATO No.10 
PUNTAJE A LA INDUSTRIA NACIONAL – INCORPORACIÓN DE SERVICIOS NACIONALES 

 
 
 

 

 
Atentamente, 
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FORMATO NO. 10 

DECLARACION PERSONA NATURAL Y/O PERSONA JURIDICA 
(Ciudad y fecha) 

 
 
Ciudad y fecha) Señor: 
NOMBRE DEL SR ALCALDE 
Alcalde Municipal de Cota Ciudad. 
 
 
REF: Certificación de no estar incurso en causales de conflicto de intereses, Inhabilidad, 
Incompatibilidad, prohibiciones. 
 
 
Por medio de la presente, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso 
en alguna (s) causal (es) de conflicto de intereses, inhabilidades, incompatibilidades y/o 
prohibiciones, establecidas en la Constitución Política de Colombia, así como las de los artículos 8 
y 9 de la Ley 80 de 1993, Leyes 734 de 2002 y 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y las demás 
que se encuentren vigentes. 
 
Conforme lo anterior, manifiesto ser el único responsable por los efectos de la presente declaración, 
y por lo tanto asumo todas las consecuencias jurídicas que ello acarrea, tanto penales, como 
disciplinarias y fiscales. 
 
Igualmente, manifiesto saber el contenido del artículo 442 del Código Penal, que establece: “Falso 
testimonio. El que en actuación judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante 
autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de cuatro 
(4) a ocho (8) años”, 
 
Cordialmente, 
 
Oferente: ____ 
NIT: ____ 
Representante legal: ____ 
CC: ____ 
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FORMATO No. 12 

FORMATO DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES 

 

Fecha: ____ 

 

Señores:  

ALCALDÍA DE COTA CUNDINAMARCA  

 

 

 

 
(Nombre del Proponente) de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos 
del PROCESO DE LICITACIÓN PÚBLICA No. _____, presento propuesta para EJECUTAR EL 
PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR -P.A.E.-, EL SISTEMA EDUCATIVO, 
GARANTIZANDO LA PERMANECIA Y MEJORAR LAS CONDICIONES NUTRICIONALES DE LA 
POBLACIÓN VULNERABLE DEL MUNICIPIO DE COTA.con base en lo establecido en las 
especificaciones técnicas” manifiesto bajo la gravedad de juramento que ni yo, ni la sociedad, unión 
temporal o consorcio que represento, tenemos, ni hemos tenido participación, vinculación o 
relaciones jurídicas ni comerciales, con empresas captadora ilegales de dinero, con actividades 
relacionadas con el narcotráfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro tipo de actividad 
ilícita. 
 
Atentamente,  
 
 
 
FIRMA 
 
Razón social 
NIT 
Régimen tributario 
Nombre 
CC No. 
Dirección 
 
 
 
 


