SENORES

ALCALDIA MUNICIPAL DE TAUSA
FREDY YESID CASTILLO MURCIA

Secretaria General y de Gobierno

Tausa, 01 de Abril de 2024

ASUNTO: INFORME DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° CPS-007-

2024

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO me permito presentar informe N° 03 de las
actividades realizadas entre el periodo comprendido del 01 de Marzo del
2024 AL 31 de Marzo de 2024, conforme al contrato suscrito entre las partes:

CONTRATO No.

CPS-007-2024

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO Y LA RED DE
DATOS, ASI COMO EL MANEJO DE LA
PLATAFORMA DE SECOP |, SECOP |l y
TIENDA VIRTUAL DEL MUNICIPIO DE TAUSA

FECHA DE INICIO

22/01/2024

FECHA DE TERMINACION

31/12/2024

SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY YESID CASTILLO MURCIA

correctivo que
requieran los

CONTRATISTA LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO
OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

1) Realizar el Se realiz6 mantenimiento correctivo enimpresoras
monTenimienTo en la secretaria de salud, secretaria de servicios
preventivo y pUblicos, mantenimiento preventivo y correctivo

en computadores portdtiles principalmente.

las diferentes

equipos de
coOmputo

2) Configurary Se realizé6 mantenimiento preventivo y correctivo
optimizar los en computadores de escritorio de la estacidon de
computfadores de policia, emisora y secretaria de gobierno.




dependencias de la
Alcaldia Municipal
de Tausa

3) Readlizar el Se realiza configuracion de routers para mejorar
mon’ren.imien’ro la conectividad en las dependencias del antiguo
preventivoy edificio municipal, se confinua con el
comectivo alared mantenimiento de cables de red deteriorados
de datos de las . . .
diferentes sedes del reemplazando por material de mejor calidad.
Municipio de Tausa
y demds equipos.

4) Verificar el correcto | Se realiza mantenimiento en cdmara externa del
funcionamienfo de | centro vida y se realizan procedimientos de
las camaras de verificacion de videos de seguridad desde los
segurldod.lr)s’(olodos diferentes DVR de la Alcaldia Municipal.
en el Municipio y
sistema de radio

5) Verificar el correcto | Se realiza verificacion de equipos y redes de
funcionamiento de | internet en la escuela la Lagunitas, brindando
lared deInternetde | sohorte ol infraestructura tecnoldgica
lO? sedes educativas implementada en la Institucion.
brindado por la
gobernacion de
Cundinamarca

6) Brindar apoyo en Se brinda apoyo a los funcionarios en la
administracion y administraciéon de su interfaz de trabajo, gestion
manejo en la de documentos en el aplicativo, configuracién
plo’roformg SECOP I, de roles, permisos v flujos de aprobacion.
que permita dar
cumplimiento al
principio de
transparencia de la
confratacion
publica

7) Apoyarla gestiony | Actividad No asignada por el supervisor a la
manejo de la Tienda | fecha
virtual del Estado
Colombiano

8) Realizar copias de Se realizan copias de seguridad en los equipos de
seguridad de los la Emisora y secretaria de Gobierno para
equipos de la garantizar el cumplimiento de las politicas de
Adm_m_ls’rroaon seguridad de la informacion.

Municipal.

?) Apoyar los Se continua con las reuniones y capacitaciones
diferentes programadas  por MINTIC a través de
perogramas herramientas virtuales .

orientados por la
Secretaria Tic del
departamento

10)Brindar asesoria y

apoyo ensitio a
cada una de las
dependencias

Se continua prestando el apoyo y asesoria  con
respecto a problemas de conectividad, instalacion de
impresoras, cambio de periféricos, recarga de toners y
cartuchos, acceso a las diferentes plataformas
tecnoldgicas.




cuando éstas lo

requieran

11) Realizar el se continua con el proceso de verificacion vy
levantamiento de actualizaciéon del inventario de equipos de
inventario

informdtico de la
administracion
Municipal

computo, impresoras y escdner mediante
verificacion fisica vs existencia almacén de la
Entidad.

12)Brindar apoyo a la
Secretaria General y
de Gobierno en la
digitalizacion de
expedientes
contfractuales y/o
documentos propios
de la dependencia.

Se brinda apoyo en impresion y digitalizacion de
documentos generados en los procesos internos
de la secretaria, asi como las demds
dependencias de la Alcaldia Municipal.

13)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos en la
plataforma SIA

Se brinda apoyo en la consolidacion de la
informacién de los procesos asignados a la
secretaria con el fin de rendir cuentas en el
aplicativo.

OBSERVA
14)Brindar apoyo enla | Se continua con el apoyo en la gestion de
gestion de informacién de los conftratistas para creacion,

documentos en la
plataforma SIGEP 2

actualizacion de hojas de vida y declaraciéon de
bienes y servicios en esta plataforma

15)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos e
informacién de la
plataforma CETIL

Actividad No asignada por el supervisor a la
fecha

16)Brindar apoyo en el
manejo de la
plataforma SUIT.

Actividad No asignada por el supervisor a la
fecha

17)  Brindar apoyo en
la administracion de
contenidos de la
pdgina web de la
entidad.

Actividad No asignada por el supervisor a la
fecha

18) Apoyar los planes
de consolidaciéon y
apropiacion de las
politicas publicas de
tecnologias de la
informacion vy las
comunicaciones
(TIC).

Actividad No asignada por el supervisor a la
fecha

19) Suscribir de manera
electronica el
confrato y los
demds documentos
gue se generen en
la ejecucion
contractual

Se realizan las diferentes actividades de cargue
de documentos, actualizacidon de formatos para
mantener los expediente digitales actualizados
en la plataforma.




plataforma
Colombia compra
Eficiente SECORP L.

20) Garantizar la
publicacion de los
documentos
confractuales en el
SECOP II, para que
se conforme el
expediente
electronico

Se garantiza el correcto cargue de la informacion
en los diferentes items para la creacion de los
procesos contractales dentro de la plataforma.

21) Las demds que
conforme la
naturaleza del
presente objeto del
contrato deba ser
ejecutadas para
asegurar su correcto
cumplimiento

Se brinda apoyo constante a las diversas tareas
propias de la Alcaldia con el fin de mantener el
servicio tecnoldgico disponible de manera
oportuna y constante.

ANEXOS:

Se anexan oficios imagenes y demas soportes que den cabida a demostrar
el cumplimiento de las obligaciones especificas de contfrato, y no hubiesen
podido ser incorporadas en el item de activadas realizadas cargadas en el
punto siete EJECUCION DEL CONTRATO plataforma SECORP II.
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LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA
C.C. 3196480 de Tausa- Cundinamarca

Contratista




