
  

 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

1. DATOS GENERALES 
 

 
Nro. De Contrato: CD-05-2024-0312 del 09 de Febrero de 2024 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  09/02/2024 - Hasta:  31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista: PEDRO ANTONIO AHUMADA ROA   
 
No. Documento de Identificación: 1234092425 de Barranquilla    
  
Periodo: 29 de febrero de 2024. 
 
Nro. de Pago: 1/11 

  
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

 

➢ Se realizo apoyo y atención al publico 

para los cupos en las instituciones 

publicas para la vigencia 2024. 

➢ Se trabajo en la oficina de la secretaria de 

educación en el tercer piso con la 

atención al publico atendiendo por turnos 

a cada una de las personas que se 

acercaron a solicitar cupos en las 

diferentes instituciones. 

➢ Se logro asignar cupos en diferentes 

instituciones como: IED SOFIA 

CAMARGO DE LLERAS, IED CARLOS 

MEISEL, IED SARID ARTETA DE 

VASQUEZ, IED LA CONCEPCION, IED 

SIMON BOLIVAR, IED LA 

PRESENTACIO, IED JORGE ROBLEDO, 

IED CIVICA SIETE DE ABRIL; ENTRE 

OTRAS INSTITUCIONES. 

2. Participar en la operación e 

implementación de las estrategias de 

➢ Se realizo la visita a la IED TIERRA 

SANTA. 



  

 

permanencia desde el alcance del 

proceso de cobertura educativa. 

➢ Se apoyo a la IED TIERRA SANTA en el 

proceso de matrícula 2024, con el fin de 

actualizar la matricula de muchos 

estudiantes que tenían problemas con el 

proceso de matrícula. 

➢ Se actualizo cada estudiante en su 

respectivo grado y grupo.  

3. Apoyar los procesos de cargue y 

caracterización de la información de los 

estudiantes en el SIMAT a partir del 

proceso de verificación en campo. 

 

➢ Se realizo trabajo de actualización y 

verificación de base de datos de mas de 

200 estudiantes de la IED TIERRA 

SANTA en la plataforma de SIMAT, esto 

debido a que varios no aparecían aun en 

la plataforma y otros presentaban datos 

equivocados. 

4. Asesorar en las actividades de 

capacitación, comités, mesas de 

trabajo y demás espacios que le sean 

asignados según el objeto de sus 

funciones. 

 

⮚ Se realizo capacitación en las oficinas de 

secretaria de educación con el área de 

cobertura educativa para obtener mayor 

información y tener un mejor manejo de la 

plataforma de SIMAT.  

 
Anexos 
 

1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL de los períodos, 

según las obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
 
FIRMA DIGITAL / PRESENCIAL 
 
 
 
_____________________________ 
PEDRO ANTONIO AHUMADA ROA 
C.C. 1234092425 de Barranquilla 
CONTRATISTA 


