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PRESENTACION DE INFORME DE CONTRATISTAS
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION ;/

INFORME No. 001-2024 -/

CONTRATO No: CPS 007-2024 ./

PERIODO REPORTADO: 14 FEBRERO AL 29 DE FEBRERO DE 2024

OBJETO DEL CONTRATOQ

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO CONTADOR PARA APOYARLOS
PROCESOS CONTABLES Y PRESUPUESTALES DE
LA EMPRESA PUBLICA DE MADRID
“EMPUMADRID”

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

i

Elaborar y verificar los informes de los
saldos por concepto de: Ingresos y
Gastos en los moédulos de contabitidad
v presupuesto £n el Software que utilice
la Empresa /Cﬂ

Se verificaron los saldos por concepto de ingreso y gastos
(estado de resultado) de la vigencia 2023 para la
elaboracion del estad/ode resultados para la generacién de
informes en el chip -

)

Realizar el apoyo a la Direccion
Administrativa de Ia empresa con la
liquidacién y autorizacion del pago de
noémina, prestaciones sociales y
reconocimientos salariales, en
concordancia con las novedades de
personal y las disposiciones legales y
convencionales sobre la materia, de
acuerdo a lineamientos y fecha
establecidas por supervision.

.
Se reviso la némina y se firm6. .~

Realizar el apoyo a la Direccion
Administrativa de la empresa con la
rendicién de los estados financieros y
los informes contables requenidos por la
Contraloria del Departamento, la
Administracion de Impuestos, y demas
organismos publicos y dependencias
externas € internas, acorde con las
normas legales vigentes, de acuerdo a
lineamientos y f?has establecidas por
1a supervision.

Se elaboran los informes pertinentes &l cierre de la vigencia
2023, tales como (SHIP) Saldos y Movimientos
Convergencia, cuentas reciprocas y variaciones para ser
entregados a lz contaduria Iguaimer}e se generaron
informes exigidos por la Contraloria.

Elaboracién de estados de cuenta de las
comercializadoras ¢ informes
requeridos para tramites 93 pago ante Ia
Secretaria de Hacienda.

Esta actividad no fue reslizada durante el periodo, por
cuanto no se han generado ingresos en la vigencia 2024, /

o
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5. Generar la contabilizacién, creacién de | Se genera el cierre contable para la vigencia 2023, se revisa
cuentas contables y control contable y | el plan contable pa:a/ef afio 2024, se hace la actualizacidn
presupuestal para la Empresa Pablica de | de saldos iniciales. °
Madrid .

6. Generar Ia  contabilizacién  y | Se Registran todos los movimientos contables (COM} ¢
seguimiento de las  operaciones | presupuestales (DIS, RES) de las cuentas/aﬂegadas por la
contables ¥ presupuestales de la | direccidn financiera para su causacion.

Empresa J'

7. Efectuar mensualmente el apoyo | Se realizé cierre contable y se elaboran las respectivas

necesario 'y requerido para Ia

elaboracidn de los estados financieros de
la Empresa Publica de Madrid, con las
notas y revelaciones de los mismos |

notas ay@é estados financieros con corte a diciembre 31 de
2023 :

Preparacion, elaboracion, presentacion
y pago de impuestos. /‘
.

Se diligencian los formularios de Impuestos Estampillas y
Contribuciones, correspondientes al mes enero 2024; se
presentaron ante la tesorerfa municipal, se elabora y
presenta la retencidn en la fuente mes enero de 2024 ante
la Dian. /

Proyeccién y digitacion de
correspondencia concerniente al area
solicitada por el Director Financiero o
quién haga sus veces /

Se proyectd y radico oficio de presentaciéon de las
contribuciones del mes de enero 2024, con destino a la
tesorerfa Municipal. |

-

10.

Apoyo en la liquidacién de los contratos
que EMPUMADRID haya suscrito,
desde el componente financiero.

No hubo liguidacion contratos para este periodo. /

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto gue he cumplido con fas obligaciones derivadas de! contrato v que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periado
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, gue sirve como
soporte parz certificar el cumplimjento del objeto del contrato vy pago del mismo.

DECLARACION DEL SUPERVISOR: Manifiesto que el/la coniratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones
establecidas en el contrato, desarrollando las actividades mencionadas en el presenie documento.

Anexos: I
1. Soporte Fotogréfico
2. Soportes de Cumplimiento -
‘Proyectd:, /f Revisﬁo ¥ T Aprob6t / / /
/MM/ / /’ua Jw@ / [ /
ANA MARIA SUAREZ CANON ALBEIHO RpDRIGUEZ CASTILLG
CARLOS FE ANDOVELEZ MORALES SUPERVISORA (E} / Ge pte Generat /
Contratista EMPRESA PUBLICA DE MADRID

Y%
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Anexo cuenta de cobro No 001-2024 — Contrato No. 007-2024

1. Elaborar y verificar los informes de los saldos por concepto de: Ingresos y Gastos en los
médulos de contabilidad y presupuesto en el Software que utilice Ia Empresa.

Se verificaron los saldos por concepto de ingreso y gastos {estado de resultado) de la vigencia /
2023 para la elaboracién det estado de resuitados para la generacién de informes en el chip
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2. Realizar el apoyo a la Direccién Administrativa de la empresa con la liguidacion v
autorizacién del pago de nomina, prestaciones sociales y reconocimientos salariales, en
concordancia con las novedades de personal y las disposiciones legales y convencionales
sobre la materia, de acuerdo a lineamientos y fechas establecidas por supervision

CRSANTAG

Se reviso la némina y se firmé. /

3. Realizar el apoyo a la Direccién Administrativa de la empresa con la rendicién de los
estados financieros y los informes contables requeridos por la Contraloria del
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Departamento, la Administracién de Impuestos, y demas organismos piiblicos y
dependencias externas ¢ internas, acorde con las normas legales vigenttes, de acuerdo a
lineamientos y fechas establecidas por la supervision.

Se elaboran los informes pertinentes al cierre de ia vigencia 2023, tales como (SHIP)
Saldos y Movimientos Convergencia, cuentas reciprocas y variaciones para ser /
entregados a la contaduria igualmente se generaron informes exigidos por la Contralorfa

Histrico de Envios
823272940 - Empresa Piblica de Madrid

Estade: ACTIVO

SubEstago: NINGUNG

. Fechz o
Catagens Puiode - Fermilaio Recapeidn mi"‘m Eatdo Mefic  Tipe
Contaduna

L33 SRIRADONES SELERAAAE o

erEn . OENLREA O Catpons

4. Elaboracién de estados de cuenta de tas comercializadoras e informes requeridos para
tramites de pago ante la Secretaria de Hacienda.

Esta actividad no fue realizada durante ef periodo, por cuanto no se han generado ingresos
en la vigencia 2024.

5. Generar la contabilizacion, creacion de cuentas contables y control contable y
presupuestal para la Empresa Pablica de Madrid.

Se genera el cierre contable para la vigencia 2023, se revisa el plan contable para el afio
2024, se hace la actualizacion de saldos iniciales.
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EMPUMADRID

eI de impeesaen: 1AL EA BT B,
odigo:

PROCESO FINANCIERO
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6. Generar la contabilizacién y seguimiento de las operaciones contables y presupuestales

de la Empresa

Se Registraron todos los movimientos contables (COM) y presupuestales {DIS, RES) de las
cuentas allegadas a la direccién financiera para su causacion, pago (Egresos) y afectacién
presupuestal. Se elaboran dos cuentas de pago en febrero Enel y Gas Natural, con su

afectacidn presupuestal-

EMPUMADRID Codige:
NIt 90125845611
PROQCESO FINANCIERO [Mersion:
Pagina: T de 1
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martes, 27 de lebrerc do Dued I
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{EQUE Ne 35
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EMPUMADRID ’C atige:
Nit: 9012554511
PROCESO FINANCIERO ersion:
Fagina: 1 de 1
COMPROBANTE DE EGRESOS Nro: EGR - 2024020008
martes, 27 de febrero de 2024
OMPROBANTE AFECTADC I com T 2024500013 | 27-feh ~24]
- DATOS DEL BENEFICIARIQ
OMERE  ENEL TG o NIT 830037248 oV o
RADQ A ENEL TELEFONG 5115113
{RECCION Ot 80 8% 15 TIFC CUENTA
ANCO CUENTA VALOR PAGQ C3.00
HEGUE No
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. MOVIMIENTOC FINANCIERO Y CONTASLE
QUENTA || "RUBRC FFTAL i NOMBRE PEBITOS|] CREDTOS
EETTT [ Brrtes puticos Enel GO} ST AEZ I
ZEEEI 52101 [Ecreoot pubies Ene 50 AL 237 0 } 50T
Q Suscar B L -~ ff; ) b
EMPUMADRID Codigo:
PROCESQ FINANCIERO Version:
Pagina: 1 de 1

COMPRAS Y CUENTAS POR PAGAR
Nt 9942554511
COM - 2024000611
martes, 27 de febrero de 2024

DATOS DEL BENEFICIARIKD
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7. Efectuar mensnalmente el apoyo necesario v requerido para la elaboracion de los
estados financieros de la Empresa Pablica de Madrid, con las notas y revelaciones de
los mismos.

Se realizé cierre contable y se elaboran las respectivas notas a los estados financieros con
corte a diciembre 31 de 2023.

PR S A

8. Preparacidn, elaboracidn, presentacion y pago de impuestos.
Se diligencian los formularios de Impuestos Estampillas y Contribuciones, correspondientes

al mes enero 2024; se presentarcn ante la tesoreria municgipal, se elabora y presenta la
retencidn en la fuente mes enero de 2024 ante fa Dian.
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9. Proyeccion y digitacién de correspondencia concerniente al area solicitada por el Director

Financiero o quién haga sus veces.

Se proyectd y radico oficio de presentacidn de Ia.s{ontribuciones del mes de enero 2024,
con destino 2 |a tesoreria Municipal.
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componente financiero.

Apoyo en la liquidacion de los contratos que EMPUMADRID haya suscrito, desde el

No hubo liguidacidn contratos para este periodo. /
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