
 

ANEXO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores: 
MUNICIPIO DE MACANAL 
 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº MM-MC-CO-003-2024. 
 
EL SUSCRITO _________________ Actuando en nombre propio o en Representación de__________________de acuerdo con la 
invitación pública, formulo la siguiente oferta para “OBJETO: “COMPRA DE ELEMENTOS DESTINADOS PARA ASEO Y 
CAFETERIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MACANAL-BOYACA.” así: 
 
En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo acuerdo dentro del tiempo 
estipulado en la invitación y aceptación de la propuesta y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen 
parte del presente proceso, del contrato, de esta propuesta y de las demás estipulaciones de la misma. 
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que conozco los estudios previos, sus anexos técnicos y la invitación de la presente selección de mínima cuantía, sus adendas 

e informaciones sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con los trabajos a realizar y 
acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.  

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos a que se refiere 
el numeral anterior.  

3. Que en caso de ser aceptada mi propuesta me comprometo a iniciar la ejecución del contrato respectivo, cuando la Alcaldía 
de Macanal, de la orden de iniciación mediante la comunicación escrita que se suscriba para el efecto y a terminarlo dentro de 
los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la selección, la propuesta y el contrato 
respectivamente.  

4. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y legalización del contrato.  
5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 
6. Que conozco detalladamente en terreno y por información de las autoridades competentes, los sitios en los que debo desarrollar 

el objeto a contratar, sus características, accesos, entorno socio económico, condiciones climatológicas, geotécnicas y 
geológicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia asumo los 
efectos de esta declaración.  

7. Que leí cuidadosamente la invitación pública de la selección y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí 
y tuve las oportunidades establecidas para solicitar las aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener 
respuesta a mis inquietudes. 

8. Que he recibido las siguientes adendas a la invitación pública de la presente selección 
9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas.  
10. Que conozco el tipo de gravámenes, la base de liquidación y el porcentaje de los impuestos que como contratista deberé pagar 

a la Alcaldía de Macanal, seguridad social y parafiscal, y demás impuesto a que haya lugar, en caso de que me sea adjudicado 
el contrato.  Declaro así mismo que el valor de estos impuestos está incluido en la propuesta económica que presento.  

11. Que conozco todos los requisitos exigidos  por la Alcaldía de Macanal para la presentación de la presente propuesta.  
 
OBLIGACIONES Y REQUISTOS DEL CONTRATISTA 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

1. Suministrar los bienes y productos descritos anteriormente, en las mejores condiciones de calidad del mercado y 
características descritas en el ítem anterior. 

2. Los productos y elementos deben ser de buena calidad, estar bien empacados, y no estar próximos a vencer además de 
tener especifica la marca 

3. El proponente debe estar en capacidad de demostrar la legalidad de los elementos de aseo y cafetería aquí mencionada. 
4. Entregar los elementos de aseo y cafetería objeto de la presente convocatoria en las instalaciones del Almacén para su 

ingreso dentro de los plazos estipulados. 
5. Entregar la muestra del ítem Nº 1 solicitado. 
6. Los elementos a entregar tienen que ser de óptima calidad y nuevos so pena de no ser recibidos por el supervisor del 

contrato. 
7. Los elementos no deben estar destapados, maltratados ni expuestos a contaminación en el momento en que sean 

entregados al almacén municipal 
8. Ejecutar el objeto del contrato conforme con las características técnicas uniformes contratadas sin variar alguna que 

genere detrimento al municipio de Macanal. 
9. De presentarse durante la entrega y revisión, algún defecto en los productos y elementos entregados o especificaciones 

diferentes, el contratista hará el cambio de los mismos 
10. Cada bien ofertado debe cumplir con las características técnicas mínimas que se indican para cada producto, el oferente 

debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, para lo cual junto con la oferta económica entregara la 
ficha técnica de cada producto ofertado, en la cual puede ofertar las mismas especificaciones o superiores en cuanto a 
calidad y cantidad, pero en ningún caso inferiores a las requeridas. 



 

11. Entregar los productos de aseo y cafetería y demás objeto de la presente convocatoria en las instalaciones del almacén 
municipal para su ingreso dentro de los plazos estipulados. 

12. Los oferentes deberán tener plena capacidad de suministrar el objeto del contrato dentro del plazo estipulado. 
13. Ejecutar el objeto del contrato conforme con las características técnicas uniformes contratadas sin variar alguna con 

respecto a la ficha técnica ofertada que genere detrimento al municipio de Macanal. 
14. De presentarse durante la entrega y revisión, algún defecto en los productos de aseo y cafetería y demás entregados o 

especificaciones diferentes de calidad, para lo cual el contratista expresará en su propuesta que hará el cambio de los 
mismos dentro del día hábil siguiente al rechazo de los mismos y de la solicitud escrita efectuada por el supervisor del 
contrato, en caso de no hacerlo dentro de los términos y plazos establecidos la entidad podrá hacer uso de la Cláusula de 
multas.  
 

3.1 OBLIGACIONES GENERALES 
 

1. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las cláusulas del contrato, con 
plena autonomía técnica administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO.  

2. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el supervisor, en los formatos 
aprobados para tal fin. 

3. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 
4. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  
5. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos.  
6. Acatar las sugerencias u observaciones que imparta el supervisor del contrato para el adecuado funcionamiento del objeto 

contractual. 
7. Presentar factura o cuenta de cobro correspondiente. 
8. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato. 
9. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado cumplimiento del objeto de este 

acto. 
10. Acreditar estar al día en el pago de los apartes al sistema de seguridad social integral en salud, en los términos 

consagrados en el Artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
 
En caso de  ser aceptada la presente oferta, me comprometo a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaro así mismo: 
 
1. Que esta oferta sólo compromete a los firmantes de esta carta. 
2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que 

de ella se derive. 
3. Que conozco la información general y demás documentos de la Contratación Mínima Cuantía y que acepto los requisitos en 

ellos contenidos. 
4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley, y que no me  encuentro en 

ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
5. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los últimos Cinco 

(05) años anteriores a la fecha de entrega de la presente oferta. 
6. Que me comprometo a ejecutar el contrato dentro del plazo establecido en la presente Invitación. 
7. Validez de la propuesta mínimo treinta (30) días. 
 
Atentamente, 
Nombre                               _________________________ 
Documento de Identidad     _________________________ 
Dirección                             _________________________ 
Ciudad:                               _________________________ 
Telefax                               _________________________ 
Correo Electrónico  _________________________ 
Número de Celular:     _________________________ 
 
 
_____________________________________________ 
FIRMA DEL OFERENTE 

 
 
  



 

 
 
 

ANEXO 2 
 

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O 
PROHIBICION 

 
 
Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo_______________________ identificado con 
C.C. Nª________________ de ____________, actuando en nombre propio ( en mi condición de representante legal 
de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontánea que no soy inhábil ni me encuentro incurso en causal de 
incompatibilidad o prohibición alguna para la presentación de la oferta y suscripción del contrato, así mismo manifiesto 
no haber sido sancionado por algún incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474 de 2011, 
Art. 1º, Art. 2º y  Art. 90.  
 
 
Atentamente, 
 
 
Nombre _________________________ 
Documento de Identidad               _________________________ 
Dirección _________________________ 
Ciudad: _________________________ 
Telefax _________________________ 
Correo Electrónico _________________________ 
Número de Celular:                  _________________________ 
 

 
_____________________________________________ 
FIRMA DEL OFERENTE 

 
 

  



 

 
ANEXO 3 

 
FORMATO OFERTA ECONÓMICA 

 

ITEMS 
 

ELEMENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

CANTIDAD 
TOTAL  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR TOTAL 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

 VALOR TOTAL IVA E IMPUESTOS INCLUIDOS  $   

 
 
Atentamente, 
 
 
Nombre _________________________ 
Documento de Identidad               _________________________ 
Dirección _________________________ 
Ciudad: _________________________ 
Telefax _________________________ 
Correo Electrónico _________________________ 
Número de Celular:     _________________________ 
 

 
 
 
___________________________________________ 
FIRMA DEL OFERENTE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

ANEXO 4 
 

FORMATO OFERTA TECNICA 
(FICHA TECNICA) 

 

ITEMS ESPECIFICACIONES  
UNIDAD DE 

MEDIDA  
CANTIDAD 

TOTAL  
DESCRIPCION FICHA TECNICA 

PRODUCTO OFERTADO 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

 
 
Atentamente, 
 
 
Nombre _________________________ 
Documento de Identidad               _________________________ 
Dirección _________________________ 
Ciudad: _________________________ 
Telefax _________________________ 
Correo Electrónico _________________________ 
Número de Celular:     _________________________ 
 

 
_____________________________________________ 
FIRMA DEL OFERENTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ANEXO 5 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
 (Ciudad), (fecha dd mm aaaa)  
 
Señores:  
MUNICIPIO DE MACANAL  
 
INVITACION  No.:  XXXXXXX                     
OBJETO:                        XXXXXXX                     
PLAZO DE EJECUCIÓN: LETRAS (NÚMEROS)        
       
Cordial saludo Señora Alcaldesa: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi 
propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Alcaldía Municipal de Macanal para fortalecer la transparencia y la 
rendición de cuentas de la administración pública. 
 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna  para  celebrar  el  contrato  objeto  del  Proceso  de Contratación. 
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a 
servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en 
el presente Proceso de Contratación. 
 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación nos soliciten los organismos de control 
de la República de Colombia. 
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o 
asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior firmo este documento, a los________________ 
 
Atentamente,  
 
 
Nombre _________________________ 
Documento de Identidad               _________________________ 
Dirección _________________________ 
Ciudad: _________________________ 
Telefax _________________________ 
Correo Electrónico _________________________ 
Número de Celular:     _________________________ 
 

 
_____________________________________________ 
FIRMA DEL OFERENTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ANEXO 6  
 ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto: [Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos]  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el 
revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 
identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o 
integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada 
como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales 
vigentes.  
 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 
__________________________________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 
 
 
 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 
 
_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y 
contador público, según corresponda] 
 
 

 
 
 
 
 
  



 

 
ANEXO 7 

 
 ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicita la limitación de convocatoria a Mipyme) 
 

(PERSONAS NATURALES) 
 
[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la 
condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del 
RUP vigente y en firme, no será necesario diligenciar este Formato ni aportar los mencionados documentos].  
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los números de identificación], 
declaramos bajo la gravedad del juramento que [incluir el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra 
clasificado como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 
vigentes.  
 
Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
 
 
 
 
  
[Nombre y firma de la persona natural]                                              
 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del contador público] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ANEXO 8  
 

ACREDITACIÓN MIPYME 
(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 

 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, acreditará la 
condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará los documentos requeridos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del 
RUP vigente y en firme, no será necesario diligenciar este Formato ni aportar los mencionados documentos]  
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificados con 
[Incluir los números de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente] declaramos bajo 
la gravedad del juramento que [incluir el nombre del establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar 
si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes.  
 
Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal de la Cámara de 
Comercio de _______________ o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
 
  
  
[Nombre y firma del representante legal] 
 
 
 
 
 
[Nombre y firma del contador o revisor fiscal si está obligado a tenerlo] 

 
 


